Migliaia di informazioni importanti,
clascuna utile a persone diverse e
da fornire subito.

La soluzione:
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La quantita di informazioni che ci raggiungono aumenta
velocemente di giorno in giorno.

Questa valanga di dati offre possibilita da sfruttare, ma
molto spesso risulta pesante da gestire.

WINLine® ARCHIVIO vuole aiutarvi a cogliere le
opportunita a vostra disposizione e a consentirvi di
utilizzarle. L’ARCHIVIO| di MESONIC permette di definire
un collegamento tra i documenti creati o ricevuti
quotidianamente e i clienti, fornitori o articoli a loro
attinenti.

Il programma fornisce tutte le informazioni utili al
momento necessario, cioé in fase di registrazione, di
elaborazione partite aperte, di vendita e di fatturazione.
WINLine® ARCHIVIO non fa alcuna distinzione tra
documenti creati all’interno di WINLine®, documenti
scritti con altri programmi WINDOWS o documenti
scansiti.

In breve: le informazioni sono veramente a portata di
mano.

ARCHIVI

Sistema di archiviazione elettronica

=WINLine’

L'archiviazione é semplice

Pur sembrando a prima vista complessa, I'archiviazione in
WINLine® funziona in maniera intuitiva, possiamo percorrere le
varie tappe, per mostrarne la struttura lineare e chiara.

Fase 1. Innanzitutto, occorre riflettere su quali informazioni
sono interessanti e dovranno quindi essere archiviate, come

ad esempio documenti in entrata da scansire, oppure tutto
I'ambito del COLD (Computer Output on Laserdisk, al posto
del laser disk oggi si usa generalmente il disco fisso). Si potra
considerare opportuno archiviare documenti di testo scritti in
un qualsiasi programma, od operazioni eseguite su un foglio di
calcolo, ecc., oltre naturalmente a tutto cio che viene creato in
WINLine®, dalle fatture alle schede contabili fino ai solleciti.

Fase 2. In seconda battuta, sara necessario definire i modi
attraverso cui richiamare le informazioni. Viene dunque
effettuata I'attribuzione di parole chiave ai documenti
archiviati. Un semplice esempio: quando si cerca una fattura, in
genere si cerca un articolo, il codice cliente, il codice
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data della fattura stessa. In
role chiave. La particolarita di
esta attribuzione puod avvenire
matico. WINLine® conosce tutte
di in grado di salvarle senza che
a, Ci si trova gia in dirittura di

una ricerca concreta. Si desidera
lare; a questo punto ci sono due
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ignora Mantovani, addetta allo
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inserisce il documento in
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tture in entrata. Sul suo schermo
| fornitore in esame.
nta al documento di trasporto

gia alcune parole chiave, ad esempio in fase di saldo

fatture vengono visualizzati sia il fornitore che le sue fatture
aperte. Basta un doppio click con il mouse sul numero della
fattura e il documento richiesto viene richiamato direttamente
dall’archivio, apparendo sullo schermo. Nel caso in cui, invece,
non vi fosse alcuna parola chiave visibile sullo schermo,

sara possibile introdurre le chiavi di ricerca nell’Assistente
ARCHIVIO che condurra al documento richiesto.

Di seguito presentiamo un esempio pratico di procedura di
archiviazione.
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I Possibilita di modificare in un's

parole chiave
I Associazione automatica tra parole chiave e documento
I Possibilita di associare un numero di parole chiave a
piacere per documento
Archiviazione di documenti esterni con Drag & Drop
Compressione dei documenti archiviati

Archivio mensile

Possibilita di ricopiare gli schemi di archiviazione su
documenti simili

I Possibilita di aggiungere commenti formattati a piacere
I Collocazione esterna degli archivi o loro

eventuale cancellazione

I La ricerca puo avvenire idealmente con un doppio click
sulla parola chiave, come ad es. il numero fattura.
Cio fa risparmiare tempo e lavoro e impedisce errori
d'inserimento.

I Quando vengono archiviati documenti provenienti da
WINLine®, |'attribuzione delle parole chiave avviene
in automatico comportando un immediato risparmio di
lavoro.

I L'Assistente ARCHIVIO aiuta ad impostare ricerche di
particolare difficolta, cosi da ridurre i tempi
di formazione.

I Con WINLine® WEB ARCHIVIO poi é possibile accedere
ai documenti archiviati attraverso Internet.

MESONIC Germania
Postfach 1563
D-27378 ScheeBel
Tel.: +49-4263-93 900
Fax: +49-4263-86 26
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