Inhaltsverzeichnis

1.
1.1.
1.2,
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.
1.10.
1.11.
1.12,
1.13.
2.
2.1,
2.2,
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.
2.11.
2.12.
2.13.
2.14.
2.15.
2.16.
2.17.
2.18.
2.19.
2.20.
2.21.
2.22.
2.23.

2.23.1.

2.24.
2.25.
2.26.
2.27.
2.28.
2.29.

2.29.1.
2.29.2.
2.29.3.
2.29.4.

3.

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.

WWINLINE ST ART 1eetuiiiiiittsiserras e s rrrs s e s rrss s s srrrs s s e srssssesrs s aeers s seens s ssnrnnassennnnsssernnnnssennnnnsenenans 4
RSz 0= = 1= = P RPPRT 4
o T 1] o PP 5
S To £ u 1T (U] o PP 7
MaNAaNtENWECNSEL.....uuiiiieti i s e e e e e e e e s e e e e e e e e e e e e e e e e rraran 8
Weitere INStanz Starten ... ...oce i e 10
o= TSy o o = T =T o o PP 10
Grafiken IMPOrtIErEN .. .ccvee i e s s e s e e e e e e rr e e e e rna e e e ernanas 11
LI =0 A= 0 (U= PP PPIPPRY 14
CRM Daten COCKPIL ...ievusitiieii et s s e s e s s e s e e e s e s e e s e e s e e e s ea e s e e s e e e eean e s 18
1Y o= 1 =] ] 1= PP 29
Verteilen auf BeNUEZEr / Mandant ........cocuuiiiiiiiiii et e e e e e e e e ea e eaae e 31
SEANAArdANSICNT ....cvui e 32
T Ta 1R L= g oo ) o Rt 34
L o) o 1= o PP 37
ZUSatzZfelddefiNition .......cuuui i e 37
Auditprotokoll FUNKEIONEN ... .cuuiiiii ittt s e e e s e e s e e e e eaanees 39
AUdItProtoKOIl DAtEN. . ... it 40
74 LS TN 41
Eigenschaftenstamm ... e 42
Eigenschaften MatChCOde ........iiieiiii e 46
BeZIENUNGSSTAMM ... e e e e e e e e e e e e e e r e e e e e e e e e e e r e s 46
1531100 L= 49
BeziehungSjourN@larUCK ... .cou. i s ean 50
LI TS T T =T =T = o TP 55
Variablen @INflEN .......covveeii e e e e e e e e errnaare 62
Textbaustein - Hyperlink @iNflgen .......cuu i e een 63
Grafik EINSLEIIUNGEN .. .cviiii e e e e s e s e e s e e e e eaaaes 66
FUNKEION @USWENIEN ..evuiiiiiii i s e e s e e s e e s s e e s s s e rna e e e e e e s eennns 68
Texthaustein-GrupPEN ZUWEISEN .........ieiieeeeeeeriieiee e e eeeeeers s e e e e e e er e s s e e e s e e errn s e e e e e seerennnnn 69
Textbaustein - MatChCOdE........ovviee e e e eees 71
Textbaustein-Gruppen-MatCh .........coo i 72
TeXtDAUSTEIN = LISTE..cuuuiiiiiii i 72
Textbaustein = VOIrSCRAU ....ccuuiiiiiis i ieiris e irs e e s s s e s e e e s s e e r s s e errn s s e ernasaenes 73
REPOI = ASSISEENT ...iuii i e erarareen 74
o Y =0 2 o PPN 78
50y = 4 o PP 81
1Sy o= ol 1= o 1S PP 85
Exkurs Formulargestaltung flr MahnUNGEN...........ccooi i e 86
L = (=] o o PP PPRPPTRTPIN 87
MehrjahresvergleiCh = OPtiONEN ......c.u i s e ea e ees 92
Konsolidierung - EINSLEIIUNGEN. .......cuuiiii e ea e e e eaa e eaas 96
AT << o 1PN 100
(0] g EYo] o 1=t 0 o £ [T (PSPPI 104
Synchronisation Exchange Kontakte. ... e e 104
Synchronisierung WINLINE KONAKEE ....coevueeniiiiee e e 105
Synchronisierung WINLINE TEIMINE ....cevvruuiiieieieieiitian e e e e eeeeenis s s s e e e e reer s s e e e e e e eesnn e e eees 106
WINLine Kalender anlegen....... ...t s e s e e 107
Exchange und WOFKFIOW ......ooooiieei e e e e e e e e e nn s 108
7Y 0T ] 1 T PP 112
= QT =1S7=] 0 T=Tol | =S PP 112
Datenibernahme SeleKEtioN .........ceuiiiiierriiiiirres e e e s e e e e s e e rrn s 118
Vorbelegungs-MatChCOME..........ooi i e e e e e e e e e r e e e e e e eeennns 121
MaNdantENANIAGE. ....ccvveuiei et e e e e e e e e e e e e e e e e rrrrnnaas 121

WINLine® START MESONIC © 2012



3.5

Ablaufplan fiir eine MandantenneuanIage........couuuuiiiiiiiieiiiiiie e e e e e e e eeeees 126

3.5.1.  WINLING FIBU ...cevuuiiiiiinsiieiissiessrns s s s s s s sres s s s ses s s serss s s s ses s s sne s s s s nnsasssnnnnnsssnnsnsssennnnnsnns 126
TR 70 A L AN I g T Y P 128
3.6. [RUSToT T=T ] 1= o 129
3.7. REOIG = SEIEKLION ...ceeieeeiie ettt e e s e e e e e e e e r s s e e e s e e rnrnn e e e e e e eeeennnannnns 135
3.8. Offene POSLEN IOSCNEN .......iiiiriii i s e e e e e r e s e e r e s e s rr s e e rrann s 136
3.9. Reorg - Sachkonten - Offene POSEEN ........coiiiiieii e e e 136
3.10. ANGEDOLE IOSCNEN......cceceeieiee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eerrrnan 137
3.11. Erledigte Belege I0SChEN .........i i 137
3.12. Reorganisieren StatusberiChl.........oocuiiiiii i 138
3.13. D=1 =g 3 <ol PRSPPI 140
3.14. Statistik KOMPIMIEIEN .....cceeiiiie e e e e e s e s e e e e e e e e e e e e errs s e e e eaeenes 149
3.15. BT = = 1 1 151
3.16. KORE-JOUMMN@l KOMPIMIEIEN. ... iiivrie i eetiieessestes e s s srs s s s sess s s s ers s s s rraa s e s eraa s e s e rna s e s ernaneeeennnnsnas 152
3.17. ArChivSEAtISTIK ...vevve e 154
4, T =L 4= =] PO 159
4.1. = 1= ] 0T < 159
0 I O o 2 T = T = 1= = P 161
L Y QI == T = 0 1 =2 =] P 179
L TG O (0 1 i o= =] 1 < PP 225
L T I T N 0 1 1\ = =0T =) PP 230
4.1.5.  PROD Parameter....icuuiiiisiiiiieiiii s s e e s s et s s e s e e s e e s e e e e e e s e e e e e e s e e e e e e e r e rn e rrnan 244
4.1.6.  ANBU Parameter.....ccuuuiiiiriiiiiirisieerrnsssserss s s srs s s s srss s s s srsa s s s srssa s s s rnnnnsssnnsnnssennsnnssernnnnssenes 260
4.2. LI oo = = PPN 270
4.3. AUSWANT ParamEELer ....ccvuuiiiiiiii i e 271
4.4, EINSEEIIUNGEN .. e 272
R A [ 7= 0o 1= o T 272
T I 1< o | o 279
443, Ml e e 281
T = (o 0= Vo 1= TSP 284
L 3 T I | o P 287
4.5, =T YT = T o D PPN 289
4.6. Starten VON ProgramimeN .......cuu. i s e s e e s s e s e e e e e e e e s e e s e e s e eaa e raas 290
4.7. oIt = v o 291
4.8. PDB MaCh ... iciiii i e aras 293
4.9, Allgemeine EINStEIIUNGEN ......cvuiii e e 294
4.10. AUtoVErVOIISEANAIGUNG ... e e 296
4.11. FIrmMENKONSEANTE ... i e 298
4.12. Programm MaKIOS .....cuuuuuiieeeeieieiniae e e e e s e eeessa s s e e s s eeerrssa s s e e eeeseeessnasaseeeseeerssnaesaeaseenrsnnnns 298
4.12.1.  EINIEIUNG ceuti e 298
e 0 /- G o < P 300
4.12.3. Anlage und AufNahme VON MaKrOS........ccoeiiiiiiiie et e e e e e e e e e e e rennnanas 300
4.12.4.  EIgeNSCNafteN ...t 303
e 2 O /1= oY [ o P 305
T 0 T =T L1 320
4.12.7.  Verwaltung VON MaKIOS .......ccoeiriiiiiiiiiieeeeiiiire s e e e e ee e s e e e s e s e e e e e s e e e e e ere e e s e e eeeeeennnnanes 320
4.12.8. Was kann mit Makros gemacht WErden? ..........ccoiiiiiiiiiiiiiiin e e 321
4.12.9. Starten der Makros aus den FaVvOriteN ........cuuviiiiiiii i s rrrs s r s e e s s e e s s e rn e e ees 321
4.12.10. Starten des Makros mit dem Programm ...........ooioiriieiiinins e eeeerre s e e e e e ee e e e e e e e e eennaanns 322
4.12.11. Starten des Makros aus den externen ProgrammMeEN........ccccuvieiuniiiniiiininsesin s s e s e s enaes 323
4.12.12. Starten des Makros aus dem COCKPIL......c.oiiiuiiiiiiiiiin e e 323
4.13. 1 @ X e o V=t P 325
4.14. MESO-CONNECE WIZAId.....ccciui it e e s e s s e e e s s e ea e s e e e e s s e enanaaes 330
4.15. VOrIagen WizZard ......ocuuiiii i 334
4.16. F A S To ] T o T PP EPPP P 336
4.17. WOrKFlOW-MatChCOE ....uuun it e 337
4.18 LA 1 (=3 T o PR 339

WINLine® START MESONIC © 2012



5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.
5.6.
5.6.1.
5.6.2.
5.6.3.
5.7.
5.8.
5.9.
5.10.
5.11.
5.12,
5.13.
5.14.
5.15.

6.1.
6.2.
6.2.1.
6.3.
6.4.
6.5.

7.1,
7.2.
7.3.
7.4.

RV o] g = o 1= o T PR 342

AV ] F= T[T Y ] = o = PSPPI 342
VOrlagen bearDEItEN ......iie i 355
Formular BearbeItEN . ... i e 361
VOrlagen EXPOITIEIEN .....ceeitii e e et e e e e e e e e e e e e e e rs s e e e e e e eerssa s e e eeeeennnsnnnnaeeeaeenns 362
VOrIagEN = ParamEler c.uu i 363
(0 0] A 10 0] 7o) PP 365
Durchfiihrung eines Datenexportes aus WINLINE .......ccoeviuuuiiiniiieiiiiiiies e eeeeeere e e e eeeeennaas 366
Durchflihrung eines Datenimportes in WINLINE......c.coiiiiiiiiii i er e ea e e 371
HINWEISE ZUM IMPOKIT .. iniii i s s s e e s e e s e an s e a s enn s easrnnsennnen 376
EXIM-Vorbelegung-MatChCOE. ...... ... e e e e e e e e e e e e e 377
(0T ) g iV o) =Tl o - T PP 378
DT =1 g o) 4 1 X 1 4] o o (PPN 378
QUICK EXIM. . ittuiiieiii e s e eese s s s et s s s e et s s s e a e s s e s e e s s e s e e s e e s e e s eeaa s e e e ean s e e e enaa s eaensnnsaennnnnsannrnnns 382
Schnellumstellung = ASSISTENT ......coiiiiieeeiiee e e e e e e e e e s e e e e e e enr e e e e 383
WOIKIIOW-VOHAGEN.....ccue i e e e e 389
=T = =T o 392
[ 1 = ol Vo oo TP 394
EXIM Watchdog EiNStellUNgen ........ccuuiiiii ettt eas 396
Freigabe - Qualitdtsmanagement SYSLEM ........ccuiiiiiiiiiiii 398
[ =T oF=] o= T = U PTTTPPT 398
FreigabedefinitioN ........ueeoi et a e e e e 399
AUSWIrKUNG der FreIgabe ... ivuniiii ittt e e e s enaas 401
=TT T=1 o 1P 404
(O 10 ol o =1 = | o= PP 407
Freigabe Protokoll .........cuuii 407
Y0 Y < Y P 409
ACtion Server = AKLIONEN ....cuuu i e s e e s e e e e e e e e e rrnnaan 409
ACtion SErver - ProtOKOIl ... ..cuuuiiiiiiii i 417
REPOIEAETINITION «.evu i 419
Besonderheiten der SteuerfenSter........cuuvi i 426

WINLine® START MESONIC © 2012



Kapitel Ubersicht Seite 4

1. WINLine START

Im Programm WINLine START werden allgemeine Einstellungen und einige Stammdatenbereiche
(Postleitzahlen, Bankleitzahlen, Eigenschaften, Zusatzfelder etc.) gewartet. AuBerdem dient das Programm
WINLine START dem Import und Export von Stammdaten.

1.1. Startparameter

Nachfolgend finden Sie eine Auflistung aller Startparameter, die beim Starten der Datei CWLSTART.EXE bzw.
ADMN.EXE verwendet werden kénnen:

> [USERX
X steht fiir den Benutzer, mit dem das Makro ablaufen soll.

> [PASSWDY
Y steht flir das Password, das der Benutzer verwendet.

> [COMPANYZ
Z steht fir die Mandantennummer, mit der das Makro abgearbeitet werden soll. Diese Option muss nur dann
mitgegeben werden, wenn das Programm WINLine START aufgerufen werden soll.

> [YEARXXXX

XXXX steht fiir das Wirtschaftsjahr, das im Mandanten gedéffnet werden soll. Das Wirtschaftsjahr muss so
geschrieben werden, wie es auch in der Auswabhllistbox des Mandantenwechsels angezeigt wird (z.B.
/YEAR2003(10). Dieser Parameter kann Optional verwendet werden. Wird der Parameter nicht gesetzt, wird
der Mandant mit dem letzten W] (Standard) gestartet.

> [MACROMAKRO
MAKRO steht fiir den Makronamen, das durchgefiihrt werden soll.

> [QUITAFTERMACRO
Mit diesem Parameter wird das Programm, nachdem das Makro abgearbeitet wurde, wieder beendet.

> [NOLOGO
Mit diesem Parameter wird der Splashscreen nicht angezeigt. Dieser Parameter ist vor allen bei
Terminalserververbindungen zu empfehlen.

> [LOWCOLOR

Mit diesem Parameter wird das Programm im Niedrig-Farbmodus (256 Farben) gestartet. Die bunten Icons,
die in den Mends zu sehen sind, werden in diesem Modus nicht unterstiitzt. AuBerdem werden in diesem
Modus keine Hintergrundgrafiken geladen, sondern stattdessen graue Fldchen ausgegeben (z.B.
Personenkonto). Dieser Parameter ist vor allen bei Terminalserververbindungen zu empfehlen.

> [STARTWINDOW

Mit diesem Parameter kann nach dem Login gleich ein Fenster gedffnet werden, wobei sich dieses Fenster
im WINLine START oder im WINLine ADMIN befinden muss (es kann z.B. beim Starten der CWLSTART.EXE
kein Fenster aus WINLine FAKT gedffnet werden).

> [DONTREGISTER

Mit diesem Parameter werden keine Registrierungen in der Registry vorgenommen. Dieser Parameter ist
dann sinnvoll, wenn der Benutzer keine Berechtigungen hat in die Registry zu schreiben und die
diesbeziiglichen Fehlermeldungen unterbunden werden sollen.
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Kapitel Ubersicht Seite 5

> [ALLWAYSREGISTER
Mit diesem Parameter werden alle Registrierungen in der Registry vorgenommen, auch wenn es diese

bereits gibt.

> [UNREGISTER

Mit diesem Parameter werden alle Registrierungen in der Registry aufgehoben. Mit dem nachsten Start des
Programms ohne Parameter werden die Registrierungen wieder durchgefiihrt. Dieser Parameter ist dann
einzusetzen, wenn es zu Fehlermeldungen mit COM-Objekten oder Ahnlichen kommt.

1.2. Login

Das erste Fenster, das angezeigt wird wenn die WINLine gestartet ist, ist das Login-Fenster. In diesem
Fenster muss sich der Benutzer identifizieren (Name und Passwort eingeben) und es muss auch der Mandant
ausgewahlt werden, mit dem der Benutzer arbeiten will.

rI_i:ugin ]
v

Wenn Sie Thre WINLIne Anwendung zum ersten Mal starten
geben Sie a oder Mesanic im Feld Benutzer ein und

b oder Mesonic im Feld Passwort

Benutzer: a

Passwort: 5

Datum: 13.04.2010

Mandant: 300M Fun & Workout 2008 =
Suche:

Mandanten Name
[+ [300M  |Fun & Workout 2008 - 2010 -
2005 Fun & Workout 2008 - 2010
20T Fun & Workout 2008 - 2010
20US  Fun & Workout 2008 - 2010
30KL  Fun &Workout 2008 - 2003(12)
500M  Demodatenstand {500M)
BOPL  Fun & Workout 2008 - 2010

Aktive Benutzer: 0

Besuchen Sie uns auf unserer Homepage: @ WIWW. MESONIC, COm

y

> Benutzer:
Hier wird der Benutzername eingegeben. Wenn Sie sich das erste Mal anmelden, kénnen Sie auch den
Benutzer "a" oder "Mesonic" verwenden. Wenn das Programm schon verwendet wurde, wird immer der

zuletzt verwendete Benutzer vorgeschlagen.
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Kapitel Ubersicht Seite 6

> Passwort:
Hier muss das Passwort des Benutzers eingegeben werden. Wenn Sie sich das erste Mal anmelden, kénnen
zu den Benutzer "a" oder "Mesonic" die Passworter "b" oder "Mesonic" verwendet werden.

Achtung:

Wenn ein Netzwerk vorhanden ist und der Benutzername im Netzwerk gleich dem Benutzername in der
WINLine ist, dann wird der Benutzername und das Passwort der WINLine automatisch im Login-Fenster
vorgeschlagen. Das Programm weiB3 in diesem Fall, dass sich der Benutzer bereits im Netzwerk autorisiert
hat und somit muss der Benutzer in der WINLine nicht nochmals ein Passwort eingeben. Ist diese Funktion
nicht gewiinscht, muss in der Benutzerverwaltung der WINLine ein anderer Benutzername vergeben werden.

Hinweis:

Im Programm WINLine ADMIN muss das Passwort immer eingegeben werden, auch wenn der WINLine-
Benutzer gleich dem Windows-Benutzer ist.

» Datum
Hier wird das aktuelle Systemdatum des Computers vorgeschlagen. Das Datum kann aber beliebig veréndert
werden und wird im Programm als aktuelles Datum verwendet (im Belegerfassen, etc.).

> Mandant
Hier muss der Mandant ausgewahlt werden, der bearbeitet werden soll, wobei immer der zuletzt bearbeitete
Mandant vorgeschlagen wird. Um einen anderen Mandanten auszuwahlen, gibt es mehrere Mdglichkeiten:

O Auswahl aus der Auswahllistbox
Der gewiinschte Mandant wird aus der Auswahllistbox ausgewahlt, wobei z.B. der Mandant
gefunden werden kann, indem die ersten Zeichen der Mandantennummer eingegeben werden.

O Suche nach einem Mandanten
Im Feld "Suche" kann nach Mandanten gesucht werden, wobei hier eine Volltextsuche nach der
Mandantennummer und der Bezeichnung (stammt aus der Datenbankverbindung, die im WINLine
ADMIN eingegeben werden kann) gemacht werden kann.

O Auswahl aus der Tabelle
In der Mandantentabelle werden alle verfligbaren Mandanten angezeigt. Dabei gibt es zwei
Unterscheidungen:

"einfache" Mandanten _
Einfache Mandanten werden durch das Symbol gekennzeichnet.

"zusammengefasste"” oder gruppierte Mandanten

Gruppierte Mandanten werden durch das Symbol * dargestellt, wobei durch einen Doppelklick auf
diesen Mandanten die zugehdrigen Mandanten angezeigt werden. Diese Gruppierung ist z.B. fir
mehrere Wirtschaftsjahre eines Mandanten sinnvoll. Die Gruppierung selbst erfolgt im Programm
WINLine ADMIN im Menipunkt Datei/Mandanten gruppieren.

Wird in der Mandantentabelle auf einen "einfachen" Mandanten ein Doppelklick gemacht, wird dieser
Mandant aufgerufen. Wird ein Doppelklick auf einen gruppierten Mandanten durchgefiihrt, dann werden alle
dazugehdrigen Mandanten angezeigt. Durch eine Doppelklick auf einen untergeordneten Mandanten wird
dieser gedffnet.

Achtung:
In der Tabelle werden nur die Mandanten angezeigt, fir die der Benutzer auch die notwendige Berechtigung
hat (Details finden Sie im WINLine ADMIN - Handbuch).

WINLine® START MESONIC © 2012



Kapitel Ubersicht Seite 7

Um den ausgewahlten bzw. den vorgeschlagenen Mandanten zu Gibernehmen und endgiiltig ins Programm
einzusteigen, gibt es wiederum diverse Moglichkeiten:

O Driicken der F5-Taste

O Driicken der F12-Taste

O Dricken der Tastenkombination SHIFT + RETURN
O Anklicken des OK-Buttons

Nachdem alle Eingaben durchgefiihrt und bestatigt wurden, wird folgende Meldung angezeigt:

Achtung !

¥ | wallen Sie sich mit dem Mesonic Server Ober das Internet werbinden umn die letzten Informationen zu holen baw, um
\m'f/ nachzusehen ob neue Programmyersionen 2u Verfliogung stehen?

Ja | Mein |

Wird diese Meldung mit JA bestatigt, wird eine Verbindung mit dem MESONIC-Server hergestellt und es wird
gepruft, ob es Neuigkeiten gibt. Das kdnnen Programmversionen sein (nur im kleinen Umfang), das kénnen
nitzliche Hinweise zur Programmbedienung, neue Formulare oder Ahnliches sein.

Wurden Neuigkeiten gefunden, dann werden diese downgeloadet und im Anschluss daran wird das Fenster
"Download Liste" angezeigt, in dem alle Eintrage sichtbar sind.

Wir die Meldung mit Nein bestatigt, erfolgt kein Download. Das Fenster "Download Liste" kann aber jederzeit
durch Anklicken des Internet Update-Buttons |.d*| gedffnet werden.

Der Intervall, in dem nach Neuigkeiten am MESOINIC-Server gesucht werden soll, kann im Programm
WINLine START (iber den Menipunkt

» Parameter

» Einstellungen

festgelegt werden. StandardmaBig wird dieser Intervall nach dem Erstaufruf auf 7 Tage gestellt.

Achtung:

Wenn kein Internetanschluss vorhanden ist, mit dem diese Funktion ausgefiihrt werden kann, dann sollte in
den Einstellungen der Intervall auf 30 Tage gestellt werden - damit muss die Meldung (die auf alle Falle
immer kommt) nur einmal im Monat bestatigt werden.

1.3. Registrierung

Das Fenster Registrierung wird gedffnet, sobald sich eine "Echtbenutzer" (das ist ein Benutzer, bei dem die
Option "Demo-Benutzer" deaktiviert ist) in die WINLine einsteigt. Bei Demo-Benutzern wird das Fenster nicht
automatisch gedffnet, die Registrierung kann aber auch tber den Meniipunkt

= Hilfe

r Benutzer registrieren

aufgerufen werden.

Hinweis
Fir die Durchfiihrung der Registrierung ist es erforderlich, dass ein Internetzugang vorhanden und aktiv ist.
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Fir die Registrierung ist es notwendig, das alle Felder korrekt ausgefiillt werden, wobei die Felder
Lizenzname und Lizenznummer vom Programm bereits vorgegeben werden. Wenn alle Felder ausgefiillt
wurden, kénnen die Eingaben durch Driicken der F5-Taste bestatigt werden. Damit wird das Fenster auch
nicht mehr automatisch angezeigt. Anderungen kénnen durchgefiihrt werden, indem die Registrierung tiber
den Menlipunkt Hilfe/Benutzer registrieren aufgerufen wird.

Wird das Fenster durch Driicken der ESC-Taste geschlossen, dann wird das Fenster beim nachsten Start des
Programms wieder gedffnet. Insgesamt kann das Registrierungsfenster 3 Mal mit ESC geschlossen werden,
dann wird das Fenster nicht mehr angezeigt und somit ist auch keine Registrierung vorgenommen.

Wozu die Registrierung?
Um WINLine an die Anforderungen Ihres personlichen Arbeitsplatzes anzupassen und Sie optimale , mit
Informationen zu versorgen, ist eine einmalige Registrierung erforderlich.

Damit registrieren Sie sich als WINLine-Anwender. Durch die Bekanntgabe Ihrer Daten und des
Tatigkeitsbereiches kdnnen Informationen aus den Bereichen Produkte und Dienstleistungen,
Veranstaltungen und Aktionen, wichtige Hinweise aus Steuer & Recht und vieles mehr speziell abgestimmt
auf Thren Arbeitsbereich direkt zu Ihnen gelangen.

1.4. Mandantenwechsel

Im Meniipunkt

r—~ Datei

= Mandantenwechsel

kann jederzeit im WINLine START Modul von einem aktuellen Mandanten auf einen anderen Mandanten
gewechselt werden (der nattirlich vorher schon existent sein muss).

> Tagesdatum:
Geben Sie das Bearbeitungsdatum ein. Durch Driicken der F3-Taste wird das aktuelle Datum ibernommen.

» Mandantennummer:
Hier muss der Mandant ausgewahlt werden, der bearbeitet werden soll, wobei immer der zuletzt bearbeitete
Mandant vorgeschlagen wird. Um einen anderen Mandanten auszuwahlen, gibt es mehrere Moglichkeiten:

O Auswahl aus der Auswahllistbox
Der gewiinschte Mandant wird aus der Auswahllistbox ausgewahlt, wobei z.B. der Mandant
gefunden werden kann, indem die ersten Zeichen der Mandantennummer eingegeben werden.

O Suche nach einem Mandanten
Im Feld "Suche" kann nach Mandanten gesucht werden, wobei hier eine Volltextsuche nach der
Mandantennummer und der Bezeichnung (stammt aus der Datenbankverbindung, die im WINLine
ADMIN eingegeben werden kann) gemacht werden kann.

O Auswahl aus der Tabelle
In der Mandantentabelle werden alle verfligbaren Mandanten angezeigt. Dabei gibt es zwei
Unterscheidungen:

"einfache" Mandanten _
Einfache Mandanten werden durch das Symbol gekennzeichnet.

"zusammengefasste” oder gruppierte Mandanten

Gruppierte Mandanten werden durch das Symbol * dargestellt, wobei durch einen Doppelklick auf
diesen Mandanten die zugehdrigen Mandanten angezeigt werden. Diese Gruppierung ist z.B. fiir
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mehrere Wirtschaftsjahre eines Mandanten sinnvoll. Die Gruppierung selbst erfolgt im Programm
WINLine ADMIN im Menipunkt Datei/Mandanten gruppieren.

Wird in der Mandantentabelle auf einen "einfachen" Mandanten ein Doppelklick gemacht, wird dieser
Mandant aufgerufen. Wird ein Doppelklick auf einen gruppierten Mandanten durchgefiihrt, dann werden alle
dazugehdrigen Mandanten angezeigt. Durch eine Doppelklick auf einen untergeordneten Mandanten wird
dieser gedffnet.

Um den ausgewahlten bzw. den vorgeschlagenen Mandanten zu (ibernehmen und endgiiltig ins Programm
einzusteigen, gibt es wiederum diverse Moglichkeiten:

Driicken der F5-Taste

Dricken der F12-Taste

Driicken der Tastenkombination SHIFT + RETURN
Anklicken des OK-Buttons

oooagd

Achtung:
Es werden nur die Mandanten angezeigt, fir die der Benutzer auch die notwendige Berechtigung hat (Details
finden Sie im WINLine ADMIN - Handbuch).

F

15‘ Mandantenwechsel = @
o
Tagesdatum: 13.04.2010
Mandantenmor.: 300M Fun & Workout 2008 x
Suche:
Mandanten MName a

+ |300M  |Fun & workout 2008 - 2010
20C5  Fun & Workout 2008 - 2010
20IT Fun & Workout 2008 - 2010
2005 Fun & Workout 2008 - 2010
30KL  Fun & Workout 2008 - 2009(12)
500M  Demodatenstand {500M)

S0PL Fun & Workout 2008 - 2010

Wird ein Mandantenwechsel durchgefiihrt, so wird im Mandanten in den gewechselt wird, immer das
héchste vorhandene Wirtschaftsjahr aufgerufen.

Beispiel:
Mandant 300M - hochstes Wirtschaftsjahr 2005
Mandant 500M - hdchstes Wirtschaftsjahr 2005

Arbeitet man nun im Mandanten 300M im Wirtschaftsjahr 2003 (!) und wechselt in den Mandanten 500M, so
wird dort das Wirtschaftsjahr 2003 aufgerufen.
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Um nun IMMER das hdchste Wirtschaftsjahr beim Mandantenwechsel zu erhalten, kann dies mittels Eintrag
in der Datei "mesonic.ini" erfolgen.
D.h. in der Abteilung [company] muss der Eintrag "AlwaysChangeTolLatestYear=1" erfolgen:

Datei Bearbeiten Format Ansicht 7

[compamny]

networ k=

nr=300M

name=rFun & wWorkout 2008
UserName=a

Tanguage=00

Frinter=20
AlwaysChangeToLatestyear=1 |
ExtendedODECOpTions=AUTOTrans]ate=No;
[cwlstart Favorites]
count=3

Wird dieser Eintrag nicht gesetzt oder steht der Eintrag auf "= 0", wird versucht in das gleiche
Wirtschaftsjahr wie im Ausgangsmandanten zu wechseln.

Hinweis:

Wenn in der Datei MESONIC.INI der Eintrag

NewInstanceForNewCompany=1

in der Rubrik [Company] vorhanden ist, dann wird beim Mandantenwechsel automatisch eine neue Instanz
gestartet.

1.5. Weitere Instanz starten

Uber den Meniipunkt

= Datei

r— Weitere Instanz starten

kann das Programm ein weiteres Mal gestartet werden, wobei vom Programm automatisch ein temporarer
Benutzer angelegt wird. Dieser Benutzer bekommt dann den Namen Benutzer@Nummer, wobei die Nummer
die ndchste freie Nummer der Benutzerverwaltung darstellt. Diese Information wird auch in allen relevanten
Punkten angezeigt.

Wenn eine "weitere Instanz" gestartet wird, dann werden auch die benutzerspezifischen Einstellungen des
urspriinglichen Benutzers mit (ibernommen. Auch eventl. vorhandene "private" Filtereinstellungen stehen
dem weiteren Benutzer zur Verfiigung.

Beim Beenden der Instanz wird der Benutzer wieder gel6scht.

Wozu braucht man das?

Diese Funktion wird dann benétigt, wenn ein Benutzer z.B. mehrere Mandanten gleichzeitig bearbeiten
muss. Damit muss dann nicht sténdig ein Mandantenwechsel durchgefiihrt werden, bzw. muss nicht ein 2
Benutzer angelegt und verwaltet werden.

1.6. Password andern

Jeder Anwender kann nach Sicherheitsabfrage sein eigenes Password andern. Das Password kann direkt im
WINLine START im Mentpunkt
r— Datei
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= Password dndern
geandert werden.

Es ist kein Einstieg in das Programm WINLine ADMIN notwendig.

1.7. Grafiken Importieren

In diesem Fenster, das tber den Menlipunkt

= Datei
r Grafik Importieren

aufgerufen wird, kénnen alle Grafiken verwaltet werden, die in der WINLine und in der WEB Edition
verwendet werden. Die hier eingetragenen Grafiken werden in der zentralen Systemdatenbank verwaltet.

Auf diesen Grafiken kann in den diversen Programmteilen (Artikelstamm, Textbausteine, etc.) zugegriffen
werden.

ﬁ Grafiken Importieren = @
vl yg S
Grafik Gruppen Zuweizen
@Gespeimerte Grafiken am Server: Beschreibung:
Filter o
=) WINLine Grafiken - o yorschau:

IE] Cockpit Systemgrafiken
EIIE] Artikelgrafiken

Ellb Mormale Grafiken
----- 10001, PG

----- 10002, JFG

----- 10003.JPG

----- 10004, PG

----- 10005, IFG

----- 10006,IPG

----- 10007.JPG

----- 10008, PG

..... 10009, PG

----- 10010.GIF

----- 10012, PG

----- 10016, IFG

----- 10022,PG

----- 19000_A. JPG
----- 19000_B. PG
----- 190031, PG -

[y

Mewuer Ordner |

Das Fenster ist in drei Teilbereiche unterteilt, die auch unterschiedliche Funktionen aufweisen:

Grafik

Im Register Grafik werden die Grafiken selbst verwaltet. In der Baumstruktur auf der linken Seite werden
alle Grafikdateien angezeigt, die bereits in der zentralen Datenbank gespeichert wurden.

Achtung
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Es kdnnen maximal 32000 Datensdtze angezeigt werden. Sollte die Gesamtanzahl an Grafikdatein diese Zahl
Uberschreiten, dann werden nur die ersten 32000 Datensatze angezeigt und es erscheint folgende Meldung:

AN

i Fehler !

Schranken Sie bitte die Auswahl ein. Es konnen maximal 32000 Eintrage gleichzeitig angezeigt werden.

> Filter
Uber die Eingabe eines Dateinamens, kann das Ergebnis in der Baumstruktur eingeschrankt werden.

Hinweis
Dieses ist z.B. notwendig, wenn mehr als 32000 Datensétze (Grafikdateien) vorhanden sind.

Durch Anklicken einer beliebigen Grafik wird auf der rechten Seite eine Vorschau dazu angezeigt. Im Feld
» Beschreibung
kann ein Kommentar zu der Grafik hinterlegt werden.

> =] Einfiigen

Nach Driicken dieses Buttons kann eine Grafik ausgewahlt werden, die in die Datenbank (ibernommen wird.
Das Hinzufligen von Grafiken kann aber auch mittels Drag & Drop vorgenommen werden, wobei hier auch
mehrere Grafiken auf einmal in die zentrale Datenbank ibernommen werden kdnnen.

Achtung
Es kdnnen Grafiken von maximal 15 MB eingefligt werden.

> = Exportieren
Mittels dieses Buttons kann die aktive Grafik exportiert werden.

> | '] Loschen
Durch Anklicken des Loschen-Buttons wird die gerade aktive Grafik geldscht.

> ¥ ok
Durch Anklicken des OKkButtons werden alle importierten Grafiken bzw. alle verédnderten Bemerkungen
gespeichert.

> Ed Ende
Durch Driicken des Ende-Buttons oder der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

> Meuwer Ordner | Neuer Ordner

Mittels dieses Buttons kdnnen neue Ordner angelegt werden. Die Ordner kdnnen mehrstufig, in der
Hierarchiebreite 9 und in der Tiefe 99 Ordner, angelegt werden.

Gruppen
Im Register Gruppen kénnen die Grafiken in Gruppen zusammengefasst werden, wobei die Gruppen in
mehrere Ebenen unterteilt werden kénnen (bis zu 9 Ebenen).

Neuanlage von Gruppen

Um eine neue Gruppe neu anzulegen, klicken Sie auf das Symbol . 1euer Ordner | und tragen Sie im Feld

Bezeichnung die Bezeichnung der Gruppe ein. Zusatzlich dazu kann noch ein Kommentar (Notizblock) erfasst
werden. Durch Bestatigen der Bezeichnung wird die neue Grafikgruppe in der Baumstruktur angezeigt.
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Sobald einer Gruppe auch eine Grafik zugeordnet wurde, kdnnen auch weitere "Untergruppen" angelegt
werden.

Bestehende Grafikgruppen kdnnen durch Driicken der Entfernen-Taste geléscht werden. Die ggdf.
untergeordneten Grafiken werden dann mit gelscht.

P "

@ Grafiken Importieren = @
v S
Grafik Gruppen Fuweisen
@Gespeid‘lerte Grafiken am Server: Bezeichnung  Mormale Grafiken
Filter
== WNLine Grafiken - }:E?Knmmenmr
-0 Codkpit Systemgrafiken Grafiken der Artikel in normaler Gréf3e fur die Darstellung -
=D Artikelgrafiken in der WINLine

EIE] Mormale Grafiken
----- 10001, IFG
----- 10002,PG
----- 10003.JPG
----- 10004, JFG
----- 10005, IFG
----- 10006, PG
----- 10007, PG
----- 10008, IFG
-----
----- 10010.GIF
----- 10012, JFG
----- 10016,PG
----- 10022, PG
----- 19000_A. PG
----- 19000_B. PG
----- 190031.JPG i

ru

Meuer Ordner |

Zuweisen

Im Register "Zuweisen" kénnen Grafiken zu bestehenden Grafik-Gruppen zugeordnet werden. Die ist dann
Sinnvoll, wenn viele Grafiken verwalten werden (in Zusammenhang mit der WEBEdition) - damit kdnnen die
Grafiken Ubersichtlicher bearbeitet werden.

Ablauf

Zuerst muss die Gruppe ausgewahlt werden, der Grafiken zugeordnet werden sollen. Diese wird dann auch
in der Rubrik "aktuelle Gruppe" angezeigt.

Uber die Eingabefelder
> Grafiken auswadhlen von - bis

kann eine Selektion der Grafiken vorgenommen werden, die Grafikgruppen zugeordnet werden sollen. Dabei
kann Uber die Matchcodefunktion (F9-Taste) nach allen vorhandenen Grafiken gesucht werden.

Uber die Option kann gesteuert werden, welche Grafiken angezeigt werden sollen:
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O Alle
Es werden alle Grafiken gemaB der Selektion (Grafiken auswahlen) angezeigt.

O Nicht zugeordnete
Es werden alle Grafiken angezeigt, die noch keiner bzw. nicht der aktuell ausgewahlten
Grafikgruppe zugeordnet sind.

O Nur zugeordnete
Hier werden alle Grafiken angezeigt, die bereits der aktuell ausgewahlten Grafikgruppe zugeordnet
wurden.
ﬁ Grafiken Importieren = @
v
Grafik Gruppen Zuweisen
@Gespeid'uerte Grafiken am Server: baktuelle Gruppe
Filter 03-00-00-00-00-00-00-00-00
=& WINLine Grafiken - Artikelarafiken
E] Codkpit Systemarafiken
@ Artikelgrafiken & Grafiken auswahlen
=1-IC5) WEBEdition CRM
. won =%
----- DELETE.GIF . o
----- GELOESCHT. GIF =
----- HISTORIE 1. GIF
_____ HISTORIEZ.GIF ‘i?ﬁ,BiIder 7U GrUppEn ZUWEISEN
----- HISTORIES.GIF Alle *
----- HISTORIE4. GIF Micht zugeordnete
""" HISTORIES.GIF Mur zugeordnete
----- HISTORIES. GIF
----- MEU_2.GIF
: = Grafik bish. G
----- NICHT LOESBAR.GIF = =it
_____ CKICOM. GIF TN_KINDERSCHUH4.JPG  WER Grafiken -
----- OKMONEY . GIF ¥ TN_LIEFERBED.IPG WEB Grafiken
""" PINICON.GIF TN_MAIL.JPG WEE Grafiken
----- ROBOTLGIF » ;
_____ N —— TN_MATRAZE.IPG WEE Grafiken
..... WAGENZ.GIF il J [TN_MTEL.IPG WEE Grafiken -
Lo %
‘ IR (2
Y

Durch Anwahl des Anzeigen-Buttons wird die Tabelle mit den entsprechenden Grafiken gefilllt.

In der Tabelle wird neben dem Grafiknamen auch die bisherige Gruppe angezeigt. Durch Aktivieren der
Checkbox in der ersten Spalte kann definiert werden, ob die Grafik der aktuell ausgewahlten Gruppe
zugeordnet werden soll.

Hinweis

Mit Hilfe des Umkehr-Buttons @ kann die getroffene Selektion ins Gegenteil verkehrt werden.

Durch Anklicken des Buttons "Zuweisung Speichern" wird die vorgenommene Zuweisung abgespeichert
und die Grafiken sind somit in den entsprechenden Gruppen vorhanden.

1.8. Telefonanrufe
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Uber den Meniipunkt

r Datei

r Telefonjournal

kann eine Liste aller Telefonanrufe abgerufen werden. Voraussetzung dafiir ist, dass das Programm
CWLTAPI im Einsatz ist.

Jeder Arbeitsplatz, auf dem das CWLTAPI installiert und aufgerufen ist, und der "angerufen" wird, schreibt
Eintrage in das Telefonjournal (Tabelle TO17CMP in der Systemdatenbank). Dabei wird die Telefonnummer
des Anrufers, die Telefonnummer des Angerufenen (derjenige, der das Gesprach ibernimmt), das Datum /
die Uhrzeit des Gespraches gespeichert. Die Nummer des "Angerufenen" wird aus den Benutzereinstellungen
(Benutzeranlage im WINLine ADMIN) tibernommen.

# | Telefonanrufe - @
@ M | & Kompaktieren
Filtern
Durchwahl ]
ab 27.12.2011 =
Anrufe
Telefonnu... MName Datum WF
004327466, .. 22011 1198, .. | >
004358011... 27.12.2011 11=32...
004358011... 2712011 11=18....
00136591 1... 27.12. 2011 11=11...
004989232... Frau Verena Braun 22011 11:08...
004366243... 27. 122011 11=07...
004321662... 27.12. 2011 10:15...
004366433... Herr Mag. Manfred Kandussi 27.12.2011 10:08...
004317808... Frau Manuela Kleubert 27.12,2011 09:38...
004326826... Frau Ing. Manuela Miska 27.12.201109:26...
004366480... 27.12.2011 09:16...
004356435... 27.12.2011 09:09...
004336872... 27.12.2011 09:05. ..
004356482... Herr Ernst Hofimann 27122011 0%:03... | .
4
]
Filtern

Im Bereich Filtern gibt es zwei Einstellungsmdglichkeiten:

> Durchwahl

Hier kann auf die Durchwahl eingeschrankt werden, fir die die Telefonanrufe angesehen werden sollen. Ist
beim Benutzer, der sich in die WINLine angemeldet hat, eine Durchwahl hinterlegt (siehe auch

Benutzeranlage im WINLine ADMIN), dann wird diese Durchwahl auch vorgeschlagen.

> ab
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In diesem Feld kann das Datum eingegeben werden, ab dem die Telefonanrufe angezeigt werden sollen.
StandardmaBig wird immer das akutelle Tagesdatum vorgeschlagen. Uber den Kalenderbutton kann jedes
beliebige Datum ausgewahlt werden.

In der Tabelle werden folgende Daten angezeigt

» Telefonnummer

Hier wird die Telefonnummer des Anrufers angezeigt. Das kann sowohl eine "externe" Nummer als auch eine
"interne" Nummer sein.

» Name

Sofern der Anrufer in der WINLine anhand der Nummer gefunden werden konnte, wird hier der Name des
Anrufers angezeigt.

> Datum
In diesem Feld wird das Datum und die Uhrzeit des Anrufes angezeigt.

> WF
Wurde im Zuge des Anrufes auch ein Workflow angestoBen, wird hier die Workflownummer angezeigt.

Folgende Aktionen kénnen im Telefonjournal durchgefiihrt werden:
» Kontakt aufrufen
Sofern anhand der Telefonnummer eine Zuorndung zu einem Datensatz getroffen werden konnte, dann

durch einen Doppeklick auf den Eintrag der Datensatz gedffnet werden.

Uber die rechte Maustaste stehen eine Reihe von weiteren Aktionen zur Verfiigung, wobei die Anzahl der
Funktionen davon abhangig ist, ob anhand der Nummer ein Datensatz gefunden wurde, oder nicht.

Wenn kein Datensatz gefunden wurde, dann stehen zwei Aktionen zur Verfiigung:

> Neuen Kontakt anlegen
Damit wird das Kontaktestamm-Fenster gedffnet und ein neuer Kontakt kann angelegt werden.

> Zuriickrufen
Mit dieser Funktion kann die Nummer, die in der Tabelle aktivi ist, angerufen werden.

Wenn der Nummer ein Name zugeordnet werden kann, stehen noch weitere Optionen zur Verfligung:
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MNeuen Kontakt anlegen
Zurdckrufen

Im Info offnen

Im Kontaktstamm offnen
CRM Fall anlegen

CRM Fall ansehen
Fensterposition speichern

Tabelleneinstellungen 4
Tabelle in Fenstergrobe

Spalte fixieren

Suchen in Tabellenspalte
Tabelle ausdrucken

Export

_:E| Rechner
j Druckereinrichtung
ﬁf System Info

@ Hilfe

> Im Info offnen
Mit dieser Aktion, die sinnvollerweise nur dann aufgerufen werden kann, wenn anhand der Nummer ein
Datensatz gefunden werden konnte, wird die Konteninfo im WINLine INFO gedffnet.

> Im Kontaktstamm offnen
Mit dieser Aktion, die sinnvollerweise nur dann aufgerufen werden kann, wenn anhand der Nummer ein
Datensatz gefunden werden konnte, wird der Kontaktestamm gedffnet (wie beim Doppelklick).

» CRM Fall anlegen
Mit dieser Funktion kann der Workflow gestartet werden, der in den TAPI-Einstellungen (WINLine START /
Parameter / Einstellungen / Regsiter TAPI) hinterlegt ist, wobei gewisse Daten bereits vorbelegt werden.

> CRM Fall ansehen
Wurde fiir diesen Anruf bereits ein Fall angelegt, kann dieser (ber die rechte Maustaste gedffnet und ggf.
weiterbearbeitet werden.

Buttons

» Anzeigen-Button
Durch Anklicken des Anzeigen-Button wird die Tabelle gemaB den Einstellungen neu aufgebaut.

» ENDE-Button
Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen

» Kompaktieren-Button

Durch Anklicken dieses Buttons werden alle Eintrédge aus dem Journal geldscht, die alter als 30 Tage sind,
wobei jeweils nur die akutell eingetragene Durchwahl beriicksichtigt wird. Wenn keine Durchwahl
eingetragen ist, wird auch nicht kompaktiert. Im Zuge des Kompaktieren wird das Telefonjournal auch
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ausgelagert, wobei eine Datei "Backup Telephone Journal (3J1JJ-MM-TT HHhmm).mbac" (z.B. Backup
Telephone Journal (2012-01-09 09h32).mbac) erzeugt wird. Diese Datei kann bei Bedarf iber den WINLine
ADMIN riickgesichert werden.

1.9. CRM Daten Cockpit

Das CRM Daten Cockpit, das Uber den Menipunkt

= Datei
= CRM Daten Cockpit

oder Schnellaufruf
r= STRG + O

aufgerufen werden kann, bietet eine Zusammenstellung der verschiedensten Auswertungen, die im WINLine
LIST angelegt wurden. Der Vorteil des CRM Daten Cockpits besteht darin, das alle Auswertungen
zusammengefaBt dargestellt werden kdénnen, wobei pro Datenbereich auch die jeweiligen
Detailinformationen angezeigt werden kénnen. Von diesen Detailbereichen kann auch "weggearbeitet"
werden - z.B. kdnnen neue Workflowschritte oder Aktionsschritte erfaBt, Detaildaten betrachtet oder Daten
in Merklisten (ibergeben werden.

7'/ CRM Daten Cockpit o 2|
4 2] | @ Reklamationen - H T v 2 | B8 | 4 | [ CRMSuche
Term QM & Reklamationen Suchbegriff <Suchbegriff eingeben> = Eil_iﬂ_ﬁl %LM]
Er Angebotsauswertung -
{2 Reklamationen I |Kundenkonto  |Name Artikel Bezeichnung Kurzbeschreibung
2 -2 quickcam 3 . . -
= @ Terminkalender E 105 (231000 Alpin Sports 10009 Kinder-Spielrad 12 Lampe leuchtet nicht
o UE_ 104 (2304005 Jehann Azenhofer 10017 Mountainkike Special Produktionsfehler
- 103 (230L003 Ingrid Lutz 10002 Luxus Mountain Bike "oversized” Radgabel verbogen
102 (2304001 Annas Sportwelt 10002 Luxus Mountain Bike "oversized” Tacho defekt
101 (2304001 Annas Sportwekt 10001 Rennrad 26 Schrauben fehlen
o 100 (Z230A003 Auermann Sport 10001 Rennrad 26 Lackprobleme
g 58 (2304001 Annas Sportwelt 10001 Rennrad 26 Farbe nicht in Ordnung
= = 97 |2204001 Annas Sportwelt 10002 Luxus Mountain Bike "oversized” Tacho defekt
= .;-g 95 (2304002 Ammansberger 10001 Rennrad 26 Schaltung defekt
= = 95 (2304002 Ammansberger 10002 Luxus Mountain Bike "oversized” Bremse schieift
% 54 (2304002 Ammansberger Lieferung "L-2011-1258" nicht in Ordnung
BT 90 [230L003 Ingrid Lutz 20001 Mutti - Trainer Schwergdngig
89 (2302050011 Heinrich Hill GmbH 30003 Panther Sportschuh "Tennis™ Noppen
88 (2307007 Martin Zirngast 30001 Panther Sportschuh "Streetball” Bénder
5 87 |230F003 Gerhard Ferro 40002 T-Shirt “Winner” Druck
o = 86 [230wWa008 Hubert Wutzelhofer 30004 Panther Joggingschuhe Sohle
= % B85 [2a017 Rauschmaier 100021 Mountainbike "Garry Fisher” Rahmen
= B34 [230K005 Kerschbaumer 10001 Rennrad 26 Kette
70 (230a005 Johann Azenhofer 20001 Kajak "Fjord™ Im Kajak lduft wasser ein
68 |230a001 Annas Sportwelt Material
B7 (230A005 Johann Azenhofer 10001 Rennrad 26 Reklamation -
= {3 Fallansicht - Falnummer: 102 T =T
% -
@ = —
< =2 O @ [ead & Fal 102
G crm Neuer Schrit Wil zum Fall Abo Neues Upload Neues Calcsheet Erweterte Ansicht Seite 1
O Kalender Status Reklamation Tacho defekt
Kunde 2304001 Annas Sportwelt
| Debitoren & Kreditoren Héndler
{3 Adressen [ 2672011134606 £ a=»= First Level Support Rekiamation 70}
. |l Der Tacho zeigt nicht die aktuelle Geschwindigkeit an, sondern bleibtimmer bei 10 km/h hangen. Zusétzlich hat das
ﬁ Projekte Glas einen kleinen Sprung.
@ Artikel N N N x Q
D tion an Person Delegation an Gruppe Fall abgeschlossen Fall ldschen Riickfrage an den
_:5 Arbeitnehmer Kunden
A

Auf der linken Seite des Daten Cockpits werden auf der einen Seite unterschiedliche Bereiche, namlich

O Favoriten
Hier werden die vom Benutzer ausgwahlten Auswertungen angezeigt.
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O Zuletzt verwendet
Hier werden die zuletzt verwendeten Auswertungen angezeigt. Aus diesem Bereich kénnen
Auswertungen markiert und mit Drag & Drop auf die Favoriten gezogen werden. Damit ist diese
Auswertung dann im Bereich Favoriten vorhanden.

O Alle
Hier werden alle vorhandenen Auswertungen angezeigt. Aus diesem Bereich kénnen Auswertungen
markiert und mit Drag & Drop auf die Favoriten gezogen werden. Damit ist diese Auswertung dann
im Bereich Favoriten vorhanden.

O Selektion
Hier werden Filter und Merklisten angezeigt, die entsprechend weiterverwendet werden kdnnen.

angezeigt, wobei jeder dieser Bereiche nochmals in Datenbereiche unterteilt sind:

O CRM
Das sind alle Auswertungen, die CRM-Workflows und/oder CRM-Aktionen beinhalten.

O Kalender
Das sind alle Auswertungen, die als Kalender angezeigt werden kénnen (per List-Definition) und
kdnnen CRM-Workflows und/oder CRM-Aktionen oder Belegzeilen-Auswertungen enthalten.

O Debitoren & Kreditoren
Dieser Bereich kann alle Stammdatenliste fiir Debitoren/Kreditoren/Interessenten (Kunden) und
Anfragelieferanten beinhalten.

O Adressen
In diesem Bereich werden alle Listen dargestellt, die flir den Bereich Adressen angelegt wurden.

O Projekte
Hier werden alle Auswertungen zu Projekten dargestellt.

O Artikel
Hier werden alle Auswertungen zu Artikeln angezeigt.

O Arbeitnehmer
Hier werden alle Auswertungen zu Arbeitnehmer dargestellt.

Durch einen Klick auf eine gewlinchte Auswertung wird auf der rechten Seite die Liste dargestellt, wobei es
hier wieder mehrere Ansichten - Formularansicht, Tabellenansicht und Kalenderansicht (nur bei Listen,
welche auch mit Kalenderansicht erstellt wurden) - gibt.

Formularansicht
Bei der Formularansicht (Register "Formular") werden folgende Buttons zur Verfligung gestellt:

> Suchbegriff

Im Feld "Suchbegriff" kann ein Begriff eingegeben werden, nach dem gesucht werden soll. Wenn der
Suchbegriff bestatigt wird erfolgt in dem Formular die Suche nach diesem Begriff, wobei es sich dabei um
eine Volltextsuche handelt. Die gefundene Eintrdge werden in der Folge in der Liste markiert und mit der
F3-Taste kann die Suche innerhalb der Seite fortgefiihrt werden.

> = Mail

Durch Anklicken des Mail-Buttons kann die Liste per Mail versendet werden, wobei das Dokument in dem
Format erstellt wird, welches in den Einstellungen (WINLine Start - Parameter - Einstellungen - Register
"Mail") hinterlegt wurde.
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> = prucken
Durch Anwahl dieses Button kann die Liste gedruckt werden.

> 4 4| »| M| vCcRr-Buttons

Sofern die Auswertung mehrere Seiten umfaBt, kann mit den VCR-Buttons geblattert werden.

Sofern die Liste entsprechend konfiguriert wurde, kann durch einen Klick auf den Key (eindeutiger Wert -
z.B. Kontonummer bei Personenkonten, AN-Nummer fiir den AN-Stamm oder ID beim CRM-Workflows bzw.
CRM-Aktionen) die Detailinfo zum Datensatz angezeigt werden, wobei diese Anzeige unterhalb der Liste
erfolgt.

Hinweis

Wenn in der Liste kein eindeutiger Key vorhanden ist (dieses ist dadurch ersichtlich, dass es keinen blau
unterschrichenen Eintrag gibt), dann gibt es Mdglichkeit die Ansicht auf die Tabellenansicht (Register
"Tabelle") zu stellen. In dieser Art der Ansicht wird immer bei der Anwahl einer Datensatzzeile die Detailinfo
gefillt.

Tabellenansicht

In der Tabellenansicht (Register "Tabelle") werden alle Daten der Auswertung in Form einer Tabelle
dargestellt. Durch diese Art der Darstellungsform kdnnen zusatzliche Funktionen zur Verfiigung gestellt
werden.

» Suchbegriff

Im Feld "Suchbegriff"* kann ein Begriff eingegeben werden, nach dem gesucht werden soll. Wenn der
Suchbegriff bestatigt wird erfolgt in der Tabelle die Suche nach diesem Begriff, wobei es sich dabei um eine
Volltextsuche handelt. Die gefundene Eintrdge werden in der Folge in der Liste markiert und mit der F3-
Taste kann die Suche innerhalb der Seite fortgeflihrt werden.

Innerhalb der Spalten kénnen die speziellen Tabellenfunktionen Uber ein Pfeilsymbol aktiviert werden,
wobei das Symbol angezeigt wird, wenn der Mauscoursor auf eine Spalteniiberschrift gefiihrt wird. Bei
Anwahl des Pfeilsymbols mit der linken Maustaste stehen folgende Méglichkeiten zur Verfiigung, welche
nachfolgend im einzelnen beschrieben werden:

Aufsteigend Sortieren
Absteigend Sorkieren

Cptimale Spalkenbreite

Spalte gruppieren

Spalte Filkern

> Spalte sortieren
Uber die Buttons "Aufsteigend Sortieren" bzw. "Absteigend Sortieren" kann der Inhalt der Spalte sortiert
wernden

Aufsteigend Sortieren

O

Der Inhalt der Spalte wird aufsteigend sortiert.
O Absteigend Sortieren

Der Inhalt der Spalte wird absteigend sortiert.
Hinweis
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Sollte bereits in der Spalte sortiert werden, dann wird auf die Art Sortierung durch ein

hingewiesen.

Hinweis

v -Symbol

Die Sortierung wird auch durchgefiihrt, wenn direkt auf die Uberschrift geklickt wird (d.h. nicht auf das
Pfeilsymbol), Dabei erfolgt zundchst eine aufsteigende Sortierung und bei nochmaliger Anwahl der

Uberschrift eine absteigende Sortierung.

> Optimale Spaltenbreite

Uber den Button "Optimale Spaltenbreite" wird automatisch die Spalte auf die optimale GréBe eingestellt, so
dass innerhalb der Spalte bei jeden Datensatz die entsprechenden Informationen komplett angezeigt werden

konnen.

> Spalte gruppieren

Uber den Button "Spalte gruppieren” wird innerhalb der Tabelle nach dem Inhalt der Spalte gruppiert. D.h.
es wird eine neue Zeile in der Tabelle eingefiigt, wobei die Spaltenbezeichnung und der dazugehdrige Wert
als Uberschrift angezeigt werden. Daneben wird die Anzahl der Datensétze innerhalb der Gruppe angezeigt
(in Klammer). Unterhalb der Uberschrift werden dann die einzelnen Datensétze dargestellt.

Beispiel

Es wird in einer Debitorenliste nach der vorhandenen Spalte "Kundengruppe" gruppiert.

Fontonurnmet  Konkonane

- Kundengruppe: 0 (1)

230000 Diverse Debitoren
- Kundengruppe: 1 (17)
2305401 W Altlengbach
2305402 SY Asten
230303 SW Berndorf
230504 =Y Flachau
230305 S¥ Flachau
Z2305V06e SY Kdnigswiesen
Hinweis

Kennzeichen

s T e T e R o TR Lt B A% ]

L=« Y Y w S % B o B A |

Mertreter  Umsakz)lahr

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Links neben der Gruppendiberschrift wird ein kleines Minus angezeigt, mit welchem die einzelnen Gruppen
geschlossen werden kénnen, d.h. es wird nach Anwahl nur mehr die Uberschrift angezeigt, die einzelnen

Datensatze selbst werden ausgeblendet.
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Kontonurmer  Konkoname
- Kundengruppe: 0 (1)
230000 Diverse Debitoren
+ Kundengruppe: 1 (17)
+ Kundengruppe: 2 (93)
- Kundengruppe: 3 (154)

2303014 Sport Parfuld
2305015 Sport Preiffer
2303016 Sport Puxbaum
2305013 Sport Orkner
2305011 Sport Huberk
2305012 Sport Mabecker
2303017 Sport Walker
2305018 Spork \Werner
Hinweis

Kennzeichen

| I e B S N L% N L R S T B

(S Y S Y T o Y N A

Merkreter  Umsatz)lahr

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Uber die rechte Maustaste auf einer Gruppierungsiiberschrift kénnen alle Gruppierung geschlossen oder

gedffnet werden.

O

Es werden alle vorhandenen Gruppierungen geschlossen.

Hinweis

Diese Gruppierung kann auf bis zu 5 Ebenen durchgefiihrt werden.

Alle Gruppierungen schlieben

Alle Gruppierungen affnen

Es werden alle vorhandenen Gruppierungen gedffnert.

Um eine Gruppierung wieder aufzuheben wird auf die entsprechende Gruppierungsiiberschrift mit der
rechten Maustaste gedriickt und der Button "Gruppierung aufheben" ausgewahlt, wobei immer bis zur

aktuell ausgewahlten Gruppierung aufgehoben wird.

Tabelleneinstelungen

Tabelle in Fenskergrilies

Garuppierung aufheben

Alle Gruppierungen schliefien
Spalke Fixieren

Suchen in Tabellenspalte
Tabelle ausdrucken

Expart

> Spalte filtern

Uber den Button "Spalte filtern" kann innerhalb der Spalte nach selbst zu definierenden Datenbereichen
gefiltert werden. Hierzu wird der Programmbereich "Spaltenfilter" ge6ffnet (ndhere Informationen siehe

Kapitel "Spaltenfilter").
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—_—

v 4

Spaltenfilter = x

Bedingung Mot Operator Werkl Werk2 VerknipFung

kundenaruppe B Yon - Bis *i

BB

A

Um die Filterung wieder zu entfernen steht nach einer erfolgten Filterung lber die linke Maustaste auf dem
Pfeilsymbol die Auswahl "Spaltenfilter entfernen" zur Verfiigung.

Kalenderansicht
Auch in der Kalenderansicht sind einige Aktonen mdglich:

> Wechsel der Ansicht
Uber die Buttons kann die Ansicht umgestellt werden, wobei es wiederum folgende Méglichkeiten gibt:

@ Monat

Monatsansicht - es wird der gesamte Monat angezeigt, wobei zuerst immer das Monat angezeigt wird, das
der aktuellen Systemeinstellung entspricht.

Woche

Wochenansicht - es wird immer nur eine Woche angezeigt, wobei immer die Kalenderwoche angezeigt wird,
in der sich der aktuelle Tag (Systemdatum) befindet.

Arbeitswoche

Arbeitswochenansicht - es wird immer nur eine Woche angezeigt, wobei immer die Arbeitswoche angezeigt
wird, in der sich der aktuelle Tag (Systemdatum) befindet. Die Arbeitswoche unterscheidet sich dadurch von
der Kalenderwoche, indem nur 5 Tage (ohne Samstag und Sonntag) angezeigt werden.

mTag

Tagesansicht - es wird der aktuelle Tag (Systemdatum) angezeigt.

Mit den Buttons ﬁ und _*-ﬂ kann - gemaB der Ansicht - zwischen den einzelnen Tagen, Wochen oder
Monaten geblattert werden.

E Heute - durch Anklicken dieses Buttons wird - je nachdem, welche Ansicht gewahlt wurde - der aktuelle
Tag (Systemdatum), die Woche mit dem aktuellen Tag oder das Monat mit dem aktuellen Tag angezeigt.

> Erfassung neuer Eintrage

In der Kalenderansicht ist es auch mdglich, neue Eintrage zu erfassen. Wird in der Kalenderansicht mit der
rechten Maustaste auf ein Datum/Uhrzweit geklickt, dann kénnen neue Workflow-Startpunkte bzw. neue
Aktionen erfasst werden. Hier werden allerdings nur die Workflows bzw. Aktionen vorgeschlagen, bei denen
im Register "Zuordnung" die Option "Anzeige bei der Auswahl im Kalender" gesetzt ist. Das ausgewahlte
Datum bzw. die Uhrzeit wird in der Aktion / im Workflow entsprechend der Vorlage auch vorgeschlagen.

> Anklicken bestehender Eintriage
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Wenn es sich bei dem Eintrag im Kalender um einen CRM-Eintrag (also Aktionsschritt oder Workflowschritt)
handelt, dann wird der Aktonsschritt bzw. der Workflow in der Detailinfo angezeigt. Handelt es sich bei dem
Kalender um einen Belegzeilenkalender, dann wird durch einen Klick auf den Eintrag die Aktion ausgelost,

die Uber die rechte Maustaste definiert wurde (Belegmanagement, Info oder als weiteren Beleg bearbeiten).

Detailinfo

Im unteren rechten Bereich des Daten Cockpits wird der Detailinfo-Bereich angezeigt. Dieser wird immer mit
den Informationen des in der Ansicht gewahlten Datensatzes gefillt.

> _.ﬂ Standardansicht dndern
Wenn dieser Button gedriickt wird kann die Standardansicht der Detailinfo gedndert werden (ndhere
Informationen siehe Kapitel "Standardansicht")

> 14/ 4] P M vCcRr-Buttons
Sofern die Detailinfo mehrere Seiten umfaBt, kann mit den VCR-Buttons geblattert werden.

Buttons

> bl Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" bzw. der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

> | 2] Ansicht aktualisieren
Durch Anklicken des Aktualisieren-Buttons wird die gerade aktive Liste neu geladen und angezeigt. Dabei
wird auch ein ggf. hinterlegter Filter ausgefiihrt.

> S Filter bearbeiten
Uber den Filter-Bearbeiten-Button kann ein bestehender Filter bearbeitet, oder ein neuer Filter angelegt
werden.

> =4 Merkliste bearbeiten

Wenn Daten aus dem CRM Daten Cockpit in eine Merkliste gegeben wurden, oder wenn eine Merkliste aus
der Selektion ausgewahlt wurde, dann kann Uber diesen Button die Merkliste im Merklisten-Fenter getffnet
werden.

+

> |7 | zu Merkliste hinzufiigen

Durch Anklicken dieses Buttons kénnen die Daten der Liste bzw. der markierte Bereich der Tabelle zu einer
Merkliste hinzugefiigt werden.

> |7 | aus Merkliste entfernen
Durch Anklicken dieses Buttons konnen die Daten der Liste bzw. der markierte Bereich der Tabelle aus einer
Merkliste geléscht werden.

> =] Speichern als Merkliste
Durch Anklicken dieses Buttons wird die komplette Liste als Merkliste abgespeichert.

> = Aktionen
Durch Anklicken des Buttons "Aktionen" wird ein Kontextmenii geéffnet, in dem verschiedene Aktionen zur
Verfligung stehen, die fiir die selektierten Eintrage ausgefiihrt werden kénnen:
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=3 eMail senden

E] Erief schreiben

.=. Fax

= Ausgabe Drucker
@J Ausgabe Excel

@ Telefon 1 anrufen
@ Telefon 2 anrufen
@ Muobiltelefon anrufen
Lﬁ WWW Adresse aufrufen
\_-',fr Stammdaten aufrufen
E} Etiketten drucken
€2  Info aufrufen

Hinweis
Der Button "Aktionen" steht nur in der Tabellenansicht zur Verfligung.

Um eine Aktion auszufiihren, muss die gewiinschte Aktion angewahlt werden.
Die standardmaBig zur Verfligung stehenden Aktionen, haben folgende Funktionen:

O EMail senden
Wenn beim Datensatz eine E-Mail-Adresse hinterlegt ist, 6ffnet sich das Postausgangsbuch zum
Erstellen und Versenden von E-Mails. Die Daten, die als Basis fiir das Versender der Mails dienen,
werden in einer temporaren Kampagne gespeichert.

O Brief schreiben
Es wird das Postausgangsbuch gedffnet, in dem ein Serienbrief ausgegeben werden kann. Hier
kann allerdings nur mehr der Textbaustein fiir die Ausgabe hinterlegt werden, die Daten werden
aus einer temporaren Kampagne iibernommen

O Fax
Es wird das Postausgangsbuch gedffnet, in dem ein Serienfax ausgegeben werden kann. Hier kann
allerdings nur mehr der Textbaustein fiir die Ausgabe hinterlegt werden, die Daten werden aus
einer temporaren Kampagne Gibernommen

O Ausgabe Drucker
Bei Auswahl dieser Aktion wird eine "Merkliste" auf den Drucker ausgegeben, die die wichtigsten
Daten der selektierten Datensatze enthalt.

O Ausgabe Excel
Es wird eine Tabelle in einem eigenen Fenster erzeugt, die mit der rechten Maustaste / Option
Tabelle exportieren auch als XLS-Datei abgespeichert werden kann.

| Telefon 1 anrufen
Wird diese Aktion gewahlt, und ist beim entsprechenden Datensatz auch eine Telefonnummer
eingetragen, wird - sofern die entsprechenden Voraussetzungen vorhanden sind - die
Telefonnummer 1 gewahilt.

O Telefon 2 anrufen
Wird diese Aktion gewahlt, und ist beim entsprechenden Datensatz auch eine Telefonnummer
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eingetragen, wird - sofern die entsprechenden Voraussetzungen vorhanden sind - die
Telefonnummer 2 gewahilt.

O Mobiltelefon anrufen
Wird diese Aktion gewahlt, und ist beim entsprechenden Datensatz auch eine Telefonnummer
eingetragen, wird - sofern die entsprechenden Voraussetzungen vorhanden sind - die
Mobiltelefonnummer gewahit.

O WWW Adresse aufrufen
Wenn beim Datensatz eine Internet-Adresse hinterlegt ist, wird der installierte Browser gedtffnet

und automatisch die im Datensatz hinterlegte Adresse angesurft.

O Stammdaten aufrufen
Der in der Tabelle markierte Datensatz wird im entsprechendem Stammdatenfenster (abhéngig
davon, welcher Datensatztyp gerade gedffnet ist) aufgerufen und kann dort bearbeitet werden.

O Etiketten drucken
Fir alle Datensatze, die in der Kampagne markiert sind, werden Etiketten ausgedruckt, wobei die
Ausgabe zuerst am Bildschirm vorgenommen wird. Von dort aus kénnen die Etiketten durch
Anklicken des Drucker-Buttons auf den Drucker ausgegeben werden. Fir den Ausdruck der
Etiketten wird das Formular "P99W432E" verwendet.

O Info aufrufen
Wenn es sich bei dem Datensatz in der Tabelle um ein Personenkonto
(Debitor/Kreditor/Interessent) oder um einen Ansprechpartner eines Personenkontos handelt, dann
wird das Konto im Programm WINLine INFO geéffnet, wo alle Daten (bersichtlich angezeigt
werden kdnnen. Diese Funktion kann auch ausgefiihrt werden, indem die Taste STRG gedriickt
wird und dann ein Doppelklick auf das Icon des Datensatzes durchgefiihrt wird.

Im Programm WINLine START, Menipunkt

= Parameter
r= Aktionen

kann fiir diese Aktionen definiert werden, ob ein Workflow oder ein Historienschritt erzeugt werden soll. Ist
das der Fall, wird pro Aktion der entsprechend Schritt im WEB CRM geschrieben. Dadurch lasst sich auch
nachvollziehen, wann welche Aktion durchgefiihrt wurde.

> 8. | MESO-Connect
Durch Anklicken des Buttons "Meso-Connect" wird ein Kontextmeni gedffnet, in dem standardmaBig

folgende "Meso-Connect"-Aktionen zur Verfiigung stehen:

b= Mail

s=1 | Kontakt
@J Excel

@ Word-Fax
W] word-Tabelle
StarCalc

2] [ 2]

Starwrite

Wizard

Hinweis
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Der Button "MESO-Connect" steht nur in der Tabellenansicht zur Verfligung.

d Mail
An die selektierten Datensatze kann mit dieser Aktion ein e-Mail geschickt werden. Es 6ffnet sich
dazu das Meso-Connect-Mail Fenster indem die Betreffzeile des Mails sowie ein Text angegeben
werden kann. Weiters besteht noch die Mdglichkeit, ein Attachment anzuhangen. Voraussetzung
ist, dass bei den gewahlten Datensatzen auch eine e-Mail-Adresse vorhanden ist.

| Kontakte
Mit dieser Aktion kann ein Abgleich mit den Outlook-Kontakten durchgefiihrt werden, wobei es 4
unterschiedliche Szenarien geben kann:
1. Der Datensatz ist in Outlook noch nicht vorhanden. In diesem Fall wird der Kontakt neu
angelegt.
2. Der Datensatz ist in Outlook bereits vorhanden, in der WINLine wurde eine Anderung
durchgefihrt. In diesem Fall werden die veranderten Daten an Outlook (ibergeben.
3. Der Datensatz ist in Outlook bereits vorhanden und wurde dort auch verandert. In diesem Fall
werden die verénderten Daten in die WINLine ibernommen.
4, Der Datensatz ist in Outlook und in der WINLine bereits vorhanden und wurde auch in beiden
bereits verdndert. In diesem Fall erfolgt eine Frage, welche der Daten aktualisiert werden sollen.

O Excel
Damit wird das Programm MS Excel gestartet und der bzw. die selektierten Datensatze werden mit
den Spalteniberschriften libergeben.

O Word-Fax
Hier wird eine Word-Fax-Vorlage aufgerufen, wobei entschieden werden kann, ob fir jeden
selektierten Datensatz ein eigenes Fax, oder alle Datenséatze auf einer Fax-Vorlage eingefiigt
werden.

O Word-Tabelle
Bei dieser Aktion wird das MS Word gestartete und die selektierten Datensatze werden in einer
Tabelle dargestellt.

| StarCalc
Sofern das Programm StarCalc installiert ist, kdnnen die Daten in dieses Programm (bergeben
werden.

O StarWrite
Sofern das Programm StarWrite installiert ist, kdnnen die Daten in dieses Programm (ibergeben
werden.

O Wizard
Uber diesen Eintrag kann der MESO-Connect Wizard aufgerufen werden, mit dem neue Aktionen
erstellt bzw. bestehende Aktionen verandert werden kénnen.

> |* |Beim Start 6ffnen

Wenn dieser Button angeklickt wird, dann bewirkt das, daB das CRM Daten Cockpit beim Starten der
WINLine automatisch gedffnet wird. Ob der Button aktiviert ist oder nicht, wird auch benutzerspezifisch
gespeichert.

> | ¥ CRM-Suche | CRM-Suche
Im Bereich "CRM" kann lber diesen Button die CRM-Suche gestartet werden.

> |2 Quick-CRM

WINLine® START MESONIC © 2012



Kapitel Ubersicht Seite 28

Wenn dieser Button angewahlt wird, dann kann ein Memoschritt zu dem gerade angewahlten Datensatz
erfasst werden. Voraussetzung dafir ist:

O Es muss eine giiltige CRM-Lizenz vorhanden sein.
O Der Benutzer muss ein CRM-Benutzer sein.
O Es miissen entsprechende Memoschritte angelegt sein.

Wenn die ersten beiden Bedingungen erfiillt sind, werden beim ersten Aufruf des Quick-CRM 4 Memoschritte
(Anruf, Memo, Termin, Warnung) in einer eigenen Workflowgruppe "10 - Quick CRM" angelegt und stehen
dann entsprechend zur Verfligung. Diese Memoschritte kdnnen Gber den Workflow-Editor auch verandert
werden bzw. kdnnen diese Memoschritte bis max. 15 Stiick erweitert werden.

P )

7 | Workflow erfassen - Memo = '
VAR E DI
_]Memu
Betreff Unterlagen
Text Die Unterlagen missen noch diese Woche versendet werden! -
Y
> P Adresse in der Map anzeigen

Wenn dieser Button angeklickt wird, wird - sofern eine Internetverbindung vorhanden ist - eine Internetseite
geoffnet, in der der Standort des gewahlten Datensatzes wird.
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Wenn im Bereich "Mein Standort" die eigene Adresse eingegeben wird, dann kann auch die Route zum Ziel
ermittelt und angezeigt werden. Der eigene Standort kann auch gespeichert werden.

1.10. Spaltenfilter

Uber den Button "Spalte filtern" (zuvor linke Maustaste auf das Pfeilsymbol neben der Spaltenbezeichnung)

kann innerhalb einer Tabellenspalte nach selbst zu

definierenden Datenbereichen gefiltert werden.

] Spaltenfilter = X
v 4|
Bedingung Mot Operator Werkl Werk2 VerknipFung
kundenaruppe B Yon - Bis *I
E,m %r 4
4

> Bedingung
Auf diese Hinterlegung bezieht sich die eigentliche

Filterung. Das Feld "Bedingung" wird dabei immer

automatisch gefiillt und ist abhdngig davon, von welcher Spalte aus man den Filter gedffnet hat.
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> Not
Wenn diese Option aktiv ist, dann wird die nachfolgende Bedingung verneint, d.h. es werden nur Datensatze
angezeigt die auBerhalb des selektierten Bereichs liegen.

» Operator
Aus der Auswahlliste kann zwischen folgenden Operatoren gewahlt werden:
Operator |Bezeichnung Bedeutung
>< Von - Bis Der Bereich wird mit einer Unter- und Obergrenze eingeschrankt
= Gleich Variablen, deren Wert mit der Bedingung genau Ubereinstimmt
<> Ungleich Variablen, deren Wert nicht dieser Bedingung unterliegt
> GroBer Variablen, deren Wert grdBer ist als jener in der Bedingung
< Kleiner Variablen, deren Wert kleiner ist als jener in der Bedingung
>= GroBerGleich Variablen, deren Wert groBer ist als jener in der Bedingung oder
mindestens gleich
<= KleinerGleich Variablen, deren Wert kleiner ist als jener in der Bedingung oder
héchstens gleich
% Wie Nur wenn die Bedingung im Wert enthalten ist
Beispiel
Eingabe "Sport%"
Es wird nach allen Werten gesucht, die mit dem Wort "Sport" beginnen
Eingabe "%sport%"
Es wird nach allen Werten gesucht, die das Wort "sport" enthalten
=0 IS NULL Variablen, deren Wert gleich Null ist (NULL bedeutet, dass das Feld in der
Datenbank keinen Wert - auch nicht 0 - enthalt).

> Wertl / Wert2
In diesen Feldern kénnen die Filterkriterien gemaB dem Operator eingetragen werden. Der "Wert2" steht nur
beim Operator "von - bis" zur Verfiigung.

» Verkniipfung

Wenn eine zweite oder mehr Bedingungszeilen im Filter angelegt werden sollen, dann muss (iber diese
Einstellung entschieden werden wie die unterschiedlichen Bedingungen miteinander in Verbindung stehen.
Hierfir stehen folgende Einstellung zur Auswahl:

O Und
Nun wenn die unterschiedlichen Bedingungen gemeinsam auf einen Datensatz zutreffen wird
dieser angezeigt.

O Oder
Wenn eine der unterschiedlichen Bedigungen zutrifft, dann wird der Datensatz angezeigt.

Tabellenbuttons

> @ Einfiigen
Mit diesem Button kdnnen zusatzliche Bedingungszeilen eingefiigt werden.

> @ Entfernen
Mit diesem Button kdnnen bestehende Bedingungszeilen geldscht werden.

Buttons
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> Yok
Durch Anklicken des Buttons "OK" wird die Filterung durchgefiihrt.

> bl Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" wird der Programmbereich geschlossen.

1.11. Verteilen auf Benutzer / Mandant

Grundsatzlich werden die Einstellungen im CRM Daten Cockpit im Bereich "Favoriten" pro Benutzer und pro
Mandant gespeichert. Damit diese Einstellungen auch auf andere Benutzer bzw. auf andere Mandanten
verteilt werden kdnnen, gibt es im CRM Daten Cockpit den Button

> - Verteilen

(L) Verteilen auf Benutzer/Mandant @

v <

E.J'I.l'erteilen auf
Benutzer a o,
Mandant 300M Toys & More GmbH (3 *

%List&nart
affentliche <
persdnliche

Verteilen auf

> Benutzer
Hier kann der Benutzer ausgewahlt werden, auf den die aktuellen Listen aus dem Bereich "Favoriten" verteilt

werden sollen.

» Mandant
Aus der Auswahllistbox kann der Mandant gewahlt werden, auf den die Favoriten verteilt werden sollen.

Listenart

> offentliche
An dieser Stelle kann hinterlegt werden, ob die 6ffentliche Listen aus dem Bereich der Favoriten verteilt
werden sollen.

> personliche
An dieser Stelle kann hinterlegt werden, ob die personlichen Listen aus dem Bereich der Favoriten verteilt
werden sollen.

Hinweis
Es muss mindesten eine Listenart zum Verteilen ausgewahlt werden. Wir keine Listenart ausgewahlt
erscheint eine entsprechende Hinweismeldung.
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[ Fehler ! = |

I.-f"_"“‘- Eine Verteilung der Favoriten ist chne getroffene Listenauswahl nicht maglich.

i’ Wihlen Sie bitte mindestens eine Listenart ("5ffentliche” oder "persdnliche"} aus.

....................................

Buttons

> ¥ Iok
Durch Anklicken des Buttons "OK" werden die Listen aus dem Bereich "Favoriten" gemaB der hinterlegten
Einstellungen verteilt.

Hinweis
Da die Favoriten bei dem Zielbenutzer durch die Verteilung unwiederbringlich tiberschrieben werden, erfolgt
vor der Verteilung eine Sicherheitsabfrage.

rﬁu:htung! l r

....................................

> bl Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" wird der Programmbereich geschlossen und keine Verteilung
vorgenommen.

1.12. Standardansicht

In diesem Fenster kann die Detailansicht im CRM Daten Cockpit gesteuert werden, wobei die
Auswahlmdglichkeiten vom entsprechenden Datentyp abhangig sind (Debitoren/Kreditoren, Projekte, Artikel,
Arbeitnehmer).
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o o

# | Standardansicht -;Iﬁl
v 4

Ej Stamm

----- Standard

----- CRM-Ansicht
) crm

.....

----- Workflows

----- Ubersicht

----- Kampagnen
Ej Salden

----- mit Grafik

----- ohne Grafik
Ej Detailsalden

Ej Buchungen

Ej Journalsummen
Ej Offene Posten

----- mit Grafik

----- ohne Grafik

----- inkl. Aktionen
----- Sachkonten-OP
Ej Mehrjahresvergleich

----- =] summe

----- Belegansicht

-----

I statistik

----- Einzelzeilen

----- komprimiert

----- kompr. inkl. Menge

Ej Preise

Ej Projekte

Y/

Grundsatzlichw werden an dieser Stelle 2 Funktionen unterstiitzt:

» Einfacher Klick auf einen Eintrag
Wenn ein Eintrag angeklickt wird (z.B. Einzelzeilen), dann wird die Detailansicht entsprechend umgestelt,
d.h. in der Detailansicht werden dann die Belege mit Einzelzeilen dargestellt.

> Doppelklick auf einen Eintrag

Wird ein Doppelklick auf einen Eintrag gemacht (z.B. unter "CRM" der Punkt "Aktionen"), dann wird diese
Ansicht als Standardansicht ibernommen. D.h. wenn ein neuer Datensatz aufgerufen wird, dann wird in der
Detailinfo automatisch der Bereich "CRM - Aktionen" dargestellt, da dieses die neu gewahlte Standardansicht
ist.

Hinweis

Die Standardansicht gilt nicht nur fir das WINline CRM Daten Cockpit, sondern auch fiir die Infobereiche im
WINLine INFO.

Buttons
> ¥ ok
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Durch Anklicken des Buttons "OK" wird die aktuelle Auswahl als Standardansicht tibernommen.

> b Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" wird der Programmbereich geschlossen.

1.13. Module Import

Zur Verwendung der WINLine CRM Go!-Produkte miissen die entsprechenden XML-Pakete importiert
werden.

Die Installation des Paketes erfolgt im Programm WINLine START {ber den Mentpunkt
r—~ Datei
r Module installieren

v <

H Auswahl
Datei | =N

=:.] Moduliibersicht

H Um ein Modul zu installieren missen Sie die XML-Datei laden und mit OK bestatigen.

Zuerst muss im Feld "Datei" die Datei ausgewahlt werden, die importiert werden soll. Im Normalfall handest
es sich dabei um eine XML-Datei. Durch Driicken der F9-Taste kann nach der enstpechenden Datei (z.B.
CRM_GO_SALES_V32_1214.XML) gesucht werden.

Waurde eine Datei ausgewahlt und tibernommen, wird im unteren Bereich der Inahlt der Datei angezeigt.
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v S

H.ﬁ.uswahl
Datei GO SALES V32 1214, xmijRsY

H_*,:] Moduliibersicht

%1 Signatur
-MesonicWWorkflowExport

&P Workflow
-Termin vereinbaren
-Anfrage
-Wiedervorlagetermin
-Besuchsbericht
-Mochmaliger Anruf beim Kunden
-Telefon
-CRM GO SALES
-Besuch
-Angebot schicken
-0k abgeschlossen
-Aufgaben
-Schwarzes Brett
-Div. Aufgaben
-Auftrag schicken
-Termin vereinbaren
-Rueckfrage
-Rueckantwort
-Bezuchsbericht
-Schwarzes Brett erledigt

" Varlana

y

Durch Anklicken des OK-Buttons werden alle Daten der Importdatei entsprechend ibernommen und die

entsprechenden Bereiche automatisch angelegt (Workflows, Reports, Cockpit etc.).

Achtung:

Im Falle dass ein CRM Go!-Paket bereits einmal installiert wurde und ein weiterer Import durchgefiihrt wird,
erfolgt eine Anfrage ob bereits bestehende Vorlagen liberschrieben werden sollen oder nicht.

e

Achtung !

Weiters in dhnlicher Form die Abfrage betr. dem Cockpit sowie den Workflows.
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Achtung ! o

—

@ Die gespeicherten Cockpiteintrage vom 5Sales Benutzer werden nun dberschrieben. Wollen Sie das wirklich?

Achtung ! )

@ Wollen 5ie bereits varhandene Workflowschritte Gberschreiben?
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2. Optionen

2.1. Zusatzfelddefinition

Im Mentipunkt

r— Optionen

= Zusatzfelder
oder Schnellaufruf

r= STRG + E

kdnnen fiir die verschiedensten Stammdatenbereiche Zusatzfelder definiert werden, wobei es pro
Datenbereich mdglich ist, verschiedene Zusatzleisten zu generieren. Dabei ist die Anzahl von individuellen
Zusatzfeldern pro Stammdatenbereich/Leiste auf 30 Felder limitiert. Diese Felder kénnen pro
Datenstammsatz ausgefiillt werden, wobei immer ein eigenes Register ZUSATZ zur Verfligung steht.

Achtung

Der Menipunkt "Zusatzfelder" kann nur von Benutzern gedéffnet werden, die Voll,- oder
Datenadministratoren-Rechte besitzen. D.h. von Benutzern, bei denen in der Benutzeranlage die Checkbox
Administrator oder Datenadministrator aktiviert ist.

) Zusatzfelddefinition = [&
v 9| B =
Zusatztyp: i

|
[
|
[
|
| Zusatzleiste: 0000Sta x|  Standard
|

Bezeichnung Tvp La&nge m|
Branche 1 Zeichen 25 i
Ansprechpartnerl 1 Zeichen 25
Titell 1 Zeichen 15
Position1 1 Zeichen 15
Geschlecht1 5 Grofibuc.,. 1
Abteilung1 1 Zeichen 20 =
J -
Y
Folgende Datenbereiche kénnen mit Zusatzfeldern versehen werden:
O Personenkonten
O Artikel
O Sachkonten
O Kostenstellen
O Kostenarten
O Kostentrager
O Anlagen
O Arbeitnehmer
O Mandantenstamm
O Kontakte
O CRM
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O Projekte
O Vertreter

» Zusatzleisten

Aus der Auswahllistbox kann eine Zusatzleiste gewahlt werden. Durch die Option "NEUEINGABE" kénnen
neue Zusatzleisten angelegt werden. Im nachstehenden Feld kann die Bezeichnung der Zusatzleiste
eingetragen werden.

Beispiel:

Pro Kundengruppe sollen unterschiedliche Zusatzfelder verwaltet werden. Dazu wird fiir jede Kundengruppe
eine eigene Zusatzleiste angelegt, die die variablen Feldbezeichnungen enthalt. Im Personenkontenstamm
kann dann gewahlt werden, welche Zusatzleiste und somit welche Felder sollen zur Verfligung stehen.

Eingabefelder
> Bezeichnung
max. 50stellig alphanumerisch

» Ldnge
max. 255 Zeichen

> Typ
Mittels Auswabhllistbox kann der Typ des Zusatzfeldes definiert werden.

5 [Grofbuchstaben

& |Datum

> 1 Zeichen
Es kdnnen Texte hinterlegt werden

» 2 Integer
Ganze Zahlen max. 5stellig

> 4 Double
FlieBkommazahlen, 11 Vorkommazahlen und 2 Nachkommazahlen;

> 5 GroBbuchstaben
Texte werden in GroBbuchstaben konvertiert.

» 6 Datum
Eingabe eines Datums

Buttons

> Léschen-Button
Durch Anklicken des Loschen-Buttons wird die gerade aktive Zusatzleiste geldscht.

> ¥ | oK-Button
Durch Driicken der F5-Taste werden die vorgenommenen Einstellungen gespeichert.

> ¥ ENDE-Button
Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.
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> | @ Liste-Button

Durch Anklicken des Liste-Buttons wird eine Liste aller Zusatzleisten (alle Datenbereiche) ausgegeben. Dabei
kann entschieden werden, ob die Ausgabe auf dem Bildschirm oder den Drucker erfolgen soll.

2.2. Auditprotokoll Funktionen

Im Funktions-Audit werden alle Aktionen berticksichtigt, die ein Benutzer im Programm ausgefiihrt hat, wie
z.B. Initialisierungsldufe, Reorganisationslaufe, Datenchecks, Programmwechsel, Mandantenwechsel, etc.

Im Meniipunkt

r— Optionen

= Auditprotokoll Funktionen
oder Schnellaufruf

= STRG + P

kann dieses Protokoll ausgewertet werden.

X Auditprotekoll Funktionen
4| Ausgabe Bildschirm -G- 0 G

Altion
Filter
alle Mandanten

Datum
von
bis

Benutzer

von
bis

Die Ausgabe kann folgendermaBen eingeschrankt werden:

Auswahl
> Filter

Aus der Auswahllistbox kann gewahlt werden, ob eine bestimmte Aktion ausgewertet werden soll, oder ob
ALLE Aktionen angezeigt werden sollen. Folgende Aktionen stehen zur Auswahl:

Aktion Beschreibung

Alle Es werden alle Aktionen gedruckt

Login User Einstieg eines Benutzers in das Programm

Logout User Ausstieg eines Benutzers aus dem Programm

Mandantenwechsel Wer hat wann auf welchen Mandanten gewechselt

Datensicherung Wann wurde eine Datensicherung erzeugt

Datenriicksicherung Wann wurde eine Datenriicksicherung vorgenommen

System-Fehler Wann sind System-Fehler (Verbindung zur Datenbank
verloren etc.) aufgetreten

Lock Init Léschen der Datensatzsperren

Audit Léschen Ldschen des Auditprotokolles

WINLine® START
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Dateniiberpriifung Datencheck

Jahresabschluss Jahresabschluss durchgefiihrt

Mandantenneuanlage Mandantenneuanlage

Bilanziibernahme Bilanzsummierungslauf

Statistik komprimieren Statistik komprimieren

FAKT Buchungstiibergabe Ubernahme von Buchungssétzen aus anderen WINLine
Programmen in die WINLine FIBU

Programmwechsel Wer hat welche Programme aufgerufen

Daten Initialisierung Wann wurden Datenbereiche geléscht

Daten Reorganisieren Wann wurden von wem Daten reorganisiert

Modifizieren Stammdaten Anderungen der Stammdaten

Benutzerberechtigungen Anderungen der Benutzerberechtigungen, Neuanlage von
Benutzern, Loschen von Benutzern, etc.

> alle Mandanten
Ist die Checkbox aktiviert, wird das Auditprotokoll von allen Mandanten gedruckt, ansonsten werden nur die
Eintrage des aktuell ausgewahlten angezeigt.

» Datum von - bis
Eingrenzung der Ausgabe durch die Eingabe von Datumsgrenzen

> Benutzer von - bis
Eingabe der Benutzernummern, die in der Auswertung berticksichtigt werden sollen. Diese Einschréankung
kann aber nur von jenen Benutzern durchgefiihrt werden, die als Administrator definiert sind.

Buttons

|-4_. Ausgabe Bildschirm  {gh |
[=] Awusgabe Drucker -

| B8l ausgabe Bildschirm

Aus der Auswahllistbox kann gewahlt werden, ob die Ausgabe am Bildschirm oder am Drucker durchgefiihrt
werden soll. StandardmaBig wird die Ausgabe auf Bildschirm vorgeschlagen, die auch durch Drticken der F5-
Taste gestartet werden kann.

> bl Ende Button
Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

> | '] Loschen-Button
Durch Anklicken des LOSCHEN-Buttons wird das gesamte Auditprotokoll geléscht. Der Loschen-Button wird
aber nur Benutzern angezeigt, die Administratorenrechte haben.

Achtung:

Wenn ein Administrator in das Programm einsteigt, kann die Meldung erscheinen, dass das Auditprotokoll
mehr als 5000 Zeilen beinhaltet. Dies soll nur ein Hinweis darauf sein, dass danach das Auditprotokoll
angesehen, kontrolliert und dann wieder geléscht wird. Diese Meldung hindert aber nicht am Arbeiten mit
den einzelnen Programmteilen.

2.3. Auditprotokoll Daten

Im Mentipunkt
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r— Optionen

r— Auditprotokoll Daten

kann das selektiere Protokoll Gber alle Datenbereiche abgerufen werden, die im Programm WINLine ADMIN
im Menlpunkt "Audit/Variablen-Audit" als "sensible Daten" (durch aktivieren der Checkbox) gekennzeichnet
wurden. Dadurch wird jede Anderung der gekennzeichneten Datenbereiche protokolliert.

(X Auditprotokoll Daten @
i oy | B8 Ausgabe Bildschirm G

Tabelle Objekt

wan [ alle] r| won

bis alle *| his

Diatum Benutzer

Wor Vo 11

bis bis 11

> Tabelle von - bis
Eingabe der Tabelle, deren Variablen-Audit Sie auswerten wollen

> Objekt von - bis
Eingabe des Objekts, fiir das das Audit-Protokoll ausgegeben werden soll. (z.B. Konto Nr. 230A005)

> Datum von - bis
Eingrenzung der Ausgabe nach Datum

» Benutzer von - bis
Eingrenzung der Benutzernummern, die im Auditprotokoll beriicksichtigt werden sollen. Diese Einschrankung
kann nur von einem User durchgefiihrt werden, der als Administrator angelegt wurde.

Buttons

|-§_. Ausgabe Bildschirm G |
[=] Awusgabe Drucker -

Sl susgabe Bildschirm

Aus der Auswahllistbox kann gewahlt werden, ob die Ausgabe am Bildschirm oder am Drucker durchgefiihrt
werden soll. StandardmaBig wird die Ausgabe auf Bildschirm vorgeschlagen, die auch durch Drticken der F5-
Taste gestartet werden kann.

> b Ende Button
Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

> || Loschen-Button
Durch Anklicken des Loschen-Buttons, der wieder nur Administratoren zur Verfligung steht, kann das Daten-
Audit geléscht werden.

2.4. Kurztexte

Im Meniipunkt
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r— Optionen

r~ Kurztexte

konnen Sie beliebige Texte hinterlegen, die anhand des Kurzcodes (in der ersten Spalte hinterlegbar) in
jedem Textfeld mit Hilfe der Funktionstaste F3 abgerufen werden kénnen.

Mit dieser Funktion kdnnen Sie z.B. wiederkehrende Texte beim Buchen automatisieren (Ausgangsrechnung
Nr. xy, etc.).

2.5. Eigenschaftenstamm

Im Meniipunkt

r— Optionen

r~ Eigenschaften

kdnnen Eigenschaften definiert werden. Eigenschaften kdnnen ein Stammdatenobjekt néher beschreiben
bzw. kénnen Uber die Eigenschaften gewisse Optionen bei einem Objekt hinterlegt werden.

Die Eigenschaften kdnnen in der WINLine bei mehreren Gelegenheiten verwendet werden z.B. kénnen die
Eigenschaften bei bestimmten Artikeln hinterlegt werden, die dann bewirken, dass diese Artikel in der WEB
Edition dargestellt werden.

StandardmaBig werden einige Eigenschaften mit ausgeliefert, die im Zusammenhang mit der WINLine WEB
Edition verwendet werden.

Es kdnnen aber auch eigene Eigenschaften definiert werden. Durch Anklicken des NEU-Buttons wird eine
neue Zeile gedffnet, in der folgende Eingaben gemacht werden kdnnen:

Eigenschaften

> Typ

Hier kann definiert werden, welcher Wert in der Eigenschaft hinterlegt werden soll. Dabei gibt es wieder
mehrere Mdglichkeiten.

m| 0 - Uberschrift
Mit Uberschriften kénnen mehrere Eigenschaften gruppiert bzw. zusammengefasst werden. Eine
Uberschrift kann an jeder beliebigen Stelle eingebaut werden, muss jedoch ebenfalls wie alle
anderen Eigenschaften auch einem Objekt zugeordnet werden. Uberschriften werden mit einem
eigenen Symbol dargestellt. Der Uberschriftentitel wird auch z.B. im Filter-Assisitenten bei den der
Uberschrift zugeordneten Eigenschaften mit angezeigt.

O 2 - Integer
Es kann nur eine ganzstellige Zahl (z.B. 5 oder 34589) ohne Trennzeichen hinterlegt werden.

O 4 - Double
Es kann eine normale Zahl hinterlegt werden.

O 7 - Fix
Wird diese Option verandert, kénnen in den nachfolgenden Zeilen alle denkbaren
Eingabemdglichkeiten (Wertlisten) fiir die Eigenschaft definiert werden. Beim entsprechenden
Stammdatenobjekt, dem die Eigenschaft zugeordnet wird, wird dann eine Auswahllistbox
angezeigt, aus der dann eine der Eingabemdglichkeiten gewahlt werden muss.

O 8 - Veranderbar
Bei dieser Option kénnen in den nachfolgenden Zeilen alle denkbaren Eingabeméglichkeiten
(Wertlisten) fiir die Eigenschaft definiert werden. Beim entsprechenden Stammdatenobjekt, dem
die Eigenschaft zugeordnet wird, wird dann eine Auswabhllistbox angezeigt, aus der dann eine der
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Eingabemdglichkeiten gewahlt werden kann. Zusatzlich gibt es die Mdglichkeit, neue
Eingabemdglichkeiten hinzuzufiigen. Wird dies gemacht, wird eine entsprechende Meldung gezeigt
- damit kdnnen die Eingabemdglichkeiten im Eigenschaftenstamm gleich erweitert werden.

O 9 - Checkbox
Bei dieser Option wird nur eine Checkbox dargestellt, die entweder aktiviert oder deaktiviert wird.
Checkboxen kdnnen immer mit dem Wert 0 (deaktiviert) oder 1 (aktiviert) abgefragt werden (fiir
Filter).

O M - Mehrfachauswahl
Wird diese Option angelegt, kénnen in den nachfolgenden Zeilen alle denkbaren
Eingabemdglichkeiten (Wertlisten) fiir die Eigenschaft definiert werden. Beim entsprechenden
Stammdatenobjekt, dem die Eigenschaft zugeordnet wird, wird dann eine Auswahllistbox
angezeigt, aus der dann beliebige - auch mehrere - Eintrage ausgewahlt werden kdnnen.

» Schnelle Sortierung

Diese Option wird derzeit nur flr Eigenschaften des Typs "12 CRM" unterstiitzt und bewirkt, durch
Auslagerung der (CRM-)Eigenschaften in eine eigene Tabelle, eine Performancesteigerung bei Ausgabe von
CRM-Reports. Derzeit kdnnen bis zu 20 Eigenschaften fir die Schnellsortierung verwendet werden. Werden
mehr als 20 Eigenschaften mit dieser Option versehen, wird eine entsprechende Meldung ausgegeben.

> Identifikationsnummer

Das ist eine frei definierbare Nummer, die in weiterer Folge flir das Auswerten der Eigenschaften benétigt
wird. Die Nummern 1 bis 999 sind fix vergeben, neu angelegte Eigenschaften kédnnen nur Nummern gréBer
1000 haben.

> Bezeichnung (Sprache)
Eingabe der Bezeichnung der Eigenschaft, wobei die Bezeichnung fiir die in der WINLine verwendeten
Sprachen (bis zu 20 Sprachen sind mdglich) extra hinterlegt werden kann.

= | Eigenschaftenstamm
v H

—Eigenschaften
Typ Schnelle Sortierung Deutsch Englisch Italienisch
2 5 Webartikel Web Product Articoli WEB
2 11 Schnappchen Discount Spedal Offertissime
2 12 Top Produkte Top Product Best Sellers

E' 7 20 Webgruppen Web Categories Gruppi WEB

2 29 Surfer Surfer |Itenti non registrati
2 30 Interessenten Prospects Clienti/fornitori potenziali

» Anzahl: Verwendet in Auswertungen

In dieser Spalte werden die Anzahl der Auswertungen (CRM-Reports) angezeigt, in der diese Eigenschaft
verwendet wird. Je héher die Anzahl hier ist, desto sinnvoller ist es, dieser Eigenschaft in die "Schnelle
Sortierung" aufzunehmen.

> |:| Hinauf/l:l Hinunter
Mit diesen Buttons kann die Reihenfolge der Wertliste (Eingabemdglichkeiten) bei den fixen bzw.
veranderbaren Eigenschaften verschoben werden.

> @ Einfiigen
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Mit diesem Button kdnnen bei einer Wertliste (Eingabemdglichkeiten) bei den fixen bzw. veranderbaren
Eigenschaften Zeilen bzw. Eintrage eingefiigt werden.

> @ Entfernen

Mit diesem Button kdnnen bestehende Eintrage aus einer Wertliste geléscht werden. Dieser Button ist
allerdings nur dann aktiv, wenn eine selbst angelegte Eigenschaft (Wert > 1000) ausgewahlt wurde. Durch
Anklicken des Entfernen-Button werden alle vorhandenen Mandanten auf die Verwendung der Eigenschaft
Uberpriift. Ggf. wird vor dem Ldschen eine entsprechende Meldung angezeigt und es dann entschieden
werden, ob tatsachlich geléscht werden soll.

Werte

In der Tabelle Werte kann definiert werden, in welchen Stammdatenobjekten die Eigenschaft gefiillt werden
kann. Wird keines der Objekte gewahlt, sind die Eigenschaften auch in keinem Stammdatenfenster sichtbar.
Es stehen die Objekte

Artikel

Konten
Personenkonten
Vertreter
Interessenten
Textbausteine
Artikeluntergruppen
Kostenstelle
Kostentrager
Kostenart

Kontakte

CRM
Textbaustein-Gruppen
Arbeitnehmer
Projekte
Beziehungen

OO0O00OoOoooOoooOooooaga

zur Verfiigung.

> Anzeige

Uber diese Auswahllistbox kann gesteuert werden, welche Eigenschaftenwerte in der Tabelle angezeigt
werden sollen. Wird z.B. die Option 00-Alle gewahlt, werden alle Eigenschaften angezeigt. Wenn die Option
01-Artikel gewahlt wird, dann werden alle Eigenschaften angezeigt, die flr Artikel Giiltigkeit haben.

Buttons
> Yok )
Durch Anklicken des OK-Buttons werden alle Anderungen gespeichert.

> |/ enpE )
Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen, alle durchgefiihrten Anderungen gehen
verloren.

> 1 NEy
Durch Anklicken des Neu-Buttons kénnen neue Eigenschaften angelegt werden.

> | @ LISTE
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Durch Anklicken des Liste-Buttons kann eine Liste aller angelegten Eigenschaften und ihre Zuordnung zu den
jeweiligen Objekten am Bildschirm ausgegeben werden.

Hinweise zu den Eigenschaften

Einige Eigenschaften sind bereits fix vorgegeben und kénnen nicht verandert werden. Diese Eigenschaften
kdnnen von MESONIC bei Bedarf erweitert werden (fiir bestimmte Programmfunktionen), ohne dass ggdf.
individuelle Eigenschaften in Mitleidenschaft gezogen werden.

Nachfolgend finden Sie eine kurze Zusammenfassung der Funktionen, die fix mit den Eigenschaften
verkniipft sind:

> Webartikel

Damit kann gesteuert werden, ob ein Artikel im WEB (im Zusammenhang mit der WEBEdition) angezeigt
werden soll oder nicht. Damit der Artikel angezeigt wird, muss in der Eigenschaft nur ein Wert eingetragen
werden. Achtung: es gibt noch andere Parameter, die richtig gesetzt werden miissen, damit ein Artikel im
WEB angezeigt wird. Details dazu entnehmen Sie bitte dem WINLine WEBEdition - Handbuch.

» Schnappchen

Mit dieser Eigenschaft konnen Sonderangebote (auch wieder im Zusammenhang mit der WEBEdition)
gekennzeichnet werden. Auch hier muss nur ein Wert in der Eigenschaft hinterlegt sein, wobei die
Eigenschaft bei Artikel hinterlegt wird.

> Top Produkte
Mit dieser Eigenschaft kdnnen spezielle Artikel (sogenannte Renner - auch wieder im Zusammenhang mit der
WEBEdition) gekennzeichnet werden. Auch hier muss nur ein Wert in der Eigenschaft hinterlegt sein.

> Webgruppen
Diese Eigenschaft steuert (wieder im Zusammenhang mit der WEBEdition), welche Artikeluntergruppen in
welcher Sprache angezeigt werden sollen.

> Bestellbarer Artikel
Mit dieser Eigenschaft - es kann zwischen Ja und Nein gewahlt werden - kann gesteuert werden, ob der
Artikel bestellt werden kann

> Surfer - Interessenten - Debitoren - Arbeithehmer / Vertreter -

News Debitor - News Langtext - News Interessenten - News Surfer - News Mitarbeiter
Mit diesen neun Eigenschaften kann gesteuert werden, welche Textbausteine bei den angefiihrten
Benutzergruppen angezeigt werden sollen - damit kann die Willkommensseite der WEBEdition pro
Benutzergruppe gestaltet werden.

> Dringlichkeit / Schweregrad
Diese Eigenschaften werden fiir die Verwendung von Workflow-Schritten benétigt (im Zusammenhang mit
CRM II).

» FAQ / Schwarzes Brett
Diese Eigenschaften werden in Zusammenhang mit Textbausteinen und der WEBEdition fiir das Gestalten
von Informationsseiten verwendet. Details dazu entnehmen Sie bitte dem WEBEdition-Handbuch.

> Artikelformular 1 bis Artikelformular 10

Mit diesen 10 Eigenschaften, die bei Artikeln hinterlegt werden, kénnen alternative Druckformulare, die im
Anschluss an einem Belegdruck angestoBen werden, verwaltet werden. Details dazu entnehmen Sie bitte
dem WINLine FAKT 1 - Handbuch.

> Familienstand / Religion
Diese beiden Eigenschaften sind fiir den AN-Stamm vorgesehen.
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2.6. Eigenschaften Matchcode

Im Eigenschaften Matchcode kann nach allen bereits angelegten Eigenschaften gesucht werden. Dabei wird
der Typ der Eigenschaften von dem Objekt vorgegeben, von dem aus der Matchcode aufgerufen wird.

B Eigenschaften Matchcode = @
v

Typ Beziehun
—Suchbeqriff

Bezeichnung =

Fuverlassigkeit
Projekteiter

y

Im Feld Suchbegriff kann der Wert eingegeben werden, nach dem gesucht werden soll.

Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Suche ausgeltst, das Suchergebnis wird in der Tabelle angezeigt.
Der gewiinschte Eintrag kann durch einen Doppelklick auf das entsprechende Element (ibernommen werden.

Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

2.7. Beziehungsstamm

Im Beziehungsstamm, der (ber den Menipunkt

r— Optionen
r— Beziehungsstamm

aufgerufen werden kann, kdnnen Beziehungen definiert werden. Diese Beziehungen kdénnen in weiterer
Folge bei den Stammdatenbereichen

O Personenkonten
O Kontakte

O Vertreter

O Projekte

hinterlegt werden.
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-,

ri@ Bezichungsstarnm @
v 4 4 4 » M+

@Eieziehungssiﬁmm

Mummer 1 Sprache 00 Deutsch -
A-=B Ubernimmt Service von B->A Fiihrt Service durch fiir
Eigenschaft Edit 4,
Farbe Farbe Klicken Sie hier um die Farbe zu &ndern

Symbal Symbo =

» Nummer
Die Nummer wird durch das Programm automatisch vergeben.

Hinweis
Eine neue Beziehung kann wie folgt angelegt werden:

O Anwahl des Buttons| i |"Zur Letzten Belegzeile"
O Anwahl des Buttons || "Neuen Datensatz anlegen"
> Sprache

Aus der Auswahlliste kann die Sprache ausgewahlt werden, flr welche die Beziehung gelten soll.

> A->B
Hier wird die Bezeichnung der Beziehung aus der Sicht von A eingetragen (z.B. "Projektleiter von", "Kunde
von" etc.)

> B->A
Hier wird die Bezeichnung der Beziehung aus Sicht von B hinterlegt (z.B. "Projekt wird geleitet von",
"Lieferant von" etc.).

Beispiel
Beziehung A -> B = Projektleiter von
Beziehung B -> A = Projekt wird gleitet von

Beim Projekt wird die Beziehung B -> A hinterlegt, wobei als "Partner" z.B. ein Vertreter hinterlegt wird.
Beim Vertreter ist dann automatisch die Beziehung A -> B eingetragen, wo dann als "Partner" das Projekt
ausgewiesen wird.

-

rE@ Beziehungsstamm @
v S 4 4 » >+

ﬁﬁeziehungssiﬁmm

Mummer 2 Sprache 00 Deutsch -
A->B Projekteiter von B-=A Projekt wird geleitet von
Eigenschaft Edit 4,
Farbe Farbe Klicken Sie hier um die Farbe zu &ndern

Symbaol Symbo {“r
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B Vertreter - Zusatz = :EIIIEEI
o Al By D E 44 kb
Stamm Erweitert Provision Budget Zusatz
t._}'\"Ert'eter
Vertreternummer
MName
/ Zusatzleiste
Zusatzleiste dndern Auswahl
Bez... Bezichung Par... Partmer PartnerMdame O
Bezichungen A -= B
2 Projekteiter von 15 Projekte | 1 Roadshow neues Fitnessbike
Bezichungen B -> A
[X Projektestamm = -E-m
N D E 44 Pt
Stam Pre-Sales Pozt-Sales erechtigungen Budget Zuzatz
Projektnumme: 1
Bezeichnung 1 Roadshow neues Fitnessbike
Bezeichnung 2
—Zusatz
R B B B (4 I
Bez... Beziehung Par... Partner Fartmer-Name O
Bezichungen A -> B
Beziehungen B -> A
2 Prajekt wird geleitet von 4 Vertreter | s Barbara Hinterstoder |
B BB B[« b
y
> Edit

An dieser Stelle kann Uber die Matchcodefunktion ("Lupen"-Symbol oder Taste F9) eine Eigenschaft gewahlt
werden, welche der Beziehung zugeordnet werden soll.

> Farbe
Durch einen Doppelklick auf den Text "Klicken Sie hier um die Farbe zu andern" kann die Farbe gewahlt
werden, mit welcher die Beziehung in den Stammdatenfenstern angezeigt werden soll.

» Symbol

Durch einen Klick auf die kleine Lupe neben dem Text "Symbol" kann aus dem aufgehenden Fenster
"Symbole" ein Icon per Doppelklick gewahlt werden. Dieses Icon wird in den Stammdatenfenstern angezeigt
und z.B. beim Beziehungsjournaldruck als Kennzeichen mit ausgegeben wird.
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Buttons

> ¥ ok
Durch Anklicken des "Ok"-Buttons oder der Taste F5 wird die Beziehung gespeichert.

> bl Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" oder der ESC-Taste wird der Programmbereich geschlossen und alle noch
nicht gespeicherten Anderungen verworfen.

> || Neuen Datensatz anlegen
Durch Anwahl des Buttons "Neuen Datensatz anlegen" kann eine neue Beziehung angelegt werden.

> M4 P ¥t yer-puttons
Uber die so genannte VCR-Buttonleiste kann durch Mausklick zwischen den Datensatzen geblattert werden.

O |14 Damit kann der erste Datensatz angesprochen werden.

O 4] Damit kann der vorherige Datensatz angesprochen werden.

O il Damit kann der nachste Datensatz angesprochen werden.

O L Damit kann der letzte Datensatz angesprochen werden.

O I+ Damit wird die nachste freie Nummer fiir die Neuanlage gesucht.

> | @ Beziehungsstammliste
Durch Anklicken des Buttons "Beziehungsstammliste" wird eine Liste aller bereits angelegter Beziehungen
samt allen Einstellungen am Bildschirm ausgegeben.

2.8. Symbole

In dem Programmbereich "Symbole" werden alle Symbole angezeigt, welche einem Stammdatensatz
zugeordnet werden kdnnen. Der Aufruf und die Zuordnung ist dabei in folgenden Programmbereichen
moglich

O Formulartypen - Anlage
O Beziehungsstamm
O Auspragungen verwalten

Achtung
In der "Formulartypen - Anlage" und in dem "Auspragungen verwalten" stehen andere Icons zur Verfligung,
als im "Beziehungsstamm".

"Formulartypen - Anlage" und "Auspragungen verwalten"
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Die gewiinschte Grafik wird jeweils per Doppelklick auf das entsprechende Symbol Gibernommen.

Durch Anwahl des Buttons "Ende" oder der ESC-Taste wird der Programmbereich geschlossen.

Buttons
> |‘—'ll‘ Ende

2.9. Beziehungsjournaldruck

Uber den Meniipunkt
WINLine® START
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r— Optionen
r— Beziehungsjournaldruck
kann ein Journal aller Beziehungen ausgedruckt werden.
K Bezichungsjournaldruck
_|-,d, Ausgabe Bildschirm G ﬂ
i.ﬁ.uswahl i Konten
Alle » i Von o
Mur Konten Bis o,
Mur Vertreter 5
Mur Kontakte “Vertreter
Mur Praojekte Vaon 4,
Bis o,
ARc
%" Sortierung | Kontakte
Sortierung: 0 Partner f Objskt *| \on 4,
Bis o,
ﬁijekte
Von o,
Bis o,
Auswahl

Uber die Auswahl kann bestimmt werden, fiir welche Objekte das Beziehungsjournal gedruckt werden soll:

> Alle
Mit dieser Option werden alle Beziehungen ausgewertet, wobei bei allen Objektbereichen Einschrankungen
durchgefiihrt werden kénnen.

> Nur Konten / Nur Vertreter / Nur Kontakte / Nur Projekte
Mit der jeweiligen Option kénnen nur die Beziehungen des ausgewahlten Objekts ausgewertet werden,
wobei auch die Einschrankung nur fiir das jeweilige Objekt vorgenommen werden kann.

> Ausgabe
Uber die Radio-Buttons kann entschieden werden, ob die Ausgabe es Journals am Bildschirm oder am
Drucker erfolgen soll.

> Sortierung
Hier kann eingestellt werden, wie die Sortierung der Ausgabe erfolgen soll, wobei es folgende Optionen gibt:
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O Partner/Objekt

Bei dieser Option erfolgt die Sortierung nach dem Objekt, d.h. zuerst wird das Objekt
(Personenkonto, Projekt, Vertreter, Kontakt) angedruckt, darunter alle Beziehungen, die beim

Objekt hinterlegt sind.

Beispiel fiir eine Liste sortiert nach Partner/Objekt

# | Beziechungsjournal

=

4 4 0 b M| BS O|F 5 i
- - <
Beziehungsjournal
Fun & Workout 2003 Seite 1
Mandant 300M Datum:  14.04.2010
Beziehung Partner Name Typ Eigenschaft
2304001 Annas Sportwelt Perzonenkonten
85 Nimmt am Projekt teil 1 Roadshow neues Fitnessbike Projekte  |Projektteilnehmefiunde
}5 |dsst Service durch fihren bei (330003 Bike & Fun Personenk| Zuverlissigkeit [Hach
330003 Bike & Fun Perzonenkonten
}5 fihrt Service durch fir |23EIAEIIJ1 Annas Sportwelt Perzonenk|Zuverlissigkeit |Hoch
2 Birgit Oberhauser Vertreter
@3 Nimmt am Projekt teil 1 Roadszhow neues Fitnezsbike Projekte Pruj&kﬂeiln&hme}‘\lertr&ter
5 Barbara Hinterstoder Wertreter
‘_;'-’; Projektleiter von 1 Roadshew neues Fitnessbike Projekte | |
8 Gregor Leitner Wertreter
85 Nimmt am Projekt teil 1 Roadshow neues Fitnessbike Projekte Prujekﬂeilnehme}‘\lertreter
1 Roadshow neues Fitnessbike Projekte
*;'3 Projekt wird geleitet von 5 Barbara Hinterstoder Vertreter
- Projektteilnehmer 2304001 Annas Sportwelt Perzonenk|Projektteilnehmerunde
&;} Projektteilnehmer 2 Birgit Oberhauser Vertreter |ProjektteilnehmeyVertreter
€ Projektteiinshmer i Gregor Leitner Vertreter |ProjektteilnehmeyVertreter

WINLine® START
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O

Sortierung nach Beziehungen

Bei dieser Option erfolgt die Sortierung nach der Beziehung (Beziehungsnummer).

Beispiel fiir eine Liste sortiert nach Beziehung

# | Beriehungsjournal

4 4 B » MBS |07+ -
- - <
Beziehungsjournal
Fun & Workout 2008 Seite i
Mandant 3000 Datum: 14.04.2010
Partner Name Beziehung Partner Name Eigenschaft
2304001 Annas Sportwelt 3;'5- lasst Service durch fihren bei| 330003 Bike & Fun Zuverldssigkeit |Hoch
2304003 Auermann Sport 3;'5- lasst Service durch fihren bei| 330003 Bike & Fun Zuverldssigkeit |Hoch
230H010 Huber Sport 3;55 lasst Service durch fihren bei| 330018 Mountainbiker Zuverldssigkeit | Mittel
230l002 Ingos Spertladen 3;55 lasst Service durch fihren bei| 330003 Bike & Fun Zuverlissigkeit |Hoch
2301009 Ingos Sportladen 3;55 lasst Service durch fihren bei| 330018 Mountainbiker Zuverldssigkeit | Mittel
2300003 Ingrid Lutz _gﬁ lazst Service durch fihren bei| 330003 Bike & Fun Zuverldssigkeit |Hoch
2307002 Ferdinand Tanzer A% 1asst Service durch fithren bei| 330003 Bike & Fun Zuverldssigkeit |Hoch
5 Barbara Hinterstoder ,> Projektleiter von 1 Roadshow neues Fitnesshike
2304001 Annas Sportwel Nimmt am Projekt teil 1 Roadshow neues FitnesshBmijektteinehmeunde
2 Birgit Oberhauser @& Nimmt am Projekt teil 1 Roadshow neues FitnesshPmijektteinehmepyertreter
] Gregor Leitner @& Nimmt am Projekt teil 1 Roadshow neues FitnesshBmijektteinehmepyertreter

Sortierung nach Erfassung / Chronologisch
Bei dieser Option werden die Beziehungen so ausgewertet, wie sie erfasst wurden.

Beispiel fiir eine Liste sortiert nach Erfassung / Chronologisch

WINLine® START
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7| Beziehungsjournal
4 4 8 > b B N ¥

e
Beziehungsjournal

Fun & Workeut 2008 Seite 1
Mandant 300M Daturm: ~ 14.04.2010
Partner Name Beziehung Partner Name Eigenschaft

L) Barbara Hinterstoder ‘,7' Projektleiter von 1 Readshow neues Fitnesshike

2304001 Annas Sportwelt Nimmt am Projekt teil 1 Readshow neues Fitnesshfmijekiteiinehmefunde

2 Birgit Oberhauser @ Nimmt am Projekt teil 1 Readshow neues Fitnesshfmijekiteilnehmep/ertreter

] Gregor Leitner @ Nimmt am Projekt teil 1 Readshow neues Fitnesshfmijekiteinehmep/ertreter
2304001 Annas Sportwelt ﬁ lasst Service durch fihren bei| 330003 Bike & Fun Zuverldssigkeit |Hoch

2304003 Auermann Sport # lasst Service durch fihren bei| 330003 Bike & Fun Zuverldssigkeit |Hoch

230H0M0 Huber Sport # lasst Service durch fihren bei| 330018 Mountainbiker Zuverldssigkeit | Mittel

230I002 Ingos Sportladen &5‘ lasst Service durch fihren bei| 330003 Bike & Fun Zuverldssigkeit |Hoch

2301005 Ingos Sportladen } lasst Service durch fihren bei| 330018 Mountainbiker Zuverlassigkeit | Mittel

2300003 Ingrid Lutz } lasst Service durch fihren bei| 330003 Bike & Fun Zuverldssigkeit |Hoch

2307002 Ferdinand Tanzer } lasst Service durch fihren beil 330003 Bike & Fun Zuverldssigkeit |Hoch

230R001 Raab GmbH S Nimmt am Projekt teil 1 Roadshow neues Fitnesspfmjektteinehmefiunde
2305002 Schmid }‘ lasst Service durch fihren beil 330003 Bike & Fun TZuverléssigkeitT:chh

Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Auswertung gemaB den Einstellungen gestartet. Durch Driicken
der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.
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2.10. Textbausteine editieren

Im Meniipunkt

r—~ Optionen
r= Textbausteine
r= Textbausteine

oder Schnellaufruf
r= STRG+ T

konnen allgemeine Textbausteine angelegt, bearbeitet, ex-, bzw. importiert usw. werden (nicht zu
verwechseln mit den Textbausteinen, die in der WINLine FAKT verwendet werden). Diese Textbausteine
finden derzeit in der WEB Edition, im WINLine Listgenerator, im Postausgangsbuch, im WINLine LOHN und
in der WINLine FIBU Verwendung.

Achtung

Die Bearbeitung eines Textbausteines kann zur selben Zeit nur durch einen Benutzer erfolgen.

J Textbausteine editieren
vy x| E® e

Textbaustein Zusatz

[=-%5# Report Textbausteine
Ellrj Serienbriefe

EIIE] Serienbriefe Kunden
. E Umsatziibersicht

b Sondernagebote
b Weihnachtsgriiie

i |5y Serienbrisfe Lieferanten
{C5) WEB Edition

<5 Artikel Textbausteine

& CMS Textbausteine

[#-<55# Lohn Textbausteine

453 Workflow Textbausteine

[5] Textbaustein | Gruppe |

M
M

erweiterte Suche

Zuweisen

Textbaustein
Mame: Kreditlimit
Uberschrift:

An

<WAR:50/49>

<WAR:AD3=

<WAR:A0/E0=

<WAR:B0/51> <VAR:A0/52=

Betreff: Neues Kreditlimit !

5. g <VAR:50/53>,

aufgrund unserer sehr positiven Geschaftsentwicklung im letzten Quartal sowie lhrer verlatlichen
Zahlungsgewohnheiten haben wir [hr Kreditlimit auf € 30.000,- erhoht. Damit kénnen Sie lhre Warendisposition auch
im saisonal bedingt hochgehenden Sommergeschaft auf einem optimalen Stand halten, ohne in finanzielle Vorlage

gehen zu missen.

Wir winschen lhnen weiterhin viel Erfolg mit unseren Produkten

Mit freundlichen Griifien
Ihre Vertriebsbetreuung

versteckte Elemente immer Anzeigen

Das Fenster ist in mehrere Bereiche unterteilt:

Auf der linken Seite werden in der sogenannten Baumstruktur alle bereits vorhandenen Textbausteingruppen
angezeigt, wobei die oberste Ebene der Struktur vom Programm her fix vorgegeben ist. Diese Struktur

umfasst die Bereiche

WINLine® START
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Report Textbausteine

In dieser Rubrik werden Textbausteine fiir das Reportwesen und fiir den Listgenerator verwaltet.
Artikel Textbausteine

Wird derzeit noch nicht unterstiitzt

CMS Textbausteine

In dieser Rubrik werden Textbausteine fiir das Content Management System verwaltet.
Lohntextbausteine

In dieser Rubrik werden Textbausteine fiir das Bescheinigungswesen im WINLine LOHN verwaltet.

o o O O

Die Textbausteingruppe dient der Zusammenfassung von mehreren Textbausteinen, wobei mit den
Textbausteingruppen mehrere Ebenen (bis zu 9) verwaltet werden kénnen. Durch einen Klick auf den Button
» Gruppe

kann eine neue Textbausteingruppe angelegt werden. wobei die Gruppe bei der Textbausteingruppe
angelegt wird, die gerade aktiviert ist.

Mit einem Klick auf den Button

» Textbaustein

kann ein neuer Textbaustein angelegt werden, der in der Textbausteingruppe angelegt wird, von der aus die
Neuanlage aufgerufen wurde. Dabei kénnen folgende Felder bearbeitet werden:

> Name
In diesem Feld wird der Name des Textbausteines eingegeben, wobei der Name eindeutig sein muss - es
kann keinen Textbaustein 2 Mal mit der gleichen Bezeichnung geben.

> Uberschrift
Hier kann eine Uberschrift flir den Textbaustein hinterlegt werden.

» Text 1 und Text 2

Die Felder, in denen der Textbaustein eingegeben wird, sind RTF-Felder. D.h. hier kbnnen die Schriftarten,
-gréBen, -attribute etc. frei gewahlt werden. Die Ausrichtung und die Gliederung kann ebenfalls wie es z.B.
in WordPad oder Write mdglich ist, gestaltet werden.

Wenn ein bestehender Textbaustein von einer Gruppe in die andere Gruppe verschoben werden soll, so
kann das mit Drag & Drop (das Element wird mit gedriickter Maustaste verschoben) durchgefiihrt werden.

Verschieben von Textbausteinen innerhalb einer Gruppe kann mittels den "Hinauf/Hinunter"-Buttons
erfolgen.

» Versteckte Elemente immer anzeigen

Ist diese Checkbox aktiviert, dann werden die im Textbaustein hinterlegten Variablen oder Werte vollstéandig
angezeigt, wobei dann auch spezielle Formatierungs- oder Rechenanweisungen (Parameter) mit angezeigt
werden. Diese speziellen Eintrage sollten allerdings nicht verandert werden.

Hinweis

Fiir die Funktion des Serienbriefes bzw. zum Ausdruck dieses steht das Formular (PDF) mit der Nummer
"PO4WSER" zur Verfligung. Nachdem ein Serienbrief verschiedene Typen von Konten enthalten kann
(Personenkonten, Interessenten, Ansprechpartner, Kontakte, Vertreter und Arbeitnehmer) gibt es im
erwahnten Formular die Mdglichkeit die zu befiillenden Variablen fiir die verschiedenen Typen (mittels
verschiedener Flags) auch unterschiedlich zu hinterlegen/gestalten.
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Dgatei Bearbeiten Anzeige Aftribut Meues Element Fenster Hilfe i = X
i EHd ew@ & K |=== B I U=
i Joe ][] | = =]
| Inhate: | Flags: | ¥
==l s %] | B B
Kopibereich Mittslei R LDk
1 Debitor/Kreditor|| 1 Erster Textbaus! i‘
2 Interessent 2 Weitere Texthal
3 Ansprechpartne|l?  Gruppienung 1 0
4 Kontakt ?  Gruppierung 2 /os
b Werlreter *  Gruppierung 3
B Arbeitnehmer ? Gruppierung 4
rste Helte s s
| |B AbZ Seite % o
(| |C Letzte Seite FORMEL %s
multiling
=
g multiing Aﬂ
| [
|
=
‘ Anwenden Keine a ‘d

Erweiterte Suche

Durch Anwahlen des Buttons "erweiterte Suche" stehen Eingabemdglichkeiten zur Verfligung, womit nach
bestimmten Eintrdagen gesucht werden kann:

> Text

In diesem Feld kann jener Text angegeben werden, wonach gesucht werden soll. Die Sucher erfolgt in den
Feldern "Name" und "Uberschrift"

> Volltextsuche

Wird zusatzlich diese Option aktiviert, so erfolgt die Suche des angegebenen Begriffs auch in den Texten 1

und 2.

WINLine® START
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> Autor

Aus der Auswahllistbox kann ein Autor gewahlt werden, der im Textbaustein hinterlegt sein soll; d.h. nach
dem gesucht werden soll.

Auswahlbar sind nur "Autoren" die auch tatsachlich in einem Textbaustein hinterlegt sind.

> Von Datum / bis Datum )
Diese Suche bezieht sich auf das Datum der letzten Anderung.

[

E_] Textbausteine editieren

v i X E®SE| M ER 2L
Textbaustein | Zusatz Gruppen | Zuweisen
EQ Report Textbausteine - Textbaustein
B3 Serienbriefe [ Kreditimit

EIIL'I Serienbriefe Kunden
i El{i'_'l IUmsatziibersicht

m

Autor: Birgit Oberhauser

s

I Sondernagebote
j‘_‘l Weihnachtsgriife
...{[5) Serienbriefe Lieferanten
&-{C5) WEB Edition
-5 Artikel Textbausteine

-4 CMS Textbausteine -

Thextlaaustein | Gruppe | | |

Giiltigkeit

erweiterte Suche
A Textbausteingruppe:  Serienbriefe Kunden

Text
Volltextsuche Textbausteinnummer: 24
Autor: b
von Datum Erstanlage: 04.05,2001
bis Datum;: Letzte Anderung 24,06, 2004
8 suchen
> Suche

Mittels Suche-Button wird die Suche gestartet.

Zusatzliche Buttons

» Variablen

Textbausteine kdnnen auch als Vorlagen fiir Serienbriefe verwendet werden. Dazu kénnen Gber den
Variablen-Button eigene Platzhalter eingefiigt werden. Details entnehmen Sie dem Kapitel Variablen
einfligen.

» Hyperlink
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Durch Anklicken des Hyperlink-Buttons kann ein Link eingefiigt werden. Diese Funktion wird allerdings nur
fur die Textbausteine unterstiitzt, die in der WEB Edition verwendet werden. Details entnehmen Sie dem
Kapitel Textbaustein - Hyperlink einfligen

Wurde im Textbaustein ein Hyperlink eingebaut, dann wird dieser blau und unterstrichen dargestellt. Wenn
solch ein Eintrag angeklickt wird, dann kann der Hyperlink bearbeitet werden. Anderungen am Hyperlink
kdnnen nur vorgenommen werden, indem der Eintrag angeklickt wird. Hyperlinks kénnen nur als Ganzes
geldscht werden.

> Grafik
Mit dem Grafik-Button kdnnen auch Grafik-Dateien in den Textbaustein eingebunden werden. Dies wird vor
allen bei den WEB-Textbausteinen bendtigt. Details entnehmen Sie bitte dem Kapitel Grafik Einstellungen.

> Werte

Bei Verwendung von Lohn-Textbausteinen kdnnen auch Daten aus den Abrechnungswerten herangezogen
werden (wird derzeit nur fir den dsterreichischen LOHN unterstiitzt). Um diese Daten einfiigen zu kdnnen,
gibt es den Button "Werte". Details entnehmen Sie bitte dem Kapitel Funktion auswahlen.

» Vorschau

Durch Anklicken des Vorschau-Buttons kann eine Vorschau des Textbausteines angezeigt werden.
Eingebundene Variablen oder Werte werden dabei allerdings nicht mit Daten ausgefiillt, sondern es werde
nur die Platzhalter dargestellt.

Buttons

> L OK-Button
Durch Anklicken des OK-Buttons wird der Textbaustein gespeichert.

> b Ende-Button
Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen, durchgefiihrte Eingaben werden verworfen.

> | %] Vergessen-Button
Durch Anklicken des Vergessen-Buttons werden alle Inhalte des Fensters verworfen - es kann ein neuer
Textbaustein angelegt bzw. ein bestehender Textbaustein gedffnet werden.

> | 'e| Loschen-Button
Durch Anklicken des Loschen-Buttons wird der gerade aktive Textbaustein bzw. die ganze
Textbausteingruppe geldscht.

> = Exportieren

Durch Anwahlen eines Textbausteines und anschlieBendem Driicken des Exportieren-Buttons kann der
Textbaustein exportiert werden. Dabei wird eine Datei mit der Endung "mtb" (Mesonic Text Block) erzeugt,
deren Name sowie der Speichertort frei bestimmt werden kann. In dieser Datei werden die Werte folgender
Felder in verschliisselter Form gespeichert: Name, Uberschrift , Textfeld kurz sowie Textfeld lang.

> =] Importieren

Um einen Textbaustein der aus einer WINLine-Installation exportiert wurde (MTB-Datei) zu importieren,
kann die gewlinschte Textbaustein-Gruppe gewahlt (d.h. den Focus darauf zu setzen) werden, und der
Import-Button gedriickt werden. In dem sich 6ffnenden Dateisuch-Dialog-Fenster kann die zu importierende
Datei gesucht und ausgewahlt werden.

Zusatz
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Im Register Zusatz kénnen noch einige zusatzliche Eingaben durchgefiihrt werden:

> Autor

Hier kann der Verfasser des Textes eingetragen werden. Diese Information kann dann bei den diversen

Ausdrucken mit angegeben werden.

J Textbausteine editieren =3
v 9| E D B E | W EBE | 2 e B
Textbaustein Zusatz Gruppen Zuweisen
[5-%5# Report Textbausteine Textbaustein
=10 Serienbriefe Kreditiimit
| B Serienbriefe Kunden
71-I5) Umsatzibersicht
it oo Soenscatie
Sondernagebote Autor: Birgit Oberhauser Surfer
b Weihnachtsgriifie Interessenten
b Serienbriefe Lieferanten it
@-IC3) WEB Edition Giiltigkeit ’ ;
<G Artikel Textbausteine bis: Arbennehrner | Vertreter
453 CMS Textbausteine News Debitor
[-457# Lohn Textbausteine Grafik News Langtext
427 Workflow Textbausteine AR e
Lt
Mews Surfer
Textbausteingruppe:  Serienbriefe Kunden MNews Mitarbeiter
FAQ
Textbausteinnummer: 24 Schwarzes Bratt
Erstanlage: 04.05.2001
Letzte Anderung 24.06.2004
[ Textbaustein | Gruppe | | | @[ »
erweiterte Suche -
Y

> Giiltigkeit von - bis

Hier kann ein Zeitraum eingegeben werden, in der der Textbaustein giltig sein soll. Diese Funktion wird

speziell fir Textbausteine benétigt, die in der WEB Edition angezeigt werden sollen. Zur Anwendung kommt
diese Funktion dann, wenn z.B. eine Mitteilung nur eine kurze Zeit tiber angezeigt werden soll.

> Grafik
Hier kann eine Grafik hinterlegt werden, die zusammen mit dem Textbaustein angezeigt werden kann. Durch
Driicken der F9-Taste kann nach einer bereits vorhandenen Grafik gesucht werden.

Hinweis:

Bei der Verwendung von Grafiken im Zusammenhang mit Serienbriefen aus dem WINLine Listgenerator ist
die Variante mit der hinterlegten Grafik im Textbaustein zu wahlen. Die Variante "Grafik einfiigen" wird dabei
nicht unterstiitzt.

> Erstanlage, Letzte Anderung
In diesen beiden Feldern wird das Datum der Erstanlage (wann wurde der Textbaustein angelegt) und das
Datum der letzten 'Anderung angezeigt.

> Eigenschaften

Uber die Eigenschaften kann gesteuert werden, welche Textbausteine wo angezeigt werden sollen. Diese
Eigenschaften sind wieder im Zusammenhang mit der WEB Edition zu verwenden. Die Eigenschaft gibt an,
ob der Textbaustein lberhaupt verwendet werden soll, zusatzlich dazu wird damit auch die
Sortierreihenfolge der Textbausteine gesteuert.
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> @ Eigenschaftenfilter (Tabelle)
Durch Driicken des Buttons "Eigenschaftenfilter" (dieser Button bleibt gedriickt bis er erneut angewahlt wird)
werden nur mehr jene Eigenschaften angezeigt die auch mit einem Wert versehen sind.
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Gruppen

Uber den Meniipunkt

r— Optionen

r Textbausteine
r= Register Gruppen

kdnnen die Gruppen fiir die Zusammenfassung von Textbausteinen bearbeitet werden. Die Textbaustein-
Gruppen kdnnen 9stufig angelegt werden, wobei fiir jede Stufe 99 Gruppen angelegt werden kénnen.

Das Fenster ist zwei Bereiche unterteilt. Auf der linken Seite wird eine Baumstruktur mit allen bereits
angelegten Textbausteingruppen dargestellt. Bei alle Eintragen wird ein + angezeigt. Durch Anklicken des +-
Zeichen wird der Baum gedffnet und die nachste Ebene wird angezeigt. Bis zur 8. Ebene gibt es immer
zumindest einen Eintrag "Neue Gruppe" und "neuer Textbaustein".

Auf der rechten Seite kénnen dann die spezifischen Eingabefelder ausgefiillt werden, wobei die Werte der
rechten Seite immer mit der aktuell ausgewahlten Textbausteingruppe der linken Seite aktualisiert wird.

> Bezeichnung
In diesem Feld kann die Bezeichnung der Textbaustein-Gruppe hinterlegt werden.

» Kommentar
In diesem Feld kann ein beliebig langer Text zur Textbausteingruppe hinterlegt werden.

» Eigenschaften

In dieser Tabelle werden alle Eigenschaften angezeigt, die im Eigenschaftenstamm fiir Textbausteingruppen
angelegt wurden. Diese Eigenschaften sind wieder im Zusammenhang mit der WEB Edition zu verwenden
und steuern, ob die Textbausteingruppe L'lberhauerwendet werden soll.

Durch Driicken des Buttons "Eigenschaftenfilter" (dieser Button bleibt gedriickt bis er erneut angewahlt
wird) werden nur mehr jene Eigenschaften angezeigt die auch mit einem Wert versehen sind.

» OK-Button
Durch Anklicken des OK-Buttons wird der Textbaustein gespeichert.

> Ende
Durch Anklicken des Ende-Buttons wird das Fenster geschlossen, Anderungen werden nicht gespeichert.

» Vergessen-Button
Durch Anklicken des Vergessen-Buttons werden alle Inhalte des Fensters verworfen.

» Loschen

Durch Anklicken des Loschen-Buttons wird die aktuelle Textbausteingruppe bzw. der aktuell ausgewahlte
Textbaustein geldscht. Wenn noch Textbausteine dieser Gruppe zugeordnet sind, erfolgt ein entsprechender
Hinweis, dass die Textbausteine zuerst einer anderen Gruppe zugeordnet werden missen, und der
Textbaustein kann nicht geléscht werden.

2.11. Variablen einfiigen

Dieses Fenster wird gedffnet, wenn in einem Textbaustein der Variablen-Button angeklickt wurde.

Eingabefelder

Aus den Auswahllistboxen
> Tabelle

und

> Variable
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kdnnen die Platzhalter ausgewahlt werden, in denen dann bei der Ausgabe der Serienbriefe die
entsprechenden Daten eingefiigt werden. Derzeit wird diese Funktion nur fir die Datenbereiche

000 Programmvariablen

001 Mandantenstamm

050 Kontenstamm (Personenkontenstamm komplett)

055 Kontenstamm (Kontenstamm allgemein)

400 AN-Stamm Osterreich

530 AN-Stamm Deutschland

170 CRM Incidences und Schritte

zur Verfiigung gestellt. Durch Anklicken des OK-Buttons wird der entsprechende Platzhalter (inkl.
Formatierungsanweisung) in den Textbaustein eingefiigt. Zusatzlich zum Platzhalter wird ein
Formatierungsvorschlag, abhangig von der Variable (z.B. wenn der Umsatz eingefiigt wird, wird die Variable
als Zahl formatiert) angezeigt. Dieser Formatierungsvorschlag ist noch manuell veranderbar. Der Platzhalter
wird an die Position gestellt, an der der Cursor im Textbaustein zuletzt gestanden hat.

OOoOoooOooao

2.12. Textbaustein - Hyperlink einfiigen

Durch Anklicken des Hyperlink-Buttons im Fenster "Textbausteine edieren" kann innerhalb des
Textbausteines ein Verweis eingebaut werden.

Diese Links kénnen allerdings nur in der WEB Edition auch als Link (zum Anklicken) dargestellt werden.

Eingabefelder

» Text

In diesem Feld kann der Text eingegeben werden, der als Link dargestellt werden soll. Dieser Text wird im
WEB dann blau und unterstrichen dargestellt.

> Bild
Ein Link kann auch als Grafik dargestellt werden. Dazu gibt es die Mdglichkeit in diesem Feld eine Grafik (aus
der Datenbank) anzugeben (wird nur bei Ausgabe als HTML unterstiitzt; nicht bei Verwendung eines PDF's).

Achtung:
In den Hyperlinks diirfen in den Texten keine eckigen Klammern [] vorkommen, da diese fiir den Hyperlink
selbst bendtigt werden. Wenn eckige Klammern verwendet werden, wird der Hyperlink verstimmelt.

Fir die Art des Links gibt es mehrere Mdglichkeiten:

| Hyperlink
Wird diese Option ausgewdahlt, dann kann ein direkter Verweis auf z.B. eine andere WEB-Seite oder
auf eine Datei (hier muss allerdings auf den Dateinamen geachtet werden) hinterlegt werden. Der
Verweis muss manuell und vollstandig eingetragen werden.

Bespiel fiir einen Hyperlink:
Durch Anklicken des Links "Besuchen Sie unsere Homepage!" wird die Seite www.mesonic.com aufgerufen.
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# | Textbaustein - Hyperlink einfigen

v 0

—Anzeige des Links

<> Bild

—Link Typ

@ Text Besuchen Sie unsere Homepage

< Textbaustein

<> Textbausteingruppe

<> Eigenschaft 0029 Surfer
wvon:
biz:

<> CMS5-Publikation

neues Fenster

<> Hyperlink WIWW. TISS ORI, Com

Als Ergebnis wird folgender Eintrag in den Textbaustein (ibernommen:

Besuchen Sie unsere Homepage !

O Textbaustein

Mit dieser Option kann auf einen weiteren Textbaustein verwiesen werden. Dabei wird als
Parameter eine interne Textbausteinnummer mitgegeben. Durch Driicken der F9-Taste kann nach

allen bereits angelegten Textbausteinen gesucht werden.

Beispiel fiir einen Textbaustein:

Durch Anklicken des Links "Lesen Sie mehr ..." wird der Textbaustein "Details" aufgerufen.
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5 | Textbaustein - Hyperlink einfigen

v S

—Anzeige des Links
@ Text  Lesen Sie mehr...

<> Bild

—Link Typ
<" Hyperlink

< Textbausteingruppe

Var:
his:

<> CMS5-Publikation

neues Fenster

¥ Text fett drucken

< Textbaustein D tails|

<> Eigenschaft 0029 Surfer

Als Ergebnis wird folgender Eintrag in den Textbaustein (ibernommen:

Lesen Sie mehr ...

O Textbausteingruppe

Mit dieser Option kann eine ganze Textbausteingruppe verwiesen werden. Das hat den Vorteil,
dass nicht jeder einzelne Textbaustein extra angegeben werden muss.

O Eigenschaft

Mit dieser Option kann eine Liste ausgegeben werden, die auf Basis von Eigenschaften bestimmt
wird. Zuerst wird aus der Auswahllistbox die Eigenschaft gewahlt, auf die eingeschrankt werden
soll. In den Feldern von - bis kénnen dann die Werte eingegeben werden, auf die gepriift werden

soll.

Beispiel fiir Eigenschaften:

Durch Anklicken des Links "Neuigkeiten ..." wird eine Liste getffnet, die alle Textbausteine enthalt, bei
denen die Eigenschaft "News Surfer" einen Wert zwischen 10 und 15 hat, wobei die Liste auch nach dem

Wert der Eigenschaft sortiert wird.
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7 /| Textbaustein - Hyperlink einfigen @

v

—Anzeige des Links
@ Text  Meuigkeiten
om A

—Link Typ

<> Hyperlink
< Textbaustein
<> Textbausteingruppe

<> Eigenschaft 0040 News Surfer =
von: 10
bis: 15

<> CMS-Publikation

¥ Text fett drucken

Als Ergebnis wird folgender Eintrag in den Textbaustein (ibernommen:

Neuigkeiten ...

O CMS-Publikation
Mit dieser Option kann auf eine Publikation verwiesen werden, wobei die Publikation aus den
verschiedensten Textbausteinen und Textbausteingruppen zusammengesetzt sein kann.

» Neues Fenster
Ist die Checkbox aktiviert, wird durch Anklicken des Links ein neues Browser-Fenster gedffnet. Bleibt die
Checkbox inaktiv, dann wird die neue Seite im aktuellen Browser dargestellt.

> Text fett drucken

Ist diese Checkbox aktiv, dann wird der Text, der den Link darstellt, fett gedruckt. Ist die Checkbox inaktiv,
dann bleibt der Text auch in Normalschrift.

Durch Driicken der F5-Taste wird der Link in den Textbaustein ibernommen. Durch Driicken der ESC-Taste
wird das Fenster geschlossen.

2.13. Grafik Einstellungen

Fir die Prasentation von Texten im Internet ist es erforderlich, dass auch Grafiken mit eingebunden werden.
In diesem Fenster, das beim Bearbeiten von Textbausteinen durch Anklicken des Grafik-Buttons gedéffnet
werden kann, kann definiert werden, welche Grafik angezeigt werden soll und wie diese Grafik formatiert
werden soll. Dafir gibt es folgende Einstellungen:
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| Grafik Einstellungen
v S
Grafik: 10004.JPG G
Bildabstand (Fixel) Vertikal: 5
Bildabstand (Pixel) Horizontal: 10

4 Bildurmrahmung
Rahmenstarke: 1 | *

;----Bildausridﬁb.mg- ....................................
| & Bildumlauf
| <> Bild soll frei stehen

Bildposition: 1 Left -

> Grafik

In diesem Feld wird hinterlegt, welche Grafik-Datei angezeigt werden soll. Allerdings kénnen hier nur
Grafiken verwendet werden, die in der Datenbank (MESOCMP.SRV) gespeichert wurden. Ein Verweis auf
eine Grafikdatei, die sich auf irgend einer Festplatte befindet, ist nicht mdglich. Durch Driicken der F9-Taste
kann nach allen vorhandenen Grafikdateien gesucht werden.

> Bildabstand (Pixel) Vertikal:
Hier kann der vertikale Abstand (oben und unten) zum Text eingegeben werden. Bleibt hier der Wert auf 0
und das Bild wird mitten mit Text eingefiigt, dann "klebt" der Text am Bild.

> Bildabstand (Pixel) Horizontal:
Hier kann der horizontale Abstand (links und rechts) zum Text eingegeben werden. Bleibt hier der Wert auf
0 und das Bild wird mitten mit Text eingefiigt, dann "klebt" der Text am Bild.

» Bildumrahmung
Wird diese Checkbox aktiviert, dann kann aus der Auswahllistbox "Rahmenstarke" die Starke der Linie
ausgesucht werden, mit der das Bild umgeben werden soll.

> Bildausrichtung

Hier kann entschieden werden, wie der Text, der ggf. um die Grafik platziert wurde, angezeigt werden soll.
Wird die Option auf "Bildumlauf" gestellt, dann wird der Text gemaB den Einstellungen "Bildabstand" um die
Grafik herum ausgegeben. Wird die Option auf "Bild soll frei stehen" gestellt, dann wird der Text nur
oberhalb bzw. unterhalb der Grafik ausgegeben.

> Bildposition:
Hier kann entschieden werden, wie die Grafik angeordnet werden soll, wobei es von der Einstellung
"Bildausrichtung" abhangt, welche Optionen zur Verfligung stehen.

| Bildausrichtung Bildumlauf:
Hier kann nur die Option "Left" oder "Right" ausgewahlt werden, wobei als rechter Rand immer der
langste Text herangezogen wird.

| Bildausrichtung Bild soll frei stehen:
Hier kann zwischen den Optionen "Left", "Right" und "Center" ausgewahlt werden, wobei fiir die
Berechnung der Bildposition immer der ldngste Text herangezogen wird.

Durch Driicken der F5-Taste werden die Einstellungen gespeichert und in den Textbaustein (bernommen.
Als Ergebnis wird ein "Link" angezeigt (der Name der Grafik wird blau und unterstrichen dargestellt). Wenn
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noch Anderungen zu dieser Grafik vorgenommen werden sollen, so kann das Fenster durch Anklicken des
Links wieder gedéffnet werden. Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

2.14. Funktion auswahlen

Fir die Verwendung von Textbausteinen in der Lohnverrechnung ist es auch erforderlich, auf
abrechnungsrelevante Daten (Brutto, Netto, Durchschnitte) zuzugreifen. In diesem Fenster, das beim
Bearbeiten von Textbausteinen durch Anklicken des Werte-Buttons (der nur dann aktiviert werden kann,
wenn ein Textbaustein der Gruppe "Lohn Textbausteine" bearbeitet wird) geéffnet werden kann, kann
definiert werden, welche Werte eingefiigt werden sollen. Dabei kénnen folgende Einstellungen
vorgenommen werden:

-

# | Funktion auswahlen @
Suchen:
Beschreibung O | Periode:
Iy Jahreslohnkonto = e
L:j Durchschnitte ¥ s
Abferti Y v
rogung {» Periode: 08 Juni
Grundbezug
Sonderzahlungen Jahr:
I3 Lohngruppen @ aktuelle
[y Konstanten <> vorherige
- <3 Jahr: 2008
o Ok ‘ﬂ Ende ‘

In der Tabelle werden alle Datenbereiche angezeigt, aus denen Werte ausgewiesen werden konnen. Dabei
stehen die Datenbereiche

O Jahreslohnkonto
Hier konnen alle Werte aus dem Jahreslohnkonto (Brutto, Netto, SV-Beitrage etc.) abgeholt
werden.

O Durchschnitt

Hier kdnnen die Durchschnittswerte abgeholt werden, wobei alle Durchschnitte angeboten werden,
die auch angelegt wurden.
Lohngruppen
Hier kénnen die Lohngruppenwerte abgeholt werden, wobei alle Lohngruppen angeboten werden,
die auch angelegt wurden.
O Konstanten
Hier kann auf alle AN-Konstanten zugegriffen werden.
zur Verfligung.

a
a

Wird im Feld

» Suchen

ein Wert eingegeben, so werden in der Tabelle nur mehr jene Variablen angezeigt, die dem Suchbegriff
entsprechen. Wurde ein Suchbegriff ausgewahlt (in der Tabelle markiert), so kénnen auf der rechten Seite
noch folgende Einstellungen vorgenommen werden:

> Periode
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Damit kann definiert werden, auf welche Periode der gewtinschte Wert geholt werden soll. Zur Auswahl
stehen:

O aktuelle
Die Werte werden aus der aktuellen Abrechnungsperiode genommen. Damit hier auch ein Wert
angezeigt wird, muss in der aktuellen Periode eine Abrechnung durchgefiihrt worden sein.

O vorherige
Mit dieser Option wird der Wert aus der letzten abgeschlossenen Abrechnungsperiode geholt.

O alle
Mit dieser Option werden alle vorhandenen Abrechnungsmonate ausgewertet.

O Periode
Wird diese Option gewahlt, dann kann aus der Auswahllistbox ein fixes Monat hinterlegt werden.
Hier stehen dann nur die Monate zur Verfiigung, die auch bereits abgerechnet wurden.

> Jahr

Damit kann gewahlt werden, aus welchem Abrechnungsjahr die Werte geholt werden sollen. StandardmaBig
wird das aktuelle Abrechnungsjahr vorgeschlagen, es kann - sofern vorhanden - auch ein alternatives jahr
gewahlt werden:

O aktuelle
Die Werte werden aus dem aktuellen Abrechnungsjahr genommen.

O vorherige
Mit dieser Option werden die Werte aus dem letzten Abrechnungsjahr geholt.

O Jahr
Wird diese Option gewahlt, dann kann aus der Auswahllistbox das gewtinschte Jahr ausgewahlt
werden. Dabei werden alle Abrechnungsjahre vorgeschlagen, fiir die es im aktuellen Mandanten
Abrechnungswerte gibt. Achtung: es ist darauf zu achten, dass Werte aus Vorjahren noch in ATS
ausgewiesen werden.

Durch Driicken der F5-Taste werden die entsprechenden Einstellungen in den Textbaustein als Link

Ubernommen. Im Textbaustein kdnnen durch einen Klick auf den Link die Einstellungen nochmals verandert
werden. Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

2.15. Textbaustein-Gruppen zuweisen

In diesem Fenster, das liber den Menipunkt

r= Optionen

= Textbausteine

= Textbausteine
oder Schnellaufruf

= STRG+ T

= Register Zuweisen

aufgerufen werden kann, kdnnen Textbausteingruppen bestehenden Textbausteinen zugeordnet werden.
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1| Textbaustein-Gruppen zuweisen = @
v 4
Textbaustein Zusatz Gruppen Zuweisen

Erﬁ__j Serienbriefe
: El@ S\?FiEHbFiEfE Kunden Texthaustein-Gruppen
¢ I Umsatzibersicht

Texthausteine

- Mummer 01-01-00-00-00-00-00-00-00 von  Kreditlimit ot
- Soljdernageboute Bezeichnung  Serienbriefe Kunden bis Kreditlimit =Y
i Weihnachtsgrife
L. Serienbriefe Lieferanten
.} WEB Edition

%> Alle > Micht zugeordnete <> Nur zugeordnete & Anzeigen
Textbausteine bish. KGR m]

 [kreditimit Umsatziibersicht

—Zuweisen
< Alle ohne Zuordnung " :
~B Zuweisen Keine
<> Alle mit Zuordnung 5 x

.

Auf der linken Seite werden in einer Baumstruktur die vorhandenen Textbausteingruppen dargestellt. Durch

Auswahl der gewiinschten Textbausteingruppe wird die Nummer und die Bezeichnung auf die rechte Seite
Ubernommen.

Uber die Eingabefelder
» Textbausteine von - bis

kann noch eine zusétzliche Einschrénkung vorgenommen werden. Uber die Optionen
> Alle/Nicht zugeordnete/Nur zugeordnete
Kann zusatzlich entschieden werden, welche Textbausteingruppen in der Tabelle angezeigt werden sollen.

O All
Es werden alle Textbausteine angezeigt.

O Nicht zugeordnet

Es werden alle Textbausteine angezeigt, die nicht der ausgewahlten Textbausteingruppe
zugeordnet sind.

O Nur zugeordnete
Mit dieser Option werden nur die Textbausteine angezeigt, die der ausgewahlten
Textbausteingruppe zugeordnet sind.

Durch Anklicken des Anzeigen-Buttons wird die Tabelle entsprechend der Einstellungen gefiillt.
In der Tabelle wird der Textbausteinname und die bisherige Textbausteingruppe angezeigt (sofern bereits
eine hinterlegt ist). Dazu gibt es noch eine Checkbox:

Wenn die Option "Alle" gewahlt wurde, dann sind bei den Textbausteinen, die bereits der
Textbausteingruppe angehéren, die Checkboxen aktiv. Bei den Textbausteinen, die der Textbausteingruppe
nicht zugeordnet sind, bleibt die Checkbox inaktiv.

Wenn die Option "nicht zugeordnete" ausgewahlt wurde, dann ist die Checkbox bei allen Textbausteinen
inaktiv (weil eben noch keine Gruppe zugeordnet wurde).
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Wenn die Option "nur zugeordnete" ausgewahlt wurde, dann ist die Checkbox bei allen Eintrégen aktiv.

Zuweisen
Hier kann eingestellt werden, in welchem Umfang die Textbausteingruppen zugeordnet werden sollen:

O Alle ohne Zuordnung
Wenn diese Option verwendet wird und der Button Zuweisen angeklickt wird, dann werden alle
Textbausteine, die in der Tabelle angezeigt werden und bei denen noch keine Textbausteingruppe
hinterlegt ist, aktiviert.

O Alle mit Zuordnung
Wenn diese Option verwendet wird und der Button Zuweisen angeklickt wird, dann werden alle
Textbausteine, die in der Tabelle angezeigt werden aktiviert - unabhangig davon, ob bereits eine
Textbausteingruppe hinterlegt ist oder nicht.

Durch Anklicken des Keine-Buttons wird die Selektion aufgehoben und alle Textbausteine in der Tabelle
werden deaktiviert.

Eine Anderung der Textbausteingruppenzuordnung wird erst dann vorgenommen, wenn der Speichern-
Button angeklickt wird. Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

2.16. Textbaustein - Matchcode

Im Textbaustein-Matchcode kann nach allen bereits angelegten Textbausteinen gesucht werden.

B | Textbaustein - Matchcode = @
<0
—Vorschau
| Textbaustein: Kreditimit
Valltextsuche
E-4.# Report Textbausteine -
B3 Serienbriefe S.g.7,
B Serienbriefe kunden aufgrund unserer sehr positiven Geschaftsentwicklung im letzten Quart
=) Umsatziibersicht haben wir Ihr Kreditlimit auf € 30.000,- erhéht. Damit kénnen Sie [hre W
fo Kreditlimit hochgehenden Sommergeschaft auf einem optimalen Stand halten, ohi

%5 Artikel Textbausteine
%3 CM5 Textbausteine

44 Lohn Textbausteine Wir winschen lhnen weiterhin viel Erfolg mit unseren Produkten
44 Workflow Textbausteine

Im ersten Feld kann ein Suchbegriff eingegeben werden, wobei die Textbausteinbezeichnungen nach diesem
Begriff durchsucht werden.
Durch Aktivieren der Option "Volltextsuche" wird der Suchbegriff auch im Textbaustein selbst gesucht.

Als Suchergebnis wird eine Baumstruktur angezeigt, in der zuerst die Textbausteingruppen aufgelistet
werden, die Textbausteine selbst werden nach der dazugehdrigen Textbausteingruppe ausgewiesen. Durch
einen Doppelklick auf den Textbaustein wird dieser in das Eingabefenster tibernommen.

> Vorschau
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In diesem Teil des Fensters wird jeweils eine Textvorschau des Textbausteines angezeigt, der in der
Baustruktur aktiv ist.
Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen, es wird kein Textbaustein (ibernommen.

> NEU

Durch Anwahlen des Buttons "NEU" kann das Textbausteinfenster gedffnet werden, und ein neuer
Textbaustein angelegt werden.

2.17. Textbaustein-Gruppen-Match

In diesem Fenster kann nach bereits angelegten Textbausteingruppen gesucht werden. Alle
Textbausteingruppen werden in einer Baumstruktur dargestellt. Durch Klicken auf das + Symbol wird ein Ast
geoffnet und die darunterliegenden Eintrage werden sichtbar. Durch Klicken auf das - Symbol (wird bei
aufgeklappten Eintragen sichtbar), wird der Eintrag wieder geschlossen. Durch einen Doppelklick auf den
gewtinschten Eintrag wird dieser in das Eingabefeld ibernommen.

-

<

IE] Serienbriefe
=1 WEB Edition
L-C3) Willkommenstexte

EIIE] MewsTexte

----- I Mitarbeiter [ Vertreter
{3 Startseite
{50 Schwarzes Brett

{5 FAQ

{51 CRM-Mails

13
)

2.18. Textbaustein - Liste

Im Meniipunkt

r—~ Optionen
r= Textbausteine
r= Liste

kann eine Liste aller bereits angelegten Textbausteine ausgegeben werden.
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# | Textbaustein - Liste ==
G Ausgabe Bildschirm i <L

JTextbaustein
van B
bis Q)

AD

JEnrﬁerung

Texthaustein *
Gruppe

Auswahimaoglichkeiten

» Ausgabe
Es kann entschieden werden, ob die Ausgabe auf Bildschirm oder auf den Drucker ausgegeben werden soll.

» Sortierung

Hier kann eingestellt werden, in welcher Reihenfolge die Textbausteine ausgegeben werden sollen. Wenn
die Option "Textbaustein" aktiviert ist, dann erfolgt die Sortierung nach der Textbausteinnummer. Wenn die
Option "Gruppe" aktiviert ist, dann erfolgt die Sortierung nach der Textbausteingruppe.

» Textbaustein
Hier kann eine Einschrénkung der Textbausteine vorgenommen werden, die ausgegeben werden sollen.
Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen Textbausteinen gesucht werden.

Buttons

|-4_. Ausgabe Bildschirm  {gh |
[=] Awusgabe Drucker -

“d| Ausgabe Bildschirm

Aus der Auswahllistbox kann gewahlt werden, ob die Ausgabe am Bildschirm oder am Drucker durchgefiihrt
werden soll. StandardmaBig wird die Ausgabe auf Bildschirm vorgeschlagen, die auch durch Drlicken der F5-
Taste gestartet werden kann. Wenn die Liste am Bildschirm angezeigt wird, kann durch anklicken der
Textbausteinnummern (Hyperlink) der Inhalt der Textbausteine angesehen werden.

> bl Ende Button
Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

2.19. Textbaustein - Vorschau

Wenn eine Textbaustein - Liste am Bildschim ausgegeben wird dann kann durch einen Klick auf die
Textbausteinnummer eine Vorschau des Textbausteines angzeigt werden.
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B | Textbaustein Vorschau e -.

An

<WAR:50/49=

NARG0/3=

VARGR0/E0

<VARB0/E1> <WVAR-B0/52=

Betreff: Neues Kreditlimit !

m

5. g. <VAR:50/53=,

aufgrund unserer sehr positiven Geschaftsentwicklung im letzten Quartal sowie lhrer verlaltlichen
Zahlungsgewchnheiten haben wir lhr Kreditlimit auf € 30.000,- erhdht. Damit kinnen Sie lhre
Warendisposition auch im saisonal bedingt hochgehenden Sommergeschaft auf einem optimalen
Stand halten, ohne in finanzielle Vorlage gehen zu missen.

Wir wiinschen lhnen weiterhin viel Erfolg mit unseren Produkten

Mit freundlichen Griften |
Ihre Vertriebsbetreuung 4

In der Vorschau werden auch alle Formatierungen angzeigt, eventl. eingebaute Variablen werden aber
durch ? ersetzt.

2.20. Report - Assistent

Im Meniipunkt

r= Optionen
r= Textbausteine
r= Report-Assistent

kénnen mit dessen Hilfe die verschiedensten Auswertungen zusammengestellt werden. Ein Report besteht
aus einem oder mehreren Makros die bestimmte Aktionen in der WINLine ausfiihren (z.B. automatische
Ausgabe der Bilanz), und Textbausteinen, die die Kommentierung darstellen. Diese Reports werden in einer
SPL-Datei ausgegeben und kdnnen ausgegeben bzw. gespeichert werden.

Der Assistent fihrt durch 3 Schritte:
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Schritt 1 - Auswahl:
Im ersten Schritt kann ein bestehender Report ausgewahlt, oder ein neuer Report erstellt werden.

X Report - Assistent ==
' ﬂ | 4 :'!h‘l _J: @

Auswahl Schritt 1 ven 3

Willkommen beim Report-Assistenten!

Bitte wihlen Sie einen bestehenden Report aus oder klicken Sie "Neu”, um einen neuen Report

zu erstellen.
Report O
Bilanz Alktion Bezeichnung
Textbaustein drucken | Deckblatt-Bilanz
Makro ausfihren BILANZ |
Makro ausfihren G UND WV
Textbaustein drucken | Abschlussblatt-Bilanz
=y ‘ P
Y
Buttons
> 0Ok

Wird dieser Button gedriickt, wird die Auswertung eines Reports gestartet. Ist noch kein Report vorhanden,
hat dieser Button keine Funktion.

> Ende
Durch Anklicken des ENDE-Buttons bzw. durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen. Nicht
gespeicherte Daten werden dadurch verworfen.

> Neu

Beim Driicken dieses Buttons 6ffnet sich in der Tabelle ein Eingabefeld, und eine Bezeichnung fiir einen
neuen Report kann eingegeben werden. Nach Bestdtigung einer neuen Eingabe gelangt man automatisch in
den zweiten Schritt des Assistenten.

» Loschen
Ein selektierter Report wird nach bestatigter Sicherheitsabfrage gel6scht.

» Vor
Mittels Vor-Button gelangt man in den nachsten Schritt des Assistenten.

Schritt 2 - Report bearbeiten:

Im zweiten Schritt kdnnen die gewiinschten Textbausteine und Makros ausgewahlt, bzw. beim einem
bestehenden Report diese Eintrage bearbeitet werden.
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® | Report - Assistent |:|
v A% 0O
Report bearbeiten Schritt 2 von 3
Report:  Bilanz
Hier kénnen Sie festlegen, welche Textbausteing bzw. Ausdrucke der Report enthalten soll.
aktion Bezeichnung neue Seite O
1 Textbaustein drucken Deckblatt-Bilanz J
2 Makro ausfihren BILANZ I
2 Makro ausfithren GUND Y
1 Textbaustein drucken Abschlussblatt-Bilanz
B | %[
Y
> Aktion
Aus der Auswahllistbox kann zwischen
O 1 Textbaustein drucken
oder
O 2 Makro ausfiihren

gewahlt werden.

> Bezeichnung

Waurde als Aktion "1-Textbaustein" drucken gewahlt, kann hier die Bezeichnung des zu druckenden
Textbausteines angegeben werden. Uber die Matchcodefunktion kann nach allen bereits angelegten
Textbausteinen gesucht werden.

Waurde als Aktion "2-Makro" ausfihren gewahlt, kann aus der Auswabhllistbox ein Makro (sofern vorhanden)
ausgewahlt werden.

> Neue Seite

Beim Druck von mehreren Textbausteinen kann mittels Checkbox gesteuert werden, ob eine neue Seite
begonnen, oder auf der alten weitergedruckt werden soll. Vor bzw. nach den Auswertungen aus dem Makro
wird immer eine neue Seite begonnen.

Buttons

> Hinauf / Hinunter
Mit diesen Buttons konnen Aktionen innerhalb der Tabelle verschoben werden.

> Entfernen
Die selektierte Aktion wird aus der Tabelle entfernt.

> Zuriick
Damit gelangen Sie in den vorherigen Schritt des Assistenten.

» Vor
Damit gelangen Sie in den nachsten Schritt des Assistenten.

WINLine® START MESONIC © 2012



Kapitel Optionen Seite 77

» Abbruch
Mittels Abbruch-Button wird der Assistent abgebrochen und in den ersten Schritt des Assistenten
(Willkommen beim Report-Assistenten) gewechselt.

> Ende
Durch Anklicken des ENDE-Buttons bzw. durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen. Nicht
gespeicherte Daten werden dadurch verworfen.

Schritt 3 - Ausgabe:

Im dritten Schritt kann ein Dateiname fiir die Ausgabedatei vergeben werden, und die Ausgabe gestartet
werden.

El Report - Assistent = @

Ausgabe Schritt 3 von 3

Report:  Bilanz
Hier kann der ausgewdhlte Report ausgegeben werden.

Aktion Bezeichnung neue Seite m| _
Textbaustein drucken Deckblatt-Bilanz J il
Makra susfiihren BILANZ I J

Makro susfithren GUMD Y J

Texthaustein drucken Abschiussblatt-Bilanz J

BILANZ.SPL o

In der Tabelle wird der erstellte Report, bzw. die Aktionen usw. nochmals dargestellt.

> Ausgabedatei
Diese Reports werden in einer SPL-Datei gespeichert, deren Name hier bestimmt werden kann. Besteht
bereits eine Datei gleichen Namens, erfolgt die Abfrage ob diese Datei liberschrieben werden soll.

Buttons

> Vorschau

Uber den Vorschau-Button wird ein Fenster gedffnet, in dem:

O flir einen Textbaustein ein Link dargestellt wird, Gber den man zum Bearbeiten des Textbausteines
gelangt
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5 ' Report - Vorschau — @
4 4 m b bl | G| |+ = |la]Kontenin Merkliste ~
Seite: 1
Textbaustein <Deckblati-Bilanz= bearbeiten
O fiir ein Makro zwei Links dargestellt werden. Uber den ersten Link kann das Makro bearbeitet, (iber
den zweiten ausgefiihrt werden.
& | Report - Vorschau :.@
4 4 m » pl |G S| 5 | Konten in Merkliste .~
Seite: 3

Makro <BILANZ = bearbeiten
Makro =BILANZ = ausfiihren

> Zuriick
Damit gelangen Sie in den vorherigen Schritt des Assistenten.

> Abbruch
Mittels Abbruch-Button wird der Assistent abgebrochen und in den ersten Schritt des Assistenten
(Willkommen beim Report-Assistenten) gewechselt.

> Ende
Durch Anklicken des ENDE-Buttons bzw. durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen. Nicht

gespeicherte Daten werden dadurch verworfen.

> Ok
Beim Driicken dieses Buttons wird die Erstellung der Auswertung gestartet und als SPL-Datei gespeichert.

Danach wird folgende Meldung ausgegeben:

Meldung ! |

'el BILAMNZ.SPL erfolgreich erstellt! Wollen Sie den Report jetzt ansehen?

M

Um die gespeicherte Auswertung anzusehen, kann diese Meldung mit "JA" bestatigt werden. Dadurch wird
der Spoolviewer gedffnet, und die erstellt Auswertung wird angezeigt.

Wird diese Meldung mit "Nein" bestatigt, kann diese Datei natiirlich jederzeit wieder aufgerufen werden
(6ffnen mittels Spoolviewer).

2.21. PLZ-Stamm

Im Meniipunkt
r—~ Optionen
r Postleitzahlen
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kdnnen beliebig viele Postleitzahlen, Orte, Vorwahlen und dergleichen angelegt und gepflegt werden.

Das Fenster ist in 2 Register unterteilt, die verschiedene Funktionen haben:

Selektion

Im Register Selektion kénnen Einschrankungen vorgenommen werden, die fiir die Anzeige des
nachfolgenden Registers gelten.

# | PLZ-5tamm = ([ B |-
o 9l 8 susgabe Bildschirm G
Selektion Bearbeiten
PLZ vaon 4000
PLZ his 4999
Ort
Vorwahl
LanderkZ A
Y

> PLZ von / PLZ bis
Eingabe des Postleitzahlenbereiches, der fiir den eingegebenen Ort bzw. die Vorwahl gilt. Pro Postleitzahl
kdnnen auch mehrere Orte erfasst werden.

> Ort
Eingabe des Ortes entsprechend der Postleitzahl

> Vorwahl
Eingabe der zutreffenden Vorwahl

» LanderKz
Eingabe des internat. Landerkennzeichens, 10stellig alphanumerisch

Durch Driicken der F5-Taste wird in das nachste Register gewechselt, wo alle Postleitzahlen entsprechend
der Einstellung angezeigt werden. Bei diesem Wechsel wird ein Statusfenster angezeigt, dass den Fortschritt
des Fillens der Tabelle anzeigt, und in dem gegebenenfalls mittels Abbruch-Button das Befiillen
abgebrochen werden kann. Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

Bearbeiten

In diesem Register kdnnen Postleitzahlen bearbeitet werden. Welche Postleitzahlen in der Tabelle angezeigt
werden, wird durch die Einstellung im Register Selektion gesteuert.
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&' PLZ-Stamm = IE'
o 4l 8 ausgabe Bildschirm  {g
Selektion Bearbeiten
L&... [PLZ bis PLZ ort vorwahl O
EI__'jqnzu Linz-Danau (0732) -
A 4033 Linze-Ebelsberg (0732)
A 4040 Linz-Donau (0732)
A 4050 Traun (07229)
A 4053 Pucking (07229)
A 4060 Leonding (0732)
A 4051 Pasching (07229)
A 4062 Kirchberg-Thening (07221)
A 4063 Hérsching (07221)
A 4064 Oftering (07221)
A 4070 Eferding (07272)
A 4072 Alkaven (07274)
A 4073 Wilhering (07225)
A 4074 Stroheim (07272
A 4075 St.Marienkirchen a.d.Pols... (07249)
A 4081 Hartkirchen (07273)
A 4082 Aschach a.d.Donau 07273
A 4083 Haibach ob d.Donau (07279)
A 4084 St.Agatha 07277
A 4085 Miederranna (07285)
A 4090 Engelhartszell 07717
A 4091 Vichtenstein (07714
A 4092 Esternberg 07714
A 4100 Cttensheim (07234) -
e
A

Folgende Felder kdnnen bearbeitet werden:

> Landerkennzeichen

Aus der Auswahllistbox kénnen alle Landerkennzeichen ausgewahlt werden, die iber den Meniipunkt

Optionen/Landerstamm angelegt wurden.

> PLZ [/ PLZ bis

Eingabe des Postleitzahlenbereiches, der fiir den eingegebenen Ort bzw. die Vorwahl gilt. Pro Postleitzahl
kdnnen auch mehrere Orte erfasst werden.

» ort

Eingabe des Ortes entsprechend der Postleitzahl

> Vorwahl

Eingabe der zutreffenden Vorwahl
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Neue PLZ kdnnen einfach angelegt werden, indem man die gewilinschte Information in die nachste freie
Zeile eintragt.

Ist die Kombination aus Landerkennzeichen und Postleitzahl bereits vorhanden, dann wird folgende Meldung
ausgegeben:

Meldung ! X ]

Achtung. Dieser Datensatz wurde bereits angelegt!
Datensatz: (A) 4984 Weilbach

Ein weiteres mal anlegen?

Ja R Mein | atte PLY Laschen [

....................................

Wird die Meldung mit JA bestatigt, dann kann die PLZ ein weiteres Mal angelegt werden (was bei machen
PLZ sinnvoll ist, weil diese doppelt vergeben werden bzw. mehrere Orte unter einer PLZ zu finden sind).
Wird die Meldung mit NEIN bestatigt, dann muss eine andere PLZ eingetragen werden. Wenn die Meldung
mit "alte PLZ Léschen" bestatigt wird, dann wird die vorhandene PLZ geldscht und es kann die neue PLZ
weiter bearbeitet werden.

Buttons

> @ Entfernen (unterhalb der Tabelle)
Durch Anklicken des Entfernen-Buttons wird der gerade aktive Eintrag aus der Tabelle gel6scht.

> ¥ Iok
Durch Driicken der F5-Taste bzw. des OK-Buttons werden alle vorgenommenen Einstellungen gespeichert.

> Ed Ende
Durch Driicken der ESC-Taste oder des Ende-Buttons wird das Fenster geschlossen.

| Ausgabe Bildschirm  {gb L

| 1
i [= Ausgabe Drucker [
| [
| 4| Asusgabe Bildschirm

> IAusgabe Drucker / Ausgabe Bildschirm

Durch Anwahlen dieses Buttons, bzw. Auswahl des Eintrages "Ausgabe Drucker / Ausgabe Bildschirm"
kénnen alle Postleitzahlen die den im Register Selektion vorgenommenen Einstellungen entsprechen
ausgedruckt werden.

2.22. BLZ-Stamm

Im Meniipunkt

= Optionen

= Bankleitzahlen

kdnnen beliebig viele Bankleitzahlen angelegt und gepflegt werden.

Das Fenster ist in 3 Register unterteilt, die verschiedene Funktionen haben:

Selektion
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Im Register Selektion kénnen Einschrankungen vorgenommen werden, die fiir die Anzeige der
nachfolgenden Register gelten.

A | BLZ-Stamm D-E@
o #  rusgabe Bildschirm {gb
Selektion Bearbeiten Einzelansicht

BLZ won 20000

BLZ his 30000

Mame

Bemerkung

BIC

PLZ a)

Ort o,

Land A ol

Y

> BLZ von / BLZ bis
Einschrankung der BLZ die in weiterer Folge bearbeitet werden sollen.

» Name
Name der Bankverbindung

> Bemerkung
Einschrankung des Textes, der bei der Bank hinterlegt ist.

> BIC - Bankenidentifikationscode
20stelliges, alphanumerisches Feld. Uber dieses Feld kann jede Bank weltweit unterschieden werden - wird
auch beim Zahlungsverkehr mit (ibergeben.

> PLZ, Ort
Einschrankung der PLZ bzw. des Ortes, in dem sich die Bank befindet.

> Land
Hier kann das Landeskennzeichen eingeschrankt werden, wobei der Wert aus der Einstellung aus dem
Mandantenstamm vorbesetzt wird.

Durch Driicken der F5-Taste wird das Register Bearbeiten gedffnet und alle BLZ, die den Einschrankungen
entsprechen, werden zur Bearbeitung vorgeschlagen.

Bearbeiten
In diesem Register kdnnen bestehenden BLZ bearbeitet und neue BLZ hinzugefiigt werden.
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# | BLZ-Stamm o 2|
o 4l | Ausgabe Bildschirm 4@
Selektion Bearbeiten Einzelansicht

BLZ Mame Bemerkung Bankenidentifica. O

20000 7. U, Bank der dsterr, 5... .

20111 DIE ERSTE, Wien GIBAATWW

20122 DIE ERSTE, Graz

20123 DIE ERSTE, Salzburg

20124 DIE ERSTE, Linz - Donau

20125 DIE ERSTE, Klagenfurt

20126 DIE ERSTE, Innsbruck

20127 DIE ERSTE, Daornbirn

20128 DIE ERSTE, St. Pélten

01130 DIF FRSTE. Wels e
=0 3

A

Dabei kdnnen folgende Felder bearbeitet werden:

> BLZ
Eingabe der BLZ. Die BLZ kann bis zu 10 Stellen lang sein.

Wenn im Feld BLZ eine Bankleitzahl eingetragen wird, die bereits vorhanden ist, dann wird folgende
Meldung angezeigt:

Meldung ! o)

Achtung. Dieser Datensatz wurde bereits angelegt!
Datenszatz: 20843 Steiermarkische Bank GesmbH, Graz

Ein weiteres mal anlegen?

Ja | Nein || akeBLZLéschen |

Wird die Meldung mit JA bestatigt, dann kann die BLZ ein zweites Mal angelegt werden. Wenn die Meldung
mit NEIN bestatigt wird, dann kann die BLZ muss geandert werden. Wenn die Meldung mit "alte BLZ
Loschen" bestatigt wird, dann wird die bereits vorhandene BLZ geldscht und die neu Angelegte kann
bearbeitet werden.

Hinweis:

Auch wenn eine BLZ doppelt vorhanden ist, wird immer nur der erste Eintrag verwendet. D.h. es ist nicht
sinnvoll, eine BLZ ein zweites Mal anzulegen.

» Name
Name der Bankverbindung

> Bemerkung
Einschrankung des Textes, der bei der Bank hinterlegt ist.
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> BIC - Bankenidentifikationscode
20stelliges, alphanumerisches Feld. Uber dieses Feld kann jede Bank weltweit unterschieden werden - wird
auch beim Zahlungsverkehr mit tibergeben.

> StraBBe, PLZ, Ort
Hinterlegung der Adresse der Bank

> Land
Hier wird das Land angezeigt, dass beim Landescode hinterlegt wurde. Wird kein Landescode eingetragen,
wird auch kein Land angezeigt.

» Landescode

Hier kann das ISO-Landeskennzeichen (z.B. AT, DE, CH etc.) der angelegten Bankleitzahl eingetragen
werden. Aus der Auswabhllistbox kdnnen alle Landerkennzeichen ausgewahlt werden, die tber den
Menlipunkt Optionen/Landerstamm angelegt wurden.

> Typ
Aus der Auswahllistbox kann der Typ der Bank ausgewahlt werden. Dabei werden die Typen angezeigt, die
im Landerstamm hinterlegt wurden (z.B. 04 fir Italian Bank Code oder 02 fiir French Bank Code).

Um im Lénderstamm die Codeliste anzeigen zu kénnen, missen Sie die Datei mesonic.ini um folgenden
Eintrag erweitern:

[Laenderstamm]
ShowCodelListe=1

Diese Bankleitzahlen kénnen in weiterer Folge in den Bankenstammdaten hinterlegt werden. Dies ist dann
die Basis fiir die Durchfiihrung eines (Auslands-)Zahlungsverkehrs.

Durch Driicken der F5-Taste werden alle vorgenommenen Einstellungen gespeichert. Wahrend des
Speicherns wird der Fortschritt in einem Statusfenster (mit Abbruchmdglichkeit) angezeigt. Durch Driicken
der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen. Durch Anklicken des Entfernen-Buttons wird der gerade aktive
Eintrag aus der Tabelle geldscht.

Einzelansicht
Im Register Einzelansicht kénnen einzelne Banken editiert bzw. bearbeitet werden.

57 BLZ-Stamm e
o' < 8| ausgabe Bildschirm G
Selektion | Bearbeiten | Einzelansicht |

BL2 20843

Mame Steiermarkische Bank GesmbH,

Bezeichnung

BIC

Strasse

PLZ a

ort o

Land & Osterreich -

Y
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> BLZ
Eingabe der BLZ. Die BLZ kann bis zu 10 Stellen lang sein.

» Name
Name der Bankverbindung

> Bezeichnung
Eingabe eines Textes

> BIC - Bankenidentifikationscode
20stelliges, alphanumerisches Feld. Uber dieses Feld kann jede Bank weltweit unterschieden werden - wird
auch beim Zahlungsverkehr mit tibergeben.

> StraBBe, PLZ, Ort
Hinterlegung der Adresse der Bank

» StraBBe, PLZ, Ort
Hinterlegung der Adresse der Bank

» Land
Hier wird das Land angezeigt, dass beim Landescode hinterlegt wurde. Wird kein Landescode eingetragen,
wird auch kein Land angezeigt.

> ¥ Iok
Durch Driicken der F5-Taste bzw. des OK-Buttons werden alle vorgenommenen Einstellungen gespeichert.

> |8 enpE
Durch Driicken der ESC-Taste oder des Ende-Buttons wird das Fenster geschlossen.

|-§_. Ausgabe Bildschirm G |
[=] Awusgabe Drucker -

Sl susgabe Bildschirm E
3 [l R | Ausgabe Bildschirm/Ausgabe Drucker
Durch Anwahlen dieses Buttons, bzw. Auswahl des Eintrages "Ausgabe Drucker / Ausgabe Bildschirm"
konnen alle Bankleitzahlen die den im Register Selektion vorgenommenen Einstellungen entsprechen

ausgedruckt werden.

2.23. Sprachen

Im Mentipunkt

r— Optionen

r— Sprachen

wird das Sprachkennzeichen fiir fremdsprachige Mahntexte gewartet.

Grundsatzlich kann die Mahnung in der WINLine FIBU auch in Fremdsprachen ausgegeben werden. Da
Mahnung und Wahrung oft nicht in direkten Zusammenhang stehen, ist die Sprache, in der eine Mahnung
ausgedruckt wird vom Sprachkennzeichen des Kunden abhangig.

In der ersten Spalte der Tabelle wird das bis zu fiinfstellige Sprachkennzeichen eingegeben, in der zweiten
Spalte wird der Langtext hinterlegt.
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v 9

ﬁ Sprachen

5... Bezeichnung a
Mimllienisch

FR franzasisch

s englisch

SW  schwedisch

N
A

Zum Entfernen eines bereits gespeicherten Sprachkennzeichen ist die Taste "Entfernen" zu driicken.

Im Kundenstamm kann im Bereich "FIBU" das Sprachkennzeichen im Feld "Sprache" abgerufen werden.
(Siehe Kapitel Personenkonten - FIBU)

2.23.1. Exkurs Formulargestaltung fiir Mahnungen

Im Formulareditor kénnen die Mahnformulare fir das entsprechende Sprachenkennzeichen gestaltet
werden.

Der Name der Mahnung ist folgendermaBen aufgebaut:

» PO1Wmwyzzzzzxx

PO1WM konstantes Kennzeichen fiir die Mahnung
w Landereinstellung (0 = Deutsch, 1 = Englisch, etc.
WINLine START/Parameter/Einstellungen
VY héchste Mahnstufe des Kunden
zzzzz Sprachkennzeichen aus dem Personenkontenstamm. Die Sprachdefinition erfolgt im
Programm WINLine START im Menlipunkt Optionen/Sprachen.
XX Im Anschluss an die Mahnung kann noch ein weiterer Beleg (z.B. Zahlschein) gedruckt

werden. Dies passiert allerdings nur dann, wenn fiir das verwendete Formular auch ein xx-Formular
vorhanden ist. Auf diesem Formular kénnen nur Kopf- und FuBteilsvariablen angedruckt werden. Einzelne
Faktureninformation sind nicht mdglich.

Beispiel:
Das Formular PO1WMO03I ist die Mahnung fiir die deutsche Installationen (P01WMO03I), Mahnstufe 3
(PO1WMO3I), in italienischer Sprache (PO1WMO03I).

Das Formular PO1WM12US ist die Mahnung fir die englische Installation (P01WM12US), Mahnstufe 2
(PO1WM12US), in englischer Sprache (PO1WM12US).

Sind bei einem Mahnlauf entsprechende Formulare nicht vorhanden, dann sucht das Programm die am
besten passenden Formulare.

WINLine® START MESONIC © 2012



Kapitel Optionen Seite 87
Beispiel:
Landereinstellung = 0
hochste Mahnstufe des Kunden = 4
Sprachkennzeichen des Kunden = ENGL
> erster Versuch:
PO1WMO4ENGL -> sucht fiir Mahnstufe 4 das englische Formular)
> zweiter Versuch:
P01WMO040 -> sucht das
Standardformular fiir Mahnstufe 4 ohne Sprachdifferenzierung
> dritter Versuch:
PO1WMOENGL -> sucht
fur die Mahnstufe 0 das englische Formular
vierter Versuch:
PO1WMO0O00 -> sucht das
Standardformular fiir Mahnstufe 0 ohne Sprachdifferenzierung
2.24. Aktivitiaten-Log
Im Programm WINLine START im Menlpunkt
= Optionen
r= Aktivitdten Log
kann eine Liste aller zuletzt durchgefiihrter Arbeiten ausgegeben werden.
| Aktivititen-Log = [ =5
o 4
Stamm Bericht
.fAuswahl %Siﬁmmdat&n \)Ansicht
FIBU-Journal * i Konten * neus e
Stammdaten Artikel geanderte
Belege Anlagen
ileser E.)Selektion ;lJournaInummer
von 9  Datum bis 16,04, 2010 von
bis 8 dieletzten 20 Zeilen bis
B. Belegnum... Betrag Datum Buchungstext Konto Soll Konto Haben Journ... U.. Username [m}
DZ ##£££99 150,00 04-03-2010 10 scheck 2800 2304001 12911 =& ~
KF 121469 11.000,00 23-03-2010 F700 330005 12811 =&
KF 121468 11.111,00 23-03-2010 7700 330005 12711 a
KF 121467 11.110,00 23-03-2010 F700 330V005 12611 a
KF 121466 11, 100,00 23-03-2010 F700 330V005 125413
KF 121485 11.000,00 23-03-2010 F700 330005 12411 a
KF 121464 10.000,00 23-03-2010 F700 330005 12311 a
KF 121463 15,000,000 25-02-2010 7400 330001 12211 ' a
KF 121462 20,000,00 25-02-2010 7400 330001 12111 a3
KF 121461 25,000,00 25-02-2010 7400 330001 12011 a
vT 4m1asn 2 AN AN TE AT AR ann Fannnd S i 4

Dadurch lasst sich einfach feststellen, welcher Benutzer wann welche Aktionen durchgefiihrt hat. Die

Ausgabe kann durch folgende Selektionen eingeschrankt werden:

Stamm
WINLine® START
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In diesem Fenster kdnnen alle Daten angezeigt werden, wobei verschiedene Einschrédnkungen vorgenommen
werden kénnen.

Buttons

» OK-Button
Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Tabelle aufgrund der vorgenommen Einschrankungen gefilllt.

Die Datensatze, die in der Tabelle angezeigt werden, kénnen auch sortiert werden. Kennzeichen dafiir, dass
innerhalb einer Tabelle nach einem Wert sortiert werden kann, ist ein kleines Dreieck, das am rechten Rand
der entsprechenden Spaltenbezeichnung angezeigt wird.

Datum Ijud‘

Wurde innerhalb einer Tabelle bereits nach einer Spalte sortiert, wird das Dreieck weiB dargestellt. Zusatzlich
wird auch noch die Sortierreihenfolge (aufsteigend - die Spitze des Dreiecks zeigt nach oben, absteigend -
die Spitze des Dreiecks zeigt nach unten) dargestellt.

B. Belegnum... Betrag Datum I:Iauchungstext Konto Soll Konto Haben  Journ..
In diesem Fall wird nach dem Datum - aufsteigend - sortiert.

> Ende-Button
Durch Anklicken des ENDE-Buttons bzw. durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

> Auswahl
Hier kann entschieden werden, welche Daten ausgewertet werden sollen. Aufgrund der Einstellung, die bei
der Auswahl getroffen wurde, kénnen weitere Einschrankungen vorgenommen werden.

FIBU-Journal

Mit dieser Option werden die zuletzt gebuchten FIBU-Journalzeilen ausgewertet. Zusatzlich kénnen folgende
Einschrankungen vorgenommen werden:

» User von - bis
Einschrankung der Benutzer, fiir die das Journal ausgewertet werden soll.

» Datum ab
Wird hier ein Datum eingetragen, werden alle Buchungszeilen bis zu diesem Datum ausgewertet.

> Die letzten x Zeilen
Hier kann die Anzahl der Journalzeilen eingetragen werden, die ausgewertet werden sollen.

> Journalnummer von - bis
Die Ausgabe kann auf bestimmte Journalnummern eingegrenzt werden.

Stammdaten

Mit dieser Option kdnnen verschiedene Stammdatenbereiche ausgewertet werden. Dabei stehen die
Bereiche fir Konten, Artikel und Anlagen zur Verfiigung.

£ puswahl &5 stammdaten <2 arsicht

FIBU-Journal Konten * neue *
Stammdaten * i Artikel geénderte

Belege Anlagen
> neue
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Damit werden alle neu angelegten Datensatze angezeigt, die im ausgewahlten Bereich liegen.

> gednderte
Damit werden alle gednderten Datensadtze angezeigt, die im ausgewahlten Bereich liegen.

> [Konto von - bis / Artikel von - bis

Wird der Stammdatenbereich Konten oder Artikel gewahlt, kann noch eine Einschrénkung der Konten bzw.
Artikel vorgenommen werden. Durch Driicken der F9-Taste kann auch nach den entsprechenden
Stammdatenbereichen gesucht werden.

» Datum bis
Wird hier ein Datum eingetragen, werden alle geanderten bzw. neu angelegten Stammdatensatze bis zu
diesem Datum ausgewertet.

> Die letzten x Zeilen
Hier kann die Anzahl der Stammdatensatze eingetragen werden, die ausgewertet werden sollen.
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Belege
Mit dieser Option kdnnen die zuletzt bearbeiteten Belege - unabhangig in welcher Stufe diese Belege
bearbeitet wurden - angezeigt werden.

> neue
Damit werden alle neu angelegten Belege angezeigt, die im ausgewahlten Bereich liegen.

> gednderte
Damit werden alle gednderten Belege angezeigt, die im ausgewahlten Bereich liegen - unabhangig von ihren
Druckstatus und von der bearbeiteten Stufe.

> Datum bis
Wird hier ein Datum eingetragen, werden alle geanderten bzw. neu angelegten Belege bis zu diesem Datum
ausgewertet.

> Die letzten x Zeilen
Hier kann die Anzahl der Belege eingetragen werden, die ausgewertet werden sollen.

> Info-Button

Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Tabelle mit den selektierten Datensatzen gefiillt. Wenn ein
Datensatz aus der Tabelle aktiviert und danach der Info-Button angeklickt wird, dann wird der
entsprechende Beleg in einer Vorschau angezeigt. Dabei wird immer die zuletzt bearbeite Belegstufe
angezeigt.

Kontonummer Laufnummer  Datum Druckstatus U... Username m|
330015 18 29-10-2009 08:46:24 MNAA® 11 a i
230C001 7 29-10-2009 03:45:44 MMA* 11 a

2308019 3 29-10-2009 08:44:57 MMA* 11 a

330003 109 29-10-2009 08:42:55 MAA™* 11 a

330034 17 29-10-2009 03:42:05 MAA™* 11 a

230C001 6 29-10-2009 03:40:34 MMA™ 11 a

230A001 211 30-05-2008 21:52:45 M*AA 11 a

24010 2 30-05-2008 21:51:45 M*AA 11 a

2301013 3 30-05-2008 21:50:22 M*AA 11 3

24052 16 30-06-2008 21:49:17 *MAA 11 a

230E004 4 30-06-2008 21:43:36 “MAA 11 a

230A001 210 26-06-2008 21:47:23 *MAA 11 a -
Bericht

Durch Wechsel auf das Register "Bericht" kann eine Liste aller zuletzt bearbeiteter Daten ausgegeben
werden. Im Gegensatz zum Register "Stamm" kann hier auch eine Liste der zuletzt bearbeiteten Daten
ausgedruckt werden. Dabei kénnen folgende Einschrankungen gemacht werden:
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l'l!'-i Aktivititen-Log i
L8| Ausgabe Bildschirm G <1
Stamm Bericht
.é’.ﬂ.uswahl & Stammdaten C}Ansid'lt
FIBU-Journal * Konten » alle *
Stammdaten Artikel neus
Belege Anlagen geanderte
i User J:-}ESDrtieren onurnaInummer
von S Nach von
bis A Reihenfolge bis
l\:n)Selekﬁon \’.l.SDatum
bis 5 i ovon
Edit 15.04.2010 bis
die letzten 20 Zeilen
A
> Auswahl
Hier kann - gleich dem Register ""Stamm™"" - entschieden werden, welcher Datenbereich ausgewertet

werden soll.

Bei den Optionen "Stammdaten" (Auswahl zwischen Konten, Artikeln und Anlagen) und "Belege" kann
zusatzlich entschieden werden, ob alle Datensatze (also neue und geanderte) ausgewertet werden kdénnen.

» User von - bis

Hier kann entschieden werden, fiir welche Benutzer (jene, die die Daten eingegeben haben) die Auswertung
gemacht werden soll. Diese Einschrénkung kann nur bei den Bereichen FIBU-Journal und Belege
vorgenommen werden.

> Sortieren

Je nachdem welche Datenbereich ausgewertet werden soll, kann hier die Sortierreihenfolge ausgewahlt
werden. Zusatzlich dazu kann entschieden werden, ob die Sortierung aufsteigend oder absteigend erfolgen
soll.

» Einschrankung
Abhangig vom gewahlten Datenbereich kann hier noch eine zusatzlich Einschréankung z.B. "Kontonummer
von - bis" oder ,Journalnummer von — bis" vorgenommen werden.

> Selektion
Wird die Checkbox aktiviert, kdnnen zwei zusatzliche Einschrankungen vorgenommen werden:

> bis
Wird hier ein Datum eingetragen, werden alle Daten bis zu diesem Datum ausgewertet.

> Die letzten x Zeilen
Hier kann die Anzahl der Datensatze eingetragen werden, die ausgewertet werden sollen.

» Datum von - bis
Einschrankung des Datums, das ausgewertet werden soll.
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>

Ausgabe

Durch Driicken der F5-Taste oder des , Ausgabe Bildschirm/Drucker"™ Buttons wird die Auswertung gestartet,

die je nach Auswahl folgendermaBen aussehen kann:

7| Aktivitaten-Log-Bericht

o1

44 0 p bl |FF |7+ |1 z
-~
FIBU-Journal
Fun & Workout 2008 Seite 1
Mandant J00M Datum 16.04.2010
BA Belegnr. Betrag Datum Buchungstext Konto Soll Konte Haben Journalnr  User Mame
DZ #HEE5-00 150,00 04.03.2010 10 scheck 2800 2304001 129 11 a
KF 1214893 11.000,00 23.03.2010 7700 330V005 128 11 a
KF 121488 11.111,00 23.03.2010 7700 330V005 127 11 a
KF 121487 11.110,00 23.03.2010 7700 330V005 128 11 a
KF 121488 11.100,00 23.03.2010 7700 330vVo0s 125 11 a
KF 121485 11.000,00 23.03.2010 7700 330vVo0s 124 11 a
KF 121484 10.000,00 23.03.2010 7700 330vVo0s 123 11 a
KF 121483 15.000,00 25.02.2010 7400 330001 122 11 a
KF 121482 20.000,00 25.02.2010 7400 330001 121 11 a
KF 121481 25.000,00 25.02.2010 7400 330001 120 11 a
KF 121450 30.000,00 25.02.2010 7400 330001 119 11 a
KF 121458 35.000,00 25.02.2010 7400 330001 118 11 a
KF 121458 40.000,00 25.02.2010 7400 330001 "7 11 a
KF 21214 5.000,00 09.04.2010 5730 330004 116 11 a
KF 121584 10.000,00 13.01.2010 5730 330004 115 11 a
KF 121583 26.000,00 12.01.2010 5730 330004 114 11 a
DF 15253 780,00 09.04.2010 Erldse 2308002 4010 113 11 a
DF 158252 650,00 09.042010  Erldse 2304004 4000 112 11 a
KF 15251 200,00 09.042010 Miete 7400 330016 111 11 a
KF 1421215 1.500,00 09.04.2010  Miete 7400 330016 110 11 a
Corporate WINLine® Verzion 8.7 (Build 2001} Benutzer: a

2.25. Mehrjahresvergleich - Optionen

Uber den Meniipunkt
Optionen

r—~
=

Mehrjahresvergleich

kdnnen Voreinstellungen vorgenommen werden, die bei Auswertungen mit Vorjahresvergleichen verwendet
werden.
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[ Mehrjahresvergleich - Optionen @
v | 1B
Elll—ii Konten —Anzeige
= Sachkonten v sl Budgets
o Debitoren 1 Hahen
e Kreditoren Saldo
20 Artikel
b Artikel
[_]lb BKT —Optionen
e Basis fur Prozentsdtze: | 0 aktuelles Jahr | =)
I';'I--lj—f] BWA Sortierung nach: 0 Zeitraum l
..... BI'.I'IJIA 1
..... BI'.I'IJIA 2
..... BI'.I'IJIA 3
< Quartale
<> Jahre

Auf der linken Seite werden alle mdglichen Bereiche angezeigt, fiir die die Einstellungen angewendet werden
kdnnen. Das sind die Bereiche

Konten
Artikel
BKZ
BWA

oOooao

wobei die Bereiche Konten und BWA eine weitere Unterteilung aufweist.

> Konten

O Sachkonten
O Debitoren
O Kreditoren

BWA
BWA 1
BWA 2
BWA 3

ooogyv

In den Bereichen Konten / BKZ / BWA stehen folgende Optionen zur Verfiigung:

Anzeige
> Soll
Durch Aktivieren der Checkbox wird gesteuert, dass die Summe Soll angezeigt wird.

> Haben
Durch Aktivieren der Checkbox wird gesteuert, dass die Summe Haben angezeigt wird.

> Saldo
Durch Aktivieren der Checkbox wird gesteuert, dass der Saldo angezeigt wird.

> Budget
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Wird diese Checkbox aktiviert, dann werden auch die entsprechenden Budgetwerte angezeigt.

Hinweis:

StandardmaBig werden bei Sachkonten Soll und Haben angezeigt, bei Debitoren hingegen nur die Soll-
Summen und bei Kreditoren nur die Haben-Summen.

Optionen

> Basis fiir Prozentsitze

Hier kann eingestellt werden, auf welcher Basis die Prozentsatze fiir die Abweichungen berechnet werden
sollen, wobei hier folgende Mdglichkeiten zur Verfligung stehen.

O Wird als Basis flir Prozentsatze "0 aktuelles Jahr" gewahlt, so beziehen sich die angefiihrten
Prozentsatze immer auf das aktuelle Wirtschaftsjahr.

Beispiel:

Jahr: 2003 Saldo: 100,00
Jahr: 2002 Saldo: 150,00
Jahr: 2001 Saldo: 130,00

Im Jahr 2002 werden in der Spalte Prozent "-33 %" angezeigt: der Umsatz ist im Jahr 2003 um 33%
niedriger als im Jahr 2002.

Im Jahr 2001 werden in der Spalte Prozent "-23 %" angezeigt: der Umsatz ist im Jahr 2003 um 23%
niedriger als im Jahr 2001.

O Wird als Basis fiir Prozentsdtze "1 Folgejahr" gewahlt, so beziehen sich die angefiihrten
Prozentsatze immer auf das Folgejahr.

Beispiel:

Jahr: 2003 Saldo: 100,00
Jahr: 2002 Saldo: 150,00
Jahr: 2001 Saldo: 130,00

Im Jahr 2002 werden in der Spalte Prozent "-33 %" angezeigt. D.h. der Umsatz ist im Jahr 2003 um 33%
niedriger als im Jahr 2002.

Im Jahr 2001 werden in der Spalte Prozent "15 %" angezeigt: der Umsatz ist im Jahr 2002 um 15% hoéher
als im Jahr 2001.

> Sortierung nach
Hier kann eingestellt werden, in welcher Reihenfolge die Daten ausgegeben werden sollen:

O Zeitraum:

Es wird nach dem Zeitraum sortiert, d.h. innerhalb des Zeitraums (z.B. Monat) werden die
selektierten Werte angedruckt.

Beispiel:
Es werden die Werte Soll und Haben sortiert nach Zeitraum ausgegeben, der Zeitraum selbst ist das Monat.

Es wird zuerst der Janner angedruckt, wo dann die Werte Soll und Haben aufscheinen, dann wird der
Februar mit Soll und Haben gedruckt usw.
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O Wert:
Es wird nach den Werten sortiert, die angedruckt werden sollen, d.h. ausgehend vom Wert (z.B.
Soll) werden dann die entsprechenden Zeitrdume ausgewertet.

Beispiel:
Es werden die Werte Soll und Haben sortiert nach Wert ausgegeben, der Zeitraum selbst ist das Monat.

Es wird zuerst Soll angedruckt, dann alle Sollwerte vom Janner bis Dezember, erst dann wird der
Habenwert, wieder von Janner bis Dezember ausgewertet.

> Zeitraum
Uber diese Einstellung kann gesteuert werden, welche Zeitraume ausgewertet werden sollen. Dabei stehen
die Varianten

O Monat
O Quartal
O Jahr
zur Verfiigung.

Im Bereich stehen Artikel stehen fast die gleichen Optionen zur Verfiigung. Da es beim Artikel allerdings
keine Werte Soll/Haben/Saldo gibt, kénnen beim Artikel die Werte

> Umsatz

und

> Rohertrag
ausgewahlt werden.

Wo werden diese Einstellungen verwendet?
Diese Einstellungen werden fiir alle Mehrjahresvergleiche verwendet, also in folgenden Menipunkten:

WINLine INFO

O Konteninfo

O Artikelinfo

O BKZ-Info

O BWA-Info

O Im Menipunkt Mehrjahresvergleich werden die Einstellungen im Fenster mit denen aus den

Optionen vorbelegt, kdnnen dort aber fiir die Auswertung gedndert werden.

WINLine FIBU

O Kontenstamm/Info-Button

O Personenkontentamm/Info-Button
O BKZ-Stamm/Info-Button

O BWA-Stamm/Info-Button

WINLine FAKT

O Artikelstamm/Info-Button
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Buttons

> ¥ oK-Button
Durch Driicken der F5-Taste werden alle vorgenommen Einstellungen gespeichert.

> *8| ENDE-Button )
Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen, alle Anderungen gehen verloren.

> @ Standardeinstellung-Button )
Durch Anklicken des Buttons Standardeinstellung werden alle vorgenommen Anderungen zurlickgesetzt und
auf den vom Programm vorgegebenen Standard gebracht.

Die Standardeinstellungen sind wie folgt:

> Anzeige:

O Debitoren: Soll

O Kreditoren: Haben

O Artikel: Umsatz/Rohertrag

O alle anderen: Soll/Haben

> Basis fiir Prozentsitze: aktuelles Jahr
> Sortierung nach: Zeitraum

> Zeitraum: Monat

2.26. Konsolidierung - Einstellungen

Um einen automatischen Abgleich von Sach-/Personenkonten, Kontakten und Kostenrechnungsstammdaten
(Kostenstellen, Kostenarten, Kostentrager) iber mehrere Mandanten zu ermdglichen, ist es notwendig, dass
die Haupt- und Submandanten in den Konsolidierung-Einstellungen definiert wurden. Diese Definition findet
im Menlpunkt

r— Optionen

r— Konsolidierung
r— Einstellungen
statt.
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% | Konsolidierung-Einstellungen = '
v
@Kﬂnsolidierungsﬂandanten
Mandan... Bezeichnung Haupt Mandant Sub Mandant m|
300M Demodatenstand {300M) 7
500M Demodatenstand {500M) o+
500M Fun & Workout =

J Konsolidierungs-varlagen

Personenkonten 0008 Stammdatenabaleich -
Sachkonten 0002 Datenaktualisierung o
Kontakte 0000 keine Vorlage ausgewahit!

Kostenstellen 0001 Standard A
Kostenarten 0001 Standard hd
Kostentrager 0001 Standard b
g? Optionen

Manuelle Mandanten-Selektion bei Meuanlage
Aktualisierung bei Anderung im Submandanten
Manuelle Ubernahme in den Submandanten

Standard-Vorlagen auch in allen Indiv. Formularen verwenden ; i
S

In der Tabelle werden alle Mandanten angezeigt, die sich in der Datenbank des gerade aktiven Mandanten
befinden. Pro Mandant kann entschieden werden, ob es sich um den Haupt-Mandant, oder um einen SUB-
Mandant handelt.

Achtung:
Es kann nur einen Hauptmandanten geben und alle Mandanten miissen sich in einer Datenbank befinden.

Wird versucht, einen zweiten bzw. einen anderen Hauptmandanten anzuwahlen, kommt eine entsprechende
Meldung.

Meldung ! l J

'.6.' Der Mandant <300M= wurde bereits als Hauptmandant festgelegt.
Soll der Hauptmandant gewechselt werden?
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Konsolidierungs-Vorlagen

Werden hier Vorlagen eingetragen, werden diese in den Standard-Stammdaten-Fenstern fir die
Konsolidierung verwendet. D.h. die Verteilung auf SUB-Mandanten funktioniert, sobald hier eine Vorlage
hinterlegt ist, bei der die Option "Submand. aktualisieren" aktiviert ist. Ist die Konsolidierung aktiv, wird
unterhalb der Auswahl des Individuellen Formulars die Info "Submandanten werden aktualisiert" angezeigt.

-

l:ﬁ\,Pv.=.rst:br'|var‘llu:-::mtvar'l o !
o Sl %y | B Kontoblatt [ Op-Blatt (5} € Freigabe ¥ CRM (244 b Mt Z
>l Formular 0 Standard -
- it Submandanten werden aktualisiert!
Adresse FIEU FAKT Zusatz Motiz Ansprechp. | Budget Historie Kampagnen
Kontonumrmer 2304001 o, <& Debitor <> Firma Berechtigung 00k x|
div. Personenkonto Inaktiv <> Kreditor <» Person
Anrede Firmal Freigabe: 000 keine Freigabe erforderlich
Kontoname Annas Sportwelt
Kontoname 2 Sporthaus
7u Handen Herr Sebastian
Stralie Linzer 5tr, 12
Strafie 2
Postleitzahl A G 4950 =Y PF 4962 o,
Ort Altheim o
Land Osterreich
Telefon +43 (& |1 7030
Mabiltelefon o
Fax 97030-75
E-Mail-Adresse anna@sportwelt.at
WV -Adresse o)
Wunschstapel: 0000 kein Wunschstapel x|
—Bankverbindung
Land = W% Weitere Bankverbindungen
BLZ 34500 o *haiﬁeisen—Zentrallﬂ'ediﬂ:ank Linz
BIC
Konto 12457841
IBAM
—Compass
Firmenbuchnummer Ly Compass |
Compass Abodienst A
S

Wird keine Vorlage ausgewahlt, dann kann der Abgleich der Daten nur (ber die definierten Vorlagen
erfolgen.

In den Auswahllistboxen fiir die Konsolidierungsvorlagen werden fiir Konten (Personenkonten / Sachkonten)
jene Vorlagen angezeigt, die die Checkbox "Submandaten aktualisieren" in der Vorlage aktiviert haben. Fir
Kostenstellen, Kostenarten und Kostentréger werden hier alle Vorlagen angezeigt, weil es fiir diese Typen
keine individuellen Formulare gibt.
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Alle Felder, die in der Vorlage enthalten sind (also auch Zusatzfelder oder Eigenschaften) werden in die
Submandanten tGbernommen. Fiir Kontakte steht diese Funktionalitat nicht zur Verfiigung, d.h. Kontakte
kénnen nur mit den speziellen Vorlagen konsolidiert werden.

Optionen

» Manuelle Mandanten-Selektion bei Neuanlage

Wenn diese Option aktiviert ist, wird bei der Neuanlage eines konsolidierten Stammdatenbereiches gefragt,
in welche Mandanten das Konto gespeichert werden soll. Wird diese Option nicht aktiviert, werden alle
neuen Datensdtze automatisch in allen Submandanten angelegt.

> Aktualisierung bei Anderung im Submandanten
Wenn diese Option aktiviert ist, werden auch Anderungen, die in einem SUB-Mandanten durchgefiihrt
werden, in den Haupt- und ggf. anderen SUB-Mandanten kopiert.

Hinweis:

Fir die Aktualisierung der Stammdaten aus dem Submandanten wird der Eintrag in dem Feld
"Konsolidierungskonto" herangezogen.

Wenn eine Anderung im Submandanten durchgefiihrt wird, wird der Hauptmandant auch aktualisiert,wenn
die Kontonummer dort nicht im Feld "Konsolidierungskonto" eingetragen ist und das Konsolidierungskonto
leer ist. AuBerdem wird im selben Mandanten nach dem gleichen Konsolidierungskonto gesucht und
entsprechend die Stammdaten aktualisiert.

> Manuelle Ubernahme in den Submandanten

Durch die Option "Manuelle Mandanten-Selektion bei Neuanlage" ist es mdglich, daB ein Datensatz im
Hauptmandanten vorhanden ist, in einzelnen Submandanten aber nicht. Wird ein solcher Datensatz im
Submandanten im Kontenstamm (oder im indiv. Formular) aufgerufen, erfolgt eine Abfrage, ob das Konto in
den Submandanten ibernommen werden soll.

Meldung ! .

Das Konto '2304001° ist im Hauptmandanten bereits verhanden, wollen Sie es jetzt in diesen Mandanten Gbernehmen?

Wird die Meldung mit JA bestatigt und der Datensatz Gibernommen, kann es sofort bearbeitet werden. Wird
die Meldung mit NEIN bestdtigt, kann dieser Datensatz im SUB-Mandanten nicht verwendet werden.

» Standard-Vorlagen auch in allen Indiv. Formularen verwenden

In den Konsolidierungs-Einstellungen wird unter Konsolidierungs-Vorlagen die Standard-Vorlage hinterlegt.
Hier kann nur eine Vorlage hinterlegt werden, die das Flag "Submandant aktualisieren" gesetzt hat.
Normalerweise werden die Daten nur dann auf die SUB-Mandanten "verteilt", wenn in der verwendeten
Vorlage die Option "Submand. aktualisieren" aktiviert ist, oder wenn eine Konsolidierungs-Vorlage definiert
wurde. Wenn die Option "Standard-Vorlagen auch in allen Indiv. Formularen verwenden" aktiviert ist, dann
werden auch bei den Vorlagen, bei denen die Option "Submand. aktualisieren" nicht aktiviert ist, die Daten
auf die SUB-Mandanten kopiert.

Dabei werden dann alle jene Felder in den Submandanten libernommen, die in der Standardvorlage
enthalten sind, andernfalls werden alle Felder fiir die Konsolidierung verwendet, die im entsprechenden
Individuellen Formular enthalten sind.

Buttons
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> ¥ Iok
Durch Driicken der F5-Taste werden alle vorgenommen Einstellungen gespeichert, wobei die Einstellungen
mandantenunabhdging gespeichert werden.

> |/ enpE )
Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen, alle Anderungen gehen verloren.

2.27. Zuweisen

Im Fenster Zuweisen, das iber den Menipunkt

r~ Optionen
r— Konsolidierung
r— Zuweisen

aufgerufen werden kann, kdnnen Zuweisungen von unterschiedlichen Datenbereichen zwischen Haupt- und
SUB-Mandanten durchgefiihrt werden.

Achtung:
Zuweisungen kénnen NUR im Hauptmandanten gemacht werden.

Fir die Zuweisung gibt es zwei Mdglichkeiten:

Einzelzuweisung
Die Einzelzuweisung findet in mehreren Schritten statt:

1.) Selektion

Zuerst muss der Datenbereich selektiert werden, fir dien die Zuweisung durchgefiihrt werden soll. Dabei
stehen die Datenbereiche

0 Personenkonten
1 Sachkonten

2 Kontakte

3 Kostenstellen

4 Kostenarten

5 Kostentrager

OoOoOooono

zur Verfiigung.

2.) Hauptdatensatz

Danach muss der Hauptdatensatz (Hauptkonto, Hauptkontakt, Hauptkostenstelle, Hauptkostenart,
Hauptkostentrager) ausgewahlt werden. Abhangig vom selektierten Datenbereich steht auch der
entsprechende Matchcode zur Verfiigung, der mit der F9-Taste aufgerufen werden kann.

Wurde ein Datensatz ausgewahlt, wird eine Zeile darunter die Bezeichnung angezeigt.

3.) Suche

Aus der Auswahllistbox "Suche in" kann gewahlt werden, in welchen Feldern die Referenzsuche durchgefiihrt
werden soll. Dabei stehen - auch wieder abhangig vom ausgewahlten Datenbereich - unterschiedkliche
Optionen zur Verfligung:

In den Datenbereichen "0 Personenkonten", "1 Sachkonten", "3 Kostenstellen", "4 Kostenarten", "5
Kostentrager" steht immer die Option
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O

01 Nr | Name

zur Verfiigung. D.h. bei dieser Auswahl wird der Suchbegriff in den Feldern "Nummer" und
"Name/Bezeichnung" gesucht. Im Datenbereich "0 Personenkonten" gibt es noch folgende, zusatzlich

Optionen:

O

O
a
a

02 Nr | Name2

Suche in Nummer und Name 2

03 Nr | Plz

Suche in Nummer und Postleitzahl
04 Nr | Ort

Suche in Nummer und Ort

05 Nr | Strasse

Suche in Nummer und StraBe.

Im Datenbereich "2 Kontakte" stehen folgende Optionen zur Verfiigung:

ooOoono

01 Name
02 Name2
03 PIz

04 Ort

05 Strasse

4.) Optionen

Im Bereich Optionen kann ausgewahlt werden, welche SUB-Mandanten durchsucht werden sollen.
StandardmaBig steht die Option auf "alle Mandanten".

5.) Anzeigen

Durch Anklicken des Anzeigen-Buttons werden alle entsprechenden Datensatze durchsucht und die "Treffer"
werden in der Tabelle angzeigt.
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| Zuweisen = @
o | B
Einzelzuweisung Massenzuweisung
@Selekﬁon 1 ] ;.'L)JHaupﬁmnba P )
Selektion 0 Personenkonten > Konto 2304001 o,
Bezeichnung Annas Sportwelt
2 suche 3) fOph'onen 4)
Suche in Q1 Nr | Mame b4 Mandant 0000 alle Mandanten -
Suchbegriff anna)
Z... Bezeichnung Konto MName2 PLZ Qort Strasse Hauptkonto m|
[/ so0Mm 5)
1,’ Annas Sportwelt 10001 28003  Bremen Grundweg 17 10001
[/ 6oOM
J Annas Spartwelt 2300017 Sportshaus 4950 Altheim Linzer Str. 12
Hanna Friedrich 330V005 3400 Klosterneuburg  Rechte Bachstrabe 8 330V005
1P
Y

Die Datensatze, die zum ausgewahlten Hauptdatensatz gehéren, werden Uber die Option

» Zuordnung

ausgewahlt. Mit dem Button "Alle Datensatze selektieren" ) kdnnen alle Datensatze zur Zuordnung

selektiert werden. Mit dem Button "Selektion umkehren" (=) werden alle markierten Datensatze deaktiviert
und alle nicht markierten Datensatze aktiviert.

Durch Driicken der F5-Taste wird der Hauptdatensatz in das Konsolidierungsfeld des jeweiligen Datensatzes
zurlickgeschrieben.

Massenzuweisung

Uber Massenzuweisung werden nur die Daten herangezogen, deren Nummer, Bezeichnung oder andere
unten angefiihrte Kriterien tatsachlich mit denen aus dem Konto im Hauptmandanten Ubereinstimmt. Dabei
stehen die gleichen Optionen, wie bei der Einzelzuweisung zur Verfligung.
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| Zuweisen o [ ]
g M| 5 | @ anzeigen
® %
Einzelzuweisung Massenzuweisung
@Selekﬁnn ﬂ Suche in Sub Mandanten
Selektion 0 Personenkonten hd von Konto
bis Konto
j Optionen
Verknipfung 01 Mr | Mame x|
Mandant 0000 alle Mandanten A
Konto Bezeichnung Man... Hauptk... Bezeichnung Mame2 m|
J |1o0001 Annas Sportwelt 500M 2304001 Annas Sportwelt
2300017  Annas Sportwelt a00M 2304001 Annas Sportwelt Sportshaus
230A001  Auermann Sport 600M  230A001 Annas Sportwelt
SIB«] ' _ : 3
Y

Bei der Suche im Beispiel gab es mehrere Treffer:

Im Mandant 500M kann das Konto 10001 mit dem Konto 230A001 verkniipft werden, im Mandanten 600M
kann das Konto 2300017 mit dem Konto 230A001 verknipft werden. Im Mandanten 600M gibt es zwar auch
ein Konto 230A001, das hat aber eine andere Bezeichnung.

Die Datensdtze, die miteinander verknipft werden sollen, werden (iber die Option

» Zuordnung

ausgewahlt. Mit dem Button "Alle Datensatze selektieren" ) kénnen alle Datensatze zur Zuordnung
selektiert werden. Mit dem Button "Selektion umkehren" (I25) werden alle markierten Datensatze deaktiviert
und alle nicht markierten Datensatze aktiviert.

Durch Driicken der F5-Taste werden die Datensatze der SUB-Mandanten entsprechend zurlickgeschrieben.
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2.28. Konsolidierungsliste

Uber den Meniipunkt

r— Optionen
r— Konsolidierung
r Konsolidierungsliste

kann eine Liste der Datensatze ausgegeben werden, die zwischen Haupt- und Sub-Mandant verknipft sind.

# | Konsolidierungsliste @
18| Ausgabe Bildschirm G <1

@5E|Ekﬁﬂl‘l ?!I Suche in Sub Mandanten
Personenkonten * Konto wan
Sachkonten Konto bis
Ansprechpartner
Selektion

Im Bereich Selektion kann ausgewahlt werden, fiir welche Stammdaten die Liste ausgegeben werden soll.
Dabei stehen die Bereiche

O Personenkonten
O Sachkonten

O Ansprechpartner
zur Verfiigung.

Suche in SUB-Mandanten

In den Feldern

> Konto von - Konto bis

Kdnnen die Konten eingeschrankt werden, nach denen in den SUB-Mandanten gesucht werden sollen (im
Kontenstamm der SUB-Mandanten ist das Konto des Hauptmandanten eingetragen).

Buttons
|-§_. Ausgabe Bildschirm G |

| (= Ausgabe Drucker

| B8 ausgabe Bildschirm
> [ | Ausgabe Button
Aus der Auswahllistbox kann gewahlt werden, ob die Ausgabe am Bildschirm oder am Drucker durchgefiihrt
werden soll. StandardmaBig wird die Ausgabe auf Bildschirm vorgeschlagen, die auch durch Driicken der F5-
Taste gestartet werden kann.

> bl Ende Button
Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

2.29. Synchronisation Exchange Kontakte

Uber den Meniipunkt

r— Optionen
= Synchronisation
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kann der Abgleich von Kontakten und Terminen zwischen Exchange und WINLine vorgenommen werden,
Voraussetzung dafiir ist, dass im Programm WINLine START im Mentipunkt Parameter / Einstellungen im
Register "Exchange" Exchange Verbindung angelegt haben.

LK} Synchronisation Exchange Kontakte 8 X
v 4
Kontakte Termine
- = =
WINLine Kontake % synchronisation | v Benutzerdaten fiir Exchange-Server
uchen =Y £ Vorschidge anzeigen 1 Ghassabian Kontakte - Privat |
ilter kein Filter (T; j‘ Vorschiage durchfithren |
uch Inaktive [E] scheduling mit Action Server
E] winLine Kontakte anzeigen [l Exchange Kontakte anzeigen
Ausgewshlt Titel Vorname MName Emailadresse Funktion Strass! Ausgewshlt Titel  Vorname MName Emailadresse Funktion Strass
B
&
=R | ’ R LR ’
Anzahl der Datensétze: 0 Anzahl der Datensatze: 0

A

2.29.1. Synchronisierung WINLine Kontakte

Sie wahlen rechts oben Ihren Exchange Server aus, den Sie in den Einstellungen angelegt haben und klicken
anschlieBend auf "Exchange Kontakte anzeigen" und auf "WINLine Kontakte anzeigen". Bei den WINLine
Kontakten haben Sie die Mdglichkeit die Anzeige mit einem Filter, einem bestimmten Kontakt und/oder den
inaktiven Kontakten einzuschranken. Sie erhalten dadurch alle gewiinschten Kontaktdaten aus dem WINLine
Kontaktestamm und aus Ihrem Exchange Kontaktestamm.

Klicken Sie auf & Vorschlage anzeigen werden alle Kontakte mit einem Hakchen hinterlegt, die
synchronisiert werden kénnen, weil sie entweder neu sind oder eine Anderung beinhalten.

Wird eine Anderung bei einem Kontakt vorgenommen, wird die betroffene Spalte rot markiert.

Exchange Kontakte anzeigen

Ausgewahlt Titel  Vornmame Mame Emailadresse Funktion Strass
v Clarissa Achim abtaenzer.d@sv-... Einkauf Wi| ~
Klicken Sie auf ¢ Verschlage durchfiihren werden alle mit einem Hakchen hinterlegten Kontakte

synchronisiert.
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2.29.2. Synchronisierung WINLine Termine

Wenn Sie die Exchange Verbindung angelegt haben, kdnnen Sie nun im WINLine Start unter

r— Optionen
r= Synchronisation

Ihre WINLine Termine mit dem Exchange Server abgleichen.
( B

B! Synchronisation Exchange Termine =

v 9
Kontakte l 'i_'ermine l

C) WINLine Termine Synchronisation F Exchange-Server

Aktionstyp 85 Startdatum :_—'/ \u'orsd'll_é‘ig_e anzeigen 2 Ghassabian Kalender - Privat J
Datum 4 nachste Woche j‘ Vorschlage durchfiihren Datum 4 nachste Woche b
won 10.08.2012 E_;Sd'.ledl..lling mit Action Server von 10.08.2012

bis 17.08.2012 bis 17.08.2012

Exchange Termine anzeigen

Ausgewahlt Betreff Datum Beginn Datum Ende Ausgewahlt Betreff Datum Beginn Datum Ende

. =
R G« C R P G ; 3
Anzahl der Datensatze: 0 Anzahl der Datensatze: 2

Zunachst wahlen Sie rechts oben Ihren Exchange Server aus. AnschlieBend kénnen Sie die Exchange und
WINLine Termine auf einen bestimmten Zeitraum einschrénken. Der Datumsbereich wird immer mit
"nachste Woche" vorbelegt. Haben Sie Ihre Einschrankung vorgenommen, kénnen Sie sich die Termine
anzeigen lassen.

Klicken Sie auf (= Vorschlsge anzeigen werden alle Kontakte mit einem Hakchen hinterlegt, die
synchronisiert werden kénnen, weil sie entweder neu sind oder eine Anderung beinhalten.

Wird eine Anderung beim Termin vorgenommen, wird die betroffene Spalte rot markiert.

u'r Training I 22-06-2012 11:30:00 22-06-2012 12:00:00 I

Klicken Sie auf _#* Vorschiage durchfiihren werden alle mit einem Hakchen hinterlegten Termine
synchronisiert.

Mit folgenden Buttons haben Sie die Méglichkeit einzelne Datensatze zwischen den Applikationen zu
synchronisieren.

= A=
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Scheduling mit Action Server

Uber "Scheduling mit Action Server" kénnen die Zeitrdume fiir den Datenabgleich definiert werden, die dann
vom "Action Server" abgearbeitet werden sollen. Bei jeder Aktion kann festgelegt werden, ob die Aktion
periodisch (alle x Sekunden, Minuten, Stunden, Woche etc.) oder einmalig durchgefiihrt werden soll.

2.29.3. WINLine Kalender anlegen

Um die synchronisierten Termine auch im WINLine Kalender zu sehen, muss vorher eine CRM Aktion im List-
Assistenten angelegt werden.
In der WINLine INFO unter

r= CRM
r= List-Assistent

haben Sie die Méglichkeit den WINLine Kalender anzulegen.

i List - Assistent =X
||E| Ausgabe Kalender G ||f ﬂ. 'gj ol Newe Liste/Gruppe 4 Zu Meine Favoriten hinzufdgen =B Verdffentlichen | @ @ |

Workflow Schri

: Aus der linken Tabelle selektieren Sie die Workflow Gruppen und Schritte auf die die Liste eingeschrinkt

— % werden soll. Wenn auf der Liste nur Eintrige kommen sollen die den Benutzer betreffen, der die Liste
ausgiebt, muss die Selektion "Nur Eintrdge die den Benutzer betreffen”™ gesetzt werden. Ist diese Option nicht
gesetzt, kann pro Workflow Gruppen- bzw. Schritteintrag defieniert werden, welchen Status der Eintrag im
Workflow haben muss.

Suchbegriff Mur Eintrge die den Benutzer betreffen
Bezeichnung WF ... Bezeichnung Status WF ...
WF Gruppe |+ Aktionen
Kampagnen Chedkiste —30003; Exchange Eskalationsdatum (0:Jeder Schritt 3
Abwesenheitsman. -30000|
Verkauf -10005|
Aktionen -10004
Garantie -10003
Relklamation -10002
Support Anfrage -10001
Exchange Termine -20
Quick CRM -10
WF Start
Support Anfrage 10001
Fall neu anlegen 10002
Reklamation 10003
Garantiefall 10004
Interessentenanfrage 16008
Kundenkontakt (Outbound) 16012 -

__ Warenreklamation 16015 |~ | =

L] | 4K

Geladene Liste: WINLine Termin {} Typ CRM Aktionen
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Sie haben die Mdglichkeit die Kalenderausgabe auf einen bestimmten Workflow-Schritt einzuschranken oder
alle drei verfiigbaren Exchange Workflow-Schritte einzubeziehen.

i List - Assistent = x
[T] Ausgabe kalender & o S Gy (il ne e/Gruppe 4+ Zu Meine Favoriten hinzufugen =~ Veroffentlichen = Exportieren [ Importieren | () &) | @
- )
Definition der Wiite 2 _.I Schritt 4 von 4
: -~ s
' Aus der linken Tabelle selektieren Sie die Werte durch einen Doppelklick in die rechte Tabelle. Die selektierten
L\ Werte werden auf der Liste angedruckt. In der rechten Tabelle kinnen Sie mit einem Klick auf oder
die Reihenfolge der Werte verdndern. Mit einem Klick auf den Button B kbnnen Selektierte Eintrdge wieder entfernt

werden. Die Bezeichnung und die Breite der Spalten kinnen Sie anpassen. Wird die Option "Unterdriicken” selektiert,
werden Datensdtze ohne Wert in der Spalte nicht angedruckt. Selbe Werte werden mit der Option "Wiederholung™

unterdriickt.
Suchbegriff
Bezeichnung Tab. Sp. Bezeichnung Breite Unterdrii... Wiederho... Aktuell Summierung Cockpit Breite Kalender  Anzahl
Lokale Variablen || 170 6 Startdatum 15 O m| O O o e 2]
CRM Incidences und Schritte Ll 170 7  Enddatum 16 0 e
Allgemein 170 3 Schritmummer 13 = ] F
Eigenschaften 170 18 Kurzbeschreibung 50 1] Fi
Schnelleigenschaften 170 8 Eskalationsdatum 16 = 1] F
CRM Workflow Schritte
Allgemein
Allgemein o |

T e

Geladene Liste: WINLine Termin ) Typ CRM Aktionen

Im dritten und letzten Schritt wird nun definiert, welche Werte (Variablen) auf der Liste gedruckt werden
sollen. Um die Werte im Kalender anzuzeigen, muss die Checkbox fiir Kalender aktiviert werden.

2.29.4. Exchange und Workflow

Es wurde eine Workflow-Gruppe "Exchange" angelegt, die sich in die Aktionsschritte
O Exchange Eskalationsdatum,

O Exchange Kalenderdatum und
O Exchange Startdatum
unterteilt.
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(K Workfloweditor o X
!ﬂ 14 4 » Pl EﬁExpartieren ﬁlmpor‘tieren | KupielennSchlm}J@Mesomc Download q; Laschen
orkflow
-20 S Exchange Termine
Stamm | Berechtigungen|  Akfionen | Zuordnung | Script e
—Workflow
Neu B 20 B Neu MName Exchange Termine
Exchange Termine Infotext Exchange Terming
Fenster 0000 kein Fenster hinterlegt :|
Vorlage -1 Default Text -
B Teon Y
B3 an -
T Easy CRM
Eskalationsdatum
Mailtevt
B Extern 0 af
|
e v ¢ Intern 1] ol
Exchange
Kalenderdatum —Anzeige - WebEdition
Extern _E\:
Intern al
=5 30
E’t::ﬂh:;ltge —Anzeige - CWL
ol Haupt PDF a
Sub PDF k=Y
I Gruppen I | Startpunkie I
IAIctinnsschr'rt‘te I | Folgeschritte I I Geloschte I
A

Im Workfloweditor habe ich die Méglichkeit einen Aktionsschritt einem Kalender zuzuweisen. Der Kalender
muss jedoch vorher in den Einstellungen angelegt werden.

OExchange Kalender Benutzerdaten

Exchange-Server Typ Account-Adresse Crdnertyp Domain Ordnername Login Passwort fiihrendes System  Gruppe [aenutze
3 https:/fexchange-2010. mesonic. com/EWS Exchange.asmx i mesenic.com ExchKal Ghassabian FEEETERRRRREEEE 0 '5
3 https://exchange-2010.mesonic,com/EWS/Exchange. asmx 1 mesonic.com Kalender Ghassabian SEEEEEEEEES B lender 15
<] [+
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LX| Workfloweditor =X
ﬂ. 4 4 b Ppl E'Exportieren =5 Importieren EﬂKopieren[lSchritt] @MesonicDownload ;‘-}Léschen

orkflow
’—m;l S, Exchange Eskalationsdatum

Stamm Berechtigungen|  Aktionen Zuordnung Saript |

) Neuanlage Bearbeiten |
B olgeaktionen
Neu ! 3 3 ’—IF Type Eintrag Zielobjekt

Exchange -
Eskalationsdatum =] Exchange Eskalati...

1| Exchange Eskalat...

E

1 20
Exchange Termine

&l 1]

—Folgeaktion
Type 87 Exchange Eskalationsdatum |
Zielobjekt 12 Schrittverfasser
Eintrag 00 Letzter Workfloweintrag
Wert
Freigabeflag
Freigabeobjekt
Zusatzfeld
Eigenschaft
orlage |

xchange Gruppe Kalender ~]

—Berechtigungen
Fallansicht Downloadzugriff
Meuen Schritt schreiben Uploadzugriff
Berechtigungen verandern

4

Es ist auch mdglich mehrere Kalender mit einem Workflowschritt zu befiillen. Dazu wird der Kalender in den
Einstellungen angelegt und eine neue Folgeaktion festgelegt. Diese Folgeaktion bezieht sich dann auf den
zweiten Kalender, der unter Exchange Gruppe gewahlt wird.

Habe ich den Aktionsschritt dem gewiinschten Kalender zugeteilt, erfasse ich den Aktionsschritt (z.B.
Exchange Eskalationsdatum).

] Exchange Eskalationsdatum =X
o Sl X | [ | EpExchange Eskalationsdatum | [& =& 3¢

_JKL.erbesd"lreibung

Kurzbeschreibung

_JEskaIationsdatum

Eskalationsdatum 24,08,2012 |

.

Dieser Termin wird jetzt sowohl in den Exchange Kalender wie auch in den WINLine Kalender geschrieben.

O WINLine Kalender
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3. Abschluss

3.1. Jahresabschluss

Der Jahresabschluss (ibertragt die Stammdaten des laufenden Wirtschaftsjahres in das neue Wirtschaftsjahr.
Die Daten des alten Wirtschaftsjahres miissen vor der Durchfiihrung des Jahresabschlusses gesichert
werden!

Der Jahreswechsel erfolgt zentral im Menipunkt

r— Abschluss

r Jahresabschluss

fur alle WINLine Anwendungen (auBer WINLine LOHN).

Der Jahreswechsel ibernimmt alle sinnvollen Datenbereiche des Ausgangs-Mandanten (altes
Wirtschaftsjahr) in das neue Wirtschaftsjahr.

Achtung:

Dieser Menlipunkt kann nur von Benutzern gedffnet werden, die entweder Voll,- oder Datenadministratoren-
Rechte besitzen. D.h. von Benutzern, bei denen in der Benutzeranlage die Checkbox Administrator oder
Datenadministrator aktiviert ist.

Ablaufplan fiir Jahreswechselarbeiten
Der Jahreswechsel sollte nach folgendem fixen Ablaufplan durchgefiihrt werden:

1. Anlegen einer Datensicherung des Wirtschaftsjahres

» Grund:
Da beim Jahreswechsel umfangreiche Datenmengen bewegt werden, sollte man unvorhersehbaren
Ereignissen vorbeugen (Stromausfall, etc.)

2. Aufruf des Jahreswechsels
Der Aufruf erfolgt im Programmabschnitt WINLine START im Programmpunkt

r= Abschluss
r= Jahresabschluss
Hinweis:

Dieser Menlipunkt steht nur im hochsten Wirtschaftsjahr eines Mandanten zur Verfligung!
Das hdchste Wirtschaftsjahr eines Mandanten kann auch nicht geldscht werden! D.h. es darauf zu achten,
ob nicht ggf. bereits ein entsprechender Jahresabschluss fiir ein Jahr durchgefiihrt wurde!

3. Start des Jahreswechsel

Das Programm schlagt automatisch die Mandantennummer, sowie den Beginn und das Ende des neuen
Wirtschaftsjahres (It. Einstellung des aktuellen Wirtschaftsjahres plus 1 Jahr) vor.
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ra =

i_‘l.lahresabschluss
v 9 |-

Im Rahmen des Jahresabschlusses werden keine Auswer-
tungen gedrucdkt, Bitte drucken Sie die notwendigen Aus-
wertungen extra.

Beachten Sie bitte, dass nach dem Jahresabschluss das
neue Jahr nur mehr geldscht werden kann, wenn alle
Wirtschaftsjahre geldscht werden.

1a'r'«hauer Mandant
Mandantennurnmer FJ00OM
Wirtschaftsjahr Beginn: 1
Wirtschaftsjahr Ende: 17

Mandantenspezifische
Formulare

Datenbankwartung <

Hinweis:

Handelt es sich beim Jahresabschluss um ein Rumpfwirtschaftsjahr so wird beim Jahresabschluss als
"Wirtschaftsjahr Beginn in Periode" die Periode des "von-Monats" verwendet. D.h. das aktuelle
Wirtschaftsjahr geht von Periode 1 bis Periode 9 und nach dem Jahreswechsel von Periode 10 bis Periode 9;
als Periodenbeginn wird dazu vom Programm automatisch die Periode 10 verwendet.

Durch Anklicken des Selektion-Buttons wird ein Fenster gedffnet, in dem entschieden werden kann, welche
Datenbereiche in den neuen Mandanten (ibernommen werden sollen.

» Mandantenspezifische Formulare

Wird diese Checkbox aktiviert, dann werden - sofern vorhanden - auch mandandenspezifische Formulare
(z.B. P02W44300M - die Rechnung gilt nur fiir den Mandanten 300M) zum neuen Mandanten mit
Ubernommen.

Nachdem alle Daten Ubertragen wurden, missen die Firmenstammdaten fiir das neue Wirtschaftsjahr erfasst
werden. Dazu wir vom Programm automatisch der Mandantenstamm aufgerufen.

Dort werden die notwendigen Anderungen fiir den neuen Mandanten vorgenommen, z.B. der Eintrag des
neuen Wirtschaftsjahres. Nach Bestitigung der Anderungen durch Driicken der F5-Taste ist der
Jahreswechsel abgeschlossen. Wird der Jahresabschluss vollzogen, wird automatisch eine
Datenbankwartung durchgefiihrt.

> Datenbankwartung

Wird diese Checkbox aktiviert, wird automatisch beim Jahresabschluss eine Datenbankwartung durchgefiihrt.
Nachdem beim Jahresabschluss sehr viele Daten bewegt werden, sollte im Anschluss an den Jahresabschluss
eine Datenbankwartung durchgefiihrt werden. Flr diese Aktion ist zusatzliche Zeit erforderlich (je nach
GroBe des Mandanten) und muB daher auch bei der Zeitplanung bericksichtigt werden.

» EURO Umstellung - Neuer Mandant ist in EURO

Wenn die 1. Lokalwahrung im Mandant nicht die EURO ist, wird diese Checkbox im Fenster angezeigt. Wenn
die Checkbox beim Jahresabschluss aktiviert wird, wird der Mandant auf EURO als 1. Lokalwahrung
umgestellt (FIBU-Salden, FAKT-Belege, usw. werden umgerechnet). Fiir weitere Informationen und
Anleitungen bei einer EURO-Umstellung wenden Sie sich bitte an Ihren MESONIC-Partner.
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Folgende Datenbereiche miissen nach dem Jahresabschluss noch getrennt bearbeitet werden:

Finanzbuchhaltung

Durch den Jahresabschluss werden zwar alle Stammdaten und Offene Posten Gibernommen, es miissen aber
auch die Erdffnungsbilanzwerte aus dem alten Jahr ibertragen werden. Dazu gibt es in der WINLine FIBU
den Menlpunkt Abschiuss/EB-Buchung. Hier kénnen die Salden aus dem alten Wirtschaftsjahr nach
Kontenbereichen getrennt selektiv (ibernommen werden, wobei die Ubernahme beliebig oft wiederholt
werden kann (wenn sich die Salden im alten Wirtschaftsjahr durch Um- und Nachbuchungen verandert
haben).

Folgende Eingabefelder kdnnen bearbeitet werden:

» Mandant
Eingabe der Mandantennummer des Vorjahresmandanten. Durch Aufklappen der Auswahllistbox kann nach
allen Mandanten gesucht werden.

» Wirtschaftsjahr
Auswahl des Wirtschaftsjahres, aus dem die Salden (ibernommen werden sollen.

In den folgenden Eingabefeldern wird der Umfang des Ubernahmelaufes festgelegt. Der Ubernahmelauf fiir
Eréffnungssalden kann beliebig oft fiir unterschiedliche Kontenbereiche wiederholt werden.

Buchung

In den nachsten 3 Feldern

> EB Konten

> EB Debitoren

> EB Kreditoren

erfolgt die Eingabe der Gegenkonten fir die Bildung der Eréffnungsbuchungszeilen. Die Eingabe im Feld "EB
Konten" wird auf die nachfolgenden 2 Felder ibernommen, hier kdnnen aber auch alternative EB-Konten
vergeben werden. Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen Konten gesucht werden. Die Eingabe der
Gegenkontos wird durch Driicken der RETURN-Taste bestatigt. Das Programm priift, ob das jeweils
angegebene Konto in der Zielbuchhaltung vorhanden ist.

» EB-Datum

Vorbesetzung: Es wird das Tagesdatum vorgeschlagen, dass beim Mandantenwechsel bzw. beim
Programmeinstieg eingegeben wurde. Datum zur Buchung der Erdffnungsbuchungen. Es ist darauf zu
achten, dass das Datum im aktuellen Wirtschaftsjahr liegt. Ist das nicht der Fall, wird bei der Verbuchung
der EB eine Fehlermeldung ausgegeben.

> EB-Differenz

aktiv

Die Eréffnungsbuchung wird mit dem aktuellen Saldo verglichen und der Differenzbetrag automatisch
gebucht.

inaktiv

Es erfolgt kein Vergleich zu den bereits (ibernommenen Werten (falls die EB-Ubernahme mehrmals
durchgefihrt wird).

Bereich

> Bilanzkonten

aktiv

Es bestatigt die automatische Bildung von Erdffnungsbuchungen fiir Bilanzkonten. Die Auswahl der
Bilanzkonten kann durch die Eingrenzung auf einen bestimmten Kontenbereich in der Folge eingeschrankt
werden.
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inaktiv
Es erfolgt keine Berticksichtigung der Bilanzkonten bei der Bildung von automatischen Eréffnungsbuchungen.

» Erfolgskonten

aktiv

Es erfolgt die Er6ffnung der Erfolgskonten. Z.B. flir den Ausdruck der Bilanz mit alternativer BKZ-Gliederung
in einem zweiten Mandanten.

inaktiv

Fiir Standardauswertungen ist keine Eréffnung von Erfolgskonten nach Durchfiihrung eines Jahreswechsels
erwtinscht (das ist auch der Default).

> Debitoren/Kreditoren

aktiv

Debitoren/Kreditoren-Salden werden iibernommen. Die Begrenzung auf gewisse Konten wird durch die
Auswahl des Kontenbereiches vorgenommen.

inaktiv

Debitoren/Kreditoren-Salden werden nicht iibbernommen.

» Von Konto bis Konto
Einschrankungen des Kontenbereiches, flir welche Eréffnungsbuchungen gebildet werden sollen. Die
Kontenangaben schranken den oben definierten Bereich der Kontenarten ein.

Bei Eingabe von RETURN werden fiir alle Konten Eréffnungsbuchungen gebildet. Soll auf einen bestimmten
Kontenbereich eingeschrankt werden, wird dies durch Eingabe der ersten und der letzten Kontonummer, die
tibernommen werden soll, ermdglicht.

> Bestatigung fiir EB-Batch
Die Selektion muss abschlieBend mit OK bestatigt werden.

Nach Durchfiihrung der beschriebenen Schritte kann der EB-Ubernahme-Stapel im Meniipunkt
Buchen/Buchen/Dialog-Stapel in der FIBU unter der Stapelnummer "-13 Eréffnungsbuchungen”
Ubernommen werden.

Die EB-Buchungen werden automatisch mit dem Buchungsschliissel "EB" durchgefiihrt. Dadurch kénnen die
EB-Salden in den verschiedenen Auswertungen (Kontoblatter, Bilanzen) optional ausgegrenzt oder
mitsummiert werden.

Fakturierung

» Stammdaten

Der Jahresabschluss (ibertragt samtliche Stammdaten (Personenkonten, Sachkonten, Steuersatze,
Belegarten, Vertreter, Textbausteine, Artikelgruppen und Artikel, etc.) in das neue Wirtschaftsjahr.

Nach dem Jahresabschluss sollten die Belegkreise in den Belegarten liberarbeitet und auf neue Nummern
umgestellt werden. Werden die Belegkreise nicht abgeandert, und im alten W] werden noch Belege erfasst,
kann es zu doppelten Belegnummern kommen (diese Konstellation fiihrt zu einer Warnungen beim
Datencheck, hat aber keine weitere Auswirkung auf die Konsistenz der Daten). Nur wenn die Belegkreise im
neuen Wirtschaftsjahr abgeandert werden, ist eine zwangslaufige Vergabe von doppelte Belegnummern zu
verhindern.

> Bewegungsdaten

a) Lagervortrag:

Beim Jahresabschluss selbst werden KEINE Lagerwerte vorgetragen. Wenn die Lagerstéande und -werte
automatisch vorgetragen werden sollen, wahlen Sie NACH dem Jahresabschluss in der WINLine FAKT den
Menipunkt Abschluss/Lagerstandsiibernahme an. Hier konnen Sie jederzeit und beliebig oft die Lagerstande
und -werte des alten Mandanten mit denen des aktuellen Wirtschaftsjahres abgleichen.
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b) Offene Belege:
Der Jahresabschluss (ibertragt alle Belege (Angebote, Auftrage, Lieferscheine, Fakturen) automatisch in das
nachste Wirtschaftsjahr.

¢) Verkaufsstatistik:
Der Jahreswechsel verandert keine Daten in dieser Auswertung.

d) Vertreter
Die Vertreterstammdaten und Journalzeilen werden automatisch in das neue Wirtschaftsjahr Gbernommen.

Kostenrechnung

Die Daten der Kostenrechnung werden komplett - inklusive der Journalzeilen (Stammdaten, Umlagetabellen,
Budgetwerte) in das neue Wirtschaftsjahr ibernommen. Dabei werden aber keinerlei Daten bereinigt oder
geldscht, damit die im "alten" Wirtschaftsjahr erfassten Daten auch im neuen Wirtschaftsjahr bearbeitet
werden kdnnen.

Wenn die Daten im neuen Wirtschaftsjahr nicht bendétigt werden, kdnnen sie im Programm WINLine START
im Menupunkt Abschluss/KORE-Journal komprimieren selektiv geldscht werden.

Befinden sich in der Kostenrechnung Stammdaten, die nicht mehr benétigt werden (erledigte Projekte etc.),
mussen diese auf Inaktiv gesetzt und dann durch einen Reorg geléscht werden.

Anlagenbuchhaltung
Der Jahresabschluss tragt auch die Daten der Anlagenbuchhaltung automatisch mit dem aktuellen Stand in
das neue Jahr vor.

Damit kénnen Sie bereits mit Beginn des neuen Wirtschaftsjahres beginnen, neue Wirtschaftsgiiter
anzulegen bzw. die periodische AfA berechnen und buchen zu lassen.

Ablauf:

O Der Jahresabschluss erzeugt das neue Wi-Jahr, die Anlagendaten werden 1:1 in das neue
Wirtschaftsjahr kopiert.

O Im neuen Jahr kénnen Zugange, Teilwertabgange, Abgange etc. bereits erfasst werden.

O Irgendwann ist das alte Jahr bereit fiir den AfA-Lauf - d.h. es wird der endgiiltige AfA-Lauf im alten
Wi-Jahr durchgefihrt (danach kdnnen im alten Jahr keine Daten in der ANBU mehr verandert
werden)

O Durch die Jahresabschreibung werden die Beginnwerte im neuen Wi-Jahr automatisch aktualisiert.

Um- und Nachbuchungen im alten Wi-Jahr:

Im Zuge der Um- und Nachbuchungen werden laufend noch Werte im alten Wirtschaftsjahr verandert. Diese
Anderungen geben Sie im Mandanten des alten Wirtschaftsjahres ein. Durch die Buchungen im alten Wi-Jahr
werden automatisch die Werte im neuen Wi-Jahr aktualisiert und sind in der nachsten Periodenabschreibung
(und natiirlich in der endgiiltigen Jahresabschreibung zu Ende des Wirtschaftsjahres) beriicksichtigt. Es muss
hierfiir kein zusétzliches Programm angewéhlt werden. Wenn alle Anderungen eingegeben worden sind,
muss im ALTEN Wirtschaftsjahr der endgiiltige AfA-Lauf gefahren werden, damit auch die FIBU-Buchungen
automatisch in die WINLine FIBU (natiirlich ebenfalls im alten Wirtschaftsjahr) libergeben werden kénnen.

In der Jahres-AfA am Jahres-Ende berechnet das Programm automatisch die endgiltigen AfA-Werte und
korrigiert die periodischen AfA-Buchungen.

Stammdatenanderungen im alten Wi-Jahr:

Werden Stammdaten, wie z. B. eine Kostenstelle oder der Standort im alten Wi-Jahr geandert, so werden
diese Anderungen nicht automatisch in das neue Wi-Jahr tibernommen.
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Die Ubernahme wird wahlweise je Anlagegut in einem separaten Programm vorgenommen. Dies erfolgt in
der WINLine ANBU in dem Menipunkt Stammdaten/Anlagenstamm-Jahresabgleich.
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Lohnverrechnung

Im Zuge des Jahreswechsels werden die Daten der Lohnverrechnung 1:1 Gibernommen. Das hat mehrere

Griinde:

O In der Lohnverrechnung miissen die Daten jahresiibergreifend zur Verfiigung stehen
(Durchschnittsberechnung).

O Die Lohnverrechnung ist auch so ausgelegt, dass mehrere Jahre nebeneinander verwaltet werden
kénnen.

O Wenn in der FIBU ein gebrochenes Wirtschaftsjahr gebucht wird, muss der Jahreswechsel nicht

Ofters gemacht werden. Der Lohnverrechnung muss nur in einen neuen Mandanten einsteigen.

3.2. Dateniibernahme Selektion

Die Datenuibernahme Selektion ermdglicht es, Daten selektiv von einem bestehenden Mandanten in einen
neuen Mandanten zu Ubertragen. Diese Option steht sowohl beim Jahreswechsel als auch bei der
Mandantenneuanlage zur Verfligung.

v 4| B
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Vorbelegung:
4 [FU =
il
il
il
ol
il
il
Pz

# | Datenidbernahme Selektion

Konten

Kontakte & Anspre...
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Sachkonten
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Mandantenstamm
Unternehmensstamm
Zahlungskonditionen
Fremdwahrungen
Abzugsarten

BkZ
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FIBU-Parameter
Buchungsarten

QP Parameter
Mahnparameter
Zahlungsstammdaten
Sprachen

Offene Posten
Budgets
Buchungsstapel

Y
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Eingabefelder/Buttons

» Vorbelegung:

In diesem Feld kann nach einer bereits angelegten Vorbelegung gesucht werden (durch Drticken der F9-
Taste). Wurde noch keine Vorbelegung angelegt kann hier ein Vorbelegungstext eingetragen werden. Durch
Anklicken des Speichern-Buttons werden alle vorgenommenen Einstellungen unter diesem Text gespeichert.

» Speichern
Durch Anklicken des Speichern-Buttons kann eine Vorbelegung gespeichert werden. Voraussetzung dafiir ist,
dass im Feld Vorbelegung ein Text, unter dem die Vorbelegung gespeichert werden soll, eingetragen wurde.

> Laden

Durch Anklicken des Laden-Buttons kann eine bereits gespeicherte Vorbelegung geladen werden.
Vorgangsweise: Tragen Sie im Feld Vorbelegung des gewiinschten Text ein oder suchen Sie durch Driicken
der F9-Taste nach einer bereits gespeicherten Vorbelegung. Wenn Sie den Laden-Button anklicken, wird die
gespeicherte Einstellung Gibernommen.

» Loschen
Durch Anklicken des Loschen Buttons kann eine bereits angelegte Vorbelegung wieder geléscht werden.

> Alle
Durch Anklicken des Alle-Buttons werden alle Datenbereiche markiert - und somit werden alle Datenbereiche
in den neuen Mandanten ibernommen.

» Umkehr
Durch Anklicken des Umkehr-Buttons wird die Selektion ins Gegenteil verkehrt: alle aktiven Checkboxen
werden inaktiv gesetzt und alle inaktiven Checkboxen werden aktiv gesetzt.

Beispiel:

Beim Jahreswechsel sollen nur die Sachkonten und die BKZ Gibernommen werden. Zuerst wir der "Alle"
Button angeklickt. Dann werden die Datenbereiche Sachkonten und BKZ deaktiviert. Wenn anschlieBend der
Umkehr-Button angeklickt wird, sind nur noch diese beiden Datenbereiche aktiviert.

» Standard
Durch Anklicken des Standard-Buttons werden die Standardeinstellungen vorgeschlagen.

» Vorschau

Durch Anklicken des Vorschau-Buttons wird eine Liste alle Datenbereiche angezeigt. Die Datenbereiche, die
schwarz dargestellt werden, werden Gbernommen. Die Datenbereiche, die rot dargestellt werden, werden
nicht in den neuen Mandanten tibernommen.

» OK
Durch Anklicken des OK-Buttons werden die Einstellung Gibernommen und der Jahreswechsel kann
durchgefiihrt werden.

> Ende
Durch Anklicken des Ende-Buttons werden alle Anderungen verworfen. Es wird die Meldung
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Meldung !

X

i Die Standardeinstellung wird Gbernemmen!
L

angezeigt. Wird diese durch Driickern der Return-Taste bestatigt, wird der Jahreswechsel mit den
Standardeinstellungen durchgefihrt.

Datenbereiche

> Datenbereiche fiir den Jahreswechsel
Nachfolgend sehen Sie eine Tabelle aller Datenbereiche, die beim Jahreswechsel gewahlt werden kénnen. In
der letzten Spalte ist ersichtlich, ob der Datenbereich standardmaBig tibernommen wird oder nicht, wobei ¥
fur aktiviert und & fiir deaktiviert steht.

Programm

Uberbegriff

Datenbereich

FIBU

Konten

Sachkonten

Personenkonten

Kontakte &
Ansprechpartner

Kontakte &
Ansprechpartner

Mandantenstamm

Mandantenstamm

Unternehmensstamm

Zahlungskonditionen

Fremdwdahrungen

Abzugsarten

BKZ

BKZ

BWA

BWA

FIBU-Parameter

FIBU-Parameter

Buchungsarten

OP-Parameter

Mahnparameter

Zahlungsstammdaten

Sprachen

Bewegungsdaten

Offene Posten

Budgets

Buchungsstapel

Sachkonten-Offene Posten

FAKT

Artikel

Artikel

Artikelgruppen

Artikeluntergruppen

Preislisten

Textbausteine/Makros

Interessenten

Interessenten

Vertreter

Vertreter

FAKT-Parameter

FAKT-Parameter

Auspragung

Packstoffarten

Colli (inkl.
Verpackungsarten)

Belegarten

Lagerbuchungsarten

Rabattleisten
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WINLine® START

MESONIC © 2012



Kapitel Abschluss Seite 121

Belegkopftexte
Kreditlimittexte
Intrastat
Textkennzeichen
Kalkulationsschema
KORE KORE-Stammdaten Kostenstellen
Kostenarten
Kostentrager
Kostengruppen
Einheiten
KORE-Parameter
Budgets

Umlage
Umlagekosten
PROD PROD-Stammdaten Produktionslisten
Ressourcen
Tatigkeiten
PROD-Parameter
START Optionen Zusatzfelder
Archivjournal
Freigabetexte
Textbausteine
Eigenschaften
Beziehungen
ANBU ANBU-Stammdaten Anlagen

RN SN S N N N S S S S S S S S N N S S S SN

3.3. Vorbelegungs-Matchcode

In diesem Fenster, das durch Driicken der F9-Taste bei der "Selektiven Dateniibernahme" gedffnet werden
kann, werden alle Voreinstellungen angezeigt, die fir einen Jahreswechsel bzw. fiir eine
Mandantenneuanlage bereits gespeichert wurden.

3.4. Mandantenanlage

Der Menipunkt

r— Abschluss

r= Mandantenanlage

Ubertragt die Stammdaten des aktuellen Mandanten in einen neuen Mandanten (z.B. méchte ein
Steuerberater fiir alle seine Kunden Mandanten mit demselben Stammdatenaufbau haben).

» Neue Mandantennummer
Eingabe der neuen Mandantennummer, die erzeugt werden soll. Die Mandantennummer muss 4stellig sein
und darf keine Sonderzeichen (Leerzeichen, Doppelpunkt, Umlaute etc.) enthalten.

> Beschreibung

Hier kann eine Beschreibung des Mandanten eingegeben werden, unter der der Mandant dann auch beim
Mandantenwechsel gefunden werden kann.
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@ Mandantenanlage @

v 9 | i
@Mandant
Meue Mandantennummer 2010
Beschreibung: Wirtschaftsjahr 2009,/2010
CNintacha R
von Monat: 01 Januar A
von Jahr: 2005
bis Monat: 12 Dezember h
bis Jahr: 2010

> Wirtschaftsjahr

Uber die Auswahllistboxen und Eingabefelder kann der Zeitraum des Wirtschaftsjahres angegeben werden,
wobei auch ungerade Wirtschaftsjahre hinterlegt werden kdnnen. Dabei wird vom Programm das Ende
automatisch vorgeschlagen. Die Anlage eines Wirtschaftsjahres mit mehr als 12 Monaten ist nicht zuldssig,
Rumpfwirtschaftsjahre hingegen kénnen angelegt werden.

Achtung:

Eine Anderung der Angabe "Wirtschaftsjahr von" ist im Mandantenstamm nicht mehr méglich (unabhéngig
davon ob der Mandant in weiterer Folge bebucht ist oder nicht). D.h. wird die Mandantenanlage gestartet
und die Angaben im Feld "Wirtschaftsjahr von" wurden versehentlich falsch angegeben, so muss der
Mandant wieder geldscht und neu angelegt werden.

Wird ein ungerades Wirtschaftsjahr hinterlegt, dann gibt die eine zusatzliche Eingabemdglichkeit:

> W21J-Beginn in Periode

Aus der Auswahllistbox kann gewahlt werden, ob der Monat des WJ-Beginns die erste Periode ist oder ob die
Perioden in der Reihenfolge der Kalendermonate bebucht werden. Wie die einzelnen Perioden benannt
werden, kann nach der Mandantenanlage Uber die Periodendefinition eingestellt werden.

Durch Anklicken des Selektion-Buttons wird ein Fenster gedffnet, in dem entschieden werden kann, welche
Datenbereiche in den neuen Mandanten tibernommen werden sollen.
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‘:‘.fﬁ'u'curl:uelegung
Vorbelegung: =Y |;| Speicherr| & Laden | &y Loschen |

4 [FBU J  Konten
fub

Kontakte & Anspre...
-.,f Mandantenstamm

Sachkonten i
Personenkonten

Kontakte & Ansprechpartner
Mandantenstamm
Unternehmensstamm
Zahlungskonditionen
Fremdwahrungen
Abzugsarten

BKZ

BiWA

FIBU-Parameter

BKZ
B A
FIBU-Parameter

b b i N S o Ml N S L 4

Lo, 5o, [,

Buchungsarten
OP-Parameter
-|,||r Mahnparameter
Zahlungsstammdaten
Sprachen
7 FAKT Artikel Artikel
Artikelgruppen
Artikeluntergruppen -

1B &

-
P
i

Eingabefelder/Buttons

» Vorbelegung:

In diesem Feld kann nach einer bereits angelegten Vorbelegung gesucht werden (durch Driicken der F9-
Taste). Wurde noch keine Vorbelegung angelegt kann hier ein Vorbelegungstext eingetragen werden. Durch
Anklicken des Speichern-Buttons werden alle vorgenommenen Einstellungen unter diesem Text gespeichert.

> Speichern
Durch Anklicken des Speichern-Buttons kann eine Vorbelegung gespeichert werden. Voraussetzung dafiir ist,
dass im Feld Vorbelegung ein Text, unter dem die Vorbelegung gespeichert werden soll, eingetragen wurde.

> Laden

Durch Anklicken des Laden-Buttons kann eine bereits gespeicherte Vorbelegung geladen werden.
Vorgangsweise: Tragen Sie im Feld Vorbelegung des gewiinschten Text ein oder suchen Sie durch Driicken
der F9-Taste nach einer bereits gespeicherten Vorbelegung. Wenn Sie den Laden-Button anklicken, wird die
gespeicherte Einstellung tibernommen.

» Loschen
Durch Anklicken des Loschen Buttons kann eine bereits angelegte Vorbelegung wieder geldscht werden.

> Alle
WINLine® START MESONIC © 2012



Kapitel Abschluss Seite 124

Durch Anklicken des Alle-Buttons werden alle Datenbereiche markiert - und somit werden alle Datenbereiche
in den neuen Mandanten ibernommen.

» Umkehr
Durch Anklicken des Umkehr-Buttons wird die Selektion ins Gegenteil verkehrt: alle aktiven Checkboxen
werden inaktiv gesetzt und alle inaktiven Checkboxen werden aktiv gesetzt.

Beispiel:

Bei der Mandantenneuanlage sollen nur die Sachkonten und die BKZ Gibernommen werden. Zuerst wir der
"Alle" Button angeklickt. Dann werden die Datenbereiche Sachkonten und BKZ deaktiviert. Wenn
anschlieBend der Umkehr-Button angeklickt wird, sind nur noch diese beiden Datenbereiche aktiviert.

» Standard
Durch Anklicken des Standard-Buttons werden die Standardeinstellungen vorgeschlagen.

» Vorschau

Durch Anklicken des Vorschau-Buttons wird eine Liste alle Datenbereiche angezeigt. Die Datenbereiche, die
schwarz dargestellt werden, werden tibernommen. Die Datenbereiche, die rot dargestellt werden, werden
nicht in den neuen Mandanten ibernommen.

> OK
Durch Anklicken des OK-Buttons werden die Einstellung Gibernommen und die Mandantenanlage kann
durchgefiihrt werden.

> Ende
Durch Anklicken des Ende-Buttons werden alle Anderungen verworfen. Es wird die Meldung

Meldung ! | S|

i Die Standardeinstellung wird Gberncrmmen!
i

angezeigt. Wird diese durch Driicken der Return-Taste bestatigt, wird die Mandantenanlage mit den
Standardeinstellungen durchgefiihrt.

Datenbereiche

> Datenbereiche fiir die Mandantenanlage

Nachfolgend sehen Sie eine Tabelle aller Datenbereiche, die bei der Mandantenanlage gewahlt werden
kénnen. In der letzten Spalte ist ersichtlich, ob der Datenbereich standardmagig tibernommen wird oder
nicht, wobei M flir aktiviert und [ fir deaktiviert steht.

Programm | Uberbegriff Datenbereich
FIBU Konten Sachkonten M
Personenkonten ]
Kontakte & Kontakte &
Ansprechpartner Ansprechpartner
Mandantenstamm Mandantenstamm ]
Unternehmensstamm ]
Zahlungskonditionen ]
Fremdwahrungen 4]
Abzugsarten
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BKZ BKZ |
BWA BWA 4}
FIBU-Parameter FIBU-Parameter ]
Buchungsarten
OP-Parameter
Mahnparameter M
Zahlungsstammdaten =
Sprachen
FAKT Artikel Artikel
Artikelgruppen x
Artikeluntergruppen
Preislisten
Textbausteine/Makros
Interessenten Interessenten 4]
Vertreter Vertreter 3]
FAKT-Parameter FAKT-Parameter
Auspragung
Packstoffarten 3]
Colli (inkl.
Verpackungsarten)
Belegarten ]
Lagerbuchungsarten 4]
Rabattleisten
Belegkopftexte ]
Kreditlimittexte ]
Intrastat |
Textkennzeichen
Kalkulationsschema
KORE KORE-Stammdaten Kostenstellen |
Kostenarten |
Kostentrager ]
Kostengruppen ]
Einheiten M
KORE-Parameter 3]
Budgets
Umlage
PROD PROD-Stammdaten Produktionslisten 3]
Ressourcen
Tatigkeiten
PROD-Parameter
START Optionen Zusatzfelder M
Freigabetexte =
Textbausteine
Eigenschaften
Projekte X
Beziehungen
ANBU ANBU-Stammdaten Anlagengruppen
AfA-Staffeln
LOHN - O LOHN-Stammdaten Arbeitnehmerstamm |
Osterreich
Lohnarten |
Lohngruppen ]
Durchschnitte |
Betriebsdaten M
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Konstanten
Bemessungsgrundlagen
LOHN-Parameter

LOHN - D LOHN-Stammdaten Arbeitnehmerstamm
Deutschland

EHNININ

Lohnarten
Kontierungen
Durchschnitte
Betriebsdaten
Konstanten
Bemessungsgrundlagen
LOHN-Parameter
Landerstamm
DEUV-Stammdaten
Krankenkassenstamm
DEUV-Meldungen
Fehlzeitenstamm
INFO Workflows Workflows

] e | R ES TS | S S S S RS [

3.5. Ablaufplan fiir eine Mandantenneuanlage

Nachfolgend finden Sie eine Aufstellung aller Punkte, die bei bzw. nach einer Mandantenneuanlage
beriicksichtigt werden sollten. Dabei werden die Programme WINLine FIBU und WINLine FAKT
unterschieden:

3.5.1. WINLine FIBU

Nachfolgend sind die wichtigsten Schritte fiir die Anlage der Stammdaten in der WINLine FIBU beschrieben:

Mandantenstamm

Anlage der Firma mit Name, Anschrift und Angaben beziglich der Wirtschaftsjahrgrenzen. Nachtragliche
Anderungen sind jederzeit zulassig.

Aufbau der Bilanzgliederung

Die Bilanzgliederungskennzahlen legen die in der Firma erforderlichen Bilanzgruppen fest. Da bei der
Kontenanlage bereits fir jedes Konto die glltige Bilanzgruppe eingetragen wird, muss die Festlegung der
Bilanzgliederung vor der Kontenanlage erfolgen. Nachtragliche Anderungen der Bilanzgliederung sind
jederzeit zulassig.

Anlage der Steuerkonten

Da die Steuerkonten bereits fir die Anlage der Unternehmensstammzeilen (Steuerzeilen) bendtigt wird,
mussen diese zuerst angelegt werden. Nachtragliche Anderungen sind jederzeit méglich.

Unternehmensstamm

Festlegung der im Unternehmen erforderlichen Steuerzeilen und Steuerleisten sowie der Zuordnung dieser
fur das UVA-Formular. Nachtragliche Anderungen beziiglich Steuerkonten kénnen nur dann vorgenommen
werden, wenn die Steuerzeile noch nicht bebucht wurde.

Kontenplan
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Anlage aller erforderlichen Konten. Nachtragliche Anderungen kénnen jederzeit vorgenommen werden.
Ausgenommen davon sind die Steuerinformationen, die nach der ersten Buchung auf dieses Konto nicht
mehr editiert werden kdnnen.
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Bankenstamm

Definition der Hausbank(en). Es muss zumindest ein Bankenstamm definiert worden sein, da sonst z.B. kein
automatischer Zahlungsverkehr durchgefiihrt werden kann.

Buchungsarten

Erfassung spezieller Standardbuchungsarten fiir das Unternehmen. Die Anlage ist optional und kann
jederzeit erfolgen.

Mahnparameter

Definition der Mahnparameter fiir das Unternehmen. Die Anlage der Mahnparameter ist abhangig vom
Mahnrhythmus der jeweiligen Firma. Ohne Definition der Mahnparameter kann auch keine Mahnung
durchgefiihrt werden.

3.5.2. WINLine FAKT

Nachfolgend sind die wichtigsten Schritte fiir die Anlage der Stammdaten in der WINLine FAKT beschrieben,
damit Sie Fakturieren kénnen. Weitere Stammdatenbereiche sind nur Optional und missen nur nach
Notwendigkeit angelegt werden. Wenn Sie die WINLine FAKT gemeinsam mit der WINLine FIBU einsetzten,
mussen nur mehr die Stammdatenbereiche (iberarbeitet werden, die nicht auch Bestandteil der WINLine
FIBU sind.

Mandantenstamm

Anlage der Firma mit Name, Anschrift und Angaben beziiglich der Wirtschaftsjahrgrenzen. Nachtragliche
Anderungen sind jederzeit zulassig.

Preislistendefinition

Der nachste Schritt ware die Preislistendefinition. Dort wird festgelegt, welche Preislisten verwendet werden
und ob die Preis Brutto- oder Nettopreise sind. Die Definition muss vor der Anlage von Personenkonten und
Artikeln erfolgen, damit Preislisten und Preise richtig zugeordnet werden kdnnen.

Unternehmensstamm

Damit die Steuer auf den Belegen richtig ausgewiesen wird, sollen die erforderlichen Steuerzeilen angelegt
werden, die dann auch bei den Erléskonten hinterlegt werden miissen. Bei gemeinsamen Einsatz mit der
WINLine FIBU wurden die Steuerzeilen bereits im Zuge der FIBU-Einstellungen angelegt.

Sachkonten

Wenn Sie nur die WINLine FAKT einsetzten, muss zumindest ein Erléskonto angelegt werden, das dann bei
allen Artikeln hinterlegt werden muss. Grund dafiir ist, dass kein Beleg erfasst werden kann, wenn kein
gliltiges Erlos(Aufwands)konto vorhanden ist.

Belegarten

Die Belegarten steuern gewisse Ablaufe z.B. die Belegnummern oder die Bildung eines Buchungssatzes flr
die automatische Ubergabe in die FIBU in der Belegbearbeitung. Es wird zwischen Einkaufs- und
Verkaufsbelegarten unterschieden.

WINLine® START MESONIC © 2012



Kapitel Abschluss Seite 129

Artikelgruppen

Bei der Vergabe von Artikelgruppen ist darauf zu achten, dass Artikelgruppen funktional sind. D.h. (iber die
Artikelgruppe kann eine Formel angesprochen werden, es kann eine Summenrabattsperre oder eine
Rohertragspriifung aktiviert werden. Artikelgruppen sollten daher nur dann vergeben werden, wenn solche
Funktionen genutzt werden.

Artikeluntergruppen

Die Artikeluntergruppe dient nur zur Zusammenfassung von verschiedenen Artikeln, wobei bei allen
Auswertungen auf diese Artikeluntergruppe eingeschrankt werden kann. Artikeluntergruppen kénnen in drei
Ebenen angelegt werden.

Artikelstamm

Anlage aller erforderlichen Artikel. Es sollte bereits bei der Anlage entschieden werden, ob zusétzliche
Informationen wie z.B. Mehrlager, GréBen, Chargen etc. verwendet werden sollen. Diese Informationen
lassen sich nachtrdglich nicht mehr andern. Bei der Anlage von Artikelnummern sollte darauf geachtet
werden, dass die Artikelnummer linksbiindig, alphanumerisch ist. Daher gilt dafiir eine andere Sortierung.
Wenn z.B. die Artikeln 1, 2, 3, 10, 11, 20 und 21 angelegt werden, werden diese bei allen Auswertungen
folgendermaBen sortiert

1,10, 11, 2, 20, 21, 3

Vertreterstammdaten
Anlage der Vertreterstammdaten und Definition des Provisionssystems.

Kunden- / Lieferantendaten

Anlage aller Personenkonten, bei denen schon die zuvor angelegten Stammdatenbereiche wie Preislisten,
Belegarten udgl. hinterlegt werden kénnen.

3.6. Reorganisieren

Um schnelleren Zugriff auf Ihren Datenstand sicherzustellen, sollten Sie regelmaBig Ihre Daten
reorganisieren. Dabei kénnen inaktiv gesetzte Konten, ausgeglichene Fakturen, vollstdndig abgearbeitete
Belege usw. aus dem Datenstand entfernt werden.

Achtung:

Dieser Menilipunkt kann nur von Benutzern gedffnet werden, die entweder Voll,- oder Datenadministratoren-
Rechte besitzen. D.h. von Benutzern, bei denen in der Benutzeranlage die Checkbox Administrator oder
Datenadministrator aktiviert ist.

Nachdem das Reorganisieren Uiber den Meniipunkt
r— Abschluss

r~ Reorganisieren
oder
r—~ Schnellaufruf STRG + R

aufgerufen wurde, wird ein Warnhinweis ausgegeben:
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Achtung !

s

Sind 5ie sicher, dass 5ie weitermachen wollen?

ACHTUMNG! Beim Reorganisieren werden Daten unwiderruflich gel@scht!
Bitte beachten Sie, dass

- jahresibergreifende Tabellen wie z.B. Belege in allen Wirtschaftsjahren gelascht werden
- unbedingt eine Datensicherung durchgefihrt werden sollte

D.h. bevor der Reorg durchgefiihrt wird, sollte unbedingt eine Datensicherung erstellt werden.

Folgende Bereiche kdnnen Reorganisiert werden.

=

E& Reorganisieren
v 4 | I- X

Sachkonten
Personenkonten
Qffene Posten
BKZ

BWA

Sachkonten-OF
Buchungsarten
Artikel

Angebote
Erledigte Belege
Geldschte Belege
Kostenarten

@Dpﬁanen
manuelle Selektion

E%REOFganiSiEFEH

Zahlungskonditionen
Unternehmensstamm

<R R E R E R R E R E R EL R

Bereich

Bereich

Bereich
Bereich

Vertreter
Vertretergruppen
Lagerbuchungsarten
Zusatzfelder Konten,
Artikel u. Anlagen
Stiiddisten
Kostenstellen
Kostentrager
Projekte

Kalender
Schwellendatum

Anlagen
Anlagengruppen

< LR EL R L EL R EL

31.12.2007

< &

Sachkonten

Alle Sachkonten, fiir die folgendes gilt, werden geldscht:

| inaktiv gesetzt

O keine Journalzeilen vorhanden

O allen Summen auf 0

| kein Eintrag in einem Stapel mit Stapelnr. <> 0

O Konto ist kein Steuerkonto im Unternehmensstamm
O Konto ist kein Skontokonto im Unternehmensstamm
O Konto ist keinem Konto als Hauptbuchkonto zugewiesen
Personenkonten

Alle Personenkonten, fiir die folgendes gilt, werden geldscht:
O inaktiv gesetzt
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keine Journalzeilen vorhanden

allen Summen auf 0

kein Eintrag im einem Stapel mit Stapelnr. < 0

Offene Posten auf -1

keine CRM-Falle (WEB Edition) vorhanden

nicht als Zahlungssammelkonto, Factoring-Konto, Mahnungssammelkonto oder Skontokonto bei
einem anderen Personenkonto hinterlegt.

nicht in den FIBU-Paramtern als Abgrenzungskonto hinterlegt

O OOOoOoOoo

Offene Posten
Alle Offenen Posten, fir die folgendes gilt, werden gel6scht:

O alter als ein eingegebenes Schwellendatum
O Mahnstufe -1
O kein Stapel -1 vorhanden

Wird die Checkbox "Offene Posten" aktiviert, wird automatisch ein Fenster gedffnet, in dem folgende
Informationen eingegeben werden miissen:

E&Reorganisieren =
v 4 |- M

%OFFEI'IE Posten léschen

Lischen der Offenen 31.12.2007
Poszten bis:

h‘:'j Konten
von: o
his: 4,

JFakb_lren
von:
bis:

» Loschen der Offenen Posten bis:
Eingabe des Zeitpunktes, bis zum dem ausgeglichene Fakturen geldscht werden sollen.

» Konten von - bis
Einschrankung der Konten, fiir die ausgeglichene Fakturen geldscht werden sollen. Durch Driicken der F9-
Taste kann nach allen angelegten Konten gesucht werden.

> Fakturen von - bis
Einschrankung der Fakturennummern, die geléscht werden sollen.

Es muss zumindest das Feld "Léschen der Offenen Posten bis:" ausgefiillt werden, ansonsten wird die
Checkbox "Offene Posten" nach Bestdtigung wieder deaktiviert.
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BKZ

Alle Bilanzgliederungskennzahlen, fiir die folgendes gilt, werden geldscht:
O inaktiv gesetzt

O bei keinem Konto hinterlegt

BWA

Alle BWA-Kennzahlen, fiir die folgendes gilt, werden geldscht:

O inaktiv gesetzt

O bei keinem Konto hinterlegt

Zahlungskonditionen
Alle Zahlungskonditionen, flr die folgendes gilt, werden gel6scht:

O inaktiv gesetzt
O bei keinem Konto hinterlegt
Unternehmensstamm

Alle Unternehmensstammezeilen, fiir die folgendes gilt, werden geldscht:
inaktiv gesetzt

nicht bebucht

bei keinem Konto hinterlegt

bei keinem Artikel hinterlegt

in keinem Stapel vorhanden

in keiner Belegzeile vorhanden

OoOoOoood

Sachkonten-OP

Wird die Checkbox "Sachkonten-OP" aktiviert, wird automatisch ein Fenster geéffnet, in dem folgende
Informationen eingegeben werden kdnnen:

» von Datum - bis Datum
Hier kann eine Einschrénkung des Datumsbereiches vorgenommen werden, fiir den Sachkonten-OP" s
geldscht werden sollen.

> von Konto - bis Konto
Hier kann eine Einschrénkung des Kontenbereiches vorgenommen werden, fiir den Sachkonten-OP" s
geldscht werden sollen.

> von Referenznummer - bis Referenznummer
Hier kann eine Einschrénkung der Referenznummern vorgenommen werden, fiir den Sachkonten-OP" s
geldscht werden sollen.

Es muss zumindest das Feld "von Datum bis Datum" ausgefiillt werden, ansonsten wird die Checkbox
"Sachkonten-OP" nach Bestdtigung wieder deaktiviert.

Beim Start des Reorgs werden alle Sachkonten-OP It. Einstellung gel6scht, die im aktuellen Wirtschaftsjahr
nicht mehr bebucht wurden.

Buchungsarten
Alle Buchungsarten, fiir die folgendes gilt, werden gel6scht:

O inaktiv gesetzt
O darf keine Standardbuchungsart sein
O darf in keinem Stapel mehr verwendet werden.
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Artikel

Alle Artikel, fir die folgendes gilt, werden geldscht:

inaktiv gesetzt

O keine Lagerjournalzeilen

O Stammwerte = 0

O keine Eintrage in den Artikelperioden fir die aktuelle Periode
O keine Hinterlegung des Artikels in Belegen
O
O
O

O

keine Hinterlegung des Artikels in Makros
keine Hinterlegung des Artikels in Produktionsstiicklisten (Handelsstiicklisten)
keine Erfassungszeilen bei einem bestehenden Projekt

Diese Kriterien werden auch fir verknipfte Artikel geprift.

Angebote

Wird die Checkbox aktiviert, muss im Fenster Angebote I6schen zumindest der Datumsbereich eingegeben
werden, bis zu dem nicht weiterbearbeitete Angebote (wurden in keiner weiteren Belegestufe - Auftrag,
Lieferschein oder Faktura - gerechnet oder gedruckt) geléscht werden sollen.

Erledigte Belege

Wird die Checkbox aktiviert, muss im Fenster Erledigte Belege I6schen zumindest der Datumsbereich
eingegeben werden, bis zu dem bereits gedruckte Rechnungen geldscht werden sollen.

Gel6schte Belege
Durch Aktivieren dieser Checkbox werden nur die Belege geléscht, die den Bearbeitungscode LLLL besitzen
(dabei handelt es sich auch um Belege die storniert wurden; diese erhalten ebenfalls den Status LLLL).

Vertreter, Vertretergruppen

Vertreter, Vertretergruppen werden geldscht wenn sie:
nicht bebucht sind (Vertreterjournal)

nicht im Kontenstamm verwendet werden

in keiner Vertretergruppe enthalten sind

in keinem Beleg vorkommen

in keinem Stapel verwendet werden

in keiner Vertretervorlage hinterlegt sind

ooOooond

Lagerbuchungsarten

Alle Lagerbuchungsarten,

O die in keiner Lagerbuchungszeile vorkommen,
O die in keiner der Parameterwerte vorkommen,
werden geldscht.

Zusatzfelder Konten und Artikel

Das Aktivieren dieser Option bedeutet, dass bei samtlichen Stammdatensatzen im Konten und Artikelbereich
die Verbindung zu der Zusatzdaten-Tabelle (Tabelle TO57 - hier werden alle selbstdefinierten Datenfelder
gefiihrt, die im Stammdatenbereich im Register "Zusatz" zugewiesen werden kénnen) neu aufgebaut wird.

Stiicklisten

Stiicklisten werden geldscht, wenn:
O sie inaktiv gesetzt wurde
O sie bei keinem Artikel mehr hinterlegt ist
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| sie in keinem Beleg mehr vorkommt.

Kostenrechnung

Kostenarten, Kostenartengruppen, Kostenstellen, Kostenstellengruppen, Kostentrager, Kostentrédgergruppen
werden geldscht wenn:

O sie nicht bebucht sind (KORE-Journal)

O der Gruppe nichts zugeordnet ist

Projekte

Damit kénnen Projekte geldscht werden, die auf inaktiv gesetzt wurden. Bevor das Projekt geléscht wird,
wird gepriift, ob das Projekt noch bei einem Beleg hinterlegt ist. Ist das der Fall, kann das Projekt auch nicht
geldscht werden.

Kalender

Wenn die Option "Kalender" angeklickt wird, dann kann im nachfolgendem Feld das Datum eingegeben
werden, bis zu dem Kalendereintrage, die in der Vergangenheit liegen, geloscht werden sollen.

Anlagenbuchhaltung
Anlagen werden geldscht wenn:

O sie auf Inaktiv gesetzt sind und keinerlei Bewegungen aufweisen (Teilwertabgang, Abschreibung
usw.)
O sie bereits im vorangegangenen WJ abgegangen sind

Anlagengruppen werden geléscht wenn:
| sie auf inaktiv gesetzt wurden und bei keiner Anlage hinterlegt sind.

Achtung:

Bei allen Punkten, wo ein Bereich eingegrenzt werden kann, MUSS eine Selektion eingegeben werden, fiir
den die entsprechenden Datenbereiche reorganisiert werden sollen. Wird im Button "Bereich" KEINE
Selektion hinterlegt, wird der Datenbereich beim Reorganisationslauf NICHT bericksichtigt.

Der REORG-Lauf wird durch Anklicken des OK-Button gestartet.

» manuelle Selektion

Ist diese Checkbox aktiviert, werden alle Datensatze, die geléscht werden kénnten, nochmals vorgeschlagen.
Es kann dann nochmals entschieden werden, ob die Datensatze tatsachlich geldéscht werden sollen oder
nicht.

Hinweis
Bei der manuellen Selektion werden nur die Datensédtze aus den Stammdatenbereichen angezeigt. Fir
Bewegungsdaten (Offene Posten, Sachkonten-OP und Belege) gilt diese Einstellung nicht.

» OK-Button
Durch Anklicken des OK-Buttons wird der Reorg entsprechend den vorgenommenen Einstellungen gestartet.

> ENDE-Button
Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen, es wird kein Reorg durchgefiihrt.

» Mandantenselektion

Dieser Button steht nur dann zur Verfligung, wenn in den Kosolidierungs-Einstellungen mehrere Mandanten
ausgewahlt wurden.

Wenn der Button Mandantenselektion angeklickt wird, wird die Meldung
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Warnung ! l |

Wenn mehrere Mandanten gemeinsam recrganisiert werden,
steht die ‘'manuelle Selelktion’ nicht zur Verfigung!

Waollen Sie trotzdem fortfahren?

....................................

....................................

angezeigt. Wird die Meldugn mit JA bestétigt, dann wird ein Fester gedéffnet, in dem dann gewahlt werden
kann, fiir welche Mandanten der Reorg durchgefiihrt werden soll. Wird die Meldung mit NEIN bestétigt, wird
das Fenster nicht gedffnet.

3.7. Reorg - Selektion

Dieses Fenster wird nur dann angezeigt, wenn beim Reorg ein Stammdatenbereich aktiviert wurde und
zusatzlich die Option

> Manuelle Selektion

gewahlt wurden.

In diesem Fenster werden alle Datensatze angezeigt, die im Zuge des Reorgs geléscht werden sollen. In
einer Tabelle kann entschieden werden, welche Datensatze nun wirklich geléscht werden sollen.

Q Reorganisieren = @
v = X
7 Manuelle Selektion
Auswahl 0 Sachkonten = Alle inaktiven Eintrage ”
anzeigen
Lds... Sachkonten Bezeichnung Kommentar m|
0120 Software Das Konto ist bebucht!
J |UElD Einr. Verkaufsraum
2504 Yorsteuer gem, Art, 25 abs. 5 Dieses Konto ist im Steuerstamm einge. ..
4002 Umsatzerlése 0 %%
4 »
lschen: 1 nicht léschen: 1 kinnen nicht geldscht werden: 2
y

> Auswabhllistbox
In der Auswahllistbox werden alle Datenbereiche angezeigt, die reorganisiert wurden.

> Alle inaktiven Eintrage anzeigen
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Ist diese Checkbox aktiv, werden alle Datensatze angezeigt - auch jene, die im Zuge des Reorgs nicht
geldscht werden kdénnen (z.B. weil ein Konto bebucht wurde).

£3 Reorganisieren = |- | 3]
o | ¥
W.Manuelle Selektion
Auswahl i Alle inaktiven Eintrage o
anzeigen
Lds... Personenkonten Bezeichnung Kommentar m|
2304001 Annas Sportwelt Das Konto ist bebucht!
230B006 Peter Binzel Dieses Konto hat offene Posten!
4 230M015 Maierhofer & Fessler
4 »
lschen: ] nicht l6schen: 3 kiinnen nicht geldscht werden:

In der Tabelle werden nun die Datensatze angezeigt, die inaktiv gesetzt wurden. Durch aktivieren der
Checkbox

» Loschen

kann entschieden werden, welcher Datensatz endgiiltig geldscht werden soll.

Durch Driicken der F5-Taste werden die Datenséatze geldscht. Durch Driicken der ESC-Taste wird das
Fenster geschlossen.

3.8. Offene Posten loschen

Durch Anklicken des BEREICH Buttons neben der Option Offene Posten 16schen im Fenster
"Reorganisieren” kann eingeschrankt werden, welche Offene Posten geldscht werden

> Offene Posten

Alle Offenen Posten, fiir die folgendes gilt, werden geldscht:
- die alter sind als ein eingegebenes Schwellendatum

- die Mahnstufe -1 haben

- und die in keinem -1 Stapel vorhanden sind

3.9. Reorg - Sachkonten - Offene Posten

Durch Anklicken des BEREICH Buttons neben der Option Sachkonten-OP im Fenster "Reorganisieren"
kann eingeschrankt werden, welche Offene Posten fiir Sachkonten geléscht werden sollen.

> von Datum - bis Datum
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Hier kann eine Einschrénkung des Datumsbereiches vorgenommen werden, fiir den Sachkonten-OP" s
geldscht werden sollen.

> von Konto - bis Konto

Hier kann eine Einschrénkung des Kontenbereiches vorgenommen werden, fiir den Sachkonten-OP"s
geldscht werden sollen.

> von Referenznummer - bis Referenznummer

Hier kann eine Einschrénkung der Referenznummern vorgenommen werden, fiir den Sachkonten-OP" s
geldscht werden sollen.

Durch Driicken der F5-Taste werden die Einstellungen tibernommen.

3.10. Angebote l6schen

In der Rubrik "Angebote I6schen” (wird im Fenster "Reorganisieren” durch Anklicken des Buttons
"Bereich" bei der Checkbox Angebote gedffnet) kénnen Angebote geldscht werden, die nicht weiter
bearbeitet (wurden in keiner weiteren Belegstufe gerechnet oder gedruckt) wurden.

> Bis Datum
Eingabe des Datums, bis zu welchen ein Angebot nicht in einer andern Belegstufe bearbeitet wurde. Wird
kein Datum eingegeben, so werden die Angebote auch nicht reorganisiert.

Beispiel:
Wird im Eingabefeld "Datum” 31-10-97 eingegeben, so werden alle Angebote, die vor dem 31. Oktober
erstellt und in keiner anderen Belegstufe bearbeitet wurden, geléscht.

> Von / Bis Konto
Einschrankung der Kontos, flir die nicht weiterbearbeitete Angebote geldscht werden sollen.

> Von / Bis Beleg
Einschrankung der Belegnummern, die geldscht werden sollen.

> Belege nicht loschen, wenn ein aktives Projekt hinterlegt ist
Wenn diese Option aktiviert ist, werden nur Belege geltscht, bei denen kein oder ein inaktives Projekt
hinterlegt ist.

» OK-Button

Durch Anklicken des OK-Buttons werden die Einstellungen fiir den Reorg (ibernommen. Wurde das Feld "bis
Datum" nicht ausgefillt, kommt ein entsprechender Hinweis, dass ohne die Eingabe eines Datums kein
Reorg erfolgt.

3.11. Erledigte Belege l6schen

Durch Anklicken des BEREICH Buttons neben der Option Erledigte Belege im Fenster "Reorganisieren"
kann eingeschrankt werden, welche ausgeglichene Fakturen geldscht werden.

> Bis Datum
Eingabe des Datums, bis zu welchem ausgeglichene Fakturen geléscht werden sollen.

Achtung:
Wird kein Datum eingetragen, werden keine Fakturen geldscht.

> Von Konto / Bis Konto
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Eingabe der Einschrankung fiir welche Konten ausgeglichene Fakturen geléscht werden sollen. Werden keine
Einschrankungen vorgenommen, werden alle Fakturen fir alle Konten geldscht.

> Von Faktura / Bis Faktura
Eingabe der Fakturennummer, die geloscht werden sollen. Erfolgt keine Eingabe, werden alle
Fakturennummern gel6scht.

Durch Driicken der F5-Taste werden die Einstellungen gespeichert und das Fenster geschlossen. Es kdnnen
weitere Einstellungen fir den Reorg durchgefiihrt werden.

> Belege nicht I6schen, wenn ein aktives Projekt hinterlegt ist
Wenn diese Option aktiviert ist, werden nur Belege geldscht, bei denen kein oder ein inaktives Projekt
hinterlegt ist.

» OK-Button

Durch Anklicken des OK-Buttons werden die Einstellungen flir den Reorg iibernommen. Wurde das Feld "bis
Datum" nicht ausgefiillt, kommt ein entsprechender Hinweis, dass ohne die Eingabe eines Datums kein
Reorg erfolgt.

3.12. Reorganisieren Statusbericht

Nach Beendigung des Reorgs kann entschieden werden, ob ein Statusbericht oder eine Sperrliste
ausgegeben werden soll.

Qﬂeorganisieren =
o ﬂ_ 14 "

JReorganisieren Statusbericht
r'ifRec:urganisieren abgeschlossen

Statusbericht *
Sperrliste

ol
[=]Ausgabe des Statusberichtes auf
Bildschirm *
Drucker

Y/

Der Statusbericht gibt IThnen genaue Auskunft dariiber, wie viele Konten, Offene Posten, Artikel, Angebote,
Erledigte Belege bzw. Geldschte Belege reorganisiert (geléscht) wurden.
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Die Sperrliste gibt Ihnen Auskunft, welche Daten genau gel6scht wurden. Zusatzlich werden auch noch die
Daten angezeigt, die nicht geléscht wurden. Dazu wird auch der Grund, warum die Daten nicht geldscht
wurden, angezeigt.

[X Reorganisieren Sperrliste
4 4 m b b

B S| L+

Reorganisieren Sperrliste

Fun & Workout

Mandant 300K Seite

Jahr 2010 Datum 04.05.20:
Nummer Bezeichnung geldscht  manuel ausgenommen kann nicht geldscht werden

Sachkonten 2 0 2

0120 Software Cas Konte ist bebucht!

0510 Einr. Verkaufsraum X

2504 Vorsteuer gem. Art. 25 abs. 5 Dieses Konto ist im Steuerstamm eingetragen!
4002 Umsatzeribse 0 % X

Personenkonten 1 0 2

2304001 Annas Sportwelt Daz Konto ist bebucht

2308008 Peter Binzel Cieses Konto hat offene Posten!

230K018 Maierhofer & Fessle X

e ke VEAIRE e N VT

4]

Beide Listen kénnen sowohl am Bildschirm als auch am Drucker ausgegeben werden.
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3.13. Datencheck

Das Programm "Datencheck", welches {iber den Menipunkt

r= WINLine START
r= Abschluss
r= Daten-Check

aufgerufen wird, priift die Daten des Mandanten bezliglich ordnungsgemaBer Datenaufzeichnung. Die
Funktionsfahigkeit des Datenstandes kann durch folgende Einfllisse beeintrachtigt werden:

d Stromausfall

O UnsachgemaBes Handling von Disketten, CD-Roms oder DVDs

O UnsachgemaBes Handling des Programms z.B. Ausschalten des Gerates wahrend der Verarbeitung
O Fehlerhafte Sektoren auf der Platte

O Hauptspeicher-Fehler etc.

Diese Datenpriifung sollte unbedingt taglich durchgefiihrt werden. Nur sie gewahrleistet, dass der
Datenstand voll funktionsfahig ist. Wird der Priiflauf vernachlassigt, besteht die Gefahr, dass ein
aufgetretener Fehler unbemerkt bleibt und ordnungsgemaBe Sicherungsdatenstande durch fehlerhafte
Datensicherungen (iberkopiert werden.
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-

,—‘5:1' Datencheck (=] @
v 9 |
l'\-_.,.I}DEtI..II'I'I
Chedkdatum 23,07,2010
Priifung ab
Auswahl Detailc... Chedk Ab Datum bertcksichtigen  Korrektur m|
J J Kontenstamm
-.,||" Soll-Haben
J Journal
-.,||" Offene Posten
J Artikelstamm
-.,||" Bilanzkennzahlen
J BWA-+ennzahlen
-.,||" Unternehmensstamm
J Handels- bzw. Produktionssticklisten
-.,||" Subkonten
J Kore-Journal
-.,||" Belege
J Belegarten
-|,||r Artikeljournal
J J Anlagenstamm
-|,||r Autoarchiv -.f
S 1B
Y

» Checkdatum
An dieser Stelle wird ein Datum in dem Format TT.MM.J11]] hinterlegt, wobei das aktuelle Systemdatum
vorgeschlagen wird. Dieses Datum wird im Priifprotokoll angedruckt,

Hinweis
Durch Driicken der Taste F3 wird das aktuelle Systemdatum gesetzt.

> Priifung ab

Mit dem einzugebenden Datum kann festgelegt werden, dass in den Priifbereichen "Kontenstamm",
"Handels- bzw. Produktionstiicklisten" und "Belege" nur Daten ab diesem Datum beriicksichtigt werden.
Hierzu muss zusatzlich noch die Checkbox "Ab Datum beriicksichtigen" aktiviert werden.

Hinweis

Die Prufung erfolgt bei dem Bereich "Kontenstamm", sowie bei "Belege", auf die Datimer "Erstanlage”
und/oder "Datum der letzten Anderung" und bei "Handels- bzw. Produktionsstiicklisten" auf das
"Lieferdatum".

Tabelle

In der Tabelle werden die einzelnen Priifbereiche aufgelistet. Dabei kann pro Bereich bestimmt werden, ob
ein Datencheck vorgenommen werden soll.
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> Auswahl

Durch Aktivierung bzw. Deaktivierung der Checkbox kann bestimmt werden, ob ein Datencheck fiir den

entsprechenden Bereich vorgenommen werden soll.

> Detailcheck

Bei den Bereichen "Kontenstamm" und "Anlagenstamm" ist es mdglich, tber die Aktivierung der Checkbox,

einen detaillierteren Datencheck durchfithren zu kénnen.

» Check

In dieser Spalte werden die einzelnen priifbaren Bereiche dargestellt.

Bereich Checkumfang

Kontenstamm Sonderzeichen

Kontenstamm- Plausibilitdtspriifung, ob die im Kontenstamm enthaltenen Daten

Detailcheck auch angelegt sind (Kundengruppe, Preisliste etc.)

Soll/Haben Summenkontrolle (Monatssummen, Jahressumme, Saldo) Soll- /
Haben-Gleichheit, Salden-Gleichheit Hauptbuch-/Nebenbuchkonten +
direkte Buchung

Journal Sonderzeichen, zerstorte Datensatze, es wird gepriift, ob das

Steuerkennzeichen der Journalzeile mit dem Steuerkennzeichen der
Konten Uibereinstimmt

Offene Posten

Uberpriifung auf Sonderzeichen / Verkniipfung (Zahlungen zu
Fakturen), Plausibilitat

Artikeldatei

Plausibilitatsprifung, ob die im Artikelstamm enthaltenen Daten auch
angelegt sind (Erléskonto, Artikelgruppe etc.). Weiters ob auch alle
Artikel in der Artikelmatchtabelle enthalten sind.

Bilanzkennzahlen

Es wird geprift, wie viele BKZ 's auf inaktiv gesetzt wurden, bzw. ob
eine BKZ, die nicht angelegt wurde, bei einem Konto hinterlegt ist
und ob Bilanzkennzahlen gleichzeitig bei Sach- und Personenkonten
hinterlegt sind. Hauptbuchkonten werden nicht beriicksichtigt.

BWA-Kennzahlen

Es wird gepriift, bei welchen Konten keine BWA hinterlegt ist und wo
BWA s hinterlegt sind, die nicht angelegt wurden.

Unternehmensstamm

Es wird gepriift, ob die in den Steuerzeilen hinterlegten Konten
angelegt sind und ob bei allen Steuerzeilen alle Konten eingetragen
sind. Zusatzlich wird gepriift, ob bei den in den Steuerzeilen
hinterlegten Skontokonten die richtigen Steuerkennzeichen hinterlegt
wurden.

Handels- bzw.
Produktionssttickliste

Es wird gepriift, ob die Verweise zwischen Beleg und
Handelssttickliste in Ordnung sind und ob es keine
Produktionsauftrage mit doppelten Zeilen gibt.

Subkonten

Es wird gepriift, ob alle Subkonten ordnungsgemaB angelegt sind.

Korejournal

Es wird gepriift, ob die vorhandenen KORE-Journalzeilen
ordnungsgemaB gespeichert sind.

Belege

Es werden folgende Punkte gepriift:- gibt es Belegkdpfe bei denen
die Laufnummer im Beleg-Key nicht mit der Laufnummernspalte
Ubereinstimmt

- gibt es Belegzeilen bei denen die Laufnummer im Beleg-Key nicht
mit der Laufnummernspalte tibereinstimmt

- gibt es Belegzeilen zu denen kein Belegkopf vorhanden ist

- sind doppelte Auftrags-, Lieferschein-, und Fakturennummern
vorhanden

Belegarten

Es wird gepriift, ob ungliltige Kombinationen von Buchungsart und
Buchungsschliissel in den Belegarten verwendet werden.
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Mdgliche Fehlerfalle sind:

- in der Belegart sind Buchungsart FA und Buchungsschliissel P
eingetragen; FA ist in den Lagerbuchungsarten aber mit
Buchungsschliissel V angelegt

- in der Belegart sind Buchungsart FL und Buchungsschlissel Z
eingetragen; im Datenstand ist aber bereits eine Lagerbuchungsart
FL mit dem Code L+ vorhanden

Des Weiteren wird gepriift ob sich bei der Maskierung
Erléskonto/Soll- bzw. Haben, Erléskonto/Warenbestandskonto oder
Erléskonto/Wareneinsatzkonto giiltige Konten ergeben.

Artikeljournal Es werden folgende Punktegepriift:

- stimmt die letzte Buchungsnummer in der neuen Tabelle mit der
letzten Buchungsnummer im Artikeljournal tiberein (ggfs. mit
Korrektur)

- sind Buchungsnummern doppelt vergeben worden

- sind Buchungsnummern mit Wert 0 vorhanden

Anlagenstamm Es werden folgende Felder gepriift:

- Kennzeichen

- AfA-Art

- AfA-Regel

- Abgangsregel

- Inbetriebnahmedatum

- Nutzungsdauer

- Anlagengruppe

- Konten (Lieferanten-, FIBU-, Wertberichtigungs-, AfA-, Perioden-
AfA, Sonder-AfA-, Perioden-Sonder-AfA-Konto)
- Kostenstelle, Kostenart und Kostentrager

- Zusatzfelder-Verweise

Anlagenstamm- Zusatzlich werden die handelsrechtlichen Daten
Detailcheck
Autoarchiv Es werden alle Belege mit Autoarchivverweis gepriift. Dabei wird

kontrolliert, ob die entsprechenden Autoarchiveintrédge vorhanden
sind bzw. ob es sich bei dem Archiveintrag iberhaupt um einen
Autoarchivbeleg handelt.

> Ab Datum beriicksichtigen
Wenn diese Checkbox aktiviert wird, dann wird bei dem Datencheck das Datum unter "Priifung ab"
beriicktsichtigt (ndhere Informationen siehe Feld "Prifung ab").

» Korrektur

Diese Option steht nur fiir den Bereich "Autoarchiv" zur Verfiigung. Wenn die Checkbox bei dem Start des
Datenchecks aktiviert ist, dann wird der Autoarchivverweis bei all jenen Belegen entfernt, bei denen kein
glltiger Autoarchiv vorhanden ist.

Hinweis
Wenn die Checkbox nicht aktiviert ist, dann wird im Protokoll fiir solche Belege ein Fehler ausgewiesen.

Hinweis

Vorgenommene Einstellungen (z.B. welcher Bereich gepriift werdne soll oder Detailcheck aktiviert /
deaktivert) werden durch Driicken des OK-Buttons gespeichert und beim nachsten Aufruf dementsprechend
wieder vorgeschlagen.

Tabellenbuttons

> Alle

Durch Anwahl dieses Buttons werden alle Eintrage selektiert.
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Hinweis
Die Checkbox "Ab Datum beriicktsichtigen" ist davon nicht betroffen.

> ﬂl—l Umkehren
Durch Anklicken dieses Buttons werden alle vorgenommenen Selektionen in das Gegenteil umgewandelt -
selektierte Eintrage werden deselektiert, deselektierte Eintrége werden selektiert.

Hinweis
Die Checkbox "Ab Datum beriicktsichtigen" ist davon nicht betroffen.

Datencheck durchfiihren

Der Datencheck wird durch Anwahl des OK-Buttons gestartet. Wahrend der Check durchgefiihrt wird, wird
der Status am Bildschirm angezeigt. Jeder Datenbereich, der erfolgreich durchgefiihrt wurde, wird mit der
Information "In Ordnung" versehen.

Nach Beendigung des Datenchecks wird eine Meldung angezeigt, die das Ergebnis der Priifung bekannt gibt.

Beispiel

Meldung ! .

l ) Datencheck erfolgreich abgeschlossen!

M

In diesem Fall ist mit dem Datenbestand alles in Ordnung.

Warnung ! [&_J

1 Korrektur durchgefiihrt, 2 Warnungen aufgetreten!
l % Bitte kontrellieren Sie das Prifprotokoll!

In diesem Fall werden in der Tabelle neben den einzelnen Datenbereichen die Warnungen, Fehler bzw.
Korrekturen angezeigt.

WINLine® START MESONIC © 2012



Kapitel Abschluss Seite 145

o "

'r__f_!| Datencheck = @

M| I
":.l} Diatum
Chedkdatum 23.07.2010
Priifung ab

Check Status m

Kontenstamm in Ordnung!
Soll-Haben in Crdnung!
Journal in Ordnung!
Offene Posten in Crdnung!
Artikelstamm in Ordnung!
Bilanzkennzahlen 1 Warnung
BW A-+Kennzahlen in Ordnung!
nternehmensstamm in Crdnung!

Handels- bzw. Produktion... in Ordnung!

Subkonten in Crdnung!

Kore-Journal in Ordnung!

Belege in Crdnung!

Belegarten in Ordnung!

Artikeljournal in Crdnung!

Anlagenstamm in Ordnung!

Autoarchiv 1 Warnung, 1 Korrektur

S 1B p

Wenn ein Datenbereich, der Warnungen, Fehler oder Korrekturen produziert hat, in der Statustabelle
angewahlt wird, dann ist die Anwahl des Button Info mdglich (alternativ kann gleich ein Doppelklick auf den
Eintrag gemacht werden). Dadurch wird ein Prifprotokoll des Priifbereichs am Bildschirm ausgegeben, in
welchem ersichtlich ist, welche Daten nicht in Ordnung sind und was ggf. dagegen getan werden kann bzw.
bereits getan wurde.
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7 | Priffprotokoll = @
4 4 m » | B O+ | Konten in Merkliste =
Mand. Name Fun & Workout Seite: 1
Mand. Nr. J00M
Jahr 2010

Corporate WINLine® Wersion 9.0 (Build S000)

Prifprotokoll Bilanzkennzahlen

BKZ 2280 enthdlt sowohl Personen- als auch Sachkenten.
(berpriifen Sie die BKZ-Zuordnung in den betroffenen Konten!

Zusatzlich wird in den Spooler bzw. direkt auf den Drucken das Gesamtprotokoll des Datenchecks
ausgegeben.

> Priifprotokoll

Im Priifprotokoll, ist ersichtlich, welche Punkte beim Checklauf beanstandet wurden, wobei Warnungen bzw.
Korrekturen in "blau" und Fehlermeldungen in "rot" dargestellt werden.

Unterhalb der Fehlermeldung erfolgt ein Hinweis, was im jeweiligen Fall zu tun ist, damit die Warnung oder
der Fehler behoben werden kann.
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m] Prifprotokoll = @
4 4 0 » M| B L|F+ | Konten in Merkliste

Mand. Name Fun & Workout Seite: 1

Mand. Nr. J00M

Jahr 2010

Corporate WINLine® Version 9.0 (Build 2000}

Letzte Prifung

Tagesdat. 15.07.2010 . Tagesdat. 23.07.2010

Checkdat. 15.07.2010 Prufprotokoll Checkdat. 23.07.2010

1. Kontenstamm in Ordnung!

2. Sol-Haben in Ordnung!

3. Journal in Ordnung!

4. Offene Posten in Ordnung!

5. Artikelstamm in Ordnung!

§. Bilanzkennzahlen 1 Warnung

7. BWA-Kennzahlen in Ordnung!

2. Unternehmengsstamm in Ordnung!

5. Handels- bzw. Produktionsstiicklisten in Ordnung!

10. Subkonten in Ordnung!

11. Kore-Journal in Ordnung!

12. Belege in Ordnung!

13. Belegarten in Ordnung!

14. Artikeljournal in Ordnung!

15. Anlagenstamm in Ordnung!

16. Autearchiv 1 Warnung. 1 Korrektur

Meldungen

BKZ 2260 enthdt sowehl Personen- al= auch Sachkonten.
(berpriifen Sie die BKZ-Zuordnung in den betroffenen Konten!

Es ist gin ungdliger Autoarchiveintrag bei Beleg 2304001-213 in der Stufe Angebot vorhanden.
Beleg wurde korrigiert

Es sind mehrere Autoarchiveintrige bei Beleg 230A005-150 in der Stufe Faktura vorhanden.
Bitte wenden Sie sich an lhren Vertriebspariner!

Buttons

> ¥ lok
Durch Anklicken des OK-Buttons wird der Datencheck gestartet.

> b Ende
Durch Driicken der Ende-Taste wird der Programmbereich geschlossen.

E=]
> Ll Mandantenselektion
Dieser Button steht nur dann zur Verfiigung, wenn in den Kosolidierungs-Einstellungen mehrere Mandanten
ausgewahlt wurden.
Durch die Anwahl des Buttonsoffnet sich ein Fester, in welchem ausgewahlt werden kann fiir welchen
Mandanten der Datencheck durchgefiihrt werden soll. Wurde die Selektion ausgewahlt und mit OK bestatigt,
wird der Datencheck mit den vorhandenen Einstellungen durchgefiihrt.

Nach Abschluss des Datenchecks wird eine Tabelle mit dem Ergebnis der Datenpriifung angezeigt.
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-

'r__{!j Datencheck JFTEE -E-m
v ﬁ_ jo= )

‘E.i[’ Konsolidierung

Mandant  Auswahl m;
300M Datencheck erfolgreich abgeschlossen!

500M 7 Warnungen aufgetreten! Bitte kontrollieren Sie ...

Y

> ] Info

Die Anwahl dieses Buttons ist nur méglich, wenn ein Datenbereich, der Warnungen, Fehler oder Korrekturen
produziert hat, nach dem Datencheck in der Statustabelle angewahlt wird.

Durch die Anwahl wird ein Priifprotokoll des Priifbereichs am Bildschirm ausgegeben, in welchem ersichtlich
ist, welche Daten nicht in Ordnung sind und was ggf. dagegen getan werden kann.

Besonderheiten beim Aufruf des Datenchecks iiber die "Reportdefinition"
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-

r__d Datencheck

v I
\:.I}Datl..ll'l'l

Chedwdatum
Priifung ab

Auswahl Detailched:

i

T, o, [, [, [, [, [, [, [, [, [, [, [, [, [, [,

S 1

23.07.2010

Checdk Ab Datum berticksichtigen
Kontenstamm
Soll-Haben
Journal
Offene Posten
Artikelstamm
Bilanzkennzahlen
BWA-Kennzahlen
Unternehmensstamm
Handels- bzw. Produktionssticklisten
Subkonten
Kore-Journal
Belege
Belegarten
Artikeljournal
Anlagenstamm

Autoarchiv

Korrektur O

A

Wird der Datencheck aus der Programm "Reportdefinition" (WINLine START — Action Server —
Reportdefinition) aufgerufen, so kann kein Checkdatum angegeben werden. Es wird standardmaBig das
Tagesdatum verwendet. Aus diesem Grund ist eine Datumseingabe nicht méglich.

3.14. Statistik komprimieren

In der WINLine besteht die Mdglichkeit, definierte Statistikzeilen zu einer komprimierten Zeile
zusammenzufassen bzw. nicht mehr bendtigte Statistikzeilen zu I6schen.

WINLine® START
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# ' Statistik kornprimieren
v H

3 statistikeeilen
léschen o
bisDatum 31,12, 2007

:: Statistik
Statistik komprimieren ~

\_.3 Rechnungsdatum %9 Artikelnummer
von 01.01.2003 wvon =N
his 30.00,2003 his 4,

j.:Knnb: _.-J Artikelgruppe
vaon 4  wvon i] 4,
his G, his 16 4,

,,l}JKundengruppE _.-J Artikeluntergruppe
viaon 2 won o
bis Cy  bis o

i}Fremdwéhrung
von 0 Landeswahrung -
his 21 EUR >

Durch Aktivieren der Checkbox "Statistikzeilen I6schen bis Datum" kann im Eingabefeld das Datum
eingetragen werden, bis zu dem Statistikzeilen geléscht werden sollen.

Achtung:
Wenn ein Datum eingegeben und danach der OK-Button angeklickt wurde, werden alle Statistikzeilen bis zu
diesem Datum geldscht und kdnnen nicht wieder abgerufen werden.

Wird die Checkbox "Statistik komprimieren" aktiviert, kénnen Einstellungen vorgenommen werden, aufgrund
denen die Statistik verdichtet wird.

Entsprechend der eingegebenen Einschrankungen

Datum (bis Datum ist MUSS-Feld ),
KontoNr,

KundenGr,

Artikelnummer,

Artikelgr.,

Artikeluntergr.

Fremdwahrungen

YVVVYVYY

werden jene Satze in der Statistik-Tabelle zu einem Satz zusammengefasst, bei denen KontoNr,
KundenGr, Artikelnummer, Artikelgr. und Artikeluntergr. (ibereinstimmen.

Zusatzlich wird die Artikelbezeichnung berticksichtigt. Statistikzeilen mit unterschiedlicher Artikelbezeichnung
werden nicht zusammengefasst, d.h. wurde die Art.Bezeichnung beim Erfassen eines Beleges manuell
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verandert, wird dieser Artikel nicht zu einem Satz komprimiert obwohl er z.B. die gleiche Artikelnummer
(Art.Gr., usw.) hat.

Durch Driicker der F5-Taste werden (gemaB den Einstellungen) die Statistikzeilen geldscht bzw.
komprimiert.

3.15. Vertreter Init

Im Meniipunkt

= Abschluss

r— Vertreter-Init

kénnen grundsatzliche Optionen fiir die Vertreterabrechnung hinterlegt werden.

Achtung:

Dieser Meniipunkt kann nur von Benutzern gedffnet werden, die entweder Voll,- oder Datenadministratoren-
Rechte besitzen. D.h. von Benutzern, bei denen in der Benutzeranlage die Checkbox Administrator oder
Datenadministrator aktiviert ist.

-

| Vertreter-Init ﬁ
"4 ‘j':]]. gy Stammdaten initialisieren gy Buchungen initialisieren
lE’ﬁ.-5'.u1"trag|sarten
Mr. Auftragsart O
2 MESSEBESUCH
3 VERTRETERBESUCH
4 SEMINAR.
5
]
7
8
g
10 X
Initialisieren

o 1 |5y stammdaten initialisieren | ‘g Buchungen initialisieren

Durch Anklicken des Buttons "Stammdaten initialisieren" werden nach einer Riickfrage alle bereits
angelegten Vertreterstammdaten gel6scht.

¥ S 2y stammdaten initialisieren | gl Buchungen initialisieren

Durch Anklicken des Buttons "Buchungsdaten initialisieren" werden nach einer Riickfrage alle bereits
erfassten Bewegungsdaten (Buchungsjournal, Vertreterkontoblatt, Provisionsstatistik etc.) geléscht.
Diese beiden Buttons sollten nur dann angewahlt werden, wenn diese Datenbereiche wirklich geléscht
werden sollen.
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Auftragsarten
Hier kénnen bis zu 10 Auftragsarten definiert werden, die man beim Erfassen eines Beleges im Hauptfenster
(WINLine FAKT) eintragen und nach denen in spaterer Folge in den Vertreterauswertungen selektiert

werden kann.

3.16. KORE-Journal komprimieren

Gleich der Statistik kann im Menlpunkt

=
r—

Abschluss
KORE-Journal komprimieren

das Journal auf gleiche Werte zusammengefasst werden bzw. kénnen auch nicht mehr benétigte
Journalzeilen geldscht werden.

-

# ' KORE-Journal kernprimieren

v S

%Jnurnalzeilen |Ggchen bis Datum

Journalzeilen
Datum

31.12,2003

-
JJnurnalzeilen komprimieren

Journal kamprimieren

E'Knstenart
von
his

E‘Knstentréger
Vo
bis

iﬂ Einheiten Code
Yion

his

JPeriodE

Yiaorn

bis

&l Konto Haben
¥ian
bis

\_.3 Diatum
von
bis

01 Januar
12 Dezember

hKnstenstelle
Yarn
his

/"":

¥ Buchungscode
van

bis

:ﬂ'l.-'ariab:r

van
his

]
L) Personenkonto
Yan
hizs

ﬁFremdwéhrung
van
bis

4

1 FIBU hd
Lintern =

0 Landeswahrung hd
10 Schilling -
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Eingabefelder bzw. Optionen

> Journalzeilen léschen bis Datum:

Wird diese Checkbox aktiviert, kann im nachfolgenden Eingabefeld das Datum eingegeben werden, bis zu
dem ALLE Journalzeilen geléscht werden sollen. Diese Option ist nur dann sinnvoll, wenn wirklich keine
Journalzeilen aus dem davorliegenden Zeitraum mehr benétigt werden.

> Journal komprimieren

Wird diese Checkbox aktiviert, kénnen in den nachfolgenden Feldern die Einschrankungen definiert werden,
nach denen die Komprimierung vorgenommen werden soll.

Dabei stehen folgende Mdglichkeiten zur Verfligung:

Kostenart von - bis

Kostenstelle von - bis

Kostentrager von - bis

Buchungscode von - bis

Einh.Code von - bis

Variator von - bis

Periode von - bis

Personenkonto von - bis

Konto Haben von - bis

Fremdwahrung von - bis

Datum von - bis

VVVYVVVYVYVVYYV

Die Komprimierung erfolgt nach folgenden Kriterien:

Es werden alle Journalzeilen, die die gleichen Eintrage bezlglich der oben angefiihrten Einstellungen haben
(ausgenommen dem Datum), auf eine Zeile zusammengefasst.

Dabei ist zu beachten, dass auch die Perioden, die Einheiten, die Variatoren und die Konten die gleichen
Werte enthalten miissen.

Durch Anklicken des OK-Buttons wird der Komprimierungslauf gestartet bzw. werden die Journalzeilen
geldscht.
Dazu erfolgt vor dem Start des Komprimierungslaufes noch eine Sicherheitsabfrage.

[ Achtung ! l ]1

I: :I Wollen Sie wirklich alle lournalzeilen bis zum 31-12-2003 |6schen?

L

Durch Anklicken des ESC-Buttons wird das Fenster geschlossen.

Nach Beendigung der Komprimierung wird eine Meldung angezeigt, in der die Anzahl der geldschten
Journalzeilen und die Komprimierungsrate angezeigt wird.
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Meldung ! e

Geldschte Journalzeillen 0
£ el Verhiltnis Journalzeilen vor/nach der Komprimierung: 100.00 Prozent!

L

In diesem Fall konnten keine Journalzeilen komprimiert oder geldscht werden.

3.17. Archivstatistik

Uber den Meniipunkt

= Abschluss

= Archivanalyse

kdénnen 2 unterschiedliche Aktionen ausgefiihrt werden:

O Archivanalyse
Alle neu zur Archivierung anstehenden Dokumente werden in das Archiv (ibernommen.

O Archivstatistik
Mit der Archivstatistik kann eine Liste aller vorhandenen Archiveintrage ausgegeben werden.

Archivanalyse
Nach Anwahl des Meniipunktes wird zuerst eine kurze Statistik Gber die vorhandenen Archiv-Eintrage
gezeigt:

| Archivstatistik
E Speichern G- ﬂ.

-

Analyse Etatistik
[ii Archivstatistik
noch nicht gespeicherte [/ analysierte Dokuments 14
gespeicherte Dokumente 1648
gespeicherte Schlagwirter 13398
Durchschnittliche Schlagwirter f Dokument 8

» noch nicht gespeicherte / analysierte Formulare:
Hier wird die Anzahl der Formulare angezeigt, die zur Archivierung vorbereitet sind, aber noch nicht in das
Archiv ibernommen wurden (und somit auch nicht gefunden werden kénnen).

> gespeicherte Formulare:
Hier wird die Anzahl der Formulare angezeigt, die im Archiv gespeichert sind.
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> gespeicherte Schlagworter:
Es wird die Anzahl der Schlagwdrter angezeigt, die im Archiv vorhanden sind.

> Durchschnittliche Schlagwoérter / Dokument:
Es wird angezeigt, wie viele Schlagwérter durchschnittliche in einem Formular vorhanden sind.

Durch Anklicken des Speichern-Buttons werden die vorbereiteten Dokumente in das Archiv ibernommen,
wobei ein eigenes Statusfenster angezeigt wird, das den Fortgang der Analyse anzeigt.

i -
Archivanalyse [ —

Archivanalyze wird durchgefuhit

¢ Yorbereitung: Beschlagwortungen einfugen wird durchgefihrt
® Lozchen
# [aten bereinigen...

# Fomprimigrung in Datei

P02 44 3000111072 5PL Werarbeitung wird worbereitet... [45]

| ]

N I

Am Schluss erscheint ein Hinweisfenster, welches anzeigt, wie viele Dokumente analysiert worden sind.
Achtung ! [-S;h]

Es wurden 14 Spoclfiles erfolgreich kemprimiert!
l_x Es gab 0 Fehler beim komprimieren

L

Mit der Analyse wird ein Protokoll erzeugt (kann Uiber Despoolen angesehen werden), auf den dann ggf.
auch Fehlermeldungen enthalten sein kénnen. Zu jeder Fehlermeldung gibt es auch eine Anmerkung,
anhand derer eine Fehleranalyse bzw. Fehlerkorrektur vorgenommen werden kann.

WINLine® START MESONIC © 2012



Kapitel Abschluss

Seite 156

5| Analyse-lournal

4 4 B b M |BFBI| S|+ v

o [

Analyse
Seite 1
Mandant J00M Dratum:
Formular ld|Keyanzahl| Fehlerhafte Zeilen
PO2W44.300M.11.19.5PL 1901 3
PO2W44.300M.11.21.5PL 1903 3
PO2W44.300M.11.23.5PL 1905 3
PO2W44.300M.11.25.5PL 1907 6
PO2W44.300M.11.27 SPL 1909 6
PO2W44.300M.11.29.5PL 1911 6
PO2W44.300M.11.31.8PL 1913 6
PO2W44.300M.11.33.5PL 1915 6
PO2W44.300M.11.7.5PL 1889 10
PO2W44.300M.11.9.5PL 1891 6
PO2WS53.300M.11.13.5PL 1895 0
PO2W53.300M.11.15.5PL 1897 0
PO2W54.300M.11.11.SPL 1893 6
PO2W54.300M.11.17.SPL 1899 6
Caorporate WINLine® Version 8.7 (Build 2001} Benutzer: a

Statistik

Durch Anwahl des Registers "Statistik" kann eine Liste aller vorhandenen Schlagworter ausgegeben werden,
wobei folgende Einschrankungen vorgenommen werden kénnen:

& | Archivstatistik
@ Ausgabe Bildschirm &g <1

Analyse Statistik

fﬁ? Schlagwort
van 001 Komtonummer
his 001 Kontonummer

JFnrmuIar

vion
his

ﬂ Anzeige
Anzahl grisser als

.ﬁ.uswahl

Tagesauswertung
Wochenauswertung
Monatsauswertung

ODamm

von
his

|

» Ausgabe

Es kann entschieden werden, ob die Ausgabe auf den Bildschirm oder auf den Drucker erfolgen soll.

» Schlagwort

WINLine® START
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Aus der Auswahllistbox kann eines der definierten Schlagworter ausgewahlt werden. Sollen alle Schlagworter
ausgewertet werden, muss die Option "000 - Alle" verwendet werden.
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> Formular von bis
Hier kdnnen die Formulare eingeschrankt werden, die ausgewertet werden sollen. Z.B. P02W44 fiir
Rechnungen. Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen angelegten Formularen gesucht werden.

> Auswahl
Bei der Auswahl kann zwischen verschiedenen Mdglichkeiten gewahlt werden:

» Tagesauswertung

Bei der Tagesauswertung werden alle Schlagwdrter aufgelistet, die pro Tag archiviert wurden. Wurde ein
Schlagwort (z.B. der Kunde Annas Sportwelt) mehrmals archiviert, wird in der Spalte "Anzahl (taglich)" die
Zahl angedruckt, wie oft dieses Schlagwort archiviert wurde.

In den Feldern
> von bis
kann zusétzlich der Zeitraum (datumsmaBig) fir die Auswertung eingeschrankt werden.

> Wochensauswertung
Hier werden alle Schlagwérter auf Wochen zusammengefasst und die Anzahl der archivierten Schlagwérter
ausgewiesen.

In den Feldern

> von bis

kann zusatzlich der Zeitraum (wochenmaBig) flr die Auswertung eingeschrankt werden. Zusatzlich dazu
kann noch ausgewahlt werden, fir welches Jahr die Auswertung erfolgen soll.

» Monatsauswertung
Hier werden alle Schlagworter auf Monate zusammengefasst und die Anzahl der archivierten Schlagworter
ausgewiesen.

In den Feldern

> von bis

kann zusétzlich der Zeitraum (monatsmaBig) fiir die Auswertung eingeschrankt werden. Zusatzlich dazu
kann noch ausgewahlt werden, fir welches Jahr die Auswertung erfolgen soll.

Durch Driicken der F5-Taste wird der Ausdruck gestartet. Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster
geschlossen.
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4, Parameter

4.1. Parameter

Uber den Meniipunkt

r— Parameter
r= Applikations-Parameter

oder mit dem Schnellaufruf
r= STRG + A

kdnnen die Parameter, die fiir die verschiedenen Programmteile hinterlegt werden kénnen, gedffnet werden.

Achtung

Der Menipunkt Applikations-Parameter kann nur von Benutzern geéffnet werden, die Voll-, bzw.
Datenadministratoren-Rechte besitzen. D.h. von Benutzern, bei denen in der Benutzeranlage die Checkbox
Administrator oder Datenadministrator aktiviert ist.

Wenn der Meniipunkt aufgerufen wird, kdnnen vorerst keine Anderungen durchgefiihrt werden, es kénnen
nur die bestehenden Parameter geprift/kontrolliert werden.

Wenn spezielle Parameter geandert werden sollen, so muss zuerst der Button "Bearbeiten" angeklickt
werden. Dort kénnen dann die Programmbereiche gewahlt werden, die bearbeitet werden sollen. In diesem
Fenster ist auch ersichtlich, welche Datenbereiche bearbeitet werden kdnnen und welche nicht (weil gerade
andere Benutzer mit anderen Bereichen arbeiten, die eine Anderung verhindern).

B Auswahl Parameter ﬁ
v 9

_Hparameter zum Bearbeiten auswahlen
FIBU-Parameter

FAKT-Farameter

KORE-Parameter

LOHM-Parameter

PROD-Parameter ¥
AMBU-Parameter

m m m
m m m
o O 0

Erst wenn die Auswahl getroffen und mit OK bestatigt wird, kdnnen die ausgewahlten Parameter verandert
werden. Zu diesem Zeitpunkt wird dann auch ein Lock abgesetzt, der verhindert, dass andere Benutzer
Aktionen ausfiihren kénnen, die sich mit den zu andernden Parametern (iberschneiden wiirden.

Alternativ dazu kann der gewtinschte Applikationseintrag markiert werden, dann kann Gber die rechte

Maustaste / Eintrag "Applikation bearbeiten" der entsprechende Eintrag "bearbeitbar" gemacht werden.
Diese Option steht wieder nur den Administratoren zur Verfligung.

Buttons
> L OK-Button
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Durch Anklicken des OK-Buttons oder durch Driicken der F5-Taste werden alle vorgenommenen
Einstellungen gespeichert (die zuvor editiert wurden).

> Ed Ende-Button

Wenn das Parameterfenster nur gedffnet wurde, ohne das der Bearbeiten-Button aktiviert wurde, dann
schlieBt die ESC-Taste das Fenster ohne weitere Riickmeldung. Wurde der Bearbeiten-Button aktiviert und
es wurden Parameter fiir die Anderung ausgewéhlt und dann der ENDE-Button angeklickt, dann wird
gefragt, ob die Anderungen gespeichert werden sollen oder nicht.

22 Bearbeit .
5 |\FBearbeiten | b o arbeiten-Button
Wenn dieser Button angeklickt wird, wird ein neues Fenster gedffnet, in dem ausgewahlt werden kann,
welche Parameter bearbeitet werden sollen.

Folgende Parameter kdnnen - sofern sie auf Editier-Modus gestellt wurden - bearbeitet werden:
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4.1.1. FIBU Parameter

4.1.1.1. Aligemein

s n

i Parameter = X
v #l | & Bearbeiten
4 @! FIBU-Parameter 7 :
Alemen Allgemeine Einstellungen
Kontenstamm R e ST :
Bt Geben Sie hier die allgemeinen Einstellungen fir die Finanzbuchhaltung ein
Buchen (erweitert)
Buchungen bearbeiten
Buchungsfreigabe @Landeskennmld"len _
Auswertungen Landeskennzeichen Osterreich b
# @! FAKT+arameter
» @ KORE-Parameter JBezeichnung der Fremdwahrungskurse
- @ LOHN-Parameter Kurs Bezeichnung Anz...
» @ PROD-Parameter S e
» @! ANBU-Parameter : L :
2 Kurs2 i
3 Kurs3 i
4 Kurs4 i
5 Kurs 5 W
g Kurs 6 o
.T
(=Y sachkonten - Offene Posten
Offene Posten fir ¥
Sachkonten :
Ausgleichen moglich,
wenn Differenz nicht 0
ist,
@Untemehmenssmmm
Standard-Steuerzeile 3 USt0% (WAREM) hdl
Y

> Landeskennzeichen

Aus der Auswahllistbox kann das gewtinschte Land ausgewahlt werden. Durch die Auswahl erfolgt die
Steuerung des Andrucks landerspezifischer Felder wie z.B. der DVR-Nummer, Steuernummer etc.
Folgende Lander stehen derzeit zur Auswahl:

Osterreich
Deutschland
Italien
Kroatien
Polen
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Tschechien
Ungarn
Rumanien
Albanien
Iran

USA
Zypern

oOoOooooag

Hinweis

Wenn der Mandant mit Landerkennzeichen Ungarn, Tschechien bzw. Zypern eingestellt ist, wird im Fenster
"USt-Voranmeldung" in WINLine FIBU eine Tabelle fiir die Eingabe von zusatzlichen Informationen im UVA-
Formular-Kopfbereich eingeblendet. Diese zusatzlichen Felder stehen auch im jeweiligen UVA-Formular als
Variablen zum Andrucken bzw. fiir Berechnungen zur Verfligung.

Unterscheidungsmerkmale (z.B.):

Osterreich ist der Standard (inkl. DVR-Nummer und Steuernummer).

Fiir Deutschland wird keine DVR-Nummer angezeigt.

Fir Italien gibt es im Personenkontenstamm und im Sachkostenstamm einige zusatzliche Eingabefelder.
Fiir USA gibt es auch einige zusatzliche Eingabefelder.

Das Landerkennzeichen wird auch bei gewissen Auswertungen (Zahlungsverkehr und Mahnung) verwendet,
wobei das Landerkennzeichen steuert, welches Formular fiir den Ausdruck verwendet werden soll.

Bezeichnung der Fremdwahrungskurse

In dieser Tabelle kénnen fiir die 6 Fremdwahrungskurse, die in der WINLine verwaltet werden kénnen,
Namen vergeben werden. diese Namen werden im Fremdwahrungsstamm der Programme WINLine FIBU
und WINLine FAKT angezeigt. So wird die Verwaltung bzw. das Arbeiten mit Fremdwahrungen erleichtert.

Durch Aktivierung der Checkbox in der Spalte Anzeige, wird dieser Kurs in der Fremdwahrungshistorie
angezeigt.

Sachkonten - Offene Posten

In der WINLine FIBU gibt es die Mdglichkeit, auch fiir Sachkonten Offene Posten zu verwalten. Damit diese
Funktion grundsatzlich aktiviert ist, muss in den FIBU-Parametern die Option

» Offene Posten fiir Sachkonten

aktiviert werden. Dadurch besteht erst die Moglichkeit, Sachkonten so anzulegen, dass Offene Posten
verwaltet werden kdnnen.

Wurde diese Option aktiviert, kann auch die zweite Option

» Ausgleichen mdoglich, wenn Differenz nicht 0 ist

bearbeitet werden. Damit kann bestimmt werden, ob die Sachkonten-OP's durch automatische Buchungen
ausgeziffert werden diirfen oder nicht.

Unternehmensstamm

Unter gewissen Umstanden kann es vorkommen, dass in den Offenen Posten keine Steuerzeile fiir das
automatische Buchen von Skonti vorhanden ist. Damit dann trotzdem ein Skonto gebucht werden kann (die
Skontokonten werden (iber die Steuerzeile gefunden), kann aus der Auswahllistbox

» Standard-Steuerzeile

eine Steuerzeile hinterlegt werden, auf die in solch einen Fall zuriickgegriffen werden soll. Hier werden nur
0%ige Steuerzeilen angezeigt.
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4.1.1.2. Kontenstamm

(X Parameter =X
v #l | &£ Bearbeiten
| @! FIBU-Parameter
Ao Kontenstamm
Buchen Geben Sie hier die allgemeinen Einstellungen fir den Kontenstamm ein.
Buchen (erweitert)
Buchungen bearbeiten =
Buchungsfreigabe (L Konten
Auswertungen Debitor von 230
- % FAKT-Parameter his 2495999
+ @! KORE-Parameter Kreditor van 330
* eﬁ LOHM-Parameter his 3300009
» @! PROD-Parameter
2 e: ANBL-Parameter 0 sachkonten in Vor- oder Folgejahren aktualisieren
Meuanlage 1 Folgejahre automatisch ak ™
Anderung 1 Folgejahre automatisch ak =
LL'}Persnnenknnten in Vor- oder Folgejahren aktualisieren
Meuanlage 1 Folgejahre automatisch ak =
Anderung 1 Folgejahre automatisch ak =
ﬂsmndard-EKZ [/ Vorbelegung
BKZ far Debitoren 1300
BKZ fir Kreditoren 2300
Y
» Konten

Die Vergabe von Kontonummern unterliegt beziiglich des Nummernsystems keiner Einschréankung (die
Anzahl der Stellen ist mit max. 20 begrenzt). Die Nummernkreise flir Debitoren und Kreditoren werden
firmenspezifisch definiert.

Bei der Anlage von Debitoren bzw. Kreditoren wird gepriift, ob die neu angelegte Kontonummer im
definierten Bereich liegt. Ist dies nicht der Fall, wird eine Warnung angezeigt.
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Achtung ! lﬂﬂ“]

Die Kontonummer liegt nicht im festgelegten Debitorenbereich!

Wird die Kontonummer dennoch verwendet, was zulassig ist, wird diese Kontonummer bei gewissen
Auswertungen (z.B. OP-Blatt) nicht mit angedruckt - weil das Konto eben nicht im definierten Bereich liegt.

> Debitor von / bis

Vorbesetzung Osterreich: 2300000 - 2399999
Vorbesetzung Deutschland: 1400000 - 1499999
Die Vorbesetzung kann manuell korrigiert werden.

> Kreditor von / bis

Vorbesetzung Osterreich: 3300000 - 3399999
Vorbesetzung Deutschland: 1600000 - 1699999
Die Vorbesetzung kann manuell korrigiert werden.

» Sachkonten in Vor- oder Folgejahren aktualisieren

Diese Einstellungen sind mandantenabhdngig, aber jahresiibergreifend, d.h. betroffen sind die Daten des
aktuell gewahlten Mandanten, die Anderungen werden aber in alle Wirtschaftsjahres des Mandanten
tibernommen. Mit dieser Einstellung kann entschieden werden, wie sich eine Neuanlage oder eine Anderung
von Sachkonten auf die anderen Wirtschaftsjahre auswirken soll. Dabei gibt es unterschiedliche
Einstellungen:

» Neuanlage
O 0 - nicht aktualisieren
Das Konto wird nur im aktuellen Wirtschaftsjahr angelegt.

| 1 - Folgejahre automatisch aktualisieren
Das Konto wird automatisch auch in Folgejahren (sofern vorhanden) angelegt, wobei auch gepriift
wird, ob das Konto ggf. nicht schon vorhanden ist.

O 2 - Vor- und Folgejahre automatisch aktualisieren
Das Konto wird automatisch in Vor- und Folgejahren angelegt, wobei auch gepriift wird, ob das
Konto ggf. nicht schon vorhanden ist.

O 3 - Manuelle Auswahl

Bei dieser Option wird kann bei jeder Neuanlage gewahlt werden, auf welche Wirtschaftsjahre das
Konto verteilt werden soll.
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¥ | Mandanten-/Jahres-Selektion @
v
{:ﬁMandanten—f:lahres—selekﬁun
Konta 600
EWirtschaFtsjahre
Auswahl Jahr Vorhanden Bezeichnung O
J 2009 J Handelswarenvorrat -
2008 -.f Handelswarenvarrat
J 2007 J Handelswarenvorrat
-.f 2006 -.f Handelswarenvarrat
J 2005 J Handelswarenvorrat
-.f 2004 -.f Handelswarenvarrat
J 2003 J Handelswarenvorrat
-.f 2002 -.f Handelswarenvarrat hd
Xipl=8 ¢
Y
> Anderung
O 0 - nicht aktualisieren
Das Konto wird nur im aktuellen Wirtschaftsjahr gedndert.
O 1 - Folgejahre automatisch aktualisieren
Das Konto wird automatisch auch in Folgejahren (sofern vorhanden) geandert.
O 2 - Vor- und Folgejahre automatisch aktualisieren
Das Konto wird automatisch in Vor- und Folgejahren geandert.
O 3 - Manuelle Auswahl )
Bei dieser Option wird kann bei jeder Anderung gewahlt werden, auf welche Wirtschaftsjahre die
Anderung ibernommen werden soll.
Hinweis:

Wenn Sachkonten in Vor-/Folgejahre oder in Konsolidierungsmandanten aktualisiert werden, werden die
Einstellungen in beiden Felder "Als Hauptbuchkonto verwenden" und "Hauptbuchkonto" im Kontenstamm
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nicht beriicksichtigt, da einiges noch beim Andern dieser Felder noch eingestellt werden muss (siehe Fenster
"Hauptbuchkonten" in WINLine FIBU). D.h. das Definieren und Zuordnen von Hauptbuchkonten muss in
jedem Mandanten/Wirtschaftsjahr einzeln gemacht werden, wobei allerdings beim Jahreswechsel die
Einstellungen der beiden Felder natiirlich ibernommen werden.

» Personenkonten in Vor- oder Folgejahren aktualisieren

Diese Einstellungen sind mandantenabhangig, aber jahresiibergreifend, d.h. betroffen sind die Daten des
aktuell gewahlten Mandanten, die Anderungen werden aber in alle Wirtschaftsjahres des Mandanten
tibernommen. Mit dieser Einstellung kann entschieden werden, wie sich eine Neuanlage oder eine Anderung
von Personenkonten auf die anderen Wirtschaftsjahre auswirken soll. Dabei gibt es unterschiedliche
Einstellungen:

> Neuanlage
O 0 - nicht aktualisieren
Das Konto wird nur im aktuellen Wirtschaftsjahr angelegt.

O 1 - Folgejahre automatisch aktualisieren
Das Konto wird automatisch auch in Folgejahren (sofern vorhanden) angelegt, wobei auch gepriift
wird, ob das Konto ggf. nicht schon vorhanden ist.

O 2 - Vor- und Folgejahre automatisch aktualisieren
Das Konto wird automatisch in Vor- und Folgejahren angelegt, wobei auch gepriift wird, ob das
Konto ggf. nicht schon vorhanden ist.

O 3 - Manuelle Auswahl

Bei dieser Option wird kann bei jeder Neuanlage gewahlt werden, auf welche Wirtschaftsjahre das
Konto verteilt werden soll.
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e

E | Mandanten-/Jahres-5Selektion
v 9
{:31,Mandanten—f:lahres—selekﬁnn
s e
EWirtschaFtsjahre
Auswahl Jahr Vorhanden Bezeichnung O
J 2009 J Annas Sportwelt o
2008 -.f Annas Sportwelt
J 2007 J Annas Sportwelt
-.f 2006 -.f Annas Sportwelt
J 2005 J Annas Sportwelt
-.f 2004 -.f Annas Sportwelt
J 2003 J Annas Sportwelt
-.f 2002 -.f Annas Sportwelt hd
XIiFlea ¢
> Anderung
O 0 - nicht aktualisieren
Das Konto wird nur im aktuellen Wirtschaftsjahr geandert.
O 1 - Folgejahre automatisch aktualisieren
Das Konto wird automatisch auch in Folgejahren (sofern vorhanden) geandert.
O 2 - Vor- und Folgejahre automatisch aktualisieren
Das Konto wird automatisch in Vor- und Folgejahren geandert.
O 3 - Manuelle Auswahl )
Bei dieser Option wird kann bei jeder Anderung gewahlt werden, auf welche Wirtschaftsjahre die
Anderung ibernommen werden soll.
Hinweis:
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Wenn ein neu angelegtes Konto bereits in einem anderen Wirtschaftsjahr angelegt ist, dann wird - auch
wenn bei der Neuanlage die Option " Folgejahre automatisch aktualisieren" oder " Vor- und Folgejahre
automatisch aktualisieren" eingestellt ist zuerst eine entsprechende Meldung ausgegeben:

Achtung ! et Gy

Das neue Konto ‘4004 ist in einern anderen Wirtschaftsjahr bereits verhanden!

....................................

Danach wird dann das Fenster gedffnet, in dem ersichtlich ist, in welchen Jahren das Konto bereits
vorhanden ist, wo dann auch ausgewahlt werden kann, in welche Jahre das Konto libernommen werden soll.
Wenn auch das Wirtschaftsjahr ausgewahlt wird, in dem das Konto bereits vorhanden ist, wird das
bestehende Konto Uberschrieben.

Fo "~

% | Mandanten-/Jahres-Selektion @
v
{:'-’{Mandanten-f:lahres-ﬁelekﬁun
Konto 4004
EWirtsmaﬂsjahre
Auswahl Jahr Vorhanden  Bezeichnung O
2009 -
7 2008 g Umsatzerlése 20%
2007
2006
2005
2004
2003
2002 -
Xt #
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Hinweis:

Wenn Personenkonten in Vor-/Folgejahre oder in Konsolidierungsmandanten aktualisiert werden, wird die
Einstellung im Feld "Hauptbuchkonto" im Register FIBU nicht beriicksichtigt, da einiges noch beim Andern
dieser Felder noch eingestellt werden muss (siehe Fenster "Hauptbuchkonten" in WINLine FIBU). D.h. das
Definieren und Zuordnen von Hauptbuchkonten muss in jedem Mandanten/Wirtschaftsjahr einzeln gemacht
werden, wobei allerdings beim Jahreswechsel die Einstellung dieses Feldes natiirlich ibernommen wird.

» Kontenstamm - Vorbelegung

In den beiden Eingabefeldern "BKZ fiir Debitoren" und "BKZ fiir Kreditoren" kann eine "Standard-BKZ"
angegeben werden, die automatisch bei der Neuanlage eines Personenkontos in die Felder "BKZ1 Soll" und
"BKZ1 Haben" eingetragen wird.

Damit besteht die Mdglichkeit Personenkonten anzulegen ohne das Register "Adresse" verlassen zu miissen.

4.1.1.3. Buchen

s n

n] Parameter =1 4
¥ 9 | £ Bearbeiten
4 @! FIBU-Parameter

Ml Allgemeine Buchungseinstellungen
Kontenstamm T ; ; e :
Geben Sie hier die allgemeinen Einstellungen fir die Buchungen ein.

Buchen (erweitert)
Buchungen bearbeiten

Buchungsfreigabe \__‘BElud'lungspermde
Auswertungen Automatizch aus erstem
» @! FAKTParameter -
: @! KORE-Parameter Eingabe pro Buchung *
» @! LOHM-Parameter
: @! PROD-Parameter (S?Eud'len

- QB ANBU-Parameter Erfassungsdatum pro

Buchung editierbar

CPMummer in
Buchungstabelle 7
anzeigen

Batchnummer
automatisch hochzahlen

Eingabe von Faligkeits-
und Skontodatum
anstelle der Metto- und
Skontotage
Skontotoleranzen beim

Vorschlag
beriicksichtigen

Abgrenzungskonto a

I11?Ehaleg|r1ummv.=:r hochzahlen

rechtsbindig *
linksbindig

%Haupﬂ:umﬂﬂebenbum
Hauptbuchkonten direkt o
bebuchbar

Y

WINLine® START MESONIC © 2012



Kapitel Parameter Seite 170

Buchungsperiode

Beim Buchen Dialog Stapel in der WINLine FIBU gibt es zwei Mdglichkeiten, wie die Buchungsperiode
verwendet werden soll:

O Automatisch aus erstem Buchungsdatum:
Bei dieser Option wird die Buchungsperiode aus dem ersten eingegebenen Buchungsdatum
abgeleitet, danach werden alle innerhalb des Stapels erfassten Buchungen in die gleiche Periode
gebucht.

O Eingabe pro Buchung:
Mit dieser Einstellung wird die Buchungsperiode bei jeder Buchung neu ermittelt - es kénnen in
einem Stapel auch mehrere Perioden verwendet werden.

Hinweis:
Auch wenn die Option "Eingabe pro Buchung" eingestellt ist, muss fiir EB- und AB-Buchungen ein extra
Stapel verwendet werden.

Buchen

> Erfassungsdatum pro Buchung editierbar
Im Normalfall kann beim Buchen ein Erfassungsdatum pro Stapel hinterlegt werden. Wird die Checkbox
aktiviert, dann kann das Erfassungsdatum pro Buchungszeile verandert werden.

Diese Funktion wird ebenso im Mentipunkt "Buchungsstapel-EXIM" unterstiitzt.

D.h.: Wird die Option aktiviert so wird das Erfassungsdatum pro Zeile gespeichert und auch so in der Tabelle
angezeigt (und ins Journal geschrieben). Wird kein Erfassungsdatum importiert, so wird das entsprechende
Buchungsdatum verwendet.

Ist die Option nicht aktiviert, so wird falls in der Importdatei ein Erfassungsdatum hinterlegt ist, fiir den
gesamten Stapel das Erfassungsdatum der ersten Buchung verwendet. Wird kein Erfassungsdatum
importiert, so wird das Tagesdatum fir die Buchungen verwendet.

» OP-Nummer in Buchungstabelle anzeigen

Wird diese Checkbox aktiviert, dann gibt es in den Buchungsprogrammen eine neue, eigene Spalte fiir die
OP-Nummer, die auch unabhéngig von der Belegnummer bearbeitet werden kann. Welche Anderungen
ergeben sich dadurch beim Buchen:

O Die Belegnummer und die OP-Nummer (Fakturennummer) kénnen unterschiedlich sein,
grundsatzlich wird die OP-Nummer aber von der Belegnummer vorgeschlagen.

O Wird die OP-Nummer nachtraglich in der Buchungszeile (DF/KF) gedndert, wird die OP neu erstellt.

| Wird bei Zahlungen (DZ/KZ) im Feld OP-Nummer eine Rechnungsnummer eingetragen, so wirkt

das wie ein Matchcode, d.h. die eingetragene Faktura wird auch gleich zur Zahlung vorgeschlagen,
ohne dann man eine Auswahl treffen muss.

» Batchnummer automatisch hochzihlen

In den Buchungsprogrammen gibt es die Mdglichkeit, eine Batchnummer zu hinterlegen. Diese
Batchnummer wird auch benutzerspezifisch in allen Buchungsprogrammen gespeichert. Damit kann
festgestellt werden, wer welche Buchungen abgesetzt hat. Durch aktivieren der Option "Batchnummer
automatisch hochzahlen" wird erreicht, dass praktisch jeder Buchungsvorgang eine eigene
Buchungsbatchnummer erhalt.

Die Buchungsbatchnummer kann pro Buchungsvorgang Uberschrieben werden.

> Eingabe von Falligkeits- und Skontodatum anstelle der Netto- und Skontotage

Wird diese Option aktiviert so stehen anstelle der Eingabemdglichkeiten fiir Skonto- und Nettotage Datums-
Eingabefelder zur Verfligung in denen das Falligkeitsdatum, das Skontodatum 1 sowie das Skontodatum 2
eingegeben werden kénnen.
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» Skontotoleranzen beim Vorschlag beriicksichtigen

Beim Buchen einer Zahlung und im Zahlungsverkehr werden bei Aktivierung der Checkbox auch die
Toleranztage und der Toleranzprozentsatz der jeweiligen Zahlungskondition, die im Personenkonto hinterlegt
ist, berlicksichtigt. Der Toleranzprozentsatz wird dabei zu den Skontoprozenten addiert, die Toleranztage
erhdhen die Skontofrist.

Im Zahlungsverkehr werden die Skonto-Toleranztage aus der Zahlungskondition nicht mehr direkt fiir den
Zahlungsvorschlag beriicksichtigt. Die Toleranztage werden als Ersatz fiir bzw. Verlangerung der im
Zahlungsverkehr eingegebenen Karenztage verwendet.

» Abgrenzungskonto

Hier wird jenes Konto eingetragen, das fiir die Abgrenzungsbuchungen verwendet werden soll. Das Konto
muss ein Sachkonten sein, darf kein Steuerkennzeichen, keine Kostenart, keine FW und auch keine FW-
Sperre eingetragen haben. Das Konto darf auch kein Anlagen- und auch kein Zahlungsmittel-Konto sein. Ist
bereits ein Abgrenzungskonto eingetragen, kann dieses nicht mehr entfernt oder geandert werden, solange
noch offene Abgrenzungsbuchungen existieren.

Ist in den FIBU-Parametern ein Abgrenzungskonto eingetragen, so werden im Fenster Buchen Dialog-
Stapel und Dialog-Stapel Quick in der Buchungstabelle drei zusatzliche Spalten (Abgrenzungskonto,
Leistungsdatum und Kostenstelle) angezeigt.

Belegnummer hochzéhlen

Durch Setzen des Radiobutton kann festgelegt werden, wie das Hochzahlen der Belegnummer (z.B. im
Dialog-Stapel-Buchen, Dialog-Stapel-Buchen-Quick, Zahlungsmittelkonten-Buchen, Dialogbilanz, usw.)
erfolgen soll, sofern kein hochzéhlender Nummernkreis verwendet wird:

O rechtsbiindig
Wird im Feld Belegnummer die "+"-Taste gedriickt so wird rechtsbiindig hochgezahlt.
D.h. steht im Feld Belegnummer die Nr. 4711/04 wird anschlieBend daraus 4711/05

O linksblindig
Wird im Feld Belegnummer die "+"-Taste gedriickt so wird linksbiindig hochgezahlt.
D.h. steht im Feld Belegnummer die Nr. 4711/04 wird anschlieBend daraus 4712/04

Hauptbuch/Nebenbuch

» Hauptbuchkonten direkt bebuchbar

Mit dieser Checkbox kann das direkte Bebuchen von Hauptbuchkonten unterbunden werden. Die Checkbox
ist standardmaBig gesetzt. Die Checkbox kann nur deaktiviert werden, wenn kein Hauptbuchkonto

- im Soll oder Haben direkt bebucht wurde

- als USt-Konto bzw. VSt-Konto in einer Steuerzeile eingetragen wurde

- als FW-Differenz-Erléskonto bzw. FW-Differenz-Aufwandskonto in einer FW eingetragen wurde

- als FIBU-Konto im Bankenstamm eingetragen wurde

- als Abgrenzungskonto in den FIBU-Parametern verwendet wurde

Auch in den entsprechenden Stammdaten-Fenstern gibt es diese Priifungen, d.h. wenn die Checkbox
deaktiviert ist, kann kein Hauptbuchkonto

- als USt- oder VSt-Konto bei einer Steuerzeile eingetragen werden

- als FW-Differenz-Erléskonto bzw. FW-Differenz-Aufwandskonto bei einer FW eingetragen werden

- als Fibu-Konto im Bankenstamm eingetragen werden

- als Abgrenzungskonto in den FIBU-Parametern eingetragen werden

Bei deaktivierter Checkbox ist es nicht mdéglich, ein Hauptbuchkonto in einem Buchungsfenster direkt zu

bebuchen, d.h. in diesem Fall wird eine Fehlermeldung ausgegeben und die Eingabe abgelehnt. Die Priifung
erfolgt in den Buchungsfenstern sowohl beim manuellen Erfassen einer Buchung, als auch beim Buchen
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eines geladenen Stapels. So werden auch jene Buchungen gepriift, die z.B. von einer anderen Applikation

erzeugt oder mittels EXIM in die FIBU importiert wurden.

4.1.1.4. Buchen (erweitert)

s

K Parameter
v #l | &£ Bearbeiten
| @! FIBU-Parameter

Buchungen bearbeiten
Buchungsfreigabe

Ao Erweiterte Buchungseinstellungen
Kontenstamm e e 5 : T .
Buchen Geben Sie hier die erweiterten Einstellungen fir die Buchungsfenster ein.

OBud'lungstext fir “Ist-Versteuerung”

Auswertungen Buchungstext Ist-Versteuerung
; @! FAKT-Parameter Buchungstext der
- @ KORE-Parameter Zahlungsbuchung
# e! LOHM-Parameter hinzufiigen
- @ PROD-Parameter Fakturennummer o
> @! AMEBL-Parameter hinzufiigen

\_.‘BElud'lungstext fir "Erwerbsteuer mit nicht abzugsfahiger Vorsteuer™

Buchungstext der
urspringlichen Buchung
hinzufiigen

Buchungstext Micht abzugsf, Vorst

Buchungstext fiir "Ist-Versteuerung"
> Buchungstext

Hier kann ein fixer Buchungstext fiir die Buchungen mit Steuerzeilen "nicht fallige USt" und pagatorische
Buchungen festgelegt werden, der bei der Zahlungsbuchung zusatzlich automatisch in den Buchungstext

ibernommen wird.

> Buchungstext der Zahlungsbuchung hinzufiigen

Der zuvor definierte Buchungstext wird bei der Zahlungsbuchung bei pagatorischen Buchungen zusatzlich in

den Buchungstext libernommen.
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» Fakturennummer hinzufiigen
Die Fakturennummer wird bei der Zahlungsbuchung von pagatorischen Buchungen in den Buchungstext
Ubernommen.

Buchungstext fiir "Erwerbssteuer mit nicht abzugsfahiger Vorsteuer"
» Buchungstext

Hier wird der Buchungstext fiir die "Erwerbsteuer mit nicht abzugsfahiger Vorsteuer" eingetragen

> Buchungstext der urspriinglichen Buchung hinzufiigen
Damit wird der Buchungstext der urspriinglichen Buchung tbernommen.

Die Standard-Einstellung ist der Text "Ist-Versteuerung" + Fakturennummer bzw. der Text "Nicht
abzugsfahige Vorsteuer".

4.1.1.5. Buchen bearbeiten
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s

K Parameter
v #l | &£ Bearbeiten
| @! FIBU-Parameter

Ao Buchungen bearbeiten
Kontenstamm AR e : 2 : :
Buchen Geben Sie hier die allgemeinen Einstellungen fir das bearbeiten

vaon Buchungen ein.

Buchen (erweitert)
Buchgsi g EBuchungen festachreiben
AUsWertUngen Buchungen kénnen
. @ FAKT-Parameter nachtraglich bearbeitet =1
werden
» @! KORE-Parameter
- @ LOHN-Parameter keine Sortierung *
» @! PROD-Parameter Sortierung nach
- @ ANBU-Parameter Buchungsdatum

Sortierung nach
Erfassungsdatum

Buchungen festschreiben
> Buchungen kénnen nachtraglich bearbeitet werden
Ist diese Checkbox aktiviert, werden Buchungen nur temporar, d.h. in Form eines vorlaufigen Stapels

gespeichert.

Uber die weiteren Radiobuttons kann eingestellt werden, ob beim Festschreiben von Buchungen

O nach Buchungsnummer sortiert (Option "keine Sortierung": die Reihenfolge bleibt also
unverandert, und es wird bis zu einer bestimmten Buchungsnummer festgeschrieben)

O nach Buchungsdatum sortiert, oder

O nach Erfassungsdatum sortiert

werden soll.

Diese Einstellung kann noch verandert werden, solange nichts festgeschrieben wurde. Wurde einmal
festgeschrieben, ist diese Einstellung nicht mehr veranderbar.
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Achtung:
Wenn Buchungen einmal festgeschrieben wurden, dann kénnen in diesem Bereich keine Anderung mehr
durchgefiihrt werden.

Beispiel:

es wird nach "Buchungsdatum sortiert" und bis 31. Janner festgeschrieben. Danach kann der komplette
Janner (mit Ausnahme des 31.) nicht mehr bearbeitet werden (es kénnen weder Stornobuchungen
durchgefiihrt noch nachtragliche Buchungen erfasst werden).
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4.1.1.6. Buchungsfreigabe

A Parameter - X
v # | £ Bearbeiten
4 @! FIBU-Parameter 7
Allgemein Buchungsfreigabe
Kontenstamm o = o _
Buchen Legen Sie hier die Einstellungen fur die Buchungsfreigabe fest.

Buchen (erweitert)
Buchungen bearbeiten =
S G T %Budﬁungsﬁ'eigabe fiir folgende Stapeltypen verwenden:

Auswertungen Buchungsstapel

: @! FAKT-Parameter Eréffnungsstapel

- @ KORE-Parameter FAKT-Stapel

* e LOHM-Parameter LCIHN-StEupE|

- & PROD-Parameter Anlagenbuchhaltungs-

: @! AMBU-Parameter Stapel
Zahlungsausgleichs-
Stapel

Buchungsfreigabe fiir folgende Stapeltypen verwenden:

Buchungsstapel
Er6ffnungsstapel
FAKT-Stapel

LOHN-Stapel
Anlagenbuchhaltungs-Stapel
Zahlungsausgleichs-Stapel

OoOooood

Uber die Buchungsfreigabe kann fiir unterschiedliche Stapeltypen definiert werden, ob die einzelnen
Buchungen gepriift werden miissen, bevor sie gebucht werden kénnen. Wird ein entsprechender Stapel im
Buchungsfenster geladen, wird (ganz links) in einer zusatzlichen Spalte "Freigabe" in der Buchungstabelle
mittels Checkbox angezeigt, ob die Buchung bereits gepriift wurde oder noch nicht.
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Die Checkbox gibt es nur in den Programmen Buchen Dialog-Stapel und Buchen Dialog-Stapel Quick. Die
Priifung erfolgt aber auch in allen andern Buchungsfenstern, d.h. wenn FAKT-Stapel gepriift werden sollen,
missen diese zuerst im Buchen Dialog-Stapel bearbeitet und gespeichert werden, bevor sie auch im Fenster
"FAKT-Stapel-Buchen" gebucht werden kénnen. Andernfalls wiirde der Stapel dort mit einer Fehlermeldung
abgelehnt werden.

Im Programm Buchungen laden gibt es eine Selektionsmdglichkeit der Buchungsfreigabe.

4.1.1.7. Auswertungen

s n

X Parameter = X
v # | £ Bearbeiten
4 @! FIBU-Parameter
Ml Auswertungen
Kontenstamm AR e : : : .
Buchen Geben Sie hier die allgemeinen Einstellungen fir Auswertungen ein.
Buchen (erweitert)
Buchungen bearbeiten
Buchungsfreigabe _-JSaIdenIlste
Vor diesen Konten werden die Summen der Personenkonten gedruckt
- @ FAKT-Parameter Debitoren a4
- @ KORE-Parameter Kreditoren o)
» @! LOHM-Parameter
- @ PROD-Parameter 4 Mahnung

: e PEERLS ey Mahn-Belegnummer 3266

&%Bilanz

Gewinnvortrags+onto | 9680 S

Berechnungsbasis fiir die Prozentberechnung in der G/

BKZ 1 0 a,
BKZ 2 0 o
BKZ 3 0 a

JText fiir Forderungsabtretung
Alle Forderungen werden an Die Erste zediert. i

Saldenliste

In den Feldern

> Debitoren

> Kreditoren

kdnnen Sachkonten eingetragen werden, vor denen bei Listauswertungen die Summen der Debitoren- oder
Kreditorenkonten angedruckt werden sollen. Erfolgt hier kein Eintrag, erhalten Sie wie bisher die Debitoren-
WINLine® START MESONIC © 2012



Kapitel Parameter Seite 178

und Kreditorensummen am Ende ihrer Auswertung angedruckt. Diese Option funktioniert nur fiir
Auswertungen, bei denen eine Sortierung nach Konto oder Kontenklassen mdglich ist.

Mahnung

Fir den Ausdruck von Mahnungen kann ein eigener Nummernkreis vergeben werden, der dann auf den
Mahnungen (Achtung: nur bei der Ausgabe auf Drucker und nur mit der Option "Kontoauszug") angedruckt
werden kann.

Die Nummer, die bei der nachsten Mahnung vergeben wird, wird im Feld

» Mahn-Belegnummer:

hinterlegt. Bei jedem Druck einer Mahnung mit der Option ""Kontoauszug" wird nun die
mandantenspezifische Mahnnummer hochgezahlt. Diese Mahnnummer kann im Mahnformular mit der
Variable 000/122 angedruckt werden.

Bilanz

» Gewinnvortrags-Konto
Hier kdnnen Sie das Gewinn- und Verlustkonto eintragen um den Gewinn- oder Verlust in der gesetzlich
vorgegeben Staffelform der Erfolgsrechnung anzudrucken.

» Berechnungsbasis fiir die Prozentberechnung in der GuV:

In den 3 Feldern BKZ1, BKZ2 und BKZ2 kann jeweils die BKZ-Kennzahl eingetragen werden, aufgrund deren
Wert die Prozentberechnung in der GuV berechnet werden soll.

Es werden jeweils die BKZ der Stufe 1 mit der hier festegelegten BKZ verglichen. Bei allen hierarchisch
untergeordneten BKZ zeigt der Prozentsatz den Anteil an der Summe der (ibergeordneten BKZ an.

> Text fiir Forderungsabtretung

Der Zessionstext wird in den Auswertungen "Kontoblatt" und "OP-Blatt" der WINLine FIBU angedruckt, wenn
im Feld "Personenkonten / Personenkonten - FIBU / Zahlung-KZ" das Kennzeichen "Z" eingetragen wurde
oder bei einzelnen Fakturen das OP-Kennzeichen auf "Z" gesetzt wurde.

Achtung:
Wurde das Zessionskennzeichen (Z) auch nur bei einer Faktura gesetzt, wird trotzdem der Zessionstext am
Konto- bzw. OP-Blatt angedruckt.
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4.1.2.

FAKT Parameter

In den FAKT-Parametern kénnen grundsatzliche Einstellungen vorgenommen werden, die groBe
Auswirkungen auf gewisse Arbeitsablaufe in der WINLine FAKT haben.

4.1.2.1. Artikel

Der Bereich Artikel ist wieder in 3 Teilbereiche gegliedert:

Allgemein

i

# | Parameter

o | OF Bearbeiten

-8 FIBU-Parameter

EI@ FAKT-Parameter

25 Arti

e o

Alternative Artikelnummern

b Auspragungen

EEI--IE] Belege

-5 Vertreter

----- Einkauf

----- Mumnmernkreise

- KORE-Parameter

- LOHN-Parameter

-8 PROD-Parameter

-8 ANBU-Parameter

L IO O oy I o |

Allgemeine Einstellungen

Geben Sie hier die allgemeinen Einstellungen fur die Artikel,
wie z.B. die Fihrungstexte im Artikelztamm &in.

JFﬂhrungstexte fiir Artikelnotizen
Mr. |Bezeichnung

1  Englisch

2  Itzlienisch

3 Franzdsisch

4  Russisch

5

B

7

3

i Standard-Preisliste
Preisliste 001 Preisliste 1
ﬁ_’].ﬁ.rﬁkelresewierungen

Res, verwenden

Sortierung 0 Lieferdatum

#Basis fiir die Rohertragsermittiung
Preis 0 Einstandspreis

Cl Rabatte: Zuschisge > 100 %

erlaubt

iE}T’.ﬂ'.rﬁlsua-l in Yor- oder Folgejahren aktualisieren

MNeuanlage
Anderung

2 Vor- und Folgejahre auton ™
2 Vor- und Folgejahre auton ™

Y
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» Fiihrungstexte fiir Artikelnotizen

Im Artikelstamm stehen im Register TEXTE 10 "Notizblécke" zur Verfligung, in die beliebig viel FlieBtext
geschrieben werden kann. Die Filihrungstexte fiir diese 10 Texteingabefelder werden hier definiert. Die
Notizbldcke selbst kdnnen in den entsprechenden Formularen wahlweise angedruckt werden.

» Standard Preisliste

Wenn in der WINLine FAKT manuell ein neuer Artikel angelegt wird, dann kann dort ein allgemeiner
Verkaufspreis bzw. ein allgemeiner Einkaufspreis angelegt werden. Im Feld Standard-Preisliste kann
bestimmt werden, mit welcher Preisliste diese allgemeinen Preise angelegt werden sollen.

> Artikelreservierungen
In den folgenden 2 Einstellungen kann grundsatzlich entschieden werden, ob und wie in WINLine FAKT mit
Reservierung gearbeitet werden soll.

> Res. verwenden

Wird die Option "Reservierung verwenden" in Zusammenhang mit der Einstellung "Bestellung mit
Reservierung" im Artikelstamm verwendet, dann werden Kunden- und Lieferantenbestellung so behandelt,
als wiirde es ein Sperrlager geben (bestellte Mengen werden bis zur Auslieferung fix reserviert und kdnnen
nicht anderweitig vergeben werden). Néhere Informationen dazu entnehmen Sie bitte dem WINLine FAKT-
Handbuch.

Achtung
Wird das Reservierungskennzeichen in einem bestehenden Datenstand verandert, wird folgendes
durchgefihrt:

O Beim Aktivieren werden nach Abfrage fir alle Artikel, fiir die das Kennzeichen "auftragsbezogene
Bestellung" oder "Bestellung mit Reservierung" gesetzt ist, die Reservierungszeilen in der
Dispozeile aufgrund der vorhandenen Auftrédge und Bestellungen neue erstellt.

O Beim Deaktivieren der Checkbox werden nach Abfrage alle Reservierungszeilen in der Dispotabelle
geldscht.

> Sortierung

Fir die Sortierung der Artikelreservierungen sehen die Mdglichkeiten "Lieferdatum" (Standardvorbelegung)
sowie die "Prioritat" zur Verfligung. Wird als Sortierung die Prioritat gewahlt, so werden die Auftrédge nach
Prioritat und erst an zweiter Stelle nach dem Lieferdatum sortiert. Bei Auswahl "Lieferdatum" wird nach
diesem sortiert. Dies betrifft die Anzeige im Reservierungsfenster, die Zuteilung der Bestellmengen zu den
vorhandenen Auftragen beim "automatischen Bestellvorschlag" bzw. das Neuberechnen der Reservierungen
(Menipunkt "Reservierungen bearbeiten").

> Basis fiir die Rohertragsermittiung
Hier kann die Basis fiir die Rohertragsermittlung und -priifung hinterlegt werden. Dabei stehen folgende
Mdéglichkeiten zur Verfiigung:

0 - Einstandspreis

1 - letzter Einkaufspreis

2 - niedrigster Einkaufspreis

3 - letzter Einkaufspreis + Bezugskosten

Es werden die Bezugskosten pro Stiick berticksichtigt, wenn im Artikelstamm im Register "Lager"
ein Eintrag vorhanden ist. Ansonsten wird der BNK -Prozentsatz aus der Artikelgruppe
beriicksichtigt.

| 4 - allgemeiner Einkaufspreis

oooa

Hinweis
Diese Einstellung kann pro Artikel noch lbersteuert werden (Artikelstamm, Register "Lager", Einstellung
"Basis fir Rohertrag").
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Hinweis

Handelt es sich um einem Artikel mit einem Lagerstand von kleiner oder gleich 0, dann wird die Preisbasis
der Rohertragspriifung auf Grundlage der Einstellung "Basis fiir die Rohertragspriifung bei Lagerstand
kleiner oder gleich 0" (FAKT-Parameter - Belege - Artikel) durchgefiihrt.

> Rabatte

Rabatte > 100% erlaubt: Ist diese Option nicht aktiviert (= Standardeinstellung) werden Rabattangaben
groBer 100% bei der Eingabe abgewiesen. Wird diese Option aktiviert, so kdnnen auch Rabattprozentsatze
groBer 100% eingegeben werden.

> Artikel in Vor- oder Folgejahren aktualisieren

Diese Einstellungen sind mandantenabhangig, aber jahresiibergreifend, d.h. betroffen sind die Daten in der
Artikelstammdatei des aktuell gewéhlten Mandanten, die Anderungen werden aber in alle Wirtschaftsjahres
des Mandanten Gibernommen. Mit dieser Einstellung kann entschieden werden, wie sich eine Neuanlage oder
eine Anderung von Artikeln auf die anderen Wirtschaftsjahre auswirken soll. Dabei gibt es unterschiedliche
Einstellungen:

> Neuanlage
O 0 - nicht aktualisieren
Der Aritkel wird nur im aktuellen Wirtschaftsjahr angelegt.

O 1 - Folgejahre automatisch aktualisieren
Der Artikel wird automatisch auch in Folgejahren (sofern vorhanden) angelegt, wobei auch gepriift
wird, ob der Artikel ggf. nicht schon vorhanden ist.

O 2 - Vor- und Folgejahre automatisch aktualisieren
Der Artikel wird automatisch in Vor- und Folgejahren angelegt, wobei auch gepriift wird, ob der
Artikel ggf. nicht schon vorhanden ist.

O 3 - Manuelle Auswahl

Bei dieser Option wird kann bei jeder Neuanlage gewahlt werden, auf welche Wirtschaftsjahre der
Artikel verteilt werden soll.
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E 'l Mandanten-/lahres-Selektion
v
4:31, Mandanten-{Jahres-Selektion
Artikelnummer
EWirtsd'laf'tsjahre
Auswahl Jahr Vorhanden Bezeichnung
J 2005 J Rennrad 26 ©
-.f 2008 -.f Rennrad 26 ©
J 2007 J Rennrad 26 ©
2006 -.f Rennrad 26 ©
J 2005 J Rennrad 26 ©
2004 -.f Rennrad 26 ©
2003 J Rennrad 26 ©
2002 -.f Rennrad 26 ©
Xifi= s ¢
> Anderung
O 0 - nicht aktualisieren
Der Artikel wird nur im aktuellen Wirtschaftsjahr gedandert.
O 1 - Folgejahre automatisch aktualisieren
Der Artikel wird automatisch auch in Folgejahren (sofern vorhanden) geandert.
O 2 - Vor- und Folgejahre automatisch aktualisieren
Der Artikel wird automatisch in Vor- und Folgejahren gedndert.
O 3 - Manuelle Auswahl )
Bei dieser Option wird kann bei jeder Anderung gewahlt werden, auf welche Wirtschaftsjahre die
Anderung ibernommen werden soll.
Hinweis
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Wenn ein neu angelegter Artikel bereits in einem anderen Wirtschaftsjahr angelegt ist, dann wird - auch
wenn bei der Neuanlage die Option " Folgejahre automatisch aktualisieren" oder " Vor- und Folgejahre
automatisch aktualisieren" eingestellt ist zuerst eine entsprechende Meldung ausgegeben:

[ Achtung ! [ﬂ1

Der neue Artikel 'BB2' ist in einem anderen Wirtschaftsjahr bereits varhanden!

Danach wird dann das Fenster gedffnet, in dem ersichtlich ist, in welchen Jahren der Artikel bereits
vorhanden ist, wo dann auch ausgewahlt werden kann, in welche Jahre das Konto libernommen werden soll.
Wenn auch das Wirtschaftsjahr ausgewahlt wird, in dem das Konto bereits vorhanden ist, wird das
bestehende Konto Uberschrieben.

P )

# | Mandanten-/)ahres-Selektion @

v 4

!\':51, Mandanten-/Jahres-5elektion

Artikelnummer BE2

E Wirtschaftsjahre
Auswahl Jahr Vorhanden Bezeichnung O
2010 &
2009
2008 J Artikel
2007
2006
2005
2004

2002 -
XIEl=8 #

HRRRH
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Diese Einstellungen finden auch Anwendung in den folgenden Bereichen:

a
a
|

Artikelstamm (evt. auch in Kombination mit individuellen Formularen)

Stammdaten editieren

Hinterlegung einer Vorlage im "Auspragungen initialisieren" fiir Aktualisierung von Auspragungen

Wenn zu einem bestehenden Hauptartikel im Aufteilungsfenster eine neue Auspragung

angelegt wird, wird diese in die Vor- bzw. Folgejahre libernommen. Das betrifft z.B. die

Menlipunkte Lagerbuchhaltung, Belegerfassen, usw., wobei die Auspragung selbst ggf. im "Auspréagungen
verwalten" in den anderen Jahren vorher angelegt werden muss.

Alternative Artikelnummern

| O e O e B o |

o 4
- FIBU-Parameter
=¥ FAKT-Parameter

\iﬁﬂearbeiten

- Artikel

b Allgemein

[ Auspragungen
EEI--IE] Belege

-5 Vertreter

----- Einkauf

----- Mummernkreise

]Q KORE-Parameter
-8B LOHN-Parameter
|- PROD-Parameter
-8 ANBU-Parameter

Alternative Artikelnummern

Hier k@nnen Sie steuern, welche Wariable im atternat. Artikelmatchcode
bei der Suche bericksichtigt werden.

¥ Alternative Artikelnummern
Artikelbezeichnung

Langtext 1

Langtext 2

EAM-Code

Alternative

Artikelnummer 1

Alternative
Artikelnummer 2

Matchcode nach
Eingabe

Die Identifikation der Artikel erfolgt in der WINLine FAKT Ublicherweise Uber die Artikelnummer. Ist die
Artikelnummer nicht bekannt, kann danach gesucht werden. Als Suchbegriffe stehen eine Reihe von
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Informationen zur Verfiigung (Bezeichnung, Artikeltexte, Artikelgruppe,..). Das Ziel der Suche ist es aber
immer, die Artike/nummer zu finden.

Alternative Artikelnummern erlauben es, den Artikel direkt - nicht Giber den Umweg des Matchcodes - auch
Uber alternative Kennzeichen anzusprechen.

Beispiel

Die Artikelnummer ist 4711. Unter dieser Artikelnummer wird der Artikel in Katalogen und Preislisten gefiihrt
und diese Nummer wird auch auf den Belegen angedruckt. Im Belegerfassen wird diese Nummer vom
Sachbearbeiter direkt oder iber den Matchcode eingegeben.

Der Lieferant, von dem die Ware bezogen wird, fiihrt den Artikel unter der Nummer 0815, diese Nummer ist
als Strichcode auch auf dem Artikel angebracht. Im Lager sollen bei der Eingangserfassung diese Strichcodes
mittels Lesegerat automatisch, ohne Verwendung des Matchcodes, erfasst werden. Die Zubuchung soll aber
natirlich unter der Nummer 4711 erfolgen. Es ist daher notwendig, fiir den Artikel 4711 eine alternative
Artikelnummer 0815 zu speichern.

> Alternative Artikelnummern - Grundeinstellungen

In der WINLine kdnnen folgende Felder des Artikelstammes als alternative Artikelnummern verwendet
werden:

Artikelnummer

Alternative Artikelnummerl

Alternative Artikelnummer2

EAN-Code

Artikelbezeichnung

Langtextl

Langtext2

Das bedeutet, dass die Eingabe eines dieser Werte immer den zugehdrigen Artikel bringt. Im Rahmen der
o0.a. Felder kénnen eine oder mehrere Alternativen verwaltet werden.

Beispiel

Der Artikel 4711 (=Artikelnummer) wird von zwei Lieferanten unter den Nummer 0815 und 1234 geliefert.
Diese Lieferantennummern verwalten wir in den Feldern Af/ternative ArtikelnummerlI und Alternative
ArtikelnummerZ2. AuBerdem werden wir von einigen Kunden aufgefordert, den Artikel mit einem Strichcode
12345678 zu versehen, den wir im Feld £AN-Code speichern.

Die Eingabe von 0815, 1234 und 12345678 fiihren immer zur Anzeige des Artikels 4711.

ooOooooag

Durch markieren der Checkboxen vor den einzelnen Feldern wird das jeweilige Feld als Alternativer
Artikelnummer definiert.

Grundsatzlich kann der Rahmen der Alternativen Artikelfelder voll ausgeschopft werden, es ist aber zu
bedenken, dass Alternative Artikelnummern zu erhhtem Wartungsaufwand durch Eingabe/Pflege dieser
Nummern und zu gréBerem Platzbedarf auf dem Datentrager fiihren.

» Matchcode nach Eingabe

Wird diese Checkbox aktiviert, wird immer der Matchcode aufgerufen, wenn in irgend einem
Artikelnummernfeld ein Wert bestatigt wurde.

Achten Sie darauf, dass dadurch die Performance des Programms stark beeintrachtigt wird. Denn auch wenn
die richtige Artikelnummer eingegeben wurde, sucht das Programm nach dieser Nummer, bevor der Artikel
gedffnet wird.

Ist diese Checkbox aktiviert, so steht im Artikelstamm eine zusatzliche Funktion zur Verfligung, die auch mit
einem entsprechenden Symbol angezeigt wird.

Durch Driicken dieses Buttons kann das Offnen des Matchcodes, fiir die Neuanlage von Artikeln
ausgeschaltet werden.

Beispiel
Im Artikelstamm gibt es die Artikelnummer "MB4635". Neu angelegt werden soll der Artikel "MB463".
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Dies ist nicht mdglich, weil der Matchcode sofort den Artikel "MB4635" aufruft.
Wird nun der Button "Neu" gedriickt, kann der gewiinschte Artikel "MB463" angelegt werden.
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Auspragungen

- )

# | Parameter =
o Sl | £ Bearbeiten
-8 FIEU-Parameter

-8 FAKT-Parameter Auspragungsartikel
B Artikel RS R 3 T e
_ Algemein Geben Sie hier die allgemeinen Einstellungen fur Auspragungzartikel gin.

- Alternative Artikelnummern
------ Auspragungen

¥# Identnummernartikel bei Abbuchung

-5 Belege
E-i Vertreter Lagerstand priifen cil
----- Einkauf :
5 L
..... Mummernkreise (2 Bei automatischer Aufteilung soll die Restmenge
- KORE-Parameter nicht zugeteilt werden *
Eﬂ--% LOHN-Parameter der ersten Auspragung
Eﬂ--@ PROD-Parameter fugeteilt werden
Eﬂ--@ AMBU-Parameter

der letzten Auspragung
fugeteilt werden

der zuletzt
verwendeten
Auspragung zugeteilt
werden

@Chargen—ﬂdenh‘lummErnuergabe

Artikellibergreifender 4711
Mummernkreis

autom. hochzahlen ]
Datum mit Uhrzeit i

%aub}maﬁsd‘l inaktiv setzen bei Abbuchung mit Buchungsart V oder P
Identartikel ]
Chargenartikel i

%aub}maﬁsd‘l inaktiv setzen bei Abbuchung mit Buchunagsart L
Identartikel ]
Chargenartikel ci

» Identnummernartikel bei Abbuchung

O Lagerstand priifen
Bei aktivierter Checkbox werden auch Auspragungen mit Identnummern bzw. Identnummernartikel
in die Priifung des Lagerstandes It. Einstellung in der Belegart (Lagerstandsunterschreitung "nicht"
oder "mit Warnung erlaubt") miteinbezogen.
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> Bei automatischer Aufteilung soll die Restmenge ...
Beim Erfassen eines Lieferscheins kann die Auftragsmenge eines Artikels mit Auspragung automatisch auf
die vorhandenen Auspragungen aufgeteilt werden (z.B. Verkauf Chargen; es sollen automatisch zuerst die
dltesten Chargen ausgeliefert werden).
Sollte die Auftragsmenge groBer als der vorhandene Lagerstand sein, kann hier eingestellt werden, was mit
der Restmenge passieren soll. Folgende Einstellungen sind méglich:
| nicht zugeteilt werden
Die Restmenge bleibt offen und es wird eine Teillieferung durchgefiihrt
O der ersten Auspragung zugeteilt werden
Die Restmenge wird der ersten angezeigten Auspragung zugetaeilt.
O der letzten Auspragung zugeteilt werden
Die Restmenge wird der letzten angezeigten Auspréagung zugeteilt.
O der zuletzt verwendeten Auspragung zugeteilt werden
Die Restmenge wird der letzten angezeigten Auspragung, welche bereits eine Liefermenge
zugeordnet bekommen hat, zugeteilt.

Chargen-/Identhummernvergabe

> Artikeliibergreifender Nummernkreis

Wird hier ein Eintrag vorgenommen, wird bei Neuanlage eines Auspragungsartikels die Chargen-
/Identnummer aufgrund des Nummerkreises hoch gezahlt (z.B. wird hier CHAR0O001 angegeben wird als
erste Nummer CHAR0002 verwendet, wird hier IDN eingegeben wird als erste Nummer IDN1 verwendet)
und nicht mehr aufgrund der zuletzt beim Hauptartikel vergebenen Nummer.

> autom. hochzdhlen

Wird diese Option aktiviert, erscheint beim Speichern der Auspragungen im Aufteilungsfenster keine
Meldung mehr, falls die Nummer bereits vorhanden ist, sondern es wird automatisch die nachste freie
Nummer gesucht und der Artikel mit dieser Nummer gespeichert.

> Datum mit Uhrzeit
Wird diese Option aktiviert, so kénnen die Felder "Ablaufdatum" sowie "Herstelldatum" inkl. Uhrzeit versehen
werden. Bleibt die Checkbox deaktivert, so kann nur das Datum eingegeben werden.

Automatisch inaktiv setzen bei Abbuchung mit Buchungsart V oder P

> Identartikel / Chargenartikel

Wenn diese Checkbox aktiviert ist und via Belegbearbeitung / Lagerbuchhaltung / Inventurbuchung /
Produktionsendmeldung eine V- oder P-Buchung durchgefiihrt wird, bei der der Lagerstand dieser
Identnummer/Charge auf 0 gesetzt wird, wird die Identnummer/Charge auf Inaktiv gesetzt.

Automatisch inaktiv setzen bei Abbuchung mit Buchungsart L

> Identartikel / Chargenartikel

Wenn diese Checkbox aktiviert ist und via Belegbearbeitung / Lagerbuchhaltung / Lagerumbuchung /
Produktionsendmeldung eine L-Buchung durchgefiihrt wird, bei der der Lagerstand dieser
Identnummer/Charge auf 0 gesetzt wird, wird die Identnummer/Charge auf Inaktiv gesetzt.

4.1.2.2. Belege

Der Bereich Belege ist in weitere 9 Bereiche unterteilt:
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Allgemein

=

o | 2 Bearbeiten
. % FIBU-Parameter

4 & FAKT Parameter Allgemeine Einstellungen
© J Artikel R e o .
Geben Sie hier die allgemeinen Einstellungen fir die Belege ein.
4 || Belege
i
Kurrfikréise ~ ingen JFuhrungstexte fur Belegkopfnotizen
Stiicklisten Nr. Bezeichnung
Produktionsauftrag 1 Bemerkung ~
Berechtigungen
: 2 v dart
Belegstorno il
Kontrakte 3 Lieferant
Autoarchiv 4  Bestellt durch
> g Vertreter 5
Einkauf g
Mummernkreise
: % KORE-+Parameter 7
- @ LOHN-Parameter 8
- @ PROD-Parameter q hd
] % AMBU-Parameter
ﬂHaupﬁmnto fir Belege
Rechnungsadresse *
Lieferadresse
\_,3 Spanne fur Wiedervorlage
Tage 7

‘;;,:;;"Knstenstelle und - tréger priifen
Pridfung in Belegen

e
¥ Mullrechnungen in die Fibu iibergeben
Fibutibergabe

4 Belegstufen im Telesales
Belegstufe 0 nur Lieferscheine b

> Fiihrungstexte fiir Belegkopfnotizen
Im Belegkopf stehen im Register TEXT 10 Notiz-Fenster zur Verfligung, in die beliebig viel FlieBtext
geschrieben werden kann. Die Flihrungstexte fiir diese 10 Texteingabefelder werden hier definiert.

» Hauptkonto fiir Belege

Mit dieser Einstellung kann gesteuert werden, ob die Belege mit der Kontonummer der Rechnungsadresse
oder mit der Kontonummer der Lieferadresse gespeichert werden soll. Anhand dieser Einstellung wird auch
gesteuert, ob in der Belegerfassung zuerst die Rechnungsadresse oder zuerst die Lieferadresse eingegeben
wird. Zusatzlich werden noch folgende Datenbereiche vom Hauptkonto geladen:

Summenrabatt
Belegart

Preisliste
Teillieferung erlaubt
Prioritat
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Kostentrager fiir Maskierung aus der Belegart im Belegkopf
Steuerleiste fir UstCode

Kundengruppe

Rabattleisten

Bestprice-Kennzeichen fiir Preisfindung

ooOoono

Das Hauptkonto wird auch fiir die Dispotabelle und fiir die Kundenumsatzliste verwendet. Eine eventl.
Buchung fiir die Finanzbuchhaltung wird fiir die Rechnungsadresse erstellt.

Folgende andere Regelungen gelten in diesem Zusammenhang:

Immer von der Lieferadresse genommen wird

O Vorbelegung fiir Auspr.1 und Auspr.2
| Tour und Gebiet

Immer von der Rechnungsadresse genommen wird
O Kreditlimitpriifung (Warn-/Sperrtexte, Warn-/Sperrbetrage)
O OP-Kennzeichen

Falls die Rechnungsempfanger-Automatik eingeschaltet ist, werden von der Lieferadresse
verwendet

| Vertreter
| Belegkopftexte

Laut Belegart
O Zahlungskondition (einstellbar, ob von der Rechnungsadresse/von der Lieferadresse/fixe
Zahlungskondition)

Achtung:
Diese Option darf nur dann umgestellt werden, wenn keine offenen Belege mehr vorhanden sind. Wird dies
nicht beachtet, kann es bei der Belegerfassung zu ungewiinschten Meldungen kommen.

» Spanne fiir Wiedervorlage
In der Belegbearbeitung der WINLine FAKT kann ein Wiedervorlagedatum eingetragen werden, aufgrund
dessen dann Angebote, aus denen noch kein Auftrag wurde, bearbeitet werden kénnen.

Dieses Wiedervorlagedatum in der Belegbearbeitung kann auch automatisch vorbelegt werden. Daflir muss
im Eingabefeld Tage die Anzahl der Tage eingegeben werden (sollte zumindest 1 sein), nach denen das
Angebot, sofern es nicht bereits zu einem Auftrag wurde, in der Wiedervorlage erscheinen soll.

Aufgrund dieser Eintragung und des Belegdatums wird dann das Wiedervorlagedatum errechnet.

> Kostenstelle und -trager priifen
Wenn die Checkbox "Priifung in Belegen" aktiviert ist, kann in der Belegbearbeitung keine ungiiltigen
Kosteninformationen eingegeben werden.

Wenn die Kosteninformationen wie z.B. der Kostentrager zu Auswertungen verwendet werden sollen, die
nicht in der WINLine KORE stattfinden, dann muss diese Checkbox deaktiviert bleiben.

Wenn zusatzlich zu dieser Checkbox auch die Checkbox "keine Kosteneingabe ohne Kostentrager" in den

Koreparametern aktiviert ist, muss in der Belegzeile zwingend ein Kostentrager eingegeben werden, wenn
beim Erlskonto eine Kostenart (keine Gemeinkostenart) hinterlegt ist und eine Kostenstelle vorhanden ist.
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Des weitern wird abgepriift, ob die verwendete Kostenstelle bzw. der Kostentrager inaktiv gesetzt ist oder
deren Laufzeit nicht mit dem Belegdatum Ubereinstimmt. Ist dies der Fall, erscheint beim Speichern des
Beleges ein entsprechender Hinweis und der Beleg wird nicht weiter bearbeitet.

> Nullrechnungen in die FIBU iibergeben
Ist diese Option aktiviert, werden auch Null-Rechnungen aus der FAKT beim Belegdruck an die FIBU
Ubergeben.

> Belegstufen im Telesales

Im Bereich Telesales besteht die Mdglichkeit Lieferscheine und Fakturen zu erfassen. An dieser Stelle hat man die
Auswahl verschiedener Handhabungen. Die Option "Belegstufen im Telesales" ist standardmaBig aktiviert mit "0 = nur
Lieferscheine". Die Auswahl einer anderen Variante erfolgt tiber eine Auswahlbox und stellt folgende Méglichkeiten zur
Auswahl:

O 0 - nur Lieferscheine

O 1 - Lieferscheine (Standard) und Fakturen
O 2 - Fakturen (Standard) und Lieferscheine
O 3 - nur Fakturen

Davon abhangig, welche Option an dieser Stelle ausgewahlt und gespeichert wird, wird der Menipunkt
"Telesales" in der entsprechenden Belegstufe gedffnet. Auch im Belegmanagement wird mit Aktivieren des
Buttons "Telesales" ein bestehender Beleg in der entsprechenden Belegstufe geladen.

Artikel

WINLine® START MESONIC © 2012



Kapitel Parameter

Seite 192

-

F ]

| Parameter
v 9l | £ Bearbeiten

. % FIBU-Parameter
4 % FAKT-Parameter

Artikel

Belege

Allgemein

Artikel
Kundenbestellungen
Stiicklisten
Produktionsauftrag
Berechtigungen
Belegstorno
Kontrakte
Autoarchiv
Vertreter

Einkauf
Mummernkreise

] % KORE-Parameter
. % LOHMN-Parameter
. % PROD-Parameter
. % AMBU-Parameter

=[O w3

Artikel

Geben Sie hier die Einstellungen fir die Yerwendung der Artikel in
den Belegen ein.

EeF‘.c:nhEr1J'E|g|s4:u'[]1“ung|
Mind. 10,00 %% Rohertrag
Sall 20,00 % Rohertrag

f_/. ||Basis fiir die Rohertragspriifung bei Lagerstand keiner oder gleich 0
Basispreis 0 Bewertungspreis It. Artike =
‘5‘5 Preise aktualisieren

Preise 1 kontenspezifische Preise r ™

Giltigkeit der Preise bei
der Meuanlage priifen

:!.ﬁ.rﬁkelbezngene Gutschriften
Einstandspreis 0 vorhandenen Einstandspn ™
Lagerwerte 2 fragen hd

'L’I.n'erhnéﬁige Beleghistorie beim Editieren speichern

Auftrag/Bestelung |
nur ohne Teilieferung

Lieferschein +
Faktura i

@ Bei Auspragungszeilen nur Menge und Preisinfos aktualisieren
Angebat
Auftrag

&E‘Ei Kreditimitsperre Editieren des Beleges
erméoaglichen

A

> Rohertragspriifung
Es besteht die Mdglichkeit einen "Mindest DB" und einen "Soll DB" zu verwalten (DB = Deckungsbeitrag).
Wird ein "Mindest DB" hinterlegt, dann wird, abhdngig von der Schllsselung in der Artikelgruppe, eine
Aktion durchgefiihrt (entweder wird der Benutzer gewarnt oder gesperrt).

Wird auch ein "Soll DB" hinterlegt, dann erfolgt bei Unterschreitung dieses Deckungsbeitrags eine Warnung.
Die Kombination beider Eingaben fiihrt zu folgendem Ergebnis:

Beispiel

Mindest DB 10 % (bei Unterschreitung ist "Sperre" definiert)
Soll DB 20 %

O Verkauf eines Artikels mit einem DB von 22 %

- es erfolgt keine Aktion

O Verkauf eines Artikels mit einem DB von 19 %

- es erfolgt eine Warnung
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O Verkauf eines Artikels mit einem DB von 9 %
- die Erfassungszeile kann nicht gespeichert werden

Hinweis
Nahere Informationen dazu kdnnen Sie dem WINLine FAKT-Handbuch entnehmen.

> Basis fiir die Rohertragspriifung bei Lagerstand kleiner oder gleich 0

An dieser Stelle kann entschieden werden, welcher Basispreis fiir die Rohertragspriifung herangezogen
werden soll, wenn der Lagerstand des Artikels kleiner oder gleich 0 lautet. Folgende Einstellungen stehen
dabei zur Verfligung:

O 0 - Bewertungspreis It. Artikelstamm
Als Preisbasis wird der Bewertungspreis It. Artikelstammeinstellung herangezogen (WINLine FAKT -
Stammdaten - Artikelstamm - Artikel - Register "Lager" - Option "Basis fiir Rohertrag").

O 1 - Einstandspreis
Als Preisbasis wird der Einstandspreis des Artikels herangezogen.

O 2- Allg. Einkaufspreis
Als Preisbasis wird der allgemeine Einkaufspreis des Artikels herangezogen.

O 3 - letzter Einkaufspreis
Als Preisbasis wird der letzte Einkaufspreis des Artikels herangezogen.

O 4 - niedrigster Einkaufspreis
Als Preisbasis wird der niedrigste Einkaufspreis des Artikels herangezogen.

Hinweis
Die hier hinterlegte Einstellung wird nur bei Artikel mit einem Lagerstand von kleiner oder gleich 0
herangezogen. Sollte der Lagerstand groBer 0 lauten wird der Basispreis aufgrund der Einstellung im

Artikelstamm ermittelt (WINLine FAKT - Stammdaten - Artikelstamm - Artikel - Register "Lager" - Option
"Basis fiir Rohertrag").

> Preise aktualisieren
In der Belegerfassung besteht die Mdglichkeit, gednderte Preise in der Preisliste speichern zu lassen. Welche
Preise gespeichert werden sollen, kann hier in den Fakt-Parametern vorbelegt werden:

O 1 - kontenspezifische Preise nie andern
Wenn diese Option aktiviert wird, werden gednderte kontenspezifische Preise nicht in die Preisliste
zurlick geschrieben.

O 2 - kontenspezifische Preise immer andern
Wenn diese Option aktiviert wird, werden kontenspezifische Preise, die im Beleg verwendet und
geandert werden, in die Preislisten zuriick geschrieben.

O 3 - alle Preise als kontenspezifische Preise anlegen (Preis und Rabatt)
Wenn diese Option aktiviert wird, werden alle gednderten Preise als kontenspezifische Preise mit
dem Preiskennzeichen "0 Preis und Rabatt" angelegt. Wenn es fiir den Artikel noch keinen
kontenspezifischen Preis gibt, wird ein Preislisteneintrag angelegt und der Preis aus dem Beleg
Ubernommen. Wenn ein Rabatt eingegeben bzw. gedndert wird, wird in der Preisliste das
Kennzeichen "Rabatt in %" gespeichert. Wenn der Rabatt nicht geandert wird, wird in der Preisliste
das Kennzeichen "Rabattspalte aus Artikelstamm" gespeichert. Wenn es flir den Artikel schon einen
kontenspezifischen Preis gibt, wird dieser geandert, falls er im Beleg verwendet wird.

O 4 - alle Preise als allgemeine Preise anlegen (Preis und Rabatt)
Wenn diese Option aktiviert wird, werden alle vorhandenen Preise als allgemeine Preise mit dem
Preiskennzeichen "0 Preis und Rabatt" angelegt. Wenn es fiir den Artikel noch keinen allgemeinen
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Preis gibt, wird ein Preislisteneintrag angelegt und der Preis aus dem Beleg (ibernommen. Wenn
ein Rabatt eingegeben bzw. gedndert wird, wird in der Preisliste das Kennzeichen "Rabatt in %"
gespeichert. Wenn der Rabatt nicht gedndert wird, wird in der Preisliste das Flag "Rabattspalte aus
Artikelstamm" gespeichert. Wenn es fiir den Artikel schon einen allgemeinen Preis gibt, wird dieser
geandert, falls er im Beleg verwendet wird.

O 5 - alle Preise als gruppenspezifische Preise anlegen (Preis und Rabatt)
Mit dieser Option werden alle gednderten Preise als gruppenspezifische Preise mit dem
Preiskennzeichen "0 Preis und Rabatt" angelegt. Wenn es fiir den Artikel noch keinen
gruppenspezifischen Preis der entsprechenden Gruppe gibt, wird ein Preislisteneintrag angelegt
und der Preis aus dem Beleg libernommen. Wenn ein Rabatt eingegeben bzw. geandert wird, wird
in der Preisliste das Kennzeichen "Rabatt in %" gespeichert. Wenn der Rabatt nicht geandert wird,
wird in der Preisliste das Kennzeichen "Rabattspalte aus Artikelstamm" gespeichert. Wenn es fiir
den Artikel schon einen gruppenspezifischen Preis der entsprechenden Gruppe gibt, wird dieser
geandert, falls er im Beleg verwendet wird.

O 6 - alle Preise als kontenspezifischen Preise anlegen (nur Preis)
Wird diese Option verwendet, so werden angegebenen Preise als kontenspezifische Preise mit dem
Preiskennzeichen "1 Preis" angelegt. D.h. wenn es fir den Artikel noch keinen kontenspezifischen
Preis gibt wird ein Preislisteneintrag angelegt und der Preis aus dem Beleg iibernommen. Wenn es
fuir den Artikel schon einen kontenspezifischen Preis gibt, wird dieser geandert.

O 7 - alle Preise als allgemeinene Preise anlegen (nur Preis)
Bei Verwendung dieser Option werden alle gednderten Preise als kontenspezifische Preise mit dem
Preiskennzeichen "1 Preis" angelegt. D.h. wenn es fiir den Artikel noch keinen allgemeinen Preis
gibt, wird ein Preislisteneintrag angelegt und der Preis aus dem Beleg (ibernommen. Wenn es fiir
den Artikel schon einen allgemeinen Preis gibt, wird dieser geandert, falls er im Beleg verwendet
wird.

O 8 - alle Preise als gruppenspezifische Preise anlegen (nur Preis)
Wenn diese Option gewahlt wird, werden alle geanderten Preise als gruppenspezifische Preise mit
dem Preiskennzeichen "1 Preis" angelegt. D.h. wenn es fiir den Artikel noch keinen
gruppenspezifischen Preis der entsprechenden Gruppe gibt, wird ein Preislisteneintrag angelegt
und der Preis aus dem Beleg (ibernommen. Wenn es fiir den Artikel schon einen
gruppenspezifischen Preis der entsprechenden Gruppe gibt, wird dieser geandert, falls er im Beleg
verwendet wird.

Hinweis
Diese Einstellungen kdnnen in der Belegart und / oder in der Belegerfassung libersteuert werden.

> Giiltigkeit der Preise bei der Neuanlage priifen

Durch Aktivieren dieser Option wird bei einer Neuanlage eines kundenspezifischen Preises im Zuge des
Belegerfassens (Spalte "éndern™) gepriift, ob ein giiltiger Preis vorhanden ist. Ist dies nicht der Fall so wird
ein neuer Preiseintrag erzeugt.

> Artikelbezogene Gutschriften
Fir artikelbezogene Gutschriften kdnnen folgende Einstellungen betreffend den Einstandspreis und die
Lagerwerte getroffen werden:

> Einstandspreis

O 0 - vorhandenen Einstandspreis verwenden
Bei Eingabe einer negativen Menge im Belegerfassen wird der Einstandspreis des Artikels
verwendet.

O 1 - Einstandspreis auf 0 setzen

Bei Eingabe einer negativen Menge im Belegerfassen wird der Einstandspreis des Artikels in der
Belegzeile auf 0 gesetzt (ergibt einen negativen Rohertrag in Hohe des VK-Preises).
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O 2 - Einstandspreis auf Verkaufspreis setzen
Bei Eingabe einer negativen Menge im Belegerfassen wird der Einstandspreis des Artikels in der
Belegzeile auf den verwendeten VK-Preis, umgerechnet in Netto/Landeswahrung und in VK-Colli,
gesetzt (ergibt eine Rohertragskorrektur von 0).

> Lagerwerte

O 0 - immer verandern
Bei Eingabe einer negativen Menge im Belegerfassen werden Lagerstand und Lagerwert - ohne
zusatzliche Abfrage - immer verandert.

O 1 - nie verandern
Bei Eingabe einer negativen Menge im Belegerfassen werden Lagerstand und Lagerwert nie
verandert.

O 2 - fragen

Bei Eingabe einer negativen Menge im Belegerfassen erfolgt eine Riickfrage, ob Lagerstand und -
wert verandert werden sollen.

> WertmaBige Beleghistorie beim Editieren speichern

Bei Anderungen von bereits gedruckten Auftrégen, Lieferscheinen oder Fakturen werden die urspriinglichen
Angaben "liberschrieben". Mit folgenden Optionen werden diese Anderungen in der Datenbank gemerkt und
in der Auswertung "Tagesjournal" entsprechend dargestellt (ndhere Informationen entnehmen Sie bitte dme
Kapitel ""Tagesjournal"):

O Auftrag/Bestellung
Wenn diese Checkbox aktiviert ist, wird beim ersten Druck eines Auftrags, beim Editieren eines
Auftrags und beim Storno des Beleges eine Zeile fiir jede Anderung vermerkt.

O nur wenn keine Teillieferung erfolgt ist
Wird diese Checkbox aktiviert so werden Anderungen nur dann geschrieben, wenn keine
Teillieferung erfolgt ist. Wenn diese Checkbox nicht aktiviert ist, werden die Anderungen immer
geschrieben.

O Lieferschein
Durch Aktivieren dieser Option wird beim ersten Druck eines Lieferscheins, beim Editieren eines
Lieferscheins und beim Storno des Beleges eine Zeile fiir jede Anderung vermerkt.

O Faktura
Ist diese Checkbox aktiviert so wird beim ersten Druck einer Rechnung, beim Editieren einer
Rechnung und beim Storno des Beleges eine Zeile fiir jede Anderung geschrieben.

> Bei Auspragungszeilen nur Menge und Preisinfos aktualisieren

Wenn in einem Beleg bei einem bereits aufgeteilten Hauptartikel nochmals das Fenster "Auspragungen
erfassen" gedffnet wird und dann eine Abspeicherung per Button "OK" bzw. der Taste F5 erfolgt, dann
werden alle Auspragungen geldscht und neu eingefiigt. Hierbei werden die Artikeldaten der Auspragungen
nicht aus dem Artikelstamm neu geladen, so dass z.B. Einstellungen wie der "Colli" oder das Erldskonto
automatisch vom Hauptartikel ibernommen werden.

Bei Aktivierung der Option werden die Auspragungszeilen nicht geldscht und neu eingefiigt, sondern
aktualisiert, wodurch nur noch die Menge und die Preisdaten von dem Fenster "Auspragungen erfassen" in
die Belegmitte ibernommen werden.

> Bei Kreditlimitsperre Editieren des Beleges ermoglich

Wenn diese Checkbox aktiviert ist, dann kann trotz einer aktiven Kreditlimitsperre in der Belegerfassung in
das Register "Mitte" gewechselt und dort die Mengen der Artikel editieren werden. Zusatzlich ist es mdglich
zwischen den einzelnen Belegzeilen hin- und herzuwechseln.
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Hinweis
Bei jedem Zeilenwechsel bzw. auch beim Wechsel zwischen den einzelnen Registern wird trotz der
Editiermdglichkeit immer eine Warnung ausgegeben, dass der Kunde gesperrt ist.
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Kundenbestellungen

"

E | Parameter =
o 4l | &8 Bearbeiten

-8 FIBU-Parameter

1A FAKT-Parameter Kundenbestellungen
-0 Artikel D o ; o
EIIE] Beleoe Hier kinnen Sie die Berechnung des Lieferverschlags und die Einztellung
E'" : fir die Loesgriafte im Verkauf steuern.
----- gemein
----- Artikel g
_____ _Ii!lll (¥ Automatische Lieferungen
..... SHicklisten Mindestverteilung 0,00 %
..... Produktionsaufirag Mindestauslieferung 50,00 %
----- Berechtigungen :
""" Belegstorno CﬁnDie Losgréfe im Verkauf
""" Kontrakte darf unterschritten
""" Autoarchiv werden *
- Vertreter
Einkauf darf mit Warnung
Nln . . unterschritten werden
----- ummernkreise
Eﬂ"% KORE-Parameter wird aL!_b:umatisch
-8 LOHN-Parameter aufgefiillt
- PROD-Parameter wird mit Warnung
-8 ANBU-Parameter automatisch aufgefillt

Automatische Lieferungen

» Mindestverteilung

Eingabe des Mindestverteilungsprozentsatzes, Es miissen mindestens xx Prozent des Gesamtauftrages
geliefert werden, sonst wird der Auftrag gar nicht zur Auslieferung vorgeschlagen (hier spielt natiirlich auch
noch das Flag '‘Teillieferung erlaubt’ aus dem Kundenstamm/ FAKT bzw. der Belegart eine Rolle).

» Mindestauslieferung

Eingabe des Mindestprozentsatzes, der bei einer Auslieferung pro Artikelzeile erfiillt sein muss. Wird dieser
Prozentsatz nicht erreicht, wird die Lieferung unterlassen (Achtung: siehe dazu auch Personenkontenstamm-
FAKT/Teillieferung erlaubt, bzw. Belegartenverwaltung).

Wenn der Lagerstand nicht den Prozentsatz fiir die Mindestauslieferung eines Auftrages erfiillt, dann kommt
dieser Artikel auf die Sperrliste beim Kundenbestellungen bearbeiten.
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Beispiel:
Kunde erteilt einen Auftrag Uber 40 Stiick. Der Lagerstand betragt 15 Stlick und als Mindestauslieferung
wurden 50% in den FAKT Parametern hinterlegt.

Die 40 Stiick kommen auf die Sperrliste, da die Mindestlieferung von 50% (20 Stlick) nicht erreicht wurde.

Berechnung der Mindestverteilung

Fir den Fall, dass mehrere Auftrage flr einen Artikel vorhanden sind und der Lagerstand nicht ausreichend
ist, kommt die Mindestverteilung zum tragen.

Der Lagerstand des Artikels wird nach folgender Berechnung aufgeteilt:

100 / gesamte Bestellmenge * tatsachlichen Lagerstand

Der Kunde bekommt nun die Menge, die sich aus dem berechneten Prozentsatz und seiner Bestellmenge
ergibt.

Hinweis:

Es wird immer aufgerundet. Der dritte Auftrag bekommt noch den Rest der auf Lager ist. Wenn dieser Rest
die 50% Mindestauslieferung unterschreitet, dann bekommt der dritte Auftrag keine Lieferung.

Beispiel

Die Mindestauslieferung betrdgt 50% und die Mindestverteilung 60%.
Artikel 1 Lagerstand 100
Artikel 2 Lagerstand 45
Auftrag 1 06.08.98
Artikel 1 50 Stiick
Artikel 2 30 Stiick
Auftrag 2 07.08.98
Artikel 1 50 Stiick
Artikel 2 20 Stiick
Auftrag 3 08.08.98
Artikel 1 50 Stiick
Artikel 2 40 Stick

Im Meniipunkt

r Erfassen

r= Kundenbestellung

= Kundenbestellungen bearbeiten

werden folgende Mengen zur Lieferung vorgeschlagen.

Berechnung bei Artikel 1:

100/150*100 = 67,67%

Auftragl = 50 Stiick * 67,67% = 33,3334 > wird auf 34 Stilick aufgerundet
Auftrag2 = 50 Stiick * 67,67% = 33,3334 > wird auf 34 Stlick aufgerundet
Auftrag3 = 50 Stiick * 67,67% = 33,3334 > nur mehr 32 Stiick auf Lager
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Berechnung bei Artikel 2:

100/90*45 = 50% - die Mindestverteilung von 60% kommt zum Tragen

Auftrag 1 = 30 Stiick * 60% = 18 Stlick

Auftrag 2 = 20 Stilick * 60% = 12 Stiick

Auftrag 3 = 40 Stiick > da nur mehr 15 Stiick auf Lager sind, wird die Mindestauslieferung von 50% nicht
erreicht, daher erfolgt keine Lieferung

Die Losgré3e im Verkauf

Mit dieser Option kann bestimmt werden, was bei Unterschreitung der, im Artikelstamm/Register Preise
hinterlegten LosgréBe im Verkauf passieren soll. Im Verkauf bedeutet bei Erfassen von Verkaufsbelegen oder
Kontrakten.

Achtung:
Die Priifung der LosgréBe, bzw. automatischer Korrektur dieser erfolgt NICHT bei Lieferscheinen und
Fakturen, flr die bereits ein Auftrag erfasst wurde.

Diese Einstellung kann im Artikelstamm/Register Preise nochmals (ibersteuert werden.

O darf unterschritten werden
Wird diese Option gewahlt, erfolgt weder eine Warnung o.a. ausgegeben. D.h. die eingetragene
LosgréBe wird nicht berlicksichtigt.

| darf mit Warnung unterschritten werden

Bei Verwendung dieser Option erfolgt bei Unterschreitung der hinterlegten LosgréBe eine Warnung
die mit OK bestatigt werden muss:

[ Warnung ! Iéj |

Achtung: Die LosgraBe (12.00) wird unterschritten!

O wird automatisch aufgefiillt
Mit dieser Option wird bei Unterschreitung der hinterlegten LosgréBe auf diese aufgefillt. Dabei
erfolgt kein Hinweis; das Auffiillen erfolgt automatisch.

Beispiel:
Hinterlegte LosgréBe = 12 Stk.
Wird eine Artikelzeile mit Menge 10 Stk. erfasst, wird automatisch auf 12 Stk. korrigiert.

Wird eine Artikelzeile mit Menge 13 Stk. erfasst, wird automatisch auf das nachste Veilfache - also 24 Stk.
erhoht.

O wird mit Warnung automatisch aufgefiillt

Bei Unterschreitung der LosgroBe wird diese automatisch auf die hinterlegte Menge aufgefiillt.
Dabei wird eine entsprechende Meldung angezeigt:
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-
Warnung ! l—ghj

Die angegebene Menge entspricht nicht der beim Artikel hinterlegten Losgréfe (12,00, Die Menge wurde auf die richtige
‘. Menge korrigiert,

Fiir Artikel mit Auspraqgungen hat dies folgende Auswirkung:

Die Eingabe im Auspragungsfenster wird nur geprift, wenn die einzelnen Auspragungen einen eigenen
Preisstamm haben.

Wenn die Auspragungen im Preisstamm auf den Hauptartikel verweisen, wird die gesamte eingegebene
Menge beim Druck des OK-Buttons gepriift.

D.h. ist beim Artikel als Losgr6Be z.B. 12 Stk. hinterlegt, erfolgt beim Verlassen des Aufteilungsfensters
mittels OK-Button die Priifung, ob die Gesamtmenge den 12 Stk. entspricht.

Bei Verwendung der Option 3 oder 4 (Menge wird automatisch aufgefiillt), erfolgt eine Warnung sofern die

angegebenen Mengen (Gesamtmenge der Auspragungen) nicht der LosgroBe entsprechen, und das
Aufteilungsfenster wird nicht geschlossen.
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Stiicklisten

-

# | Parameter

o 4l | 35 Bearbeiten

- FIBU-Parameter
EI@ FAKT-Parameter

Stiicklisten

) Artikel
-5 Belege Geben Sie hier die Einstellungen fir Handelssticklisten- und
L BEed ) Produktionsartike! ein.
----- Allgemein
----- Artikel oy L
----- Kundenbestellungen S
..... Stiicklister Auspragung
----- Produktionsauftrag Ubernehmen
----- Berechtigungen
""" Belegstorno Stiicklistenfenster <
Kontrakte affnen
X Pavichine Bedarf automatisch
[#- . Vertreter &ffnen
----- Einkauf
----- Mummernkreise
-8 KORE-Parameter Preisfindung 2 Preisfindung durchfihren =
EEI--% LOHN-Parameter
EEI--@ PROD-Parameter ¥ Produktionsartikel { Produktionsstiickliste
- ANBU-Parameter in der Stufe Angebot
gffnen
dabei folgende Prioritat a0
verwenden
in der Stufe Auftrag
affnen

Tatigkeitenfenster nicht
gffnen

A
! | Belegmenge nicht editierbar wenn folgender Beleq gedruckt wurde
Beleg 0 <KEIMNE > hd

Handelsstiickliste
Wenn in einer Stiickliste Hauptartikel mit Ausprédgungen hinterlegt sind, so muss bei der Erfassung von
diesen Stiicklisten pro Hauptartikel die Auspragung bestimmt werden.

Ist die Checkbox
> Auspragungen iibernehmen
aktiv, wird die Auspragung bereits anhand der Hinterlegung z.B. aus dem Personenkonto oder dem Beleg-

Zusatz festgelegt, und wird gleich automatisch auf die Artikel in der Stiickliste "weitergegeben". D.h. es
werden auch bereits der erste Artikel sowie auch manuell zur Stiickliste hinzugefiigte Hauptartikel

automatisch ausgepragt.
Uber die Checkbox
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» Stiicklistenfenster 6ffnen

kann gesteuert werden, ob standardmaBig das Stiicklistenfenster beim Erfassen getffnet werden soll oder
nicht. Bei den Stiicklistenartikeln kann dann noch individuell eingestellt werden, ob das Fenster It. dieser
Einstellung oder anders behandelt werden soll.

Beispiel:

Normalerweise sind die Stiicklisten so definiert, dass keine Anderungen vorzunehmen sind. Dann wird hier
die Option deaktiviert bleiben und bei den Artikeln kann die Option "It. FAKT-Parameter" hinterlegt werden.
Bei speziellen Artikeln gibt es aber immer Anderungen, und daher muss das Fenster gedffnet werden - in
diesen Fall kann dann beim Artikel eingestellt werden, dass das Fenster trotzdem ge6ffnet wird.

> Bedarf automatisch 6ffnen )

Wir diese Checkbox aktiviert, so wird automatisch beim Offnen des Handelsstlcklisten-Fenster ins Register
"Bedarf" gewechselt. (Nur wenn in der Belegart die Priifung der Verfiigbaren Menge zumindest auf Warnung
gesetzt ist)

> Preisfindung
Uber den Eintrag aus der Auswahllistbox kann die Preisfindung fiir Handelsstiicklistenartikel bestimmt
werden:

O 0 keine Preisfindung
Die Handelsstiicklisten-Liste wird ohne jegliche Preisfindung gedffnet

O 1 Preislistenpreis
Bei der Preisfindung werden nur die VK-Preis 1 bis 8 vorgeschlagen.
D.h. hier gelten keinerlei Aktionspreise, Mengenstaffeln etc.
Die VK-Preise 1 bis 8 werden bei der Anlage des Allg. VK-Preises in den Preislisten 1 bis 8
automatisch gefiillt. Unter Auswertungen Artikellisten / Artikellisten (Option Preise) kénnen Sie die
VK-Preise 1 bis 8 auswerten.

O 2 Preisfindung
Die Preisfindung wird, ahnlich wie beim Erfassen eines Beleges selbst angestoBen.
D.h. es gelten Aktionspreise, Mengenstaffel-Preise usw.

O 3 Einzelzeilen-Preisfindung durchfiihren
Pro Position in der Stiickliste wird gemerkt, ob sich der Preis verandert hat, wobei der Preis auch
bestehen bleibt, wenn die Preisfindung fiir alle nicht geanderten Preise neu durchgefiihrt wird.

Produktionsartikel / Produktionsstiickliste

Uber die Checkboxen
> In der Stufe Angebot 6ffnen
> In der Stufe Auftrag 6ffnen

kann fir die jeweilige Belegstufe gesteuert werden, ob standardmaBig das Stiicklistenfenster fiir
Produktionsartikel beim Erfassen gedffnet werden soll, um wéahrend das Belegerfassens einen
Produktionsauftrag anzulegen (diese Option nur fiir "Produktionsartikel" beriicksichtigt).

Wird eine entsprechende Belegzeile oder der Beleg wieder verworfen, erfolgt anschlieBend die Abfrage, ob
auch der entsprechend angelegte Prod.Auftrag wieder geldscht werden soll.

Besteht bereits ein gleicher Prod.Auftrag ("Kundennummer; Laufnummer; fortlaufende Nummer"), erfolgt
die Abfrage, ob ein neuer Prod.Auftrag angelegt werden soll.

Zu beachten ist hierbei, dass zuerst weitere Fenster automatisch geéffnet werden kdénnen. Z.B. wenn in den
Prod.Parametern eingestellt ist, dass der Artikelbedarf geprift werden soll, dann 6ffnet sich zuerst das
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Register "Bedarf". Sollte mit Ressourcen gearbeitet werden (d.h. die Stiickliste enthalt Tatigkeiten), 6ffnet
sich auch das Register "Ressourcen - Produktionsauftrag bearbeiten" und erst danach das "Stickliste
bearbeiten"-Fenster (und erst zu diesem Zeitpunkt ist der Produktionsauftrag tatsachlich angelegt und kann
somit bearbeitet werden). Zusatzlich kann das "Tatigkeiten Einplanen" Fenster auch gedffnet werden.

Im Feld

> Dabei folgende Prioritdt verwenden

kann ein vordefinierter Prioritdtwert hinterlegt werden, der in Belegstufe "Angebot" zur Anwendung kommt.
Die mdglichen Werte missen zwischen 0 und 999 liegen. Der Standardwert in diesem Feld ist 90.

Uber die Checkbox

» Tatigkeitenfenster nicht 6ffnen

kann das Offnen vom Fenster "Tétigkeiten Einplanen" wéhrend des Belegerfassens verhindert werden. D.h.
wird ein auftragsbezogener Produktionsartikel aus dem Belegerfassen heraus angelegt, 6ffnet sich zwar
Fenster "Stiickliste Bearbeiten" - das Fenster "Tatigkeiten Einplanen" wird dabei nicht automatisch getdffnet.
In der Stiickliste enthaltene Tatigkeiten werden im Hintergrund als "nicht eingeplant" gekennzeichnet.

Belegmenge nicht editierbar wenn folgender Beleg gedruckt wurde

Uber die Auswahl aus der Auswahllistbox kann gesteuert werden, dass Mengen in einem zu bearbeitenden
Auftrag nicht verandert werden kdnnen.

Die Priifung erfolgt hierbei fir Produktionsartikel mit auftragsbezogner Produktion bei denen das
Stiicklistenfenster in der Stufe Auftrag gedffnet wird.

> Belege

0 keine: es erfolgt keine Priifung

1 Materialentnahmeschein: wurde bereits ein Materialentnahmeschein fiir den Produktionsartikel gedruckt,
so kann die Menge nicht mehr veréndert werden.

2 Arbeitsschein: wurde bereits ein Arbeitsschein flir den Produktionsartikel gedruckt, so kann die Menge
nicht mehr veréndert werden.

Produktionsauftrag
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@' 9l | &L Bearbeiten

- FIBU-Parameter
=¥ FAKT-Parameter

-5 Artiked
EIE] Belege

----- Allgemein
----- Artikel

----- Stiicklisten

----- Belegstorno
----- Kontrakte
----- Autoarchiv
H-IC3) vertreter

----- Einkauf

----- Mummernkreise
-8 KORE-Parameter
|- LOHN-Parameter
|- PROD-Parameter

=1.--[+1---[F1---[F]

- ANBU-Parameter

----- Kundenbestellungen

..... Produidionsaufirag
----- Berechtigungen

Produktionsauftrage

Hier kiénnen Sie die Einstellungen fur die Bearbeitung von Belegen
mit hinterlegten Produktionzauftrigen kenfigurieren.

@BEEQZE“E mit hinterlegtem Produktionsauftrag

lGzchen 0la

wenn Materialentnahmeschein gedruckt
|Gz=chen 0da

wenn Arbeitsschein gedruckt
|Gzchen 0da

%Beleg mit hinterlegtem Produktionsauftrag
stornieren 0Ja

wenn Materialentnahmeschein gedruckt

stornieren 0Ja

wenn Arbeitsschein gedruckt
stornieren 0Ja

Produktionsauftrag
optional ldschen

/MEHQE;’DEUJm andern nach Endmeldung bzw. gedruckten Scheinen

andern 1 Mein
Mat.Schein
Arbeitsschein

Endmeldung / o
I[st-Meldung

-

An dieser Stelle kénnen Einstellungen vorgenommen werden, die die Bearbeitung von Belegen mit
hinterlegten Produktionsauftrédgen regeln. Speziell geht es hierbei um das Loschen einer Belegzeile bzw. die
Handhabung bei einem Belegstorno. Derzeit gelten diese Einstellungen dann, wenn eine direkte Verbindung

zwischen Kunden- und Produktionsauftrag vorhanden ist (Stiickliste im Beleg gedffnet).

Dabei kann eine Unterscheidung nach folgenden Kriterien erfolgen:
1. Belegzeile mit hinterlegtem Produktionsauftrag
2. Belegzeile mit hinterlegtem Produktionsauftrag, wenn der Materialentnahmeschein gedruckt

OoOoOo 0O OO

wurde

3. Belegzeile mit hinterlegtem Produktionsauftrag, wenn der Arbeitsschein gedruckt wurde

4. Beleg mit hinterlegtem Produktionsauftrag
5. Beleg mit hinterlegtem Produktionsauftrag, wenn der Materialentnahmeschein gedruckt wurde
6. Beleg mit hinterlegtem Produktionsauftrag, wenn der Arbeitsschein gedruckt wurde

Zur Auswahl stehen folgende Optionen zur Verfiigung:
WINLine® START
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O 0=1Ja

O 1 = Nein
und

O 2 = Fragen

Als Standard-Voreinstellung gilt (pro Mandant) in allen vier Bereichen die Einstellung "Léschen: 0 = Ja".

Als weitere Option flir den Belegstorno steht die Option "Produktionsauftrag optional I6schen" zur
Verfligung. Eine Aktivierung ist empfehlenswert unter Verwendung der Option Belegstorno "Ja", bzw.
"Fragen". Mit dieser Funktion kann der Anwender erganzend zum Belegstorno auch den Produktionsauftrag
|6schen.

Menge/Datum andern nach Endmeldung bzw. gedruckten Scheinen

Mit diesen Einstellung kann gesteuert werden, ob die Menge und Lieferdatum in der entsprechende
Beleggzeile fir eine Produktionsauftrag (autftragsbezogene Produktion) geandert werden diirfen.

> Andern

O 0 Ja: es erfolgt keine Priifung. Menge und Lieferdatum in der Belegzeile kénnen gedndert werden.

O 1 Nein: Wenn die Endmeldung bzw. Druck des jeweiligen Scheins in der Produktion durchgefiihrt
worden ist, kénnen Menge und Lieferdatum nicht mehr geandert werden.

O 2 Fragen: Wenn die Endmeldung bzw. Druck des jeweiligen Scheins in der Produktion durchgefiihrt

worden ist, erscheint eine Bestatigungsmeldung beim @ndern der Menge bzw. des Lieferdatums.

Uber die Checkbox

» Materialentnahmeschein

kann das Andern von der Menge bzw. Lieferdatum in der Belegzeile verhindert werden, wenn der
Materialentnahmeschein schon ausgegeben worden ist.

Uber die Checkbox

» Arbeitsschein

kann das Andern von der Menge bzw. Lieferdatum in der Belegzeile verhindert werden, wenn der
Arbeitsschein schon ausgegeben worden ist.

Uber die Checkbox
» Endmeldung / IST-Meldung

kann das Andern von der Menge bzw. Lieferdatum in der Belegzeile verhindert werden, wenn eine
Endmeldung fiir den entsprechenden Produktionsauftrag schon durchgefiihrt worden ist.

Berechtigungen
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7| Parameter =]
" ﬂ \',-’f-ﬂearbeiten

-8 FIBU-Parameter

EI@ FAKT-Parameter Berechtigungen

B Artikel e o . : > .
EI\E] Belege Hier kiinnen Sie die Berechtigungen fir das Editieren der Belegnummern, sowie
. g . das Erfaz=en, Editieren und Stornieren von Belegen eingeben.
----- Allgemein
..... Artikel
..... Kundenbestellungen & verkauf
..... SHicklisten Belegnummern editieren 00 keine Einschrénkung =
----- Produktionsauftrag Angebot 00 keine Einschrankung =
""" Berech Aufirag 00 keine Einschrankung -
""" Belegstorno Lieferschein 00 keine Einschrankung -
""" Kontrakte Faktura 00 keine Einschrankung hd
----- Autoarchiv A - .
Fakturen editieren 00 keine Einschrankung hd
H-IC3) vertreter
----- Einkauf
----- Mummernkreise %Stornn
-8 KORE-Parameter Angebot 00 keine Einschrénkung =
- LOHN-Parameter Auftrag 00 keine Einschrankung .
EEI--@ PROD-Parameter Lieferschein 00 keine Einschrankung hd
- ANBU-Parameter Faktura 00 keine Einschrankung hd
"-,':.:4 Einkauf
Belegnummern editieren 00 keine Einschrankung
Anfrage 00 keine Einschrankung
Bestellung 00 keine Einschrankung
Lieferantenlieferschein | 00 keine Einschrankung
Lieferantenfaktura 00 keine Einschrankung
Lief. fakturen editieren | 00 keine Einschrankung
%Stornn
Anfrage 00 keine Einschrankung
Bestellung 00 keine Einschrankung

Lieferantenlieferschein | 00 keine Einschrankung hd
Lieferantenfaktura 00 keine Einschrankung hd

Im Bereich "Berechtigungen” kdnnen Berechtigungsprofile hinterlegt werden, die das Editieren von
Belegnummern, das Erfassen und Editieren von Belegen, sowie das Stornieren von Belegen bestimmen.

Diese Berechtigungen untergliedern sich weiters in die Bereiche "Verkauf" und "Einkauf".

Diese Einstellung gelten fiir alle Bereiche wo die oben angefiihrten Punkte (Erfassen eines Angebots,
Editieren einer Belegnummer im Verkauf, usw.) ausgefiihrt werden kénnen.

Hinweis

Benutzern des Typs "Administrator” oder mit der Administratorenberechtigung "Benutzeradministrator” steht
in der Auswahlbox der Punkt ">> Neues Profil" zur Verfligung. Uber die Anwahl dieses Eintrags kann in der
Folge ein neues Berechtigungsprofil angelegt werden.

Weiters stehen in den verschiedenen Auswertungen jene Bereiche nicht zur Verfiigung, fiir die der Benutzer
keine Berechtigung hat:
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Backlog

Bei Ausgabe einer Belegstufe fiir die der Benutzer keine Berechtigung hat erfolgt ein Hinweis:

-

Fehler !

e

| |
k.

Sie haben keine Berechtigung, Belege dieser Belegstufe zu drucken!

Wird eine Belegiibersicht ausgewertet, so werden nur jene Belegstufen ausgegeben fiir die der Benutzer die

Berechtigung hat.

INFO/Konteninfo/Belege

Im Bereich der Belege werden nur jene Belegstufen ausgegeben fiir die der Benutzer die entsprechende

Berechtigung hat

7| Kontoinformation

B | ec E B B

Konto
Kontonummer
Bezeichnung Ar

i - Kampagnen

Salden

- mit Grafik

- ohne Grafik

Detailsalden

Buchungen

Journalsummen

_) Offene Posten

- mit Grafik

] chne Grafik

inkl. Aktionen
[E] sachkonten-op

Mehrjahresvergleich

Archiv

Belege

Belegansicht
. Einzelzeilen
_) Statistik
- Einzelzeilen
komprimiert
- kampr. inkl, Menge

230A001

m

M D B By S 2 | 2010

G Strafe
Ort

PR R R LA

10

Belege

Belegstufe

0 Alle

= -5l

Belege Summe
Mandant 300M
Fun & Workout 2008

Kontonummer 230A001

Annas Sportwel xxl

Linzer Str. 12

4850

Altheim

Seite
Datum (

Belegztufe

Anzahl

Wert

Rohertrag

Auftrige
Angebote
Nicht gedruckte Belege

277285
2158495
351,56

1.150,11
8.268,57
306,11

-1

25.109,37

9.725,79

INFO/Artikelinfo/Belege

Im Bereich der Belege werden nur jene Belegstufen ausgegeben fiir die der Benutzer die Berechtigung hat
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7| Artikelinformation [
AIFEHREE WE| & 2w AR

&P rtikel
Artikel Mr.:
Bezeichnung

Q/ Langtext 1 Straf
25 Langtext 2

0 Archiv - Letzte 10 Belege

Alle Eintrage

das letzte Jahr

[2] das letzte Halbjahr Belege Summe T
das letzte Quartal Mandant 300M Dratum
der letzte Monat Fun & Workout 2008

die letzte Woche
heute Belegstufe Anzahl Wert Rohertrag

i) Belege Einkauf
Summe Lieferscheine 58.215M 20.614,38 -1
Belegansicht Angebote 2 2.165,83 1.847,65
Einzelzeilen Nicht gedruckte Belege 351,56 308,11
_) Belege Verkauf

-

-

60.733,30 22.768,64 w

Belegansicht
Einzelzeilen

_) Statistik Einkauf

= Zeilen

Zeilen komprimiert
Artikelnummer It. Bele

m

= Zeilen komprimiert
- Artikelnummer It. Bele!—!

Kostentriagerauswertung / Belegverfolgun
Es werden nur die Belegstufen ausgegeben, fiir die der Benutzer It. FAKT-Parameter die Berechtigung hat.
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Belegstorno

i "

E.| Parameter = _
W Hl | F Bearbeiten
-8 FIBU-Parameter

EI@ FAKT-Parameter Belegstorno
-5 Artikel SRS T :
EIIE] Belege Geben Sie hier die Einstellungen fur das Belegstorno ein.
----- Allgemein
----- Artikel ;
----- Kundenbestellungen “A Fakturen werden
..... SHicklisten vollstandig o
----- Produktionsaufirag aurtickgesetzt
----- Berechtigungen bis zur Vorstufe
..... storniert
----- Kontrakte
----- Autoarchiv ODamm
&0 vertreter T Y .
_____ Einkauf agesdatum verwenden
..... Mummernkreise Belegdatum verwenden
-4 KORE-Parameter i
-8B LOHN-Parameter L% Optionen
- PROD-Parameter Fragen bei Auswahl im
-8 ANBU-Parameter Erfassen
Kopie des stornierten <

Beleges erstellen

Uber diese Einstellungen kann gesteuert werden, was bei einem Belegstorno passieren soll:

Fakturen werden

Wird die Option

> vollstandig zuriickgesetzt

aktiviert, dann werden alle Aktionen, die im Zusammenhang mit diesem Beleg durchgefiihrt wurden,
riickgéngig gemacht. Der Beleg wird als nicht gerechnet / nicht gedruckter Beleg gespeichert und kann
wieder in der Stufe Angebot (oder jeder Nachfolgestufe) bearbeitet werden.

Wird die Option
> bis zu Vorstufe storniert

WINLine® START MESONIC © 2012



Kapitel Parameter Seite 210

aktiviert, dann wird nur die zuletzt bearbeitete Belegstufe storniert und der Beleg kann in der Vorstufe weiter
bearbeitet werden (dies kann der Lieferschein oder der Auftrag sein).

Hinweis:

Sammelfakturen die auf Artikel kumuliert wurden kénnen nur mehr vollsténdig und nicht mehr
bis zur Vorstufe storniert werden!

Beispiel:
Wird eine bereits gedruckte Rechnung mit der Option "bis zur Vorstufe stornieren" storniert, dann kann
danach der Lieferschein nochmals bearbeitet werden.

> Datum
Hier kann eingestellt werden, mit welchem Datum die Belege storniert werden sollen. Dabei kann zwischen
den folgenden Optionen gewahlt werden:

O Tagesdatum verwenden
Als Datum fiir alle Bewegungen, die im Zuge des Stornos durchgefiihrt werden, wird das
Tagesdatum verwendet.

O Belegdatum verwenden
Mit dieser Option werden alle Bewegungen mit dem urspriinglichen Belegdatum storniert.

> Fragen bei Auswahl im Belegerfassen

Wird diese Checkbox aktiviert, kann beim Storno im Belege erfassen und Telesales selbst ausgewahlt
werden, mit welchem Datum der Beleg storniert wird, bzw. kann auch entschieden werden, ob der gesamte
Beleg storniert werden soll, oder ob nur bis zur Vorstufe storniert werden soll.

> Kopie des stornierten Beleges erstellen
Bei Aktivierung dieser Option, bleibt beim Storno eines Beleges der urspriingliche Beleg als Kopie im System
erhalten.

Nahere Informationen beziigl. des Stornos von Belegen entnehmen Sie bitte dem WINLine FAKT2 -
Handbuch Kapitel "Beleg stornieren".
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Kontrakte

E

% '| Parameter | =
o 4 | £ Bearbeiten

# % FIBU-Parameter
4 ¥ FAKT-Parameter Kontrakte
» 4w Artikel

Hier kinnen die Kentraktoptionen fir Oberlieferung und Kontrakterfillung

4 @ Belege eingegeben werden
Allgemein :
Artikel 5
Kundenbestellungen w2 Kontrakt ist erfiillt beim Erreichen der
stiicklistan bestellten Menge
Produktionsauftrag gelieferten Menge
Berechtigungen fakturierten Menge *
Belegstorno
: i 4 Ubererfiillung des Kontrakts
;utz:uardw ist erlaubt *
» j. Vertreter
Einkauf ist erlaubt mit Warnung
Ph e s ist nicht erlaubt
4 % KORE-Parameter =
- G LOHN-Parameter —_dKnntenubergreifende Kontrakte
* % PROD-Parameter erlauben

> @ AMBU-Parameter
?'—l Beim Erfassen von Belegen werden
Kontraktpreise 0 immer verwendet i

> PSR T PR o W R —

In den Kontraktoptionen kann zum einen definiert werden ab wann ein Kontrakt als "erflllt" gilt, und zum
anderen wie bei einer Mehrlieferung einer Kontraktmenge vorgegangen werden soll.

Kontrakt ist erfiillt beim Erreichen der

Mit dieser Einstellung kann festgelegt werden ab wann ein Kontrakt als "erflillt" gilt (die Default-Einstellung
ist dabei die "fakturierte Menge"):

> bestellten Menge

Wird die vereinbarte Menge, sprich Kontraktmenge, in der Stufe Auftrag bzw. L.Bestellung im MenUpunkt
"Kontrakte abbuchen" erfasst, dann gilt der Kontrakt als erfiillt.
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> gelieferten Menge
Wird die Kontraktmenge in der Stufe Lieferschein bzw. L.Lieferschein im Meniipunkt "Kontrakte abbuchen"
erfasst, dann gilt der Kontrakt als erfiillt.

» fakturierten Menge
Wird die Kontraktmenge in der Stufe Faktura bzw. L.Faktura im Menlpunkt "Kontrakte abbuchen" erfasst,
dann gilt der Kontrakt als erfiillt.

Diese Einstellung wird auch beim Berechnen bzw. bei der Anzeige der IST-Mengen in folgenden Punkten
beriicksichtigt bzw. verwendet:

O In der Infotabelle im Belegerfassen/Belegmitte
O Am Ausdruck eines Kontraktes als "Abnahmemenge" im Menipunkt "Kontrakte drucken"
O Beim Vorschlag der "offenen Mengen" im Menulpunkt "Kontrakte abbuchen"

Ubererfiillung des Kontrakts

Mittels Radiobutton kann angegeben werden wie bei einer Uberlieferung einer Kontraktmenge im
Belegerfassen bzw. im Menlipunkt "Bestellvorschlag bearbeiten" verfahren werden soll (die Standard-
Einstellung bei einer Neuinstallation ist "ist erlaubt").

> ist erlaubt
Eine Uberlieferung der Kontraktmenge kann erfolgen

> ist erlaubt mit Warnung )
Bei einer Uberlieferung der Kontraktmenge erfolgt eine Warnung, wobei anschlieBend eine Uberlieferung
mdglich ist.

[ Meldung ! l ]1

"g" Achtung: Uberlieferung bei Kontrakt 217!

Die noch offene Menge betragt 2. Wellen Sie die eingegebene Menge beibehalten?

ot N

L

> ist nicht erlaubt
Eine Uberschreitung der Kontraktmenge ist nicht erlaubt; dazu erfolgt auch eine entsprechende Warnung.

rl'«'1elu:'.|n.tr|.§|! l r

'6' Achtung: Sie dirfen Kentrakt 217 nicht Gberliefern!
Die noch offene Menge betragt 2. Wollen Sie die eingegebene Menge beibehalten?

Hinweis:

Eine Ubererfiillung des Kontrakts wird nur in jener Belegstufe gepriift, die der eingestellten
"Erflllungsmenge" entspricht.

D.h. wenn als Erflillungsmenge die Bestellmenge eingestellt ist, kann zwar kein Auftrag erfasst werden wenn
die Menge Uberschritten wird, es kann aber ein Lieferschein mit einer Menge gréBer der Sollmenge gedruckt
werden!
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» Konteniibergreifende Kontrakte erlauben

Mit dieser Option kann gesteuert werden, ob konteniibergreifende Kontrakte méglich sind. Aktiviert man die
Checkbox konteniibergreifende Kontrakte erlauben, kénnen Kontrakte als konteniibergreifend definiert
werden.

Die Definition ob ein Kontrakt in weiterer Folge kontentibergreifend ist, erfolgt im Menlpunkt
Kontrakterfassung mittels Aktivierung der Checkbox "kontenlibergreifend".

> Beim Erfassen von Belegen werden
Die Einstellung gilt fir Verkaufs- und Einkaufsbelege im Bereich "Erfassen". Die Funktion ermdglicht eine
individuelle Handhabung in Bezug auf die Kontraktpreise. Zur Auswahl stehen hier zwei Mdglichkeiten:

0 = Kontraktpreise werden bei Erfassung von Belegen immer herangezogen (Standardeinstellung)
1 = Kontraktpreise werden nur im Meni Kontrakte abbuchen herangezogenen

Unabhdangig von obiger Einstellung (im FAKT-Parameter) haben Kontraktpreise die héchste Prioritat in
folgenden Meniipunkten:

¢ Belegumstellung

* Projektverwaltung - Projekterfassung

» Belegmanagement - Belegkopie

¢ im Bereich "Einkauf" - Bestellvorschlag u.w.

Bei Verwendung der Standardeinstellung ( = 0) im FAKT-Parameter haben Kontraktpreise auch in der
»~hormalen™ Belegerfassung und in der ,Kontraktverwaltung" — ,Kontrakte abbuchen®™ die hdchste Prioritat
und der Kontraktpreis wird als erster vorgeschlagen.

Ist im FAKT-Parameter die neue Option auf 1 (= nur beim Abbuchen von Kontrakten verwendet) gesetzt,
werden die vereinbarten Kontraktpreise beim "Erfassen" nur unter dem Meniipunkt , Kontrakte abbuchen"
(Kontraktverwaltung) verwendet. Im Menl ,Belegerfassung" werden die Kontraktpreise nicht herangezogen.
Dies gilt im Detail fiir die Menlpunkte ,Belege erfassen®, ,Quick erfassen®, ,Telesales" und ,Individuelle
Formulare®. Ist hier die Verwendung der Kontraktpreise im Einzelfall doch gewollt, so ist dies manuell
moglich, Gber die Funktion F8 = Preisinformation (in der Preisspalte).

Des Weiteren kdnnen bei Verwendung der Einstellung 1 im Bereich , Kontrakte abbuchen™ nur die Artikel des
jeweiligen Kontrakts abgebucht werden. Die Erfassung neuer Artikelzeilen wird mit einem Hinweis abgelehnt.
Das heif}t, wenn in eine neue Zeile gewechselt wird, wird der Zeilentyp automatisch auf 3 = Text
voreingestellt. Wird der Zeilentyp manuell auf 1 = Artikel geandert, wird eine entsprechende Meldung
ausgegeben und die neue Zeile erhalt wieder den Zeilentyp 3 = Text. Die Erfassung neuer Zeilen des Typs 2
— Makro (Makro bzw. Textbaustein) ist méglich.

Meldung ! &J
! X Bei der Option "Kontraktpreise nur beim Abbuchen verwenden” kénnen keine neuen Artikelzeilen erfasst werden.,
S
Autoarchiv
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7| Parameter = @
o Hl | 3 Bearbeiten
-8 FIBU-Parameter

=% FAKT-Parameter Autoarchiv
DD Artikel — .
EHEI Belege Hier l_cu:l_nnen Sie die Dptu:lngn fu_r FIE!S ﬂutumqtlsche
_____ Allgemein Archivieren der Belege beim Originaldruck einstellien
----- Artikel Dvers
----- Kundenbestellungen Versionen
..... SHicklisten Angebot 1
----- Produktionsauftrag Auftrag 1
----- Berechtigungen Lieferschein 1
----- Belegstorno Bt 1
""" Kunh'ak Anfrage 1
..... S Bestellung 1
E]" yertyeter Lief. Lieferschein 1
----- Einkauf =
..... Mummernkreise Lief, Faktura 1
-8 KORE-Parameter
-8 LOHN-Parameter Bei der Beleginfo 4
-8 PROD-Parameter verwenden
EEI--@: AMBU-Parameter

A

Jeder in WINLine FAKT erfasste Beleg wird automatisch archiviert. Dieses geschieht unabhangig davon, ob
sich das Programm "Archiv" mit einer entsprechenden Lizenz im Einsatz befindet.

Versionen

An dieser Stelle kann bestimmt werden, wie viele Versionen pro Belegstufe gespeichert werden sollen. Es
sind in jeder der 8 mdglichen Belegstufen maximal 99 Versionen mdglich.

Sobald innerhalb eines Beleges die maximale Anzahl von Versionen erreicht ist, wird bei erneutem Druck des
Beleges die dlteste Version geldscht und der aktuelle Druck als aktuellste Version gesetzt.

> Bei der Beleginfo verwenden
Mit der Option "Bei der Beleginfo verwenden" kann entschieden werden, wie die Anzeige eines Belegs
vorgenommen werden soll:

O Checkbox aktiviert (Standard)
Es wird die letzte Version des automatisch erstellten Autoarchivbelegs angezeigt.

Hinweis
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Wenn die Beleganzeige mit gleichzeitig gedriickter STRG-Taste erfolgt, kann zwischen den
einzelnen Versionen des Belegs gewechselt werden. Hierzu steht in der aufgehenden "Archiv-
Vorschau" die Auswahlbox "Version" zur Verfiigung.

O Checkbox deaktiviert
Zur Beleganzeige werden die Daten aus der Belegerfassungstabelle neu geladen und gerechnet.

Achtung

In der Zwischenzeit vorgenommene Anderungen, z.B. bei der Rabatt- und Skontosperre in den
Artikelgruppen, werden dabei berlicksichtigt. Aus diesem Grund kénnen die Beleganzeige und der
originale Ausdruck des Belegs voneinander abweichen.

4.1.2.3. Vertreter

Der Bereich der Vertreter ist in 3 Teile untergliedert

Vertreterabrechnung
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5" Parameter = [el=] |

o ) | £ Bearbeiten

-8 FIBU-Parameter
EI% FAKT-Parameter
-0 Artiked
IE] Belege
Vertreter
Vertreterabrechnung
-- Allgemein

Einkauf

------ Mummernkreise
]Q KORE-Parameter

Vertreterabrechnung

Geben Sie hier die allgemeinen Einstellungen fir die Verreterabrechnung ein.

ﬂBasis fiir Vertreterabrechnung
Verkaufspreiz

Verkaufs -

Einstandspreis

Verkaufs - Einkaufspreis

-8 LOHN-Parameter
|- PROD-Parameter
-8B ANBU-Parameter

abzial. Rabatte
abzial. Skonto

| oy O ey O oy O |

f-i_'.l"i'EFh’EtEFEbFEd‘II‘IUI‘Ig

auf Provisionscode 4
komprimieren

Zeilen mit
Mullprozentsatz
ErzeUgen

Basis f. Vertreterabrechnung

Mit dieser Einstellung kann bestimmt werden, mit welcher Basis die Vertreterabrechnung durchgefiihrt
werden soll. Dabei gibt es 3 Mdglichkeiten:

> Verkaufspreis
Berechnung der Provision aufgrund des vom Vertreter erzielten Umsatzes.

> Verkaufs - Einstandspreis
Berechnung der Provision aufgrund des vom Vertreter erzielten Deckungsbeitrages (Verkaufspreis minus
Einstandspreis).

» Verkaufs - Einkaufspreis
Berechnungsbasis ist der Verkaufspreis minus dem im Artikelstamm eingetragenen allgemeinen
Einkaufspreis
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Durch Aktivieren der Checkboxen "abziigl. Rabatte" und "abziigl. Skonto" kann gesteuert werden, ob
Rabatte und Skonti von der Basis abgezogen werden sollen oder nicht.

Vertreterabrechnun

> auf Provisionscode komprimieren

Wenn diese Option aktiviert ist, wird beim Belegdruck nur eine Zeile pro verwendetem Provisionscode in das
Vertreterjournal eingefiigt (Standardeinstellung). Diese Option ist auch die Vorbesetzung der Checkbox
"komprimieren" im Register "Vertreter" im Belegerfassen.

Wird diese Option nicht aktiviert, so wird beim Belegdruck eine Zeile pro Artikelzeile in das Vertreterjournal
eingefigt.

» Zeilen mit Nullprozentsatz erzeugen
Wenn diese Option aktiviert ist, werden beim Belegdruck auch Zeilen mit 0% Provisionscode in das
Vertreterjournal eingefiigt.

Wird diese Option nicht aktiviert, so werden beim Belegdruck nur Zeilen mit einem Prozentsatz ungleich 0 in
das Vertreterjournal eingefiigt (= Standardeinstellung)
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Allgemein

| Parameter

' Hl | £ Bearbeiten

- FIBU-Parameter
=1 FAKT-Parameter

=

B Artikel

&) Belege
= :i Vertreter

- Vertreterabrechnung
(2] Hierarchie
-3 Einkauf
G Mummernkreise
|- KORE-Parameter
-8 LOHN-Parameter
-8 PROD-Parameter

- ANBU-Parameter

|y O O s O e

Allgemeine Einstellungen

=[5 ]5]

Geben Sie hier die allgemeinen Einstellungen fur Vertreter ein.

i-f’”:} Vertreter - Provisionsibernahme

alle Fakturen selektieren *
keine Fakturen

selektieren

alle Fakturen
selektieren, die in der
Fibu ausageglichen sind

alle Fakturen

selektieren, die neue
(Teil-)Zahlungen haben

Bufteilung inkl, Skontao

Provisionstbernahme %,
pro FIBU-Periode

c"ﬁl'u'erh'etergruppen

Auflozen auf Basis von
Verhaltniszahlen

c"ﬁ:'u'erh'etergruppenauﬂﬁsen auf Basis des
Fakturendatums *
Lieferdatums

Vertreter Provisionsiibernahme

Hier kann eingestellt werden, welche Provisionszeilen bei der Provisionsiibernahme automatisch aktiviert
werden sollen. Dabei gibt es 3 Méglichkeiten:

d Alle Fakturen selektieren
Mit dieser Option werden alle Provisionszeilen, die gemaB den Einstellungen in die Tabelle gefiillt
werden, zur Ubernahme aktiviert.

O Keine Fakturen selektieren
Mit dieser Option werden keine Provisionszeilen, die gemaB den Einstellungen in die Tabelle gefullt
werden, Gber Ubernahme aktiviert.

WINLine® START MESONIC © 2012



Kapitel Parameter Seite 219

O Alle Fakturen selektieren, die in der FIBU ausgeglichen sind
Mit dieser Option werden nur jene Provisionszeilen, die gemaB den Einstellungen in die Tabelle
geflillt werden, aktiviert, die in der WINLine FIBU komplett bezahlt (Mahnzahler < 0) wurden.
Dabei kénnen nur die Provisionszeilen berlicksichtigt werden, fiir die es eine OP in der FIBU gibt.

O Alle Fakturen selektieren, die neue (Teil-)Zahlungen haben
Mit dieser Option werden nur jene Provisionszeilen gemaB den Einstellungen in die Tabelle gefiillt
und aktiviert, fiir die in der WINLine FIBU eine neue (Teil-)Zahlung erfasst wurde. Dabei kénnen
nur die Provisionszeilen beriicksichtigt werden, fiir die es einen Offenen Posten in der
Finanzbuchhaltung gibt.

> Aufteilung inkl. Skonto

Durch Aktivierung der Option "Aufteilung inkl. Skonto" wird der Skontobetrag, den sich ein Kunde abzieht,
nicht beriicksichtigt, wahrend bei deaktivierter Option die um die Skonti verminderten Werte ins
Vertreteriibernahmejournal Gbergeben werden.

> Provisionsiibernahme pro FIBU-Periode

Wird diese Option aktiviert so wird bei der Provisionsiibernahme pro FIBU-Periode gepriift ob es neue
Zahlungen gibt bzw. wie viel fir diese FIBU-Periode bereits ibernommen wurde. Pro FIBU-Periode wird eine
zusétzliche Zeile in der Ubernahmetabelle angezeigt aus der ersichtlich ist, fiir welche FIBU-Periode, wie viel
Ubernommen wird. Diese zusatzlichen Zeilen kénnen nicht getrennt von der "Hauptzeile" selektiert oder
deselektiert werden.

Vertretergruppen

> Auflosen auf Basis von Verhdltniszahlen

StandardmaBig erfolgt die Aufteilung von Vertretergruppen nach Prozentsdtzen. Damit kann auch eine
Aufteilung von mehr oder weniger als 100 % erfolgen. Wird diese Checkbox aktiviert, dann erfolgt die
Aufteilung der Vertretergruppen nach Verhaltniszahlen - in dem Fall werden dann immer 100 % aufgeteilt.

> Vertretergruppen auflosen auf Basis des Fakturendatums / Lieferdatums
Je nach Einstellung wird hier definiert ob die Priifung des Giiltigkeitszeitraumes fiir die
Vertretergruppenaufteilung auf Basis des Fakturen-, oder Lieferdatums erfolgen soll.
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E | Parameter 2 @@
v Sl | £ Bearbeiten
=& FIBU-Parameter i :
-4 FAKT-Parameter Vertreter Hierarchie
=y Artikel i T ;
Geben Sie hier die Mamen fur die 5 Hierarchiestufen an.
Belege
By Vertreter
P Vertreterabrechnung
E'u'erh’eter Hierarchie
Stufe Bezeichnung m|
Stufe 1 Verkaufsleiter
Stufe 2 Gebietsleite
- KORE-Parameter e
-4 LOHN-Parameter Stufe 3 Vertreter
-9 PROD-Parameter Stufe 4 Berater
- ANBU-Parameter Stufe 5 Vermitter

R

Hier kdnnen die Bezeichnungen fir die 5 mdglichen Hierarchiestufen hinterlegt werden.

Diese Hierarchieeinstellungen ermdglichen eine Abrechnungen nach Staffelschemata, die im Vertreterstamm
festgelegt werden kénnen. Weiters sind auch Auswertungen in dieser Form (hierarchisch) mdglich.

WINLine® START

MESONIC © 2012



Kapitel Parameter

Seite 221

4.1.2.4. Einkauf

P

.| Parameter

' 9 | £ Bearbeiten

-8 FIBU-Parameter
EI@ FART-Parameter
B Artikel
IE] Belege
IE] Vertreter
Einkauf

------ Mummernkreise
]@ KORE-Parameter
-8 LOHN-Parameter
-8 PROD-Parameter
-8 ANBU-Parameter

+1...[F1--.[F1.-.[F]

Einkauf

Geben Sie hier die aligemeinen Einztellungen fir den Einkauf ein.

(nger Mindesthestellwert
darf 0 unterschritten werden

'5’3-2' Aktualisieren des Einkaufspreises
abzigl. Zellenrabatt

abzial. Summenrabatt

abziigl. Skonto

;q:LnsgrﬁBE
automatische Korrektur

%Lieﬁarantenbestellung Erzeugen

Aufgeteilte Hauptartikel
einfligen

@Puﬁermge fiir Bestellvarschlag
Puffertage 0

S

> Der Mindestbestellwert darf

Im Personenkontenstamm (Register Fakt) kann ein Mindestbestellwert eingetragen werden, der beim
Erfassen eines Einkaufsbeleges und beim Erzeugen einer Lieferantenbestellung (Mentpunkt
Lieferantenbestellung bearbeiten) beriicksichtigt wird. Hier in den Fakt-Parametern kann entschieden
werden, was bei einer Unterschreitung passieren soll:

d unterschritten werden
Der Mindestbestellwert wird nicht gepriift.
| unterschritten werden mit Warnung

Wenn ein Beleg in den o.a. Mentpunkten erstellt wird, bei dem der Mindestbestellwert

unterschritten wird, wird eine Warnung ausgegeben.
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O nicht unterschritten werden (Beleg wird gespeichert)
Wenn ein Beleg in den o.a. Mentlipunkten erzeugt wird, bei dem der Mindestbestellwert
unterschritten wird, wird eine Warnung ausgegeben. Der Beleg kann nur gespeichert, nicht aber
gedruckt werden.

O nicht unterschritten werden (Beleg wird nicht gespeichert)
Wenn im Belegerfassen ein Einkaufsbeleg erfasst wird, bei dem der Mindestbestellwert
unterschritten wird, kann der Beleg nicht gespeichert werden. Wenn unter Lieferantenbestellungen
ein Beleg erzeugt werden soll, bei dem der Mindestbestellwert unterschritten wird, wird kein Beleg
erzeugt und die Dispozeilen bleiben vorhanden.

> Aktualisieren des Einkaufspreises

Bei einem Lagerzugang kann optional in der Belegart bzw. in der Lagerbuchungsart entschieden werden, ob
der letzte und der niedrigste EK in den Artikelstamm zurlickgeschrieben werden sollen. Dieser EK kann dann
zur Bewertung oder auch zur Rohertragsbildung herangezogen werden. Hier kann entschieden werden, ob
diese Einkaufspreise

O abzigl. Zeilenrabatt
O abziligl. Summenrabatt
O abziigl. Skonto

zurlick geschrieben werden sollen.

> LosgroBe / automatische Korrektur
Ist diese Checkbox aktiviert, so wird in der Belegerfassung sowie beim Bestellvorschlag bearbeiten bei der
Eingabe der Menge automatisch OHNE Nachfrage die nachste LosgroBe ins Eingabefeld gestellt.

Beispiel:
LosgréBe = 100 Stiick; Es werden 86 Stiick bestellt, das Programm wiirde in diesem Fall automatisch die
Menge auf 100 Stk. korrigieren.

Lieferantenbestellungen erzeugen

> Aufgeteilte Hauptartikel einfiigen

Wenn diese Checkbox aktiviert ist und Dispozeilen flir Auspragungen vorhanden sind, werden beim Erzeugen
der Lieferantenbestellung der Hauptartikel (mit dem Flag aufgeteilt) und alle Auspragungen eingefiigt. Das
hat den Vorteil, dass bei der Verwendung von Zwischenartikel diese in einer spateren Belegstufe weiter
aufgeteilt werden kénnen.

Beispiel:

Auspragungsartikel sind mit Lagerort und Charge angelegt.

In den Aufteilungsoptionen ist eingestellt, dass im Einkauf bei Bestellungen nur auf den Lagerort, bei
Lieferantenlieferscheinen auf die Charge aufgeteilt werden soll.

Wird nun der Bestellvorschlag durchgefiihrt, werden die Zwischenartikel bestellt.

Lieferantenbestellung erzeugen und drucken.

Wird jetzt der Lieferantenlieferschein im Belegerfassen 6ffnen, kdnnen die Lagerorte weiter auf die Chargen
aufgeteilt werden.

Puffertage fiir Bestellvorschlag

> Puffertage

Mit dieser globalen Einstellung in den FAKT-Parameter kann das vorgeschlagene Lieferdatum des
Bestellvorschlags um eine gewisse Anzahl von Tagen vorverlegt werden, d.h. Einkaufs-"Puffertage". Die
bestehende Logik fiir die Ermittlung des Bedarfs aufgrund des im Bestellvorschlag ausgewahlten Zeitraumes
sowie der Wiederbeschaffungstage aus der Register "Preise" im Artikelstamm wird dabei grundsatzlich
beibehalten. Zusatzlich dazu kann die sogenannten ,Puffertage Einkauf" fiir die Ermittlung des Bestelldatums
in diesem Feld hinzugefligt werden. Das Lieferdatum wird dann eben um diesen Wert fiir den
Bestellvorschlag reduziert. Diese globale Einstellung kann dann im Artikelstamm, Register Lager, pro Artikel
Uibersteuert werden.
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4.1.2.5. Nummernkreise

i " Parameter = | (=] |

v Sl | 3£ Bearbeiten
=88 FIBU-Parameter

-4 FAKT-Parameter NMummernkreise
H-5) Artikel
g Reloge Geben Sie hier die Nummernkreize sin.
; 50 vertreter

Einkauf

C?Interessentennummernkreis

- R-Parameter Interessenten (Kunden)
[+-&8 LOHN-Parameter von 231000
-8 PROD-Parameter bis 231999
EE"'Q AMBEL-Parameter Anfragelieferanten
wor 331000
bis 331999
Tr Vorgangsnummernkreis
Autobeleg
Telefonverkauf
Kennzeichen

Interessentennummernkreis

Fir die Interessentenverwaltung in der WINLine FAKT kann hier der Bereich festgelegt werden, im dem die
Interessenten angelegt werden kénnen.

Bei der Anlage von Interessenten wird abgepriift, ob die Interessentennummer innerhalb des Bereiches liegt.
Ist dies nicht der Fall, wird eine entsprechende Warnung ausgegeben.

> Interessenten (Kunden) von - bis
Eingabe des Nummernbereiches flir Kunden-Interessenten.

> Anfragelieferanten von - bis
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Eingabe des Nummernbereiches fiir Anfragen bei Lieferanten.

Vorgangsnummernkreis

In den drei Feldern

> Autobeleg

» Telefonverkauf

> Kennzeichen

kénnen Einstellungen beziiglich des Autobeleges und des Telefonverkaufes vorgenommen werden.

Bei einem Autobeleglauf (Autobeleg oder Telefonverkauf) muss zwingend eine Vorgangsnummer eingegeben
werden. In den Feldern

> Autobeleg

» Telefonverkauf

kann ein entsprechender Nummernkreis vergeben werden. Wenn hier ein Eintrag vorhanden ist, wird beim
Starten des Autobeleg- bzw. Telefonlistenfensters als Vorgangsnummer die ndachsthéhere Nummer
vorgeschlagen. Beim Starten des Duplikationslaufes wird diese Vorgangsnummer zurlickgeschrieben. Es
kann daher immer nur ein Autobeleg- oder Telefonlistenfenster gleichzeitig getffnet sein.

> Kennzeichen

Wenn ein Eintrag vorhanden ist, werden in der Telefonliste nur die Vorgangsnummern angezeigt, die mit
diesem Kennzeichen beginnen.
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4.1.3.

KORE Parameter

In den KORE-Parameter kdnnen Einstellungen vorgenommen werden, die mit der Kostenrechnung
zusammenhangen, aber nicht unbedingt in der Kostenrechnung Auswirkungen haben.

4.1.3.1. Kostenstamm

i~

| Parameter

o Sl | & Bearbeiten

-8 FIBU-Parameter
% FAKT-Parameter
E@ KORE-Parameter
~[2] Buchen

% LOHMN-Parameter
t % PROD-Parameter
% AMBU-Parameter

=
Kostenstamm
Geben Sie hier die Einstellungen fir die Kostenstimme ein.
™
] Kopieren von Stammdaten mit F9
Kostenstellen mit
Zusatzfeldern
kostenarten mit
Zusatzfeldern
Kostentrager mit
Zusatzfeldern
Kostentrager mit
Budget
aKﬂstenstellen in Vor- oder Folgejahren aktualisieren
MNeuanlage 0 nicht aktualisieren b
Anderung 0 nicht aktualisieren hd
E|Knstenarten in Vor- oder Folgejahren aktualisieren
MNeuanlage 0 nicht aktualisieren hd
Anderung 0 nicht aktualisieren hd
BKnstentréger in Yor- oder Folgejahren aktualisieren
MNeuanlage 0 nicht aktualisieren hd
Anderung 0 nicht aktualisieren hd
@Aub}maﬁsd‘ue Anlage von Kostenarten
Sachkonten-Stamm
Y

Kopieren von Stammdaten mit F9

In diesem Bereich kann definiert werden, wie sich das Programm bei der Anlage von Kosten-Stammdaten
bei der Ubernahme von bestehenden Kosten-Stammdaten verhalten soll:

> Kostenstelle mit Zusatzfelder
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Ist diese Option aktiv und es werden bei der Neuanlage von einer Kostenstelle die Daten von einer
bestehenden Kostenstelle mit F9 (ibernommen, dann werden auch die Zusatzfelder mit Gbernommen. Ist die
Checkbox inaktiv, und ein Datensatz wird libernommen, dann bleiben die Zusatzfelder leer.

> Kostenarten mit Zusatzfelder

Ist diese Option aktiv und es werden bei der Neuanlage von einer Kostenart die Daten von einer
bestehenden Kostenart mit F9 ibernommen, dann werden auch die Zusatzfelder mit libernommen. Ist die
Checkbox inaktiv, und ein Datensatz wird ibernommen, dann bleiben die Zusatzfelder leer.

> Kostenstriager mit Zusatzfelder

Ist diese Option aktiv und es werden bei der Neuanlage eines Kostentragers die Daten von einem
bestehenden Kostentrager mit F9 (ibernommen, dann werden auch die Zusatzfelder mit ibernommen. Ist
die Checkbox inaktiv, und ein Datensatz wird Gbernommen, dann bleiben die Zusatzfelder leer.

> Kostentrager mit Budget

Ist diese Option aktiv und es werden bei der Neuanlage eines Kostentragers die Daten von einem
bestehenden Kostentrager mit F9 Gibernommen, dann werden auch die Budgetwerte mit ibernommen. Ist
die Checkbox inaktiv, und ein Datensatz wird Gibernommen, dann bleibt das Budget unausgefiillt.

Kostenstellen in Vor- oder Folgejahren aktualisieren

Diese Einstellungen sind mandantenabhangig, aber jahresiibergreifend, d.h. betroffen sind die Daten des
aktuell gewahlten Mandanten, die Anderungen werden aber in alle Wirtschaftsjahres des Mandanten
iibernommen. Mit dieser Einstellung kann entschieden werden, wie sich eine Neuanlage oder eine Anderung
von Kostenstellen auf die anderen Wirtschaftsjahre auswirken soll. Dabei gibt es unterschiedliche
Einstellungen:

> Neuanlage
| 0 - nicht aktualisieren
Die Kostenstelle wird nur im aktuellen Wirtschaftsjahr angelegt.

O 1 - Folgejahre automatisch aktualisieren
Die Kostenstelle wird automatisch auch in Folgejahren (sofern vorhanden) angelegt, wobei auch
gepriift wird, ob das Konto ggf. nicht schon vorhanden ist.

O 2 - Vor- und Folgejahre automatisch aktualisieren
Die Kostenstelle wird automatisch in Vor- und Folgejahren angelegt, wobei auch gepriift wird, ob
das Konto ggf. nicht schon vorhanden ist.

O 3 - Manuelle Auswahl
Bei dieser Option wird kann bei jeder Neuanlage gewahlt werden, auf welche Wirtschaftsjahre die
Kostenstelle verteilt werden soll.

> Anderung
O 0 - nicht aktualisieren
Die Kostenstelle wird nur im aktuellen Wirtschaftsjahr geandert.

| 