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Abschlussarbeiten

Der Jahresabschluss Ubertragt die Stammdaten des laufenden Wirtschaftsjahres in das neue
Wirtschaftsjahr. Die Daten des alten Wirtschaftsjahres mussen vor der Durchfihrung des
Jahresabschlusses gesichert werden (Planung der Sicherheitsaspekte - Datensicherung).

Werden die Daten des alten Wirtschaftsjahres flr Abschlussarbeiten bendtigt, wird die Datensicherung
dieses Jahres nach dem Jahreswechsel riickgesichert. Ab diesem Zeitpunkt kénnen sowohl die Daten
des alten als auch des neuen Mandanten bearbeitet werden. Der Jahreswechsel erfolgt zentral (im
Startprogramm).

Die Ubernahme der Stammdaten und der offenen Posten in das neue Wirtschaftsjahr erfolgt ebenso
automatisch, wie die Ubernahme der Erdffnungsbilanz-Betrage. Auch die selektive Ubernahme von
Korrektur-Werten (Offene Posten, Korrektur der EB-Werte) aus dem alten Wirtschaftsjahr muss
durchgefiihrt werden (Eréffnungsarbeiten).

Voraussetzung

Buchungsiibernahme
Die Buchungsubernahme muss bereits stattgefunden haben, damit vor dem Jahresabschluss noch offene
Fakturen aus der CWL-Fakturierung in die CWL-Finanzbuchhaltung eingelesen werden.

Datensicherung
Bevor mit den Abschlussarbeiten begonnen wird, ist eine Sicherung der Daten des aktuellen
Wirtschaftsjahres vorzunehmen (Planung der Sicherheitsaspekte - Datensicherung).

Ablauf

Der Jahresabschluss wird im CWL Start im MenU
o Abschluss
o Jahresabschluss

durchgefiihrt.

*.l- Jahresabschluse,
o Sl | 1% Selektion

I Rabmen des Jahresabschlusses werden keine Auswer-
tungen gedruckk. Bitte drucken Sie die nobwendigen Aus-
wertungen extra,

Beachten Sie bitte, dass nach dem Jahresabschluss das
neue Jahr nur mehr geldsche werden kann, wenn alle
Wirtschaftsjahre geldscht werden.

Mandantennummet : 300M
Wirtschaftsjahr Beginn: 1 2009
Wirtschaftsjahr Ende: 12 Z009
Mandantenspezifische | 4
Forrnulare :
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Im Feld ,Neuer Mandant® werden Mandantenummern und der Zeitraum des folgenden Wirtschaftsjahres
Ubernommen; daher sind die Felder auch grau hinterlegt und kénnen nicht verandert werden.

Wird die Checkbox ,mandantespezifische Formulare® aktiviert, so werden — sofern vorhanden — auch
mandantenspezifische Formulare zum neuen Mandanten mit lbernommen.

Durch Anklicken des Selektion-Buttons wird ein Fenster gedffnet, in dem entschieden werden kann,
welche Datenbereiche in den neuen Mandanten tibernommen werden sollen.

B Datentibernahme Selektion

W 4 | Yorschau

W

Yorbelegung: (Y Speichern = | Laden Iﬁ|Ll’:'|5|:IJen ;_;j'|

Sachkonten -
Personenkonken

Kontakte & Ansprechpartner

Mandankenstarnnm

IUnkernehrmensstarnm

Zahlungskonditionen

Fremdwahrungen

Abzugsarten

BkZ

B A

FIEBU-Parameter

Buchungsarken

OP-Parameter

Mahnparameter

Zahlungsstammdaten

Sprachen

Offene Posken

Budgets -

4 FIBU 4 Konten

Kontakte & Ansprech)
4 |Mandantenstarmm

BkZ
B
FIBU-Parameter

[, [,

4 Bewegungsdaten

o, ([, ([, ([, [, | [al, | [, |, [l |l |l |l |, |l |l il T,

RIFE

Z

Bestatigen Sie jetzt mit Mausklick auf das Button ,OK* oder alternativ mit der F5 oder Enter-Taste. Der
Jahreswechsel wird durchgefiihrt und der neue Mandant angelegt.

Mandant kopieren

B Tabelle 023 wird kopiert, ..

Es erscheint nach dem Durchlauf der Tabellen automatisch der neue Mandant (Fenster
Mandantenstamm).

Achtung: Die Stammdaten sowie die offenen Posten werden im Zuge des Jahreswechsels
automatisch vom alten Mandanten in den neuen Mandanten iibernommen.
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' Mandantenstamm

Skamm Periodendef, Motz
B Mandant
Mandantennummer 300
Mandantennanme un & Workout 2008

Fun & Workout
Spork & Fikness

Firmennarne

Firmenanschrift Herzog Friedrich PI.

It 3001
Mauerbach
Geschaftsfibrer Harald Hubet
Ansprechparktner Herr WWalker
Telefonnurmrner +43197030
Fax +43 1 970 30-75
E-Mail hhuber@furiwork, co.at
WY -Adresse hktps f femene, Furiwork, oo, at
Garafik, funawo,brmp

Zusatz

1 Handelsregister, Skeuernummet, ...

Finanzamt f. Kérperschaften
Finanzamtsnunrmer =]
Skeuernunmer FO22347
IDMummer ATU74589652
DYR. Skeusrnummer 3478923957
Firmenbuch F 742634

M wirtschaftsjahr

Waon Monat

Yon Jahr

Biz Monat 12 Dezember -
Biz Jahr
Buchungsmonat: -

(o Berechtigung __E YW ahrung
Berechtigung 00 keine Einschrankung - Landeswahrung 1 EUR ELRD -
Landeswahrung 2 ATS Schilling -
Dezimalstellen 2
F-Kurse beziehen sich g
auf ELR
A

Tragen sie hier das Buchungsmonat und das neue Wirtschaftsjahr ein.

Wichtig ist, dass im Feld ,Wirtschaftsjahr* das aktuelle Wirtschaftsjahr eingetragen wird.

Sie kénnen noch angeben, wie viele Dezimalstellen Sie flr diesen Mandanten bei der Bearbeitung zur
Verflgung haben (z.B. fir Rundungen bei Fremdwahrungen) wollen. Maximal sind zwei Stellen mdglich.

Betatigen Sie bitte Ihre Eingaben. Der Jahreswechsel ist somit abgeschlossen. Zur Uberpriifung fiihren
Sie bitte im CWL Startmenu einen Reorg-Lauf (Strg + R) und einen anschlieRenden Datencheck (Strg +

D) durch (Menu: Abschluss).
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:_1 Jahresabschluss %

E€Mandantenanlage ]
gD -
;_d Daten-Check 0

Skatistik, karnprirmisren
Mertreter-Init
KORE-Journal komprimieren

Archivanalvse

LISt-Umskellungs-Assistent

Achtung: Soliten Sie z.B. noch Einzelwertberichtigungen dubioser Forderungen oder die
nachtrdgliche Buchung verspétet eingegangener Eingangsfakturen (Lieferung im alten
Jahr) zu bearbeiten haben, kbnnen Sie dies im gesicherten Mandanten des Vorjahres tun.
Die hierdurch entstehenden Differenzen in den OP’s und den EB-Werten miissen dann
nachtréglich in den neuen Mandanten automatisch iibernommen werden.
(Eroffnungsarbeiten).

Zusammenfassung

Der Jahresabschluss wird im CWL Start durchgefihrt (Menu: Abschluss, Jahresabschluss). Die
Stammdaten und offenen Posten des laufenden Wirtschaftsjahres werden automatisch in das neue
Wirtschaftsjahr Gbernommen. Sollten nachtragliche Korrekturen notwendig sein, so ist dies im Mandanten
des Vorjahres maglich. Wird nachtraglich im alten Mandanten gearbeitet, so sind die bereits
Ubernommenen OP’s und EB-Werte (Menu: Abschluss, EB-Buchung) mit einer weiteren automatischen
Ubernahme zu korrigieren (Eréffnungsarbeiten).

Verwandte Themen

Einrichten der eigenen Firma
Eroffnungsarbeiten
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Standard Ausgangsrechnung

Nachfolgend finden Sie eine Auflistung aller Méglichkeiten, eine Ausgangsrechnung (Verkauf) zu buchen.
Die ,Standard Ausgangsrechnung® sieht folgendermalfien aus: Es gibt einen Kunden und es gibt ein
Erléskonto. Damit ist der Buchungssatz im Groben schon definiert.

Aufgabe

Sie buchen eine Rechnung, die an den Kunden Miiller geschickt wurde. Die Rechnung betragt 10.000,-- +
20 %/19 % Steuer.

Voraussetzung

Der Kunde Miller muss in den Stammdaten als Debitor angelegt sein. (Planung der Kundenkonten
(Inland))

Es muss eine Steuerzeile mit dem entsprechenden Steuerprozentsatz (20 %/ 19 %) angelegt sein.

Es muss ein Erldskonto angelegt sein, bei dem die Steuerzeile mit 20 %/19 % hinterlegt ist. (Planung der
Erléskonten-Struktur)

Ablauf
Rufen Sie den Menipunkt

o Buchen
o Buchen (Dialog Stapel)

oder mit dem Tastenkirzel Strg + 1 auf.

Bl Buchen [Dialog-Stapel) A ﬁ]
v Sl 3| laden S gpsichern | B kontoblatt B Journal B Jouenal gmic Protokcldrocs 0 | 2L Feeigabe

Pariode 15 Eingabe pro Buchung | Batchnr, Erfassingscat, 13.11.2008 Buchungsre 108€

[Euc. Per [BA[Dabum [5cl JHaben [Eeleghr. |OP-tummer BibfE | Getraglust [2

1 11 LF g 11200 LU 1g Ul qab s Fabs AH-4ob =} Lo, a1 2 1,660, b/ LN

BB E E ,
Zumme: 3,00

g i

== 10.000,00 12,11.2002 AR 1EE67 11 2,00 21 2,00 0B 2 10.0C0,00 o,

B &S B
o | Betragl | KOR..|  MengslEn. Var 5ol IHa W [FW-Betrs
4567 18.11.2008  AR-4557 130,00 8.233,33 1 0,00 13/230M0 4000 0,00
3
Resthetrag 0,00
2300014 Miiller GmbH & Co KG 4000 Umsatzerlise 20 %
hisher Stapel neLl hizher Stapel neL
Sl 0,00 10.000,00 10.000,00 Soll 0,00 0,00 0,00
Haben 0,00 0,00 0,00 Haken 784186 51 £.33333 Ta2.:519,84
Saldu 0,00 10.000,00 10.000,00 Saldu -7G64.1586,51 -£.333,33 -T92.519,64
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Im Feld ,BA” wird aus der Auswahlliste der Eintrag ,DF - Debitorenfaktura“ ausgewahlt. Die Auswahl wird
durch Driicken der RETURN-Taste bestatigt.

Im Feld ,Datum® wird das Buchungsdatum eingetragen. Durch Driicken der F3-Taste kann das aktuelle
Systemdatum Ubernommen werden. Die Eingabe wird durch Driicken der RETURN-Taste bestatigt.

Im Feld ,Soll* muss das Debitorenkonto eingegeben werden. Tragen Sie in das Feld ,MULLER" ein und
drucken Sie die F9-Taste (Matchcode). Es wird ein neues Fenster angezeigt, in dem alle bereits
angelegten Kunden mit dem Namen ,Mlller” angezeigt werden.

I Konten - Matchcode

o Sl [l nevanlage W22 Editieren | %, Konteninfo | & &
Kontenmatch Erweiterter Makch | Rechnungsempf. Handler
i Suchbegriff
¥on MULLER,
bis
_ Bezeichnung
L 230M014 riiller GmbH & Co KG
alle Konksn & 230M015 Marius MII;I"BI'
24001 Anton Miller & Co
Sachkonters 330019 Mller Kurt GrbH
Personenkonten
Diehitoren Ly
Kreditoren 2
Zahlungsmittelkonten
arlagenkonten
Sachkonten mic O Ly
ohne Interessenten -
mit Interessenten Ly
nur Interessenten )
Yalltextsuche ci
inakkive anzeigen O % 3N 2 _

Wahlen Sie den ersten Eintrag ,Muller GmbH & Co KG* an. Der Kunden kann durch Driicken der
RETURN-Taste in das Feld ,Soll“ tbernommen werden.

Im Feld ,Haben“ muss das Erléskonto eingetragen werden. Geben Sie also ,ERLOSE* ein und driicken
Sie die F9-Taste. Es werden wieder alle Konten angezeigt, die den Begriff ,Erlése enthalten.

M Konten - Matchcode

o 4[] neuanlage \ﬂt Editiersn | %, Konteninfo | & =
Kontenmatch | Erweiterter Match | Rechnungsempf, (Handler
i Suchbeariff
von ERLGSE
bis
) Kontenbereich 4000 Umsatzerlise 20 %
alle Konten o 40004 nnzahlung"serlose 20 %

o 4001 Umsatzerlise 10 %
zsckanien $ 4002 Umsatzerlise 0 %
Personenkonten < 4010 Exportetlise EU
Debitaren i 4011 Exportetlase nicht EL
Kreditaren O 4012 Erlise aus Dreiecksgeschaften

- e 3
Zahlungsmittelkanten - 4100 Fert!gerzeugn!serl?se 20%
| = 4101 Fertigerzeugniserlose 10%
Anlageri ntE|-1 7 4180 Emballagenetliss
Sachkonten mit OF < 4600 Erlse Anlagenverkauf O %
: 4601 Etliise Anlagenyverkauf 20%
#® Interessenten &150 Erlise Abg. Finanzvermdg.
ohne Interessenten *
mit Interessenten £y
nur Interessenten o
" Optionen
valltextsuche o
inaktive anzeigen O Q@ e ’ ’ 4'
7
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Da die Erlése mit 20 %/19 % zu versteuern sind, kénnen Sie das erste Konto durch Driicken der
RETURN-Taste ubernehmen.

Im Feld ,Belegnummer wird die Nummer des zu verbuchenden Beleges eingegeben z.B. 387-97.

Im Feld ,Buchungstext® kann ein beliebiger Text zu dieser Buchung erfasst werden z.B. Rechnung 387-
97.

Achtung: Durch Anklicken des NOTIZ-Buttons (Alt + N) kdnnen zusétzliche Informationen zur Buchung
eingegeben werden, wobei die Lange des Textes beliebig lang sein kann.

Im Feld ,Betrag wird der Rechnungsbetrag eingegeben, in diesem Beispiel 12.000,-- /11.500,--.

Achtung: Wenn Sie vor Eingabe des Betrages in der Spalte B/N/F ein N eingeben, kann der
Buchungsbetrag netto eingegeben werden (in diesem Beispiel 10.000)

Durch Bestatigung des Betrages wird auch automatisch der Steuerbetrag ausgewiesen (2.000,--/1.500,--)

Beim Verlassen der Zeile wird automatisch die OP gebildet. In der unteren Tabelle steht die Information
zu dieser Faktura, die auch gegebenenfalls editiert werden kann.

IE Buchen [Dialog-Stapel) A ﬁ]
v Sl 3| laden S gpsichern | B kontoblatt B Journal B Jouenal gmic Protokcldrocs 0 | 2L Feeigabe

Pariode 15 Eingabe pro Buchung | Batchnr, Erfassingscat, 13.11.2008 Buchungsre 108€
er. |BADatum 5l JHaben [Eeleq . [OP-tummer [Text BilF Zeile

LF g 11200 LU 1g Ul qab s Fabs AH-4ob =} Lo, a1 2 1,660, b/ LN

BB MR B :
SUMiTe: 1,00

== 10.000,00 12,11.2002 AR 1EE67 11 2,00 21 0B 2 10,000,000 o,
B o B
K.Art, Belegrit S R = o Menge |En..._Var. [Soll.. [Ha. . [FW/_[FW-
00 15.11.2008  AR-4557 130,00 8.233,33 1 0,00 13/ 230M0 4000 0,00
B % F[y 3

Resthetrag 0,00
230M014 Miiller GmbH & Co KG 4000 Umsatzerlose 20 %

hisher Stapel neLl hizher Stapel neL

Soll 0,00 10.000,00 10.000,00 Sall 0,00 0,00 0,00
-aben 0,00 0,00 0,00 Haken 754 186,51 £333,33 792.519,84
Saldu 0,00 10.000,00 10.000,00 Saldu -7G64.1586,51 -£.333,33 -T92.519,64

A

Das Feld ,Re.-Nummer® wird automatisch mit der zuvor eingegebenen Belegnummer vorbesetzt und kann
durch Dricken der RETURN-Taste bestatigt werden. Es kann aber auch eine andere
Fakturennummer eingegeben werden.

Im Feld ,Betrag“ wird der Buchungsbetrag vorgeschlagen. Auch dieser wird durch Driicken der RETURN-
Taste bestatigt.

Die Felder ,Re.-Datum” und ,OP-Text“ werden auch aus der Buchungszeile iibernommen, wobei das Re.-
Datum das Buchungsdatum ist und der OP-Text wird aus dem Buchungstext Gbernommen. Beide
Felder kénnen individuell Uberschrieben werden. Die Zahlungskonditionen werden aus den
Kundenstammdaten Gbernommen.

Dricken Sie die F5-Taste. Damit ist die einfache Ausgangsrechnung abgeschlossen. Die erfassten Daten
finden Sie sowohl im Kontoblatt als auch im OP-Blatt wieder.
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Verwandte Themen
Informationen Uber das Buchen mit Offenen Posten finden Sie auch in den Kapiteln

Ausgangsrechnung mit mehreren Erléskonten/Steuersatzen
Ausgangsrechnung mit Kostenrechnungsinformationen
Ausgangsrechnung mit mehreren Falligkeiten

Gutschrift / Storno

Eingangsrechnung Standard

Eingangsrechnung mit mehreren Erldskonten/Steuersatzen
Eingangsrechnung mit Fremdwahrung

Eingangsrechnung mit KORE

Vorauszahlung

Zahlungsausgang Standard

Zahlungsausgang mit Fremdwahrung

Ausgangsrechnung mit mehreren Erléskonten/Steuersatzen
Die Aufgabenstellung ist das Buchen einer Rechnung die Positionen mit unterschiedlichen Steuersatzen
uns somit auch unterschiedlichen Erléskonten enthalt.

Aufgabe

Sie mussen eine Faktura buchen, die in Summe 11.500,-- / 11.100,-- betragt, wobei jeweils 6.000,--/
5.700,-- mit 20 %/19 % und 5.500,--/ 5.350,-- 10 %/7 % versteuert werden missen. Die Rechnung soll fur
den Kunden Huber gebucht werden.

Voraussetzung
Der Kunde Huber muss in den Stammdaten als Debitor angelegt sein. (Planung der Kundenkonten
(Inland))
Es muss eine Steuerzeile mit Steuerprozentsatz 20 %/19 % und eine Steuerzeile mit
Steuerprozentsatz 10 %/7 % angelegt sein.
Es mussen die Erléskonten mit den Steuerzeilen 20 %/19 % und 10 %/7 % angelegt sein. (Planung
der Erléskonten-Struktur)

Ablauf

Wabhlen Sie den Menlipunkt
o Buchen
o Buchen (Dialog-Stapel)

an bzw. Tastenkurzel (Strg + 1).

GESCHAFTSPROZESSE WINLine( FIBU MESONIC®© 2008 Seite 11



IEl Buchen [Dialog-Stapel)
o Sl 3| laden o Spsichern | F] kongoblatt Jouenal B Jowenal (it Protokelidrucsy 52 | S Feigabe

Pariode 15 Eingabe pro Buchung | Batchnr, Erfassingscat, 13.11.2008 Buchungsrr 108¢

er. |BA  [Datum  [scl  [Haben [Eeleghr. [OP-fummer [Text BiTyjF
E ]

J,uu

BB MR E ] ,
B=trag|Datun Sk.tg. Sk.tg. Metkotg, |0 tentr. Projekknr Stz 2

B e
Belegnr [Daturn  [Text Betrag| | KoR... Menge [En...  Var.[Sall.. [Ha... [Fw [Fw-Betrzg [lm]
B % <H 4 »

Resthetrag 0,00
hisher Stapel neLl hizher Stapel neL
Soll 0,00 0,00 0,00 Sall 0,00 0,00 0,00
-aben 0,00 0,00 0,00 Haken 0,00 0,00 0,00
Saldu 0,00 0,00 0,00 Saliu 0,00 0,00 0,00
2|

Im Feld ,BA - Buchungsart® wird aus der Auswahlliste der Buchungscode ,DF - Debitorenfaktura®
angewahlt.

Im Feld ,Datum® wird das Buchungsdatum eingetragen. Durch Driicken der F3-Taste kann das aktuelle
Systemdatum Ubernommen werden. Die Eingabe wird durch Driicken der RETURN-Taste bestatigt.

Im Feld ,Soll* muss das Debitorenkonto eingegeben werden. Tragen Sie in das Feld ,HUBER" ein und
driicken Sie die F9-Taste (Matchcode). Es wird ein neues Fenster angezeigt, in dem alle bereits
angelegten Kunden mit dem Namen ,HUBER" angezeigt werden.

Wabhlen Sie den Kunden ,Huber Sport* und Gibernehmen Sie diesen mit einen Doppelklick auf den Eintrag
im Matchcode. Die Kontonummer wird durch Driicken der RETURN-Taste bestatigt.

Der vorgeschlagene Inhalt des Feldes ,Haben® wird geldéscht. Das Feld bleibt leer und wird durch Driicken
der RETURN-Taste bestatigt.

Im Feld ,Beleg Nr“ wird die Belegnummer eingetragen. Durch Driicken der +-Taste kann die
vorgeschlagene Nummer um 1 erhéht werden. Geben Sie also die Belegnummer 453-97 ein.

Im Feld ,Buchungstext® kann ein beliebiger Text zu dieser Buchung erfasst werden z.B. Rechnung 453-
97. Durch Dricken der F9-Taste kann eine zusatzliche Buchungsnotiz erfasst werden, wobei die
Lange des Textes beliebig lang sein kann.

Das Feld ,B/N“ wird durch Drucken der RETURN-Taste Ubersprungen.

Im Feld ,Betrag“ wird der Rechnungsbetrag eingegeben, in unserem Beispiel 11.500,-- /11.100,--.

Driicken Sie die jetzt die Pfeil-nach-Unten-Taste, damit Sie in die nachste Erfassungszeile gelangen.
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IE Buchen [Dialog-Stapel)

v 4l 3| laden 2 Spsichern | ] kongoblatt Jouenal B Jowenal (it Protokelidrucy 50 | S Feigabe

Pariode 15 Eingabe pro Buchung | Batchnr, Erfassingscat, 13.11.2008 Buchungsre 108€

[Buc. Per [BA_ [Datum [5cl JHaben [Eeleghir. |OP-tummer BilF

1 11 L 14,11 AU £-uHUL g qad-4r GadHs kechnung 453497 =] L1500, 00 u,uu

1 4000 Fechnung 453-97 B 6,000,001 2 1.000,00 20%

1 400 Fechnung 453-97 B 5.500,00 4 1 500,00 10%

BB E ,

Zumme: 3,00

483 97 11.500,00 18,11.2003 Rochnurg 452 97

Projekinr

2 &.00C,00 1 5.8
B b
K.Art, o | Betranl | KOR.] MengslEn..Var[Soll, s FW[FW-Betreg
0 | o 453-97 18.11.2008  Rechrung 453-1130,0C 5.C00,00 1 0,00 13/230H0 4001 0,00
B % <H 4 3
Resthetrag 0,00

230H110 Huber Sporl 40M Umsatzerloze 10 %

hisher Stapel neLl hizher Stapel neL
ol 15.731,25 14.500,00 o7 231,25 Soll 0,00 0,00 0,00
Haben 15.731,26 0,00 1573126 Haken 1.875,56 000,00 6.575,56
Saldu 0,00 11.300,00 11.500,00 Saldu -1.875,56 -£.000,00 -6.575,56

A

Im Feld ,Haben® wird das erste Erléskonto hinterlegt. Geben Sie in das Feld ,Erlése” ein und driicken Sie

die F9-Taste (Matchcode). Es wird ein Fenster gedffnet, in dem alle bereits angelegte Erléskonten
angezeigt werden. Wahlen Sie das erste Erldskonto mit 20 %/19 % an und Ubernehmen Sie dieses
durch einen Doppelklick auf den entsprechenden Eintrag.

Im Feld ,Betrag” wird der Bruttobetrag von 6.000,--/5.750,-- eingegeben. In den nebenstehender Feldern

,Ust®, ,Zeile* und ,Betrag® werden der Steuercode, die Steuerzeile und der Steuerbetrag angezeigt.
Driicken Sie die Pfeil-nach-Unten-Taste, damit Sie in die nachste Erfassungszeile gelangen. Auch hier
wird wieder der Buchungstext Gbernommen.

Tragen Sie in das Feld ,Haben* Erlése ein und driicken Sie die F9-Taste (Matchcode). Es werden wieder

alle bereits angelegten Konten mit der Bezeichnung Erlése angezeigt. Suchen Sie sich aus der Liste

der angezeigten Konten das Konto mit 10 %/7 % Steuer aus und tibernehmen Sie es durch Driicken
der RETURN-T aste.

Im Feld Betrag wird automatisch der restliche Buchungsbetrag von 5.500,--/5.350,-- vorgeschlagen, der
ebenfalls durch Dricken der RETURN-Taste bestatigt werden kann.

Dricken Sie die F5-Taste. Damit werden die erfassten Buchungen gespeichert und verbucht. Die
erfassten Daten finden Sie sowohl im Kontoblatt als auch im OP-Blatt wieder.

Verwandte Themen
Informationen Uber das Buchen mit mehreren Erléskonten/Steuersatzen finden Sie auch im Kapiteln

Eingangsrechnung mit mehreren Erldskonten/Steuersatzen
Buchen mit mehreren Gegenkonten/Steuersatzen
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Ausgangsrechnung mit Fremdwahrung

Aufgabe

Sie mussen eine Faktura buchen, die an den Kunden Mclintosh Travel, Inc tber 4.500,-- US-Dollar
ausgestellt wurde. Der Kurs der US-Dollar zum Euro zum Zeitpunkt der Buchung betragt 1,0653.

Voraussetzung

Beim Einsatz der WINLine® muss die entsprechende Fremdwahrungslizenz vorhanden sein.

Der Kunde z.B. MclIntosh Travel, Inc muss in den Stammdaten als Debitor angelegt sein. (Planung der
Kundenkonten (Ausland))

Da Exporte nicht steuerpflichtig sind, muss eine Steuerzeile mit Steuerprozentsatz 0 % angelegt sein.

Es muss ein Auslands-Erldskonten mit der Steuerzeile 0 % angelegt sein. (Planung der Erldskonten-
Struktur)

Der dreistellige Fremdwahrungscode fur US-Dollar muss angelegt sein.

Im Mandantenstamm muss bei LW 1 EUR eingetragen sein und weiters muss die Checkbox ,FW-Kurse
beziehen sich auf Euro® aktiviert sein bzw. falls schon auf Euro umgestellt wurde muss bei LW 1 EUR
und bei LW 2 ATS/DEM eingetragen werden.

Ablauf

Wabhlen Sie den Menlipunkt
o Buchen
o Buchen (Dialog-Stapel)

an bzw. Tastenkirzel (Strg + 1)

IE Buchen [Dialog-Stapel)

o 4 3| laden 5 gpsichern | B konpoblatt B Journal Journal fmit Protokeldrocs 83 | ZL Feigabe

Pariode 15 Eingabe pro Buchung | Batchnr, Erfassingscat, 13.11.2008 Buchungsrr 108¢

B JDatum _Jsdl ___|Haben _JEcleat. BiE_ | etragl st [7eile

- 1, 11,2008 2humil U1 Shid-ds b kechnung Ses-47 |3 Fr" 4. /45,00 ]

BB ZBEE »

Bzktrag|Datun

Eeleanr et

Betrag)| | ROR...

Mengs . Var 5ol [Hs. P[P Bstreg

230MCA Mecintozh Travel, Inc 4011 Exporterlose nicht EU

hisher Stapel neLl hizher Stapel neL
ol 0,00 470385 470385 Soll 0,00 0,00 0,00
Haben 0,00 0,00 0,00 Haken 0,00 479385 479385
Silidu 0,00 473385 479385 Saldu 0,00 -4.793 35 -4.793 85
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Im Feld ,BA - Buchungsart® wird aus der Auswahlliste der Buchungscode ,DF - Debitorenfaktura®
angewahlt.

Im Feld ,Datum® wird das Buchungsdatum eingetragen. Durch Driicken der F3-Taste kann das aktuelle
Systemdatum Ubernommen werden. Die Eingabe wird durch Driicken der RETURN-Taste bestatigt.

Im Feld ,Soll* muss das Debitorenkonto eingegeben werden. Tragen Sie in das Feld ,MC* ein und
drucken Sie die F9-Taste (Matchcode). Es wird ein neues Fenster angezeigt, in dem alle bereits
angelegten Kunden mit dem Namen ,MC* angezeigt werden.

Waéhlen Sie den Kunden ,Mclntosh Travel, Inc* und Ubernehmen Sie diesen mit einen Doppelklick auf den
Eintrag im Matchcode. Die Kontonummer wird durch Dricken der RETURN-Taste bestatigt.

Im Feld ,Haben“ muss das Erléskonto flir Exporte eingegeben werden. Da es sich bei den Kunden um
einen Auslandskunden (nicht EU-Ausland - Drittland) handelt, und diese Umsatze extra ausgewiesen
werden miissen, muss ein eigenes Konto ,Exporterldse nicht EU* verwendet werden. Geben Sie
daher im Feld ,Haben* die Bezeichnung ,Export* ein und driicken Sie die F9-Taste. Aus den
angezeigten Konten mit der Bezeichnung ,Export* wird das Konto ,4011 - Exporterldse nicht EU*
ausgewahlt und mit einem Doppelklick in das Feld Gbernommen.

Im Feld ,Beleg Nr“ wird die Belegnummer eingetragen. Durch Driicken der +-Taste kann die
vorgeschlagene Nummer um 1 erhéht werden. Geben Sie also die Belegnummer 568-97 ein.

Im Feld ,Buchungstext® kann ein beliebiger Text zu dieser Buchung erfasst werden z.B. Rechnung 568-
97. Durch Dricken der F9-Taste kann eine zusatzliche Buchungsnotiz erfasst werden, wobei die
Lange des Textes beliebig lang sein kann.

Im Feld ,B/N“ wird gesteuert, um welche Buchung es sich handelt. Dabei kdnnen die Typen Brutto, Netto
und Fremdwahrung vergeben werden. In unserem Fall wird hier ein F fiir Fremdwahrung eingegeben.
Nach Bestatigung des F durch driicken der RETURN-Taste wird ein neues Fenster gedffnet, in dem
die Fremdwahrungsinformationen eingegeben werden.

Im Feld Fremdwahrung wird die Fremdwahrung hinterlegt, W Fremdwihrung k @
in unserem Fall wird aus der Auswabhlliste der v 4 | Historie
Fremdwahrungscode USD fur US-Dollar ausgewahlt.

Im Feld ,Betrag” wird der Betrag der Rechnung, in unserem —Fremdwahirung
Fall 4.500,--, eingetragen. LISD_US-Daollar

Im Feld ,Einheit wird die Einheit vorgeschlagen, in der die Eetrag 4.500,00
Fremdwahrung angelegt wurde. In unserem Fall wird Einheit 1,000000
die Einheit von 1 mit RETURN bestatigt. Kurs 1,065300

Im Feld ,Kurs® wird der aktuelle Tageskurs von 1,0653
eingetragen und mit RETURN bestatigt.

Das Fenster ,Fremdwahrung“ wird dann durch nochmaliges
Dricken der RETURN-Taste geschlossen. Der sich
aufgrund der Fremdwahrungsinformationen errechnete
Buchungsbetrag wird automatisch ibernommen.

qulkig ab

Achtung: Die Offene Post wird im Hintergrund automatisch gebildet. Wenn Sie sich die
OP ansehen bzw. editieren wollen, kbnnen Sie dies tun, indem Sie in der entsprechenden
Buchungszeile stehen und dann in die untere Tabelle wechseln.

Driicken Sie die F5-Taste. Damit wird die Fremdwahrungsbuchung durchgeflihrt. Die erfassten Daten

finden Sie sowohl im Kontoblatt als auch im OP-Blatt wieder, wobei die Fremdwahrungsinformation
sowohl im Kontoblatt als auch im OP-Blatt ersichtlich ist.

Verwandte Themen
Informationen Uber das Buchen mit Fremdwahrungen finden Sie auch in den Kapiteln

Eingangsrechnung mit Fremdwahrung
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Ausgangsrechnung mit
Kostenrechnungsinformationen

Aufgabe

Fir eine Ausgangsrechnung an die Kundin ,Petra Maier“ Giber 12.000,--/11.500,-- sollen auch die
Kostenrechnungsinformationen erfasst werden. Die erzielten Erldse sollen auf die Kostenart 800 - Erlose
sowie auf die Kostenstelle 5 - Vertrieb gebucht werden.

Voraussetzung

Das Programm WINLine® KORE muss im Einsatz sein.

Der Kunde ,Maier muss in den Stammdaten als Debitor angelegt sein. (Planung der Kundenkonten
(Inland)

Bei dem zu bebuchenden Erléskonto muss eine Kostenart hinterlegt sein.

Die Kostenarten bzw. Kostenstellen missen in der WINLine® KORE angelegt sein.

Ablauf

Wabhlen Sie den Menlipunkt
o Buchen
o Buchen (Dialog-Stapel)

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + 1).

IEl Buchen [Dialog-Stapel) A ﬁ]
v Sl 3| Lladen D Spsichen | korkoblatt B Journal B Journal it Protokelldrucsy 80 | ZL Feeigabe

P=riode 15 Eingabe pro Buchung | Batchnr, Erfassingscat, 13.11.2008 Buchungsre 108€

[Buc. Per [BA_[Dabum [scl JHaben [Eeleghir. |OP-tummer BifE | GetraglUst 2

1 11 - 1, 11,2005 2umMULE ) LY ErEr kechrnung 543494 B L. uud,uu Y 200, U0 20

BB E E ,
Zurme: 3,00

etto tr.__Projekinr

EF3 07 12,000,00 18,11.2003 Rochnurg 572 97 2 12,000,000 0,0
B of E

KAt | Betragl | KOR..|  MengslEn.. Var 5ol JHa JFW

0 | o 573-97 18.11.2008  Rechrung 573-1130,0C 10.C00,00 1 0,00 13/230M0 4000

B % < 4 3

Resthetrag 0,00
2301002 Petra Maier 4000 Umsatzerlise 20 %
hisher Stapel neLl hizher Stapel neLl

ol 0,00 12.000,00 12.000,00 Soll 0,00 0,00 0,00
Haben 0,00 0,00 0,00 Haken 784186 51 1C.000,00 T34 186,51
Saldu 0,00 12.000,00 12.000,00 Saldu -TG64.1586,51 -1C.000,00 -T94. 186,51
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Im Feld ,BA - Buchungsart® wird aus der Auswahlliste der Buchungscode ,DF - Debitorenfaktura®
angewahlt.

Im Feld ,Datum® wird das Buchungsdatum eingetragen. Durch Driicken der F3-Taste kann das aktuelle
Systemdatum Ubernommen werden. Die Eingabe wird durch Driicken der RETURN-Taste bestatigt.

Im Feld ,Soll* muss das Debitorenkonto eingegeben werden. Tragen Sie in das Feld ,Maier” ein und
drucken Sie die F9-Taste (Matchcode). Es wird ein neues Fenster angezeigt, in dem alle bereits
angelegten Kunden mit dem Namen ,Maier” angezeigt werden.

Waéhlen Sie den Kunden ,Petra Maier und tbernehmen Sie diesen mit einen Doppelklick auf den Eintrag
im Matchcode. Die Kontonummer wird durch Dricken der RETURN-Taste bestatigt.

Im Feld ,Haben“ muss das Erléskonto eingetragen werden. Geben Sie also ,ERLOSE* ein und driicken
Sie die F9-Taste. Es werden wieder alle Konten angezeigt, die den Begriff ,Erlése enthalten.

Da die Erlése mit 20 %/19 % zu versteuern sind, kénnen Sie das erste Konto durch Driicken der
RETURN-Taste ubernehmen.

Im Feld ,Belegnummer* wird die Nummer des zu verbuchenden Beleges eingegeben z.B. 573-97.

Im Feld ,Buchungstext“ kann ein beliebiger Text zu dieser Buchung erfasst werden z.B. Rechnung 573-
97. Durch Dricken der F9-Taste kann eine zusatzliche Buchungsnotiz erfasst werden, wobei die
Lange des Textes beliebig lang sein kann.

Im Feld ,Betrag“ wird der Rechnungsbetrag eingegeben, in unserem Beispiel 12.000,-- /11.500,--.

Durch Bestatigung des Betrages wird auch automatisch der Steuerbetrag ausgewiesen (2.000,--/1.500,--)

Durch Cursor-Down kommen Sie in die untere Erfassungstabelle fir die Kostenrechnung.

Die Felder ,Belegnummer®, ,Datum® und ,Text* werden aus der Buchungszeile tUbernommen und kdnnen
mit RETURN bestatigt werden.

Im Feld ,Kostenart* wird die im Erldskonto hinterlegte Kostenart, in unserem Fall 800, vorgeschlagen.

Im Feld ,Kostenstelle“ muss die Kostenstelle eingegeben werden, auf die der Betrag gebucht werden soll.
Durch Dricken der F9-Taste kann auch nach allen bereits angelegten Kostenstellen gesucht werden.
In unserem Fall wird in dieses Feld 5 eingetragen.

Das Feld Kostentrager bleibt leer. Wenn Sie eine Kostentradgerrechnung einsetzten, kann hier auch der
Kostentrager eingegeben werden, auf den der Erlés gebucht werden soll.

Im Feld ,Betrag” wird automatisch der Netto-Buchungsbetrag, in unserem Fall 10.000,--, vorgeschlagen,
den wir durch Driicken der RETURN-Taste bestatigen.

Die erfasste Buchungszeile wird durch Dricken der F5-Taste gespeichert. Da der gesamte
Buchungsbetrag aufgeteilt wurde, wird das Fenster wieder geschlossen und wir befinden uns wieder
in der Erfassungszeile des Buchungsprogrammes.

Achtung: Die Offene Post wird im Hintergrund automatisch gebildet. Wenn Sie sich die OP
ansehen bzw. editieren wollen, kbnnen Sie dies tun, indem Sie in der entsprechenden
Buchungszeile stehen und dann in die untere Tabelle wechseln.

Dricken Sie die F5-Taste. Damit wird die Kostenrechnungsbuchung durchgefihrt. Die erfassten Daten
finden Sie sowohl im Kontoblatt als auch im OP-Blatt wieder. Die gebuchte Kostenrechnungszeile
finden Sie in der WINLine® KORE im Buchungsjournal wieder. Diese kdnnen aber auch im normalen
Buchungsjournal angesehen werden, wenn dort die Checkbox ,Kosteninformationen® aktiviert wird.

Verwandte Themen
Informationen Uber das Buchen mit Kostenrechnungsinformationen finden Sie auch in den Kapiteln

Eingangsrechnung mit KORE
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Ausgangsrechnung mit mehreren Falligkeiten

Aufgabe

Der Kunde ,Annas Sportwelt* bekommt eine Rechnung tber 30.000,-- brutto die er in 3 Raten zahlen
muss. Der erste Teil der Rechnung Gber 15.000,-- wird am 18.12.08 fallig, der zweite Teil der Rechnung

Uber 10.000,-- wird am 18.12.08 fallig und der letzte Teil der Rechnung Gber 5.000,-- wird am 18.01.09
fallig.

Voraussetzung
Der Kunde Annas Sportwelt muss in den Stammdaten als Debitor angelegt sein. (Planung der
Kundenkonten (Inland))

Es muss eine Steuerzeile mit dem entsprechenden Steuerprozentsatz (20 %/19 %) angelegt sein.

Es muss ein Erldskonto angelegt sein, bei dem die Steuerzeile mit 20 %/19 % hinterlegt ist. (Planung
der Erléskonten-Struktur)

Ablauf
Waéhlen Sie den Menlpunkt
o Buchen

o Buchen (Dialog-Stapel)

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + 1)

IE Buchen [Dialog-Stapel)

v 4l 3| laden D Spsichern | F] kongoblatt Jouenal B Jowenal (it Protokelidrucey 52 | S Feigabe

[
i Pariode 15 Eingabe pro Buchung | Batchnr, Erfassingscat, 13.11.2008 Buchungsrr 108¢
1
[Euc. . Per [BA_[Datum [scl [Haben [Eeleg . |OP-tummer BilF
1 11 LF 1d, 112008 L-uauuL Ul -y idd s Rechnung Sis-4 ¢ =} duuud,u0
BB ZmEE [ .
Zumme: 3,00

< k. b etko Praojekknr E:Eern. 4
B85 031 15.000,00 18,11.2003 Rochnurg 585 97 7 2,J0 11 1,00 21 B 15.0C0,00 -
585-97/2 10.000,00 18,12.2003 Rechnurg 585-97 7 2,10 14 1,00 21 B 10.000,00
-l LU, U 18, UL 2002 Hechnurg Sds-Y s ! 2,0 14 1,00 21 8 2 EHLTRIE]
-
i & i
KA. % | Betrag| | KOR..| _ MengelHn... Var[Soll. [Ha. P |
00 o 585-97 18.11.2008  Rechrung S55-1130,0C 25,000,00 1 0,00 17 2304014000 0,00
B % <H 4 3
Resthetrag 0,00
230A001 Annas Sportwel 4000 Umsatzerlose 20 %
hisher Stapel neLl hizher Stapel neLl
Soll 01 §23,70 30.000,00 121 BE370 Sall 0,00 0,00 0,00
Haben 80.090,21 0,00 80.090,21 Haken 784.186,51 2£.000,00 809186 51
Saldu 11.593,55 S0.000,00 41 593,55 Saldu -TG64.1586,51 -2Z.000,00 -G09.186 51

Im Feld ,BA - Buchungsart® wird aus der Auswahlliste der Buchungscode ,DF - Debitorenfaktura®
angewahlt.

Im Feld ,Datum® wird das Buchungsdatum eingetragen. Durch Driicken der F3-Taste kann das aktuelle
Systemdatum ibernommen werden. Die Eingabe wird durch Driicken der RETURN-Taste bestatigt.
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Im Feld ,Soll“ muss das Debitorenkonto eingegeben werden. Tragen Sie in das Feld ,,Anna“ ein und
driicken Sie die F9-Taste (Matchcode). Da der Kunde ,Annas Sportwelt“ der einzige Kunde mit der
Bezeichnung ,ANNA" ist, wird das entsprechende Konto sofort ibernommen.

Im Feld ,Haben“ muss das Erléskonto eingetragen werden. Geben Sie also ,ERLOSE* ein und driicken
Sie die F9-Taste. Es werden wieder alle Konten angezeigt, die den Begriff ,Erldse* enthalten.

Da die Erlése mit 20 %/19 % zu versteuern sind, kdnnen Sie das erste Konto durch Drlicken der
RETURN-Taste Ubernehmen.

Im Feld ,Belegnummer wird die Nummer des zu verbuchenden Beleges eingegeben z.B. 585-97.

Im Feld ,Buchungstext® kann ein beliebiger Text zu dieser Buchung erfasst werden z.B. Rechnung 585-
97. Durch Driicken der F9-Taste kann eine zusatzliche Buchungsnotiz erfasst werden, wobei die
Lange des Textes beliebig lang sein kann.

Im Feld ,Betrag“ wird der Rechnungsbetrag eingegeben, in unserem Beispiel 30.000,--.

Durch Bestatigung des Betrages wird auch automatisch der Steuerbetrag ausgewiesen (5.000,--
/3.913,04)

Die Informationen fiir die Offenen Posten werden in der untenstehenden Tabelle abgebildet. Da die
Rechnung auf drei Teile aufgesplittet werden muss, kann der Standardvorschlag nicht Gbernommen
werden, daher muss mit TAB in diese Tabelle gewechselt werden.

Im Feld Faktura steht die Nummer 585-97, die wir auf 585-97/1 andern.

Das Feld FW (wird nur bei Fremdwahrungsbuchungen verwendet) wird Gbersprungen. Im Feld Betrag
wird der Betrag der 1. Teilrechnung, in unserem Fall 15.000,--, eingegeben.

Danach kann die Falligkeit definiert werden (Nettotage, Skonto, usw.)

Alle restlichen Informationen kénnen tbernommen werden.

Durch Driicken der Pfeil-nach-Unten-Taste wird eine neue Zeile erstellt, wo wir im Feld Faktura 585-97/2
eingeben.

Das Feld FW (wird nur bei Fremdwahrungsbuchungen verwendet) wird Gbersprungen. Im Feld Betrag
wird der Betrag der 2. Teilrechnung, in unserem Fall 10.000,--, eingegeben.

Danach kann die Falligkeit definiert werden (Nettotage, Skonto, usw.)

Alle restlichen Informationen kénnen Ubernommen werden.

Durch Dricken der Pfeil-nach-Unten-Taste wird eine neue Zeile erstellt, wo wir im Feld Faktura 585-97/3
eingeben.

Das Feld FW (wird nur bei Fremdwahrungsbuchungen verwendet) wird Gbersprungen. Im Feld Betrag
wird der Betrag der 3. Teilrechnung, in unserem Fall 5.000,--, eingegeben.

Danach kann die Falligkeit definiert werden (Nettotage, Skonto, usw.)

Alle restlichen Informationen kénnen tbernommen werden.

Durch Dricken der F5-Taste werden alle Eingaben gespeichert.

Da im bebuchten Erléskonto eine Kostenart hinterlegt ist, missen wir noch die
Kostenrechnungsinformationen eingeben. Naher Informationen dazu entnehmen Sie den Kapitel
,Buchen einer Eingangsrechnung mit Kostenrechnungsinformationen®.

Die Buchung kann durch Driicken der F5-Taste abgespeichert werden. Die drei erstellten Fakturen finden
Sie im OP-Blatt des Kunden wieder. Im Kontoblatt des Kunden scheint hingegen nur eine Buchung
auf.

Verwandte Themen
Informationen Uber das Buchen mit mehreren Falligkeiten finden Sie auch in den Kapiteln

Eingangsrechnung mit mehreren Falligkeiten

GESCHAFTSPROZESSE WINLine( FIBU MESONIC®© 2008 Seite 19



Storno

Aufgabe

Fir den Kunden ,Campingwelt Berti“ soll die bereits verbuchte Rechnung 417-FA Gber 3.179,40 storniert
werden.

Voraussetzung

Der Kunde ,,Campingwelt Berti“ muss in den Stammdaten als Debitor angelegt sein. (Planung der
Kundenkonten (Inland))

Es muss eine Steuerzeile mit dem entsprechenden Steuerprozentsatz (20 %/16 %) angelegt sein.

Es muss ein Erldskonto angelegt sein, bei dem die Steuerzeile mit 20 %/16 % hinterlegt ist. (Planung der
Erléskonten-Struktur)

Fir den Kunden ,Campingwelt Berti“ muss die Faktura 417-FA Uber 3.179,40 gebucht worden sein.
(dafiir buchen Sie bitte folgende AR 230C003 Camping Berti/ 4000 Erlése 3179,40)

Ablauf

Rufen Sie den Menipunkt
Buchen
Buchungs-Storno

auf bzw. Tastenkdrzel (Strg + 7)

B Buchungs-Storno

" Selekbion # Skornobuchungen
Periode 11 Movemnber w|  Periode 01 Januar =
von Buchungsnummer 1 Dakurmn 18.11.2008
bis Buchungsnummer 1056
= Buchungen
[ [Buc..B..lp..JBA [Datum  Jsol  [Haben  [Belagnr. [Text
& 1086 \,'5; 11 DF 18.11.,2008 | 230C003 4000 417 Rechnung 417-F& 3.179,40 U
I <] O
|
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Im Feld ,Periode” wird aus der Auswahlliste die Steuerperiode, in die gebucht wurde, ausgewahlt. Die
Auswahl wird durch Dricken der RETURN-Taste bestatigt.

Nach Anwahlen des Buttons ,Anzeigen” wird die Tabelle mit allen vorhandenen Buchungen in dieser
Periode befillt.

Suchen Sie sich die Buchung mit der Belegnummer 417-FA und setzen Sie in der ersten Spalte das
Hakchen in dieser Zeile.

Um das Storno durchzuflihren, muss nur mehr die F5-Taste gedrickt werden.

Gutschrift

Aufgabe
Der Kunde ,Eigner GmbH* erhalt eine Gutschrift Giber 5.000,--.

Voraussetzung

Der Kunde ,Eigner GmbH® muss in den Stammdaten als Debitor angelegt sein. (Planung der
Kundenkonten (Inland))

Es muss eine Steuerzeile mit dem entsprechenden Steuerprozentsatz (20 %/19 %) angelegt sein.

Es muss ein Erldskonto angelegt sein, bei dem die Steuerzeile mit 20 %/19 % hinterlegt ist. (Planung der
Erléskonten-Struktur)

Ablauf

Rufen Sie den Menipunkt
Buchen
Buchen (Dialog Stapel)

auf bzw. Tastenkiirzel (Strg +1)

IEl Buchen [Dialog-Stapel)
o 3| laden D gpsichern | B kontoblatt B Journal B Jouenal gmit Protokeldrocs 8 | 2L Feeigabe

P=riode 15 Eingabe pro Buchung | Batchnr, Erfassingscat, 13.11.2008 Buchungsre 108€
A e S s T e e BihF
TRE LTS SEUEULE 4l o ot taukschrift S9E-Ha =} =R LN EIRIN)

BB E ] ,

Datun
=]

5.000,00/18,11.2003 | Gu:schrift 598 Fa

G B
KAt e | Betragl | KOR.] MengslEn..Var (ol JHs  [FWJFW-Betreg
0 1 5495 18.11.2008  Gutschrift 538-F130,0C -4.166,67 1 0,00 13/ 23CE00 4000 0,00
B % |4 3
Resthetrag 0,00

230E002 Eigner GmbH 4000 Umsatzerlose 20 %

hisher Stapel neLl hizher Stapel neLl
ol 200352 -5 000,00 200648 Soll 0,00 0,00 0,00
Haben 280352 0,00 280352 Haken 784186 51 -4.166 67 T80.019,54
Saldu 0,00 -5.000,00 =5.000,00 Saldu -TG64.1586,51 4166 67 -TE0.019,54
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Im Feld ,Code* wird aus der Auswahlliste der Eintrag ,DF - Debitorenfaktura®“ ausgewahlt. Die Auswahl
wird durch Dricken der RETURN-Taste bestatigt.

Im Feld ,Datum® wird das Buchungsdatum eingetragen. Durch Driicken der F3-Taste kann das aktuelle
Systemdatum Ubernommen werden. Die Eingabe wird durch Driicken der RETURN-Taste bestatigt.

Im Feld ,Soll* muss das Debitorenkonto eingegeben werden. Tragen Sie in das Feld ,Eigner” ein und
drucken Sie die F9-Taste (Matchcode). Nachdem es nur einen Kunden mit der Bezeichnung ,Eigner*
gibt, wird dieses Konto sofort Ubernommen.

Im Feld ,Haben®“ muss das Erléskonto eingetragen werden, da sich durch die Gutschrift die Erlése
vermindern. Geben Sie also ,ERLOSE* ein und driicken Sie die F9-Taste. Es werden wieder alle
Konten angezeigt, die den Begriff ,Erldse” enthalten.

Da die Erlése mit 20 %/19 % zu versteuern sind, kénnen Sie das erste Konto durch Driicken der
RETURN-Taste ubernehmen.

Im Feld ,Belegnummer® wird die Nummer des zu verbuchenden Beleges eingegeben z.B. 598.

Im Feld ,Buchungstext“ kann ein beliebiger Text zu dieser Buchung erfasst werden z.B.Gutschrift 598-FA.
Durch Anklicken des NOTIZ-Buttons kénnen zusatzliche Informationen zur Buchung eingegeben
werden, wobei die Lange des Textes beliebig lang sein kann.

Im Feld ,Betrag” wird der Rechnungsbetrag eingegeben, in unserem Beispiel -5.000,-- (da es sich um
eine Gutschrift handelt, muss der Betrag negativ eingegeben werden.)

Durch Bestatigung des Betrages wird auch automatisch der Steuerbetrag ausgewiesen (-833,33 / -
652,17)

Durch nochmaliges Driicken der RETURN-Taste bzw. durch Driicken der F5-Taste wird die Buchung
gespeichert. Da wir in diesem Beispiel die Kostenrechnung nicht bearbeiten wollen, wird das Fenster
.Kostenerfassung“ durch Driicken der ESC-Taste geschlossen. Danach 6ffnet sich das Fenster
.Faktura®.

Da es sich in diesem Fall um eine Gutschrift handelt, die keiner Faktura zugeordnet werden kann, muss
eine Faktura mit negativem Betrag erstellt werden.

Die Fakturennummer wird aus der Belegnummer der Buchungszeile vorgeschlagen und kann durch
Dricken der RETURN-Taste bestatigt werden.

Der Betrag von -5.000,-- wird ebenfalls aus der Buchungszeile vorgeschlagen und kann auch bestatigt
werden.

Die Felder ,Re.-Datum® und ,OP-Text“ werden auch aus der Buchungszeile Gbernommen, wobei das
Re.-Datum das Buchungsdatum ist und der OP-Text wird aus dem Buchungstext Gbernommen. Beide
Felder kénnen individuell Gberschrieben werden. Die Zahlungskonditionen werden aus den
Kundenstammdaten Gbernommen.

Durch Driicken der F5-Taste wird die Gutschrift gespeichert. Die erfassten Daten finden Sie sowohl im
OP-Blatt als auch im Kontoblatt.

Verwandte Themen
Sachbuchung Standard

Vorauszahlung

Aufgabe

Der Kunde ,Tom Beck® leistet eine Anzahlung fir noch nicht gelieferte Waren in Héhe von 10.000,--.
Buchen Sie diese Anzahlung

Voraussetzung
Der Kunde ,Tom Beck® muss in den Stammdaten als Debitor angelegt sein. (Planung der Kundenkonten

(Inland))
In den Stammdaten muss ein Konto ,Erhaltene Anzahlungen® angelegt sein. (Planung des

Sachkontenrahmens)
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Ablauf

Wabhlen Sie den Menlipunkt
o Buchen
o Buchen (Dialog Stapel)

an bzw. Tastenkirzel (Strg + 1)

IElBuchen [Dialog-Stapel)
"4 ﬂ x| &La_den ﬁ Spzichern | E?-_]Kon;ohlatt Journal ¥ Journal (it Protokelldrucs) .j)| Q\\ F-eigabe

BEREmEE

Pariode 15 Eingabe pro Buchung

4

Batchnr,

Erfassingscat, 13.11.2008

urnme:

Buchungsrr

108e

e [BA_[Datum Jsdl __[Haben _[Eeleq tr[OF-tummer [Text BitifF
Ls 18,11.2008 | Fesu ZIUBULEZ  SWeeHS  Subeds Anizahiling b LU, LU,y

3,00

¥ |Fakt-Dat.

. Fakiura

L B R TROT

i

Zahl-Dat,

Sako

10.000,00

Res

Bruttobetr,

Haben
Saldu

0,00
0,00

0,00
10.000,00

0,00
10.000,00

Haken
Saldu

0,00
0,00

1C.000,00

-1C.000,00

Fakura Fakkurenart %
596-97 g ‘orauszahlung T -10,000,0015,11,2003 |Anzahlurg 0,00 0 ooo 14E
B
3alda 0,00 Fw-Saldo 0,00
3290 Erhaltene Anzahlungen 2308002 Tom Beck
hisher Stapel neLl hizher Stapel neLl
Soll 0,00 10.000,00 10.000,00 Sall 0,00 0,00 0,00

10.000,00
-10.000,00

Im Feld ,Code* wird aus der Auswahlliste der Buchungscode ,DZ - Debitorenzahlung® angewahlt.

Im Feld ,Datum® wird das Buchungsdatum eingetragen. Durch Driicken der F3-Taste kann das aktuelle
Systemdatum Ubernommen werden. Die Eingabe wird durch Driicken der RETURN-Taste bestatigt.

Im Feld ,Soll“ muss das Konto fir erhaltene Anzahlungen eingetragen werden. Geben Sie also
»<Anzahlung® ein und dricken Sie die F9-Taste. Es wird ein Fenster gedffnet, in dem alle Konten mit
der Bezeichnung ,Anzahlung“ aufgelistet werden.

Waéhlen Sie aus den angezeigten Konten das mit der Bezeichnung ,Erhaltene Anzahlungen® und
Ubernehmen Sie dieses durch einen Doppelklick auf das entsprechende Konto.

Im Feld ,Haben“ muss der Kunde eingetragen werden, in unserem Fall 230B002. Die Kontonummer wird
durch Dricken der RETURN-Taste bestatigt.

Im Feld ,Belegnummer* wird die Belegnummer eingetragen, unter der die Anzahlung erfolgte z.B. 596-97.

Im Feld ,Text* wird der Buchungstext eingegeben z.B. Anzahlung.

Achtung: Durch Anklicken des NOTIZ-Buttons kénnen zusétzliche Informationen zur
Buchung eingegeben werden, wobei die Ldnge des Textes beliebig lang sein kann.

Im Feld ,Betrag” wir der Buchungsbetrag von 10.000,-- eingegeben. Da es sich um eine Anzahlung
handelt, erfolgt keine Steuerberechnung.

Die Buchung wird durch Dricken der F5-Taste abgesetzt.

Da fiir diesen Kunden keine Rechnungen gespeichert sind, die wir gegenverrechnen kénnten, muss eine
neue Rechnung erstellt werden.

Die Fakturennummer wird aus der Belegnummer der Buchungszeile vorgeschlagen und kann durch
Dricken der RETURN-Taste bestatigt werden.

Der Betrag von -10.000,-- wird ebenfalls aus der Buchungszeile vorgeschlagen und kann auch bestatigt
werden. Der Betrag wird deshalb negativ vorgeschlagen, weil es eigentlich eine Zahlung ist, die
keiner bestehenden Faktura zugeordnet werden kann.
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Die Felder ,Re.-Datum” und ,OP-Text“ werden auch aus der Buchungszeile iGbernommen, wobei das
Re.-Datum das Buchungsdatum ist und der OP-Text wird aus dem Buchungstext iGbernommen. Beide
Felder kénnen individuell Gberschrieben werden. Die Zahlungskonditionen werden aus den
Kundenstammdaten Gbernommen.

Durch Driucken der F5-Taste wird die Gutschrift gespeichert. Die erfassten Daten finden Sie sowohl im
OP-Blatt als auch im Kontoblatt wieder.

Monatliches Betriebsergebnis

Sie moéchten in der Finanzbuchhaltung Ihre monatlichen Auswertungen durchfiihren, um sich einen
Uberblick tiber Ihr monatliches Betriebsergebnis machen zu kénnen. Hier stehen Ihnen eine Vielzahl von
Auswertungen, wie Saldenlisten, Bilanzen, die Gewinn - und Verlustrechnung (GuV), OP-Ubersichten,
etc. zur Verfligung.

Aufgabe

Sie méchtep eine monatliche Bilanz bzw. eine monatliche Gewinn- und Verlustrechnung erstellen, um
sich einen Uberblick Uber den laufenden Geschaftsmonat zu beschaffen. Mit der Corporate Winline sind
Sie jederzeit im Stande dieses zu tun.

Voraussetzung

Mandanten: Sollten Sie beabsichtigen einen Vergleichsmandanten fiir die Auswertungen heranzuziehen
muss dieser Mandant bereits zur Verfligung stehen (Einrichten der eigenen Firma).

Sachkonten: Alle erforderlichen Bilanz- und Erfolgskonten miissen angelegt sein (Planung des
Sachkontenrahmens).

Bilanzkennzahlen (BKZ's): Jedes Erloskonto MUSS einer Bilanzposition zugeordnet werden. Der aktuelle
Saldo der auszuwertenden Perioden wird in jedem Bilanzsummierungslauf automatisch aktualisiert. Die
Nummerierung der BKZ ist ausschlaggebend fur die Reihenfolge des Andrucks der Position in der G&V-
Rechnung.

Betriebswirtschaftliche Analyse (BWA): Die Eintragung einer BWA-Zahl ist optional und fir die
Funktionalitat der Finanzbuchhaltung nicht unbedingt erforderlich. Sind aber zusatzliche Auswertungen
(neben den Bilanzen) gewlinscht, bietet sich die BWA-Zahl (es kénnen pro Konto 3 unterschiedliche
BWAs hinterlegt werden) als Kontengruppierungskennzeichen an.

Unternehmensstamm: Der Unternehmensstamm (d.h. die Sammlung aller im Unternehmen verwendeten
Steuersatze und Steuerkonten) muss angelegt sein.

Ablauf

Um eine Bilanz bzw. eine Gewinn- und Verlustrechnung zu erstellen, wahlen Sie den Menipunkt
o Auswertungen
o Bilanzen

an bzw. Tastenkdurzel (Strg +I)

Es erscheint folgendes Fenster:
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& " Bilanz

Perinden -

Daturm
Kostenstellen

-.r. ' BKZ-iaruppe

Gruppe 1 *
Gruppe 2 )
Gruppe 3

‘Perinden

On 01 Januar -

biz 01 Janar -/

Erdffrungsperiode Wi
AbschluBperiode i

Jahresvergleich | Konsolidierung
Jahresvergleich
2007

Konsolidierung
lear

Kurs

Kurs 1 *
Kurs 2

Kurs 3

Sie kdnnen die Bilanz nach Perioden (einschlieBlich EB und AB), nach Datum und nach Kostenstellen

ausgeben.

Bestatigen Sie mit der F5-Tste oder mit Mausklick auf OK, wenn sie eine einfache Bilanz ohne

Vergleichsmandant drucken wollen.

Achtung: Sie kébnnen auch einen Vergleich zweier oder mehrerer Mandanten durchfiihren,
in dem Sie im Feld “Vergleichsmandant” auf den Pfeil klicken und einen vorhandenen
Vergleichsmandanten auswéhlen. Auch ein Vergleich mit dem Vorjahr ist somit méglich.

Nach dem Summierungslauf der BKZ's erscheint folgendes Fenster:

M Bilanz

v 4 QB

Bildsihirrm

*
Drucker e
<

Tabelle

" Bereich

Bilanz
e

komprimiert {ohne
Kontenzeilen)

O 0O |E.E

Konten ohne Umsatz

prE .
* . Auswerkung

Jahresibersicht
Arbeitshilanz
Reinbilanz
summen-JSaldenbilanz
Perindenbilanz
Personenkonten
Bilanzgliederung
Anlagenspiegsl
Konten ohne BEKZ

elivdiediediediedioliclie

GESCHAFTSPROZESSE WINLine( FIBU

MESONIC®© 2008 Seite 25



Folgende Eingabefelder sind gegeben:

L<Ausgabe“: Sie kdnnen hier auswahlen, ob Sie die Ausgabe der Bilanz am Bildschirm oder auf Drucker
haben wollen.

Achtung: Im zweiten Eingabefeld unter “Ausgabe” kénnen Sie selektieren, ob Sie eine
Bilanz inklusive einer anschlieBenden Gewinn- und Verlustrechnung oder nur eine
Gewinn- und Verlustrechnung erhalten wollen.

,Bilanztypen®: Wahlen Sie jetzt eine der vorgegebenen Bilanztypen aus:

Jahresubersicht
Arbeitsbilanz
Reinbilanz
Summen-/Saldenbilanz
Personenkonten
Bilanzgliederung

Zusatzlich kann noch gewahlt werden ob die Bilanz komprimiert ausgegeben werden soll und ob Konten
ohne Umsatz berucksichtigt werden sollen.

,Ubersicht-Button“: Zuséatzlich zur ausgewahlten Bilanz oder Gewinn- und Verlustrechnung besteht die
Méglichkeit durch Betatigen des “Ubersicht-Buttons” einen kurzen Uberblick (iber die Gewinn- und
Verlustrechnung lhres Betriebes aufzurufen. Hier erscheint sowohl eine kurze Ubersicht in Zahlen als
auch in graphischer Darstellung.

Wenn Sie die gewlinschte Ubersicht gewahlt haben, bestatigen Sie die Eingabe und die gewiinschte
Auswertung wird abgebildet oder gedruckt.

Beispiel: Ausgabe auf Bildschirm, Gewinn- und Verlustrechnung, Bilanztyp Arbeitsbilanz.

M Bilanz k
v 4O E

=] e

Bildsihirrm ¥ Jahresibersicht

Drucker Arbeitshilanz ¥

Tabelle Reinbilanz

summen-JSaldenbilanz

..59 Perindenbilanz

Bilanz {  Personenkonten

e w Bilanzgliederung

komprimiert {ohne Anlagenspiegsl

Kontenzeilen) Konken ohne BKZ

Konten ohne Umsatz

Nach Bestatigung erfolgt die gewilinschte Auswertung auf dem Bildschirm:
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Ml Bilanz - Arbeitshilanz |=-_|E|§|

4 4 m » M| B ||+ 5 | o] Konten in Merkiiste ~
~
tardart Fun & Workout 2008 Saite: 1
tdand. e 300M Datum 13.11.2008 e
Corporate WIHLine® Yersion 0.6 (Duild 1212}
Gewinn-/Verlust-Rechnung
von 04.01.200% hiz  31.01.2008
BKZ “ame Hauptgrugpe
Koo My Kontnnarme Saldn Prorent
4005 Umsatzerlise
4070 1. Umnsatzeriose
HO00 Umsalieriise 20 % 132471, 84 FE1E
4061 Umsatzeriise 10 % 192,50 ah
S Esporteriose U 4Y. 386, YD 23,84
4150 Embalizgencriise 47,69 203
4410 Kuncenskonti @ % -1.35870 =78
4431 Kondenskonli 10 % -3,85
4412 Kundenskonli 20 % -1.51596 -78
Unsatzariose 189,445,497 99,92
ELEN] 4 Sonst hotriohiicho Ertrigo
404 ) Ertréige abgong/Zuschrolbung Anlagoyvormdgon
460 lersicherangsentsch, A 143,08 102,00
Zrtr. Abgara/Zuzchr. AW 14306 100,00
Sonst, petr. Ertrage 143,06 0%
Betricbsleistung 163.586,53
3Joon Betriebliche Aufwendungen
v

Der Arbeitsvorgang der Erstellung einer monatlichen Bilanz (im Beispiel einer Gewinn- und
Verlustrechnung) ohne Vergleichsmandant ist somit abgeschlossen. Wollen Sie einen Mandanten zum
Vergleich heranziehen, dann kénnen Sie Ihn im ersten Fenster dieses Arbeitsvorganges in der Tabelle
eintragen auswahlen.

Zusammenfassung

Es ist jederzeit in jeder Periode moglich Bilanzen zu drucken. Wichtig ist, dass Sie die Gewinn- und
Verlustrechnung ebenfalls im MenU Bilanzen erhalten. AuRerdem ist auch ein Vergleich mit einem
anderen bereits angelegten Mandanten (z.B. dem Vorjahresmandanten) maglich. Zur Ausfiihrung des
Arbeitsvorganges ist der MenUpunkt:

o Auswertungen

o Bilanzen
anzuwahlen.

Verwandte Themen

Einrichten der eigenen Firma
BWA
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BWA

Aufgabe

Sie mdchten eine individuelle betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA) erstellen, um sich einen
Uberblick tiber den laufenden Geschaftsmonat zu verschaffen.

Voraussetzung

Kontenstamm: Alle erforderlichen Bilanz- und Erfolgskonten missen bereits existieren. Die BWA-Zahlen
zur “Betriebswirtschaftlichen Auswertung” missen bereits im Kontenstamm hinterlegt sein. Es kénnen pro
Konto 3 unterschiedliche BWA's hinterlegt werden (Planung der Erléskonten-Struktur, Planung der
Aufwandskonten)

BWA-Stamm: Die auszuwertenden BWA's miissen bereits angelegt sein.

Ablauf

Um eine BWA zu erhalten, wahlen Sie bitte den Menipunkt
o Auswertungen
o BWA Liste

an.

Beispiel:
Auswertung der BWA-Kennzahl 1(Anlagegiiter) bis 31(Kapital) fir die Periode 3.

Es erscheint folgendes Fenster:

B B A -Liste

4 Ausgabe Bildschirm - <

1' B A-kennzahl

‘Perinde
Auswahl nach Gruppe O Nan 01 Januar v_
won il o bis 01 Januar R
bis 0 & Eréffrunasperiode w7
Abschlufperiode |
B 1 @ v Optianen
BWaA 2 < BwW ohne Umsatz O
BWA 3 e MEU sUmmieren O
_ Kontennachweis
Bisee
PerindenLiske R g Mehrjabresvergleich
Jahresibersicht e Mehrjahresvergleich O

Folgende Eingabefelder sind gegeben:

»+Ausgabe“: Im Feld “Ausgabe” konnen Sie entscheiden, ob die Ausgabe auf Bildschirm oder Drucker
erfolgen soll.
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,Liste”; Aktivieren Sie im Feld “Liste,” die Checkbox “Periodenliste” wird eine Liste erstellt, welche die
Werte Soll, Haben und Saldo der Perioden aufweist (Checkbox “Jahresiibersicht” erstellt eine Liste, in der
fur jede BWA-Zahl die Monatssalden angezeigt werden).

.Periode“: Im Feld “Periode” begrenzen Sie Einschrankung der Perioden, welche ausgewertet werden
sollen.

-BWA-Kennzahl“: Schlief3lich missen Sie im Feld “BWA-Kennzahl” auswahlen, welche Kennzahlen Sie
auswerten wollen. Mit dem Matchcode F9 kénnen Sie dies auf bequeme Art und Weise tun, in dem Sie
einfach aus den angelegten BWA's selektieren:

B BWA-Kennzahl suchen |:|[E|g]
v 4| Meuanlage = Editisren

Bezeichnung

1 Anlagegiker
z afa Far anlagegiiter
3 Geleistete Anzahlungen
4 Vorrake
5 Erzeugnisse
=]
7
g

3

sonstige Forderungen
Yorschiisse | Darlehen
Yar- Umsatzsteuer
9 Zahlungsmitkel
10 Rechnungsabgrenzungen
11 Rickstelungen
1z sonstige Werbindlichkeiten -

A

Ausgewertet werden sollen im Beispiel die BWA's Anlageguter bis Kapital (BWA-Kennzahl 1 bis 31).

LBWA 1,BWA 2 BWA 3 Zusatzlich besteht noch die Mdglichkeit, eine der drei im Kontenstamm
hinterlegten BWA's zu selektieren (BWA 1,BWA 2,BWA 3).

-,BWA ohne Umsatz": Ist das Flag “BWA ohne Umsatz” gesetzt, werden auch die BWA's bericksichtigt,
fur die noch kein Umsatz angefallen ist.

Bestétigen Sie die Eingaben mit der F5 —Taste und es erscheint folgende Auswertung:
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W B4 -Liste

IR
”
BWA-Auswe rtung won Per. 3 his Per. 8
Fun & Workout 2008
Iandant 300K Seite 1
Jahr 2003 Diatum 18.11.2008
BWA Hame Konten Soll Haben Aktueller Saldo
1 |dnlagealiter 23 25128135,79 3237237 246034342
4 |vaorréte 14 33641 80 Ja.64 50
5 |Erzeugnizse G 410373 G4.103,73
6 |sonstige Forderungen 10 6.500,00 200,00 6.600,00
§ |Wor- Umsatzsteuer 32 386.185,04 G22.440,79 -236.232,75
9 | Zahlungsmittel 16 807.079,57 30215594 504.923,63
11 [Rickstellungen 21 726,73 -T26,73
12 |zonstige Yerbindlichkeiten 19 58923217 182.014,51 -126.752 64
13 |Erld=e 23 13188513 -131.995,15
14 |[Kundenszkonti 10 236264 236264
17 |Handelsvwareneinzatz 24 4212188 4212188
18 |Lieferantenskaonti 9 4 680,55 -4 680,55
Gruppe 1 3.912.445,62 1.296.586,67 2.615.858,95
19 [Ldhne und Gehéfter 30 5548549 55.48549
Gruppe 2 55.488,49 55.488,49
22 |Kundenforderundgen 259 149167 58 181.193,80 -32.025492
23 |Lieferantenverbindichketen 40 19526372 169154 49 2610923
Gruppe 3 344.431,60 350.348,29 -5.916,69
27 [Mistaufweand 4 3.352,09 3.352,09
29 |sonstiger Aufwand 34 1.067,04 1.067,04
Gruppe 4 4.419,13 4.419,13
M |Kapital 10 171.41594 -171.41894 3

Aktivieren Sie alternativ das Feld Jahresiibersicht, wird eine analoge Liste fiir das gesamte Jahr erstellt, in
der fUr jede BWA-Zahl der jeweilige Monatssaldo angezeigt wird.

Zusammenfassung

Es ist jederzeit in jeder Periode moglich BWA's auszuwerten. Wichtig ist, dass die BWA's bereits im
BWA-Stamm und in den entsprechenden Konten hinterlegt sind (Verweis auf Kontenstamm, Verweis auf
BWA-Stamm). Es besteht sowohl die Mdglichkeit eine Periodenliste als auch eine Jahresibersicht zu
drucken. Zur Ausfiihrung des Arbeitsvorganges ist der Menlpunkt:

o Auswertungen

o BWA-Liste

anzuwahlen.

Offene Posten Auswertung /Liquiditatsvergleich

Offene Posten werden in einer Reihe von Auswertungen verarbeitet. Die wichtigsten Arbeitsbereiche, die
der Auswertung von Offenen Posten dienen, sind das Mahnwesen, der Zahlungsverkehr, die
Liquiditatsvorschau und die Offenen Posten-Ubersichtsblatter.

Aufgabe

Sie méchten eine Auswertung lhrer offenen Posten generieren, um sich einen monatlichen Uberblick Gber
Ihre Liquiditat zu verschaffen. Dies lasst sich auf einfache Weise mit der CWL Finanzbuchhaltung
realisieren.
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Voraussetzung

1. Personenkonten

Alle erforderlichen Personenkonten miissen bereits angelegt sein (Planung der Personenkonten).
2. Sachkonten

Alle erforderlichen Sachkonten miissen bereits angelegt sein (Planung des Sachkontenrahmens).
3. Unternehmensstamm

Der Unternehmensstamm (d.h. die Sammlung aller im Unternehmen verwendeten Steuersatze und
Steuerkonten) muss bereits angelegt sein

Ablauf

Um eine OP-Auswertung zu erhalten, wahlen Sie bitte den Menlpunkt
o Auswertungen
o Offene Posten

an.

Beispiel:
Art der OP-Auswertung: Ubersicht fiir alle Konten; Sortierkriterien: Name, Falligkeit, Offene Posten.

ﬁ Offene Posten - Auswertung

4| pusgabe Bildschirm ~ <l | & -
Konkablatk # Fakrurendakurm #
Ubersicht e Buchungsdatum L
Detailliber sicht O Auswerten ab

Stichtag

Alle a* Kontoblatt komprimisrt O
Dehitoren ') fusgeqlichene Fakkuren _
kreditoren Oy aneClgel] -
w0 8, Fakburen aus
kis | Gegerwerrechnungs- ”E
: 2 kanten
rojekke Seitenurbruch nach -
wion Projektnumrmer a Jedem Konto =
bis Projektnurmmer R Journalzeilen drucken O
Gruppieren nach ~ Kosten-Info drucken ]

Projektnummer L

%= Sorkierung

Vertreter

PLZ
Marne
Fallighkeit:

Offerne Posken
Projektnurmrmer

GESCHAFTSPROZESSE WINLine( FIBU MESONIC®© 2008 Seite 31



Folgende Eingabefelder sind mdglich:
»+Ausgabe“: Im Feld “Ausgabe” konnen Sie das Ausgabemedium (Bildschirm / Drucker) wahlen.
JArt: Im Feld “Art” kdnnen Sie die Art der Auswertung auswahlen. Es gibt folgende Mdglichkeiten:

Kontoblatt
Ubersicht
Detaillibersicht

Im Beispiel wurde die “Ubersicht” als Auswertung ausgewahilt.

»+Ausgeglichene Fakturen anzeigen*
aktiv: es werden auch jene Fakturen angezeigt, die bereits ausgeglichen, aber noch nicht durch
einen Fakturen-Reorg geldscht wurden
.Fakturen aus Gegenverrechnungskonten anzeigen®:
aktiv: es werden auch die OPs der Gegenverrechnungskonten angedruckt (z.B. Debitorische
Kreditoren)
»Seitenumbruch nach jedem Konto*:
v aktiv: es wird jedes Konto auf eine eigene Seite gedruckt

.Konten“: Im Feld “Konten” kénnen Sie die Auswertung der Offenen Posten eingrenzen. Sie kdnnen sich
nur die OP’s der Debitoren bzw. Kreditoren aussuchen, alle Konten auswahlen oder nur spezielle Konten
auswerten, falls Sie sich z.B. nur die offenen Posten eines Kunden anschauen wollen.

Naturlich steht Ihnen auch hier wieder der Matchcode (F9) zur Verfligung, um schnell und einfach die
gewinschten Konten zu finden.

Achtung: Entscheiden Sie sich -wie im Beispiel- fiir eine OP-Ubersicht, so bekommen Sie
eine Auskunft iiber die Liquiditdtsentwicklung. Pro Debitor / Kreditor wird angezeigt, in
welchen Zeitrdumen welche Zahlungen féllig werden (féllig waren). Die Analyse-
Zeitgrenzen sind im Feld “Tage” mit den Werten “féllig in -120, -30, -90 und 0 Tagen”
vorbesetzt. Die Analyse-Zeitgrenzen kénnen abweichend definiert werden. Sie miissen in
aufsteigender Reihenfolge eingetragen werden.

positive Werte: Zahlung féllig in ... Tagen

negative Werte: Zahlung war féllig vor ... Tagen

Entscheiden Sie sich fiir die “OP-De_t_‘aiIL'ibersicht”, wird - wie beim OP-Kontoblatt - jede
einzelne OP ausgewiesen (bei der “Ubersicht” werden nur Summen angezeigt)

»oortierkriterien: Als letztes kdbnnen Sie noch bestimmte Sortierkriterien auswahlen. Im Beispiel wird nach
Name, Falligkeit und offene Posten selektiert. Wahlen Sie nichts aus werden alle Auswertekriterien
herangezogen.

Bestatigen Sie jetzt die Eingabe (F5-Taste oder Mausklick auf OK). Es erscheint die gewlinschte
Auswertung:
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W Offene Posten - Ubersicht k :l :
4 4 m p |G |0 | % 5 | [ kontenir Merkliste ~

Offene Posten Debitore —~

Fun & Workout 2005
Mancanit 200M Sefe

Jahr 2005 Datum
2302U50011 Heinrich Hill GmbH
Dratum Buch.-Mr. Faktura:Zahly| Stafe Faktura Fahlungzhetrag
EXehdag Shtcl  Sttel MNebo Faifigheitetags FlA D Shante 120Tage 20 Tage a0 Tage 0 Tage =0 Tage
20.06.2008 £73 FADS-3213 u} 295190
200F.2008) 145,00 2v20 -1an 251,90
2ANPNENNTT Heirrirh Hill ZmbH, 1170 Wien, Kairrerheradnrierstraie 25 2 E51 A0
Offonc Faldurcn 205100
Offene Posten 2.951 90| Gesamt Fadura 2951 30| Gesarmt Zahlungen 0,00 Gesamt Skontobetrage 0,00 | Gesarmi Fyy-Jiff.

2302050012 Herbert Stranzer

Dratum Buch.-Mr. Faktura:Zahly| Stafe Faktura Fahlungzhetrag
Shihleg Shinl SRluE Nebo Faifighzitsiege FAS0T Shunt -120Taye -30 Taye -90 Taye 0 Taye =0 Taye
16.06.2005) £49 FAN3-3133 i} 14,40
30062008 4 -1an 14,40
2302050012 Herbar Stranzer, 2344 Shdstact, Jagerhsusstralia 36 14,40
Qirtene Fakiuren 1440
Offene Posten 14,40 Gesamt Fadura 14 40| Gesarmt Zahlungen 0,00 Gesamt Skontobetrage 0,00 | Gesarmi Fyy-Jiff.

2302050013 Paula Sackhauer

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
£ >

Sie kénnen nun in der Menu-Leiste zu den weiteren Ausdrucken (von den Kreditoren) blattern.

Zusammenfassung

Es ist jederzeit in jeder Periode moglich Offene Posten auszuwerten. Sie haben hier die Moglichkeit unter
mehreren Darstellungsformen zu wahlen. Die OP Ubersicht gibt Ihnen hierbei einen guten Uberblick Gber
die Liquiditatsentwicklung.

Zur Ausflihrung des Arbeitsvorganges ist der Menlpunkt:
o Auswertungen
o Offene Posten

anzuwahlen.

Verwandte Themen

Zahlungseingang
Zahlungsausgang Standard
Standard Ausgangsrechnung
Eingangsrechnung Standard
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Budgetvergleich

In der Budget Liste werden die bisher gebuchten Ist-Werte den Budgetwerten gegenlbergestellt.

Aufgabe

Sie méchten eine Budget Liste generieren, um sich einen Uberblick (iber die Einhaltung diesbeziiglicher
Budgetansatze zu verschaffen. Dies Iasst sich auf einfache Weise mit der CWL Finanzbuchhaltung
realisieren.

Voraussetzung

Personenkonten: Die Budgets mussen bereits in den Personenkonten hinterlegt sein (Planung der
Personenkonten).

Sachkonten: Die Budgets miissen bereits in den Sachkonten hinterlegt sein (Planung des
Sachkontenrahmens).

BWA-Stamm: Die Budgets mussen bereits im BWA-Stamm hinterlegt sein.

Ablauf

Um eine Budget Liste zu erhalten, wahlen Sie bitte den Menlpunkt
o Auswertungen
o Budget Auswertungen

an.

Beispiel:
Selektiert werden alle Konten, Auswertung aller Spalten, Ausgabe auf Bildschirm
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I Budget-Auswertungen k
4| pusgabe Bildschirm ~ <l | 2003 -

Budget-Auswertungen | Budgetveraleich |

i

wd Eudgetauswertung Fir
Artikel

Artikelgruppen

Fonten
BkZ
B,

Artikeluntergruppen

el

Verkreker

Sachkonken
Personenkonken

SIo®L COOC

Alle Konken

1 Sachkonten

won

a
his )

2 Personenkontengruppen

wan |
bis |

E’ Selektion

Jahr 2008
Monat

On 01 Januar
bis 12 Dezember

0@
EHEE

Manate auflisten

- Sortierung " Ciptionen
Saorkierung 1 aufsteigend ﬂ Faortlaufend @
Sortierung Konken 1 Kontonummer ﬂ Seitenumbruch <

Folgende Auswahlmdglichkeiten sind gegeben:

.,Konten, BKZ, BWA": Die Budgetliste kann auf Basis von Konten, BKZs oder BWA's ausgegeben werden
(erstes Auswanhlfeld).

»+Ausgabe®: Sie haben die Mdglichkeit zwischen einer Ausgabe auf dem Bildschirm oder auf Drucker zu
wahlen.

,von...bis...“: Sie kdnnen auch nur bestimmte Konten, BKZ's oder BWA's auswerten. Aktivieren Sie hierzu
einfach den Matchcode (F9-Taste oder Mausklick auf die Lupe). Es kénnen auch die Konten
(Personenkonten, Sachkonten, usw. ) fur die Auswertung eingeschrankt werden.

Weiters kann gewahlt werden ob eine Monatsliste oder eine Jahreslbersicht ausgegeben werden soll.

Die Sortierung kann wahlweise nach BKZ, BWA oder Konten erfolgen.

Haben Sie die notwendigen Angaben gemacht und bestatigen Sie dies mit der F5 —Taste oder Mausklick
auf “OK” dann erscheint die entsprechende Auswertung am Bildschirm (oder alternativ per Druck).
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B Budget-Auswertung

4 4 m b bl B || v |

~
Konten-Budget 2007 :
Fun & Workout 2007
Mancart 300k Seite 1
Jahr 2007 Dratum: 23.07.2007
Hontonummer tlonat I=t Bucget 1 Abveichung 1 Prozent 1
Honto Budget 2 Abwveichung 2 Prozent 2
o210 0,00 763064 76 -763.064 .76 0,00%
Gebaude 46510614 -465.106,14 0,00%
4000 -80.215 36 -174.414 54 94199 45 45 99%
Umsatzerldse -225.285 51 14507045 35,61%
20%
Gesamtsumme -30.215,36 588.649,92 -668.865,28 -13.63%

239.820,33 -320.035,69 -33.45%

Uberall, wo in den Konten Budgets hinterlegt sind, erscheint ein Vergleich dieser Budgets mit dem
Ist-Werten. Auch die Abweichungen sind bei zuvor erfolgter Selektion sofort am Bildschirm abzulesen.

Zusammenfassung

Es ist jederzeit in jeder Periode moglich eine Budget Liste zu drucken. Diese Ubersicht gibt Ihnen hierbei
einen guten Uberblick Uber die Einhaltung bestimmter Budgetvorgaben.

Zur Ausfuhrung des Arbeitsvorganges ist der Menupunkt:
o Auswertungen
o Budget Auswertungen

anzuwahlen.

Verwandte Themen

Planung der Personenkonten
Planung des Sachkontenrahmens
BWA

Eroffnungsarbeiten

Aufgabe

Sie wollen nach einem durchgefiihrten Jahreswechsel im neuen Wirtschaftsjahr arbeiten.

Voraussetzungen

Um die Eroffnungsarbeiten durchzufiihren, muss gewahrleistet sein, dass der Jahresabschluss
ordnungsgemal erfolgt ist. Dies kann durch einen “Reorganisationslauf’ und anschlieRenden “Daten-
Check” im Winline-Startment abgepruft werden.

Ablauf

Durch den Jahresabschluss werden automatisch samtliche Stammdaten und Offenen Posten
Ubernommen.
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Wollen Sie die Eréffnungsbuchungen fiir den Mandanten des aktuellen Jahres erstellen, kénnen Sie die
Werte des Vorjahresmandanten aus der Bilanz nach folgendem Ablauf in das neue Wirtschaftsjahr
Ubertragen.

Werden im alten Mandanten noch Offenen Posten (z.B. durch Ausgleich einer Faktura, die datumsmaRig
noch im alten Jahr verbucht wurde) verandert, so kdnnen auch diese nochmals abgeglichen werden.

Eroffnungsbilanzbuchungen
Diese Buchungen kénnen manuell oder auch automatisch erfolgen.

Manuell: Alle Konten sind ausschlieBlich als Sachkonten zu eréffnen, da die Offenen Posten automatisch
(im Zuge des Jahreswechsels) in das neue Wirtschaftsjahr tGibertragen wurden. D.h. Sie buchen lhre
Eréffnungsbilanzkonten manuell mit EB-Buchungen im Menipunkt Buchen (Dialog — Stapel) ein.
Automatisch: Die automatische Ubernahme der EB-Buchungen erfolgt im Menupunkt

o Abschluss
o EB-Buchung

Hier konnen die Salden aus dem alten Wirtschaftsjahr nach Kontenbereichen getrennt selektiv
Ubernommen werden, wobei die Ubernahme beliebig oft wiederholt werden kann (wenn sich die Salden
im alten Wirtschaftsjahr durch Um- und Nachbuchungen verandert haben).

Folgende Eingabefelder kdnnen bearbeitet werden: SEBBuChung

) v S
“Ubernahme von Mandant”
Eingabe der Mandantennummer des
Vorjahresmandanten. Durch Aufklappen des Drop- o
Down-Feldes kann nach verfligbaren Mandanten Mandant B00M Fun & Workout 20058
gesucht werden. Wirtschaftsjahr 2008 -
Durch Doppelklick auf den von lhnen gewiinschten {*;
Mandanten wird dieser als zu Gbernehmender
Mandant markiert. EE konto =t
EE Debitoren i,
Achtung: Der Ubernahmelauf fiir EE Kreditoren )
Eréffnungssalden kann beliebig oft fiir EE Diaturm 18,11, 2008
unterschiedliche Kontenbereiche EE Diff 4
. itFerenz
wiederholt werden.
In den folgenden Eingabefeldern wird der Umfang v
des Ubernahmelaufes festgelegt. Bilanzkonken o
Erfolgskonten
,Bilanzkonten“ : Dehitaren 7
Aktiv: Es bestatigt die automatische Bildung von Eredit-:.ren 4
Eroffnungsbuchungen fur Bilanzkonten. Die =
Auswahl der Bilanzkonten kann durch die -
Eingrenzung auf einen bestimmten Kontenbereich =
in der Folge eingeschrankt werden wan o,
(Voreinstellung). hiz o,
Inaktiv: Es erfolgt keine Berlicksichtigung der
Bilanzkonten bei der Bildung von automatischen
Eréffnungsbuchungen.
,Erfolgskonten:

Aktiv: Es erfolgt die Eréffnung der Erfolgskonten. Dies kann z.B. flr den Ausdruck der Bilanz mit
alternativer BKZ-Gliederung in einem zweiten Mandanten genutzt werden.

Inaktiv: Fur Standardauswertungen ist keine Eréffnung von Erfolgskonten nach Durchflhrung eines
Jahreswechsels erwlnscht (Voreinstellung).
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,Debitoren/Kreditoren*:
Aktiv: Debitoren/Kreditoren-Salden werden ibernommen.
Inaktiv: Debitoren/Kreditoren-Salden werden nicht tibernommen.

,EB-Konto*“: Hier erfolgt die Eingabe des Gegenkontos fur die Bildung der Er6ffnungsbuchungszeile. Sie
kénnen auch hier Uber den Matchcode die von Ihnen gewiinschte Kontonummer erfragen. Die Eingabe
des Gegenkontos wird durch Dricken der RETURN-Taste bestatigt. Das Programm prft, ob das
angegebene Konto in der Zielbuchhaltung vorhanden ist und verbucht entsprechend.

,EB-Differenz®:

Aktiv: Die Eroffnungsbuchung wird mit dem aktuellen Saldo verglichen und der Differenzbetrag
automatisch gebucht.

Inaktiv: Es erfolgt kein Vergleich zu den bereits tibernommenen Werten (falls die EB-Ubernahme
mehrmals durchgefihrt wird).

Achtung: Wenn Sie den EB-Saldo durch Buchungen in Ihrem Vorjahresmandanten noch
verédndert haben und diesen Saldo in dem von Ihnen neu angelegten Mandanten
tibernehmen wollen, so geschieht dies nur, wenn Sie hier das Flag “EB-Differenz” setzen.

-EB-Datum®: hier wird als Vorbesetzung das Tagesdatum vorgeschlagen, dass beim Mandantenwechsel
bzw. beim Programmeinstieg eingegeben wurde. Das von lhnen hier angewahlte Datum ist spater auch
das Buchungsdatum der Eréffnungsbuchungen. Dieses Datum kann durch markieren des Datumsfeldes
und Betatigung der + oder - Taste erhoht oder vermindert werden.

»Konten von / bis“: hier erfolgen die Einschrankungen des Kontenbereiches, flir welche
Eréffnungsbuchungen gebildet werden sollen. Bei Eingabe von RETURN werden fir alle Konten
Eréffnungsbuchungen gebildet. Soll auf einen bestimmten Kontenbereich eingeschrankt werden, wird dies
durch Eingabe der ersten und der letzten Kontonummer, die Gbernommen werden soll, ermdglicht.

Die Begrenzung auf von Ihnen gewtnschte Konten wird durch die Auswahl des Kontenbereiches Uber
den Matchcode (Klick auf Lupe, F9-Taste, oder Eingabe der entsprechenden Kontonummern)
vorgenommen.

Die Selektion wird dann mit der OK-Taste bestatigt. Jetzt werden die selektierten Eréffnungsbuchungen in
das Programm Buchen (Dialog — Stapel) tibergeben.

Ubernahme des Buchungsstapels )
Nach Durchfiihrung der oben beschriebenen Schritte kann der EB-Ubernahme-Stapel im Menpupunkt

o Buchen
o Buchen (Dialog-Stapel)

erfolgen bzw. Tastenkurzel (Strg +1)
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IE Buchen [Dialog-Stapel)

v 9l 3| laden o Spsichern | B kontoblatt B Journal ] Jouenal imic Protokcldrocs 5 | ZL Feeigabe

Pariode 15 Eingabe pro Buchung | Batchnr, Erfassingscat, 13.11.2008 Buchungsre 108€

|
|
=
Euc... Per[BA__ [Datum _Jscl __[Haben __[Feleghir._[OP-tummer [Text E
11 | T [ 00
BB EE N ,
Zumme: 3,00
sk.tg. 2| 3 sttota. [OP-K tr.__Projekinr
B & B
| Betragl | kOR.|  MengelEn.Var[SollJHa . JFw [P
B % <H| 4 »
Resthetrag 0,00
hisher Stapel neLl hizher Stapel neL
ol 0,00 0,00 0,00 Soll 0,00 0,00 0,00
Haben 0,00 0,00 0,00 Haken 0,00 0,00 0,00
Silidu 0,00 0,00 0,00 Saldu 0,00 0,00 0,00
2|

Hier wird der mit “Laden” der durch die Ubergabe der EB-Buchungen in das Buchungsprogramm erstellte
Stapel aufgerufen.

B Buchungen laden \ P§|
o Sl oy | §4 Selekrion
i
chnung Lischen  |zuletzk geb... |zulstzt bearb,.. Freigabe
ﬂﬁuchungsubernahme Dezermber £ 18.12,2007 a 000 keine Freigabe erfarderlich -
-11 Buchungstibernahme Mowvember £ Z7.11.2007 & 000 keine Freigabe erforderlich
-10 Buchungsibernahme Okkober £ 31.10,2007 a 000 keine Freigabe erfarderlich
-9 Buchungsiibernahme September £ 27.00.2007 & 000 keine Freigabe erforderlich
-8 Buchungsibernabime August £ 29.08.2007 a 000 keine Freigabe erfarderlich
-7 Buchungsiibernahme uli £ 31.07.2007 & 000 keine Freigabe erforderlich
-6 Buchungsibernabime Juni £ 30.06.2008 & 000 keine Freigabe erfarderlich
-5 Buchungsiibernahme Mai £ 30.05.2006 & 000 keine Freigabe erforderlich
-4 Buchungsibernahnme April £ 30.04.2008 & 000 keine Freigabe erfarderlich
-3 Buchungsiibernahme Marz £ Z7.03.2006 & 000 keine Freigabe erforderlich
-2 Buchungsibernabime Februar £ 26.02.2008 a 000 keine Freigabe erfarderlich
-1 Buchungsiibernahme lanuar £ Z8.01.2006 & 000 keine Freigabe erforderlich
5 Buchungen mit KORE-Aufteilung a 000 keine Freigabe erforderlich -
B4 »
|

Der von lhnen gewlinschte Stapel (“- 13 Erdéffnungsbuchungen”) wird durch Anklicken des Drop-down-
MenuUs und Auswahl des Stapels in den Buchungslauf eingestellt.

Die EB-Buchungen werden automatisch mit dem Buchungsschlissel “EB” in der Eroéffnungsperiode
durchgefiihrt. Dadurch kénnen die EB-Salden in den verschiedenen Auswertungen (z.B. Kontoblatter,
Bilanzen) optional ausgegrenzt oder mit einbezogen werden.

Abgleich Offene Posten

Werden im alten Mandanten auch noch die Offenen Posten verandert, so kbnnen auch diese nochmals
abgeglichen werden (im Zuge des Jahresabschlusses werden die aktuellen OPs ohnehin automatisch
Ubernommen, d.h. nur bei nachtraglicher Anderung der OP’s des Vorjahresmandanten muss der OP-
Abgleich erfolgen).
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Die Ubernahme findet im Programmpunkt
o Abschluss
o OP-Ubernahme

statt.
Sie kann automatisch (alle Konten) oder auch manuell durchgefiihrt werden.

Zusammenfassung

Durch den Jahresabschluss werden automatisch sdmtliche Stammdaten und Offenen Posten
ubernommen.

Wollen Sie die Eréffnungsbuchungen fur den Mandanten des aktuellen Jahres erstellen, kénnen Sie die
Werte des Vorjahresmandanten aus der Bilanz im Menupunkt

o Abschluss
o EB-Buchung

in das neue Wirtschaftsjahr Gbertragen.

Verwandte Themen

Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.
Sachbuchung Standard

Fremdwahrungsmahnung

Fir den unerfreulichen Fall, dass lhre in Fremdwahrung abgerechneten Schuldner in Zahlungsverzug
kommen, lasst sich hier auf einfache Weise das Mahnwesen steuern.

Aufgabe

Ist die Voraussetzung fiir den Zahlungsverzug gegeben, kann der Glaubiger Zahlung verlangen und diese
durch eine Klage erzwingen und/oder Zahlung und Schadenersatz (Verzugszinsen und Auslagen) fordern
(BRD: BGB § 286, 326). Wollen Sie den Kunden schriftlich anmahnen, leiten Sie hiermit das
kaufmannische aullergerichtliche Mahnverfahren ein. Dabei steigern sich die Mahnungen in mehreren
Stufen von einer ,héflichen Erinnerung® bis zu einer ,Androhung des gerichtlichen Mahnverfahrens®.
Diese Stufen sind von lhnen frei wahlbar und variabel auch in ihrer Gestaltung der Verzugstage.

Voraussetzungen
Fir die Bearbeitung des Mahnwesens muss folgender Datenbereich bereits angelegt sein:

Mahnparameter

Hier werden die oben angesprochenen Mahnstufen und andere wichtige Parameter editiert.

Die Mahnung ist so konzipiert, dass jeden Tag ein Mahnlauf durchgefiihrt werden kann. Dabei wird nicht
bei jedem Mahnlauf die Mahnstufe erhdht, sondern fiir jede Faktura wird aufgrund der eingegebenen
Parameter (Karenztage) festgestellt, ob diese neu gemahnt wird oder nicht.

o Stammdaten
o Mahnparameter
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B Mahnparameter,
' 4 | 3 Gerichtskosten

"#‘ Parameker % Umfan q bei Klage
Zinsen =) alle Fakiuren ¥
Letzte Mahnstufe 4 betroffense Faktura

*:f ‘Mahnparameter

Stufe [Tex ; Mahnsp. .. WE W O
0 Kaontoblatt 1 0,00 0
1 Zahlungserinnerung 14 0,00 0
2 1, Mahnung 10 10,00 0
3 2. Mahnung 10 50,00 0
4 Letzte Mahnung 10 100,00 ]
5 Anvaltsbrief 10 200,00 1]
& Klage 0 500,00 0
7 0 0,00 0
8 0 0,00 0
q 0 0,00 0

A

In dem Feld ,Parameter/Verzugszinsen® werden die Verzugszinsen-Prozentsatze eingegeben. Die
Verzugszinsen werden pro Faktura taggenau errechnet. Bei Teilzahlungen werden die Verzugszinsen mit
einem negativen Betrag ausgewiesen.

In dem Feld ,Parameter/Letzte Mahnstufe” erfolgt die Eingabe der letzten Mahnstufe, bei der eine
Mahnung ausgedruckt wird. Wird die Mahnstufe Gberschritten, erfolgt die Klage und keine weitere
Mahnung.

In dem Feld ,Umfang bei Klage“ kann entschieden werden, ob alle Fakturen oder nur die Fakturen mit
dem entsprechenden Mahnzahler geklagt werden. Mit der Option alle Fakturen werden alle offenen
Fakturen geklagt. Mit der Option betroffene Fakturen werden nur jene Fakturen geklagt, die den
entsprechenden Mahnzahler aufweisen.

In der Haupteingabemaske kénnen folgende Felder bearbeitet werden:
~Stufe”; Das Feld Stufe kann nicht editiert werden und zeigt die Mahnstufe an.

,Text*: Eingabe des Textes der Mahnstufe. Dieser Text kann auch als Uberschrift fiir ~ die Mahnung
verwendet werden.

Beispiel: Stufe 0 Kontoblatt
Stufe 1 Zahlungserinnerung
Stufe 2 1. Mahnung
usw.

»rage“: Eingabe der Karenztage. Anhand der Karenztage wird die Mahnstufe erhoht.
Achtung: Die Berechnung des Mahndatums erfolgt mit dem Valutadatum der Faktura +

Nettotage (Zahlungskonditionen) + Karenztage Mahnstufe 0 = Mahndatum fiir Mahnstufe
1.
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,Mahnspesen*“: Eingabe der Spesen, die fir diese Mahnstufe anfallen.

Nach Anklicken des Feldes ,Gerichtskosten“ konnen Sie die anzurechnenden Gerichtskosten nach
Betragen aufteilen:

B Gerichtskosten

1,00

10,000, 00 1.000,00
20,000, 20 2,000,00
30,000, 00 3.000,00
40.000, 10 4.000,00
50,000, 00 5.000,00
fa0.000, 10 . 000,00
0,000,000 7.000,00
&0, 000,10 &, 000,00
100,000,00 10,000,300

A

Ablauf

Um einen Mahnlauf zu starten, wahlen Sie den MenUpunkt
o Auswertungen
o Offene Posten
o Mahnvorbereitung

an bzw. Tastenkirzel (Strg + H)
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:’* Mahnyorbereitung

v W < % speichern | & - || B \Weiter

Yorbersitung : [Mabnung Bearbeiten

W Parameter
Mahndatum 18,.11.2008 Zahlbar bis
Gebucht bis 153.11,2008 Letzker Worber, -Lauf

B® Fakburen mit neuer Mahnstufe

won 230 o, Gesamt

bis 2499999 @ Gedruckt
Micht gedruckk

Durch die Mahnvorbereitung werden alle bestehenden Fakturen auf Ihre Falligkeit geprift und
entsprechend den Vorgaben der Mahnparameter in den Mahnlauf einbezogen oder nicht.

Im Feld ,Parameter/Mahndatum® wahlen Sie das Mahndatum, automatisch wird das Tagesdatum
vorgeschlagen und kann akzeptiert werden.

Im Feld ,Parameter/gebucht bis* wird eine Information fiir den Mahnungsempfanger hinterlegt. Auch hier
wird automatisch das Tagesdatum vorgeschlagen.

Im Feld ,Parameter/zahlbar bis“ kann das Datum eingegeben werden, bis zu welchem die ausstehenden
Rechnungen spéatestens beglichen werden sollen. Dieses Datum kann bei den Mahnungen auch
angedruckt werden.

Die Information ,Letzter Vorbereitungslauf” gibt das Datum des vorangegangen Vorbereitungslaufes an.

Im Feld ,Konten“ kdbnnen die zum Mahnlauf ausgewahlten Konten eingegrenzt werden. Mit der Eingabe
von RETURN/ENTER werden alle Kunden, die fallige Offene Posten aufweisen, verarbeitet.

Mit Bestatigen der OK-Taste wird der Mahnvorbereitungslauf gestartet. In dem Feld ,Konten/in Arbeit®
zeigt das Programm nun die momentan bearbeiteten Konten.
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Nach Durchfiihren der Mahnvorbereitung 6ffnet sich automatisch das Fenster fiir Ausdruck des
Mahnjournals bzw. des Mahnformulars. Dieses erhalt man nach dem Mahnvorbereitungslauf auch tber
den Mentpunkt

o Auswertung
o Offene Posten
o Mahnung

Hier kann vor der Durchfihrung des Mahnlaufes noch einiges an Variablen verandert werden.

f‘ Mahnung

v 4 X % Speichern | @ x| weiter

Yorbereitung Mahnung i Bearbeiten

= Yorbelegung

Yorbelegung o

Yorschau Bildschirm e Journal \+}
Yorschau Drucker e Mahnung O
Criginaldruck, O Kontoauszug )
von Mahnstufe 0 keine Gutschriften und )
bis Mahnshufe g ‘Yorauszahlungen Cr
ey O Fallige Gukschriften und

all e Yaorauszahlungen @
Alle @

Wahrung A alle in Landeswahrung v: alle Gukschriften und )
Gruppieren nach Yorauszahlungen <

Projekknurmmer U

*% Debitoren ¥ hichste Mahnistufe des Debitors

wion 230 @ won

bis 2499999 o bis 9
Konten mik Mahnsperre | Meu *

Eigener Ausdruck Flr 2 &l O

Subkonten O

Fakruren nicht alker als:

® 8 Yertreter #" Mindestbetrag
wan 0 & Mindesthetrag -9,999,999,00 £
bis 0

y

In dem Feld ,Ausgabe“ kann durch das Anklicken der entsprechenden Radiobuttons entschieden werden,
ob die Ausgabe auf Bildschirm oder Drucker erfolgen soll.

In dem Feld ,Form* wird entschieden, in welcher Form die Daten ausgedruckt werden sollen.

»~Journal“: Es werden alle Kunden mit ihren Offenen Posten und der Mahnstufe angezeigt. Pro Mahnstufe
wird auf der letzten Seite eine Summe gebildet.

»,Mahnung“: FUr jeden Kunden, der in die getroffene Selektion passt, wird eine Mahnung gedruckt.
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»Kontoauszug“: Diese Option kann nur bei der Option ,Mahnung“ verwendet werden. Fiir alle
ausgewahlten Kunden wird ein Kontoauszug gedruckt, wobei keine Mahnspesen und Verzugszinsen
berechnet werden.

In dem Feld ,Faktura/Mahnstufe von bis“ wéhlen Sie die Mahnstufen, in der sich die Fakturen befinden
mussen, um angemahnt zu werden. Automatisch sind alle Stufen von Mahnstufe 0 bis Mahnstufe 9
vorgegeben.

Mit dem Radiobutton ,Neu® werden nur jene Fakturen beim Ausdruck bertcksichtigt, bei denen mit dem
letzten Mahnlauf die Mahnstufe erhéht wurde.
Mit dem Radiobutton ,Alle“ werden alle Fakturen angedruckt.

In dem Feld ,Faktura/Wahrung“ kann entschieden werden, welche Wahrungen ausgedruckt werden
sollen:

LAW: alle Fakturen, auch in Fremdwahrung erstellte, werden gedruckt (in Landeswahrung, mit Anzeige in
Fremdwahrung)

,LW*: nur in Landeswahrung erfasste Fakturen werden gedruckt

,FW* alle in Fremdwahrung erstellten Fakturen werden gedruckt

Folgende, z.B. US, HFL, SFR: alle im Menupunkt Stammdaten/Fremdwahrungscode angelegten
Fremdwahrung kdnnen hier einzeln angewahlt werden.

Hier wahlen Sie die Option ,FW* und es werden nur die in Fremdwahrung erstellten Fakturen angedruckt.

Mit der Option ,alle Gutschriften“ gibt es die Méglichkeit, die Gutschriften gegenzurechnen.
In dem Feld ,Debitoren/Konten® grenzen Sie die anzusprechenden Konten ein. Als Voreinstellung werden
alle Konten angesprochen.

In dem Feld ,Debitoren/Vertreter” geben Sie die anzusprechenden Vertreter ein. Die Nummerierung ist
zweistellig, wie im Vertreterstamm hinterlegt.

In dem Feld ,Debitoren/Mindestbetrag” wahlen Sie den offenen Rechnungsbetrag, ab dem der Mahnlauf
gestartet werden soll. Wollen Sie keine Einschrankung, bestatigen Sie einfach die Vorgabe.

In dem Feld ,Debitoren/Mahnstufe“ wahlen Sie diejenigen Mahnstufen, in der sich der Kunde befinden
muss, um angemahnt zu werden

Mit dem Radiobutton ,Neu® werden nur jene Fakturen beim Ausdruck bertcksichtigt, bei denen mit dem
letzten Mahnlauf die Mahnstufe erhdht wurde.
Mit dem Radiobutton ,Alle” werden alle Fakturen angedruckt.

In der Grid stehen die ,Konten mit neuer Mahnstufe®. Hier sehen Sie lhre ausstehenden Fakturen, so wie
Sie sie durch den Vorbereitungslauf und die o.g. Variablen ausgewahlt haben. Aufgefiihrt sind die
Kontonummern, die Kontonamen und die Mahnstufen der einzelnen Kunden. Automatisch sind alle
Mahnungen angehakt, d.h. alle Mahnungen wiirden hier ausgefiihrt werden. Durch das Entfernen
einzelner Hakchen kénnen Sie auch hier noch mal entscheiden, einzelne Mahnungen zu unterdriicken.

Nach Abschluss der Mahnung mit der OK-Taste oder der F5-Taste wird das Mahnjournal mit der
Mahnjournaliibersicht erstellt. Hier sind alle durchgefiihrten Mahnungen enthalten und mit einem *
gekennzeichnet. Die Mahnjournallbersicht fuhrt die Summen der Mahnungen auf und teilt diese auf die
einzelnen angesprochenen Wahrungen und Mahnstufen auf.
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Zusammenfassung

Den Fremdwahrungs-Mahnlauf starten Sie nach der Mahnvorbereitung. Automatisch entstehen so die von
lhnen gewéhlten Mahnungen. Zudem erhalten Sie mit dem Mahnjournal einen Uberblick tiber die von
Ihnen ausgedruckten Mahnungen. So erhalten Sie die Mdglichkeit Ihre ausstehenden Aul3enstande
bequem zu verwalten.

Verwandte Themen

Sachbuchung Standard
Buchen von Debitorenzahlungen

Planung der Erloskonten-Struktur

Das erfreulichste am Buchen ist natiirlich das Buchen von Ausgangsrechnungen und Erlésen. Fir lhre
eigene Kontrolle aber auch fir das Finanzamt ist eine Mindest-Strukturierung dieser Konten erforderlich.

Vom Gesetzgeber gefordert ist zumindest die Trennung der Erléskonten in ihre verschiedenen
Umsatzsteuer Prozentsatze.

Aufgabe

Als erstes missen Sie festsetzen, an wen Sie verkaufen: haben Sie Kunden im Inland, im Ausland, im
EU-Ausland oder in Drittlandern, wie viele Mehrwertsteuersatze (Verweis auf Unternehmensstamm)
missen Sie verwenden.

Zumindest sollte man also folgende Erléskonten anlegen:

Osterreich Deutschland
Erlése Inland 10 % | Erlose Inland 7%
Erlése Inland 20 % | Erlése Inland 19 %
Erl6se Inland 0 % | Erlose Inland 0%
Erlése EU-Ausland 0 % | Erlése EU-Ausland 0%
Erlose Drittlander 0 % | Erlose Drittlander 0 %

Richten Sie fur jeden Steuerprozentsatz ein eigenes Erldskonto ein, wobei der Standard-Steuersatz im
Erléskonto direkt hinterlegt wird, d.h. bei der Erlésbuchung selbst erfolgt die Buchung und Berechnung
der Umsatzsteuer automatisch. Jede steuerrelevante Buchung ist ohne irgendwelche Abschlussarbeiten
jederzeit im Umsatzsteuer-Verprobungs-Journal, den Summenbelegen und im UVA-Beleg auswertbar.

Voraussetzungen
Um Erléskonten anlegen zu kdnnen, missen folgende Datenbereiche bereits existieren:

BKZs

Jedes Erléskonto MUSS einer Bilanzposition zugeordnet werden. Der aktuelle Saldo der auszuwertenden
Perioden wird in jedem Bilanzsummierungslauf automatisch aktualisiert.

Achtung: Erléskonten MUSSEN eine BKZ im Ziffernbereich 3000 bis 4999 zugeordnet werden (=G&V-
Rechnung). Die Nummerierung der BKZ ist ausschlaggebend fur die Reihenfolge des Andrucks der
Position in der G&V-Rechnung.

BWAs
Die Eintragung einer BWA-Zahl ist optional und fiir die Funktionalitat der Finanzbuchhaltung nicht
unbedingt erforderlich. Sind aber zusatzliche Auswertungen (neben den Bilanzen) gewlinscht, bietet sich
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die BWA-Zahl (es konnen pro Konto 3 unterschiedliche BWAs hinterlegt werden) als
Kontengruppierungskennzeichen an (BWA).

Unternehmensstamm

Unbedingt erforderlich ist es, dass der Unternehmensstamm (d.h. die Sammlung aller im Unternehmen
verwendeten Steuersatze und Steuerkonten) bereits angelegt wurde, da im Zuge der Anlage eines
Erléskontos sowohl das Steuerkennzeichen im Konto aktiviert wird (Umsatzsteuer) als auch die Standard-
Steuerzeile mit dem fir das Erléskonto giiltigen Steuerprozentsatz hinterlegt wird. Dieser Prozentsatz
wird im Buchungsablauf automatisch vorgeschlagen (kann aber manuell noch optional Ubersteuert
werden).

Kostenarten

Ist eine Verknipfung zur WINLine Kostenrechnung gewlinscht, sollte auch dieser Datenbereich schon
organisiert sein, da im Zuge der Kontenanlage der DIREKTE Zusammenhang eines Erldskontos zu einer
korrespondierenden Erlés-Kostenart durch Eintragen der Kostenart im Sachkontenstamm herstellbar.
Diese Verknupfung bewirkt, dass sich beim Buchungsvorgang automatisch das Kostenverteilungsfenster
6ffnet und der Erlds manuell oder automatisch fir die Kostenrechnung verteilt werden kann.

Ablauf
Um ein Erléskonto anzulegen, wahlen Sie den Menlpunkt

Stammdaten
Sachkonten

an bzw. Tastenkdrzel (Strg + K)
Vergeben Sie eine neue Kontonummer. Méchten Sie die nachste freie Nummer eines bestimmten
Nummernkreises angezeigt bekommen, geben Sie die Startnummer des Nummernkreises ein und

driicken Sie die Taste ,+“.

Beispiel: Kontonummer 4000
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) sachkonten

o il Gy | D Kontoblatt | |4
— Formular 0 Standard -
FIEL Zusatz | Motz Budget | Histarie
Konkonummer 4000 =Y Bilanzkonto e
Erfolgskonto *
Kontobezeichnung Umsatzerlise 20 % Berechtigung 00 keine Einschrankung -
Kantobezeichnung? Inaktiv O
Kostenart 800 _D}, Erlése {Handelswaren) Steuerkennz. U Umsatzsteuer _:i
Kostenstelle o Steuerzeile 2 =Y 20,000
Kostentréger o Fremdwahrung Landeswahrung -
BKZ 1 Soll 4010 _D}, Umsatzetlése Fremdwahrungssperre O
EKZ 1 Haben 4010 &/ Umsatzerlise Konkentyp 0 Sachkonta -
BKZ 2 Soll o oa) Sachkonten-OP 0 ohne P -
BKZ Z Haben o oa) Konsolid,-kanto 4000 =Y
BKZ 3 Sall 0 &) Jahreswverg.Kio 4000
BKZ 3 Haben 0 Rafferkennzeichen O
eBKZ 1 Soll Statistikkennzeichen 1 n _E_L
eBKZ 1 Haben Statistikkennzeichen 2 5,
eBKZ 2 Sall
eBkZ 2 Haben Q)
B 13 q
B 2
BWA 3 g
A

Anwahl ,Erfolgskonto®

Bezeichnung: Warenerlose (20 % / 19 %)
(Hier kénnten Sie auch die Daten eines bereits bestehenden Erléskontos Gber den Matchcode mit F9
gesucht und Gbernommen werden)

Kostenart: Mit F9 wird die gewilinschte Erléskostenart (soweit in Verwendung)
gesucht und ibernommen

BKZ1/BKZ2: Geben Sie die Bilanzposition ein, der das Erléskonto in der Bilanzgliederung zugeordnet
werden soll - z.B. 4010 Umsatzerldse

BWA: Ordnen Sie das Konto einer BWA-Zahl zu (z.B. 13 - Erlése) - BWA2 und BWA3 kdnnen fur
unterschiedliche Zuordnungen verwendet werden

Als Steuerkennzeichen geben Sie ,U” fir Umsatzsteuer ein. Damit wird automatisch beim Buchen auf ein
Erléskonto (sofern das Gegenkonto ein ,neutrales” Konto - d.h. ohne Steuerschliissel - ist) die
Umsatzsteuer berechnet und fiir die Umsatzsteuerverprobung bereitgestellit.

AnschlieRend suchen Sie mit dem Matchcode (F9) den gewlinschten USt-Code und bestéatigen die
Selektion mit der ENTER-Taste (oder Maus-Doppelklick).

Damit ist die Minimalanforderung der Erléskontenanlage abgeschlossen. Die Zusatzlichen Datenbereiche
wie Zusatzfelder, Notiz und Budget kénnen optional ausgefiillt werden (je nachdem, ob diese
Datenbereiche in lhrem Unternehmen verwendet werden sollen oder nicht.) (Planung der Erléskonten-

Struktur).
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Zusammenfassung

Sie bendtigen aufgrund gesetzlicher Gegebenheiten auf jeden Fall pro Steuerprozentsatz ein eigenes
Erléskonto.

Die nachste freie Kontonummer kann mit Hilfe der Taste ,+“ jederzeit einfach und schnell lokalisiert
werden.

Der Steuerprozentsatz wird in der Stammdefinition des Sachkontos hinterlegt und daher im
Buchungsvorgang automatisch berlcksichtigt.

Der vorgeschlagene Steuerprozentsatz und -betrag kann optional im Buchungsvorgang manuell
Ubersteuert werden.

Jede steuerrelevante Buchung ist nach Absetzen der Buchungszeile bzw. des Buchungsstapels sofort in
samtlichen Auswertungen (UVA-Journal, Umsatzsteuerverprobung, UVA-Formular) ersichtlich.

Verwandte Themen

Planung der Aufwandskonten
Planung des Sachkontenrahmens

Planung der Aufwandskonten

MESONIC stellt Innen die gebrauchlichsten Kontenrahmen (z.B. RLG in Osterreich, SKR3 und SKR4 in
Deutschland) zur Verfliigung.

Aufgabe

Entscheiden Sie, welchen Kontenrahmen Sie als Ausgangsbasis fiir die Erstellung lhres Kontenplanes
verwenden mochten.

Von diesem ausgehend eliminieren Sie die Konten, die Sie nicht bendtigen und fligen die Konten hinzu,
die Sie zusatzlich verwenden mdchten.

Aus Griinden der Ubersichtlichkeit richten Sie am einfachsten fiir jeden Steuerprozentsatz ein eigenes
Aufwandskonto ein, wobei der Standard-Steuersatz im Aufwandskonto direkt hinterlegt wird, d.h. bei der
Aufwandsbuchung selbst erfolgt die Buchung und Berechnung der Vorsteuer automatisch. Jede
steuerrelevante Buchung ist ohne irgendwelche Abschlussarbeiten jederzeit im Umsatzsteuer-
Verprobungs-Journal, den Summenbelegen und im UVA-Beleg auswertbar.

Voraussetzungen
Um Aufwandskonten anlegen zu kdnnen, mussen folgende Datenbereiche bereits existieren:

BKZs
Jedes Aufwandskonto MUSS einer Bilanzposition zugeordnet werden. Der aktuelle Saldo der
auszuwertenden Perioden wird in jedem Bilanzsummierungslauf automatisch aktualisiert.

Achtung: Aufwandskonten miissen eine BKZ im Ziffernbereich 3000 bis 4999 zugeordnet
werden (=G&V-Rechnung). Die Nummerierung der BKZ ist ausschlaggebend fiir die
Reihenfolge des Andrucks der Position in der G&V-Rechnung.

BWAs
Die Eintragung einer BWA-Zahl ist optional und fur die Funktionalitat der Finanzbuchhaltung nicht
unbedingt erforderlich. Sind aber zusatzliche Auswertungen (neben den Bilanzen) gewunscht, bietet sich
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die BWA-Zahl (es konnen pro Konto 3 unterschiedliche BWAs hinterlegt werden) als
Kontengruppierungskennzeichen an (Verweis auf BWA-Stamm).

Unternehmensstamm

Unbedingt erforderlich ist es, dass der Unternehmensstamm (d.h. die Sammlung aller im Unternehmen
verwendeten Steuersatze und Steuerkonten) bereits angelegt wurde, da im Zuge der Anlage eines
Aufwandskontos sowohl das Steuerkennzeichen im Konto aktiviert wird (Umsatzsteuer) als auch die
Standard-Steuerzeile mit dem fir das Aufwandskonto gultigen Steuerprozentsatz hinterlegt wird. Dieser
Prozentsatz wird im Buchungsablauf automatisch vorgeschlagen (kann aber manuell noch optional
Ubersteuert werden).

Kostenarten

Ist eine Verknipfung zur WINLine Kostenrechnung gewlinscht, sollte auch dieser Datenbereich schon
organisiert sein, da im Zuge der Kontenanlage der DIREKTE Zusammenhang eines Aufwandskontos zu
einer korrespondierenden Kostenart durch Eintragen der Kostenart im Sachkontenstamm herstellbar.
Diese Verknupfung bewirkt, dass sich beim Buchungsvorgang automatisch das Kostenverteilungsfenster
offnet und der Erlds manuell oder automatisch (Verweis auf Kostenrechnung) fir die Kostenrechnung
verteilt werden kann.

Ablauf

Um ein Aufwandskonto anzulegen, wahlen Sie den MenUpunkt
Stammdaten
Sachkonten

an bzw. Tastenkirzel (Strg +k)
Vergeben Sie eine neue Kontonummer. Méchten Sie die nachste freie Nummer eines bestimmten
Nummernkreises angezeigt bekommen, geben Sie die Startnummer des Nummernkreises ein und

driicken Sie die Taste ,+“.

Beispiel: Kontonummer 5300
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L,EX

B sachkonten

v Sl oy | 3 Elkontoblatt | 14 4 B M+
" " Forrmular 0 Standard -
45
FIEL Zusatz Motz | Budget | Histarie |
Konkonummer 5300 o Bilanzkonto O
Erfolgskonto *
Kontobezeichnung Handelswareneinsatz 20 %% Berechtigung 00 keine Einschrankung :|
Kontobezeichnung2 Inakkiv O
Kostenart 420 EL] Fertigungsmat, Verbrauc Steuerkennz. W Worskeuer :|
Kostenstelle o Steuerzeile 2 =Y 20,000
Kostentrager o Fremdwahrng Landeswahrng d
BKZ 1 Soll 3010 E,IMateriaIaquand Fremdwahrungssperre O
EKZ 1 Haben 3010 &/ Materialaufwand Konkentyp 0 Sachkonta -
BKZ 2 Soll o oa) Sachkonten-OP 0 ohne P -
BKZ Z Haben o oa) Konsolid,-kanto 5300 =Y
BKZ 3 Sall 0 &) Jahreswverg.Kio 5300
BKZ 3 Haben i} 5,] Rafferkennzeichen O
eBkZ 1 Soll =Y Statistikkennzeichen 1 0 &)
eBKZ 1 Haben =Y Statistikkennzeichen 2 o oa)
eBKZ 2 Soll o
eBKZ 2 Haben o
B 17 g/Handelswarensinsatz
B 2 0 &)
B 3 0 a)
A

Anwahl ,Erfolgskonto®

Bezeichnung: Wareneinsatz (20 % / 19 %)
(Hier kénnten Sie auch die Daten eines bereits bestehenden Aufwandskontos iber den Matchcode mit F9
gesucht und Gbernommen werden)

Kostenart: Mit F9 wird die gewlinschte Kostenart (soweit in Verwendung) gesucht und tibernommen

BKZ1/BKZ2: Geben Sie die Bilanzposition ein, der das Aufwandskonto in der Bilanzgliederung
zugeordnet werden soll - z.B. 3010 Materialaufwand

BWA: Ordnen Sie das Konto einer BWA-Zahl zu (z.B. 17 - HW-Einsatz) - BWA2 und BWA3 kdnnen fir
unterschiedliche Zuordnungen verwendet werden

Als Steuerkennzeichen geben Sie ,V* flr Vorsteuer ein. Damit wird automatisch beim Buchen auf ein
Aufwandskonto (sofern das Gegenkonto ein ,neutrales Konto - d.h. ohne Steuerschlissel - ist) die
Vorsteuer berechnet und fir die Umsatzsteuerverprobung bereitgestellt.

AnschlieRend suchen Sie mit dem Matchcode (F9) den gewlinschten USt-Code und bestéatigen die
Selektion mit der ENTER-Taste (oder Maus-Doppelklick).

Damit ist die Minimalanforderung der Aufwandskontenanlage abgeschlossen. Die Zusatzlichen
Datenbereiche wie Zusatzfelder, Notiz und Budget kénnen optional ausgefullt werden (je nachdem, ob
diese Datenbereiche in lnrem Unternehmen verwendet werden sollen oder nicht). (Planung des
Sachkontenrahmens)
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Zusammenfassung

Sie mussen keineswegs bei ,Null“ beginnen, sondern kénnen auf die bewahrten Standard-Kontenrahmen
aufbauen.

Die nachste freie Kontonummer kann mit Hilfe der Taste ,+“ jederzeit einfach und schnell lokalisiert
werden.

Der Steuerprozentsatz wird in der Stammdefinition des Sachkontos hinterlegt und daher im
Buchungsvorgang automatisch berlcksichtigt.

Der vorgeschlagene Steuerprozentsatz und -betrag kann optional im Buchungsvorgang manuell
Ubersteuert werden.

Jede steuerrelevante Buchung ist nach Absetzen der Buchungszeile bzw. des Buchungsstapels SOFORT
in samtlichen Auswertungen (UVA-Journal, Umsatzsteuerverprobung, UVA-Formular) ersichtlich.
Verwandte Themen

Planung des Sachkontenrahmens
Planung der Erléskonten-Struktur

Planung des Sachkontenrahmens

Als Kontenrahmen stellt Ihnen MESONIC die gebrauchlichsten Standardkontenrahmen zur Verflgung
(RLG-Kontenrahmen fiir Osterreich, SKR03 und SKRO04 fiir Deutschland).

Von dieser Vorgabe ausgehend bereinigen Sie den Kontenrahmen um die Konten, die Sie nicht bendtigen
und legen die Konten an, die Sie zusatzlich verwenden mochten.

Aufgabe

Legen Sie fest, welchen Kontenrahmen Sie verwenden mdéchten.

Achtung: In den WINLine Programmen sind die Nummernkreise der Konten zwar als
Vorschlag definiert, es gibt aber keinerlei Zwang, diese Nummernkreise zu verwenden.
Samtliche Nummerierungen sind frei definierbar.

Von diesem ausgehend eliminieren Sie die Konten, die Sie nicht bendétigen und fligen die Konten hinzu,
die Sie zusatzlich verwenden mdchten.

Voraussetzungen
Um Sachkonten anlegen zu kénnen, missen folgende Datenbereiche bereits existieren:

BKZs
Jedes Konto MUSS einer Bilanzposition zugeordnet werden. Der aktuelle Saldo der auszuwertenden
Perioden wird in jedem Bilanzsummierungslauf automatisch aktualisiert.

Achtung: Sachkonten (Aktiv/Passiv) miissen eine BKZ im Ziffernbereich 1000 bis 1999
(Aktiv) und 2000 bis 2999 (Passiv) zugeordnet werden (=Aktiv/Passiv-Rechnung). Die
Nummerierung der BKZ ist ausschlaggebend fiir die Reihenfolge des Andrucks der
Position in der Bilanz.

BWAs
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Die Eintragung einer BWA-Zahl ist optional und fiir die Funktionalitat der Finanzbuchhaltung nicht
unbedingt erforderlich. Sind aber zusatzliche Auswertungen (neben den Bilanzen) gewlinscht, bietet sich
die BWA-Zahl (es konnen pro Konto 3 unterschiedliche BWAs hinterlegt werden) als
Kontengruppierungskennzeichen an (BWA).

Unternehmensstamm

Unbedingt erforderlich ist es, dass der Unternehmensstamm (d.h. die Sammlung aller im Unternehmen
verwendeten Steuersatze und Steuerkonten) bereits angelegt wurde, da im Zuge der Anlage eines
Kontos sowohl das Steuerkennzeichen im Konto aktiviert wird - sofern das Konto steuerpflichtig sein soll.
Dieser Prozentsatz wird im Buchungsablauf automatisch vorgeschlagen (kann aber manuell noch optional
Ubersteuert werden).

Kostenarten

Ist eine Verknipfung zur WINLine Kostenrechnung gewlinscht, sollte auch dieser Datenbereich schon
organisiert sein, da im Zuge der Kontenanlage der DIREKTE Zusammenhang eines Sachkontos zu einer
korrespondierenden Kostenart durch Eintragen der Kostenart im Sachkontenstamm herstellbar. Diese
VerknUpfung bewirkt, dass sich beim Buchungsvorgang automatisch das Kostenverteilungsfenster 6ffnet
und der Buchungsbetrag manuell oder automatisch fir die Kostenrechnung verteilt werden kann. Bei
Sachkonten ist der Verweis auf die Kostenrechnung allerdings eher untypisch. Ublicherweise werden
Aufwands- und Ertragskonten mit der Kostenrechnung verknupft.

Ablauf

Um ein Sachkonto anzulegen, wahlen Sie den Menlpunkt
Stammdaten
Sachkonten

an bzw. Tastenkirzel (Strg + K)
Vergeben Sie eine neue Kontonummer. Méchten Sie die nachste freie Nummer eines bestimmten
Nummernkreises angezeigt bekommen, geben Sie die Startnummer des Nummernkreises ein und

driicken Sie die Taste ,+“.

Beispiel: Kontonummer 3220
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% sachkonten

¥ i uy | 3 ElKontoblatt | |4 4
y E Farmular 0 Standard -
FIBL fusatz Makiz Budget Hiskaorie
Konkonummer 3220 o, Bilanzkonto *
Erfolgskonto
Kontobezeichnung Gegebene Schecks Berechtigung 00 keine Einschrankung -
Kontobezeichnung2 Inakkiv ]
Kostenart o, Steuerkennz. keine Steusr -
Kostenstells i) Steuerzeile ) 0,000
Kostentrager | Fremdwahrung Landeswahrung -
BKZ 1 Soll 2260 g vWerbindlichkeiten gege Fremdwahrungssperre ]
BKZ 1 Haben 2260 o Verbindlichkeiten gege Kontentyp 0 Sachkonto -
BKZ 2 Soll 0o Sachkonten-oF 0 ohne OP -
BKZ Z Haben 0o Konsolid.-kanto 3220
BKZ 3 Sall (c Jahreswverg.Kio 3zz0
BKZ 3 Haben 0 Rafferkennzeichen ]
eBKZ 1 Soll (=N Statistikkennzeichen 1 0o
eBKZ 1 Haben o, Statistikkennzeichen 2 0o
eBKZ Z Soll =
eBkZ 2 Haben o,
B 12 g sonstige Verbindlichkeite
BWA 2 53 o
BWA 3 o q
A

Anwahl ,Bilanzkonto*

Bezeichnung: Gegebene Schecks
(Hier kénnten Sie auch die Daten eines bereits bestehenden Kontos liber den Matchcode mit F9 gesucht
und Ubernommen werden)

Kostenart: Mit F9 wird die gewlinschte Kostenart (soweit in Verwendung) gesucht und tibernommen

BKZ1/BKZ2: Geben Sie die Bilanzposition ein, der das Sachkonto in der Bilanzgliederung zugeordnet
werden soll - z.B. 2260 Verbindlichkeiten gegen Banken

BWA: Ordnen Sie das Konto einer BWA-Zahl zu (z.B. 12 - sonst. Verbindlichkeiten) - BWA2 und BWAS3
kdénnen fur unterschiedliche Zuordnungen verwendet werden

Das Steuerkennzeichen (,U” oder ,V“ geben Sie nur dann ein, wenn das Sachkonto eine steuerrelevante
Bedeutung hat (z.B. bei ,Warenbestand®, sicher aber nicht bei Zahlungsmittelkonten). Dadurch wird
automatisch beim Buchen (sofern das Gegenkonto ein ,neutrales” Konto - d.h. ohne Steuerschliissel - ist)
die Umsatzsteuer berechnet und flr die Umsatzsteuerverprobung bereitgestellt.

AnschlieRend (naturlich nur dann, wenn das Konto mit einem Steuercode definiert wurde) suchen Sie mit
dem Matchcode (F9) den gewiinschten USt-Code und bestatigen die Selektion mit der ENTER-Taste
(oder Maus-Doppelklick).

Damit ist die Minimalanforderung der Sachkontenanlage abgeschlossen. Die Zusatzlichen Datenbereiche
wie Zusatzfelder, Notiz und Budget kdnnen optional ausgefiillt werden (je nachdem, ob diese
Datenbereiche in Threm Unternehmen verwendet werden sollen oder nicht.).
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Zusammenfassung

Die nachste freie Kontonummer kann mit Hilfe der Taste ,+“ jederzeit einfach und schnell lokalisiert
werden.

Der Steuerprozentsatz wird in der Stammdefinition des Sachkontos hinterlegt und daher im
Buchungsvorgang automatisch berlcksichtigt.

Der vorgeschlagene Steuerprozentsatz und -betrag kann optional im Buchungsvorgang manuell
Ubersteuert werden.

Jede steuerrelevante Buchung ist nach Absetzen der Buchungszeile bzw. des Buchungsstapels SOFORT
in samtlichen Auswertungen (UVA-Journal, Umsatzsteuerverprobung, UVA-Formular) ersichtlich.
Verwandte Themen

Planung der Erldskonten-Struktur
Planung der Aufwandskonten

Erstellung eines Kontoauszuges

Aufgabe

Sie wollen vor dem Absenden der Mahnungen eine Erinnerung in Form eines Kontoauszuges der noch
offenen Zahlungen an Ihre Kunden versenden. Hierbei werden samtliche ausstehenden Fakturen mit
ihren Falligkeiten aufgelistet, so dass der Kunde einen Uberblick iber seine AuRenstande erhalt und
entsprechend die Zahlungen anweisen kann.

Voraussetzungen
Fir die Bearbeitung des Mahnwesens muss folgender Datenbereich bereits angelegt sein:

1. Mahnparameter

Hier werden die Mahnstufen und andere wichtige Parameter editiert. Die Mahnung ist so konzipiert, dass
jeden Tag ein Mahnlauf durchgefiihrt werden kann. Dabei wird nicht bei jedem Mahnlauf die Mahnstufe
erhéht, sondern flr jede Faktura wird aufgrund der eingegebenen Parameter (Karenztage) festgestellt, ob
diese neu gemahnt wird oder nicht.
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B Mahnparameter, E'E'
' 4 | =B Gerichtskosten

"#‘ Parameker % Umfan q bei Klage
Zinsen =) alle Fakiuren ¥
Letzte Mahnstufe 4 betroffense Faktura

5 Mahn parameker

Stufe [Text age | Mahnsp. .. “warkFlow
0 Kaontoblatt 1 0,00 0
1 Zahlungserinnerung 14 0,00 0
2 1. Mahnung 10 10,00 0
3 2. Mahnung 10 50,00 0
4 Letzte Mahnung 10 100,00 ]
5 Anvaltsbrief 10 200,00 1]
& Klage 0 500,00 0
7 0 0,00 0
8 0 0,00 0
q 0 0,00 0

y

In dem Feld ,Parameter/Verzugszinsen® werden die Verzugszinsen-Prozentsatze eingegeben. Die
Verzugszinsen werden pro Faktura taggenau errechnet. Bei Teilzahlungen werden die Verzugszinsen mit
einem negativen Betrag ausgewiesen.

In dem Feld ,Parameter/Letzte Mahnstufe” erfolgt die Eingabe der letzten Mahnstufe, bei der eine
Mahnung ausgedruckt wird. Wird die Mahnstufe Gberschritten, kann ein Anwaltsbrief mit nachfolgender
Klage angedruckt werden und es erfolgt keine weitere Mahnung.

In dem Feld ,Umfang bei Klage“ kann entschieden werden, ob alle Fakturen oder nur die Fakturen mit
dem entsprechenden Mahnzahler gedruckt werden. Mit der Option ,alle Fakturen werden alle offenen
Fakturen gedruckt. Mit der Option betroffene Fakturen werden nur jene Fakturen gedruckt, die den
entsprechenden Mahnzahler aufweisen.

In der Haupteingabemaske kénnen folgende Felder bearbeitet werden:

~Stufe”; Das Feld Stufe kann nicht editiert werden und zeigt die Mahnstufe an.

,Text“: Eingabe des Textes der Mahnstufe. Dieser Text kann auch als Uberschrift fiir die Mahnung
verwendet werden.

Beispiel:
Stufe 0: Kontoblatt,
Stufe 1: Zahlungserinnerung
Stufe 2: 1. Mahnung, usw.

»rage“: Eingabe der Karenztage. Anhand der Karenztage wird die Mahnstufe erhoht.
Achtung: Die Berechnung des Mahndatums erfolgt nach folgendem Schema:
Valutadatum der Faktura + Nettotage (Zahlungskonditionen) + Karenztage der Mahnstufe
0 = Mahndatum fiir Mahnstufe 1.

,Mahnspesen®: Eingabe der Spesen, die fur diese Mahnstufe anfallen.
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Nach Anklicken des Feldes ,Gerichtskosten“ konnen Sie die anzurechnenden Gerichtskosten nach
Betragen aufteilen:

B Gerichtskosten

1] zerichkskosten

ab Betrag
1,00 00,00
10,000,000 1,000,00
20,000,00 2.000,00
30.000,00 3.000,00
40.000,00 4,000,00
S0.000,00 5.000,00
60,000,000 &, 000,00
F0.000,00 7.000,00
G0, 000,00 &, 000,00
100,000, 00 10,000,00

Ablauf

Um einen Mahnlauf zu starten, wahlen Sie den MenUpunkt

o Auswertungen
o Mahnvorbereitung

an bzw. Tastenkirzel (Strg + H)

Durch die Mahnvorbereitung werden alle bestehenden Fakturen auf Ihre Falligkeit geprift und
entsprechend den Vorgaben der Mahnparameter in den Mahnlauf einbezogen.
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{'* Mahnvorbereitung __k : :
o | ¢ % speichern | & | T|| B \Weiter

Yorbereitung | [Mabnung Bearbeiten

W Parameter
Mahndatum 19,11.2008 Zahlbar bis
Gebucht bis 19.11,2008 Letzker Worber,-Lauf

B Fakburen mit neuer Mahnstufe

won 230 o Gesamt

bis 2499999 o, iGedrockk

Micht gedruckk

Y

Im Feld ,Parameter/Mahndatum® wahlen Sie das Mahndatum, automatisch wird das Tagesdatum
vorgeschlagen und kann akzeptiert werden. Um das Datum hoch- bzw. runterzuzahlen kann hier mit den
+ oder — Tasten gearbeitet werden.

Beispiel: Um das Mahndatum vom 27.01.97 auf den 28.01.97 hochzusetzen, markieren Sie das Feld
Mahndatum und driicken einmal die ,+“-Taste.

Im Feld ,Parameter/gebucht bis* wird eine Information fir den Mahnungsempfanger hinterlegt. Auch hier
wird automatisch das Tagesdatum vorgeschlagen. Um das Datum hoch- bzw. runterzuzahlen kann hier
mit den + oder — Tasten gearbeitet werden.

Im Feld ,Parameter/zahlbar bis“ kann das Datum eingegeben werden, bis zu welchem die ausstehenden
Rechnungen spatestens beglichen werden sollen. Um das Datum hoch- bzw. runterzuzahlen kann hier
mit den + oder — Tasten gearbeitet werden. Dieses Datum kann bei den Mahnungen auch angedruckt
werden.

Die Information ,Letzter Vorbereitungslauf” gibt das Datum des vorangegangenen Vorbereitungslaufes
an.
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Im Feld ,Konten* kdnnen die zum Mahnlauf ausgewahlten Konten eingegrenzt werden. Mit der Eingabe
von RETURN/ENTER werden alle Kunden, die fallige Offene Posten aufweisen, verarbeitet. Hier kann
auch mit dem Matchcode gearbeitet werden. D.h mit Anklicken der Lupe oder der F9-Taste kommen Sie
in den Kontenmatchcode, wo Sie entweder nach einem Kontennamen oder einer Kontonummer suchen
kdénnen.

Mit Bestatigen der OK-Taste wird der Mahnvorbereitungslauf gestartet. In dem Feld ,Konten/in Arbeit*
zeigt das Programm nun die momentan bearbeiteten Konten.

Nach Durchfiihren der Mahnvorbereitung 6ffnet sich automatisch das Fenster fiir den Ausdruck des
Mahnjournals bzw. des Mahnformulars. Dieses erhalt man nach dem Mahnvorbereitungslauf auch tber
den Menipunkt

o Auswertung
o Mahnung

Hier kdnnen die Variablen vor der Durchfiihrung des Mahnlaufes noch editiert werden.

:"' Mahnung

f # x & EﬁEiEhErn | n - | @ ﬂp__:[_p__r

Yorbereitung | Mahnung Bearbeiten

= orbelegung

Yorbelegung

Yorschau Bildschirm e Journal \+}
Yorschau Drucker e Mahnung <
Criginaldruck, O Kontoauszug )
won Mahnstufe 0 keine Gutschriften und _
bis Mahnshufe g ‘Yorauszahlungen Cr
ey O Fallige Gukschriften und

all . ‘“orauszahlungen *
Alle @

Wahrung A alle in Landeswahrung ~_r alle Gukschriften und _
Gruppieren nach Yorauszahlungen <

Projekknurmmer U

*& Debitoren ¥ hichste Mahnstufe des Debitors

wion 230 @ won

bis 2499999 o bis 9
Konten mik Mahnsperre I Meu e

Eigener Ausdruck Flr i &l O

Subkonten O

Fakruren nicht alker als:

Wiar
hiz

Mindestbetrag -2,999,999,00 £

o&
a

y/

In dem Feld ,Ausgabe“ kann durch das Anklicken der entsprechenden Radiobuttons entschieden werden,
ob die Ausgabe auf Bildschirm oder Drucker erfolgen soll.
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Daneben kann man entscheiden, in welcher Form die Daten ausgedruckt werden sollen:

w~Journal“: Es werden alle Kunden mit ihren Offenen Posten und der Mahnstufe angezeigt. Pro Mahnstufe
wird auf der letzten Seite eine Summe gebildet.

»,Mahnung“: FUr jeden Kunden, der in die getroffene Selektion passt, wird eine Mahnung gedruckt.

.Kontoauszug“: Diese Option kann nur bei der Option ,Mahnung“ verwendet werden. Fir alle
ausgewahlten Kunden wird ein Kontoauszug gedruckt, wobei keine Mahnspesen und Verzugszinsen
berechnet werden.

Beispiel:
Um die von uns gewilinschten Kontoausziige zu erhalten, wahlen Sie wie im Bild gezeigt die Radiobuttons
Mahnung und Kontoauszug an.

In dem Feld ,Faktura/Mahnstufe von bis“ wahlen Sie die Mahnstufen, in denen sich die Fakturen befinden
mussen, um angemahnt zu werden. Automatisch sind alle Stufen von Mahnstufe 0 bis Mahnstufe 9
vorgegeben.

Mit dem Radiobutton ,Neu“ werden nur jene Fakturen beim Ausdruck bertcksichtigt, bei denen mit dem
letzten Mahnlauf die Mahnstufe erh6ht wurde.
Mit dem Radiobutton ,Alle“ werden alle Fakturen angedruckt.

In dem Feld ,Faktura/Wahrung“ kann entschieden werden, in welcher Wahrung die Fakturen
berucksichtigt werden sollen:

LAW: alle Fakturen, auch in Fremdwahrung erstellte, werden gedruckt (in Landeswahrung, mit Anzeige in
Fremdwahrung)

,LW*: nur in Landeswahrung erfasste Fakturen werden gedruckt

,FW* alle in Fremdwahrung erstellten Fakturen werden gedruckt

Folgende: z.B. US, HFL, SFR: alle im Menupunkt Stammdaten/Fremdwahrungscode angelegten
Fremdwahrung kdnnen hier einzeln angewahlt werden.

Mit der Option ,alle Gutschriften“ gibt es die Méglichkeit, die Gutschriften gegenzurechnen.
In dem Feld ,Debitoren/Konten® grenzen Sie die anzusprechenden Konten ein. Als Voreinstellung werden
alle Konten angesprochen.

In dem Feld ,Debitoren/Mindestbetrag” wahlen Sie den offenen Rechnungsbetrag, ab dem der Mahnlauf
gestartet werden soll. Wollen Sie keine Einschrankung, bestatigen Sie einfach die Vorgabe.

In dem Feld ,Debitoren/Mahnstufe” wahlen Sie diejenigen Mahnstufen, in der sich der Kunde befinden
muss, um angemahnt zu werden

Mit dem Radiobutton ,Neu® werden nur jene Fakturen beim Ausdruck bertcksichtigt, bei denen mit dem
letzten Mahnlauf die Mahnstufe erhéht wurde.
Mit dem Radiobutton ,Alle“ werden alle Fakturen angedruckt.

In der Grid stehen die ,Konten mit neuer Mahnstufe®. Hier sehen Sie Ihre ausstehenden Fakturen, so wie
Sie sie durch den Vorbereitungslauf und die o0.g. Variablen ausgewahlt haben. Aufgefihrt sind die
Kontonummern, die Kontonamen und die Mahnstufen der einzelnen Kunden. Automatisch sind alle
Mahnungen angehakt, d.h. alle Mahnungen wirden hier ausgefuhrt werden. Durch das Entfernen
einzelner Hakchen kénnen Sie auch hier noch mal entscheiden, einzelne Mahnungen zu unterdriicken.

Nach Abschluss der Mahnung mit den Optionen ,Mahnung* und ,Kontoauszug® mit der OK-Taste oder
der F5-Taste wird pro Kontonummer das Kontoblatt erstellt.
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I Mahnung

14 4 m b bl | @ =% | ':...‘ | Fe e | _ | Kontan in Merkliske +
b
Fun & Workout 2007 Seite: 1
Funn & workoul +43 1 970 30
Hrr7no Frirdrich P +43% 1 970 30-75
3001 Mauerbach hhuber@funwork.co st
Firma
Heinrich Hill GmiH
Frau Sager
Kaiererbersdorferstrate 25
1110 Wien
Kontoblatt
Ihre Zahlungen sind bis boricksichtigt. Funde: 2302050011
Mahndatum:
Ciaturn Fakt-r fallig Werzugszinsen Tage | Stufe Betrag
10.11.2006 FA-2552 10.12.2006 1 Fakt 11.186,03
26.01.2007 FA-2597 25.02.2007 1 Fakt 2.903 52 2

Hier sind alle offenen Fakturen nach Datum, Fakturennummer und Falligkeit aufgefihrt und mit den
entsprechenden Verzugszinsen, -tagen, Betragen und Mahnstufen gekennzeichnet. Die Summe der
Verzugszinsen, sowie die Summe der gesamt offenen Betrage sind aufgefiihrt. Es werden alle von lhnen
ausgewahlten Kunden wie oben gezeigt schriftlich benachrichtigt und um Uberpriifung dieser Betrage
gebeten.

Sollten Sie als Ausgabe-Medium den Bildschirm gewahlt haben, erscheint nach Aufruf des ersten
Kontoblattes im Mahnungs-Fenster ein

B ideiter - Button.

Mit diesem Button wahlen Sie das néachste Kontoblatt zur Ansicht an. So kénnen Sie sich vor dem
endgultigen Druck lhrer Kontoblatter einen Uberblick Uber deren Erscheinungsbild machen.

Zusammenfassung

Die Option Kontoauszug gibt Ihnen die Moglichkeit, Ihren Kunden eine Art Erinnerung zu schicken, ohne
die Mahnstufen hochzusetzen. So erhalten Sie neben dem normalen Mahnlauf eine weitere Mdglichkeit
Ihre offenen Aulienstande bequem zu verwalten.

Verwandte Themen
Sachbuchung Standard(Buchen von Debitorenzahlungen)

Durchfuhrung des Mahnlaufes (Standardfall)

Fir den unerfreulichen Fall, dass lhre Schuldner in Zahlungsverzug kommen, Iasst sich hier auf einfache
Weise das Mahnwesen steuern.

Aufgabe

Ist die Voraussetzung fiir den Zahlungsverzug gegeben, kann der Glaubiger Zahlung verlangen und diese
durch eine Klage erzwingen und/oder Zahlung und Schadenersatz (Verzugszinsen und Auslagen) fordern
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(BRD: BGB § 286, 326). Wollen Sie den Kunden schriftlich anmahnen, leiten Sie hiermit das
kaufmannische aullergerichtliche Mahnverfahren ein. Dabei steigern sich die Mahnungen in mehreren
Stufen von einer ,hoflichen Erinnerung® bis zu einer ,Androhung des gerichtlichen Mahnverfahrens®.
Diese Stufen sind von lhnen frei wahlbar und variabel auch in ihrer Gestaltung der Verzugstage.

Voraussetzungen
Fir die Bearbeitung des Mahnwesens muss folgender Datenbereich bereits angelegt sein:

Mahnparameter

Hier werden die oben angesprochenen Mahnstufen und andere wichtige Parameter editiert.

Die Mahnung ist so konzipiert, dass jeden Tag ein Mahnlauf durchgefiihrt werden kann. Dabei wird nicht
bei jedem Mahnlauf die Mahnstufe erhéht, sondern fiir jede Faktura wird aufgrund der eingegebenen
Parameter (Karenztage) festgestellt, ob diese neu gemahnt wird oder nicht.

M Mahnparameter

' S | =3 Gerichtskosten

o

# Parameter 7 Urnfan g bei Klage
Zinsen iR alle Fakkoren *
Letzte Mahnstufe 4 betroffens Fakkura

& Mahn pararneker

“WhorkFlow

= I

0 Kontoblatt 1 0,00

1 Zahlungserinnerung 14 0,00 1]
2 1. Mahnung 10 10,00 0
3 2. Mahnung 10 50,00 1]
4 Letzte Mahnung 10 100,00 ]
5 Anwaltsbrief 10 200,00 0
& Klage 0 500,00 0
7 0 0,00 0
g 0 0,00 0
g o 0,00 o

A

In dem Feld ,Parameter/Verzugszinsen® werden die Verzugszinsen-Prozentsatze eingegeben. Die
Verzugszinsen werden pro Faktura taggenau errechnet. Bei Teilzahlungen werden die Verzugszinsen mit
einem negativen Betrag ausgewiesen.

In dem Feld ,Parameter/Letzte Mahnstufe” erfolgt die Eingabe der letzten Mahnstufe, bei der eine
Mahnung ausgedruckt wird. Wird die Mahnstufe Uberschritten, erfolgt die Klage und keine weitere
Mahnung.

In dem Feld ,Umfang bei Klage“ kann entschieden werden, ob alle Fakturen oder nur die Fakturen mit
dem entsprechenden Mahnzahler geklagt werden. Mit der Option alle Fakturen werden alle offenen
Fakturen geklagt. Mit der Option betroffene Fakturen werden nur jene Fakturen geklagt, die den
entsprechenden Mahnzahler aufweisen.

In der Haupteingabemaske kdnnen folgende Felder bearbeitet werden:

~oStufe”; Das Feld Stufe kann nicht editiert werden und zeigt die Mahnstufe an.
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,Text“: Eingabe des Textes der Mahnstufe. Dieser Text kann auch als Uberschrift fiir die Mahnung
verwendet werden.

Beispiel:

Stufe 0 Kontoblatt

Stufe 1 Zahlungserinnerung
Stufe 2 1. Mahnung

usw.

»1age”: Eingabe der Karenztage. Anhand der Karenztage wird die Mahnstufe erhoht.
Achtung: Die Berechnung des Mahndatums erfolgt mit dem Valutadatum der Faktura +
Nettotage (Zahlungskonditionen) + Karenztage Mahnstufe 0 = Mahndatum fiir Mahnstufe
1.

,Mahnspesen®: Eingabe der Spesen, die fur diese Mahnstufe anfallen.

Nach Anklicken des Feldes ,Gerichtskosten“ konnen Sie die anzurechnenden Gerichtskosten nach
Betragen aufteilen:

B Gerichtskosten |I“E| E|

10,000, 00 1.000,00
20,000, 30 2,000,00
30,000, 00 3.000,00
40.000, 10 4.000,00
50,000, 00 5.000,00
A0.000, 10 . 000,00
0,000,000 7.000,00
&0, 000, 10 &, 000,00
100,000,00 10,000,030

Ablauf

Um einen Mahnlauf zu starten, wahlen Sie den MenUpunkt
o Auswertungen
o Mahnvorbereitung

an bzw. Tastenkirzel (Strg + H)
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{" Mahnyorbereitung
o M ¢ = speichern | & - | B Weiter

Yorbereitung [Mabnung Bearbeiten

W Parameter
Mahndatum 19,11,2008 Zahlbar bis
Gebucht bis 19.11,2008 Letzker Worber,-Lauf

B Fakburen mit neuer Mahnstufe

ey} 230 o Gesamk

his 2499999 o) Gedrockk

Micht gedruckk

Durch die Mahnvorbereitung werden alle bestehenden Fakturen auf Ihre Falligkeit geprift und
entsprechend den Vorgaben der Mahnparameter in den Mahnlauf einbezogen oder nicht.

Im Feld ,Parameter/Mahndatum® wahlen Sie das Mahndatum, automatisch wird das Tagesdatum
vorgeschlagen und kann akzeptiert werden.

Im Feld ,Parameter/gebucht bis* wird eine Information fiir den Mahnungsempfanger hinterlegt. Auch hier
wird automatisch das Tagesdatum vorgeschlagen.

Im Feld ,Parameter/zahlbar bis“ kann das Datum eingegeben werden, bis zu welchem die ausstehenden
Rechnungen spéatestens beglichen werden sollen. Dieses Datum kann bei den Mahnungen auch
angedruckt werden.

Die Information ,Letzter Vorbereitungslauf” gibt das Datum des vorangegangen Vorbereitungslaufes an.

Im Feld ,Konten“ kdbnnen die zum Mahnlauf ausgewahlten Konten eingegrenzt werden. Mit der Eingabe
von RETURN/ENTER werden alle Kunden, die fallige Offene Posten aufweisen, verarbeitet.

Mit Bestatigen der OK-taste wird der Mahnvorbereitungslauf gestartet. In dem Feld ,Konten/in Arbeit*
zeigt das Programm nun die momentan bearbeiteten Konten.
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Nach Durchfiihren der Mahnvorbereitung 6ffnet sich automatisch das Fenster fiir Ausdruck des
Mahnjournals bzw. des Mahnformulars. Dieses erhalt man nach dem Mahnvorbereitungslauf auch tber
den Mentpunkt

o Auswertung

o Mahnung

Hier kann vor der Durchfiihrung des Mahnlaufes noch einiges an Variablen verandert werden.

{‘ Mahnung

Yorbelegung

= Fakiura

vaon Mahnstufe

Gruppieren nach
Projektnurmmmer

o Vertreter
Yo
bis

W S X S Speichern | &3 2| e weiter
Yorbereitung | Mahnung Bearbeiten
- Yorbelegung

keine Gutschriften und

Fakturen nicht alter als:

# Mindestbetrag

Mindesthetrag

Yaorschau Bildschirm o Journal 0
Yorschau Drucker < Mahnung <
Criginaldruck, L Konkoauszug <

bis Mahnstufe Yorauszahlungen &
Meu O Fallige Gutschriften und
Alle & Yorauszahlungen *
Wahrung A alle in Landeswahrung v alle Gukschrifren und

‘“orauszahlungen r

*2 Debitoren ,r!' hidchste Mahnstufe des Debitors

won 230 8 von 1
bis 2499999 a8, his 9
kKonken mik Mahnsperre Cl Meu a*

Eigener Ausdruck, Fir ~ Alle <

Subkonten 0

-9,999,999,00 £

In dem Feld ,Ausgabe“ kann durch das Anklicken der entsprechenden Radiobuttons entschieden werden,
ob die Ausgabe auf Bildschirm oder Drucker erfolgen soll.

Daneben kann man sich aussuchen, in welcher Form die Daten ausgedruckt werden sollen.

w~Journal“: Es werden alle Kunden mit ihren Offenen Posten und der Mahnstufe angezeigt. Pro Mahnstufe
wird auf der letzten Seite eine Summe gebildet.

»,Mahnung“: FUr jeden Kunden, der in die getroffene Selektion passt, wird eine Mahnung gedruckt.
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.Kontoauszug“: Diese Option kann nur bei der Option ,Mahnung“ verwendet werden. Fir alle
ausgewahlten Kunden wird ein Kontoauszug gedruckt, wobei keine Mahnspesen und Verzugszinsen
berechnet werden.

In dem Feld ,Faktura/Mahnstufe von bis“ wéhlen Sie die Mahnstufen, in der sich die Fakturen befinden
mussen, um angemahnt zu werden. Automatisch sind alle Stufen von Mahnstufe 0 bis Mahnstufe 9
vorgegeben.

Mit dem Radiobutton ,Neu“ werden nur jene Fakturen beim Ausdruck bertcksichtigt, bei denen mit dem
letzten Mahnlauf die Mahnstufe erh6ht wurde.
Mit dem Radiobutton ,Alle“ werden alle Fakturen angedruckt.

In dem Feld ,Faktura/Wahrung“ kann entschieden werden, welche Wahrungen ausgedruckt werden
sollen:

LAW*: alle Fakturen, auch in Fremdwahrung erstellte, werden gedruckt (in Landeswahrung, mit Anzeige in
Fremdwahrung)

,LW*: nur in Landeswahrung erfasste Fakturen werden gedruckt

,FW* alle in Fremdwahrung erstellten Fakturen werden gedruckt

Folgende, z.B. US, HFL, SFR: alle im Menupunkt Stammdaten/Fremdwahrungscode angelegten
Fremdwahrung kdnnen hier einzeln angewahlt werden.

Mit der Option ,alle Gutschriften“ gibt es die Méglichkeit, die Gutschriften gegenzurechnen.

In dem Feld ,Debitoren/Konten® grenzen Sie die anzusprechenden Konten ein. Als Voreinstellung werden
alle Konten angesprochen.

In dem Feld ,Debitoren/Mindestbetrag“ wahlen Sie den offenen Rechnungsbetrag, ab dem der Mahnlauf
gestartet werden soll. Wollen Sie keine Einschrankung, bestatigen Sie einfach die Vorgabe.

In dem Feld ,Debitoren/Mahnstufe” wahlen Sie diejenigen Mahnstufen, in der sich der Kunde befinden
muss, um angemahnt zu werden

Mit dem Radiobutton ,Neu® werden nur jene Fakturen beim Ausdruck bertcksichtigt, bei denen mit dem
letzten Mahnlauf die Mahnstufe erhéht wurde.
Mit dem Radiobutton ,Alle“ werden alle Fakturen angedruckt.

In der Grid stehen die ,Konten mit neuer Mahnstufe“. Hier sehen Sie lhre ausstehenden Fakturen, so wie
Sie sie durch den Vorbereitungslauf und die o.g. Variablen ausgewahlt haben. Aufgefihrt sind die
Kontonummern, die Kontonamen und die Mahnstufen der einzelnen Kunden.

Automatisch sind alle Mahnungen angehakt, d.h. alle Mahnungen wirden hier ausgefuhrt werden. Durch
das Entfernen einzelner Hakchen kénnen Sie auch hier noch mal entscheiden, einzelne Mahnungen zu
unterdricken.

Nach Abschluss der Mahnung mit der OK-Taste oder der F5-Taste wird das Mahnjournal mit der
Mahnjournaliibersicht erstellt. Hier sind alle durchgefiihrten Mahnungen enthalten und mit einem *
gekennzeichnet. Die Mahnjournaliibersicht fiihrt die Summen der Mahnungen auf und teilt diese auf die
einzelnen angesprochenen Wahrungen und Mahnstufen auf.

Zusammenfassung

Den Mahnlauf starten Sie nach der Mahnvorbereitung. Automatisch entstehen so die von Ihnen
gewahlten Mahnungen. Zudem erhalten Sie mit dem Mahnjournal einen Uberblick Uber die von Ihnen
ausgedruckten Mahnungen. So erhalten Sie die Moglichkeit Ihre ausstehenden Aufienstande bequem zu
verwalten.

Verwandte Themen
Sachbuchung Standard(Buchen von Debitorenzahlungen)
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Erstellen der OP- Liquiditatsubersicht

Aufgabe

Sie mdchten anhand von Auswertungen sehen, welchen Zahlungsein- bzw. -ausgang Sie in einem frei
wahlbaren Zeitraum haben. D.h. Sie mdchten einen Uberblick tiber Ihre Liquiditat, bzw. AuBenstéande
haben. Als Offene Posten bezeichnet man:

Debitoren-Fakturen

Kreditoren-Fakturen

Zahlungen dieser Fakturen

Voraussetzung

Um einen Uberblick iber Ihre OP-Liquiditat zu erhalten, miissen folgende Datenbereiche bereits
existieren, bzw. vollstandig angelegt oder verbucht worden sein:

FIBU-Stammdaten / OP-Parameter
FIBU-Stammdaten / Buchungsarten (dort wird hinterlegt, wie lhre Buchungen verarbeitet werden).

Offene Posten werden im Buchungsprogramm bei Einsatz der Buchungsschlissel

DF: Debitoren-Faktura
DZ: Debitoren-Zahlung
KF: Kreditoren-Faktura
KZ: Kreditoren-Zahlung

gleichzeitig mit der Sachbuchhaltungsinformation erfasst.

Offene Posten werden in einer Reihe von Auswertungen verarbeitet. Die wichtigsten Arbeitsbereiche, die
der Auswertung von Offenen Posten dienen, sind:

das Mahnwesen

der Zahlungsverkehr

die Liquiditatsvorschau

die Offenen Posten-Ubersichtsblatter

Ablauf

Um die Auswertungen der Offenen Posten zu bearbeiten, wahlen Sie den MenUpunkt
o Auswertungen
o Offene Posten

an bzw. Tastenkirzel (Strg + O)
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ﬁ Offene Posten - Auswertung

| pusgabe Bildschirm ~ <l | & -
Konkablatk * Fakrurendakurn *
Ubersicht e Buchungsdatum L
Detailliber sicht < Auswerten ab

Stichtag

Alle * Kontoblatt komprimisrt ]
Dehitoren ') Eusg_eglichene Fakruren .
kreditoren Oy == -
w0 @, Fakturen aush

bis = kg;ﬁtzllverrec nungs ”E
s Projekke Seitenumbruch nach B
wion Projektnumrmer a jedem Konto =
bis Projektnurmmer R Journalzeilen drucken ]
Gruppieren nach Kosten-Info drucken O
Projektnummer O

- Sartierung

Vertreter

PLZ
Marne
Fallighkeit:

Offerne Posken
Projektnurmmmer

In dem Feld “Ausgabe” wahlen Sie zwischen Bildschirm- (vorbelegt) oder Druckerausgabe.

In dem Feld “Konten” selektieren Sie die fur Sie relevanten Kontenbereiche.
LAlle (vorbelegt): es werden sowohl Debitoren, als auch Kreditoren angezeigt
.Debitoren”; es werden nur die Debitoren angezeigt
.Kreditoren®: es werden nur die Kreditoren angezeigt.

In dem Feld “Sortierung” haben Sie die Méglichkeit, Ihre OP-Ubersicht nach mehreren Kriterien zu
sortieren. Hier kdnnen Sie optional die Kriterien Vertreter, PLZ, Name, Falligkeit, Offene Posten anwéahlen
und diese werden in der gewlnschten Reihenfolge angedruckt, bzw. angezeigt.

Zuséatzlich kénnen Sie noch mit der Option “von / bis” diese von lhnen gewahlten Kriterien eingrenzen.
Hierbei haben Sie als Unterstiitzung unseren Matchcode zur Verfiigung. Mit einem Klick auf die Lupe
offnet sich das Fenster “Kontenmatchcode” wo Sie nach einem Klick auf das Grid oder nach Bestatigung
mit der “OK-Taste” die von lhnen gewilinschte Kundennummer suchen kénnen. Sie kdbnnen auch durch
Eingabe eines Namens und Driicken der F9-Taste nach der zu dem Namen passenden Kontonummer
suchen und diese dann bestatigen.

In dem Feld “Auswertung” legen Sie fest, welchen Umfang lhre Auswertung haben soll.

,=Kontoblatt* (vorbelegt): zu den einzelnen Konten wird je eine gesonderte Auswertung erstellt, hierbei wird
der Saldo allerdings nicht nach Tagen aufgesplittet, sondern gesamt angezeigt.
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Achtung: Hierbei kann zusiétzlich ausgewdéhlit werden, ob die Auswertung die
“ausgeglichenen Fakturen anzeigen” soll, ob “Fakturen aus Gegenverrechnungskonten”
angezeigt werden sollen, und/oder ein “Seitenumbruch nach jedem Konto” durchgefiihrt

wird.

“Ausgeglichene Fakturen anzeigen”
inaktiv: Es werden nur jene Fakturen angezeigt, die noch nicht ausgeglichen wurden (Mahnstufe >= 0)
aktiv: Es werden auch jene Fakturen angezeigt, die bereits ausgeglichen wurden (Mahnstufe -1), aber
noch nicht durch einen Fakturen-Reorg geldscht wurden.

“Fakturen aus Gegenverrechnungskonten anzeigen”:
aktiv: Es werden auch die OP'‘s der Gegenverrechnungskonten angedruckt (z.B. Debitorische Kreditoren)

“Seitenumbruch nach jedem Konto”
aktiv: Es wird jedes Konto auf eine eigene Seite gedruckt

,Ubersicht*: es wird eine Kurziibersicht erzeugt, die die Offenen Posten nach den von Ihnen in dem Feld
“Tage” angegebenen Zahlungszielen anzeigt.
,Detaillbersicht®: es wird eine Auswertung erzeugt, die zusatzlich zu den von lhnen in dem Feld “Tage”
angegebenen Zahlungszielen die Offenen Posten nach einzelnen Fakturen aufsplittert.
Die Ubersicht tiber Offene Posten gibt Auskunft tiber die Liquiditatsentwicklung. Pro Debitor / Kreditor
wird angezeigt, in welchen Zeitraumen welche Zahlungen fallig werden (fallig waren). Die Analyse-
Zeitgrenzen sind mit den Werten fallig in -120, -30, -90 und 0 Tagen vorbesetzt.
Die Auswahl “Tage” kann von lhnen individuell ausgewahlt werden und gibt detailliert Aufschluss Gber die
eingegrenzten Zeitraume:
-99 bis 999; mit der Auswahl Tage konnen die Analyse-Zeitgrenzen abweichend definiert werden. Die
Zeitgrenzen mussen in aufsteigender Reihenfolge eingetragen werden.
positive Werte: Zahlung fallig in ... Tagen
negative Werte: Zahlung war fallig vor ... Tagen

,Bildschirminformationen®

1. Sie wahlen z.B. das Kontoblatt mit allen Konten und erhalten folgende Ubersicht:

I Offene Posten |:K|@gl
4 4 m p pl | B Sh| 0L | = % | [ KonteninMerkiste ~
A
2302050013 Paula Sackhauer, 1140 Wien, Hiitteldorferstrafke 256
Buch My (Datum Re.-Mr |T.z. |Skorto Zahlung Erl Kto.  OP-Kz. Betrag | Mahndstum | Stufe
Flis FlSShonto FlA~Differens Fli-Betrag
016.06.2005 FA05-3159 14 (4000 14,40 30.06.2005 u]
Offene Fakturen 14,40 G. Faktura 14,40 FIBU-Umsatze: Soll
- Teilzahlung 0,00 G. Zahlungen 0,00 - Haben
- Skontosumme 0,00 G. Skontobetrage 0,00
- PW-Differenzen 0,00 G. FW-Diff. 0,00 Saldo EUR
Offene Posten 14,40 durchschn. Skonto 0,00 %
230A001 Annas Sportwelt, 4950 Altheim, Linzer Str. 12
Buch Mr (Datum Re.-Mr.|T.z. |Skorto Zahlung Erl Kto. OP-Kz. Betrag | Mahndatum | Stufe
FlA/ FULShonto FltDifferenz FWLBetrag
0]20.08.2008 FAOS-3212 o220 148 10 A B 5724 90 11.07 2008 u]
0[30.06.2003 FADS-3214 720 140 10 B 2868 68 21.07 2008 0
Offene Fakturen 11.593 55 G. Faktura 11.593 55 FIBU-Umsatze: Soll
- Teilzahlung 0,00 G. Zahlungen 0,00 - Haben
- Skontosumme 0,00 G. Skontobetrige (Ot e s el =
- PW-Differenzen 0,00 G. PW-Diff. 0,00 Saldo EUR
Offene Posten 11.593 55 durchschn. Skonto 0,00 %
v
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In unserem Beispiel sehen Sie die Kontonummer 230A001 Annas Sportwelt. Als Datum und
Buchungsnummer wird die durch die Sachbuchung entstandene Information (Prima Nota), die die Basis
der Offenen Posten-Buchung bildet, angezeigt.

Die Fakturen-/Zahlungsnummer bzw. Nummer der Teilzahlung (z.B. 1. Teilzahlung/1, 2. Teilzahlung/2)
wird ebenfalls aus dem Buchungsvorgang ibernommen.

In der Spalte Skonto wird der angerechnete Skontobetrag ausgewiesen.

In der Spalte Soll / Haben wird der Betrag ausgewiesen, mit dem das Konto im Soll, bzw. Haben belastet
wurde.

In der Spalte Stufe wird der entsprechende Mahnzahler, d.h. die Angabe, in welcher Mahnstufe sich die
vorliegende Faktura befindet, angezeigt.

»0% Faktura noch nicht fallig bzw. noch nicht angemahnt.

,1—=9% Faktura befindet sich in der angeflhrten Mahnstufe (wie im MenUpunkt
Stammdaten/Mahnparameter hinterlegt)

o1 Faktura ist ausgeglichen - kann beim nachsten REORG eliminiert werden.

,91 —98% Faktura befindet sich in der angeflhrten Mahnstufe (bedeutet ebenfalls

Mahnsperre, dient der Selektion verschiedener Griinde, warum die Faktura nicht
gemahnt wird).

»99% Mahnsperre der Faktura (wird automatisch vom Programm vergeben, wenn bei
einem Kunden in den Stammdaten die Mahnsperre auf Ja gesetzt wurde.

Das Mahndatum ist das Falligkeitsdatum, falls noch nicht angemahnt wurde bzw. Datum der letzten
Mahnung.

Als Zahlungskondition sehen Sie die im Menupunkt Stammdaten/Mandantenstammdaten/
Zahlungskonditionen hinterlegten und beim Kunden angesprochenen Informationen.

In der Ful3zeile sehen Sie folgende Informationen:

,Offene Posten®: Fakturen, abzlglich Teilzahlung, abzliglich Vorauszahlung, abziiglich Skonto

,Offene Fakturen®: Summe der Fakturen, die nicht mit Mahnzahler -1 (= ausgeglichen) gekennzeichnet
sind

~Skonti“; Summe der erhaltenen/geleisteten Skontozahlungen

»Ieilzahlungen“: Summe der erhaltenen/gegebenen Teilzahlungen

»Vvorauszahlungen“: Summe der erhaltenen/geleisteten Vorauszahlungen

2. Sie wahlen Detaillibersicht ohne Konteneingrenzung und erhalten folgende Ubersicht:
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W Dffene Posten - Ubersicht |j|[ﬁ|g|

4 4 m » M| B ||+ 5 | o] Konter in Merkliste =
A
Offene Posten (o]
Fun & Winrkonst 2005
Mandant 00k Sei
Jahr “nna Dol
2302050011 Heinrich Hill GmbH
Dratum Buch.-Mr. FaktaraiZahly| Stufe Faklura Tahlungsherag
Shichtag Shid  Shtel  Netto FEiligheitaage FLAR DS Slrante -120Tagc -30 Tagc -i0 Tagc 0 Tagec =0
20.03.2000 a rand-2212 u} 2853190
200072005 1250 2W2D 50 =120 28951 90
2302050011 Heinrich Hill GmbH, 1110 YWier, Kaiererbersdorerstrae 25 2.951 90
Offene Fakturen 2.951 90
ortene Poeten 2.951 90 (Gezant Fakura 285 90(sezatt Zahiungen 0,00 | Gezamt skontobetrage 0,00 [Gezamt Fw-
2302050012 Herbert Stranzer
Dratum Buch.-Mr. FaktaraiZahly| Stufe Faklura Tahlungsherag
Stichtan [ Skiol Sktol Nebto Falligheitsiage FLAS D0 Skanto -120Tage -30 Tage -90 Tage 0 Tage >0
16.05.2003 a FAD3-3153 o 12,40
30062008 14 =120 14,40
2302050012 Herbert Strarzer, 2344 SOdstack, Jagerhausstraie 36 14 .40
v
T
< >

Die Konten werden hier nach der vorbelegten Zahlungszieleinteilung (-120, 15, -30, -90, >0 Tage)
angezeigt.

Im Einzelnen werden pro Konto die erfassten Fakturen mit Stichtag, Zahlungskonditionen, Stufe
(Mahnstufe) und Salden aufgeflhrt.

Zusammenfassung

Die Offene-Posten-Auswertung ermdglicht es lhnen, schnell eine Ubersicht (iber Ihre noch ausstehenden
Fakturen zu erhalten. Sie kbnnen bequem den von Ihnen gewiinschten Zeitrahmen eingrenzen und
individuell einstellen, welche Kunden Sie auswerten wollen.

Planung der Personenkonten

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie die Personenkontenstruktur Ihres Mandanten zu planen, zu
gliedern und anzulegen ist. Achten Sie darauf, dass VOR der Anlage der Personenkonten einige
organisatorische Uberlegungen anzustellen sind, wie z.B. in welchem Kontenbereich die Debitoren,
Kreditoren, Laufkunden und div. Kreditoren liegen sollen, wie viele Stellen die Personenkontennummer
umfassen soll (bis zu 20 Stellen sind mdglich) oder wie die Kontonummer gegliedert sein soll (numerisch,
alphanumerisch).

Planung der Kundenkonten (Inland)

Aufgabe

Definieren Sie zunachst die Herkunft des Kunden: Inland, EU-Mitgliedsstaat, Drittland;

Um lhren Kundenkonten eine Ubersichtliche Gliederung zu geben, sollten Sie zunachst in den FIBU-
Parametern (WINLine Start) die Nummernbereiche festlegen. Eine sinnvolle Strukturierung wére z.B.:
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| Debitor (von —bis) | Laufkunden (von — bis)
Osterreich 230 - 249999 230 - 249999
Deutschland 14 - 149999 14 - 149999

Uberlegen Sie sich, wie viele Stellen die Kundenkontennummer umfassen soll (bis zu 20 Stellen sind
mdglich) und wie die Kundennummern gegliedert sein sollen. Eine Ubersichtliche Gliederung ermdglicht
Ihnen eine einfache Selektion in allen Auswertungen. So kénnen Sie z.B. nach allen Inlandskundenkonten
selektieren, wenn Sie einen einheitlichen Nummernaufbau haben z.B. 230A001 bis 230A999 Kunden aus
dem Inland.

Weiters haben Sie die Mdglichkeit Ihre Kunden in Kundengruppen zusammenzufassen. So kénnen Sie
z.B. alle Inlandskunden in einer Gruppe zusammenfassen.

Voraussetzungen

Um ein Kundenkonto flr einen Inlandskunden anzulegen, missen bereits folgende Datenbereiche
existieren:

BKZs: Jedes Kundenkonto muss einer Bilanzposition zugeordnet werden. Kundenkonten MUSSEN im
BKZ-Bereich 1000-1999 (Bilanz - AKTIV) oder 2000-2999 (Bilanz - PASSIV) liegen. Achtung: Fur
Kundenkonten werden in der Bilanz nicht die Einzelsummen, sondern eine Gesamtsumme pro BKZ
ausgewiesen. Daher ist es notwendig die BKZ so anzulegen, dass z.B. alle Inlandskunden, alle
Auslandskunden zu einer BKZ zusammengefasst werden.

BWAs: Das Anlegen und spatere Eintragen einer BWA-Zahl ist optional und fiir die Funktionalitat der
Finanzbuchhaltung nicht unbedingt erforderlich. Sind aber zusatzliche Auswertungen (neben den
Bilanzen) gewlinscht, bietet sich die BWA-Zahl (Es kénnen pro Konto 3 verschiedene BWAs hinterlegt
werden) als Kontengruppierungskennzeichen an.

Zahlungskonditionen: Unbedingt erforderlich ist es, dass die Zahlungskonditionenzeilen bereits angelegt
wurden. Im Zuge der Anlage eines Kundenkontos kénnen jedem Kundenkonto bis zu zwei
Konditionenzeilen zugeordnet werden. Die Zahlungskonditionen kdnnen beim Belegerfassen und beim
Buchen von DF bzw. DZ jederzeit noch verandert werden.

Preislisten: Unbedingt erforderlich ist es, dass die Preislisten vor der Anlage eines Inlandskundenkontos
definiert wurden.

Belegart: Um beim Kundenkonto eine Standard-Belegart eintragen zu kénnen missen diese zunachst
angelegt werden.
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Ablauf

ﬁ Personenkonten

# Sl oy | E] kontoblatt Y op-Blate (i3 @ Freigabe % CRM [ (2144 » Mo+
, 3 3 i
Farmular 0 Standard -
Adresse FIBL FAKT Zusakz Matiz Ansprechp. Budget Histotie Kampagren
Konbonumnmer o, L + Firma Berechtigung 00 ke
div, Personenkonto Inakkiv O Person
Anrede Firma Freigabe: 000 keine Freigabe erforderlich
Kantonarme Annas Sporkwelt
Kontoname 2 Sporthaus
2u Handen Hetr Sebastian
Strafie Linzer Str, 12
Strafie 2
Postlsitzahl & Q4950 @  FF 4962 q
Ot Altheim [}
Land Gisterreich
Telefon +43 ol 1 7030
Mobiltelefon [a
Fax Q7030-75
E-Mail-Adresse anna@sportwelt, ak
Wtihi-Adresse o,
Land [
BLZ 34500 | ﬁ'haiffeisen-ZentraIkreditbank Linz
EIC
Kanka 12457541
IBAM
Wunschskapel: 0000 kein Wunschstapel -
| %8 llspooLEr !

Kundenkonto FIBU (Inland)
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B Personenkonten - FAKT I|@|rz|
o < =y | F]kontoblatt [ Op-Blatt 30 © Freigabe JScRM | R M (£ 2 | |4 4 p P

fdresse FIBL FAKT Zusatz Matiz Ansprechp. Budget Histotie K.ampagren
kankonurmnmer 2304001 Subkonko von: 2304a001
Kontoname Annas Sporbwel;

Belegart - Belegexemplare AG 1
Zahlungskondition Einzelhandel - Belegexemplare 4B 1

Gehiek Belegexemplare LS 1

Tour Belegexemplare Fa 1
Mindestbestellwert 0,00 Rabatteiste 1 z
Pritikat 0 Rabattleiste 2 0
Textkennzeichen 000 keine Texte - Summentabatk -5,0000

immer den billigsten e-Eilling 0 keine $ML-Ausgabe -

Preis verwenden E-Mail-adresse fir den

Teiliefersperre 0 Mein - Rechnungsversand
Fremdkonkonurmmer
Yersandarten 3 UPS - Vertretervarlage q,
Wersicherung 4 Inland mit -
Inkrastat 1] -
0 -
Rechnungsempf. o,
Handler o,
Kaostentrager a,
Preisliste 3 alPreisliste 3
Kundengruppe 3 alEinzelhandsl
Verkreter 8 o) Gregor Leitner
Grafe | Ort o,
Farbe cy

| ¥ |sPoOLER

Kundenkonto FAKT (Inland)

Um ein Kundenkonto flr einen Inlandskunden anzulegen, wahlen Sie den Menipunkt
o Stammdaten
o Personenkonten

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + P)

Das einfache Kundenkonto (Inland) hat einen eigenen FIBU und FAKT Stamm.

Vergeben Sie eine neue Kontennummer. Mochten Sie die nachste freie Nummer eines Nummernkreises
angezeigt bekommen, geben Sie die Startnummer des Nummernkreises ein und driicken Sie die Taste
“+H.

Beispiel: Kontonummer 230A001

Anwahl “Debitor”

Bezeichnung: Eingabe der Kundendaten
(Hier kdnnten Sie auch die Daten eines bereits bestehenden Kundenkontos tber den Matchcode mit F9
suchen und ibernehmen)

BKZ1/BKZ2
Geben Sie die Bilanzposition ein, der das Personenkonto in der Bilanzgliederung zugeordnet werden soll.
z.B. Kundensammelkonto Inland (Verweis BKZ-Anlage)
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Zahlungskonditionen
Wabhlen Sie eine der bereits angelegten Zahlungskontidionszeilen aus. Diese Konditionen kénnen beim
Belegerfassen und Buchen noch Ubersteuert werden (Verweis Zahlungskonditionen)

Preisliste
Hier hinterlegen Sie die Standardpreisliste des Kunden.
z.B. Preisliste 1 - 00 Landeswahrung

Belegart
Hinterlegen Sie eine Standard-Belegart fiir den Kunden.

Steuerleiste
Inlandskundenkonten sind fiir gewdhnlich “neutrale” Konten, das heif’t, dass das Feld Steuerleiste leer
bleibt.

Damit ist die Minimalanforderung der Kundenkontenanlage fir einen Kunden aus dem Inland
abgeschlossen. Die zusatzlichen Datenbereiche wie Zusatzfelder, Notiz, Budget und Ansprechpartner
kdnnen optional ausgefullt werden (je nachdem, ob diese Datenbereich in lnrem Unternehmen verwendet
werden sollen oder nicht.

Zusammenfassung

Inlandskundenkonten sind fiir gewdhnlich “neutrale” Konten, das heif’t, dass das Feld Steuerleiste leer
bleibt.

Die nachste frei Kontonummer kann mit Hilfe der Taste “+” jederzeit einfach und schnell lokalisiert
werden.

Die Zahlungskonditionenzeile kann jederzeit verandert werden und auch im Beleg und beim Buchen
Ubersteuert werden.

Verwandte Themen

Planung der Kundenkonten (Ausland)

Planung der Kundenkonten (EU-Mitgliedsstaat)
Anlage der Zentral-Filial-L6ésungen

Anlage der Debitorischen Kreditoren

Planung der Kundenkonten (EU-Mitgliedsstaat)

Aufgabe

Definieren Sie zunachst die Herkunft des Kunden: Inland, EU-Mitgliedsstaat, Drittland.
Um lhren Kundenkonten eine Ubersichtliche Gliederung zu geben, sollten Sie zunachst in den FIBU-
Parametern (WINLine Start) die Nummernbereiche festlegen. Eine sinnvolle Strukturierung ware z.B.:

| Debitor (von —bis) | Laufkunden (von — bis)
Osterreich 230 - 249999 230 - 249999
Deutschland 14 - 149999 14 - 149999

Uberlegen Sie sich, wie viele Stellen die Kundenkontennummer umfassen soll (bis zu 20 Stellen sind
maoglich) und wie die Kundennummern gegliedert sein sollen. Eine Ubersichtliche Gliederung ermdglicht
Ihnen eine einfache Selektion in allen Auswertungen. So kénnen Sie z.B. nach allen Kunden aus EU-
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Mitgliedsstaaten selektieren, wenn Sie einen einheitlichen Nummernaufbau haben z.B. 230EU001 bis
230EU999 Kunden aus EU-Mitgliedsstaaten.

Weiterhin haben Sie die Mdglichkeit Inre Kunden in Kundengruppen zusammenzufassen. So kdnnen Sie
z.B. alle Kunden aus EU-Mitgliedslandern in einer Gruppe zusammenfassen.

Voraussetzungen

Um ein Kundenkonto fir einen Kunden aus einem EU-Mitgliedsland anzulegen, missen bereits folgende
Datenbereiche existieren:

BKZs

Jedes Kundenkonto muss einer Bilanzposition zugeordnet werden. Kundenkonten MUSSEN im BKZ-
Bereich 1000-1999 (Bilanz - AKTIV) oder 2000-2999 (Bilanz - PASSIV) liegen. Fiir Kundenkonten werden
in der Bilanz nicht die Einzelsummen, sondern eine Gesamtsumme pro BKZ ausgewiesen. Daher ist es
notwendig die BKZ so anzulegen, dass z.B. alle Inlandskunden, alle Auslandskunden zu einer BKZ
zusammengefasst werden.

BWAs

Das Anlegen und spétere Eintragen einer BWA-Zahl ist optional und fir die Funktionalitat der
Finanzbuchhaltung nicht unbedingt erforderlich. Sind aber zuséatzliche Auswertungen (neben den
Bilanzen) gewlnscht, bietet sich die BWA-Zahl (es kénnen pro Konto 3 verschiedene BWAs hinterlegt
werden) als Kontengruppierungskennzeichen an.

Zahlungskonditionen

Unbedingt erforderlich ist es, dass die Zahlungskonditionenzeilen bereits angelegt wurden. Im Zuge der
Anlage eines Kundenkontos kdnnen bei jedem Kundenkonto bis zu zwei Konditionenzeilen zugeordnet.
Die Zahlungskonditionen kdnnen beim Belegerfassen und beim Buchen von DF bzw. DZ jederzeit noch
verandert werden.

Preislisten
Unbedingt erforderlich ist es, dass die Preislisten vor der Anlage eines Kundenkontos (EU-Mitgliedsland)
definiert wurden.

Unternehmensstamm
Unbedingt erforderlich ist es, dass der Unternehmensstamm (d.h. die Sammlung aller im Unternehmen
verwendeten Steuersatze und Steuerkonten) bereits angelegt wurde.

Belegart
Um beim Kundenkonto eine Standard-Belegart eintragen zu kdnnen missen diese zunachst angelegt
werden.

Ablauf

Um ein Kundenkonto fir einen Kunden aus einem EU-Mitgliedsland anzulegen, wahlen Sie den
Menupunkt

o Stammdaten

o Personenkonten

an bzw. Tastenkirzel (Strg + P)

Nahere Informationen zu den Feldern Kontennummer/Bezeichnung/ Zahlungskonditionen/Preisliste/
Belegart siehe “Planung Kundenkonto (Inland)”.
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I Personenkonten - FIBU [ =
o Sl &y | Elkontoblatt [ op-Blatt (33 €L Freigabe S CRM | TR Uk [ 2 | |4 4 b B

fdresse FIBL FAKT Zusatz Makiz Ansprechp., Budget Histotie K.ampagren
Kontonurmmer 230E00S Subkonko won: 230E005
Kontoname Export und Import AG
Debfkred Konto | cy BKZ 1 Soll 1330 ‘a)kundensammelk. Ausl,
Zahlungskond. Grofhandel - BKZ 1 Haben 1330 ‘a)kundensammelk, Ausl,
Zahlungskennz. BKZ 2 Soll 0 o
Skeuerlsiste 00 Keine - BKZ 2 Haben 0n,
konsolid, -kKonko Z30E00S o, BKZ 3 Soll 0o
Jahresvergl,-fonko 230E005 BKZ 3 Haben 0 a
LIDHr DE179354936 BE emkz 1 sal o
Mahn-Beleqnurmmer 3 £BKZ 1 Haben o,
Fremdwahrung Landeswahrung - eBKZ 2 Soll o,
Sprache - eBkZ 2 Haben cy
Durchschnittliche Tage 20,00 Bid 1 22 '6)Kundenforderungen
bis zur Zahlung B 2 51 g
Durchschnittliche 7,45 B 3 0o,
Skonko-Prozent
Mahnsperre Rafferkennzeichen
bis: Fremdwahrungs-Sperre
—FKreditlirmit

aktueler Saldo: 0,00
warnen bei 100,000,00 €  ‘Warnkext 00k Dieser kunde hat sein kreditlimit Gbe. ..
Sperren bei 0,00 € Sperrkext 00k

g [SPOGLER

Kundenkonto FIBU (EU-Mitgliedsstaat)

Ust-ID Nr.
Eingabe der Ust-ID-Nummer des Kunden. Diese ist in den EU-Mitgliedslandern ein wichtiges Kriterium.

BKZ1/BKZ2
Geben Sie die Bilanzposition ein, der das Personenkonto in der Bilanzgliederung zugeordnet werden soll.
z.B. Kundensammelkonto EU;

Kunden aus anderen EU-Mitgliedsstaaten unterliegen nicht der Steuerpflicht. Daher ist es unbedingt
notwendig eine Steuerzeile mit dem Prozentsatz 0 % zu definieren und diese in eine Steuerleiste
einzubinden. Diese Steuerleiste wird beim Kunden hinterlegt und damit wird die Steuerzeile des Artikels
Ubersteuert.
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I Personenkonten - FAKT

W 1 @y | E kontoblatt ] op-Blake (32 € Freigabe JFcRM | R M | 2 | |4 4
- e § e
fdresse FIBL FAKT Zusatz Matiz Ansprechp., Budget Histotie Kampagren
kankonurmnmer Z230E00S Subkonko von: 230E00S
Kontoname Export und Import AG
Belegart 5 Ausland ELL - Belegexemplare AG 1
Zahlungskondition Grofhandel - Belegexemplare 4B 1
Gehiet Belegexemplare LS 1
Tour Belegexemplare Fa 1
Mindestbestellwert 0,00 Rabatteiste 1 3
Priorikat 0 Rabattleiste 2 0
Textkennzeichen 000 keine Texte - Summentabatk 0,0000
immer den billigsten e-Eilling 0 keine $ML-Ausgabe -
Preis werwenden E-Mail-Adresse filr den
Teilieferspetre 0 Mein - Rechnungsversand
Fremdkonkonummer

Yersandarten ] - Vertretervarlage a,
Wersicherung ] -
Inkrastat 1] -

0 -
Rechnungsempf. o,
Handler oy,
Kaostentrager a,
Preisliste g alPreisliste &
Kundengruppe 4 qlGrofhandler
Wertreter 10 g Heinrich Hader
Grafe | Ort o,
Farbe cy

A

Kundenkonto FAKT (EU-Mitgliedsstaat)

Damit ist die Minimalanforderung der Kundenkontenanlage fir Kunden aus EU-Mitgliedsstaaten
abgeschlossen. Die zusatzlichen Datenbereiche wie Zusatzfelder, Notiz, Budget und Ansprechpartner
kdnnen optional ausgefullt werden (je nachdem, ob diese Datenbereich in lnrem Unternehmen verwendet
werden sollen oder nicht).

Zusammenfassung

Kunden aus EU-Mitgliedsstaaten unterliegen nicht der Steuerpflicht. Daher ist es unbedingt notwendig
eine entsprechende Steuerzeile mit dem Prozentsatz 0 % zu definieren und diese in eine Steuerleiste
einzubinden. Diese Steuerleiste wird beim Kunden hinterlegt.

Die nachste freie Kontonummer kann mit Hilfe der Taste “+” jederzeit einfach und schnell lokalisiert
werden.

Die Zahlungskonditionenzeilen kann jederzeit verédndert werden und auch im Beleg und beim Buchen
Ubersteuert werden.

Geben Sie die Ust-ID-Nummer des Kunden ein.
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Verwandte Themen

Planung der Kundenkonten (Inland)
Planung der Kundenkonten (Ausland)
Anlage der Zentral-Filial-L6sungen
Anlage der Debitorischen Kreditoren

Planung der Kundenkonten (Ausland)

Aufgabe

Definieren Sie zunachst die Herkunft des Kunden: Inland, EU-Mitgliedsstaat, Drittland.
Um Ihren Kundenkonten eine tbersichtliche Gliederung zu geben, sollten Sie zunachst in den FIBU-
Parametern (WINLine Start) die Nummernbereiche festlegen. Eine sinnvolle Strukturierung ware z.B.:

| Debitor (von —bis) | Laufkunden (von — bis)
Osterreich 230 - 249999 230 - 249999
Deutschland 14 - 149999 14 - 149999

Uberlegen Sie sich, wie viele Stellen die Kundenkontennummer umfassen soll (bis zu 20 Stellen sind
mdglich) und wie die Kundennummern gegliedert sein sollen. Eine Ubersichtliche Gliederung ermdglicht
Ihnen eine einfache Selektion in allen Auswertungen. So kénnen Sie z.B. nach allen Auslandskonten
selektieren, wenn Sie einen einheitlichen Nummernaufbau haben z.B. 230F001 bis 230F999 Kunden aus
dem Ausland.

Weiters haben Sie die Mdglichkeit Ihre Kunden in Kundengruppen zusammenzufassen. So konnen Sie
z.B. alle Kunden aus EU-Mitgliedslandern in eine Gruppe zusammenzufassen.

Voraussetzungen

Um ein Kundenkonto flr einen Kunden aus dem Ausland anzulegen, missen bereits folgende
Datenbereiche existieren:

BKZs

Jedes Kundenkonto muss einer Bilanzposition zugeordnet werden. Kundenkonten MUSSEN im BKZ-
Bereich 1000-1999 (Bilanz - AKTIV) oder 2000-2999 (Bilanz - PASSIV) liegen. Achtung: Fur
Kundenkonten werden in der Bilanz nicht die Einzelsummen, sondern eine Gesamtsumme pro BKZ
ausgewiesen. Daher ist es von notwendig die BKZ so anzulegen, dass z.B. alle Inlandskunden, alle
Auslandskunden zu einer BKZ zusammengefasst werden.

BWAs

Die Eintragung einer BWA-Zahl ist optional und fiir die Funktionalitat der Finanzbuchhaltung nicht
unbedingt erforderlich. Sind aber zusatzliche Auswertungen (neben den Bilanzen) gewlinscht, bietet sich
die BWA-Zahl (Es kdnnen pro Konto 3 verschiedene BWAs hinterlegt werden) als
Kontengruppierungskennzeichen an.

Zahlungskonditionen

Unbedingt erforderlich ist es, dass die Zahlungskonditionenzeilen bereits angelegt wurden. Im Zuge der
Anlage eines Kundenkontos kénnen jedem Kundenkonto bis zu zwei Konditionenzeilen zugeordnet
werden. Die Zahlungskonditionen kénnen beim Belegerfassen (Verweis zu Belegerfassen) und beim
Buchen von DF bzw. DZ jederzeit noch verandert werden.

Preislisten
Unbedingt erforderlich ist es, dass die Preislisten vor der Anlage eines Kundenkontos (Ausland) definiert
wurden.
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Unternehmensstamm
Unbedingt erforderlich ist es, dass der Unternehmensstamm (d.h. die Sammlung aller im Unternehmen
verwendeten Steuersatze und Steuerkonten) bereits angelegt wurde.

Belegart
Um beim Kundenkonto eine Standard-Belegart eintragen zu kdnnen missen diese zunachst angelegt
werden.

Ablauf

Um ein Kundenkonto flr einen Kunden aus dem Ausland anzulegen, wahlen Sie den Menipunkt
o Stammdaten

o Personenkonten

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + P)

M Personenkonten - FIBL
¢ W Gy Kontoblatt 5] op-Blatt

\ [B15

X B Freigabe SFcRM | TE b (B 2 | 4 4 B P

Adresse FIBL FAKT Zusakz Matiz Ansprechp. Budget Historie Kampagren

kontonurmmer Z30Z001 Subkonko won: 2302001
Kanktonarne Franz Cachota
Debfkred Konka o, BKZ 1 Sall 1330 [a)Kundensammelk, Ausl,
Zahlungskond. Endkunden - BKZ 1 Haben 1330 [a)Kundensammelk. Ausl,
Zahlungskennz, BKZ 2 Soll 0 o
Skeuetleiste 03 Leiste3 - BKZ 2 Haben 0 a
Konsolid,-Konto 230001 oy, BKZ 3 Soll 0 o
Jahresverdl.-Konto 230C001 BKZ 3 Haben 0o,
IDMr eBKZ 1 Soll a,
Mahn-Belegnummer f 2BkZ 1 Haben cy
Fremdwahrung Landeswahrung - eBlZ 2 Soll oy,
Sprache - eBkZ 2 Haben o,
Durchschnittiiche Tage 259,00 Bhi'd 1 22 o) kKundenforderungen
bis zur Zahlung BWIA 2 5
Durchschnittliche 0,00 Bid 3 0
Skonko-Prozent
Mahnsperre Rafferkennzeichen
his: Fremdwahrungs-Sperre
—kKreditlimit
aktueller Saldo: 0,00
Warnen bei 10.000,00 €| ‘Warntext O0ke Dieser Kunde hat sein Kreditlimit be. ..
Sperren bei 0,00 € Sperrtext 00 ke =
£ ||sPooLER

Kundenkonto FIBU (Ausland)
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M Personenkonten - FAKT QQ@EI
o ) oy | EKontoblatt P OPBlatt B @ Freigabe SCRM (WD B (£ 2 | |4 4 b M

Adresse FIELI FAKT Zusatz Makiz Ansprechp. Budget Hiskarie K.ampagren
Kontonurmmer 2307001 Subkonko won: 230001
Konktoname Franz Cachota
Belegart 7 fAusland nicht EL - Belegexemplare AG 1
Zahlungskondition Endkunden - Belegexemplare 4B 1
Gebiet Belegexemplare LS 1
Tour Belegexemplare Fa 1
Mindestbestelwert 0,00 Rabattleiste 1 1
Priorik At 0 Rabattleiste 2 0
Textkennzeichen 000 keine Texte - Summentabatk 0,0000
immet den billigsten e-Billing 0 keine ¥ML-Ausgabe -
Preis werwenden E-Mail-Adresse fir den
Teiliefersperre 0 Mein - Rechnungsversand
Fremdkonkonurmmer

Wersandarten ] - Vertretervorlage [y
Wersicherung ] -
Inkrastat 1] -

] -
Rechnungsempf, oy,
Handler o,
Kostentrager o,
Preisliste 8 o Preisliste &
Kundengruppe 2 ‘alEndkunden
Verbreter 3 al Alois \Weingartinger
Grife | Ort o,
Farbe oy,

A
nf-

Kundenkonto FAKT (Ausland)

Nahere Informationen zu den Feldern Kontonummer/Bezeichnung/Zahlungskonditionen/
Preisliste/Belegart siehe Planung der Kundenkonten (Inland).

BKZ1/BKZ2
Geben Sie die Bilanzposition ein, der das Personenkonto in der Bilanzgliederung zugeordnet werden soll.
z.B. Kundensammelkonto Ausland

Kunden aus dem Ausland unterliegen nicht der Steuerpflicht. Daher ist es unbedingt notwendig eine
Steuerzeile mit dem Prozentsatz 0 % zu definieren und diese in eine Steuerleiste einzubinden. Diese
Steuerleiste wird beim Kunden hinterlegt. Diese Steuerleiste Ubersteuert die Steuerzeile des Artikels.

Damit ist die Minimalanforderung der Kundenkontenanlage fiir Kunden aus dem Ausland abgeschlossen.
Die zusatzlichen Datenbereiche wie Zusatzfelder, Notiz, Budget und Ansprechpartner kénnen optional
ausgefillt werden (je nachdem, ob diese Datenbereich in Ihrem Unternehmen verwendet werden sollen
oder nicht).
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Zusammenfassung

Kunden aus dem Ausland unterliegen nicht der Steuerpflicht. Daher ist es unbedingt notwendig eine
entsprechende Steuerzeile mit dem Prozentsatz 0 % zu definieren und diese in eine Steuerleiste
einzubinden. Diese Steuerleiste wird beim Kunden hinterlegt.

Die nachste frei Kontonummer kann mit Hilfe der Taste “+” jederzeit einfach und schnell lokalisiert
werden.

Die Zahlungskonditionenzeilen kénnen jederzeit verandert werden und auch im Beleg und beim Buchen
Ubersteuert werden.

Verwandte Themen

Planung der Kundenkonten (Inland)

Planung der Kundenkonten (EU-Mitgliedsstaat))
Anlage der Zentral-Filial-L6ésungen

Anlage der Debitorischen Kreditoren

Planung der Lieferantenkonten (Inland)

Aufgabe

Definieren Sie zunachst die Herkunft des Lieferanten: Inland, EU-Mitgliedsstaat, Drittland;

Um Ihren Lieferantenkonten eine tbersichtliche Gliederung zu geben, sollten Sie zunachst in den FIBU-
Parametern (WINLine Start) die Nummernbereiche festlegen. Eine sinnvolle Strukturierung ware z.B.:

__ | Kreditor (von — bis) | Div. Kreditoren (von — bis)
Osterreich 330 — 349999 330 - 349999
Deutschland 16 - 169999 16 - 169999

Uberlegen Sie sich, wie viele Stellen die Lieferantenkontennummer umfassen soll (bis zu 20 Stellen sind
maoglich) und wie die Lieferantennummern gegliedert sein sollen. Eine Ubersichtliche Gliederung
ermoglicht lhnen eine einfache Selektion in allen Auswertungen. So kénnen Sie z.B. nach allen
Lieferanten aus dem Inland selektieren, wenn Sie einen einheitlichen Nummernaufbau haben z.B.
330A001 bis 330A999 Lieferanten aus dem Inland

Voraussetzungen

Um ein Lieferantenkonto fiir einen Lieferanten aus dem Inland anzulegen, missen bereits folgende
Datenbereiche existieren:

BKZs

Jedes Lieferantenkonto muss einer Bilanzposition zugeordnet werden. Lieferantenkonten MUSSEN im
BKZ-Bereich 1000-1999 (Bilanz - AKTIV) oder 2000-2999 (Bilanz - PASSIV) liegen. Achtung: Far
Lieferantenkonten werden in der Bilanz nicht die Einzelsummen, sondern eine Gesamtsumme pro BKZ
ausgewiesen. Daher ist es notwendig die BKZ so anzulegen, dass z.B. alle Inlandslieferanten, alle
Auslandslieferanten zu einer BKZ zusammengefallt werden.

BWAs
Die Eintragung einer BWA-Zahl ist optional und fiir die Funktionalitat der Finanzbuchhaltung nicht
unbedingt erforderlich. Sind aber zusatzliche Auswertungen (neben den Bilanzen) gewlinscht, bietet sich

GESCHAFTSPROZESSE WINLine( FIBU MESONIC® 2008 Seite 82



die BWA-Zahl (es konnen pro Konto 3 verschiedene BWAs hinterlegt werden) als
Kontengruppierungskennzeichen an.

Zahlungskonditionen

Unbedingt erforderlich ist es, dass die Zahlungskonditionenzeilen bereits angelegt wurden. Im Zuge der
Anlage eines Lieferantenkontos kénnen bei jedem Lieferanten bis zu zwei Konditionenzeilen zugeordnet
werden. Die Zahlungskonditionen kénnen beim Belegerfassen und beim Buchen von DF bzw. DZ
jederzeit noch verandert werden.

Preislisten
Unbedingt erforderlich ist es, dass die Preislisten vor der Anlage eines Lieferantenkontos definiert
werden.

Unternehmensstamm
Unbedingt erforderlich ist es, dass der Unternehmensstamm (d.h. die Sammlung aller im Unternehmen
verwendeten Steuersatze und Steuerkonten) bereits angelegt wurde.

Belegart
Um beim Lieferantenkonto eine Standard-Belegart eintragen zu kénnen, missen diese zunachst angelegt
werden.

Ablauf

Um ein Lieferantenkonto flir einen Lieferanten aus dem Inland anzulegen, wahlen Sie den Menlpunkt
o Stammdaten
o Personenkonten

an bzw. Tastenkirzel (Strg + P)
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I Personenkonten - EIBU

LB

W 1 oy | B kontoblatt  Fi op-Blate (33 @ Freigabe JMEcRM | T bh [ 2 | |4 4 B B
fdresse FIBL FAKT Zusatz Matiz Ansprechp. Budget Histotie K.ampagren
Kontonurmmer 330001 Subkonko won: 330001
konkoname Allsport GmbH
Debfkred Konto | cy BKZ 1 Soll 2300 afLieferantensammelk.
Zahlungskond. Einzelhandel - BKZ 1 Haben 2300 afLieferantensammelk,
Zahlungskennz. ] BKZ 2 Soll 0 o
Skeuerlsiste 00 Keine - BKZ 2 Haben 0o,
konsolid, -kKonko 330001 o, BKZ 3 Soll 0o
Jahresvergl,-fonko 330001 BKZ 3 Haben 0 a
UIDNr ; £BKZ 1 Sall q,
Mahn-Beleqnurmmer ] £BKZ 1 Haben o,
Fremdwahrung Landeswahrung - eBKZ 2 Soll o,
Sprache - eBkZ 2 Haben cy
Durchschnittliche Tage 0,00 Bid 1 23 G, Lieferantenverbindlichke
bis zur Zahlung BWA 2 53 q
Durchschnittliche 0,00 B 3 0o,

Skonko-Prozent
Mahnsperre Rafferkennzeichen
bis: Fremdwahrungs-Sperre
—FKreditlirmit
aktueler Saldo: 0,00
warnen bei 0,00 € ‘Warnkext 00k
Sperren bei 0,00 € Sperrkext 00k -

& |SPOOLER lcap]

Lieferantenkonto FIBU (Inland)
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M Personenkonten - FAKT |—'_k|@|gl
o =y | F]kontoblatt [ Op-Blatt 30 €. Freigabe JScRM | TR M (£ 2 | |4 4 p P

fdresse FIBL FAKT Zusatz Matiz Ansprechp., Budget Histotie K.ampagren
kankonurmnmer 330001 Subkonko von: 330001
konkoname Allsport GmbH
Belegart 99 Lief ,Eing. - Belegexemplare AG 1
Zahlungskondition Einzelhandel - Belegexemplare 4B 1
Gehiet Belegexemplare LS 1
Tour Belegexemplare Fa 1
Mindestbestellwert 0,00 Rabatteiste 1 0
Priorikat 0 Rabattleiste 2 0
Textkennzeichen 000 keine Texte - Summentabatk 0,0000
immer den biligsten e-Eilling 0 keine $ML-Ausgabe -
Preis werwenden E-Mail-Adresse filr den
Teiliefersperre 0 Mein - Rechnungsversand
Fremdkonkonummer

Yersandarten ] - Vertretervarlage a,
Wersicherung ] -
Inkrastat 1] -

0 -
Rechnungsempf. o,
Handler o,
Kaostentrager a,
Preisliste 1 4 Preisliste 1
Kundengruppe o,
Verkreter oo
Grafe | Ort o,
Farbe cy

........................................................................ L
[ 588 llcnmemien lnn na

Lieferantenkonto FAKT (Inland)

Vergeben Sie eine neue Kontennummer. Mochten Sie die nachste freie Nummer eines Nummernkreises
angezeigt bekommen, geben Sie die Startnummer des Nummernkreises ein und driicken Sie die Taste
“y?

Beispiel:

Kontonummer 330A001

Anwahl “Debitor”

Bezeichnung: Eingabe der Lieferantendaten

(Hier kénnten Sie auch die Daten eines bereits bestehenden Lieferantenkontos tGiber den Matchcode mit
F9 gesucht und ibernommen werden)

BKZ1/BKZ2

Geben Sie die Bilanzposition ein, der das Personenkonto in der Bilanzgliederung zugeordnet werden soll.
z.B. Kundensammelkonto EU.

Konten fur Inlandslieferanten sind “steuerneutral” daher muss keine Steuerleiste hinterlegt werden.

Damit ist die Minimalanforderung der Lieferantenkontenanlage fur Lieferanten aus dem Inland
abgeschlossen. Die zusatzlichen Datenbereiche wie Zusatzfelder, Notiz, Budget und Ansprechpartner
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kénnen optional ausgefiillt werden (je nachdem, ob diese Datenbereich in Ihrem Unternehmen verwendet
werden sollen oder nicht.

Zusammenfassung

Konten fur Inlandslieferanten sind “steuerneutral” daher muss keine Steuerleiste hinterlegt werden.

Die nachste frei Kontonummer kann mit Hilfe der Taste “+” jederzeit einfach und schnell lokalisiert
werden.

Die Zahlungskonditionenzeilen kdnnen jederzeit verandert werden und auch im Beleg und beim Buchen
Ubersteuert werden.

Verwandte Themen

Planung der Lieferantenkonten (Ausland)

Planung der Lieferantenkonten (EU-Mitgliedsstaat)
Anlage der Zentral-Filial-Lésungen

Anlage der Debitorischen Kreditoren

Planung der Lieferantenkonten (EU-Mitgliedsstaat)

Aufgabe

Definieren Sie zunachst die Herkunft des Lieferanten: Inland, EU-Mitgliedsstaat, Drittland;

Um Ihren Lieferantenkonten eine tbersichtliche Gliederung zu geben, sollten Sie zunachst in den FIBU-
Parametern (WINLine Start) die Nummernbereiche festlegen. Eine sinnvolle Strukturierung ware z.B.:

__ | Kreditor (von — bis) | Div. Kreditoren (von — bis)
Osterreich 330 — 349999 330 - 349999
Deutschland 16 - 169999 16 - 169999

Uberlegen Sie sich, wie viele Stellen die Lieferantenkontennummer umfassen soll (bis zu 20 Stellen sind
maoglich) und wie die Lieferantennummern gegliedert sein sollen. Eine Ubersichtliche Gliederung
ermoglicht lhnen eine einfache Selektion in allen Auswertungen. So kénnen Sie z.B. nach allen
Lieferanten aus EU-Mitgliedsstaaten selektieren, wenn Sie einen einheitlichen Nummernaufbau haben
z.B. 330EU001 bis 330EU999 Lieferanten aus dem Ausland

Voraussetzungen

Um ein Lieferantenkonto flir einen Lieferanten aus einem EU-Mitgliedsland anzulegen, miissen bereits
folgende Datenbereiche existieren:

BKZs

Jedes Lieferantenkonto muss einer Bilanzposition zugeordnet werden. Lieferantenkonten MUSSEN im
BKZ-Bereich 1000-1999 (Bilanz - AKTIV) oder 2000-2999 (Bilanz - PASSIV) liegen. Achtung: Far
Lieferantenkonten werden in der Bilanz nicht die Einzelsummen, sondern eine Gesamtsumme pro BKZ
ausgewiesen. Daher ist es notwendig die BKZ so anzulegen, dass z.B. alle Inlandslieferanten, alle
Auslandslieferanten zu einer BKZ zusammengefasst werden.

BWAs
Die Eintragung einer BWA-Zahl ist optional und fiir die Funktionalitat der Finanzbuchhaltung nicht
unbedingt erforderlich. Sind aber zusatzliche Auswertungen (neben den Bilanzen) gewlinscht, bietet sich
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die BWA-Zahl (es konnen pro Konto 3 verschiedene BWAs hinterlegt werden) als
Kontengruppierungskennzeichen an.

Zahlungskonditionen

Unbedingt erforderlich ist es, dass die Zahlungskonditionenzeilen bereits angelegt wurden. Im Zuge der
Anlage eines Lieferantenkontos kénnen bei jedem Lieferanten bis zu zwei Konditionenzeilen zugeordnet
werden. Die Zahlungskonditionen kénnen beim Belegerfassen und beim Buchen von DF bzw. DZ
jederzeit noch verandert werden.

Preislisten
Unbedingt erforderlich ist es, dass die Preislisten vor der Anlage eines Lieferantenkontos definiert
werden.

Unternehmensstamm
Unbedingt erforderlich ist es, dass der Unternehmensstamm (d.h. die Sammlung aller im Unternehmen
verwendeten Steuersatze und Steuerkonten) bereits angelegt wurde.

Belegart
Um beim Lieferanten eine Standard-Belegart eintragen zu kdnnen mussen diese zunachst angelegt
werden.

Ablauf

Um ein Lieferantenkonto flir einen Lieferanten aus einem EU-Mitgliedsland anzulegen, wahlen Sie den
Menudpunkt

o Stammdaten

o Personenkonten

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + P)
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I Personenkonten - EIBU . _ el

v Wl Gy | kontoblatt [l OP-Blatt (30 €L Freigabe S CRM | T b [ B 2 [ |4 4 b P
fdresse FIBL FAKT Zusatz Matiz Ansprechp. Budget Histotie K.ampagren
Kontonurmmer 330003 Subkonko won: 330003
Kontoname Zamping ambH
Debfkred Konto | cy BKZ 1 Soll 2300 afLieferantensammelk,
Zahlungskond. Grofhandel - BKZ 1 Haben 2300 afLieferantensammelk,
Zahlungskennz. 5 BKZ 2 Soll 0 o
Skeuerlsiste 00 Keine - BKZ 2 Haben 0n,
konsolid, -kKonko 330008 o, BKZ 3 Soll 0o
Jahresvergl,-fonko 330003 BKZ 3 Haben 0 a
IJIDMr eBKZ 1 Soll o,
Mahn-Beleqnurmmer 14 £BKZ 1 Haben o,
Fremdwahrung Landeswahrung - eBKZ 2 Soll o,
Sprache - eBkZ 2 Haben cy
Durchschnittliche Tage 0,00 Bid 1 23 G, Lieferantenverbindlichke
bis zur Zahlung BWA 2 53 q
Durchschnittliche 0,00 B 3 0o,

Skonko-Prozent
Mahnsperre Rafferkennzeichen
bis: Fremdwahrungs-Sperre
—FKreditlirmit
aktueler Saldo: 0,00
warnen bei 0,00 € ‘Warnkext 00k
Sperren bei 0,00 € Sperrkext 00k

_§ |sPooLer R

Lieferantenkonto FIBU (EU-Mitgliedsland)
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I Personenkonten - FAKT

v Wl | Kortoblatt f op-Blate 33 €L Freigabe S cRM | TR M (B 2 | |4 4 B M
: e r: A
ot
fdresse FIBL FAKT Zusatz Matiz Ansprechp. Budget Histotie K.ampagren
Kontonurmmer 330003 Subkonko won: 330003
Kontoname Zamping ambH
Belegart 29 Lief . Eing. - Belegexemplare AG 1
Zahlungskondition Grofhandel - Belegexemplare 4B 1
Gebiet Belegexemplare LS 1
Tour Belegexemplare Fa 1
Mindestbestelwert 0,00 Rabattleiste 1 a0
Priorikat 0 Rabattleiste 2 0
Textkennzeichen 000 keine Texte - Summentabatk 0,0000
immer den hiligsten e-Billing 0 keine $ML-Ausgabe -
Preis verwenden E-Mail-Adresse fir den
Teilisfersperre 0 Mein - Rechnungsversand
Fremdkonkonurmmer

Wersandarten ] - Vertretervarlage [y
Wersicherung ] -
Inkrastat 1] -

0 -
Rechnungsempf, oy,
Handler o,
Kostentrager o,
Preisliste 1 o Preisliste 1
Kundengruppe oy
Verkreter 0o
Gréfe | Ort o,
Farbe o,

| SPOOLER

Lieferantenkonto Fakt (EU-Mitgliedsland)

Vergeben Sie eine neue Kontennummer. Mdchten Sie die nachste freie Nummer eines Nummernkreises
angezeigt bekommen, geben Sie die Startnummer des Nummernkreises ein und driicken Sie die Taste
“y?

Beispiel:

Kontonummer 330T001

Anwabhl “Debitor”

Bezeichnung: Eingabe der Lieferantendaten

(Hier kénnten Sie auch die Daten eines bereits bestehenden Lieferantenkontos tGiber den Matchcode mit
F9 gesucht und ibernommen werden)

Ust-ID Nr.
Eingabe der Ust-ID-Nummer des Lieferanten. Diese ist in den EU-Mitgliedslandern ein wichtiges
Kriterium.

BKZz1/BKZ2
Geben Sie die Bilanzposition ein, der das Personenkonto in der Bilanzgliederung zugeordnet werden soll.
z.B. Kundensammelkonto EU.
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Zahlungskonditionen
Wabhlen Sie bis zu zwei der bereits angelegten Zahlungskontidionszeilen
aus. Diese Konditionen kdnnen beim Belegerfassen und Buchen noch ibersteuert werden.

Preisliste
Hier hinterlegen Sie die Standardpreisliste des Lieferanten.

Belegart
Geben Sie die Standard-Belegart des Lieferanten ein.

Kunden aus anderen EU-Mitgliedsstaaten unterliegen der Erwerbssteuer. Daher ist es notwendig eine
Erwerbssteuerzeile zu definieren und diese in eine Steuerleiste einzubinden. Diese Steuerleiste wird beim
Lieferanten hinterlegt und somit wird die Steuerzeile des Artikels Ubersteuert.

Damit ist die Minimalanforderung der Lieferantenkontenanlage fiir Lieferanten aus EU-Mitgliedsstaaten
abgeschlossen. Die zusatzlichen Datenbereiche wie Zusatzfelder, Notiz, Budget und Ansprechpartner
kdnnen optional ausgefullt werden (je nachdem, ob diese Datenbereich in lnrem Unternehmen verwendet
werden sollen oder nicht.

Zusammenfassung
Lieferanten aus anderen EU-Mitgliedsstaaten unterliegen der Erwerbssteuerpflicht.

Die nachste frei Kontonummer kann mit Hilfe der Taste “+” jederzeit einfach und schnell lokalisiert
werden.

Die Zahlungskonditionenzeilen kdnnen jederzeit verandert werden und auch im Beleg und beim Buchen
Ubersteuert werden.

Geben Sie die Ust-ID-Nummer des Lieferanten ein.

Verwandte Themen

Planung der Kundenkonten (Inland)
Planung der Kundenkonten (Ausland)
Anlage der Zentral-Filial-Lésungen
Anlage der Debitorischen Kreditoren

Planung der Lieferantenkonten (Ausland)

Aufgabe

Definieren Sie zunachst die Herkunft des Lieferanten: Inland, EU-Mitgliedsstaat, Drittland.
Um |hren Lieferantenkonten eine Ubersichtliche Gliederung zu geben, sollten Sie zunachst in den FIBU-
Parametern (WINLine Start) die Nummernbereiche festlegen. Eine sinnvolle Strukturierung ware z.B.:

| Kreditor (von —bis) | Div. Kreditoren (von — bis)
Osterreich 330 — 349999 330 - 349999
Deutschland 16 - 169999 16 - 169999

Uberlegen Sie sich, wie viele Stellen die Lieferantenkontennummer umfassen soll (bis zu 20 Stellen sind
moglich) und wie die Lieferantennummern gegliedert sein sollen. Eine Gbersichtliche Gliederung
ermdglicht Ihnen eine einfache Selektion in allen Auswertungen. So kénnen Sie z.B. nach allen
Auslandskonten selektieren, wenn Sie einen einheitlichen Nummernaufbau haben z.B. 330F001 bis
330F999 Lieferanten aus dem Ausland
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Voraussetzungen

Um ein Lieferantenkonto fiir einen Lieferanten aus dem Ausland anzulegen, miissen bereits folgende
Datenbereiche existieren:

BKZs

Jedes Lieferantenkonto muss einer Bilanzposition zugeordnet werden. Lieferantenkonten MUSSEN im
BKZ-Bereich 1000-1999 (Bilanz - AKTIV) oder 2000-2999 (Bilanz - PASSIV) liegen. Achtung: Far
Lieferantenkonten werden in der Bilanz nicht die Einzelsummen, sondern eine Gesamtsumme pro BKZ
ausgewiesen. Daher ist es notwendig die BKZ so anzulegen, dass z.B. alle Inlandslieferanten, alle
Auslandslieferanten zu einer BKZ zusammengefasst werden.

BWAs

Die Eintragung einer BWA-Zahl ist optional und fiir die Funktionalitat der Finanzbuchhaltung nicht
unbedingt erforderlich. Sind aber zusatzliche Auswertungen (neben den Bilanzen) gewunscht, bietet sich
die BWA-Zahl (es kénnen pro Konto 3 verschiedene BWAs hinterlegt werden) als
Kontengruppierungskennzeichen an.

Zahlungskonditionen

Unbedingt erforderlich ist es, dass die Zahlungskonditionenzeilen bereits angelegt wurden. Im Zuge der
Anlage eines Lieferantenkontos kénnen jedem Lieferantenkonto bis zu zwei Konditionenzeilen zugeordnet
werden. Die Zahlungskonditionen kénnen beim Belegerfassen und beim Buchen von DF bzw. DZ
jederzeit noch verandert werden.

Preislisten
Unbedingt erforderlich ist es, dass die Preislisten vor der Anlage eines Lieferantenkontos definiert
werden.

Unternehmensstamm
Unbedingt erforderlich ist es, dass der Unternehmensstamm (d.h. die Sammlung aller im Unternehmen
verwendeten Steuerséatze und Steuerkonten) bereits angelegt wurde.

Belegart
Um beim Lieferantenkonto eine Standard-Belegart eintragen zu kdnnen, missen diese zunachst angelegt
werden.

Ablauf

Um ein Lieferantenkonto fur einen Lieferanten aus dem Ausland anzulegen, wahlen Sie den Menlpunkt
o Stammdaten
o Personenkonten

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + P)
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I Personenkonten - EIBU

v Wl Gy | kontoblatt [l OP-Blatt (30 €L Freigabe S CRM | T b [ B 2 [ |4 4 b P
fdresse FIBL FAKT Zusatz Matiz Ansprechp. Budget Histotie K.ampagren
Kontonurmmer 330003 Subkonko won: 330003
Kontoname Zamping ambH
Debfkred Konto | cy BKZ 1 Soll 2300 afLieferantensammelk,
Zahlungskond. Grofhandel - BKZ 1 Haben 2300 afLieferantensammelk,
Zahlungskennz. 5 BKZ 2 Soll 0 o
Skeuerlsiste 00 Keine - BKZ 2 Haben 0n,
konsolid, -kKonko 330008 o, BKZ 3 Soll 0o
Jahresvergl,-fonko 330003 BKZ 3 Haben 0 a
IJIDMr : eBKZ 1 Soll o,
Mahn-Beleqnurmmer 14 £BKZ 1 Haben o,
Fremdwahrung Landeswahrung - eBKZ 2 Soll o,
Sprache - eBkZ 2 Haben cy
Durchschnittliche Tage 0,00 Bid 1 23 G, Lieferantenverbindlichke
bis zur Zahlung BWA 2 53 q
Durchschnittliche 0,00 B 3 0o,

Skonko-Prozent
Mahnsperre Rafferkennzeichen
bis: Fremdwahrungs-Sperre
—FKreditlirmit
aktueler Saldo: 0,00
warnen bei 0,00 € ‘Warnkext 00k
Sperren bei 0,00 € Sperrkext 00k

_§ |sPooLer R

Lieferantenkonto FIBU (Ausland)
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I Personenkonten - FAKT

v Wl | Kortoblatt f op-Blate 33 €L Freigabe S cRM | TR M (B 2 | |4 4 B M
ot
fdresse FIBL FAKT Zusatz Matiz Ansprechp. Budget Histotie K.ampagren
Kontonurmmer 330003 Subkonko won: 330003
Kontoname Zamping ambH
Belegart 29 Lief . Eing. - Belegexemplare AG 1
Zahlungskondition Grofhandel - Belegexemplare 4B 1
Gebiet Belegexemplare LS 1
Tour Belegexemplare Fa 1
Mindestbestelwert 0,00 Rabattleiste 1 a0
Priorikat 0 Rabattleiste 2 0
Textkennzeichen 000 keine Texte - Summentabatk 0,0000
immer den hiligsten e-Billing 0 keine $ML-Ausgabe -
Preis verwenden E-Mail-Adresse fir den
Teilisfersperre 0 Mein - Rechnungsversand
Fremdkonkonurmmer

Wersandarten ] - Vertretervarlage [y
Wersicherung ] -
Inkrastat 1] -

0 -
Rechnungsempf, oy,
Handler o,
Kostentrager o,
Preisliste 1 o Preisliste 1
Kundengruppe oy
Verkreter 0o
Gréfe | Ort o,
Farbe o,

| SPOOLER

Lieferantenkonto FAKT (Ausland)

Kontonummer/Bezeichnung/Zahlungskonditionen/Zahlungskonditionen/
Preisliste/Belegart siehe Planung der Lieferantenkonten (Inland).

BKZ1/BKZ2
Geben Sie die Bilanzposition ein, der das Personenkonto in der Bilanzgliederung zugeordnet werden soll.
z.B. Lieferantensammelkonto (Ausland)

Lieferanten aus dem Ausland unterliegen der Einfuhrumsatzsteuer. Daher ist es notwendig eine
Einfuhrumsatzsteuerzeile zu definieren. Diese Steuerzeile Ubersteuert die Steuerzeile des Artikels. Die
Einfuhrumsatzsteuer muss manuell gebucht werden. In der Steuerzeile muss aber trotzdem ein
Einfuhrumsatzsteuerkonto hinterlegt werden.

Damit ist die Minimalanforderung der Lieferantenkontenanlage fur Lieferanten aus dem Ausland
abgeschlossen. Die zusatzlichen Datenbereiche wie Zusatzfelder, Notiz, Budget und Ansprechpartner
kdnnen optional ausgefullt werden (je nachdem, ob diese Datenbereich in lnrem Unternehmen verwendet
werden sollen oder nicht)
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Zusammenfassung

Lieferanten aus dem Ausland unterliegen der Einfuhrumsatzsteuer - die Steuer muss manuell gebucht
werden.

Die nachste frei Kontonummer kann mit Hilfe der Taste “+” jederzeit einfach und schnell lokalisiert
werden.

Die Zahlungskonditionenzeile kann jederzeit verandert werden und auch im Beleg und beim Buchen
Ubersteuert werden.

Verwandte Themen

Planung der Lieferantenkonten (Inland)

Planung der Lieferantenkonten (EU-Mitgliedsstaat)
Anlage der Zentral-Filial-Lésungen

Anlage der Debitorischen Kreditoren

Anlage der Zentral-Filial-Losungen

Aufgabe

Grundsatzlich muss bei der Anlage der Anlage eines Personenkontos entschieden werden, ob das Konto
in der FIBU und / oder FAKT als Hauptkonto oder als Nebenkonto gelten soll.

Ein FAKT-Nebenkonto hat dieselben FAKT-Parameter, wie z.B. denselben zustandigen Vertreter,
dieselbe Preisliste, denselben Belegendrabatt, dieselbe Belegart, etc. Fir die FIBU wiirde ein Subkonto
bedeuten, dass es zwar in der FAKT als Lieferadresse herangezogen werden kann, die Offene Post aber
automatisch in der FIBU dem Hauptkonto (der Zentrale) zugewiesen wird.

Ein Beispiel ware wenn eine Firma eine Zentrale hat und mehrere Zweigstellen. Der Zahlungsverkehr soll
Uber die Zentrale gehen, die Lieferungen sollen aber direkt an die Zweigstellen (Filialen) erfolgen. Die
Filialen haben somit einen eigenen FAKT-Stamm aber sind tUber den FIBU-Stamm mit der Zentrale
verknUpft.

Lieferantenbestellung

e

Zentrale = Offene Post Lieferadresse = Zweigstelle
(Hauptkonto) (Subkonto)

Bei der Anlage der Konten fiir die Zentral-Filial-Lésung gelten aber auch die gleichen Uberlegungen
(Aufgaben) wie fiir die Anlage von Hauptkonten. Planung der Personenkonten

Achtung: Sobald ein Personenkonto bei der Anlage als Subkonto mit einem anderen
Konto verknliipft wurde, kann die Verkniipfung nicht mehr geédndert werden.
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Voraussetzungen

Um eine Zentral/Filial-Ldsung fiir Lieferanten oder Personenkonten anzulegen, missen bereits folgende
Datenbereiche existieren:

BKZs

Jedes Hauptkonto muss einer Bilanzposition zugeordnet werden. Personenkonten MUSSEN im BKZ-
Bereich 1000-1999 (Bilanz - AKTIV) oder 2000-2999 (Bilanz - PASSIV) liegen. Achtung: Fur
Personenkonten werden in der Bilanz nicht die Einzelsummen, sondern eine Gesamtsumme pro BKZ
ausgewiesen. Daher ist es notwendig die BKZ so anzulegen, dass z.B. alle Inlandslieferanten, alle
Auslandslieferanten zu einer BKZ zusammengefasst werden.

BWAs

Die Eintragung einer BWA-Zahl ist optional und fiir die Funktionalitat der Finanzbuchhaltung nicht
unbedingt erforderlich. Sind aber zusatzliche Auswertungen (neben den Bilanzen) gewlinscht, bietet sich
die BWA-Zahl (es kénnen pro Konto 3 verschiedene BWAs hinterlegt werden) als
Kontengruppierungskennzeichen an.

Zahlungskonditionen

Unbedingt erforderlich ist es, dass die Zahlungskonditionenzeilen bereits angelegt wurden. Im Zuge der
Anlage eines Personenkontos kdnnen jedem Personenkonto bis zu zwei Konditionenzeilen zugeordnet
werden. Die Zahlungskonditionen kénnen beim Belegerfassen und beim Buchen von DF bzw. DZ
jederzeit noch verandert werden.

Preislisten
Unbedingt erforderlich ist es, dass die Preislisten vor der Anlage eines Personenkontos definiert werden.

Unternehmensstamm
Unbedingt erforderlich ist es, dass der Unternehmensstamm (d.h. die Sammlung aller im Unternehmen
verwendeten Steuersatze und Steuerkonten) bereits angelegt wurde.

Belegart

Um beim Personenkonto eine Standard-Belegart eintragen zu kbnnen mussen diese zunachst angelegt
werden.

Ablauf

Die Anlage der Konten, die fiir eine Zentral-Filial-Losung gebraucht werden, funktioniert nach dem
gleichen Prinzip wie die Anlage aller anderen Personenkontenarten. (Planung der Personenkonten)

Achtung: Zuerst muss das Hauptkonto (Zentrale) angelegt werden und dann erst die
Subkonten (Filialen) mit den Verkniipfungen zum Hauptkonto.

Verwandte Themen

Planung der Lieferantenkonten (Inland/Ausland/EU-Mitgliedsstaaten)
Planung der Kundenkonten (Inland/Ausland/EU-Mitgliedsstaaten)
Anlage der Debitorischen Kreditoren
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Anlage der Debitorischen Kreditoren

Durch Eintragen des korrespondierenden Personenkontos kdnnen im OP-Bereich (Mahnung,
Zahlungsverkehr, OP-Auswertungen) die Offenen Posten des debitorischen Kreditoren automatisch
gegengerechnet werden (so wird vermieden, dass z.B. Lieferantenrechnungen irrtimlich Gberwiesen
werden, obwohl der Lieferant als Kunde noch Rechnungen ausstandig hat.

Aufgabe

Bei der Anlage von Debitorischen Kreditoren gelten die gleichen Uberlegungen (Aufgaben) wie fiir die
Anlage von Hauptkonten. (Planung der Personenkonten)

M Personenkonten - FIBU |:_||E|E|

v Wy | kontoblatt [l oP-Blatt (30 €L Freigabe M CRM | T b [ B2 [ |4 4 p P
- N 3 E E:
fdresse FIBL FAKT Zusatz Matiz Ansprechp. Budget Histotie K.ampagren
Kontonurmmer 2304001 Subkonko won: 2304001
Kontoname Annas Sporbwel:
Debfkred Konto 330001 { cy B? 1 Soll 1300 ‘afkundensammelk. Inl,
Zahlungskond. Einzelhandel Z 1 Haben 1300 afkundensammelk, Inl,
Zahlungskennz. B BKZ 2 Soll i a
Skeuerlsiste 00 Keine - BKZ 2 Haben 0o,
fonsolid, -Konko 2308001 o, BKZ 3 Soll 0o
Jahresvergl.-fonko 2304001 BKZ 3 Haben 0 a
IJIDME eBKZ 1 Soll o,
Mahn-Beleqnurmmer £BKZ 1 Haben o,
Fremdwahrung Landeswahrung - eBKZ 2 Soll o,
Sprache - 2BkZ 2 Haben cy
Durchschnittliche Tage 15,00 Bid 1 22 6, Kundenforderungen
bis zur Zahlung BWA 2 51 g
Durchschnittliche 1,24 BWiA 3 0 aq
Skonko-Prozent
Mahnsperre Rafferkennzeichen
bis: Fremdwahrungs-Sperre
—Kreditlimik
akkueller Saldo: 0,00
Warnen bei 0,00 € ‘Warntexk 00k =
Sperren bei 0,00 € Sperrtext 00 ke =
SPOCLER ML

Anlage Debitorische-Kreditoren - Kundenkonto
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I Personenkonten - FIBU
W ey | Kontoblatt ] oP-Blatt

i) & Freigabe

SR | =3 N | Eip E | 14 4 (]

fdresse FIBL FAKT Zusatz Matiz Ansprechp. Budget Histotie K.ampagren

Kontonurmmer 330001 Subkonko won: 330001
konkoname Allsport GmbH
Debfkred Konto 2306001 [y BKZ 1 Soll 2300 afLieferantensammelk.
Zahlungskond. Einzelhandel - BKZ 1 Haben 2300 afLieferantensammelk,
Zahlungskennz. ] BKZ 2 Soll 0 o
Skeuerlsiste 00 Keine - BKZ 2 Haben 0n,
fonsolid, -Konko 330001 o, BKZ 3 Soll f o
Jahresvergl.-fonko 330001 BKZ 3 Haben 0 a
IJIDME eBKZ 1 Soll =)
Mahn-Beleqnurmmer ] £BKZ 1 Haben o,
Fremdwahrung Landeswahrung - eBKZ 2 Soll o,
Sprache - 2BkZ 2 Haben [y
Durchschnittliche Tage 0,00 B 1 23 alLieferantenverbindlichle
bis zur Zahlung BWA 2 53
Durchschnittliche 0,00 BWiA 3 0 a
Skonko-Prozent
Mahnsperre Rafferkennzeichen
bis: Fremdwahrungs-Sperre
—Kreditlimit
aktueler Saldo: 0,00
warnen bei 0,00 € ‘Warnkext 00k
Sperren bei 0,00 €  Sperrkext 00k -
Anlage Debitorische-Kreditoren - Lieferantenkonto
Voraussetzungen

Um einen Debitorischen Kreditoren anzulegen, missen folgende Stammdatenbereiche bereits angelegt
sein.

BKZs

Jedes Personenkonto muss einer Bilanzposition zugeordnet werden. Lieferantenkonten MUSSEN im
BKZ-Bereich 1000-1999 (Bilanz - AKTIV) oder 2000-2999 (Bilanz - PASSIV) liegen. Achtung: Fir
Personenkonten werden in der Bilanz nicht die Einzelsummen, sondern eine Gesamtsumme pro BKZ
ausgewiesen. Daher ist es notwendig die BKZ so anzulegen, dass z.B. alle Inlandskunden, alle
Auslandslieferanten zu einer BKZ zusammengefasst werden.

BWAs

Die Eintragung einer BWA-Zahl ist optional und fur die Funktionalitdt der Finanzbuchhaltung nicht
unbedingt erforderlich. Sind aber zusatzliche Auswertungen (neben den Bilanzen) gewunscht, bietet sich
die BWA-Zahl (es kénnen pro Konto 3 verschiedene BWAs hinterlegt werden) als
Kontengruppierungskennzeichen an.
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Zahlungskonditionen

Unbedingt erforderlich ist es, dass die Zahlungskonditionenzeilen bereits angelegt wurden. Im Zuge der
Anlage eines Personenkontos kdnnen jedem Personenkonto bis zu zwei Konditionenzeilen zugeordnet
werden. Die Zahlungskonditionen kénnen beim Belegerfassen und beim Buchen von DF bzw. DZ
jederzeit noch verandert werden.

Preislisten
Unbedingt erforderlich ist es, dass die Preislisten vor der Anlage eines Personenkontos definiert werden.

Unternehmensstamm
Unbedingt erforderlich ist es, dass der Unternehmensstamm (d.h. die Sammlung aller im Unternehmen
verwendeten Steuersatze und Steuerkonten) bereits angelegt wurde.

Belegart

Um bei den Personenkonten eine Standard-Belegart eintragen zu kénnen, miissen diese zunachst
angelegt werden.

Ablauf

Achtung: Der Ablauf der Anlage eines Debitorischen Kreditoren unterscheidet sich nicht
wesentlich von der Anlage eines Standard-Personenkontos. (Planung der Personenkonten)

Beim Kundenkonto wird im Feld Gegenverrechnungskonto das Lieferantenkonto
eingetragen, und beim Lieferantenkonto wird im Feld Gegenverrechnungskonto das
entsprechende Kundenkonto hinterlegt.

Damit ist die Minimalanforderung der Lieferantenkontenanlage fur Lieferanten aus dem Ausland
abgeschlossen. Die zusatzlichen Datenbereiche wie Zusatzfelder, Notiz, Budget und Ansprechpartner
kdnnen optional ausgefullt werden (je nachdem, ob diese Datenbereich in lnrem Unternehmen verwendet
werden sollen oder nicht.

Zusammenfassung

Die nachste frei Kontonummer kann mit Hilfe der Taste “+” jederzeit einfach und schnell lokalisiert
werden.

Die Zahlungskonditionenzeile kann jederzeit verandert werden und auch im Beleg und beim Buchen
Ubersteuert werden.

Verwandte Themen

Planung der Lieferantenkonten (Inland)

Planung der Lieferantenkonten (EU-Mitgliedsstaat)
Anlage der Zentral-Filial-L6sungen

Anlage der Debitorischen Kreditoren
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Durchflihrung von Teilzahlungen auf
Ausgangsrechnungen

Aufgabe

Sie erfassen eine Ausgangsrechnung (Debitorenfaktura) und mdchten hierzu die eingehende Zahlung als
Teilzahlung erfassen.

Voraussetzung
Um eine Teilzahlung erfassen zu kdnnen, missen folgende Datenbereiche angelegt sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)
Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
Anlage der Steuerzeilen im Unternehmensstamm

Anlage der Zahlungskonditionen

Ablauf
Um eine Teilzahlung zu buchen wahlen Sie den Menlpunkt
o Buchen

o Buchen (Dialog - Stapel)

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + 1)

IEl Buchen, Dialog-Siapel) k §|
v Sl 3| 5laden 2 Spsichen | korkoblatt B Journal B Journal it Protokelldrucsy 50 | ZL Feeigabe
Pariode 15 Eingabe pro Buchung | Batchnr, Erfassingscat, 23,11.2008 Buchungsre 108€
[Buc. Per [BA_[Datum [5cl JHaben [Eeleghr. |OP-tummer BilF e E
1 11 LF 10112008 L-uauuL Ul 11u 11U =} Lo, a1 1,660, b LM
BB E E ,
Zumme: 3,00
detto tr.__ Projekinr
110 10.000,00 10,11,2002 AR 110 2 10.0C0,00 o,
B & B
% | Betragl | KOR.| _ MengelHn...  Var[Soll.. [Hs.. [P [FW-Betrag
110 10.11.2008  AR-110 130,00 8.233,33 1 0,00 12 23CA0 4000 0,00
3
Resthetrag 0,00
230A001 Annas Sportwel 4000 Umsatzerlise 20 %
hisher Stapel neLl hizher Stapel neL
ol 11 583,70 10.000,00 1M1 §23,70 Soll 0,00 0,00 0,00
ahen §0.090,21 0,00 §0.090,21 Haken 754186 51 £.33333 792.519,54
Saldu 11.593,55 10.000,00 21.5935,55 Saldu -7G64.1586,51 -£.333,33 -T92.519,64

Ausgangspunkt Debitorenfaktura (DF)

Achtung: Voraussetzung fiir das Verbuchen einer Teilzahlung ist eine bereits erstellte
Ausgangsrechnung. (Standard Ausgangsrechnung)
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Beispiel: Sie haben eine Debitorenfaktura (DF) fir den Kunden 230A001 Gber
€ 10.000,-- (Text AR-110) gebucht. Hierzu wollen Sie jetzt 3 Teilzahlungen lber
€ 4000,--, € 5000,-- und € 1000,-- (jeweils ohne Skonto) erfassen und buchen.

In der Buchungsmaske finden Sie folgende Eingabefelder:

,BA“: Wahlen Sie nun aus den Buchungsarten (Verweis auf Buchungsarten) DZ fiir Debitorenzahlung
aus. Mit der “Enter”-Taste gelangen Sie in das nachste Feld.

Datum®: Hier geben Sie das Buchungsdatum ein oder ibernehmen das Tagesdatum mit der F3-Taste.
Méchten Sie das Datum erhéhen oder verringern, verwenden Sie die Taste “+” bzw. “-”.

,Mit einem Doppelklick auf das Feld oder F9 6ffnen Sie einen
Kalender, mit dem ebenfalls ein Datum Gbernommen werden

|

kann. Das aktuelle Tagesdatum ist mit einem roten Kreis E“:“:“:“:l
gekennzeichnet. Mit den Pfeiltasten kénnen Sie zwischen den EEEE
Monaten wechseln. ﬂlﬁ

Maowvernber 2008

il (2425 |[z5 |[z7 |[zs |[zs |[30]

Mit der “Enter”-Taste gelangen Sie in das nachste Feld.

,S0lI“; Geben Sie im Feld “Soll” das gewlinschte Zahlungsmittelkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 2800 .
Bezeichnung: Erste Osterreichische

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Feld tbernommen werden.
Bestétigen Sie wieder mit der “Enter’-Taste.

,=Haben*: Geben Sie im Feld “Haben” das gewlinschte Personenkonto ein. (Verweis Personenkonten)

Beispiel:
Kontonummer: 230A001
Bezeichnung: Annas Sportwelt

.Belegnummer®: Hier geben Sie die gewlinschte Belegnummer ein. Méchten Sie die Belegnummer auf die
nachste freie Nummer erhdhen, verwenden Sie die Taste “+”. Bestatigen Sie wieder mit der “Enter’-Taste.

,1ext’: Geben Sie im Feld “Text” einen Text zu dieser Buchung ein.

Beispiel:
Text: Teilzahlung1 zu AR-110

Wenn Sie mit der Maustaste auf die “Lupe” B Buchungs-Notiz
klicken, oder die Taste F9 driicken, 6ffnet sich ein

: e ey |
Fenster, in dem Sie eine Buchungsnotiz eingeben
konnen.

Teilzahlungl zu AR-110|
Mit Mausklick auf OK bzw. der F5-Taste speichern
Sie die Notiz.

GESCHAFTSPROZESSE WINLine( FIBU MESONIC® 2008 Seite 100



,B/N“: Hier geben Sie an, ob es sich um eine Bruttobuchung bzw. Nettobuchung handelt. Wenn Sie
dieses Feld mit der “Enter’-Taste bestatigen, ohne etwas eingetragen zu haben, wird standardmafig ein
,B“ fir Bruttobuchung eingetragen. Bestatigen Sie wieder mit der “Enter’-Taste.

,Betrag“: Geben Sie im Feld “Betrag” jetzt den Zahlungseingangsbetrag (Erste Teilzahlung) ein.
Bestétigen Sie wieder mit der “Enter”-Taste.

Beispiel:
Betrag: 4.000,--

Achtung: Bei einer Debitorenzahlung wird KEINE Umsatzsteuer herangezogen, da hier
kein Erléskonto angegeben wird. Die Beschreibung der folgenden Felder ist daher rein
Informativ.

,=Ust“: Im Feld “Ust” wird die Steuerart angezeigt.

Beispiel:
Ust: U
Bezeichnung: Umsatzsteuer

LZeile“: Im Feld “Zeile” wird die Umsatzsteuerzeile angezeigt, die im angesprochenen Sachkonto
hinterlegt ist. Wenn Sie diese manuell andern wollen, wahlen Sie aus dem Pull-Down-Men( die
gewinschte Steuerzeile. Bestatigen Sie wieder mit der “Enter”-Taste.

.Betrag“: Im Feld “Betrag” wird automatisch der Steuerbetrag eingetragen, der sich aus der
Umsatzsteuerzeile errechnet.

»Satz"“: Im Feld “Satz” wird der mit der Umsatzsteuerzeile korrespondierende Steuersatz angezeigt.

Beispiel:
Satz: 20,0
Bezeichnung: Ust 20 % (WAREN)

Verwenden Sie nun die “Pfeil-Nach-Unten”-Taste, um in die nachste Buchungszeile zu gelangen wenn
Sie weitere Buchungen eingeben mdchten.

In der unteren Tabelle kobnnen Sie nun die Rechnung fir die diese Teilzahlung erfolgen soll selektieren.
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IE Buchen [Dialog-Stapel)

W ﬂ x| &,La_den Iﬁ Spzichern | EﬂKonLohlatt Journal B Journal (it Protokelldrucs) .j|)| %F'eigahe

Periode 15 Eingabe pro Buchung | Batchnr, Erfassingscat, 23,11.2008 Buchungsre 1087
[Euc. Per [BA_[Datum [5cl [Haben _[Eeleghr. |OP-Hummer BilF

1 11 s 15,11.2008 Zeul Z3UaUU1 111 111 1. lellzahlurg AR-11UH .00, 00

BB E ]l

zumme: 3,00
| |Fakiura_¥|Fak-Dat, ¢ skanta % Santal _______festlKorto
4110 10112002 15.11.2002 4.000,00 2,00 0,00 €.000,00 AR 110
FAMS-3212/20,06,20058  |15.11.2008 §.72¢,90 3,00 0,00 0,00 Fic FADE-3212
FALS-S219 S0UG 200 10, 10,2008 2,06, b J,uu u,uu u,uu Flia FALE-5214
-
W W[ v
Salo 0,00 Fih'-Salda 0,00

Faktura __|FaHursnart

Sk.bg. 1| Skbo.% 1

% 2 OP-K,

B
2800 Erste Osterreichische 2304001 Annas Sportwelt
hisher Stapel neLl hizher Stapel neLl
Soll 1.428 411,52 4.000,00 1432 411,52 Soll 101 .6883,70 0,00 101 282,70
Haben 866231 60 0,00 866 231 6O Haken 80.080,21 4.000,00 §4.080,21
Saldu S62.179,93 4.000,00 SE5.179,935 Saldu 21.3935,58 -4.000,00 17.593,55

ACHTUNG: Wenn Sie einen Zahlungseingang mit Skonto gewédhren, miissen Sie die
Zahlungskonditionen zuvor bereits angelegt haben. Diese Zahlungskondition weisen Sie
einem Debitor zu. (Planung der Personenkonten)

Buchen Sie jetzt die Zahlung wie zuvor beschrieben. Der Skontobetrag wird jetzt

automatisch im Fenster “Zahlung” herangezogen. Dieser Skontobetrag kann manuell
libersteuert werden.

Hiermit haben Sie jetzt die erste Teilzahlung erstellt. Mit Shift+Tab befinden Sie sich wieder in der
Erfassungsgrid des Buchens (Dialog-Stapel).

Um die Teilzahlung zu verbuchen bestatigen Sie den OK-Button oder driicken Sie die F-5 Taste.
Um die Teilzahlung zu kontrollieren, 6ffnen Sie das OP-Blatt (Verweis Auswertungen OP-Blatt) des

jeweiligen Debitoren und dort erscheint die Teilzahlung von € 4.000,--.
Die entsprechende Zeile der Teilzahlung erkennen Sie der Kennzeichnung “/1”.
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I Offene Posten

4 4 m b bl B || %+ | o] konkenin Merkliste ~
" -~
Offene Posten Debitoren
Fun & Workout 2005
Mandart S00R Seite 1
Jahr 2005 Dratum 20.11.2008
2304001 Annas Sportwelt, 4950 Altheim, Linzer Str. 12
Buch Mr (Datum Re-Nr.|T.z. [Skonto Fahlung Erl Kto.  OP-Kz. Betrag| Mahndatum | Stufe
Fl FlLSkonto FlLDifferenz Fl-Betrag
978 |20.06.2008 Fans-3212 720 147 10 A B §.72490 14.07.2008 1]

1085 |30.06.2008 F&08-3219 20 148 10 A B 2865 68 21.07 2008 1]

1086 (10.11.2008 110 TEOo20 140 10 210 (4000 B 10.000,00 01.12.2008 a

1087 |15.11.2008 al A 2500 4.000,00 1]

10 Resthetrag £.000,00 2

Offene Fakturen 21.59358 G. Faktura 21.59358 FIBU-Umsatze: Soll 101 683,79
- Teilzahlung 4.000,00 G. Zahlungen 4.000,00 - Haben 54090 21
- Skontosumme 0,00 G. Skontobetrage 0,00
- PW-Differenzen 0,00 G. PW-Diff. 0,00 Saldo EUR 17593 58

Offene Posten 1759356 durchschn. Skonto 0,00 %

w

Erfassen Sie jetzt wie anfangs beschrieben eine zweite Teilzahlung Uber z.B. € 5.000,-- und eine dritte
Teilzahlung Uber € 1.000,--. Kontrollieren Sie diese getatigten Teilzahlungen anhand des OP-Blattes.

Zusammenfassung
Mit Aufruf des MenUpunktes

o Buchen
o Buchen (Dialog - Stapel)

oder mit dem Tastenkiirzel (Strg + 1) kdnnen Sie leicht viele Teilzahlungen zu einer Debitorenfaktura
(Standard Ausgangsrechnung) erfassen. Fiir eine Teilzahlung wahlen Sie als Buchungsschliissel “DZ”,
tragen die Konteninformationen und den Buchungsbetrag ein und weisen diesen Betrag in der
Erfassungsmaske “Zahlung” einer bzw. mehreren offenen Posten zu.

Méchten Sie den Zahlungseingang mit Skonto buchen, so tragen Sie die Zahlungskonditionen bei lhren
Debitoren ein. (Planung der Personenkonten)

Verwandte Themen

Sachbuchung Standard

Planung der Personenkonten

Planung des Sachkontenrahmens

Offene Posten Auswertung /Liquiditatsvergleich
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Durchflihrung von Teilzahlungen auf
Eingangsrechnungen

Aufgabe

Sie erfassen/buchen eine Eingangsrechnung (Kreditorenfaktura) und mdchten hierzu die ausgehende
Zahlung als Teilzahlung erfassen.

Voraussetzung
Um eine Teilzahlung erfassen zu kdnnen, missen folgende Datenbereiche angelegt sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)
Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
Anlage der Steuerzeilen im Unternehmensstamm

Anlage der Zahlungskonditionen

Ablauf

Um eine Teilzahlung zu buchen wahlen Sie den Menlpunkt

o Buchen
o Buchen (Dialog - Stapel)

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + 1)

Bl Buchen [Dialog-Stapel) k ﬁ]
v 4l 3| 5Lladen 2 Spsichen | korkoblatt B Journal B Journal it Protokelldrucsy 50 | ZL Feeigabe
Pariode 15 Eingabe pro Buchung | Batchnr, Erfassingscat, 23,11.2008 Buchungsre 108E
(e Per [BA[Datum [5cl [Haben [Eeleghr. |OP-tummer [Text BibfE | Getraglust 2
1 11 KR JLIR S PN T Sauuu1 ] ] ER-22U =} LU LU, U 2
BB EE ,
SUMiTe: 1,00
4 1] Skitg ettotg tr.__ Projekinr
220 10.000,00 10,11.2002 ER 220 2 10.0C0,00 o,
B & B
KAt S ™ 5 ) T
420 1 220 10.11.2008 ER-22] 130,00 8.233,33 1 0,00 13/5300 33000
Br % -Hy »
Resthetrag 0,00
5300 Handelswareneinsatz 20 % 330001 Allsport GmbH
hisher Stapel neLl hizher Stapel neL
ol 353 438,08 8.333,33 361 77231 Soll 0,00 0,00 0,00
aben 0,00 0,00 0,00 Haken 0,00 10.000,00 10.000,00
Saldu 333.435,95 §.333,33 36177231 Saldu 0,00 -1C.000,00 -10.000,00

Ausgangspunkt Eingangsrechnung (ER)
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Achtung: Voraussetzung fiir das Verbuchen einer Teilzahlung ist eine bereits verbuchte
Eingangsrechnung (Eingangsrechnung Standard).

Beispiel: Sie haben eine Kreditorenfaktura (KF) von dem Lieferanten 330001 Uber
€ 10.000,-- (Text ER-110) gebucht. Hierzu wollen Sie jetzt die ausgehenden Zahlungen tber € 4000,--,
€ 5000,-- und € 1000,-- (jeweils ohne Skonto) erfassen und buchen.

In der Buchungsmaske sehen Sie folgende Eingabefelder:

,BA“: Wahlen Sie nun aus den Buchungsarten KZ fiir Kreditorenzahlung aus. Mit der “Enter’-Taste
gelangen Sie in das nachste Feld.

,Datum®: Geben Sie im Feld “Datum” das Buchungsdatum ein oder Gibernehmen Sie das Tagesdatum mit
der F3-Taste. Mochten Sie das Datum erhdhen oder verringern, verwenden Sie die Taste “+” bzw. “-”.

Mit einem Doppelklick auf das Feld 6ffnen Sie einen Kalender,
mit dem ebenfalls ein Datum Gbernommen werden kann. Das

4

aktuelle Tagesdatum ist mit einem roten Kreis gekennzeichnet. 4 | I | W
Mit den Pfeiltasten kdnnen Sie zwischen den Monaten EEEE
wechseln. s mmBREREEE

Mowernber 2008

il (2225 (25 |[o7 23 |[a3 30

Mit der “Enter’-Taste gelangen Sie in das nachste Feld.

,S0lI“: Geben Sie im Feld “Soll” das gewlinschte Personenkonto ein. (Planung der Personenkonten)

Beispiel:
Kontonummer: 330001
Bezeichnung: Allsport GmbH

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Feld tbernommen werden.
Bestatigen Sie wieder mit der “Enter’-Taste.

,Haben“: Geben Sie im Feld “Haben” das gewtlinschte Sachkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 2800 .
Bezeichnung: Erste Osterreichische

,Belegnummer®: Hier geben Sie die gewlnschte Belegnummer ein. Méchten Sie die Belegnummer auf die
nachste freie Nummer erhdéhen, verwenden Sie die Taste “+”. Bestatigen Sie wieder mit der “Enter”-Taste.

,1ext’: Geben Sie im Feld “Text” einen Text zu dieser Buchung ein.

Beispiel:
Text: Teilzahlung1 zu ER-220
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B Buchungs-Motiz
klicken, oder die Taste F9 driicken, 6ffnet sich ein v

Wenn Sie mit der Maustaste auf die “Lupe”

Fenster, in dem Sie eine Buchungsnotiz eingeben
kénnen.

Teilzahlungl zu ER-Z21
Mit Mausklick auf OK bzw. der F5-Taste
speichern Sie die Notiz.

,B/N“: Geben Sie im Feld “B/N” an, ob es sich um eine Bruttobuchung bzw. Nettobuchung handelt. Wenn
Sie dieses Feld mit der “Enter”-Taste bestatigen, ohne etwas eingetragen zu haben, wird standardmafig
ein B fur Bruttobuchung eingetragen. Bestatigen Sie wieder mit der “Enter”-Taste.

,Betrag“: Geben Sie im Feld “Betrag” jetzt den Zahlungsausgangsbetrag (Erste Teilzahlung) ein.
Bestatigen Sie wieder mit der “Enter’-Taste.

Beispiel:
Betrag: 4.000,--

,=Ust“: Im Feld “Ust” wird die Steuerart angezeigt.

Beispiel:
Ust: U
Bezeichnung: Umsatzsteuer

LZeile“: Im Feld “Zeile” wird die Umsatzsteuerzeile angezeigt, die im angesprochenen Sachkonto
hinterlegt ist. Wenn Sie diese manuell andern wollen, wahlen Sie aus dem Pull-Down-Men( die
gewinschte Steuerzeile. Bestatigen Sie wieder mit der “Enter”-Taste.

.Betrag“: Im Feld “Betrag” wird automatisch der Steuerbetrag eingetragen, der sich aus der
Umsatzsteuerzeile errechnet.

»oatz"“: Im Feld “Satz” wird der mit der Umsatzsteuerzeile korrespondierende Steuersatz angezeigt.

Beispiel:
Satz: 20,0
Bezeichnung: Ust 20 % (WAREN)

Verwenden Sie nun die “Pfeil-Nach-Unten”-Taste, um in die nachste Buchungszeile zu gelangen wenn
Sie weitere Buchungen eingeben mdchten.

Gehen Sie jetzt mit der Pfeil-nach-Unten Taste in die nachste freie Buchungszeile. In der unteren Tabelle
konne Sie jetzt die Faktura selektieren flr die Sie die Teilzahlung durchfiihren wollen.
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Bl Buchen [Dialog-Stapel)
o S 3| &yladen 2 Speichen | ] kontoblatt B Journal B Journal (it Protokelidrues) (B3 | €L Feeigabe

Pariode 15 Eingabe pro Buchung | Batchnr, Erfassingscat, 23,11.2008 Buchungsre 108%
[Euc. Per [BA_[Datum [scl [Haben [Eeleghr. |OP-tummer BilF
1 11 K& 1o, 112008 AUl Ul z2£1 221 1. lellzahlurg zu ER-i B 4. UL, g
BB E A ;
Zumme: 1,00
| [Fakiura IFah-Dat,_* Skonto % E Bruttobetr, *F 1l
£ z20 10112002 16.11.2002 4.000,00 2,00 0,00 €.000,00 EMR 220 10,2300,00

L RS v
Salo 0,00 Fih'-Salda 0,00
| R Sobg, 1] SHio.% 1 0P
B
330001 Alsport GmbH 2800 Erste Osterreichische
hisher Stapel neLl hizher Stapel neLl
Soll 0,00 4.000,00 4.000,00 Soll 14324152 0,00 14324152
Haben 10.000,00 0,00 10.000,00 Haken 866231 60 4.000,00 §70.231 BO
Saldu -10.000,00 4.000,00 -5.000,00 Saldu SE6.173,93 -4.000,00 362.179,935
2|

ACHTUNG: Wenn Sie einen Zahlungsausgang mit Skontoabzug durchfiihren, miissen Sie
die Zahlungskonditionen zuvor bereits angelegt haben. Diese Zahlungskonditionen
weisen Sie einem Kreditor zu. (Planung der Personenkonten)

Buchen Sie jetzt die Zahlung wie zuvor beschrieben. Der Skontobetrag wird jetzt
automatisch im Fenster “Zahlung” herangezogen. Dieser Skontobetrag kann manuell
libersteuert werden.

Hiermit haben Sie jetzt die erste Teilzahlung erstellt. Mit Shift+Tab befinden Sie sich wieder in der
Erfassungsgrid des Buchens (Dialog-Stapel).

Um die Teilzahlung zu verbuchen bestatigen Sie den OK-Button oder driicken Sie die F-5 Taste.
Um die Teilzahlung zu kontrollieren, 6ffnen Sie das OP-Blatt (Offene Posten Auswertung

[Liquiditatsvergleich) des jeweiligen Kreditoren und dort erscheint die Teilzahlung von € 4.000,--.
Die entsprechende Zeile der Teilzahlung erkennen Sie der Kennzeichnung “/1”.
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H Offene Posten |:_k|@| §|

4 4 B p bl B |00 |7 5 | [c] konteninMerkiste ~
~
Offene Posten
Fun & Workout 2005
Mancdart S00R Seite 1
Jahr 2005 Dratum 20.11.2008
330001 Allsport GmbH, 1220 Wien, Wimpffenyasse 83
Buch Mr (Datum Re-Nr.|T.z. [Skonto Fahlung Erl Kto.  OP-Kz. Betrag| Mahndatum | Stufe
Fl FlLSkonto FlLDifferenz Fl-Betrag
1088(10.11.2008 220 720 147 10 2 |5300 u 40.000 00 01 122008 1]
1089(15.11.2008 2200 N 2500 4.000,00 1]
220 Resthetrag 5.000,00 2
Offene Fakturen 10.000,00 G. Faktura 10.000,00 FIBU-Umsitze: Soll 4.000,00
- Teilzahlung 4.000,00 G. Zahlungen 4.000,00 - Haben 10.000,00
- Skontosumme 0,00 G. Skontobetrage 0,00
- PW-Differenzen 0,00 G. PW-Diff. 0,00 Saldo EUR -6.000,00
Offene Posten 5.000,00 durchschn. Skonto 0,00 %%
w
|

Erfassen Sie jetzt wie anfangs beschrieben eine zweite Teilzahlung Uber z.B. € 5.000,-- und eine dritte
Teilzahlung Uber € 1.000,--. Kontrollieren Sie diese getatigten Teilzahlungen anhand des OP-Blattes.

Zusammenfassung
Mit Aufruf des MenUpunktes

o Buchen
o Buchen (Dialog — Stapel)

oder mit dem Tastenkirzel (Strg + 1) kdnnen Sie leicht viele Teilzahlungen zu einer Kreditorenfaktura
(Eingangsrechnung) erfassen. Fur eine Teilzahlung wahlen Sie als Buchungsschlissel “KZ”, tragen die
Konteninformationen und den Buchungsbetrag ein und weisen diesen Betrag in der Erfassungsmaske
“Zahlung” einer bzw. mehreren offenen Posten zu.

Méchten Sie den Zahlungseingang mit Skonto buchen, so tragen Sie die Zahlungskonditionen bei lhren
Kreditoren ein. (Planung der Personenkonten)

Verwandte Themen

Sachbuchung Standard

Planung der Personenkonten

Planung des Sachkontenrahmens

Offene Posten Auswertung /Liquiditatsvergleich

Verprobung der Umsatzsteuer/Vorsteuer

Im Summenbeleg werden Ihnen die Steuern laut der Bemessungsgrundlagen, sowie die
Kontenkontrollsummen der im Unternehmensstamm aufgefuhrten Konten angezeigt.

Bei Abweichungen zwischen den Summen der Zahllast/Forderung It. Bemessungen und den Werten aus
den Konten miissen anhand des UVA-Journals bzw. der Steuerkonten die notwendigen Uberpriifungen
durchgefiihrt werden.
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Aufgabe

Anhand eines Beispieles wollen wir Ihnen zeigen, wie Sie bei Abweichungen der Steuerwerte im
Summenbeleg verfahren.

Beispiell:

Sie buchen eine Eingangsrechnung und wollen den Steuerbetrag manuell abandern, da der Steuerbetrag
eine Rundungsdifferenz von z.B. 0,02 € aufweist. AnschlieRend Uberpriifen Sie die Steuerbetrage im
Steuerbeleg/Summenbeleg und UVA-Journal.

Beispiel2:
Sie Bebuchen die Steuerkonten direkt. AnschlieRend Gberpriifen Sie den Summenbeleg auf Differenzen
und suchen diese manuellen Buchungen anhand der Kontenblatter.

Voraussetzung

Folgende Datenbereiche missen angelegt sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)
Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
Anlage der Steuerzeilen im Unternehmensstamm

Zuordnung der Steuerzeilen fur die Umsatzsteuervoranmeldung

Ablauf

Buchen Sie die Ausgangsrechnung an Ihren Kunden auf die folgenden Konten:

Soll: 4000 Erlése 20%

Haben: 230A001 Anna Sportwelt
Betrag: € 9486,80

Steuer: € 1.581,13

Editieren Sie jetzt das Feld Betrag (den Steuerbetrag) von urspringlich € 1.581,13 auf
€ 1.581,15

EilBA_Datum __JSoll _____|Haben |Beleq Nr. [OP-Nummer B.. __ Eetrag|Ust|Z. |

10DF  24.07.2007 2304001 4000 100 100 Ausgangsrechnung 1B 943,800 2 1.581,13|

Folgendes ist hier passiert: Sie haben eine Eingangsrechung gebucht und haben den Steuerbetrag
manuell abgeandert, da auf der Rechnung eine Rundungsdifferenz tiber € 0,02 aufgetreten ist.

Die Buchungszeilen, die manuell verandert wurden, werden mit einem * im UVA-Journal gekennzeichnet.

Das UVA-Journal wird im MenUpunkt
o Auswertungen
o Steuermeldungen
o Umsatzsteuer-Voranmeldung

aufgerufen

Die Umsatzsteuervoranmeldung kann als Monatssummenblatt und - sofern die Checkbox “Monate
summieren” aktiviert wurde - auch als Gesamtsteuerbeleg Uber mehrere Monate ausgegeben werden. Die
Werte sind jederzeit aktuell, es ist keinerlei Summierungslauf notwendig. Es kann jede UVA-Periode
beliebig oft ausgedruckt werden.
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& USt-Yoranmeldung

v
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36
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In der Maske sehen Sie folgende Eingabefelder:

»+Ausgabe“: Sie kénnen das UVA-Journal wahlweise am Drucker oder auf den Bildschirm ausgeben.

»~Summenblatt‘: Das Summenblatt enthalt die UVA-Verprobung It. Bemessungsgrundlagen und
Prozentsatzen, sowie die Kontrollsummen der in der jeweiligen Steuerzeile hinterlegten Automatikkonten
und die daraus resultierende Forderung oder Verbindlichkeit gegeniber dem Finanzamt.

»~Journal“: Im Umsatzsteuerjournal werden alle steuerrelevanten Buchungen aufgelistet und pro

Prozentsatz und Steuerzeile summiert.

»,Monate summieren“:Nach Aktivieren der Checkbox werden die zuvor selektierten UVA-Perioden nicht
einzeln sondern als Gesamtbeleg ausgegeben. Durch Anklicken von OK oder mit der F5-Taste rufen Sie

jetzt das UVA-Journal auf.
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EUVYA Druck

448 bR T v
~
Steuerbeleg Januar 2007 =
Fun & Workout 2007
handant 300h
Datum 24 .07 2007
An das Finanzamt f. Kirperschaften Stever nummer T922347
Korto Steuersatz L Bemessungsgrundage Steuer Soll Haben
3500 10 0,000 u 2362914
T: 0,000 % 23.629,14
3502 5 20,000 u 13374 62
3502 2 20,000 u 66.673 22 13374 62 13374 62
3502 7 20,000 u 135374 B2
T: 20,000 % 66.873,22 13.374,62 13.374,62
Steuer (Formulary 13,374,464
24501 1: 10,000 W 310353
25 4 10,000 W 310509 3053 31053
T: 10,000 % 3.105,09 310,53 310,53
2502 5 20,000 W 180975 381 95 6361 22
24502 2 20,000 W 32396 30 5.479 24 6661 22
2402 Fil 20,000 W 6561 22
T: 20,000 % 34.306,05 6.861,22 6.861,22
Summe Ust 90.502 36 13574 62 UST - Haben 13574 62
Summe Yt ITA41114 7AT175 WET - Sall TATI 7S
Forderung E.202 87 Forderung 6202 87
W

Sie kdnnen hier den manuell abgeanderten Steuerbetrag von € 1581,15 einsehen. Bei Buchungen, die
mit einem “Stern” * hinter den Buchungszeilen gekennzeichnet sind, bedeutet dies, dass hier die Umsatz-
bzw. Vorsteuer manuell geadndert wurde. Eine Differenz im Summenbeleg wird nicht ausgewiesen.

Beispiel2:
Sie bebuchen ein Steuerkonto direkt.
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| Buchen (Dialog-Stapel)
o Sl 3 | & Laden 2 speichern | FEY] Konboblatt

i Journal Journal (mit Prokokolldrock) L5 | %Freigabe

Periode 15 Eingabe pro Buchunc ! Bakchnr, Erfassungsdat, 24.07.2007 Buchungsnr 160
E:II'H,I'F Betrag m O

(Buc.. Per. A [Datum 5ol Haben Beleg b,
1 a7 b

24,07,2007 |2500 3502 100 100 Steuerb, 100 B

1.000,00

BERC@mEE [ b
Summe: 0,00
Fw | Betrag|Datum Nettatg. [l
B
Jaldo 0,00 F'W-Salda 0,00
Datum . Betragl | | Megal
B % <[4 »
Resthetrag 0,00
2800 Erste (sterreichische 3502 Umsatzsteuer 20%
hisher Stapel reu hisher Stapel neu
Soll 215144 73 1.000 00 216144 73 Soll 0,00 0,00 0,00
Haken 101 .452 28 0,00 101 452 28 Haken 37239017 1.000,00 37339017
Saldo 113.662 45 1.000 00 114 662 45 Saldo -372.390,17 -1.000,00 -373.39017

£

In diesem Beispiel buchen Sie 2800 Erste Osterreichische an 3502 Ust20% mit € 1.000,--

Gemal dieser Buchung ergibt sich eine Differenz zwischen Summenbeleg und den gebuchten Werten It.
Kontenblatter.
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WUV A Druck |Z|@@

IR F IR
-~
Steuerbeleg Januar 2007
Fun & Workout 2007
hdandant 300hd
Destum 2407 2007
An das Finanzamt f. Kirperschaften Stevernummer T922347
Konto Steuersatz U Bemessungsorundlage Steuer Soll Haben
3500 10 0,000 u 2362914
T: 0,000 % 23.629.14
3502 5: 20,000 u 135374 62
3502 £ 20,000 u BB.87322 13.374 62 13374 62
3502 i 20,000 u 13374 62
T: 20,000 % 66.873,22 13.374,62 13.374,62
Steuer {(Formular} 13.374,64
2501 1 10,000 W 30,53
25M 4 10,000 b 3.105,09 30,53 30,53
T: 10,000 %% 3.105,09 310,53 310,53
2502 B 20,000 N 1.809.73 381,95 6.861,22
2502 2 20,000 W 3239630 547924 E.861,22
2502 T 20,000 W 5.861,22
T: 20,000 % 34.306,05 6.861,22 6.861,22
Sumime st 90.502 36 13.374 62 UST - Haken 13374 62
Sumine Yt 341114 TA7,75 WST - Sall TA7,75
Forderung 520287 Forderung 520287
v

Um diese Differenz nachvollziehen zu kdnnen miissen Sie diese Buchung von € 1.000,-- anhand des
Kontoblattes (Konto 1776) vergleichen und ggf. korrigieren.

Zusammenfassung

Wenn Sie aufgrund einer Eingangsrechnung den Steuerbetrag manuell abandern, editieren Sie im
Buchen (Dialog-Stapel) das Feld des Steuerbetrages. Die entsprechenden Buchungszeilen (in denen
manuell die Steuer abgeandert wurde) konnen Sie sich im UVA-Journal einsehen. Jede Buchungszeile
bei der die Steuer gedndert wurde wird im Journal mit einem * gekennzeichnet.

Buchen Sie direkt auf ein Steuerkonto (mittels einer B-Buchung), so ergeben sich im Steuerbeleg
Abweichungen zwischen den Summen der Zahllast/Forderung It. Bemessungen und den Werten aus den
Konten. Diese missen anhand der Steuerkonten tberprift werden.

Verwandte Themen

Sachbuchung Standard
Planung der Personenkonten

Budgetierung von Personenkonten

Aufgabe

Sie moéchten das Budget fiir ein Personenkonto einrichten.
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Voraussetzungen
Um das Budget flir ein Personenkonto einzurichten, miissen folgende Datenbereiche angelegt sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)
Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
Anlage der BKZs

Anlage der BWAs (BWA)

Ablauf

Um fur ein Personenkonto ein Budget einzurichten, wahlen Sie im Programmteil WINLine FIBU den
Menupunkt

Stammdaten

Personenkonten (Strg + P)

oder im Programmteil WINLine FAKT den MenUpunkt
Stammdaten
Konten
Personenkonten (Strg + P)
auf.

Tragen Sie die Kontonummer eines existierenden Personenkontos ein und bestéatigen sie lhre Eingabe
mit der ,Enter“-Taste. (Zur Neuanlage von Personenkonten siehe Planung der Personenkonten)

Klicken sie auf den Eintrag im Tab-Window ,Budget® oder verwenden Sie die Tastenkombination ,ALT +
B“. Im nun gedffneten Fenster kdnnen Sie das Budget fiir das aufgerufene Personenkonto einrichten.

In der Spalte ,Monat* sind die Monatsnamen eingetragen.
In der Spalte ,Ist-Werte® sind die fiir das ausgewahlte Personenkonto verbuchten Umsatze angedruckt.
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B Personenkonten - Budget

o Sl “y | E kontoblatt ] ob-Blatt 30 €L Freigabe S CRM | T b [ B OZ [ |4 4 p P
fdresse FIBL FAKT Zusatz Matiz Ansprechp. Budget Histotie K.ampagren
Kontonurmmer 2304001 kalkulation speichern:  <KEIME = -
Kontoname Annas Sporbwel;
it B I D E F 3 H I b
1 |Monat Ist-Stand Budget 1 |Budget 2 Abweichu aAbweichung 2
2 5umme 111.171] 39.243! 43,604 71,928 57,967
3 Januar 6.657 4,360 3.634 2,297 2023
4 Februar 19.658 1.453 3.634 18,205 16.024
3 Mirz 9.018 1.817 3.634 7,201 5,384
&  Apri 3.678 4,360 3.634 -632 44
7 Mai 35,342 5,087 3.634 20,235 31.708
g  luni 17.331 2.907 3.634 14,424 13.697
9 uli ] 2,344 3.634 -2.544 -3.634
10 August ] 4,360 3.634 4,360 -3.634
11 September ] 5,814 3.634 -5.814 -3.634
12 Oktober ] 3,634 3.634 -3.634 -3.634
13 MNowvemnber 19,487 2.180 3.634 17,307 15,853
14 Dezember ] 727 3.634 SFar -3.634
15
15
17
15
19
20
21
2
23 =
A »
¥ |sPOCLER

Zur Eingabe von Werten stehen Ihnen nun die Felder der Spalten ,Budget I“ und ,Budget II* zur
Verfligung. Dazu haben sie zwei Moglichkeiten:

Die erste Moglichkeit besteht darin, einen Wert fir das Jahresbudget einzutragen, der dann automatisch
gleichmafig auf die Monate verteilt wird.

Beispiel:

Tragen Sie in der Zeile ,Jahressumme* in der Spalte ,Budget I“ einen Betrag von € 50.000,-- ein. Wenn
Sie nun mit der ,Pfeil-nach-unten-Taste“ oder mit der ,Enter-Taste” das Feld verlassen bzw. bestatigen,
wird fur jeden Monat ein Budget von € 4.166,67 errechnet. Diesen Wert kbnnen Sie selbstverstandlich
Uberschreiben, wenn Sie fiir eine bestimmte Periode einen abweichenden Budgetbetrag eintragen
mochten.

Die zweite Moglichkeit besteht darin, fir jeden Monat ein eigenes Budget vorzugeben. Dies empfiehlt sich
z.B. dann, wenn mit bestimmten Kunden nur Saisongeschafte abgewickelt werden. Die Jahressumme
wird dabei automatisch aktualisiert.

Beispiel:
Lassen Sie das Feld fur die Jahressumme in der Spalte ,Budget II* leer und tragen folgende Werte in die
Felder des Periodenbudgets:
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Janner 5.000,-
Februar 5.000,-
Marz 7.500,-
April 6.900,-
Mai 4.500,-
Juni 5.200,-
Juli — Dezember jeweils 5.000,-

Im Feld Jahressumme steht nun der automatisch tiber die Perioden kumulierte Wert von € 64.100,--.

Achtung: Wenn Sie das Budget periodenweise bzw. monatsweise vergeben méchten,
diirfen Sie nicht in das Feld Jahressumme klicken, da sonst der dort angezeigte Betrag
wieder gleichmdBig auf die Perioden verteilt wird.

Zur Budgeteinrichtung stehen Ihnen zwei Spalten zur Verfiigung. Damit kdnnen Sie fiir ein Personenkonto
zwei unterschiedliche Budgets einrichten und auswerten. In der Spalte Abweichung | wird die Differenz
der Ist-Werte zu den Werten in der Spalte Budget | errechnet. In der Spalte Abweichung Il wird die
Differenz der Ist-Werte zu den Werten in der Spalte Budget Il errechnet.

Mit Druck auf den Info-Button kénnen die Informationen grafisch dargestellt werden.

B Budget Grafik |_'_k|@ .

4 4 b b B |l 7
i
40000 [] Budget 1
IEIudget 2
350004 |:||5T—WEHE
DAhweichung 1
200004 DAhweichung 2
25000
20000
15000
10000
5000+
o
-5000-
'1DDDD T T T T T T T T T T T T
I I ] I W Wl Wl Wl I ¥ ¥ ¥
bt
$ *
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Zusammenfassung

Zur Einrichtung eines Budgets fiir ein Personenkonto wahlen Sie im Programmteil WINLine FIBU den
Menulpunkt

Stammdaten

Personenkonten

Budget
bzw. im Programmteil WINLine FAKT den Mendteil

Stammdaten

Konten

Personenkonten

Budget
an und tragen in die Spalten Budget | und Budget Il entweder einen Jahreswert oder einzelne
Monatswerte ein. Mit dem Info-Button kénnen die Ergebnisse grafisch dargestellt werden.

Verwandte Themen

Planung der Personenkonten
Planung des Sachkontenrahmens/ Budgetierung von Sachkonten

Budgetierung von Sachkonten

Aufgabe

Sie mochten das Budget fiir ein Sachkonto einrichten.

Voraussetzungen
Um das Budget flr ein Sachkonto einzurichten, miissen folgende Datenbereiche angelegt sein:

Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
Anlage der BKZs
Anlage der BWAs (BWA)

Ablauf

Um fir ein Sachkonto ein Budget einzurichten wahlen Sie im Programmteil WINLine FIBU den Menupunkt
Stammdaten
Sachkonten oder Tastenkiirzel (Strg + K)

oder im Programmteil WINLine FAKT den MenUpunkt
Stammdaten
Konten
Sachkonten oder Tastenkiirzel (Strg + K)
an.

Tragen Sie die Kontonummer eines existierenden Sachkontos ein und bestatigen sie lhre Eingabe mit der
.Enter‘-Taste. (Zur Neuanlage eines Sachkontos siehe Planung des Sachkontenrahmens) Klicken sie auf
den Eintrag im Tab-Window ,Budget” oder verwenden Sie die Tastenkombination ,ALT + B“. Im nun
gedffneten Fenster kdnnen Sie das Budget fur das aufgerufene Sachkonto einrichten.

In der Spalte ,Monat* sind die Monatsnamen eingetragen. In der Spalte ,Ist-Werte® sind die fiir das
ausgewahlte Personenkonto verbuchten Umsatze angedruckt.
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M Sachkonten - Budget

o i Gy | 5 Elkontoblatt |14 4 B M
FIBL Zusatz Budget Histaorie
Kontonummer 2700 Kassa Kalkulation speichern:  <KEIME = -
A B C ] E F G H I b
1 M™onat Ist-Stand Budget 1 Budget 2 Abweichu Abweichung 2
2 Summe -221 66,000 | o] -e6.z221 221 H
3 Januar a56 5.500 ] -4.544 956
4 Februar ] 2,500 u} -5.500 ]
5 Marz 1.423 5,500 u} -4.077 1.423
&  April ] 5.500 u} -5.500 u]
7 Mai ] 5.500 u} -5.500 0
8 luni -2.600 5.500 u} -8.100 -2.600
= 0 5,500 ] -5.500 0
10 August 0 5,500 ] -5.500 0
11 September ] 3,500 u} -5.500 0
12 Cktober 0 5.500 ] -5.500 0
13 Movernber ] 5,500 u} -5.500 0
14 Dezernber ] 5.500 u} -5.500 0
15
16
17
18
19 -
< | ¥
S S A-

Zur Eingabe von Werten stehen Ihnen nun die Felder ,Budget I und ,Budget II“ zur Verfigung. Dazu
haben sie zwei Mdglichkeiten:

Die erste Moglichkeit besteht darin, einen Wert flir das Jahresbudget einzutragen, der dann gleichmaRig
auf die Monate verteilt wird.

Beispiel:

Tragen Sie in der Zeile ,Jahressumme* in der Spalte ,Budget I“ einen Betrag von € 66.000,-- ein. Wenn
Sie nun mit der ,Pfeil-nach-unten-Taste“ oder mit der ,Enter-Taste” das Feld verlassen bzw. bestatigen,
wird fur jeden Monat ein Budget von € 5.500,- errechnet. Diesen Wert kdnnen Sie selbstverstandlich
Uberschreiben, wenn Sie fur eine bestimmte Periode einen abweichenden Budgetbetrag eintragen
mochten.

Die zweite Moglichkeit besteht darin, fir jeden Monat ein eigenes Budget vorzugeben. Dies empfiehlt sich
z.B. dann, wenn ein Sachkonto in bestimmten Perioden haufiger angesprochen wird. Die Jahressumme
wird dabei automatisch aktualisiert.

Beispiel:
Lassen Sie das Feld fur die Jahressumme in der Spalte ,Budget II* leer und tragen folgende Werte in die
Felder des Periodenbudgets:
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Janner 6.000,-
Februar 5.000,-
Marz 4.800,-
April 5.000,-
Mai 8.000,-
Juni 7.000,-
Juli 6.500,-
August — Dezember jeweils 5.000,-

Im Feld Jahressumme steht nun der automatisch Uber die Perioden kumulierte Wert von ATS 67.300,--.

Achtung: Wenn Sie das Budget periodenweise bzw. monatsweise vergeben méchten,
diirfen Sie nicht in das Feld Jahressumme klicken, da sonst der dort angezeigte Betrag
wieder gleichmdBig auf die Perioden verteilt wird.

Zur Budgeteinrichtung stehen lhnen zwei Spalten zur Verfligung. Damit kénnen Sie fiir ein Sachkonto
zwei unterschiedliche Budgets einrichten und auswerten. In der Spalte Abweichung | wird die Differenz
der Ist-Werte zu den Werten in der Spalte Budget | errechnet. In der Spalte Abweichung Il wird die
Differenz der Ist-Werte zu den Werten in der Spalte Budget Il errechnet.

Mit Druck auf den Info-Button kénnen die Informationen grafisch dargestellt werden

B Budget Grafik
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Zusammenfassung

Zur Einrichtung eines Budgets fiir ein Sachkonto wahlen Sie im Programmteil WINLine FIBU den
Menulpunkt

Stammdaten
Sachkonten
Budget

bzw. im Programmteil WINLine FAKT den Menupunkt

Stammdaten
Konten
Sachkonten
Budget

und tragen in die Spalten Budget | und Budget Il entweder einen Jahreswert oder einzelne Monatswerte
ein.
Mit dem Info-Button kdnnen die Ergebnisse grafisch dargestellt werden.

Verwandte Themen

Planung der Personenkonten/ Budgetierung von Personenkonten
Planung des Sachkontenrahmens

Budgetierung von BKZs

Aufgabe

Sie moéchten das Budget fiir eine BKZ einrichten.
Voraussetzungen
Um das Budget fur ein Personenkonto einzurichten, missen folgende Datenbereiche angelegt sein:

Anlage der BKZs

Ablauf

Um fir eine BKZ ein Budget einzurichten wahlen Sie im Programmteil WINLine FIBU den Men(punkt

Stammdaten
BKZ-Stamm
an.

Tragen Sie die Nummer einer existierenden BKZ ein und bestétigen sie lhre Eingabe mit der ,Enter®-
Taste. Klicken sie auf den Eintrag im Tab-Window ,Budget® oder verwenden Sie die Tastenkombination
LALT + B*. Im nun gedffneten Fenster kdnnen Sie das Budget fur die aufgerufene BKZ einrichten.

In der Spalte ,Monat* sind die Monatsnamen eingetragen.
In der Spalte ,Ist-Werte® sind die fiir die ausgewahlte BKZ verbuchten Umsatze angedruckt.
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B BKY - Budget

v S
BKZ Motiz Budget fonken
BkZ 1000 AMLAGEVERMEGEN
Kalkulation speichern:  <KEINE = -
A, B C D E F G H I ~
1 Monat Ist-Stand Budget 1 |Budget 2 |Abweichu |Abweichung 2
2 |Summe ] 30,000 0 -30.000 0
3 Januar ] | E.SDD! ] -2.500 0
4 Februar 0 2.500 0 -2.500 0
5  Marz 0 2.500 0 -2.500 a
6 | April 0 2.500 0 -2.500 0
7 Mai ] 2.500 u} -2.500 u}
8  luni 0 2.500 0 -2.500 0
9 uli ] 2.500 u} -2.500 u}
10 August 0 2.500 0 -2.500 0
11 September 0 2.500 0 -2.500 0
12 Oktober 0 2.500 0 -2.500 0
12 Movernber 0 2.500 0 -2.500 0
14  Dezermber o 2.500 o -2.200 o
15 hal
< >
A

Zur Eingabe von Werten stehen Ihnen nun die Felder ,Budget I und ,Budget II“ zur Verfigung. Dazu
haben sie zwei Mdglichkeiten:

Die erste Mdglichkeit besteht darin, einen Wert flr das Jahresbudget einzutragen, der dann gleichmaRig
auf die Monate verteilt wird.

Beispiel:

Tragen Sie in der Zeile ,Jahressumme* in der Spalte ,Budget I“ einen Betrag von € 30.000,-- ein. Wenn
Sie nun mit der ,Pfeil-nach-unten-Taste” oder mit der ,Enter-Taste“ das Feld verlassen bzw. bestatigen,
wird fur jeden Monat ein Budget von € 2.500,- errechnet. Diesen Wert kdnnen Sie selbstverstandlich
Uberschreiben, wenn Sie fur eine bestimmte Periode einen abweichenden Budgetbetrag eintragen
mdchten.

Die zweite Moglichkeit besteht darin, fir jeden Monat ein eigenes Budget vorzugeben. Die Jahressumme
wird dabei automatisch aktualisiert.

Beispiel:
Lassen Sie das Feld fir die Jahressumme in der Spalte ,Budget 11 leer und tragen folgende Werte in die
Felder des Periodenbudgets:

Janner 4.200,-
Februar 4.500,-
Marz 2.800,-
April 4.600,-
Mai 1.200,-
Juni 1.200,-
Juli 4.500,-
August — Dezember jeweils 3.500,-

Im Feld Jahressumme steht nun der automatisch tber die Perioden kumulierte Wert von € 40.500,--.

Achtung: Wenn Sie das Budget periodenweise bzw. monatsweise vergeben méchten,
diirfen Sie nicht in das Feld Jahressumme klicken, da sonst der dort angezeigte Betrag
wieder gleichmdBig auf die Perioden verteilt wird.
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Zur Budgeteinrichtung stehen lhnen zwei Spalten zur Verfligung. Damit kénnen Sie fiir eine BKZ zwei
unterschiedliche Budgets einrichten und auswerten. In der Spalte Abweichung | wird die Differenz der Ist-
Werte zu den Werten in der Spalte Budget | errechnet.

In der Spalte Abweichung Il wird die Differenz der Ist-Werte zu den Werten in der Spalte Budget |l
errechnet.

Zusammenfassung
Zur Einrichtung eines Budgets fir eine BKZ wahlen Sie im Programmteil WINLine FIBU den Mentpunkt

Stammdaten
BKZ-Stamm
Budget

an und tragen in die Spalten Budget | und Budget Il entweder einen Jahreswert oder einzelne
Monatswerte ein.

Verwandte Themen

Budgetierung von Personenkonten
Budgetierung von Sachkonten
Budgetierung von BWAs

Budgetierung von BWAs

Aufgabe

Sie mochten das Budget fiir eine BWA-Kennzahl einrichten.

Voraussetzungen
Um das Budget fur eine BWA-Kennzahl einzurichten, mussen folgende Datenbereiche angelegt sein:

Anlage der BWAs (BWA)

Ablauf

Um fir eine BWA-Kennzahl ein Budget einzurichten wahlen Sie den Menupunkt

Stammdaten
BWA-Stamm

an.

Tragen Sie die Nummer einer existierenden BWA-Kennzahl ein und bestéatigen sie Ihre Eingabe mit der
,Enter‘-Taste. (Zur Neuanlage einer BWA-Kennzahl sieche BWA) Klicken sie auf den Eintrag im Tab-
Window ,Budget” oder verwenden Sie die Tastenkombination ,ALT + B“. Im nun geéffneten Fenster
kénnen Sie das Budget fir die aufgerufene BWA-Kennzahl einrichten.

In der Spalte ,Monat* sind die Monatsnamen eingetragen.
In der Spalte ,Ist-Werte® sind die fiir das ausgewahlte Personenkonto verbuchten Umsatze angedruckt.
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BN BW4 - Budget [11@]@]

<0
By Budgek GrUpPEn
Kalkulation speichern:  <KEIME= -
A B . ] E F ] HES
1 M™onat Ist-Stand _Budget 1 Budget 2 Abweichu_ Abweichung2 =
2 Summe 0 s0.000] o] -50.000 0
3 Januar ] G666 0 -6.666 ]
4 |Februar ] G666 0 -6.666 ]
5 Mz ] G666 0 -6.666 ]
& April ] B, 666 0 -6.666 ]
7 Mai ] f.667 0 -6.667 ]
2 | Juni ] 0.667 ] -5.667 ]
9 i ] f.667 0 -6.667 ]
10 August ] f.667 0 -6.667 ]
11 Septermber ] f.667 0 -6.667 ]
12 Cktober ] f.667 0 -6.667 ]
12 Movernber ] G.667 Q -6.667 ]
14 Dezember ] G667 Q -6.667 ]
15 b
£\l »
A

Achtung: Um die Spalte ,,Ist-Werte“ mit den aktuellen Werten zu fiillen, miissen Sie
vorher eine BWA-Auswertung starten.

Wahlen Sie dazu die Menlpunkte
o Auswertungen
o BWA-Liste

und starten eine Auswertung.

Zur Eingabe von Werten stehen Ihnen nun die Felder ,Budget I“ und ,Budget II* zur Verfligung.
Dazu haben sie zwei Mdglichkeiten:

Die erste Mdglichkeit besteht darin, einen Wert fur das Jahresbudget einzutragen, der dann gleichmaRig
auf die Monate verteilt wird.

Beispiel:

Tragen Sie in der Zeile ,Jahressumme* in der Spalte ,Budget I“ einen Betrag von € 80.000,-- ein. Wenn
Sie nun mit der ,Pfeil-nach-unten-Taste” oder mit der ,Enter-Taste“ das Feld verlassen bzw. bestatigen,
wird flr jeden Monat ein Budget von € 6.667 errechnet. Diesen Wert kdbnnen Sie selbstverstandlich
Uberschreiben, wenn Sie fiir eine bestimmte Periode einen abweichenden Budgetbetrag eintragen
mochten.

Die zweite Moglichkeit besteht darin, fur jeden Monat ein eigenes Budget vorzugeben. Dies empfiehlt sich
z.B. dann, wenn mit bestimmten Kunden nur Saisongeschéfte abgewickelt werden. die Jahressumme
wird dabei automatisch aktualisiert.

Beispiel:
Lassen Sie das Feld fur die Jahressumme in der Spalte ,Budget II* leer und tragen folgende Werte in die
Felder des Periodenbudgets:
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Janner 5.000,-
Februar 4.000,-
Marz 4.500,-
April 5.000,-
Mai 4.000,-
Juni 4.500,-
Juli — Dezember jeweils 5.000,-

Im Feld Jahressumme steht nun der automatisch tiber die Perioden kumulierte Wert von € 57.000,--.

Achtung: Wenn Sie das Budget periodenweise bzw. monatsweise vergeben méchten,
diirfen Sie nicht in das Feld Jahressumme klicken, da sonst der dort angezeigte Betrag
wieder gleichméBig auf die Perioden verteilt wird.

Zur Budgeteinrichtung stehen Ihnen zwei Spalten zur Verfiigung. Damit kdnnen Sie fiir ein Personenkonto
zwei unterschiedliche Budgets einrichten und auswerten. In der Spalte Abweichung | wird die Differenz
der Ist-Werte zu den Werten in der Spalte Budget | errechnet. In der Spalte Abweichung Il wird die
Differenz der Ist-Werte zu den Werten in der Spalte Budget Il errechnet.

Zusammenfassung
Zur Einrichtung eines Budgets fiir eine BWA-Kennzahl wahlen Sie den Menupunkt

Stammdaten
BWA-Stamm
Budget

an und tragen in die Spalten Budget | und Budget Il entweder einen Jahreswert oder einzelne
Monatswerte ein.

Verwandte Themen

Budgetierung von Personenkonten
Budgetierung von Sachkonten
Budgetierung von BKZs

Eingangsrechnung Standard

Aufgabe

Sie moéchten eine einfache Eingangsrechnung von lhrem Lieferanten in der WINLine-FIBU buchen.

Voraussetzungen
Um eine einfache Eingangsrechnung zu erstellen, mussen folgende Datenbereiche angelegt sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)
Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
Anlage der Steuerzeilen im Unternehmensstamm

Anlage der Zahlungskonditionen

Ablauf

Um eine einfache Eingangsrechnung zu buchen, wahlen Sie den MenUpunkt
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Buchen
Buchen (Dialog - Stapel)

an bzw. Tastenkirzel (Strg + 1)

Wahlen Sie aus den Buchungsarten KF fur Kreditorenfaktura aus. Mit der ,Enter“-Taste gelangen Sie in
das nachste Feld.

Geben Sie im Feld ,Buchungsdatum® das Buchungsdatum ein oder (ibernehmen Sie das Tagesdatum mit
der F3-Taste. Mochten Sie das Datum erhohen, verwenden Sie die Taste ,+“. Um das Datum zu
vermindern verwenden Sie die Taste ,-“.

Maowvermnber 2008

4
4 | I | W
il ][« (s ][e 17 [ ][¢ ]
il [ 10][11][12] 13 ]3] 15 ][ 1€ ]
Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Mit einem Doppelklick auf das Feld 6ffnet sich ein Kalender, mit
dem ebenfalls ein Datum tUbernommen werden kann. Das
Tagesdatum ist mit einem roten Kreis gekennzeichnet. Mit den
Pfeiltasten konnen Sie zwischen den Monaten wechseln.

il (225 |[z5 |[o7 |[zs |[es |30

Geben Sie im Feld ,Soll* das gewlinschte Sachkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 5300
Bezeichnung: Handelswareneinsatz 20%

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Konto in das Feld ibernommen
werden. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Haben“ das gewlinschte Personenkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 330001
Bezeichnung: Allsport GmbH

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Konto in das Feld ibernommen
werden. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Belegnummer” die Belegnummer ein. Méchten Sie die Belegnummer auf die nachste
freie Belegnummer erhéhen, verwenden Sie die Taste ,+“. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Text“ einen Text fur die Buchung ein.

Beispiel:
Text: ER110

Wenn Sie mit der Maustaste auf die Lupe klicken oder die F9-Taste verwenden, 6ffnet sich ein Fenster, in
dem Sie eine Buchungsnotiz eingeben kénnen.
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B Buchungs-Notiz

v

Teilzahlung 1 zu AR-110

Z

Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,B/N* an, ob es sich um eine Bruttobuchung handelt. Wenn Sie mit der Eingabetaste
bestatigen, wird im Standard ein B fiir Bruttobuchung eingetragen. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter®-
Taste.

Geben Sie im Feld ,Betrag” den Buchungsbetrag ein. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Beispiel:
Betrag: 5000

Im Feld ,Ust” wird die Steuerart angezeigt.

Beispiel:
Ust: \%
Bezeichnung: Vorsteuer

Im Feld ,Zeile” wird die Umsatzsteuerzeile angezeigt, die im angesprochenen Sachkonto hinterlegt ist.
Wenn Sie diese manuell andern wollen, wahlen Sie aus dem Pull-Down-Menii die gewlinschte
Steuerzeile. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter-Taste.

Im Feld ,Betrag” wird automatisch der Steuerbetrag eingetragen, der sich aus der Umsatzsteuerzeile
errechnet.

Im Feld ,Satz“ wird der mit der Umsatzsteuerzeile korrespondierende Steuersatz angezeigt.

Beispiel:
Satz: 20,0
Bezeichnung: Ust 20% (WAREN)

Verwenden Sie nun die ,Pfeil-Nach-Unten“-Taste, um in die nachste Buchungszeile zu gelangen, wenn
Sie weitere Buchungen eingeben méchten.

Um die eingegebenen Buchungen zu bestatigen und zu buchen verwenden Sie die ,OK"-oder die ,F5*
Taste.
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IEi Buchen, [Dialog-Siapel) L3 ﬁ]
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Wenn Sie die Buchungsmaske verlassen wollen, verwenden Sie die ,Ende“-Taste.

Zusammenfassung
Mit der Buchungsmaske aus dem Menu

Buchen
Buchen (Dialog - Stapel)

oder Tastenkiirzel (Strg + 1) kénnen Sie leicht viele Buchungen in einem Arbeitsgang erfassen, ohne die
Eingabemaske zu verlassen. Fir eine einfache Eingangsrechnung wahlen Sie als Buchungsschliissel

.KF*, tragen die Konteninformationen und den Buchungsbetrag ein und bestatigen Sie die Felder mit der
Eingabetaste.

Verwandte Themen

Eingangsrechnung mit mehreren Erléskonten/Steuersatzen
Eingangsrechnung mit Fremdwahrung

Eingangsrechnung mit KORE

Eingangsrechnung mit mehreren Falligkeiten

Gutschrift / Storno

Sachbuchung Standard

Standard Ausgangsrechnung

GESCHAFTSPROZESSE WINLine( FIBU MESONIC® 2008 Seite 127



Eingangsrechnung mit mehreren
Erloskonten/Steuersatzen

Aufgabe

Sie moéchten eine Eingangsrechnung von lhrem Lieferanten mit mehreren Erléskonten/Steuersatzen in
der WINLine-FIBU buchen.

Voraussetzungen

Um eine Eingangsrechnung mit mehreren Erldskonten/Steuersatzen zu erstellen, mussen folgende
Datenbereiche angelegt sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)
Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
Anlage der Zahlungskonditionen

Anlage der Steuerzeilen im Unternehmensstamm

Ablauf

Um eine Eingangsrechnung mit mehreren Erldskonten/Steuersatzen zu buchen, wahlen Sie den
Menupunkt

Buchen
Buchen (Dialog - Stapel)

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + 1)

Wabhlen Sie aus den Buchungsarten KF fiir Kreditorenfaktura aus. Mit der ,Enter“-Taste gelangen Sie in
das néchste Feld.

Geben Sie im Feld ,Buchungsdatum® das Buchungsdatum ein oder ibernehmen Sie das Tagesdatum mit
der F3-Taste. Mochten Sie das Datum erhohen, verwenden Sie die Taste ,+“. Um das Datum zu
vermindern verwenden Sie die Taste ,-“.

Mawernber 2002

A
4 | [
iz [« (s e [z ][= (=]
il 10 11 ][12] 13 ][ 1e] 15 ][ e
Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Mit einem Doppelklick auf das Feld 6ffnet sich ein Kalender, mit
dem ebenfalls ein Datum ibernommen werden kann. Das
Tagesdatum ist mit einem roten Kreis gekennzeichnet. Mit den
Pfeiltasten kénnen Sie zwischen den Monaten wechseln.

il 2+][z5 |[zs o7 |[zs |[es |30

Lassen Sie das Feld ,Soll“ noch leer und bestatigen Sie mit der ,Enter*-Taste.

Geben Sie im Feld ,Haben“ das gewlinschte Personenkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 330001
Bezeichnung: Allsport GmbH

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Konto in das Feld ibernommen
werden. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Belegnummer” die Belegnummer ein. Méchten Sie die Belegnummer auf die nachste
freie Belegnummer erhéhen, verwenden Sie die Taste ,+“. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.
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Geben Sie im Feld ,Text“ einen Text fir die Buchung ein.

Beispiel:

Text: ER110

Wenn Sie mit der Maustaste auf die Lupe klicken oder die F9-Taste verwenden, 6ffnet sich ein Fenster, in
dem Sie eine Buchungsnotiz eingeben kénnen.

B Buchungs -Notiz |:|[EIE|
v

Teilzahlung 1 z2u AR-110

Y

Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,B/N“ an, ob es sich um eine Bruttobuchung handelt. Wenn Sie mit der Eingabetaste
bestatigen, wird im Standard ein B flr Bruttobuchung eingetragen. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter*-
Taste.

Geben Sie im Feld ,Betrag“ den Buchungsbetrag ein. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Beispiel:
Betrag: 5000

Im Feld ,Ust“ wird die Steuerart angezeigt.

Beispiel:
Ust: \Y
Bezeichnung: Vorsteuer

Im Feld ,Zeile® wird die Umsatzsteuerzeile angezeigt, die im angesprochenen Sachkonto hinterlegt ist.
Wenn Sie diese manuell andern wollen, wahlen Sie aus dem Pull-Down-Menii die gewilinschte
Steuerzeile. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter-Taste.

Im Feld ,Betrag” wird automatisch der Steuerbetrag eingetragen, der sich aus der Umsatzsteuerzeile
errechnet.

Im Feld ,Satz“ wird der mit der Umsatzsteuerzeile korrespondierende Steuersatz angezeigt.

Beispiel:
Satz: 20,0
Bezeichnung: Ust 20% (WAREN)

Tragen Sie nun im Feld ,Soll* das erste gewiinschte Sachkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 5300
Bezeichnung: Handelswareneinsatz 20%

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Konto in das Feld Gbernommen
werden. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.
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Geben Sie im Feld ,Betrag” den Betrag ein, der auf das Konto gebucht werden soll. Bestatigen Sie
entweder mit der ,Enter“-Taste oder verwenden Sie die ,Pfeil-Nach-Unten“-Taste. Damit gelangen Sie in
die nachste Buchungszeile.

Tragen Sie nun im Feld ,Soll* das zweite gewtnschte Sachkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 5301
Bezeichnung: Handelswareneinsatz 10%

Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Betrag” den Betrag ein, der auf das Konto gebucht werden soll. Wenn der
Buchungsbetrag nicht vollstandig aufgeldst ist, wiederholen Sie den Schritt und tragen ein drittes
Sachkonto und den zugehorigen Betrag ein. Den Buchungssaldo kénnen Sie in der Eingabemaske im
Feld ,Buchungs-Saldo“ ablesen.

Verwenden Sie nun die ,Pfeil-Nach-Unten“-Taste, um in die ndchste Buchungszeile zu gelangen, wenn
Sie weitere Buchungen eingeben méchten.

Um die eingegebenen Buchungen zu bestatigen und zu buchen verwenden Sie die ,OK"“-oder die ,F5*
Taste.

Wenn Sie die Buchungsmaske verlassen wollen, verwenden Sie die ,Ende“-Taste.

Zusammenfassung
Mit der Buchungsmaske aus dem MenUpunkt

Buchen
Buchen (Dialog - Stapel)

oder mit dem Tastenkirzel (Strg + 1) kdnnen Sie leicht viele Buchungen in einem Arbeitsgang erfassen,
ohne die Eingabemaske zu verlassen. Fur eine Eingangsrechnung mit mehreren Erléskonten /
Steuersatzen wahlen Sie als Buchungsschlissel ,KF“, lassen in der ersten Buchungszeile das Feld fiir
das Sollkonto leer, geben das Habenkonto und den Buchungsbetrag ein und bestatigen Sie die Felder mit
der Eingabetaste. In der zweiten Buchungszeile wahlen die dann das Sollkonto und den darauf zu
buchenden Betrag. Ab der dritten Buchungszeile wiederholen Sie den Schritt, bis der Buchungssaldo
aufgelost ist.

Verwandte Themen

Eingangsrechnung Standard
Eingangsrechnung mit Fremdwahrung
Eingangsrechnung mit KORE
Eingangsrechnung mit mehreren Falligkeiten
Gutschrift / Storno

Sachbuchung Standard

Standard Ausgangsrechnung

Eingangsrechnung mit Fremdwahrung

Aufgabe

Sie mdchten eine Eingangsrechnung von Ihrem Lieferanten mit Fremdwahrung in der WINLine-FIBU
buchen.
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Voraussetzungen

Um eine Eingangsrechnung mit Fremdwahrung zu erstellen, missen folgende Datenbereiche angelegt
sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)
Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
Anlage der Zahlungskonditionen

Anlage der Steuerzeilen im Unternehmensstamm

Anlage Fremdwahrungscode

Ablauf

Um eine Eingangsrechnung mit Fremdwahrung zu buchen, wahlen Sie den Menlpunkt

Buchen
Buchen (Dialog - Stapel)

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + 1)

Wahlen Sie aus den Buchungsarten KF fur Kreditorenfaktura aus. Mit der ,Enter“-Taste gelangen Sie in
das nachste Feld.

Geben Sie im Feld ,Buchungsdatum® das Buchungsdatum ein oder ibernehmen Sie das Tagesdatum mit
der F3-Taste. Mochten Sie das Datum erhohen, verwenden Sie die Taste ,+“. Um das Datum zu
vermindern verwenden Sie die Taste ,-“.

Maowvermnber 2008

4

4 | I | W
il ][« (s ][e 17 [ ][¢ ]
il [ 10][11][12] 13 ]3] 15 ][ 1€ ]
Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Mit einem Doppelklick auf das Feld 6ffnet sich ein Kalender, mit
dem ebenfalls ein Datum tUbernommen werden kann. Das
Tagesdatum ist mit einem roten Kreis gekennzeichnet. Mit den
Pfeiltasten konnen Sie zwischen den Monaten wechseln.

il (225 |[z5 |[o7 |[zs |[es |30

Geben Sie im Feld ,Soll* das gewlinschte Sachkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 5300
Bezeichnung: Handelswareneinsatz 20%

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Konto in das Feld ibernommen
werden. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Haben“ das gewilinschte Personenkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 330001
Bezeichnung: Allsport GmbH

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Konto in das Feld Gbernommen
werden. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Belegnummer” die Belegnummer ein. Méchten Sie die Belegnummer auf die nachste
freie Belegnummer erhéhen, verwenden Sie die Taste ,+“. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Text“ einen Text fir die Buchung ein.

Beispiel:
Text: ER110
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Wenn Sie mit der Maustaste auf die Lupe klicken oder die F9-Taste verwenden, 6ffnet sich ein Fenster, in
dem Sie eine Buchungsnotiz eingeben kénnen.

I Buchungs-Notiz
v S

Teilzahlung 1 zu AR-110

Z

Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Tragen Sie im Feld ,B/N“ ein ,F* ein. Damit definieren Sie die Buchung als Fremdwahrungsbuchung.
Sobald Sie mit der ,Enter“-Taste bestatigen, 6ffnet sich das Fremdwahrungsfenster.

Waéhlen Sie aus dem Pull-Down-Men( die zu buchende B Fremdwihrun EI
Fremdwahrung aus. Bestatigen Sie die Eingabe mit der &
,Enter“-Taste. o 4| Histaorie
Tragen Sie im Feld ,Betrag“ den Fremdwahrungsbetrag —Fremdwahirung
ein. Driicken Sie nun die ,0K“-Taste oder die ,F5"- LISD_LIS-Diallar =
Taste, um die Eingaben zu bestatigen und in die Betrag 0,00
Buchungszeile zu Gbernehmen. Einheit 0, 000000

Kurs {0, 000000

Im Feld ,Betrag” steht nun der in Landeswahrung
umgerechnete Buchungsbetragden Buchungsbetrag
ein. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

quiltig ab

Im Feld ,Ust“ wird die Steuerart angezeigt.

Beispiel:
Ust: \Y
Bezeichnung: Vorsteuer

Im Feld ,Zeile” wird die Umsatzsteuerzeile angezeigt, die im angesprochenen Sachkonto hinterlegt ist.
Wenn Sie diese manuell andern wollen, wahlen Sie aus dem Pull-Down-Meni die gewlinschte
Steuerzeile. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter-Taste.

Im Feld ,Betrag” wird automatisch der Steuerbetrag eingetragen, der sich aus der Umsatzsteuerzeile
errechnet.

Im Feld ,Satz“ wird der mit der Umsatzsteuerzeile korrespondierende Steuersatz angezeigt.

Beispiel:
Satz: 20,0
Bezeichnung: Ust 20% (WAREN)

Verwenden Sie nun die ,Pfeil-Nach-Unten“-Taste, um in die nachste Buchungszeile zu gelangen, wenn
Sie weitere Buchungen eingeben mdchten.
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Um die eingegebenen Buchungen zu bestatigen und zu buchen verwenden Sie die ,OK*“-Taste oder die
,F5“-Taste.

Wenn Sie die Buchungsmaske verlassen wollen, verwenden Sie die ,Ende“-Taste.

Zusammenfassung
Mit der Buchungsmaske aus dem MenUpunkt

Buchen
Buchen (Dialog - Stapel)

oder mit dem Tastenkirzel (Strg + 1) kdnnen Sie leicht viele Buchungen in einem Arbeitsgang erfassen,
ohne die Eingabemaske zu verlassen. Fir eine Eingangsrechnung mit Fremdwahrung wahlen Sie als
Buchungsschlissel ,KF“ und tragen die Konteninformationen ein und bestatigen Sie die Felder mit der
Eingabetaste. Im Feld ,B/N“ tragen Sie ein ,F* ein, um die Buchung als Fremdwahrungsbuchung zu
definieren. Im Fremdwahrungsfenster wahlen Sie die zu buchende Fremdwahrung aus, geben den
Fremdwahrungsbetrag ein und bestatigen die Eingabefelder. Dadurch errechnet sich automatisch der zu
buchende Betrag in Landeswahrung und wird im Feld ,Betrag” eingetragen.

Verwandte Themen

Eingangsrechnung mit mehreren Erléskonten/Steuersatzen
Eingangsrechnung mit Fremdwahrung

Eingangsrechnung mit KORE

Eingangsrechnung mit mehreren Falligkeiten

Gutschrift / Storno

Sachbuchung Standard

Standard Ausgangsrechnung

Eingangsrechnung mit KORE

Aufgabe

Sie mdchten eine Eingangsrechnung mit Kostenrechnungsinformationen von Ihrem Lieferanten in der
WINLine-FIBU buchen.

Voraussetzungen

Um eine Eingangsrechnung mit Kostenrechnungsinformationen zu erstellen, miissen folgende
Datenbereiche angelegt sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)
Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
Anlage der Zahlungskonditionen

Anlage der Steuerzeilen im Unternehmensstamm

Anlage Fremdwahrungscode

Anlage Kostenarten

Ablauf

Um eine Eingangsrechnung mit Kostenrechnungsinformationen zu buchen, wahlen Sie den Menipunkt

Buchen
Buchen (Dialog - Stapel)
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an bzw. Tastkilrzel (Strg + 1)

Wabhlen Sie aus den Buchungsarten KF fiir Kreditorenfaktura aus. Mit der ,Enter“-Taste gelangen Sie in
das néchste Feld.

Geben Sie im Feld ,Buchungsdatum® das Buchungsdatum ein oder ibernehmen Sie das Tagesdatum mit
der F3-Taste. Mochten Sie das Datum erhohen, verwenden Sie die Taste ,+“. Um das Datum zu
vermindern verwenden Sie die Taste ,-“.

Mawernber 2002

A
4 | [
iz [« (s e [z ][= (=]
il 10 11 ][12] 13 ][ 1e] 15 ][ e
Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Mit einem Doppelklick auf das Feld 6ffnet sich ein Kalender, mit
dem ebenfalls ein Datum ibernommen werden kann. Das
Tagesdatum ist mit einem roten Kreis gekennzeichnet. Mit den
Pfeiltasten kénnen Sie zwischen den Monaten wechseln.

il 2425 |[zs o7 |[zs |[zs |[30]

Geben Sie im Feld ,Soll“ das gewlinschte Sachkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 5300
Bezeichnung: Handelswareneinsatz 20%

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Konto in das Feld Gbernommen
werden. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Haben* das gewlinschte Personenkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 330001
Bezeichnung: Allsport GmbH

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Konto in das Feld Gbernommen
werden. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Belegnummer” die Belegnummer ein. Méchten Sie die Belegnummer auf die nachste
freie Belegnummer erhéhen, verwenden Sie die Taste ,+“. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Text“ einen Text fir die Buchung ein.

Beispiel:

Text: ER110

Wenn Sie mit der Maustaste auf die Lupe klicken oder die F9-Taste verwenden, 6ffnet sich ein Fenster, in
dem Sie eine Buchungsnotiz eingeben kénnen.

I Buchungs-Notiz
v S

Teilzahlung 1 zu AR-110

Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.
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Geben Sie im Feld ,B/N* an, ob es sich um eine Bruttobuchung handelt. Wenn Sie mit der Eingabetaste
bestatigen, wird im Standard ein B fiir Bruttobuchung eingetragen. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter®-
Taste.

Geben Sie im Feld ,Betrag” den Buchungsbetrag ein. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Beispiel:

Betrag: 5000

Im Feld ,Ust“ wird die Steuerart angezeigt.

Beispiel:
Ust: \%
Bezeichnung: Vorsteuer

Im Feld ,Zeile” wird die Umsatzsteuerzeile angezeigt, die im angesprochenen Sachkonto hinterlegt ist.
Wenn Sie diese manuell andern wollen, wahlen Sie aus dem Pull-Down-Meni die gewlnschte
Steuerzeile. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter*-Taste.

Im Feld ,Betrag” wird automatisch der Steuerbetrag eingetragen, der sich aus der Umsatzsteuerzeile
errechnet.

Im Feld ,Satz“ wird der mit der Umsatzsteuerzeile korrespondierende Steuersatz angezeigt.

Beispiel:
Satz:
Bezeichnung:

20,0
Ust 20% (WAREN)

Durch Cursor-Down kommen Sie in die untere Erfassungstabelle fir die Kostenrechnung.

IE Buchen [Dialog-Stapel) K !

v Sl 3| Zladen S gpsichern | B konpoblatt B Journal B Jouenal gmit Protokcldrocs 0 | 2 Feeigabe
Pariode 15 Eingabe pro Buchung | Batchnr, Erfassingscat, 23.11.2008 Buchungsre 109z
[Euc. . Per [BA[Datum [5cl JHaben [Eeleghir. |OP-tummer BilF i
1 11 (49 UL 11 AU U dauua1 11U EH-110 =] =N ENRTTN & g, U
BB E v
Zumme: 1,00

110 5.000,00 20,11.2003 ER 110

2 £.00C,00

Projekknr

A
KA. e % | Betrag | KOR.|__ MengelHn... Var[Soll. [Hs.. [Fw [P
420 1 o110 20,11.2003  |ER-113 130,00 4.166,67 1 0,00 13 5300 | 33000] 0,00
B % <H 4 3
Resthetrag 0,00

5300 Handelswareneinsatz 20 % 330001 Allsport GmbH

hisher Stapel neLl hizher Stapel neL
Soll 261772, 4 1EE EY 2E65.032,08 Soll 4.000,00 0,00 4.000,00
Haben 0,00 0,00 0,00 Haken 14.000,00 £.000,00 19.000,00
Saldu S61.772,31 4 166 67 55,935,985 Saldu -10.000,00 -£.000,00 -15.000,00

Z

Die in den Stammdaten des Sachkontos hinterlegte Kostenart, steht als Vorbelegung im Feld ,Kostenart".
Bestatigen Sie das Feld mit der ,Enter“-Taste oder tragen eine andere Kostenart ein. Ein Klick mit der
Maus auf die Lupe 6ffnet ein Fenster mit den zur Verfligung stehenden Kostenarten.
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Im Feld ,KSt* tragen Sie die Kostenstelle ein. Ein Klick mit der Maus auf die Lupe 6ffnet ein Fenster mit
den zur Verfligung stehenden Kostenstellen. Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit der ,Enter“-Taste.

Im Feld ,KTr* Tragen Sie den Kostentrager ein. Ein Klick mit der Maus auf die Lupe 6&ffnet ein Fenster mit
den zur Verfligung stehenden Kostentragern. Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit der ,Enter“-Taste.

Im Feld ,%" tragen Sie den Prozentsatz des Buchungsbetrages ein, der auf die Kostendaten geschlisselt
werden soll. Wenn Sie mehrere Kostenarten ansprechen wollen, tragen Sie den ersten
Aufteilungsprozentsatz in die erste Zeile ein und verwenden die ,Pfeil-Nach-Unten“-Taste, um in die
nachste Erfassungszeile zu gelangen. Der noch aufzuteilende Betrag wird im Feld ,Restbetrag®
angezeigt. Wahlen Sie erneut eine Kostenart, Kostenstelle und einen Kostentrager aus, tragen den zu
schliisselnden Prozentsatz ein und bestatigen Ihre Eingaben mit der ,Enter“-Taste. Wenn der
Buchungsbetrag zugeordnet ist, ist der Restbetrag ,,0,00“ und Sie kommen beim Verlassen der Zeile
automatisch in die Erfassungsgrid zurick.

Verwenden Sie nun die ,Pfeil-Nach-Unten“-Taste, um in die ndchste Buchungszeile zu gelangen, wenn
Sie weitere Buchungen eingeben méchten.

Um die eingegebenen Buchungen zu bestatigen und zu buchen verwenden Sie die ,OK"-Taste oder die
,F9“-Taste.

Wenn Sie die Buchungsmaske verlassen wollen, verwenden Sie die ,Ende“-Taste.

Zusammenfassung
Mit der Buchungsmaske aus dem MenUpunkt

Buchen
Buchen (Dialog - Stapel)

oder mit dem Tastenkirzel (Strg + 1) kdnnen Sie leicht viele Buchungen in einem Arbeitsgang erfassen,
ohne die Eingabemaske zu verlassen. Fur eine Eingangsrechnung mit Kostenrechnungsinformationen
wahlen Sie als Buchungsschlussel ,KF* und tragen die Konteninformationen ein und bestatigen Sie die
Felder mit der Eingabetaste. Wenn im angesprochenen Sachkonto eine Kostenart hinterlegt ist, 6ffnet
sich nach Bestatigung aller Eingabefelder das Kostenerfassungsfenster, in dem der Buchungsbetrag
Kostenarten, Kostenstellen und Kostentragern zugeordnet werden kann.

Verwandte Themen

Eingangsrechnung Standard

Eingangsrechnung mit mehreren Erléskonten/Steuersatzen
Eingangsrechnung mit Fremdwahrung

Eingangsrechnung mit mehreren Falligkeiten

Gutschrift / Storno

Sachbuchung Standard

Standard Ausgangsrechnung

Eingangsrechnung mit mehreren Falligkeiten

Aufgabe

Sie moéchten eine Eingangsrechnung mit mehreren Falligkeiten von Ihrem Lieferanten in der WINLine-
FIBU buchen.
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Voraussetzungen

Um eine Eingangsrechnung mit mehreren Falligkeiten zu erstellen, missen folgende Datenbereiche
angelegt sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)
Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
Anlage der Steuerzeilen im Unternehmensstamm

Anlage der Zahlungskonditionen

Ablauf

Um eine Eingangsrechnung mit mehreren Falligkeiten zu buchen, wahlen Sie den Menupunkt

Buchen
Buchen (Dialog - Stapel)

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + 1)

Wahlen Sie aus den Buchungsarten KF fur Kreditorenfaktura aus. Mit der ,Enter“-Taste gelangen Sie in
das nachste Feld.

Geben Sie im Feld ,Buchungsdatum® das Buchungsdatum ein oder ibernehmen Sie das Tagesdatum mit
der F3-Taste. Mochten Sie das Datum erhohen, verwenden Sie die Taste ,+“. Um das Datum zu
vermindern verwenden Sie die Taste ,-“.

Mawernber 2002

4|
4 | IR | W
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Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Mit einem Doppelklick auf das Feld 6ffnet sich ein Kalender, mit
dem ebenfalls ein Datum ibernommen werden kann. Das
Tagesdatum ist mit einem roten Kreis gekennzeichnet. Mit den
Pfeiltasten kénnen Sie zwischen den Monaten wechseln.

il 2+][z5 |[zs o7 |[zs |[es |30

Geben Sie im Feld ,Soll* das gewlinschte Sachkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 5300
Bezeichnung: Handelswareneinsatz 20%

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Konto in das Feld ibernommen
werden. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Haben“ das gewilinschte Personenkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 330001
Bezeichnung: Allsport GmbH

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Konto in das Feld Gbernommen
werden. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Belegnummer” die Belegnummer ein. Méchten Sie die Belegnummer auf die nachste
freie Belegnummer erhéhen, verwenden Sie die Taste ,+“. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Text“ einen Text fir die Buchung ein.

Beispiel:
Text: ER110
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Wenn Sie mit der Maustaste auf die Lupe klicken oder die F9-Taste verwenden, 6ffnet sich ein Fenster, in
dem Sie eine Buchungsnotiz eingeben kénnen.

B Buchungs-Notiz |:|[E|EI
v <

Eingangsrechnung mit verschiedenen Faligkeiten|

Z

Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,B/N“ an, ob es sich um eine Bruttobuchung handelt. Wenn Sie mit der Eingabetaste
bestatigen, wird im Standard ein B fir Bruttobuchung eingetragen. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter*-
Taste.

Geben Sie im Feld ,Betrag” den Buchungsbetrag ein. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Beispiel:
Betrag: 5000

Im Feld ,Ust” wird die Steuerart angezeigt.

Beispiel:
Ust: \Y,
Bezeichnung: Vorsteuer

Im Feld ,Zeile” wird die Umsatzsteuerzeile angezeigt, die im angesprochenen Sachkonto hinterlegt ist.
Wenn Sie diese manuell andern wollen, wahlen Sie aus dem Pull-Down-Menii die gewlinschte
Steuerzeile. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter-Taste.

Im Feld ,Betrag” wird automatisch der Steuerbetrag eingetragen, der sich aus der Umsatzsteuerzeile
errechnet.

Im Feld ,Satz“ wird der mit der Umsatzsteuerzeile korrespondierende Steuersatz angezeigt.

Beispiel:
Satz: 20,0
Bezeichnung: Ust 20% (WAREN)

Wenn alle Eingaben in der Buchungszeile eingegeben sind, kénnen Sie mit der Tabulatortaste in die
untere Tabelle wechseln um die verschiedenen Falligkeiten zu definieren.

Im Feld ,Faktura“ andern Sie die Fakturen-Nummer.

Beispiel:
Faktura: 114/1
Bezeichnung: Teilfaktura der Faktura 114

Im Feld ,Betrag” tragen Sie den Betrag ein, dem sie eine spezielle Zahlungskondition zuordnen mochten.
Bestatigen sie das Feld mit der ,Eingabetaste“-Taste.

Bestatigen Sie das Datum mit der ,Enter“-Taste oder andern Sie das Datum.
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Im Feld ,Text tragen Sie den Fakturen-Text ein und bestatigen die Eingabe mit der ,Enter“-Taste.

Nun tragen Sie die Zahlungskonditionen fur die Faktura ein. Dazu tragen Sie in den Feldern Skonto1,
Satz, Skonto2, Satz, und Nettotage die fur die jeweilige Teilfaktura gultigen Konditionen ein. Verwenden
Sie die ,Pfeil-Nach-Unten“-Taste, um in die ndchste Buchungszeile zu gelangen. Wenn der
Buchungsbetrag vollstandig zugeordnet ist, verlassen Sie die OP-Verwaltung mit Shift+Tabulator.

In der Buchungsmaske verwenden Sie nun die ,Pfeil-Nach-Unten®-Taste, um in die nachste
Buchungszeile zu gelangen, wenn Sie weitere Buchungen eingeben mochten.

Um die eingegebenen Buchungen zu bestatigen und zu buchen verwenden Sie die ,OK*-oder die ,F5*-
Taste.

Bl Buchen [Dialog-Stapel) * ﬁ]
v Sl 3| Zladen S gpsichern | B kontoblatt B Journal B Jouenal gmic Protokcldrocs 0 | 2 Feeigabe
T
!Eariode 1E Eingabe pro Buchung «|  Batchnr, Erfassingscat, 23,.11.2008 Buchungsre 109z
1
|
[Buc. Per [BA_ [Datum [5cl _JHaben [Eeleghr. |OP-tummer BilF
1 11 KR L1100 sl Sauuu1 11u =} ERUENAT T

BBEmBEE ]

2UrTime: 1,00
11041 1.000,00/24.11.2002 ER 110 2 1.00C,00 o,
11afz 4.,000,0030,11,2003 ER-110 2 4.00C,00 0,0
& i
KAk, I e I
420 1 110 20,11,2003  ER-113 130,00 4.166,67 1 0,00 11 5300 | 33000] 0,00
B % <H 4 3

Resthetrag 0,00
5300 Handelswareneinsatz 20 % 330001 Allsport GmbH

hisher Stapel neLl hizher Stapel neLl

Soll 261772, 4 1EE EY 2E65.032,08 Soll 4.000,00 0,00 4.000,00
Haben 0,00 0,00 0,00 Haken 14.000,00 £.000,00 19.000,00
Saldu S61.772,31 4 166 67 55,935,985 Saldu -10.000,00 -£.000,00 -1:35.000,00

Z

Wenn Sie die Buchungsmaske verlassen wollen, verwenden Sie die ,Ende“-Taste.

Zusammenfassung
Mit der Buchungsmaske aus dem MenUpunkt

Buchen
Buchen (Dialog - Stapel)

oder mit dem Tastenkirzel (Strg + 1) kdnnen Sie leicht viele Buchungen in einem Arbeitsgang erfassen,
ohne die Eingabemaske zu verlassen. Fir eine Eingangsrechnung mit mehreren Falligkeiten wahlen Sie
als Buchungsschlussel ,KF*, tragen die Konteninformationen und den Buchungsbetrag ein und bestatigen
Sie die Felder mit der Eingabetaste. Anschlielend wechseln Sie mit der Tabulatortaste in die untere
Fakturentabelle. Dort kdnnen Aus der Gesamtfaktura Teilfakturen mit unterschiedlichen
Zahlungskonditionen erstellt werden.

Verwandte Themen

Eingangsrechnung Standard
Eingangsrechnung mit mehreren Erloskonten/Steuersatzen

GESCHAFTSPROZESSE WINLine( FIBU MESONIC® 2008 Seite 139



Eingangsrechnung mit Fremdwahrung
Eingangsrechnung mit KORE
Gutschrift/ Storno

Sachbuchung Standard

Standard Ausgangsrechnung

Gutschrift Kreditor

Aufgabe

Sie mochten eine Gutschrift fir Ihren Lieferanten in der WINLine-FIBU verbuchen

Voraussetzung

Um eine Gutschrift zu erstelle, miissen folgende Datenbereiche angelegt sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)

Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)

Anlage der Steuerzeilen im Unternehmensstamm
Anlage der Zahlungskonditionen

Ablauf
Rufen sie den Menlpunkt
Buchen
Buchen (Dialog-Stapel)
auf bzw. mit dem Tastenkiirzel (Strg + 1)

IE Buchen [Dialog-Stapel)
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11afz 4.,000,0030,11,2003 ER-110 7 14 1,00 210 2 4.00C,00 0,0
& i
KA. % | Betragl | KOR.| __ MengelHn...  Var[Soll. [Hs.. [FW [FW-Betrag
420 1 110 20,11,2003  ER-113 130,00 4.166,67 1 0,00 11 5300 | 33000] 0,00
B % <H 4 3
Resthetrag 0,00
5300 Handelswareneinsatz 20 % 330001 Allsport GmbH
hisher Stapel neLl hizher Stapel neLl
Soll 261772, 4 1EE EY 2E65.032,08 Soll 4.000,00 0,00 4.000,00
Haben 0,00 0,00 0,00 Haken 14.000,00 £.000,00 19.000,00
Saldu S61.772,31 4 166 67 55,935,985 Saldu -10.000,00 -£.000,00 -1:35.000,00
2
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Im Feld ,Code” wird aus der Auswahlliste der Eintrag ,KF-Kreditorenfaktura“ ausgewéhlt. Die Auswahl
wird durch Dricken der RETURN-Taste bestatigt.

Geben Sie im Feld ,Buchungsdatum® das Buchungsdatum ein oder ibernehmen Sie das Tagesdatum mit
der F3-Taste. Mochten Sie das Datum erhohen, verwenden Sie die Taste ,+“. Um das Datum zu
vermindern verwenden Sie die Taste ,-“.

Mawernber 2002

A
4 | [
iz [« (s e [z ][= (=]
il 10 11 ][12] 13 ][ 1e] 15 ][ e
Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Mit einem Doppelklick auf das Feld 6ffnet sich ein Kalender, mit
dem ebenfalls ein Datum Ubernommen werden kann. Das
Tagesdatum ist mit einem roten Kreis gekennzeichnet. Mit den
Pfeiltasten kénnen Sie zwischen den Monaten wechseln.

il 2+][z5 |[zs o7 |[zs |[es |30

Geben Sie im Feld ,Soll“ das gewlinschte Sachkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 1600
Bezeichnung: Handelswarenvorrat 20%

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Konto in das Feld Gbernommen
werden. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Haben“ das gewlinschte Personenkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 330001
Bezeichnung: Allsport GmbH

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Konto in das Feld Gbernommen
werden. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Belegnummer” die Belegnummer ein. Méchten Sie die Belegnummer auf die nachste
freie Belegnummer erhéhen, verwenden Sie die Taste ,+“. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Text“ einen Text fir die Buchung ein.

Beispiel:
Text: Gutschrift

Wenn Sie mit der Maustaste auf die Lupe klicken oder die F9-Taste verwenden, 6ffnet sich ein Fenster, in
dem Sie eine Buchungsnotiz eingeben kénnen.

B Buchungs-Notiz |Z|@E|
v <

Gukschrift | Skarno

Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.
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Geben Sie im Feld ,B/N* an, ob es sich um eine Bruttobuchung handelt. Wenn Sie mit der Eingabetaste
bestatigen, wird im Standard ein B fiir Bruttobuchung eingetragen. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter®-
Taste.

Geben Sie im Feld ,Betrag“ den Gutschriftsbetrag ein. Achten Sie darauf, dass Sie den Betrag mit einem
negativen Vorzeichen versehen. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

Beispiel:
Betrag: -5000

Im Feld ,Ust“ wird die Steuerart angezeigt.

Beispiel:
Ust: \%
Bezeichnung: Vorsteuer

Im Feld ,Zeile* wird die Umsatzsteuerzeile angezeigt, die im angesprochenen Sachkonto hinterlegt ist.
Wenn Sie diese manuell andern wollen, wahlen Sie aus dem Pull-Down-Meni die gewlnschte
Steuerzeile. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter*-Taste.

Im Feld ,Betrag” wird automatisch der Steuerbetrag eingetragen, der sich aus der Umsatzsteuerzeile
errechnet.

Im Feld ,Satz“ wird der mit der Umsatzsteuerzeile korrespondierende Steuersatz angezeigt.

Beispiel:
Satz: 20,0
Bezeichnung: Ust 20% (WAREN)

Verwenden Sie nun die ,Pfeil-Nach-Unten“-Taste, um in die ndchste Buchungszeile zu gelangen, wenn
Sie weitere Buchungen eingeben méchten.

Um die eingegebenen Buchungen zu bestatigen und zu buchen verwenden Sie die ,OK"“-oder die ,F5*
Taste.

Wenn Sie die Buchungsmaske verlassen wollen, verwenden Sie die ,Ende“-Taste.

Zusammenfassung
Mit der Buchungsmaske aus dem MenUpunkt

Buchen
Buchen (Dialog - Stapel)

oder mit dem Tastenkirzel (Strg + 1) kdnnen Sie leicht viele Buchungen in einem Arbeitsgang erfassen,
ohne die Eingabemaske zu verlassen. Fur eine Gutschrift oder Stornobuchung fir einen Lieferanten
wahlen Sie als Buchungsschlissel ,KF*, tragen die Konteninformationen und den negativen
Buchungsbetrag ein und bestatigen Sie die Felder mit der Eingabetaste.

Verwandte Themen

Eingangsrechnung Standard

Eingangsrechnung mit mehreren Erléskonten/Steuersatzen
Eingangsrechnung mit Fremdwahrung

Eingangsrechnung mit KORE

Eingangsrechnung mit mehreren Falligkeiten
Sachbuchung Standard

Standard Ausgangsrechnung
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Einrichten der eigenen Firma

Bevor Sie mit der WINLine FIBU anfangen lhre Buchhaltung zu verwalten, miissen Sie als erstes die
Einrichtung der notwendigen Mandantenrelevanten Stammdaten, wie z.B. die Stammdaten |hres
Unternehmens, verschiedene Steuersatze, lhren Bankenstamm, verschiedene Parameter u.a.
durchfiihren.

Aufgabe

Sie mdchten die Ersteinrichtung der WINLine FIBU vornehmen und mdéchten jetzt die Mandantendaten
einrichten.

Als erstes mussen Sie eine Mandantennummer fir |hre Firma festlegen, mit der Sie lhren Mandanten
auswahlen kénnen. Dies erfolgt im START-MenU unter Abschluss — Mandantenanlage (Strg + M). Die
Mandantennummer ist die Identifikationsnummer der Firma.

Die erste Stelle muss numerisch sein (d.h. mit einer Ziffer beginnen), danach kénnen Buchstaben folgen.
Gultige Nummern sind z.B. 100, 95ME, 1995. Die Firmennummer sollte einen Hinweis auf das
Wirtschaftsjahr der Firma enthalten z.B. 1995, 95MA, 95SZ etc.

Als nachstes missen Sie das Landerkennzeichen auf Osterreich stellen (unter WINLine START —
Parameter — Applikations-Parameter - FIBU-Parameter - Bearbeiten). Anschlielend werden die
Mandantenstammdaten (Verweis auf Mandantenstamm) eingegeben.

Voraussetzungen
Um mit der WINLine FIBU arbeiten zu kénnen, missen folgende Datenbereiche angelegt werden:

Mandantenstamm

Hier geben Sie die wichtigsten Informationen zu lhrem Mandanten ein.

Achten Sie bitte auf die korrekten Eintragungen zu dem aktuellen Wirtschaftsjahr.

Um verschiedene Mandanten zu konsolidieren, muss die korrekte Landeswahrung eingestellt sein.
Unternehmensstamm

Im Unternehmensstamm werden die erforderlichen Steuersatze und deren Verknipfung zu den
Automatikkonten angelegt. Hierflr ist Voraussetzung, dass die entsprechenden Sachkonten wie
Umsatzsteuer, Vorsteuer sowie die Skontoertrags- bzw. Skontoerldskonten angelegt sind. Die Anlage der
einzelnen Steuerkonten nehmen Sie unter Stammdaten-Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
vor. Im Unternehmensstamm verkniipfen Sie dann die Steuerkonten mit den glltigen Steuersatzen.
AuBerdem kann pro UVA-Formular festgelegt werden, welchen Positionen (Variablen) die angewahite
Steuerzeile flr den Ausdruck zugeordnet werden soll.

Hausbanken

Hausbanken sind die Kreditinstitute, die eine Durchfiinrung der Uberweisungen und Lastschriften im
Auftrag der Firma durchfiihren. Um den Zahlungsverkehr in der WINLine FIBU zu nutzen, ist es noétig lhre
entsprechenden Banken einzurichten. Wenn Sie das nutzen, muss in den Feldern Bestand/Datentr. eine
sog. Bestandskontrollnummer sowie eine firmeneigene Kennnummer eingegeben werden.
Absenderstammdaten, Clearing-Absender

Die Absender-Stammdaten umfassen Name und Adresse des Auftraggebers fiir das Bankclearing. Diese
Daten werden der Bank auf den Begleitbelegen zur Clearingdiskette ibergeben und sind die Grundlage
fur Rickfragen der Bank an den Auftraggeber. Um ein Clearing durchzufiihren, ist es Voraussetzung, den
Pfad der Ausgabedatei zu definieren.

Mahnparameter

Die Mahnung ist so konzipiert, dass jeden Tag ein Mahnlauf durchgefihrt werden kann. Dabei wird nicht
bei jedem Mahnlauf die Mahnstufe erhdht, sondern fiir jede Faktura wird aufgrund der eingegebenen
Parameter (Karenztage) festgestellt, ob diese neu gemahnt wird oder nicht. Voraussetzung um
Mahnschreiben zu gestalten, ist die Einrichtung der allg. Mahnformulare. Auch sollten Sie sich Gberlegen,
wie viel Mahnstufen Sie verwenden werden.

OP-Parameter

Die OP-Parameter werden fiir die Stapelbuchungsschnittstelle bendtigt, da tGber die Stapelbuchungen
auch Zahlungen eingelesen werden konnen. Hier legen Sie die Voreinstellungen fest, falls Fremdfakturen
Uber die Stapelbuchungsschnittstelle eingelesen werden

Fremdwahrungsstamm
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Die WINLine bietet Innen die Moglichkeit, Belege in auslandischer Wahrung direkt zu verbuchen ohne
diese erst umrechnen zu missen. Sie gelangen in dieses Fenster wenn Sie beim Buchen (Dialog-Stapel)
in das Feld B/N (Brutto/Netto) ein F eingeben. Das Programm rechnet den eingegeben
Fremdwahrungsbetrag/Einheit x Kurs und bucht den Betrag in der Landeswahrung.

Ablauf
Mandantenstamm
Um den Mandanten einzurichten, wahlen Sie den Menupunkt

o Stammdaten
o Mandantenstammdaten
o Mandantenstamm

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + M)

& Mandantenstamm

Skamm Periodendef, Motz Zusatz
A Mandartk il Handelsregister, Steusrnummer, ...
Mandantennummer 300mM Finanzamt f. Kérperschaften
Mandantenname n & WWorkouk 2003 Finanzamtsnurrmer =]
Firmennarne Fun & Workout Skeuernunmer FO22347
Spork & Fikness IDMurnrner ATU74559652
Firmenanschrift Herzog Friedrich PI. DVR. Steusrnummer 3478923937
Firmenbuch F 742634
It 3001
Mauerbach
GeschaftsFihrer Harald Huber M wirtschaftsjahr
ansprechparktner Herr WWalker Won Monat
Telefonnurmrner +43197030 Yon Jahr
Fax +431 970 30-75 Bis Maonat 12 Dezember -
E-Mail hhuber@furiwork, co.at Biz Jahr 200g
WY -Adresse hktps f femene, Furiwork, oo, at
Garafik, funawo,brmp , Buchungsmonat: 01 Januar -
J** Berechtigung Elyahrung
Berechtigung 00 keine Einschrankung - Landeswahrung 1 EUR ELRD -
Landeswahrung 2 ATS achilling -
Dezimalstellen 2
F-Kurse beziehen sich 4
auf ELR
A

In der Maske sehen Sie folgende Eingabefelder:

»,Mandantenname*: 20-stellig, alphanumerisch, der Mandantenname wird in jeder WINLine

Anwendung am oberen Informationsbalken angezeigt und auf Auswertungslisten angedruckt. Zur
Unterscheidung von Wirtschaftsjahren wird empfohlen, zusatzlich zur Firmenbezeichnung auch das
Wirtschaftsjahr einzutragen, z.B. 9601,9701,9801 etc. wobei die ersten 2 Ziffern das Jahr und die letzten
beiden Ziffern den Mandanten angeben.

.Firmenanschrift: Hier geben Sie Ihre Anschrift ein.

GESCHAFTSPROZESSE WINLine( FIBU MESONIC® 2008 Seite 144



.Finanzamt“; Hier geben Sie die Bezeichnung/Name des zustandigen Finanzamtes an. Wird auf UVA
((Verweis UVA) angedruckt.

»Steuernummer®: Eingabe der Steuernummer des Mandanten. Wird auf der UVA angedruckt.

,IDNummer“: Eingabe der Umsatzsteuer Identifikationsnummer des Mandanten. Diese Nummer wird fur
die Zusammenfassende Meldung bendtigt. (Verweis Zusammenfassende Meldung).

»,DVR*: nur Osterrgich, Datenverarbeitungsregister-Nummer. Dieses Datenfeld wird bei Einsatz von
WINLine FIBU in Osterreich aktiviert. Die Datenverarbeitungsregister-Nummer kann optional auf
Auswertungen (z.B. Etikettendruck) angefiihrt werden.

»Wirtschaftsjahr von — bis“: Eingabe des genauen Wirtschaftsjahres
Beispiel: von Janner bis Dezember 2008

,Buchungsmonat‘: Eingabe von 1-12. Dies ist der aktuelle Buchungsmonat des Mandanten. Der
Buchungsmonat dient der Priifung des Buchungsdatums wahrend des Buchungsvorganges (= es erfolgt
eine Warnung, wenn das Buchungsdatum niedriger als die aktuelle Buchungsperiode ist). Der
Buchungsmonat hat keinerlei Wirkung auf die Zuordnung der Daten zu einer Buchungsperiode. Die
Information Buchungsmonat wird bei der Durchfiihrung des Tagesabschlusses / Monatsabschlusses
(Verweis Abschluss) am Bildschirm angezeigt und kann vom Anwender manuell korrigiert werden.

,Dezimalstellen“; StandardmaRig steht die Einstellung auf 2, d.h. bei jedem Wert, der in der
Landeswahrung eingegeben wird, stehen max. 14 Vorkommastellen fiir die Berechnung von
Summenvariablen (z.B. in Bilanzen, Saldenliste, etc.) zur Verfligung. Bei Wahrungen mit sehr niedrigen
Kursen (z.B. Lire) kann es sein, dass Zahlen errechnet werden missen, die mehr als 14 Vorkommastellen
bendtigen (und das sind immerhin 99,999,999,999.99).

,Landeswahrung“: Sie kdnnen Mandanten Konsolidieren, d.h. verschiedene Mandanten werden in
verschiedenen Wahrungen zusammengefasst. Um die Kurse richtig gegen rechnen zu kénnen, muss im
Mandantenstamm die richtige Landeswahrung eingestellt sein. (Verweis Bilanzen Konsolidieren)

Unternehmensstamm
Um den Unternehmensstamm einzurichten, wahlen Sie den Menlpunkt

o Stammdaten

o Mandantenstammdaten

o Unternehmensstamm
an.

Unternehmensstamm = Steuerstamm. Im Steuerstamm werden die erforderlichen Steuersatze und
Automatikkonten einer Firma angelegt. Sie kdnnen beliebig viele Steuersatze pro Firma anlegen.
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B Unternehmensstamm - Steuerzeilen ;_N _ Ead
v S

Steuergeilen | Steuerleisten

Skeuerzeile 2 USk20% (WAREM) (2000 w|  Inakkiv

kKurzbezeichnung g Berechtigung 00 keine Einschrankung v

Bezeichnung 115k 20%: (WAREMN) Interne Mr. z
Cpkionen

Erwerbsteuer O Ersatzzeile

Gruppe Dreiecksgeschaft [

letzte Zeile additiv

Skeuersatz n. abziehbar: 0,00 %

21 autamatikkonten

Skontoertrag ga52 )

Umsatzsteuerkanto

Yorskeuerkanto 2502 | Skontoaufwand 4412 a,

Farmulare
&

11

11

12

13

13

14

0

o
| 3

o oo oo o
o oo oo o
o oo oo o

........

In der Maske sehen Sie folgende Eingabefelder:

,Umsatzsteuer Listbox“: Hier kbnnen Sie die jeweiligen - bereits vorhandenen - Steuersatze auswahlen
bzw. durch Anwahl von NEUEINGABE einen neuen Steuersatz anlegen.

.Kurzbezeichnung“: Geben Sie eine Kurzbezeichnung fur diesen Steuersatz ein. Tipp: Meist werden die
Steuersatze mit Fortlaufenden Nummer nummeriert, dann kdnnen Sie diese schnell auswahlen.

,Bezeichnung“: Tragen Sie hier einen Langtext zu Ihrem Steuersatz ein.
LAutomatik Konten®: Jeder Steuersatz arbeitet mit 4 Automatikkonten:

Umsatzsteuer-Automatikkonto: wird automatisch beim Buchen von Geschaftsfallen mit der USt bebucht.
Vorsteuer-Automatikkonto: wird beim Buchen von Geschaftsfallen automatisch mit der Vorsteuer bebucht.
Skontoertragskonto: wird beim Buchen einer Kreditorenzahlung automatisch mit dem Skontoertrag
bebucht.

Skontoaufwandskonto: wird beim Buchen einer Debitorenzahlung automatisch mit dem Skontoaufwand
bebucht.

Fir jeden Steuersatz einer Firma mussen alle 4 Automatikkonten eingetragen werden.
Achtung: Sie miissen die 4 Automatikkonten auch fiir Steuersétze mit 0% anlegen.

Ist mit dem Steuerschliissel bereits gebucht worden, so sind die Automatikkonten der
Ust und der VSt nicht mehr verédnderbar.
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Sie kdnnen ein und dasselbe Vorsteuerkonto bzw. Umsatzsteuerkonto fiir verschiedene Steuersatze als
Automatikkonto anlegen. Diese Vorgansweise bewirkt, dass alle VSt- bzw. USt-Betrage, egal, zu
welchem Prozentsatz auf dasselbe Konto gebucht werden.

Es empfiehlt sich aber fur verschiedene VSt-/USt-Séatze, jeweils ein Automatikkonto im Kontenstamm
einzutragen. Diese Trennung vereinfacht Kontrollen.

Wenn Sie Umsatze weiterer Konten auf dem USt-Beleg andrucken wollen, (z.B.: Einfuhrumsatzsteuer)
legen Sie einen Steuersatz zu 0% fur dieses Konto an. Tragen Sie dann dieses Konto als Automatikkonto
ein, was bewirkt, dass alle Soll/Haben-Umséatze des Kontos auf dem USt-Beleg angedruckt werden.

Fur Osterreich: Achten Sie darauf, dass Sie (It.RLG) fiir den gleichen Steuersatz mehrere Zeilen anlegen
mussen (z.B. 20% fur Handelswaren, 20% fir Anlageguter, 20% fur sonstige Umsatze).

~Skontoaufwandskonto/Skontoerl6skonto®:

In der Spalte Skontoaufwand und Skontoerlés geben Sie das Konto an, auf das bei der Kreditoren- bzw.
Debitorenzahlung Skonto automatisch gebucht werden soll. Das Konto Skontoertrag muss mit
Vorsteuercode, das Konto Skontoaufwand mit Umsatzsteuercode angelegt sein.

.Formulare®:

In der Grid kann pro UVA-Formular festgelegt werden, welchen Positionen (Variablen) die angewahlte
Steuerzeile fir den Ausdruck zugeordnet werden soll. Damit ist es nicht mehr notwendig, die Ausdrucke
jedes Mal anzupassen, wenn die vom Anwender verwendeten Steuerzeilen von denen des Demo-
Mandanten abweichen.

Hausbanken

Um die Hausbanken einzurichten, wahlen Sie den Menupunkt
o Stammdaten
o Zahlungsstammdaten

o Bankenstamm
an.
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I Banken
o Sl | oyléschen =) Drucken

Bank 11 Die Erste -

alloemeines anschrift Cleating
S T e—" Wy
Berechtigung 00 keine Einschrankung w| [Disposaldo 0,00
Bankleitzahl 20120 o  FIBU Eaontonr, 2800 i,
Kontonummer 473 923 4739 Schecknurmmer 28176
Zeichnungsber. Herr Maier Bemerkung
IBAN

A
.Bank*

Pro Mandant kénnen bis zu 99 Hausbanken eingerichtet werden. Durch Driicken der Tastenkombination
ALT + Pfeil-nach-Unten wird eine Listbox gedffnet, in der alle bereits angelegten Banken ersichtlich sind.
Mit der Pfeil-nach-Unten- bzw. der Pfeil-nach-Oben-Taste wird der Balken auf die gewiinschte Bank
positioniert, die durch Driicken der RETURN-Taste zur Bearbeitung herangezogen wird. Durch Anwahlen
des Punktes NEUEINGABE kann eine neue Bank eingetragen werden.

Im ersten Bildschirmbereich werden die Allgemeinen Daten der Bank eingetragen:

,BLZ/Kto.Nr“.: In den Feldern BLZ/Kto.Nr. tragen Sie diese Informationen fiir Ihre Bank ein.

»Zeichn.Berecht“.: Eingabe des Verantwortlichen der Auftraggeber-Firma, der fiir das Konto die
Zeichnungsberechtigung hat.

,Dispo-Saldo“: Eingabe des Dispositionssaldo (Betrag, Uber den man im Augenblick verfigen kann) fur
dieses Geldinstitut.

.Fibu-Konto-Nr.“: Eingabe der FIBU-Kontonummer des Zahlungsmittelkontos (Verweis
Zahlungsmittelkonten), das flir die automatische Buchung der Zahlung herangezogen werden soll.

»~Schecknummer®: Eingabe der Startnummer des Nummernkreises, der beim Scheckdruck im
Zahlungsverkehr verwendet und automatisch hoch gezahlt werden soll. (Verweis Zahlungsverkehr)

,Bemerkung®: Eingabe einer Bemerkung.
Im zweiten Bildschirmbereich wird die Anschrift der Bank eingetragen.

Im dritten Bildschirmbereich werden die Daten flir die Ausgabe der Clearing-Datei eingetragen:
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B Banken

o' 4l | oy Lloschen = Drucken
e
Bank 01 Die Erske -
alloemeines anschrift Cleating
(5} 2
Empf angerbez. ATERSTEBANE Belegart Gutschrift 43
&nspr.Parktner Frau Reinprecht Beleqart Lastschrift a3
Clearing-Textzelen Frei | :
Konterwahrung Landeswahrung - definieren :
Anzahl
Clearing-Dateiausgabe
i Y3-Format 4
(EDIFACT)
Dakeiname ERSTE
Bestandsnurmmer 21 eigener Belegdruck,
Erweiterung TaT
Pfad Lnkerskitzung
Eeispiel ERSTEZL.THT Telebanking F3i
i |

~=Empfangerbez.“: In diesem Feld wird die Kennzeichnung der Empféngerbank (z.B. ATERSTEBANK)
hinterlegt. Diese Kennung wird aber nur im V3-Format (EDI-Format) verwendet.

~LAnspr.Partner®. Eingabe des Ansprechpartners bei dem betreffenden Geldinstitut.

»Kontenwahrung“: Aus der Auswahllistbox kann die Wahrung gewahlt werden, in der das Bankkonto
geflhrt wird. Diese Wahrung wird beim Zahlungsverkehr in V3-Format auch mit ibergeben.

Beim Zahlungsausgleich mit MT940-Format werden alle Buchungszeilen mit dieser Wahrung behandelt.

,Dateiname®: Eingabe einer firmeneigenen Kennummer fiir die Datentrager-Diskette. Werden mehrere
Clearing-Disketten an verschiedene Banken gesandt, erleichtert die individuelle Datentragernummer die
Identifikation der Diskette bei Ruckfragen durch die Bank. Wird dieses Feld nicht ausgefullt, kann keine
Datei fiir die Ubermittiung an die Bank erstellt werden.

.Bestandsnummer®: Die Bestandskontrollnummer stellt die Verbindung zwischen Datentrager und
Begleitzettel her. D.h., dass der Datentrager (z.B. Diskette) und der Begleitzettel die gleiche Nummer oder
Bezeichnung haben missen. (wird fortlaufend hoch gezanhlt)

~Erweiterung“: Eingabe der Erweiterung der Clearing-Datei.

Die Bezeichnung der Clearing-Datei setzt sich zusammen aus dem Dateinamen, der Bestandsnummer
(wird fortlaufenden hoch gezahlt) und der Erweiterung. (z.B.: 1Disk1.txt)

.Pfad“: Eingabe des Pfades, auf den die Clearing-Datei ausgegeben werden soll.

,Clearing-Dateiausgabe im V3-Format (EDIFACT)": Durch Aktivierung dieser Checkbox wird gesteuert,
dass bei der Clearing-Ausgabe mit dieser Bank standardmafig das V3-Format verwendet wird.

~eigener Belegdruck*;
aktiv: Von der Bank wird fir den Empfanger ein eigener Beleg erstellt, auf dem die Buchung extra
ausgewiesen wird.
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inaktiv: Der Buchungssatz wird beim Empfanger nur am Kontoauszug angedruckt.
Absenderstammdaten

Um die Absenderstammdaten einzurichten, wahlen Sie den MenUpunkt

o Stammdaten
o Zahlungsstammdaten
o Clearing-Absender

an.

B Absender Stammdaten

Skamm Telebanking - FSi

ki Berechtigung we ELI-UIbErweisung

Berechtigung 00 keine Einschrankung »|  maximum Betrag 50.000,00 £
bei Clearingausgabe
™= Absenderstammdaten einer Y¥3-Datei alte
Morm verwenden
Mame Fun & workout
Absenderbezeichnung
abteilung ¥ Bemerkung
Anspr.Partner Hr. Gruber
Strasse Herzog Friedrich Pl
Postfach
FLZ 2001 c,
Ort Mauerbach [}
Telefon 456 45 32
Fax 456 45 32 50
“'ﬁi

In der Maske sehen Sie folgende Eingabefelder:
.,Name*: Eingabe des Firmennamens.
+<Absenderbez.”: In den einzelnen Feldern geben Sie Ihre Mandantendaten/Anschrift ein.
.Bemerkung“: Geben Sie hier eine Bemerkung ein.
Mahnparameter
Um die Mahnparameter einzurichten, wahlen Sie den MenUpunkt
o Stammdaten

o Mahnparameter
an.
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B Mahnparameter,

' 4 | =B Gerichtskosten

"" Parameker % Umfan q bei Klage
Zinsen =) alle Fakiuren ¥
Letzte Mahnstufe 4 betroffense Faktura

*-? ‘Mahnparameter

Skufe | Texk ; Mahnsp... WarkFlow
0 Kaontoblatt 1 0,00 0
1 Zahlungserinnerung 14 0,00 0
2 1. Mahnung 10 10,00 0
3 2. Mahnung 10 50,00 0
4 Letzte Mahnung 10 100,00 ]
5 Anvaltsbrief 10 200,00 1]
& Klage 0 500,00 0
7 0 0,00 0
8 0 0,00 0
q 0 0,00 0

Die Mahnparameter steuern den Ablauf der Mahnungen (Verweis Mahnung).
Im Einzelnen missen/kdnnen folgende Parameter gesetzt werden.
In der Maske erscheinen folgende Eingabefelder:

Lverzugszinsen“: Eingabe des Verzugszinsen-Prozentsatzes. Die Verzugszinsen werden pro Faktura
taggenau errechnet. Bei Teilzahlungen werden die Verzugszinsen mit einem negativen Betrag
ausgewiesen.

.Letzte Mahnstufe®: Eingabe der letzten Mahnstufe, bei der eine Mahnung ausgedruckt wird. Wird die
Mahnstufe Uberschritten, erfolgt die Klage und keine weitere Mahnung. Definieren Sie fir lhren
Mandanten eine letzte Mahnstufe.

Beispiel: In lnrem Unternehmen werden immer nur bis zu 3 Mahnungen versendet.
In das Feld letzte Mahnstufe tragen Sie eine 3 ein.

In der Eingabemaske kénnen folgende Felder bearbeitet werden:
~Stufe”; Das Feld Stufe kann nicht editiert werden und zeigt die Mahnstufe an.

Beispiel: Sie haben als letzte Mahnstufe die 3 gesetzt. Jetzt brauchen Sie nur noch die Uberschrift Ihres
Mahnformulars in das Feld Text eingeben. Alle Mahnstufen, die hdher 3 sind, werden nicht mehr
herangezogen.

,Text*: Eingabe des Textes der Mahnstufe. Dieser Text kann auch als Uberschrift fiir die Mahnung
verwendet werden.

Beispiel:

Stufe 0 Kontoblatt

Stufe 1 Zahlungserinnerung
Stufe 2 1. Mahnung

usw.
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Beachten Sie bitte, dass das Feld Text NUR als Uberschrift auf Inrem Formular angedruckt wird. Die
Anpassung der eigentlichen Mahnformulare miissen/kénnen Sie mit Hilfe des PDF-Editors verandern.
(Verweis PDF-Editor).

»1age”: Eingabe der Karenztage. Anhand der Karenztage wird die Mahnstufe erhéht.

Beispiel:
Berechnung des Mahndatums

Valutadatum der Faktura + Nettotage (Zahlungskonditionen) + Karenztage Mahnstufe 0 = Mahndatum fir
Mahnstufe 1.

~Spesen”: Eingabe des Betrages der Spesen, die fiir diese Mahnstufe anfallen. Diese Spesen werden
ausschlieBlich fur einen Andruck auf den Mahnformularen verwendet.

,Umfang bei Klage“: Es kann entschieden werden, ob alle Fakturen oder nur die Fakturen mit dem
entsprechenden Mahnzahler geklagt werden.

alle Fakturen: Es werden alle offenen Fakturen geklagt.
betroffene Fakturen: Es werden nur jene Fakturen geklagt, die den entsprechenden Mahnzahler
aufweisen.

Durch Anklicken des Gerichtskosten Buttons kénnen die Gerichtskosten abhangig vom aushaftenden
Fakturenbetrag eingegeben werden, die auf dem Mahnformular automatisch kalkuliert und angedruckt
werden.

B Gerichtskosten |:_| |E| E|

1,00 00,00

10,000, 00 1.000,00
20,000, 20 2,000,00
30,000, 00 3.000,00
40.000, 10 4.000,00
50,000,010 5.000,00
A0.000, 10 . 000,00
#0.000,00 7.000,00
&0, 000,10 &, 000,00
100,000,00 10,000,300

A

,ab Betrag“: Eingabe des Betrages, ab welchem nebenstehende Kosten verrechnet werden.

,Kosten®: Eingabe der Kosten, die fiir den Fakturenbetrag bei Gericht anfallen.

Nach Dricken der OK-Taste werden die Eintrage gespeichert und kénnen von diesem Zeitpunkt an im
Mahnwesen angesprochen werden.
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OP-Parameter
Um die Mahnparameter einzurichten, wahlen Sie den MenUpunkt
o Stammdaten

o Offene Posten-Parameter
an.

B OP -Parameter

v <
Fehlbetrag akzeptiert 0, 00|
Fehlbetrag maximal 10,00
Fakturennr 100-5T0

Vertreter OP-Nummer

automatischer
Zahlungsworschlag *

Fakrurenauswahl im
Eingabefeld

Sortierung Rechnungsnr, -

Die OP-Parameter werden fiir die Stapelbuchungsschnittstelle bendtigt, da Gber die Stapelbuchungen
auch Zahlungen eingelesen werden kdénnen.

»1oleranz %"“: Eingabe des Toleranzprozentsatzes fir den Skontobetrag.

Beispiel:

Uber die Buchungsschnittstelle wird eine Debitorenzahlung eingelesen. Der Kunde hat eine Faktura tiber
€ 5.320,-- mit Abzug von € 120,-- Skonto bezahlt. Er hatte sich allerdings nur 2 % (d. s. € 106,40) Skonto
abziehen dirfen. Mit dem Toleranzprozentsatz wird entschieden, ob der Skonto genehmigt wird, oder ob
die Faktura als nicht ausgeglichen in den Offenen Posten bestehen bleibt.

»1oleranztage®: Eingabe der Toleranztage, innerhalb derer der Skonto noch akzeptiert wird.

Beispiel:

Eine Faktura kann bis zum 15. Mai 1995 mit 2 % Skonto beglichen werden. Der Kunde zahlt die
Rechnung aber erst am 20. Mai und zieht sich den Skonto trotzdem ab. Durch die Toleranztage wird
entschieden, wie lange der Kunde die Skontofrist Uberziehen darf. Daraus resultiert dann, ob die Faktura
ausgeglichen wird oder ob der Skontobetrag als Forderung bestehen bleibt.

,Fakturennr.“: Eingabe einer Ersatzfakturennummer, die dann verwendet wird wenn die einzulesende
Faktura bereits (bei DF- oder KF-Buchungen) oder nicht mehr vorhanden (bei DZ-Buchungen) sind.

Beispiel:

Eine Fremddatei wird iber die Stapelbuchung eingelesen. In dieser Datei ist eine Fakturennummer fiir
einen Kunden doppelt vorhanden. Da bei der Ubernahme erkannt wird, dass die Fakturennummer bereits
vorhanden ist, wird die Ersatz-Fakturennummer verwendet.

Fremdwahrungsstamm

Um die Fremdwahrungen einzurichten, wahlen Sie den MenUpunkt
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o Stammdaten

o Mandantenstamm

o Fremdwahrungscode
an.

Die Anlage der Fremdwahrungen ist nétig, um beim Verbuchen von Eingangs- bzw.
Ausgangsrechnungen (Verweis Eingangsrechnungen, Ausgangsrechnungen) mit Fremdwahrungen zu
arbeiten. (Verweis Feld B/N). Auch wird die Fremdwahrung bei Bilanzen fiir die Konsolidierung
herangezogen, sofern die Mandanten in unterschiedlichen Wahrungen gebucht worden sind. (Verweis
Bilanzen, konsolidierte Bilanzen)

B Fremdwihrungscode

'1 Fremdwahrung & Nokierun q

Wahrung 5D US-Dollar :i Preisnatisrung o
Code Mengennotierung O3
Marne 115-Dallar 0,920000 UsD =1 EUR

Inakkiv O

Berechtigung 00 keine Einschrankung :i

Einheit 0,920900

Kurs 1 1,000000

Kurs 2 1,000000

Kurs 3 1,000000

Kurs 4 0,000000

Kurs 5 0, 000000

Kurs & 0,000000

Dezimalstellen 2

qulkig ab

EUR.C-Eerechn, O

&ufwand 5540 Q) Ertrag 4540 =Y

In der Maske erscheinen folgende Eingabefelder:

.Fremdwahrung“: Mittels Drop Down kénnen Sie die gewlinschte Fremdwahrung anwahlen.

Durch Auswahlen des Listeintrages NEUEINGABE kénnen Sie einen neuen Fremdwahrungscode
eingeben.

.FW-Code": In dieses Feld konnen Sie einen Kurzcode fiir die Fremdwahrung hinterlegen.

Beispiel: Sie legen eine neue Wahrung Deutsche Mark an. In das Feld FW-Code tragen sie USD ein.

.Bezeichnung“: Geben Sie eine Bezeichnung fir diese Fremdwahrung an.

»Einheit*: Angabe der Fremdwahrungseinheit, fiir welche der Umrechnungskurs giiltig ist. Der Betrag in
Landeswahrung wird nach der Formel Fremdwahrungsbetrag/Einheit x Kurs berechnet.
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,Jmrechnungskurs“: Es kdnnen drei verschiedene Kurse hinterlegt werden, von denen jeder max. 14-
stellig (10 Vor- und 4 Nachkommastellen) ist. Multiplikationsfaktor fiir Umrechnung der Fremdwahrung..

Beispiel fur die richtige Eintragung von Kursen im Bezug zur Euro-Berechnung:

Wéhrung Einheit Kurs
EUR 1 1
usb 1,0953 1

Der Dollar wird ebenso in die Tabelle eingetragen wie die Wahrungen der europaischen Union, da dieser
ja ebenfalls Uber den Euro zum Schilling gerechnet wird.

,Dezimalstellen“; StandardmaRig steht die Einstellung auf 2, d.h. bei jedem Wert, der in dieser
Fremdwahrung eingegeben wird, stehen max. 14 Stellen fiir die Berechnung von Summenvariablen (z.B.
in Bilanzen, Saldenliste, etc.) zur Verfligung. Bei Wahrungen mit sehr niedrigen Kursen (z.B. Lire) kann es
sein, dass Zahlen errechnet werden muissen, die mehr als 14 Stellen bendtigen (und das sind immerhin
99,999,999,999.99). Fir diesen Fall kann nun die Kommastelle fir den Summierungsvorgang nach links
verschoben werden, was zur Folge hat, dass fir die Bildung der Summenvariable z.B. nicht nur 14
sondern 16 Vorkommastellen gerechnet werden kdnnen (hier misste die Anzahl d. Nachkommastellen
z.B. auf 0 gesetzt werden).

,=Euro-Berechnungsmethode®: Wird diese Checkbox gesetzt, so bedeutet das, dass dieser Kurs bei der
Bearbeitung nicht mehr verandert werden kann — da der Kurs mit dem 31.12.1998 festgeschrieben wurde.

Achtung: diese Funktion wirkt sich nur bei der Bildung von Summenvariablen aus, nicht
bei der Eingabe von Werten im Bearbeiten selbst.

,Konten Aufwande / Ertrage“: Eintrag der Automatikkonten fiir die automatische Buchung von
Kursdifferenzen.

»-Mahnspesen“: Stammverwaltung der Mahnspesen in Fremdwahrung, wobei fur jede Mahnstufe (max. 9
Mahnstufen) ein Mahnspesenbetrag vergeben werden kann.

Zusammenfassung

Legen Sie im Mandantenstamm den entsprechenden Mandanten an. Geben Sie in den Feldern fur das
Wirtschaftsjahr, den Abschlussmonat und den Buchungsmonat die aktuellen Jahreswerte ein.

Definieren Sie im Unternehmensstamm die guiltigen Steuersatze und ordnen Sie diese den Sachkonten
zu. (Planung des Sachkontenrahmens)

Legen Sie auch zu jedem Steuersatz die entsprechenden Automatikkonten flr die Umsatz- bzw.
Vorsteuer und die Skontoaufwands- und Erléskonten fest.

Legen Sie sich Ihre Hausbanken an. Achten sie darauf das die Felder BLZ und Kto.-Nr. und Bestand und
interne Kennummer ausgefullt sind (Wichtig fur den Zahlungsverkehr - Clearing).

In den Absenderstammdaten legen Sie den Pfad der Clearing Ausgabe-Datei (Inland - Ausland) fest.

Voraussetzung fur die Mahnung sind die Mahnparameter. Hier legen Sie fest, welche Anzahl von
Mahnungen Sie verwalten und welche Karenztage zwischen den einzelnen Mahnstufen vergeben.

Die Offenen Posten Parameter steuern, wie eine Fremdfaktura Gber die Stapelbuchungsschnittstelle
eingelesen wird zu behandeln ist.

Im Fremdwahrungsstamm werden die verschiedensten Wahrungen angelegt, um diese im Buchen zu
verwenden.
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Verwandte Themen

Planung des Sachkontenrahmens

Zahlungsausgang Standard

Zusammenfassende Meldung

Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.
Durchfiihrung des Mahnlaufes (Standardfall)
Eingangsrechnung Standard

Standard Ausgangsrechnung

Durchfuhren des automatischen Zahlungsverkehrs

In der Corporate WINLine ist der Ausdruck von Uberweisungstragern, Schecks und Bankeinziigen sowie
Erstellung einer Clearing-Datei, die anschliefend mit dem Clearingprogramm weiterbearbeitet werden
kann, moglich. Zudem kann auch automatisch der dazugehdérige Buchungssatz gebildet werden. All diese
Ablaufe werden nachfolgend naher beschrieben.

Durchfiihren von Uberweisungen

Uber diesen Punkt wird der bequeme Druck der Uberweisungen und zugleich ein Ausgleich der offenen
Posten angesteuert.

Aufgabe

Als erstes wahlen Sie, welche Hausbank Sie ansprechen mochten. Zudem legen Sie hier fest in welcher
Wahrung und zu welchem Zahlungsdatum Sie lhre Uberweisungen tatigen wollen.

Voraussetzungen

Um Uberweisungen tatigen zu kdnnen, missen folgende Datenbereiche bereits existieren, bzw.
vollstandig angelegt sein:

o FIBU-Stammdaten / Zahlungsstammdaten / Bankenstamm
o Mandantenstamm / Zahlungskonditionen / Fremdwa&hrungscode.

Ablauf

Um eine Uberweisung zu tatigen, wahlen Sie den Menipunkt

o Buchen
o Zahlungsverkehr

an bzw. Tastenkirzel (Strg + Z)

Hier muss zunachst ein neuer Zahlungsstapel definiert werden (mehrere Zahlungsstapel sind z.B. sinnvoll
wenn Sie lhre Uberweisungen von verschiedenen Hausbanken durchflhren lassen).
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v A £ vor | |14 4 » b

. Zahlungsart T e

0001 [Uberweisungen Hauptstapel [berseisung Die Erste

0002 Uberweisungen Erste Osterreichische Uberseisung Die Erste

0003 Uberweisungen PSE (kleine Betrage) Uberseisung PSE

0004 | Uberweisungen Bank Austria (berweisung Bank Austria

0005 Scheckdruck, Scheck Die Erste

0006 Auslandszahlungswerkehr Uberweisung Die Erste

0007 Bankeinzige Bankeinzug Die Erste

000 Zahlungswverkebr manuelle Selekkion Uberseisung Die Erske

0009 Spetrstapel ohne Bankverbindung Uberseisung Die Erske

B D

Z

In der Spalte Bezeichnung wird der Name eines neuen Stapels eingetragen. Nach Bestatigung mit dem
Button Ergadnzen/Neu wird das nachste Fenster gedffnet, in dem der Stapel definiert wird (Bezahlungsart,
Wahrung, Konten, usw.).

W | D zZuick £ vor | |14 4 » Pl
—zahlungsart = —Konto
+ v Sperrstapel iy 330 0,
Scheck, bis 33999499 o,
Bankeinzug
Abbuchung kKennz.
Rickzahlung {G3) —Bank:
01 Die Erske -
—Faktura —aautschriftenMorauszahly.—  —2ahlung
OP-Kennz. Fallige Stichtag 21.11.,2003
Einzellibernmeisung + e karenz 0 Tage
keine v Skonkooptimisrung
nicht Falige Fakkuren
mit Mahnspetre —Kostentrager——— Fakt, Wahrung AW all -
Gegenrechnungen wan o, Zahl, Wahrung LW o w
Fakturen aus Subkonten bis o Mindestbetrag 100,00 =
A

In dem Feld Bezahlungsart ist als Voreinstellung schon die Option Uberweisung markiert.
In dem Feld Faktura sind folgende Optionen wéhlbar:
,OP-Kennzeichen“: Geben Sie das Zahlungskennzeichen zur Selektion der Fakturen ein, die in den

Zahlungsverkehr einbezogen werden sollen. Das Kennzeichen kann im Personenkontenstamm
(Zahlungs-KZ) vorbelegt werden und im Buchungsprogramm manuell im Einzelfall Gbersteuert werden.
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Damit konnen z.B. alle Fakturen, die ein Zahlungskennzeichen S haben automatisch mit Scheck gezahlt
werden, etc.

»,mit Mahnsperre®: Bei Aktivieren der Checkbox werden auch die Fakturen der Personenkonten in den
Zahlungsvorschlag miteinbezogen, bei denen im Kontenstamm das Kennzeichen MAHNSPERRE aktiviert
wurde.

»,Gegenrechnungen®: Wenn die Checkbox Gegenverrechnungskonten aktiviert wird, werden auch alle
Fakturen aus einem eventl. Gegenverrechnungskonto (z. B. debitorische Kreditoren) angezeigt und
kénnen somit gegeneinander ausgeglichen werden.

.Fakturen aus Subkonten“: Bei Aktivierung dieser Option werden die OPs der FIBU-Subkonten nicht Gber
das Hauptkonto zur Zahlung vorgeschlagen, sondern das Subkonto selbst wird im Zahlungsverkehr
verwendet (z.B. bei verschiedenen Bankverbindungen pro Konto kénnte liber Anlage von Subkonten
automatisch die abweichende Bankverbindung angesprochen werden).

fallige Gutschriften: nur die per Stichtag falligen Gutschriften werden in den Zahlungslauf
miteinbezogen

alle Gutschriften: alle Gutschriften - unabhéangig vom Stichtag - werden in den
Zahlungsvorschlag miteinbezogen

keine Gutschriften: samtliche Gutschriften werden im Zahlungsvorschlag ignoriert

In dem Feld Konto sind folgende Optionen wéhlbar:

In dem Feld Konto selektieren Sie, welcher Kontenbereich in die Auswertung einbezogen werden soll.
Wird keine Selektion getroffen, dann werden automatisch alle Konten in lhre Auswertung einbezogen.
Zudem kann auch hier ein Kennzeichen hinterlegt werden, welches die durch den Zahlungsverkehr
einbezogenen Konten selektiert. Das Kennzeichen kann im MenUpunkt Stammdaten/Personenkonten im
Tab-Window FIBU als Zahlungs-Kennzeichen vorbelegt werden (und dient als Vorbesetzung fur das
Kennzeichen in der Faktura - das im Buchungsprogramm im Einzelfall noch manuell Gbersteuert werden
kann.

In dem Feld Bank sind folgende Optionen wéhlbar:

In dem Feld Bank selektieren Sie eine im Menipunkt Stammdaten/Zahlungsstammdaten/
Bankenstamm angelegte Bank. Dies ist wichtig fir die Belegung des FIBU-Kontos, die Uiber den
Bankenstamm gesteuert wird.

In dem Feld Zahlung sind folgende Optionen anwéhlbar:

yotichtag®: Der Stichtag steuert, bis zu welchem Datum Fakturen/Gutschriften in den Zahlungsvorschlag
einbezogen werden.

.Karenztage“: Die Karenztage geben an, wie viele Tage nach Ablauf der Skontofrist / Nettofrist Fakturen
trotzdem noch mit Skontovorschlag ausgewiesen werden.

~Skontooptimierung“; Das Flag im Feld Skontooptimierung ist automatisch vorgewahlt. Hiermit wahlen
Sie, dass die Skonti ausgenutzt werden sollen. Wenn das Flag nicht gesetzt ist, wird der
Zahlungsvorschlag mit Ablauf der Nettofrist erstellt.

,Fakt. Wahrung“: Auswahl des Fremdwahrungscodes, fur den Fakturen gezahlt werden sollen. Bei "AW"
werden alle Fakturen in der Landeswahrung des Mandanten in den Zahlungslauf einbezogen, egal in
welcher Wahrung die Fakturen gebucht wurden. Bei "LW" werden nur die in Landeswahrung gebuchten
Fakturen in den Zahlungsstapel eingelesen. Bei Auswahl einer bestimmten Wahrung werden nur die
Fakturen in den Zahlungslauf einbezogen, die in der selektierten Wahrung erstellt worden sind.

»Zahl. Wahrung“: In diesem Feld kénnen Sie bestimmen, in welcher Wahrung die Fakturen tberwiesen
werden sollen. Diese Option ist natirlich NICHT anzuwenden, um z.B. Fakturen, die in € erstellt worden
sind, in USD auszuziffern, sondern um z.B. die Uberweisungen in US durchzufiihren, obwohl die Fakturen
z.B. in € gebucht worden sind.
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,Mindestbetrag“: Es werden nur Zahlungen getatigt, die den Mindestbetrag (pro Uberweisung)
Uberschreiten.

Dricken Sie, nachdem Sie lhre Selektionen getroffen haben, den Button bearbeiten und es werden Ihnen
alle falligen Fakturen, auf die diese Selektionen zutreffen, angezeigt.

Dricken Sie gleich den Button O.K., kann nicht mehr pro Faktura entschieden werden, ob sie Uberwiesen
werden soll oder nicht, es werden alle falligen Fakturen, die diesen Selektionen entsprechen, in den
Zahlungsstapel gestellt.

M 7ahlungsverkehr - Selektion

v ﬂ. | @Zu;ﬂck @ war | | |4 Erstes konto o Vorheriges kKonto o Machstes Konto | Letztes Konko
onto aktura

30005 Mr.  LFO&-1108 Mahnstufe 0 Cffener Betrag 4.053,77

Bike & Fun, 8600 BruckiMur, Bahnhofstr, 38 Dakum 20.06.2003 Stichkag  20.07.2003 Restbetrag 0,00

0 aufsteigend 0aufsteigend Sortieren 25

e e (e
| _[stapellrakira Jpatum __JFest | | Betrag] _____offen| _____ Zahlung]

Sortierung
Fonten IOl = = Fakkuren O Fakburennumm -

4 330003 4.053,77
4 0001 LFOS-1108 20,06,2008  20,07.2008 4.053,77 4.053,77 4.053,77 0,00 0,00 330003
¥ 330010 5.329,26
4 0001 LFOS-1112 30.06,2005 30,07, 2005 5.329,26 5,329,726 5,329,726 0,00 0,00 F30010
£ 330012 17.591,86
4 0001 LFOS-1109 20.06,2008 20,07, 2008 14,213,258 14,213,258 14,213,258 0,00 0,00 F30012
4 0o01 LFOS-1111 24.06,2005 24,07, 2005 3.378,60 3,378, 60 3.378,60 0,00 0,00 F30012
£ 330013 1.090,08
4 0001 LFOS-1110 20,06,2008  20,07.2008 1.090,08 1,090,085 1,090,085 0,00 0,00 330013
¥ 330018 10.794,00
4 0001 LFOS-1105 12.06.2008 12,07, 2005 10,794,00 10,794,00 10.794,00 0,00 0,00 F30015
£ 330020 4.028,75
4 0001 LFOS-1106 12.06.2008 12,07, 2003 3.085,74 3.085,74 3.085,74 0,00 0,00 F30020
4 0001 LFOS-1107 16.06.2008 16,07, 2005 943,01 943,01 943,01 0,00 0,00 F30020
x| D
Dig Erste 562,179,393 42,657, 74

Durch Setzen der Hakchen in der ersten Spalte kann pro Faktura entschieden werden, ob eine
Uberweisung stattfinden soll.

Nach Bestatigung mit O.K. werden die selektierten Offenen Posten als Uberweisung in den
entsprechenden Zahlungsstapel gestellt.
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B Zahlungsverkehr - Ausgabe

v S| 2urick | |14 4 b bl
—husgab uchung
Liste Eildschirm < nicht buchen
Liste Drucker & sofark buchen
+ Stapel ablegen
mit Beqgleitzetteldruck. Zahlungsdatum  21.11.2008
Biank Die Erste
BLZ ¢ Kortonr. 20120 475923 4789
Ausgabedatel: ERSTE22 THT
Schecknummer 26176
FIBLU Kontant. 2500
Salda FIBU-Kaonta 26217993
Summe der Lahlungen 42 587 74
Anzahl der Zahlungen g
A

In dem Feld Ausgabe selektieren Sie das Ausgabemedium:

,Liste Bildschirm*: die Ausgabe Ihrer Uberweisung erfolgt auf dem Bildschirm

,Liste Drucker*: die Ausgabe lhrer Uberweisung erfolgt auf dem Drucker

.Begleitzettel: die Ausgabe eines Begleitzettels auf dem ersichtlich ist, welche Fakturen mit einer Zahlung
ausgeglichen worden sind

Wird die Checkbox nicht aktiviert, so wird der Begleitzettel bei der Ausgabe mit Clearing automatisch bei
mehr als 12 Fakturen gedruckt. Bei der Ausgabe mit Formular (z.B. Scheck) ist der Druck des
Begleitzettels von der Definition des Formulars abhangig. StandardmaRig wird der Begleitzettel bei mehr
als 5 Fakturen gedruckt, wird das Formular verandert, kann sich natirlich auch die Anzahl der
erforderlichen Fakturen andern.

Wird die Checkbox aktiviert, wird immer ein Begleitzettel gedruckt, unabhangig von der Anzahl der
selektierten Fakturen.

,Formular*: die Ausgabe auf einen Uberweisungstréger oder ein Scheckformular.

,Clearing“: die Ausgabe in eine Clearing-Datei

In den Clearing Parametern kénnen diverse Einstellungen fur den Auslandszahlungsverkehr
vorgenommen werden und durch Setzen eines Flags kann bestimmt werden, ob die Clearingdatei ,mit
OP-Text* ausgegeben werden soll. (Wird diese Checkbox aktiviert, wird jede OP-Zeile zur
Einzellberweisung. D.h. mit dieser Zahlungsoption kénnen keine Gutschriften gegengerechnet werden,
da die Gutschrift ja sonst als ,Einzeliberweisung® libergeben werden wiirde — und ein negativer
Zahlungsbetrag nicht zulassig ist.)

In dem Feld Buchung selektieren Sie, ob Sie

,nicht buchen® (es wird kein Buchungssatz fur die Zahlung erstellt),

,sofort buchen® (die gezahlten Rechnungen werden sofort OP-maRig und FIBU-maRig gebucht und
ausgeglichen), oder

»,in einen Stapel ablegen® wollen (aus der Bezeichnung des Stapels ist ersichtlich, wann und welche
Zahlungsart gewahlt wurde - z.B. Uberweisung v. 16.07.08. Diese Stapel kénnen anschlieRend -
normalerweise nach Eintreffen und Kontrolle des Bankauszuges - tiber den MenUpunkt
Buchen/Zahlungen buchen Gibernommen werden). Die durch den Zahlungslauf ausgeglichenen Offenen
Posten werden im OP-Blatt durch den Mahnzahler -2 gekennzeichnet (d.h. ausgeglichen, aber noch nicht
bestatigt).
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Zusammenfassung

Zur Téatigung einer Uberweisung wéahlen Sie als Bezahlungsart den Radiobutton Uberweisung an, zudem
die von Ihnen gewiinschten oben beschriebenen Optionen und schon ist auf einfache Art und Weise Ihre
Uberweisung mit den entsprechenden FIBU-Buchungen (falls angewahlt) abgewickelt.

Verwandte Themen

Hausbanken / Absenderstammdaten, Clearing-Absender
Standard Ausgangsrechnung

Eingangsrechnung Standard

Sachbuchung Standard

Schecks

Uber diesen Punkt werden der bequeme Druck von Schecks und zugleich ein Ausgleich der offenen
Posten angesteuert.

Aufgabe

Als erstes wahlen Sie, welche Hausbank Sie ansprechen mdchten. Zudem legen Sie hier fest in welcher
Wahrung und zu welchem Zahlungsdatum Sie lhre Schecks ausgeben wollen.

Voraussetzungen

Um die Bezahlungsart Schecks durchfiihren zu kdnnen, mussen folgende Datenbereiche bereits
existieren, bzw. vollstandig angelegt sein:

FIBU-Stammdaten / Zahlungsstammdaten / Zahlungsmittelkonten / Bankenstamm
Mandantenstamm / Zahlungskonditionen / Fremdwahrungscode.

Ablauf

Um eine Schecklauf durchzuflihren, wahlen Sie den MenUpunkt

o Buchen
o Zahlungsverkehr

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + Z)

Hier muss zunéchst ein neuer Zahlungsstapel definiert werden (mehrere Zahlungsstapel sind z.B. sinnvoll
wenn Sie lhre Schecks von verschiedenen Hausbanken ausgeben lassen).
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o Zahlungsverkehr - Stapelauswahl I| @|E|

v 9 D ) vor | |14 4 b bl
m Bezeichnung Zahlungsark _ O

0001 Uberweisungen Hauptstapel [berweisung Die Erste
0002 Uberweisungen Erste Osterreichische Uberseisung Die Erste
0003 Uberweisungen PSE (kleine Betrage) Uberseisung PSE

0004 | Jberweisungen Bank Austria (berweisung Bank Austria
0005 Scheckdruck, Scheck Die Erste
0006 Auslandszahlungswerkehr Uberweisung Die Erste
0007 Bankeinzige Bankeinzug Die Erste
000 Zahlungswverkebr manuelle Selekkion Uberweisung Die Erske
0002 Sperrskapel ohne Bankverbindung Uberweisung Die Erske
0010 |Meu Scheck Die Erste

B[ g oy ©

.

In der Spalte Bezeichnung wird der Name eines neuen Stapels eingetragen. Nach Bestatigung mit dem
Button Ergadnzen/Neu wird das nachste Fenster gedffnet, in dem der Stapel definiert wird (Bezahlungsart,
Wahrung, Konten, usw.)

ol Zahlungsverkehr,
W | ok £ vor | |14 4 » Pl
—2Zahlungsart —Konto
Lberweisung Sperrstapel wan 330 q,
.k bis 3399999 o
Bankeinzug
Abbuchung kKennz.
Riickzahlung {G3) —Bank:
01 Die Erste -
—Faktura —aautschriftenMorauszahlg.—  —2ahlung
OP-Kennz. + fallige Stichtag Z1.11,2008
Einzellibermeisung alle karenz 0 Tage
keine v Skonkooptimisring
nicht Falige Fakkuren
mit Mahnsperre —¥oskentrager——— Fakt, Wahrung AW all -
Gegenrechnungen wan o, Zahl, Wahrung LW o w
Fakturen aus Subkonten bis o Mindestbetrag n,00 £
A

In dem Feld Bezahlungsart wahlen Sie den Radiobutton Scheck.
In dem Feld Faktura sind folgende Optionen anwéhlbar:
,OP-Kennzeichen“: Geben Sie das Zahlungskennzeichen zur Selektion der Fakturen ein, die in den

Zahlungsverkehr einbezogen werden sollen. Das Kennzeichen kann im Personenkontenstamm
(Zahlungs-KZ) vorbelegt werden und im Buchungsprogramm manuell im Einzelfall Gbersteuert werden.
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Damit konnen z.B. alle Fakturen, die ein Zahlungskennzeichen S haben automatisch mit Scheck gezahlt
werden, etc.

»,mit Mahnsperre®: Bei Aktivieren der Checkbox werden auch die Fakturen der Personenkonten in den
Zahlungsvorschlag miteinbezogen, bei denen im Kontenstamm das Kennzeichen MAHNSPERRE aktiviert
wurde.

»,Gegenrechnungen®: Wenn die Checkbox Gegenverrechnungskonten aktiviert wird, werden auch alle
Fakturen aus einem eventl. Gegenverrechnungskonto (z. B. debitorische Kreditoren) angezeigt und
kénnen somit gegeneinander ausgeglichen werden.

.Fakturen aus Subkonten“: Bei Aktivierung dieser Option werden die OPs der FIBU-Subkonten nicht Gber
das Hauptkonto zur Zahlung vorgeschlagen, sondern das Subkonto selbst wird im Zahlungsverkehr
verwendet (z.B. bei verschiedenen Bankverbindungen pro Konto kénnte liber Anlage von Subkonten
automatisch die abweichende Bankverbindung angesprochen werden).

fallige Gutschriften: nur die per Stichtag falligen Gutschriften werden in den Zahlungslauf
miteinbezogen

alle Gutschriften: alle Gutschriften - unabhéangig vom Stichtag - werden in den
Zahlungsvorschlag miteinbezogen

keine Gutschriften: samtliche Gutschriften werden im Zahlungsvorschlag ignoriert

In dem Feld Konto sind folgende Optionen anwéhlbar:

In dem Feld Konto selektieren Sie, welcher Kontenbereich in die Auswertung einbezogen werden soll.
Wird keine Selektion getroffen, dann werden automatisch alle Konten in lhre Auswertung einbezogen.
Zudem kann auch hier ein Kennzeichen hinterlegt werden, welches die durch den Zahlungsverkehr
einbezogenen Konten selektiert. Das Kennzeichen kann im MenUpunkt Stammdaten/Personenkonten im
Tab-Window FIBU als Zahlungs-Kennzeichen vorbelegt werden (und dient als Vorbesetzung fur das
Kennzeichen in der Faktura - das im Buchungsprogramm im Einzelfall noch manuell Gbersteuert werden
kann.

In dem Feld Bank sind folgende Optionen anwéhlbar:

In dem Feld Bank selektieren Sie eine im Menipunkt Stammdaten / Zahlungsstammdaten /
Bankenstamm angelegte Bank. Dies ist wichtig fir die Belegung des FIBU-Kontos, die Uiber den
Bankenstamm gesteuert wird.

In dem Feld Zahlung sind folgende Optionen anwéhlbar:

yotichtag®: Der Stichtag steuert, bis zu welchem Datum Fakturen/Gutschriften in den Zahlungsvorschlag
einbezogen werden.

.Karenztage“: Die Karenztage geben an, wie viele Tage nach Ablauf der Skontofrist / Nettofrist Fakturen
trotzdem noch mit Skontovorschlag ausgewiesen werden.

~Skontooptimierung“; Das Flag im Feld Skontooptimierung ist automatisch vorgewahlt. Hiermit wahlen
Sie, dass die Skonti ausgenutzt werden sollen. Wenn das Flag nicht gesetzt ist, wird der
Zahlungsvorschlag mit Ablauf der Nettofrist erstellt.

,Fakt. Wahrung“: Auswahl des Fremdwahrungscodes, fur den Fakturen gezahlt werden sollen. Bei "AW"
werden alle Fakturen in der Landeswahrung des Mandanten in den Zahlungslauf einbezogen, egal in
welcher Wahrung die Fakturen gebucht wurden. Bei "LW" werden nur die in Landeswahrung gebuchten
Fakturen in den Zahlungsstapel eingelesen. Bei Auswahl einer bestimmten Wahrung werden nur die
Fakturen in den Zahlungslauf einbezogen, die in der selektierten Wahrung erstellt worden sind.

»Zahl. Wahrung“: In diesem Feld kénnen Sie bestimmen, in welcher Wahrung die Fakturen tberwiesen
werden sollen. Diese Option ist natirlich NICHT anzuwenden, um z.B. Fakturen, die in € erstellt worden
sind, in USD auszuziffern, sondern um z.B. die Uberweisungen in USD durchzufiihren, obwonhl die
Fakturen z.B. in € gebucht worden sind.
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,Mindestbetrag“: Es werden nur Zahlungen getatigt, die den Mindestbetrag (pro Uberweisung)
Uberschreiten.

Dricken Sie, nachdem Sie lhre Selektionen getroffen haben, den Button bearbeiten und es werden Ihnen
alle falligen Fakturen, auf die diese Selektionen zutreffen, angezeigt.

Dricken Sie gleich den Button O.K., kann nicht mehr pro Faktura entschieden werden, ob ein Scheck
dafur gedruckt werden soll oder nicht, es werden alle falligen Fakturen in den Zahlungsstapel gestellt.

B 7ahlungsverkehr - Selektion

"4 ﬂ | @ Zurilick @ Yar | | |4 Erstes konko 4 “Yorheriges Konto | Machstes Konto ] Letztes Konto
—konko —Fakkura
| F30003 iMr.  LFO8-1108 Mahnstufe O Cffener Betrag 4.053,77
Blke & Fun, 8600 Bruck/Mur, Bahnhofstr, 358 EDatum 20.06,2003 Stichtag  20.07.2003 Restbetrag 0,00
i :»----Scnrtierung
Konten INAEREsa@mny=y * Fakburen 0 Fakburennumm -
i . 0 aufsteigend = 0 aufsteigend = Sortisren 2
[ | [Konko __-___- m
< 330003 4.l]53,_."_." -
4 0011 LFO8-1108 20.06,2008 |20,07.2008 4.053,77 4.053,77 4.053,77 0,0c
L 330010 5.329.26
4 0011 LFOS-1112 30.06,2005 50,07.2008 5.329,26 5.329,26 5.329,26 0,0c
< 330012 17.591,88
4 0011 LFOS-1109 20.06.2008  20.07.2005 14.213,25 14,213,258 14.213,25 0,0C
4 0011 LFOS-1111 24.06,2008 24,07.2008 3.378,60 3.378,60 3.378,60 0,0c
¥ 330013 1.090,08
4 0011 LFOS-1110 20.06,2005 20,07.2005 1.090,05 1.090,05 1.090,05 0,0c
< 330018 10.794,00
4 0011 LFOS-1105 12.06.2008 12.07.2003 10.794,00 10,794,00 10.794,00 0,0C
¥ 330020 4.028,75 -
__r i, and LEOS 14ins 12 0 Snnd . B i i T =) e L= i . | e =] =l 7 | R g L= = ¥ | [l
K| 5 3
Die Erste 564,179,935 42,857,74

Durch Setzen der Hakchen in der ersten Spalte kann pro Faktura entschieden werden, ob sie ebenfalls
am Scheck angedruckt werden soll.

Nach Bestatigung mit O.K. werden die selektierten Offenen Posten in den entsprechenden
Zahlungsstapel gestellt.
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B Zahlungsverkehr - Ausgabe

M| QD Zurick | Bl Lste | 14 4 » b
—husgabe uchung
+  Liste Bildschirm Forrnular nicht buchen
Liste Drucker O + sofart buchen
Stapel ablegen

mit Begleitzetkeldruck Zahlungsdatum  21.11.2008
Bank Die Erste

BLZ fHortonr. 20120 4789234784

Avsgabedate ERSTEZ2.TKT

Schecknummer 28176

FIBLU Kartanr . 2800

Zaldo FIBU-Konto 6417993

Summe der Zahlungen 42 887 74

Anzahl der Zahlungen g

A

In dem Feld Ausgabe selektieren Sie das Ausgabemedium:

,Liste Bildschirm*: die Ausgabe Ihrer Uberweisung erfolgt auf dem Bildschirm

,Liste Drucker*: die Ausgabe lhrer Uberweisung erfolgt auf dem Drucker

.Begleitzettel*: die Ausgabe eines Begleitzettels auf dem ersichtlich ist, welche Fakturen mit einer Zahlung
ausgeglichen worden sind

Wird die Checkbox nicht aktiviert, so wird der Begleitzettel bei der Ausgabe mit Clearing automatisch bei
mehr als 12 Fakturen gedruckt. Bei der Ausgabe mit Formular (z.B. Scheck) ist der Druck des
Begleitzettels von der Definition des Formulars abhangig. StandardmaRig wird der Begleitzettel bei mehr
als 5 Fakturen gedruckt, wird das Formular verandert, kann sich natirlich auch die Anzahl der
erforderlichen Fakturen andern.

Wird die Checkbox aktiviert, wird immer ein Begleitzettel gedruckt, unabhangig von der Anzahl der
selektierten Fakturen.

,Formular*: die Ausgabe auf einen Uberweisungstréger oder ein Scheckformular.

,Clearing“: die Ausgabe in eine Clearing-Datei

In den Clearing Parametern kénnen diverse Einstellungen fur den Auslandszahlungsverkehr
vorgenommen werden und durch Setzen eines Flags kann bestimmt werden, ob die Clearingdatei ,mit
OP-Text* ausgegeben werden soll. (Wird diese Checkbox aktiviert, wird jede OP-Zeile zur
Einzellberweisung. D.h. mit dieser Zahlungsoption kénnen keine Gutschriften gegengerechnet werden,
da die Gutschrift ja sonst als ,Einzeliberweisung® libergeben werden wiirde — und ein negativer
Zahlungsbetrag nicht zulassig ist.)

In dem Feld Buchung selektieren Sie, ob Sie

,hicht buchen® (es wird kein Buchungssatz fur die Zahlung erstellt),

,sofort buchen® (die gezahlten Rechnungen werden sofort OP-maRig und FIBU-maRig gebucht und
ausgeglichen), oder

»,in einen Stapel ablegen® wollen (aus der Bezeichnung des Stapels ist ersichtlich, wann und welche
Zahlungsart gewahlt wurde - z.B. Uberweisung v. 16.07.08. Diese Stapel kénnen anschliefend -
normalerweise nach Eintreffen und Kontrolle des Bankauszuges - Gber den MenUpunkt
Buchen/Zahlungen buchen Gibernommen werden). Die durch den Zahlungslauf ausgeglichenen Offenen
Posten werden im OP-Blatt durch den Mahnzahler -2 gekennzeichnet (d.h. ausgeglichen, aber noch nicht
bestatigt).
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Zusammenfassung

Zur Durchfiihrung der Bezahlungsart Scheck wahlen Sie als Bezahlungsart den Radiobutton Scheck an,
zudem die von lhnen gewilinschten oben beschriebenen Optionen und schon ist auf einfache Art und
Weise |hr Schecklauf mit den entsprechenden FIBU-Buchungen (falls angewahlt) abgewickelt.

Verwandte Themen

Hausbanken / Absenderstammdaten, Clearing-Absender
Standard Ausgangsrechnung

Eingangsrechnung Standard

Sachbuchung Standard

Clearing

Uber diesen Punkt wird die Bearbeitung des Clearings mit dem entsprechenden Ausgleich der FIBU-
Konten gesteuert. Sie kénnen hier Uberweisungen, Bankeinziige oder Abbuchungen abwickeln.
AuRerdem haben Sie die Mdglichkeit, eine Clearing-Datei zu erstellen, die mit der Software lhrer Bank
beleglos direkt dort eingelesen und weiterverarbeitet werden kann.

Aufgabe

Als erstes wahlen Sie, welche Hausbank Sie ansprechen mdchten. Zudem legen Sie hier fest in welcher
Wahrung und zu welchem Zahlungsdatum Sie lhren Clearinglauf tatigen wollen.

Voraussetzungen

Fur die Clearingbearbeitung, missen folgende Datenbereiche bereits existieren, bzw. vollstandig angelegt
sein:

FIBU-Stammdaten / Zahlungsstammdaten / Bankenstamm / Clearing-Absender
Mandantenstamm / Zahlungskonditionen / Fremdwahrungscode.

Ablauf

Um eine Uberweisung mit Clearing zu erstellen, wahlen Sie den Meniipunkt

o Buchen
o Zahlungsverkehr

an bzw. Tastenkirzel (Strg + Z)

Hier muss zunachst ein neuer Zahlungsstapel definiert werden (mehrere Zahlungsstapel sind z.B. sinnvoll
wenn Sie lhre Zahlungen von verschiedenen Hausbanken durchfiihren lassen).
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Zahlungsverkehr - Stapelauswahl

o 9| ()ruick Qo | Dlliste | 14 4 b D
m hnung Zahlungsark __El

0001 Uberweisungen Hauptstapel [berweisung Die Erste
0002 Uberweisungen Erste Osterreichische Uberseisung Die Erste
0003 Uberweisungen PSE (kleine Betrage) Uberweisung PSE
0004 | Uberweisungen Bank Austria (berweisung Bank Austria
0005 Scheckdruck, Scheck Die Erste
0006 Auslandszahlungswerkehr Uberweisung Die Erste
0007 Bankeinzige Bankeinzug Die Erste
0008 Zahlungswverkehr manuelle Selekkion Uberseisung Die Erske
0009 Sperrskapel ohne Bankverbindung Uberweisung Die Erske
|:u:|1|:|

o A

In der Spalte Bezeichnung wird der Name eines neuen Stapels eingetragen. Nach Bestatigung mit dem
Button Ergadnzen/Neu wird das nachste Fenster gedffnet, in dem der Stapel definiert wird (Bezahlungsart,
Wahrung, Konten, usw.)

Zahlungsverkehr - Stapelauswahl € |['C|]F§|

o B ook Dvar | Lliste | 14 4 b P
=zeichnung Zahlungsart __D

0001 | Uberweisungen Hauptstapel Uberweisung Die Erste

0002 | Uberweisungen Erste Osterreichische Uberweisung Die Erste

0003 | Uberweisungen PSE (kleine Betrige) Oberweisung PSK

0004 Uberweisungen Bank Auskria [berseisung Bank Austria

000s Scheckdruck, Scheck, Die Erste

0006 Auslandszahlungsyerkehr Uberseisung Die Erske

0007 Bankeinzige Bankeinzug Die Erste

0003 Zahlungsverkehr manuelle Selekkion Uberweisung Die Erste

0009 Sperrstapel ohne Bankverbindung Uberweisung Die Erste

|:u:|1|:|

Z

In dem Feld Bezahlungsart ist als Voreinstellung schon die Option Uberweisung markiert. Falls Sie eine
andere Bezahlungsart bearbeiten wollen, wahlen Sie diese (ber die entsprechenden Radiobuttons an.

In dem Feld Faktura sind folgende Optionen anwahlbar:

,OP-Kennzeichen“: Geben Sie das Zahlungskennzeichen zur Selektion der Fakturen ein, die in den
Zahlungsverkehr einbezogen werden sollen. Das Kennzeichen kann im Personenkontenstamm
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(Zahlungs-KZ) vorbelegt werden und im Buchungsprogramm manuell im Einzelfall Gibersteuert werden.
Damit konnen z.B. alle Fakturen, die ein Zahlungskennzeichen S haben automatisch mit Scheck gezahlt
werden, etc.

»,mit Mahnsperre®: Bei Aktivieren der Checkbox werden auch die Fakturen der Personenkonten in den
Zahlungsvorschlag miteinbezogen, bei denen im Kontenstamm das Kennzeichen MAHNSPERRE aktiviert
wurde.

»,Gegenrechnungen®: Wenn die Checkbox Gegenverrechnungskonten aktiviert wird, werden auch alle
Fakturen aus einem eventl. Gegenverrechnungskonto (z. B. debitorische Kreditoren) angezeigt und
kénnen somit gegeneinander ausgeglichen werden.

.Fakturen aus Subkonten“: Bei Aktivierung dieser Option werden die OPs der FIBU-Subkonten nicht Gber
das Hauptkonto zur Zahlung vorgeschlagen, sondern das Subkonto selbst wird im Zahlungsverkehr
verwendet (z.B. bei verschiedenen Bankverbindungen pro Konto kénnte liber Anlage von Subkonten
automatisch die abweichende Bankverbindung angesprochen werden).

fallige Gutschriften: nur die per Stichtag falligen Gutschriften werden in den Zahlungslauf
miteinbezogen

alle Gutschriften: alle Gutschriften - unabhéangig vom Stichtag - werden in den
Zahlungsvorschlag miteinbezogen

keine Gutschriften: samtliche Gutschriften werden im Zahlungsvorschlag ignoriert

In dem Feld Konto sind folgende Optionen anwéhlbar:

In dem Feld Konto selektieren Sie, welcher Kontenbereich in die Auswertung einbezogen werden soll.
Wird keine Selektion getroffen, dann werden automatisch alle Konten in lhre Auswertung einbezogen.
Zudem kann auch hier ein Kennzeichen hinterlegt werden, welches die durch den Zahlungsverkehr
einbezogenen Konten selektiert. Das Kennzeichen kann im MenUpunkt Stammdaten/Personenkonten im
Tab-Window FIBU als Zahlungs-Kennzeichen vorbelegt werden (und dient als Vorbesetzung fur das
Kennzeichen in der Faktura - das im Buchungsprogramm im Einzelfall noch manuell Gbersteuert werden
kann.

In dem Feld Bank sind folgende Optionen anwéhlbar:

In dem Feld Bank selektieren Sie eine im Menipunkt Stammdaten / Zahlungsstammdaten /
Bankenstamm. angelegte Bank. Dies ist wichtig flr die Belegung des FIBU-Kontos, die tiber den
Bankenstamm gesteuert wird.

In dem Feld Zahlung sind folgende Optionen anwéhlbar:

yotichtag®: Der Stichtag steuert, bis zu welchem Datum Fakturen/Gutschriften in den Zahlungsvorschlag
einbezogen werden.

.Karenztage“: Die Karenztage geben an, wie viele Tage nach Ablauf der Skontofrist / Nettofrist Fakturen
trotzdem noch mit Skontovorschlag ausgewiesen werden.

~Skontooptimierung“; Das Flag im Feld Skontooptimierung ist automatisch vorgewahlt. Hiermit wahlen
Sie, dass die Skonti ausgenutzt werden sollen. Wenn das Flag nicht gesetzt ist, wird der
Zahlungsvorschlag mit Ablauf der Nettofrist erstellt.

,Fakt. Wahrung“: Auswahl des Fremdwahrungscodes, fur den Fakturen gezahlt werden sollen. Bei "AW"
werden alle Fakturen in der Landeswahrung des Mandanten in den Zahlungslauf einbezogen, egal in
welcher Wahrung die Fakturen gebucht wurden. Bei "LW" werden nur die in Landeswéahrung gebuchten
Fakturen in den Zahlungsstapel eingelesen. Bei Auswahl einer bestimmten Wahrung werden nur die
Fakturen in den Zahlungslauf einbezogen, die in der selektierten Wahrung erstellt worden sind.

»Zahl. Wahrung“: In diesem Feld kénnen Sie bestimmen, in welcher Wahrung die Fakturen tberwiesen
werden sollen. Diese Option ist natirlich NICHT anzuwenden, um z.B. Fakturen, die in € erstellt worden
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sind, in USD auszuziffern, sondern um z.B. die Uberweisungen in USD durchzufiihren, obwonhl die
Fakturen z.B. in € gebucht worden sind.

,Mindestbetrag“: Es werden nur Zahlungen getatigt, die den Mindestbetrag (pro Uberweisung)
Uberschreiten.

Dricken Sie, nachdem Sie lhre Selektionen getroffen haben, den Button bearbeiten und es werden Ihnen
alle falligen Fakturen, auf die diese Selektionen zutreffen, angezeigt.

Driicken Sie gleich den Button O.K., kann nicht mehr pro Faktura entschieden werden, ob ein Scheck
daflir gedruckt werden soll oder nicht, es werden alle falligen Fakturen in den Zahlungsstapel gestellt.

Bl 7ahlungsverkehr - Selektion

' 4 | @Zu[ﬂck @ Yor | iste | |4 ErstesKonto 4 Worhetiges Korte B Machstes Konto ] Letztes Konto
—Konto —Fakkura
330003 Mr.  LFO3-1103 Mahnstufe O Cffener Betrag 4,053,77
Bike & Fun, 3600 Bruck/Mur, Bahnhofstr, 38 Daturn 20.06,2003 Stichtag  20.07.2008 Restbetrag 0,00
—aarkierung
konten BEAGNWETEd «|  Fakiburen O Fakturennumer -
0 aufsteigend - 0 aufsteigend  w|  Sorbieren 55

. (onto __-___I ]
 (tapellFatra  Datum st | e N 1 NS = V]
el 330003 4.053,77
4 0010 LFO&-1108 20.06.2008 20,07 .2005 4.053,77 4.053,77 4.053,77
o 330010 532926
4 0010 LFO8-1112 30.06.2008  30.07.2005 5,329,268 5,329,268 5,329,268
¥ 330012 17.591,88
4 0010 LFO8-1109 20.06,.2008 20,07 .2008 14,213,258 14,213,258 14,213,258
4 0010 LFos-1111 24.06.2008  24.07.2008 3.378,60 3.378,60 3.378,60
il 330013 1.090,08 :
4 0010 LFO8-1110 20,06.2008  |20.07,.2003 1.090,08 1.090,08 1.090,08 s
@ X | D« b
Die Erste S562,179,93 42,557,74
A

Durch Setzen der Hakchen in der ersten Spalte kann pro Faktura entschieden werden, ob sie ebenfalls
am Scheck angedruckt werden soll.

Nach Bestatigung mit O.K. werden die selektierten Offenen Posten in den entsprechenden
Zahlungsstapel gestellt.
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B 7ahlungsverkehr, - Ausgahe

o | 3 Zuriick | |14 4 b Bl
—husgab uchung
Liste Bildschirm Forrnular nicht buchen
Liste Drucker + iCleating + sofaort buchen
Clearing Parameter Stapel ablegen
mit Beqgleitzetteldruck Zahlungsdatum  23.11.2008
Bank Die Erste
BLZ ¢ Kortonr. 20120 475923 4789
Ausgabedatei: ERSTE22.TXT
Schecknummer 26176
FIBU Kontanr. 2500
Salda FIBU-Kaonta 26217993
Summe der Zahlungen 42 557 74
Anzahl der Zahlungen g
A

In dem Feld Ausgabe selektieren Sie das Ausgabemedium:

,Liste Bildschirm*: die Ausgabe Ihrer Uberweisung erfolgt auf dem Bildschirm

,Liste Drucker*: die Ausgabe lhrer Uberweisung erfolgt auf dem Drucker

.Begleitzettel: die Ausgabe eines Begleitzettels auf dem ersichtlich ist, welche Fakturen mit einer Zahlung
ausgeglichen worden sind

Wird die Checkbox nicht aktiviert, so wird der Begleitzettel bei der Ausgabe mit Clearing automatisch bei
mehr als 12 Fakturen gedruckt. Bei der Ausgabe mit Formular (z.B. Scheck) ist der Druck des
Begleitzettels von der Definition des Formulars abhangig. StandardmaRig wird der Begleitzettel bei mehr
als 5 Fakturen gedruckt, wird das Formular verandert, kann sich natirlich auch die Anzahl der
erforderlichen Fakturen andern.

Wird die Checkbox aktiviert, wird immer ein Begleitzettel gedruckt, unabhangig von der Anzahl der
selektierten Fakturen.

,Formular*: die Ausgabe auf einen Uberweisungstréger oder ein Scheckformular.

,Clearing“: die Ausgabe in eine Clearing-Datei

In den Clearing Parametern kénnen diverse Einstellungen fur den Auslandszahlungsverkehr
vorgenommen werden und durch Setzen eines Flags kann bestimmt werden, ob die Clearingdatei ,mit
OP-Text* ausgegeben werden soll. (Wird diese Checkbox aktiviert, wird jede OP-Zeile zur
EinzelUberweisung. D.h. mit dieser Zahlungsoption kénnen keine Gutschriften gegen gerechnet werden,
da die Gutschrift ja sonst als ,Einzeliberweisung® libergeben werden wiirde — und ein negativer
Zahlungsbetrag nicht zulassig ist.)

In dem Feld Buchung selektieren Sie, ob Sie

,nicht buchen® (es wird kein Buchungssatz fur die Zahlung erstellt),

,sofort buchen® (die gezahlten Rechnungen werden sofort OP-maRig und FIBU-maRig gebucht und
ausgeglichen), oder

»,in einen Stapel ablegen® wollen (aus der Bezeichnung des Stapels ist ersichtlich, wann und welche
Zahlungsart gewahlt wurde - z.B. Uberweisung v. 16.07.08. Diese Stapel kénnen anschlieRend -
normalerweise nach Eintreffen und Kontrolle des Bankauszuges - tiber den MenUpunkt
Buchen/Zahlungen buchen Gibernommen werden). Die durch den Zahlungslauf ausgeglichenen Offenen
Posten werden im OP-Blatt durch den Mahnzahler -2 gekennzeichnet (d.h. ausgeglichen, aber noch nicht
bestatigt).
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Nach Bestatigung mit O.K. wird der Zahlungsstapel (falls der Radiobutton Stapel aktiviert war) erstellt und
eine Clearing-Datei erstellt, die im MenUpunkt Clearing (Ausgabe der Clearing-Datei) ausgegeben werden
kann.

Zusammenfassung

Zur Tatigung einer Uberweisung mit einer anschlieRenden Clearing-Datei wahlen Sie als Bezahlungsart
den Radiobutton Uberweisung an, zudem die von lhnen gewiinschten oben beschriebenen Optionen und
schon ist auf einfache Art und Weise Ihre Uberweisung mit den entsprechenden FIBU-Buchungen (falls
angewahlt) abgewickelt.

Verwandte Themen

Verwandte Themen

Hausbanken / Absenderstammdaten, Clearing-Absender
Standard Ausgangsrechnung

Eingangsrechnung Standard

Sachbuchung Standard

Ausgabe der Clearing-Datei

Bankeinzug

Uber diesen Punkt wird die Bearbeitung des Bankeinzuges und zugleich ein Ausgleich der offenen Posten
angesteuert.

Aufgabe

Als erstes wahlen Sie, welche Hausbank Sie ansprechen mdchten. Zudem legen Sie hier fest in welcher
Wahrung und zu welchem Zahlungsdatum Sie lhren Bankeinzug tatigen wollen.

Voraussetzungen

Um Bankeinzige tatigen zu kdnnen, mussen folgende Datenbereiche bereits existieren, bzw. vollsténdig
angelegt sein:

FIBU-Stammdaten / Zahlungsstammdaten / Bankenstamm
Mandantenstamm / Zahlungskonditionen / Clearingabsender / Fremdwahrungscode.

Ablauf

Zur Bearbeitung von Bankeinziigen, wahlen Sie den Menipunkt

o Buchen
o Zahlungsverkehr

an bzw. Tastenkirzel (Strg + Z)

Hier mul® zunachst ein neuer Zahlungsstapel definiert werden (mehrere Zahlungsstapel sind z.B. sinnvoll
wenn Sie lhre Uberweisungen von verschiedenen Hausbanken durchfiihren lassen).
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o Zahlungsverkehr - Stapelauswahl
v )| (auick Qvor | lste | 14 4 b M

m Biezeichnung Zahlungsark __El
0001 Uberweisungen Hauptstapel [berweisung Die Erste
0002 Uberweisungen Erste Osterreichische Uberseisung Die Erste
0003 Uberweisungen PSE (kleine Betrage) Uberweisung PSE
0004 | Uberweisungen Bank Austria (berweisung Bank Austria
0005 Scheckdruck, Scheck Die Erste
0006 Auslandszahlungswerkehr Uberweisung Die Erste
0007 Bankeinzige Bankeinzug Die Erste
0008 Zahlungswverkehr manuelle Selekkion Uberseisung Die Erske
0009 Sperrskapel ohne Bankverbindung Uberweisung Die Erske
|:u:|1|:|

L

In der Spalte Bezeichnung wird der Name eines neuen Stapels eingetragen. Nach Bestatigung mit dem
Button Ergadnzen/Neu wird das nachste Fenster gedffnet, in dem der Stapel definiert wird (Bezahlungsart,
Wahrung, Konten, usw.).

«" Zahlungsverkehr

o | O zuick £) vor | iste | |4 4 » Pl
—2Zahlungsart —Konto
Lberweisung Sperrstapel wan Zan q,
Scheck, bis 24999499 oy
+ Bankeinzug
Abbuchung kKennz.
Riickzahlung {G3) —Bank:
01 Die Erste -
—Faktura —autschriftenfMorauszahlg.—  —2ahlung
OP-Kennz. + fallige Stichtag 23.11,2008
Einzellibermeisung alle karenz 0 Tage
keine ¥ Skonkooptimiering
nicht Falige Fakkuren
mit Mahnsperre —¥ostentrager——— Fakt, Wahrung AW all -
Gegenrechnungen wan o, Zahl, Wahrung LW nu w
Fakturen aus Subkonten bis = Mindestbetrag 0,00 £
A

In dem Feld Bezahlungsart wird die Option Bankeinzug markiert.
In dem Feld Faktura sind folgende Optionen anwéhlbar:
,OP-Kennzeichen“: Geben Sie das Zahlungskennzeichen zur Selektion der Fakturen ein, die in den

Zahlungsverkehr einbezogen werden sollen. Das Kennzeichen kann im Personenkontenstamm
(Zahlungs-KZ) vorbelegt werden und im Buchungsprogramm manuell im Einzelfall Gbersteuert werden.
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Damit konnen z.B. alle Fakturen, die ein Zahlungskennzeichen S haben automatisch mit Scheck gezahlt
werden, etc.

»,mit Mahnsperre®: Bei Aktivieren der Checkbox werden auch die Fakturen der Personenkonten in den
Zahlungsvorschlag miteinbezogen, bei denen im Kontenstamm das Kennzeichen MAHNSPERRE aktiviert
wurde.

»,Gegenrechnungen®: Wenn die Checkbox Gegenverrechnungskonten aktiviert wird, werden auch alle
Fakturen aus einem eventl. Gegenverrechnungskonto (z. B. debitorische Kreditoren) angezeigt und
kénnen somit gegeneinander ausgeglichen werden.

.Fakturen aus Subkonten“: Bei Aktivierung dieser Option werden die OPs der FIBU-Subkonten nicht Gber
das Hauptkonto zur Zahlung vorgeschlagen, sondern das Subkonto selbst wird im Zahlungsverkehr
verwendet (z.B. bei verschiedenen Bankverbindungen pro Konto kénnte liber Anlage von Subkonten
automatisch die abweichende Bankverbindung angesprochen werden).

fallige Gutschriften: nur die per Stichtag falligen Gutschriften werden in den Zahlungslauf
miteinbezogen

alle Gutschriften: alle Gutschriften - unabhéangig vom Stichtag - werden in den
Zahlungsvorschlag miteinbezogen

keine Gutschriften: samtliche Gutschriften werden im Zahlungsvorschlag ignoriert

In dem Feld Konto sind folgende Optionen anwéhlbar:

In dem Feld Konto selektieren Sie, welcher Kontenbereich in die Auswertung einbezogen werden soll.
Wird keine Selektion getroffen, dann werden automatisch alle Konten in lhre Auswertung einbezogen.
Zudem kann auch hier ein Kennzeichen hinterlegt werden, welches die durch den Zahlungsverkehr
einbezogenen Konten selektiert. Das Kennzeichen kann im MenUpunkt Stammdaten/Personenkonten im
Tab-Window FIBU als Zahlungs-Kennzeichen vorbelegt werden (und dient als Vorbesetzung fur das
Kennzeichen in der Faktura - das im Buchungsprogramm im Einzelfall noch manuell Gbersteuert werden
kann.

In dem Feld Bank sind folgende Optionen anwéhlbar:

In dem Feld Bank selektieren Sie eine im Menipunkt Stammdaten / Zahlungsstammdaten /
Bankenstamm angelegte Bank. Dies ist wichtig fir die Belegung des FIBU-Kontos, die Uiber den
Bankenstamm gesteuert wird.

In dem Feld Zahlung sind folgende Optionen anwéhlbar:

yotichtag®: Der Stichtag steuert, bis zu welchem Datum Fakturen/Gutschriften in den Zahlungsvorschlag
einbezogen werden.

.Karenztage“: Die Karenztage geben an, wie viele Tage nach Ablauf der Skontofrist / Nettofrist Fakturen
trotzdem noch mit Skontovorschlag ausgewiesen werden.

~Skontooptimierung“; Das Flag im Feld Skontooptimierung ist automatisch vorgewahlt. Hiermit wahlen
Sie, dal} die Skonti ausgenutzt werden sollen. Wenn das Flag nicht gesetzt ist, wird der
Zahlungsvorschlag mit Ablauf der Nettofrist erstellt.

,Fakt. Wahrung“: Auswahl des Fremdwahrungscodes, fur den Fakturen gezahlt werden sollen. Bei "AW"
werden alle Fakturen in der Landeswahrung des Mandanten in den Zahlungslauf einbezogen, egal in
welcher Wahrung die Fakturen gebucht wurden. Bei "LW" werden nur die in Landeswahrung gebuchten
Fakturen in den Zahlungsstapel eingelesen. Bei Auswahl einer bestimmten Wahrung werden nur die
Fakturen in den Zahlungslauf einbezogen, die in der selektierten Wahrung erstellt worden sind.

»Zahl. Wahrung“: In diesem Feld kénnen Sie bestimmen, in welcher Wahrung die Fakturen tberwiesen
werden sollen. Diese Option ist natirlich NICHT anzuwenden, um z.B. Fakturen, die in DEM erstellt
worden sind, in USD auszuziffern, sondern um z.B. die Uberweisungen in EURO durchzufiihren, obwohl
die Fakturen z.B. in ATS gebucht worden sind.

GESCHAFTSPROZESSE WINLine( FIBU MESONIC® 2008 Seite 173



,Mindestbetrag“: Es werden nur Zahlungen getatigt, die den Mindestbetrag (pro Uberweisung)
Uberschreiten.

Dricken Sie, nachdem Sie lhre Selektionen getroffen haben, den Button bearbeiten und es werden Ihnen
alle falligen Fakturen, auf die diese Selektionen zutreffen, angezeigt.

Dricken Sie gleich den Button O.K., kann nicht mehr pro Faktura entschieden werden, ob ein Scheck
dafur gedruckt werden soll oder nicht, es werden alle falligen Fakturen in den Zahlungsstapel gestellt.

B Zahlungsverkehr - Selektion E |[’CI]F§T|
' 4 | @Zu[ﬂck @ Yor | iste | |4 ErstesKonto 4 Worhetiges Korte B Machstes Konto ] Letztes Konto
—Konto —Fakkura
2302050011 Mr.  FADS-3213 Mahnstufe O Cffener Betrag 2.951,90
Heinrich Hill GmbH, 1110 Wien, Daturn 20.06,2003 Stichtag  20.07.2008 Restbetrag 0,00

Kaiererbersdarferstralie 25

—aarkierung
(=g w|  Fakkuren O Fakturennumer -
0 aufsteigend | 0 aufsteigend  w|  Sorbieren 55
-- Konto __-___I m
Betrag E
el 2302!]5!]!]1 1 2.951,90
4 0010 FAO0S-3213 20.06.2008  20.07.2008 2.951,90 2.951,90 2.951,90
L 2302050012 14,40
4 0010 FADS-3155 16,06,2005 30,06, 2005 14,40 14,40 14,40
£ 2302050013 14,40
4 0010 FADS-3189 16,06,2008  20,06,2008 14,40 14,40 14,40
il 230A001 11.593,58
4 0010 FAO0S-3212 20.06.2008 11.07.2008 8.724,90 8.724,90 8.724,90 :
4 0010 FAOG-3219 30.06.2003  21.07.2003 2,865,658 2,865,658 2,865,658 s
R SROTE ,
Die Erste S562,179,93 107.047,72
A4

Durch Setzen der Hakchen in der ersten Spalte kann pro Faktura entschieden werden, ob sie ebenfalls
am Scheck angedruckt werden soll.

Nach Bestatigung mit O.K. werden die selektierten Offenen Posten in den entsprechenden
Zahlungsstapel gestellt.
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B 7ahlungsverkehr, - Ausgahe

o | 3 Zuriick | |14 4 b Bl
—husgab uchung
Liste Bildschirm Forrnular nicht buchen
Liste Drucker + iCleating + sofaort buchen
Clearing Parameter Stapel ablegen
mit Beqgleitzetteldruck Zahlungsdatum  23.11.2008
Bank Die Erste
BLZ ¢ Kortonr. 20120 475923 4789
Ausgabedatei: ERSTE22.TXT
Schecknummer 26176
FIBU Kontanr. 2500
Salda FIBU-Kaonta 26217993
Summe der Zahlungen 107 .047 72
Anzahl der Zahlungen 44
A

In dem Feld Ausgabe selektieren Sie das Ausgabemedium:

,Liste Bildschirm*: die Ausgabe Ihrer Uberweisung erfolgt auf dem Bildschirm

,Liste Drucker*: die Ausgabe lhrer Uberweisung erfolgt auf dem Drucker

.Begleitzettel: die Ausgabe eines Begleitzettels auf dem ersichtlich ist, welche Fakturen mit einer Zahlung
ausgeglichen worden sind

Wird die Checkbox nicht aktiviert, so wird der Begleitzettel bei der Ausgabe mit Clearing automatisch bei
mehr als 12 Fakturen gedruckt. Bei der Ausgabe mit Formular (z.B. Scheck) ist der Druck des
Begleitzettels von der Definition des Formulars abhangig. StandardmaRig wird der Begleitzettel bei mehr
als 5 Fakturen gedruckt, wird das Formular verandert, kann sich natirlich auch die Anzahl der
erforderlichen Fakturen andern.

Wird die Checkbox aktiviert, wird immer ein Begleitzettel gedruckt, unabhangig von der Anzahl der
selektierten Fakturen.

,Formular*: die Ausgabe auf einen Uberweisungstréger oder ein Scheckformular.

,Clearing“: die Ausgabe in eine Clearing-Datei

In den Clearing Parametern kénnen diverse Einstellungen fur den Auslandszahlungsverkehr
vorgenommen werden und durch Setzen eines Flags kann bestimmt werden, ob die Clearingdatei ,mit
OP-Text* ausgegeben werden soll. (Wird diese Checkbox aktiviert, wird jede OP-Zeile zur
Einzellberweisung. D.h. mit dieser Zahlungsoption kénnen keine Gutschriften gegengerechnet werden,
da die Gutschrift ja sonst als ,Einzeliberweisung® libergeben werden wiirde — und ein negativer
Zahlungsbetrag nicht zulassig ist.)

In dem Feld Buchung selektieren Sie, ob Sie

,nicht buchen® (es wird kein Buchungssatz fur die Zahlung erstellt),

,sofort buchen® (die gezahlten Rechnungen werden sofort OP-maRig und FIBU-maRig gebucht und
ausgeglichen ), oder

»,in einen Stapel ablegen® wollen (aus der Bezeichnung des Stapels ist ersichtlich, wann und welche
Zahlungsart gewahlt wurde - z.B. Uberweisung v. 16.07.08. Diese Stapel kénnen anschlieRend -
normalerweise nach Eintreffen und Kontrolle des Bankauszuges - tiber den MenUpunkt
Buchen/Zahlungen buchen Gibernommen werden). Die durch den Zahlungslauf ausgeglichenen Offenen
Posten werden im OP-Blatt durch den Mahnzahler -2 gekennzeichnet (d.h. ausgeglichen, aber noch nicht
bestatigt).
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Zusammenfassung

Zur Bearbeitung von Bankeinzligen wahlen Sie als Bezahlungsart den Radiobutton Bankeinzug an,
zudem die von Ihnen gewinschten oben beschriebenen Optionen und schon ist auf einfache Art und
Weise lhre Uberweisung mit den entsprechenden FIBU-Buchungen (falls angewahlt) abgewickelt.

Verwandte Themen

Hausbanken / Absenderstammdaten, Clearing-Absender
Standard Ausgangsrechnung

Eingangsrechnung Standard

Sachbuchung Standard

Ruckuberweisung von Gutschriften

Uber diesen Punkt wird die Bearbeitung von Gutschriftsriickzahlungen angesteuert.

Aufgabe

Als erstes wahlen Sie, welche Hausbank Sie ansprechen mdchten. Zudem legen Sie hier fest in welcher
Wahrung und zu welchem Zahlungsdatum Sie lhre Gutschriften tatigen wollen.

Voraussetzungen

Um Ruckzahlungen von Gutschriften tatigen zu kdnnen, missen folgende Datenbereiche bereits
existieren, bzw. vollstandig angelegt sein:

FIBU-Stammdaten / Zahlungsstammdaten / Bankenstamm
Mandantenstamm / Zahlungskonditionen / Clearingabsender / Fremdwahrungscode.

Ablauf

Um eine Uberweisung zu tatigen, wahlen Sie den Meniipunkt

o Buchen
o Zahlungsverkehr

an bzw. Tastenkiirzel (Strg + Z)

Hier muss zunéchst ein neuer Zahlungsstapel definiert werden (mehrere Zahlungsstapel sind z.B. sinnvoll
wenn die Gutschriftsrickzahlungen von verschiedenen Hausbanken durchgefiihrt werden).
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o Zahlungsverkehr - Stapelauswahl
v )| (auick Qvor | lste | 14 4 b M

m Biezeichnung Zahlungsark __El
0001 Uberweisungen Hauptstapel [berweisung Die Erste
0002 Uberweisungen Erste Osterreichische Uberseisung Die Erste
0003 Uberweisungen PSE (kleine Betrage) Uberweisung PSE
0004 | Uberweisungen Bank Austria (berweisung Bank Austria
0005 Scheckdruck, Scheck Die Erste
0006 Auslandszahlungswerkehr Uberweisung Die Erste
0007 Bankeinzige Bankeinzug Die Erste
0008 Zahlungswverkehr manuelle Selekkion Uberseisung Die Erske
0009 Sperrskapel ohne Bankverbindung Uberweisung Die Erske
|:u:|1|:|

L

In der Spalte Bezeichnung wird der Name eines neuen Stapels eingetragen. Nach Bestatigung mit dem
Button Ergadnzen/Neu wird das nachste Fenster gedffnet, in dem der Stapel definiert wird (Bezahlungsart,
Wahrung, Konten, usw.)

«" Zahlungsverkehr

o )| Qruiick Quor | Lliste | 14 4 b b
—2Zahlungsart —Konto
+ [berweisung Sperrstapel iy 230 g,
Scheck, bis 24999499 oy
Bankeinzug
Abbuchung kKennz.
—Bank:
01 Die Erste -
—Faktura —autschriftenfMorauszahlg.—  —2ahlung
OP-Kennz. + fallige Stichtag 23.11,2008
Einzellibermeisung alle karenz 0 Tage
keine ¥ Skonkooptimiering
nicht Falige Fakkuren
mit Mahnsperre —¥ostentrager——— Fakt. Wahrung AW all |
Gegenrechnungen wan o, Zahl, Wahrung LW nu w
Fakturen aus Subkonten bis = Mindestbetrag 0,00 £
A

In dem Feld Bezahlungsart ist als Voreinstellung die Option Uberweisung markiert. Hier markieren Sie
zusatzlich das Flag Riickzahlung (GS). Diese Markierung andert die Kontonummern vom Bereich
Kreditoren auf den Bereich Debitoren.

In dem Feld Faktura sind folgende Optionen anwahlbar:
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,OP-Kennzeichen®: Geben Sie das Zahlungskennzeichen zur Selektion der Fakturen ein, die in den
Zahlungsverkehr einbezogen werden sollen. Das Kennzeichen kann im Personenkontenstamm
(Zahlungs-KZ) vorbelegt werden und im Buchungsprogramm manuell im Einzelfall Gibersteuert werden.
Damit kdnnen z.B. alle Fakturen, die ein Zahlungskennzeichen S haben automatisch mit Scheck gezahit
werden, etc.

,mit Mahnsperre®: Bei Aktivieren der Checkbox werden auch die Fakturen der Personenkonten in den
Zahlungsvorschlag miteinbezogen, bei denen im Kontenstamm das Kennzeichen MAHNSPERRE aktiviert
wurde.

»,Gegenrechnungen®: Wenn die Checkbox Gegenverrechnungskonten aktiviert wird, werden auch alle
Fakturen aus einem eventl. Gegenverrechnungskonto (z. B. debitorische Kreditoren) angezeigt und
kénnen somit gegeneinander ausgeglichen werden.

.Fakturen aus Subkonten“: Bei Aktivierung dieser Option werden die OPs der FIBU-Subkonten nicht Gber
das Hauptkonto zur Zahlung vorgeschlagen, sondern das Subkonto selbst wird im Zahlungsverkehr
verwendet (z.B. bei verschiedenen Bankverbindungen pro Konto kénnte tGber Anlage von Subkonten
automatisch die abweichende Bankverbindung angesprochen werden).

fallige Gutschriften: nur die per Stichtag falligen Gutschriften werden in den Zahlungslauf
miteinbezogen

alle Gutschriften: alle Gutschriften - unabhangig vom Stichtag - werden in den
Zahlungsvorschlag miteinbezogen

keine Gutschriften: samtliche Gutschriften werden im Zahlungsvorschlag ignoriert

In dem Feld Konto sind folgende Optionen anwéhlbar:

In dem Feld Konto selektieren Sie, welcher Kontenbereich in die Auswertung einbezogen werden soll.
Wird keine Selektion getroffen, dann werden automatisch alle Konten in lhre Auswertung einbezogen.
Zudem kann auch hier ein Kennzeichen hinterlegt werden, welches die durch den Zahlungsverkehr
einbezogenen Konten selektiert. Das Kennzeichen kann im MenUpunkt Stammdaten/Personenkonten im
Tab-Window FIBU als Zahlungs-Kennzeichen vorbelegt werden (und dient als Vorbesetzung fur das
Kennzeichen in der Faktura - das im Buchungsprogramm im Einzelfall noch manuell ibersteuert werden
kann.

In dem Feld Bank sind folgende Optionen anwéhlbar:

In dem Feld Bank selektieren Sie eine im Menipunkt Stammdaten / Zahlungsstammdaten /
Bankenstamm angelegte Bank. Dies ist wichtig fir die Belegung des FIBU-Kontos, die Uber den
Bankenstamm gesteuert wird.

In dem Feld Zahlung sind folgende Optionen anwéhlbar:

»Stichtag“: Der Stichtag steuert, bis zu welchem Datum Fakturen/Gutschriften in den Zahlungsvorschlag
einbezogen werden.

.Karenztage“: Die Karenztage geben an, wie viele Tage nach Ablauf der Skontofrist / Nettofrist Fakturen
trotzdem noch mit Skontovorschlag ausgewiesen werden.

~okontooptimierung“: Das Flag im Feld Skontooptimierung ist automatisch vorgewahlt. Hiermit wahlen
Sie, dass die Skonti ausgenutzt werden sollen. Wenn das Flag nicht gesetzt ist, wird der
Zahlungsvorschlag mit Ablauf der Nettofrist erstellt.

,Fakt. Wahrung“: Auswahl des Fremdwahrungscodes, fur den Fakturen gezahlt werden sollen. Bei "AW"
werden alle Fakturen in der Landeswahrung des Mandanten in den Zahlungslauf einbezogen, egal in
welcher Wahrung die Fakturen gebucht wurden. Bei "LW" werden nur die in Landeswahrung gebuchten
Fakturen in den Zahlungsstapel eingelesen. Bei Auswahl einer bestimmten Wahrung werden nur die
Fakturen in den Zahlungslauf einbezogen, die in der selektierten Wahrung erstellt worden sind.
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»Zahl. Wahrung“: In diesem Feld kénnen Sie bestimmen, in welcher Wahrung die Fakturen lberwiesen
werden sollen. Diese Option ist natirlich NICHT anzuwenden, um z.B. Fakturen, die in € erstellt worden
sind, in USD auszuziffern, sondern um z.B. die Uberweisungen in USD durchzufiihren, obwonhl die
Fakturen z.B. in € gebucht worden sind.

,Mindestbetrag“: Es werden nur Zahlungen getatigt, die den Mindestbetrag (pro Uberweisung)
Uberschreiten.

Dricken Sie, nachdem Sie lhre Selektionen getroffen haben, den Button bearbeiten und es werden Ihnen
alle falligen Fakturen, auf die diese Selektionen zutreffen, angezeigt.

Driicken Sie gleich den Button O.K., kann nicht mehr pro Faktura entschieden werden, ob ein Scheck
daflir gedruckt werden soll oder nicht, es werden alle falligen Fakturen in den Zahlungsstapel gestellt.

B Zahlungsverkehr - Selektion E |['EI]&|
' 4 | @Zu[ﬂck @ Yor | | |4 Ersteskonto 4 Worhetiges Korte B Machstes Konto ] Letztes Konto
—Konto —Fakkura
2302050011 Mr.  FADS-3213 Mahnstufe O Cffener Betrag 2.951,90
Heinrich Hill GmbH, 1110 Wien, Daturn 20.06,2003 Stichtag  20.07.2008 Restbetrag 0,00
kKaiererbersdorferstralie 25 _cortierung

Konten BNANldeyEENTEN - Fakturen 0 Fakkurennurm

0 aufsteigend - 0 aufsteigend  w|  Sorbieren 55

-- (onto __-___I m
Betrag E
el 23!]2!]5!][!1 1 -2.951,90
4 0010 FAO0S-3213 20.06.2008  20.07.2008 2.951,90 2.951,90 2.951,90
£ 2302050012 -14,40
4 0010 FADS-3155 16,06,2005 30,06, 2005 14,40 14,40 14,40
£ 2302050013 -14,40
4 0010 FADS-3189 16,06,2008  20,06,2008 14,40 14,40 14,40
il 230A001 -11.593,58
4 0010 FAO0S-3212 20.06.2008 11.07.2008 8.724,90 8.724,90 8.724,90 :
4 0010 FAOS-32 19 30.06.2003  21.07.2003 2,865,658 2,865,658 2,865,658 s
R RROTE b
Die Erste S562,179,93 -107.047,72
A

Durch Setzen der Hakchen in der ersten Spalte kann pro Faktura entschieden werden, ob sie ebenfalls
am Scheck angedruckt werden soll.

Nach Bestatigung mit O.K. werden die selektierten Offenen Posten in den entsprechenden
Zahlungsstapel gestellt.
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B 7ahlungsverkehr, - Ausgahe

| £ Zuriick | ELste | 14 4 b bl
—husgab uchung
+ Liste Bildschirm Forrnular nicht buchen

Liste Drucker + iCleating + sofaort buchen

Clearing Parameter Stapel ablegen
mit Beqgleitzetteldruck Zahlungsdatum  23.11.2008
Bank Die Erste
BLZ ¢ Kortonr. 20120 475923 4789
Ausgabedatei: ERSTE22.TXT
Schecknummer 26176
FIBU Kontanr. 2500
Salda FIBU-Kaonta 26217993
Summe der Zahlungen 107 .047 72
Anzahl der Zahlungen 44

Y’

In dem Feld Ausgabe selektieren Sie das Ausgabemedium:

,Liste Bildschirm*: die Ausgabe Ihrer Uberweisung erfolgt auf dem Bildschirm

,Liste Drucker*: die Ausgabe lhrer Uberweisung erfolgt auf dem Drucker

.Begleitzettel: die Ausgabe eines Begleitzettels auf dem ersichtlich ist, welche Fakturen mit einer Zahlung
ausgeglichen worden sind

Wird die Checkbox nicht aktiviert, so wird der Begleitzettel bei der Ausgabe mit Clearing automatisch bei
mehr als 12 Fakturen gedruckt. Bei der Ausgabe mit Formular (z.B. Scheck) ist der Druck des
Begleitzettels von der Definition des Formulars abhangig. StandardmaRig wird der Begleitzettel bei mehr
als 5 Fakturen gedruckt, wird das Formular verandert, kann sich natirlich auch die Anzahl der
erforderlichen Fakturen andern.

Wird die Checkbox aktiviert, wird immer ein Begleitzettel gedruckt, unabhangig von der Anzahl der
selektierten Fakturen.

,Formular*: die Ausgabe auf einen Uberweisungstréger oder ein Scheckformular.

,Clearing“: die Ausgabe in eine Clearing-Datei

In den Clearing Parametern kénnen diverse Einstellungen fur den Auslandszahlungsverkehr
vorgenommen werden und durch Setzen eines Flags kann bestimmt werden, ob die Clearingdatei ,mit
OP-Text* ausgegeben werden soll. (Wird diese Checkbox aktiviert, wird jede OP-Zeile zur
Einzellberweisung. D.h. mit dieser Zahlungsoption kénnen keine Gutschriften gegengerechnet werden,
da die Gutschrift ja sonst als ,Einzeliberweisung® libergeben werden wiirde — und ein negativer
Zahlungsbetrag nicht zulassig ist.)

In dem Feld Buchung selektieren Sie, ob Sie

,nicht buchen® (es wird kein Buchungssatz fur die Zahlung erstellt),

,sofort buchen® (die gezahlten Rechnungen werden sofort OP-maRig und FIBU-maRig gebucht und
ausgeglichen), oder

»,in einen Stapel ablegen® wollen (aus der Bezeichnung des Stapels ist ersichtlich, wann und welche
Zahlungsart gewahlt wurde - z.B. Uberweisung v. 16.07.97. Diese Stapel kénnen anschlieRend -
normalerweise nach Eintreffen und Kontrolle des Bankauszuges - tiber den MenUpunkt
Buchen/Zahlungen buchen Gibernommen werden). Die durch den Zahlungslauf ausgeglichenen Offenen
Posten werden im OP-Blatt durch den Mahnzahler -2 gekennzeichnet (d.h. ausgeglichen, aber noch nicht
bestatigt).
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Zusammenfassung

Zur Tatigung von Riickzahlungen wahlen Sie die von lhnen gewlinschte Bezahlungsart, das Flag
Ruckzahlung (GS), die entsprechenden o0.g. Daten und schon ist die Durchfiihrung auf der FIBU-
Buchungen abgeschlossen.

Verwandte Themen

Hausbanken / Absenderstammdaten, Clearing-Absender
Standard Ausgangsrechnung

Eingangsrechnung Standard

Sachbuchung Standard

Zahlungen auf Zwischenstapel

Uber diesen Punkt wird der bequeme Druck der Uberweisungen und zugleich ein Ausgleich der offenen
Posten angesteuert.

Aufgabe

Als erstes wahlen Sie, welche Hausbank Sie ansprechen mochten. Zudem legen Sie hier fest in welcher
Waéhrung und zu welchem Zahlungsdatum Sie Ihre Uberweisungen tatigen wollen.

Voraussetzungen

Um Zahlungen auf Zwischenstapel ablegen zu kdnnen, missen folgende Datenbereiche bereits
existieren, bzw. vollstandig angelegt sein:

FIBU-Stammdaten / Zahlungsstammdaten / Bankenstamm
Mandantenstamm / Zahlungskonditionen und / Fremdwahrungscode.

Ablauf

Zur Bearbeitung der Zwischenstapel wahlen Sie den MenUpunkt

o Buchen
o Zahlungsverkehr

an bzw. Tastenkiirzel (Strg + Z)

Hier muld zunachst ein neuer Zahlungsstapel definiert werden (mehrere Zahlungsstapel sind z.B. sinnvoll
wenn Sie lhre Uberweisungen von verschiedenen Hausbanken durchflhren lassen).
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Zahlungsverkehr - Stapelauswahl

o 9| ()ruick Qo | Dlliste | 14 4 b D
m hnung Zahlungsark __El

0001 Uberweisungen Hauptstapel [berweisung Die Erste
0002 Uberweisungen Erste Osterreichische Uberseisung Die Erste
0003 Uberweisungen PSE (kleine Betrage) Uberweisung PSE
0004 | Uberweisungen Bank Austria (berweisung Bank Austria
0005 Scheckdruck, Scheck Die Erste
0006 Auslandszahlungswerkehr Uberweisung Die Erste
0007 Bankeinzige Bankeinzug Die Erste
0008 Zahlungswverkehr manuelle Selekkion Uberseisung Die Erske
0009 Sperrskapel ohne Bankverbindung Uberweisung Die Erske
|:u:|1|:|

L

In der Spalte Bezeichnung wird der Name eines neuen Stapels eingetragen. Nach Bestatigung mit dem
Button Ergadnzen/Neu wird das nachste Fenster gedffnet, in dem der Stapel definiert wird (Bezahlungsart,
Wahrung, Konten, usw.)

" Zahlu ngsverkehr
v # | (3 zurick &) vor | iste | |4 4 » Pl
—2Zahlungsart —Konto
+ [berweisung Sperrstapel iy 330 g,
Scheck, bis 33999499 oy
Bankeinzug
Abbuchung kKennz.
—Bank:
01 Die Erste -
—Faktura —autschriftenfMorauszahlg.—  —2ahlung
OP-Kennz. + fallige Stichtag 23.11,2008
Einzellibermeisung alle karenz 0 Tage
keine ¥ Skonkooptimiering
nicht Falige Fakkuren
mit Mahnsperre —¥ostentrager——— Fakt, Wahrung AW all -
Gegenrechnungen wan o, Zahl, Wahrung LW nu w
Fakturen aus Subkonten bis = Mindestbetrag 0,00 £
A

In dem Feld Bezahlungsart ist als Voreinstellung schon die Option Uberweisung markiert. Wollen Sie eine
andere Bezahlungsart bearbeiten und in den Stapel ablegen, wahlen Sie den entsprechenden
Radiobutton

In dem Feld Faktura sind folgende Optionen anwahlbar:
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,OP-Kennzeichen®: Geben Sie das Zahlungskennzeichen zur Selektion der Fakturen ein, die in den
Zahlungsverkehr einbezogen werden sollen. Das Kennzeichen kann im Personenkontenstamm
(Zahlungs-KZ) vorbelegt werden und im Buchungsprogramm manuell im Einzelfall Gibersteuert werden.
Damit kdnnen z.B. alle Fakturen, die ein Zahlungskennzeichen S haben automatisch mit Scheck gezahit
werden, etc.

,mit Mahnsperre®: Bei Aktivieren der Checkbox werden auch die Fakturen der Personenkonten in den
Zahlungsvorschlag miteinbezogen, bei denen im Kontenstamm das Kennzeichen MAHNSPERRE aktiviert
wurde.

»,Gegenrechnungen®: Wenn die Checkbox Gegenverrechnungskonten aktiviert wird, werden auch alle
Fakturen aus einem eventl. Gegenverrechnungskonto (z. B. debitorische Kreditoren) angezeigt und
kénnen somit gegeneinander ausgeglichen werden.

.Fakturen aus Subkonten“: Bei Aktivierung dieser Option werden die OPs der FIBU-Subkonten nicht Gber
das Hauptkonto zur Zahlung vorgeschlagen, sondern das Subkonto selbst wird im Zahlungsverkehr
verwendet (z.B. bei verschiedenen Bankverbindungen pro Konto kénnte tGber Anlage von Subkonten
automatisch die abweichende Bankverbindung angesprochen werden).

fallige Gutschriften: nur die per Stichtag falligen Gutschriften werden in den Zahlungslauf
miteinbezogen

alle Gutschriften: alle Gutschriften - unabhangig vom Stichtag - werden in den
Zahlungsvorschlag miteinbezogen

keine Gutschriften: samtliche Gutschriften werden im Zahlungsvorschlag ignoriert

In dem Feld Konto sind folgende Optionen anwéhlbar:

In dem Feld Konto selektieren Sie, welcher Kontenbereich in die Auswertung einbezogen werden soll.
Wird keine Selektion getroffen, dann werden automatisch alle Konten in lhre Auswertung einbezogen.
Zudem kann auch hier ein Kennzeichen hinterlegt werden, welches die durch den Zahlungsverkehr
einbezogenen Konten selektiert. Das Kennzeichen kann im MenUpunkt Stammdaten/Personenkonten im
Tab-Window FIBU als Zahlungs-Kennzeichen vorbelegt werden (und dient als Vorbesetzung fur das
Kennzeichen in der Faktura - das im Buchungsprogramm im Einzelfall noch manuell ibersteuert werden
kann.

In dem Feld Bank sind folgende Optionen anwéhlbar:

In dem Feld Bank selektieren Sie eine im Menipunkt Stammdaten / Zahlungsstammdaten /
Bankenstamm angelegte Bank. Dies ist wichtig fir die Belegung des FIBU-Kontos, die Uber den
Bankenstamm gesteuert wird.

In dem Feld Zahlung sind folgende Optionen anwéhlbar:

»Stichtag“: Der Stichtag steuert, bis zu welchem Datum Fakturen/Gutschriften in den Zahlungsvorschlag
einbezogen werden.

.Karenztage“: Die Karenztage geben an, wie viele Tage nach Ablauf der Skontofrist / Nettofrist Fakturen
trotzdem noch mit Skontovorschlag ausgewiesen werden.

~okontooptimierung“: Das Flag im Feld Skontooptimierung ist automatisch vorgewahlt. Hiermit wahlen
Sie, dass die Skonti ausgenutzt werden sollen. Wenn das Flag nicht gesetzt ist, wird der
Zahlungsvorschlag mit Ablauf der Nettofrist erstellt.

,Fakt. Wahrung“: Auswahl des Fremdwahrungscodes, fur den Fakturen gezahlt werden sollen. Bei "AW"
werden alle Fakturen in der Landeswahrung des Mandanten in den Zahlungslauf einbezogen, egal in
welcher Wahrung die Fakturen gebucht wurden. Bei "LW" werden nur die in Landeswahrung gebuchten
Fakturen in den Zahlungsstapel eingelesen. Bei Auswahl einer bestimmten Wahrung werden nur die
Fakturen in den Zahlungslauf einbezogen, die in der selektierten Wahrung erstellt worden sind.
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»Zahl. Wahrung“: In diesem Feld kénnen Sie bestimmen, in welcher Wahrung die Fakturen lberwiesen
werden sollen. Diese Option ist natlrlich NICHT anzuwenden, um z.B. Fakturen, die in DEM erstellt
worden sind, in USD auszuziffern, sondern um z.B. die Uberweisungen in EURO durchzufiihren, obwohl
die Fakturen z.B. in ATS gebucht worden sind.

,Mindestbetrag“: Es werden nur Zahlungen getatigt, die den Mindestbetrag (pro Uberweisung)
Uberschreiten.

Dricken Sie, nachdem Sie lhre Selektionen getroffen haben, den Button bearbeiten und es werden Ihnen
alle falligen Fakturen, auf die diese Selektionen zutreffen, angezeigt.

Driicken Sie gleich den Button O.K., kann nicht mehr pro Faktura entschieden werden, ob ein Scheck
daflir gedruckt werden soll oder nicht, es werden alle falligen Fakturen in den Zahlungsstapel gestellt.

Bl 7ahlungsverkehr - Selektion

' 4 | @Zu[ﬂck @ Yor | | |4 Ersteskonto 4 Worhetiges Korte B Machstes Konto ] Letztes Konto
—Konto —Fakkura
330003 Mr.  LFO3-1103 Mahnstufe O Cffener Betrag 4,053,77
Bike & Fun, 3600 Bruck/Mur, Bahnhofstr, 38 Daturn 20.06,2003 Stichtag  20.07.2008 Restbetrag 0,00
—aarkierung
konten BEAGNWETEd «|  Fakiburen O Fakturennumer -
0 aufsteigend - 0 aufsteigend  w|  Sorbieren 55

-- (onto __-___I m
Betrag E
el 33["]!]3 4.053,77
4 0010 LFO8-1108 20.06.2008  20.07.2008 4.053,77 4.053,77 4.053,77
£ 330010 532926
4 0010 LFOS-1112 30.06,2005 30,07, 2005 5,329,268 5,329,268 5,329,268
£ 330012 17.591,88
4 0010 LFOS-1109 20.06,2003  20.07.2003 14,213,258 14,213,258 14,213,258
4 0010 LFO3-1111 24.06,2003 24.07.2003 3.378,60 3.378,60 3.378,60
o 330013 1.090,08 :
4 0010 LFOS-1110 £0.06.2003 20.07.2003 1.090,08 1.090,08 1.090,08 s
3 RROTE b
Die Erste S562,179,93 42,557,74
A

Durch Setzen der Hakchen in der ersten Spalte kann pro Faktura entschieden werden, ob sie ebenfalls
am Scheck angedruckt werden soll.

Nach Bestatigung mit O.K. werden die selektierten Offenen Posten in den entsprechenden
Zahlungsstapel gestellt.
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B 7ahlungsverkehr, - Ausgahe

o | 3 Zuriick | |14 4 b Bl
—husgab uchung
Liste Bildschirm Forrnular nicht buchen
Liste Drucker + iCleating + sofaort buchen
Clearing Parameter Stapel ablegen
mit Beqgleitzetteldruck Zahlungsdatum  23.11.2008
Bank Die Erste
BLZ ¢ Kortonr. 20120 475923 4789
Ausgabedatei: ERSTE22.TXT
Schecknummer 26176
FIBU Kontanr. 2500
Salda FIBU-Kaonta 26217993
Summe der Zahlungen 42 557 74
Anzahl der Zahlungen g
A

In dem Feld Ausgabe selektieren Sie das Ausgabemedium:

,Liste Bildschirm*: die Ausgabe Ihrer Uberweisung erfolgt auf dem Bildschirm

,Liste Drucker*: die Ausgabe lhrer Uberweisung erfolgt auf dem Drucker

.Begleitzettel: die Ausgabe eines Begleitzettels auf dem ersichtlich ist, welche Fakturen mit einer Zahlung
ausgeglichen worden sind

Wird die Checkbox nicht aktiviert, so wird der Begleitzettel bei der Ausgabe mit Clearing automatisch bei
mehr als 12 Fakturen gedruckt. Bei der Ausgabe mit Formular (z.B. Scheck) ist der Druck des
Begleitzettels von der Definition des Formulars abhangig. StandardmaRig wird der Begleitzettel bei mehr
als 5 Fakturen gedruckt, wird das Formular verandert, kann sich natirlich auch die Anzahl der
erforderlichen Fakturen andern.

Wird die Checkbox aktiviert, wird immer ein Begleitzettel gedruckt, unabhangig von der Anzahl der
selektierten Fakturen.

,Formular*: die Ausgabe auf einen Uberweisungstréger oder ein Scheckformular.

,Clearing“: die Ausgabe in eine Clearing-Datei

In den Clearing Parametern kénnen diverse Einstellungen fur den Auslandszahlungsverkehr
vorgenommen werden und durch Setzen eines Flags kann bestimmt werden, ob die Clearingdatei ,mit
OP-Text* ausgegeben werden soll. (Wird diese Checkbox aktiviert, wird jede OP-Zeile zur
Einzellberweisung. D.h. mit dieser Zahlungsoption kénnen keine Gutschriften gegengerechnet werden,
da die Gutschrift ja sonst als ,Einzeliberweisung® libergeben werden wiirde — und ein negativer
Zahlungsbetrag nicht zulassig ist.)

In dem Feld Buchung selektieren Sie, ob Sie

,nicht buchen® (es wird kein Buchungssatz fur die Zahlung erstellt),

,sofort buchen® (die gezahlten Rechnungen werden sofort OP-maRig und FIBU-maRig gebucht und
ausgeglichen), oder

»,in einen Stapel ablegen® wollen (aus der Bezeichnung des Stapels ist ersichtlich, wann und welche
Zahlungsart gewahlt wurde - z.B. Uberweisung v. 16.07.08. Diese Stapel kénnen anschlieRend -
normalerweise nach Eintreffen und Kontrolle des Bankauszuges - tiber den MenUpunkt
Buchen/Zahlungen buchen Gibernommen werden). Die durch den Zahlungslauf ausgeglichenen Offenen
Posten werden im OP-Blatt durch den Mahnzahler -2 gekennzeichnet (d.h. ausgeglichen, aber noch nicht
bestatigt).
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Nachdem Sie die von Ihnen gewiinschten Optionen angewahlt haben und den Zahlungsstapel erzeugt
haben, wahlen Sie den Menipunkt Zahlungen buchen.

Zusammenfassung

Zur Bearbeitung von Zahlungen auf Zwischenstapel wahlen Sie den Radiobutton Stapel ablegen, die von
Ihnen gewtinschten oben beschriebenen Optionen, schlieBen mit OK oder F5-Taste ab, bearbeiten dann
im Menupunkt Zahlungsstapel buchen den entsprechenden Stapel und schon ist auf einfache Art und
Weise der Zahlungslauf tber Stapel mit den entsprechenden FIBU-Buchungen (falls angewahlt)
abgewickelt.

Verwandte Themen

Hausbanken / Absenderstammdaten, Clearing-Absender
Standard Ausgangsrechnung

Eingangsrechnung Standard

Sachbuchung Standard

Zahlungsstapel verteilen

Aufgabe

Im Zahlungsverkehr wurden mehrere Zahlungsstapel erstellt. Die Zahlungen, die in diese Zahlungsstapel
gestellt wurden, sollen nun aufgrund bestimmter Kriterien automatisch in andere Zahlungsstapel
verschoben werden.

Vorraussetzungen

Um einen Zahlungsstapel zu erstellen und spéter zu verteilen, missen folgende Datenbereiche angelegt
sein:

FIBU-Stammdaten / Zahlungsstammdaten / Bankenstamm
Mandantenstamm / Zahlungskonditionen / Fremdwahrungscode

Ablauf

Fir das Verteilen der Zahlungen, aus den verschiedenen Zahlungsstapel, wahlen Sie den Menipunkt

o Buchen
o Zahlungsverkehr
o Zahlungsstapel verteilen

Zuvor missen die Zahlungsstapel im Menlpunkt Zahlungsverkehr (Durchfiihren des automatischen
Zahlungsverkehrs) gefiillt werden (Zahlungen auf Zwischenstapel). Die Stapel diirfen nur gefiillt werden,
d.h. sie wurden zwar bearbeitet und die entsprechenden Fakturen wurden selektiert, die Ausgabe selbst
darf aber noch nicht erfolgt sein.
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B 7ahlungsstapel verteilen

s e = = SES ahe =g =il s S 3 o
Yorbelegung | g/ Laden ﬁ1 Speichern &ILﬁSEhEH Q Pratokall drucken i
aktion lAkton | lon[von Stapel nach Stapel

B | -

Die Fakturen kénnen aufgrund bestimmter Kriterien automatisch von einem Stapel in einen anderen
Zahlungsstapel weiterverschoben werden.

Folgende Kriterien zur Verteilung der Fakturen sind moglich:

01 Fakturen verschieben, wenn die Summe pro Konto gréRer als

02 Fakturen verschieben, wenn die Summe pro Konto kleiner als

03 Fakturen ab Saldo verschieben

04 Fakturen in den Wunschstapel verschieben
(Alle OPs werden aus dem anzugebenden Ausgangsstapel in den im Personenkonto
hinterlegtem Wunschstapel verschoben)

05 Fakturen fur Konten ohne BLZ oder Kontonummer verschieben

06 Fakturen mit diesem OP-Kennzeichen verschieben

Beispiel: Der Stapel Nr. 4 (Uberweisungen Bank Austria) beinhaltet Fakturen mit einem Gesamtwert von
iber 150.000,- die Bank Austria gestattet uns jedoch nur Uberweisungen bis zu einem Wert von 100.000,-
D.h. ab dem Saldo von 100.000 sollen die Fakturen in den Stapel Nr. 2 (Uberweisungen Erste
Osterreichische) verschoben werden.

Zunachst wird die Aktion ausgewahlt, in diesem Fall ist es Nr.03 Fakturen ab Saldo verschieben, und der
entsprechende Betrag eingegeben, hier 100.000,-. Weiters missen noch der Ausgangs- und der
Zielstapel definiert werden. Nach Bestatigung mit O.K. werden alle Fakturen, sobald ein Gesamtsaldo von
100.000 erreicht wurde, in den Zielstapel verschoben.

Die so neu beflillten Stapel kdnnen im Zahlungsverkehr erneut aufgerufen und bearbeitet werden bzw.
kann jetzt auch die Ausgabe erfolgen.

Zusammenfassung

Damit die Stapel verteilt werden kénnen, mussen Sie zunachst im Zahlungsverkehr definiert und mit
Zahlungen befullt worden sein (die Ausgabe darf jedoch noch nicht erfolgt sein). Nach der Auswahl einer
bestimmten Aktion, kénnen die Fakturen von einem Stapel auf einen anderen Zahlungsstapel verschoben
werden.

Verwandte Themen

Durchfiihren des automatischen Zahlungsverkehrs
Zahlungen auf Zwischenstapel
Durchfiihren von Uberweisungen
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Zahlungen buchen

Aufgabe

Die im Zahlungsverkehr erstellten Zahlungsstapel sollen nun verbucht werden und die Offenen Posten auf
den Mahnzahler —1 (ausgeziffert) gesetzt werden.

Voraussetzungen
Um den Zahlungsstapel zu verbuchen mussen folgende Datenbereiche angelegt sein:

FIBU-Stammdaten / Zahlungsstammdaten / Bankenstamm /
Mandantenstamm / Zahlungskonditionen / Fremdwahrungscode

Ablauf

Fur die Verbuchung der Zahlungsstapels (wenn z.B. das O.K. von der Bank gekommen ist, dass die
Clearing-Datei in Ordnung war) wahlen Sie den Menlpunkt

o Buchen
o Zahlungsverkehr
o Zahlungen buchen

(Zuvor muss ein Zahlungsstapel im Menlpunkt Zahlungsverkehr (Zahlungen auf Zwischenstapel) gefiillt
werden.)

M Zahlungsstapel buchen
v S Gy | S Speichern 36 | € Freigabe

—2ahlung

Periode 01 Januar - Buchungsdaturn:

Stapel 100 Einzug 25.07.2007 (Schils) - Belegnummet:

[ Aus... [Buc...[BA__[Datum __[Sol ___ [Haben ___[Beleanr. 57 I 1 T A 7=
4 |1 (e 25.07.2007 2800 2302050011 0 Einzug FA-2552 14,089,55 0,000 -
4 2 oz 25.07.2007  Z500 2304001 u] Einzug FaA-2305 26,199,531 0,00 0
4 3 Dz 25.07.2007 2800 2308009 1] Einzug FA-2590 1,117,56 0,00 0
¥ |4 oz 25.07.2007  Z500 2300005 u] Einzug FD-1222 1.00%,50 0,00 0
4 5 0z 25.07.2007 2500 Z30E00S u] Einzug FD-1220 5,189,533 0,00 0
4 6 DZ 25.07.2007 2800 230F001 1] Einzug FA-2588 5,395,992 0,000
4 7 0z 25.07.2007 | Z500 Z30H005 u] Einzug F&-2577 F.A77 .49 0,00 0
4 |8 [0 25,07.2007 2800 2301009 1] Einzug FA-2581 2.7681,21 0,000
¥ (9 oz 25.07.2007  Z500 2300011 u] Einzug FA-2551 F.90z,11 0,00 0
4 |10 0z 25.07.2007 2500 2301001 1] Einzug FA-2541 65,43 0,00 0
¥ 11 oz 25.07.2007 2800 Z30K00z o] Einzug FA-2591 6.574,92 0,00 0
4 |12 0z 25.07.2007 2500 230K003 u] Einzug FA-2596 6.041,69 0,00 0
4 |13 {0 25.07.2007 2800 230M012 1] Einzug FA-2594 437347 0,000
4 |14 oz 25.07.2007  Z500 Z30M005 u] Einzug F&A-2550 142,31 0,00 0
4 |15 Dz 25,07.2007 2500 230M006 1] Einzug FA-2585 351449 0,000
¥ |16 oz 25.07.2007  Z500 Z30P007 u] Einzug FA-2556 5.042,11 0,00 0
A |17 oz 25.07.2007  Z500 Z30R00Z u] Einzug F&-2559 1.414,86 0,00 0
4 18 oz 25.07.2007 2500 Z30R007 u] Einzug FaA-2582 14.941,51 0,00 0 o

S 1B

Surnme 161,148,89

Folgende Felder stehen zur Verfigung:
.Periode“: Wahlen Sie jene Periode aus, in der Sie den Stapel buchen mdchten.

~Stapel“;: Wahlen Sie den Stapel aus, den sie verbuchen mochten.
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,Buchungsdatum®: Geben Sie hier das Buchungsdatum ein, zu dem Sie die Zahlungen verbuchen
mdochten.

.Belegnummer*: Geben Sie hier die gewlinschte Belegnummer ein.

In der Tabelle wird Ihnen pro Lieferant bzw. Kunde eine Zeile mit der Gesamtsumme der Uberweisungen
bzw. Gutschriften gebildet.

Durch selektieren bzw. deselektieren der einzelnen Zeilen, kann bestimmt werden welche Buchungen
erstellt werden sollen.

Durch Bestatigung mit O.K. wird flr alle selektierten Zeilen eine Buchung erstellt und die entsprechenden
Offene Posten ausgeziffert.

Zusammenfassung

Im Zahlungsverkehr werden verschiedene Zahlungsstapel erstellt, welche im Menipunkt Zahlungen
buchen verbucht werden. Die Offenen Posten werden dadurch ausgeziffert und auf den Mahnzahler —1
gesetzt.

Verwandte Themen

Hausbanken / Absenderstammdaten, Clearing-Absender
Standard Ausgangsrechnung

Eingangsrechnung Standard

Sachbuchung Standard

Durchfiihren des automatischen Zahlungsverkehrs

Ausgabe der Clearing-Datei

Aufgabe

Im Zahlungsverkehr Clearing wurden Uberweisungen mit der Option ,Ausgabe auf Clearing* durchgefihrt.
Diese Clearing-Datei soll nun ausgegeben werden.

Voraussetzungen
Um eine Clearing-Datei zu erzeugen, missen folgende Datenbereiche angelegt sein:

FIBU-Stammdaten / Zahlungsstammdaten / Bankenstamm / Clearing-Absender
Mandantenstamm / Zahlungskonditionen / Fremdwahrungscode.

Ablauf

Fur die Ausgabe der Clearing-Datei wahlen Sie den Menupunkt

o Buchen
o Zahlungsverkehr
o Clearing oder Tastenkiirzel (Strg + G)
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@ Clearing - Ausgabe

=R S
fusgabe Editieren | Léschen: |4 Telebanking |

B Haushark

Hausbank o alle | S8tze gesamt G
S8tze selekkiert )

:.!:E:la'turn' Eetrag gesamt 42,887,774

Heutiges Datum 23,11, 2008 Betrag selektiert 42.887,74

Durchfibrungs-Datum 23.11,2008 Inland fi
Ausland n

E Cptionen

Clearing-Journal o 'Zéj'z'.?:"'JE'-"'-"f'!-"l

drucken iF Lberweisung *

Probelauf O Lastschrift <

Mur fehlerhafte Zeilen _
Drakei archivieren O nur Selekkierte a*
Alle £y

Die Clearing-Datei kann in zwei verschiedenen Dateiformaten ausgegeben werden (V2 und V3
EDIFACT). In welchem Format die Ausgabe erfolgen soll, wird im Bankenstamm definiert.

Wahlen Sie zunachst die Bank aus, fur die die Clearing-Datei erstellt wurde und ob es sich um eine
Uberweisung oder eine Lastschrift handelt.

In dem Feld Einstellungen werden die Daten aus dem Bankenstamm der entsprechenden Hausbank
vorgeschlagen.

In dem Feld Info erhalten Sie die Anzahl bzw. den Gesamtwert der selektieren Zahlungen.

Durch Driicken der F5-Taste werden die Daten in das Standard-CLEARING-Format umgewandelt und in
die Datei geschrieben, die im Bankenstamm hinterlegt wurde.

Im Bildschirmbereich ,Editieren” kdnnen noch einzelne Datenséatze deselektiert bzw. editiert werden
(Bankleitzahl, Kontonummer, usw.)

Zusammenfassung

Um eine Clearing-Datei auszugeben muss zunachst im Zahlungsverkehr ein Zahlungsstapel erstellt
werden und die Option ,Ausgabe Clearing”“ gewahlt werden. AnschlieRend kann die erstellte Datei im
Menupunkt Clearing im entsprechenden Format ausgegeben werden.

Verwandte Themen

Durchfiihren des automatischen Zahlungsverkehrs
Clearing
Hausbanken / Absenderstammdaten, Clearing-Absender
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Zahlungsverkehr — Arbeitsplan

Aufgabe

Die verschiedenen Schritte des Zahlungsverkehrs (Zahlungsstapel fillen, ausgeben, verteilen, Zahlungen
buchen, usw.) sollen in Form eines Arbeitsplanes festgelegt und somit automatisiert werden.

Voraussetzungen

Um einen Arbeitsplan zu erstellen missen bereits Zahlungsstapel vorhanden sein (Zahlungen auf
Zwischenstapel), und um diese zu erstellen miissen folgende Datenbereiche bereits angelegt sein:

FIBU-Stammdaten / Zahlungsstammdaten / Bankenstamm
Mandantenstamm / Zahlungskonditionen und / Fremdw&hrungscode.

Ablauf

Fur die Definition eines Arbeitsplanes wahlen Sie den MenUlpunkt

o Buchen
o Zahlungsverkehr
o Zahlungsverkehr-Arbeitsplan

B 7ahlungsverkehr-Arbeitsplan

v S X
Yaorbelegung 7V aukormatisch ol speichern . [Laschen gl Pratokall drucken w
Yan Stapel Bis___[Bis Stapel
Ml Zat *Fahlungsstapel lischen Qooi berweisungen Hauptstapel noo9 Sperrstapel ohne Bankverbindung
nz Zahlungsstapel Fillen Qoo Uberweisungen Hauptskapel o001 Uberweisungen Hauptskapel
0z Zahlungsstapel Fillen Q007 Bankeinzlige noo7 Bankeinzige
03 Zahlungsstapel verteilen Zahlungsverteilung
04 Zahlungsstapel drucken ool berweisungen Hauptstapel noo9 Sperrstapel ohne Bankverbindung
s Zahlungsstapel ausgeben ooz Uberweisungen Erste Gsterreichisch 0007 Bankeinzlige
B :
' 2

Hier werden die einzelnen Schritte eingetragen, die bei einem bestimmten Zahlungslauf durchgefiihrt
werden sollen.

Es stehen lhnen folgende Aktionen zur Verfliigung:

Zahlungsstapel I6schen
Zahlungsstapel fillen
Zahlungsstapel verteilen
Zahlungsstapel drucken
Zahlungsstapel ausgeben
Clearingausgabe Uberweisung
Clearingausgabe Lastschrift

Wabhlen Sie der Reihe nach die Aktionen aus, die durchgefliihrt werden sollen, und geben Sie jeweils die
betreffenden Zahlungsstapel dazu an.
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Beispiel: Fiir die Uberweisungen an die Bank Austria soll ein Arbeitsplan erstellt werden, der die
einzelnen Schritte vom Fllen des Stapels bis zur Clearing-Ausgabe beinhaltet. Fiir die Bank Austria
diirfen jedoch nur Uberweisungen bis zu einem Gesamtbetrag von 100.000 € durchgefiihrt werden, d.h.
es muss zusatzlich eine Aktion eingetragen werden, in der die Zahlungen die diesen Betrag Ubersteigen
in einen anderen Zahlungslauf verschoben werden.

Zunachst muss der Stapel im Zahlungsverkehr definiert werden. (siehe dazu Durchfihren von
Uberweisungen) (Hinweis: Im letzten Fenster des Zahlungsverkehrs muss die Ausgabe definiert
werden, d.h. Ausgabe auf Clearing und Stapel ablegen.)

Als erste Aktion wird nun im Arbeitsplan 02 Zahlungsstapel fiillen eingetragen und auf den Stapel Nr.
4 Uberweisungen Bank Austria eingeschrankt. Dadurch werden alle falligen Zahlungen dem
bereits definierten Zahlungsstapel zugewiesen.

Als zweite Aktion missen nun die Zahlungen, ab einem Saldo von 100.000 € in den Stapel 02
Uberweisungen Erste Osterreichische verschoben werden. D.h. es muss zunachst eine
Verteilungsregel fur die Zahlungen erstellt werden (siehe dazu Zahlungsstapel verteilen). Im
Arbeitsplan wird die Aktion 03 Zahlungsstapel verteilen eingetragen und die zuvor angelegt
Vorbelegung zum Verteilen der Stapel ausgewahilt.

Als dritte Aktion wird nun im Arbeitsplan 05 Zahlungsstapel ausgeben eingetragen und auf den Stapel
Nr. 4 Uberweisungen Bank Austria eingeschrankt. Durch diese Aktion wird ein Zahlungsstapel
erstellt, der spater im Menupunkt Zahlungen buchen (siehe dazu Zahlungen buchen) aufgerufen
und verbucht werden kann.

Die letzte Aktion ist 06 Clearingausgabe Uberweisung. Hier muss nun die entsprechende Bank
eingetragen werden (hier Bank Austria). D.h. beim Durchfliihren des Arbeitsplanes wird am Ende
auch gleich die Clearingdatei erstellt und ausgegeben.

Dieser neu erstellte Arbeitsplan sollte nun unter einer Vorbelegung abgespeichert werden, damit bei
einem erneuten Zahlungslauf nur mehr die Vorbelegung aufgerufen werden muss und der
Zahlungslauf bis zur Clearingdatei automatisch erfolgt.

Wenn das O.K. von der Bank gekommen ist, dass die Ubertragung der Datei erfolgreich war, kénnen Sie
den Zahlungsstapel im Menipunkt Zahlungen buchen aufrufen und verbuchen lassen.

Zusammenfassung

Um einen Arbeitsplan zu definieren muss zunachst die Definition der Zahlungsstapel vorhanden sein. Im
Arbeitsplan werden dann die einzelnen Schritte bzw. Aktionen eingetragen und auf die jeweiligen Stapel
beschrankt. Nach Bestatigung mit O.K. werden alle angeflihrten Schritte der Reihe nach automatisch
durchgefiihrt.

Verwandte Themen

Durchfiihren von Uberweisungen
Clearing

Zahlungen auf Zwischenstapel
Zahlungsstapel verteilen
Zahlungen buchen

Ausgabe der Clearing-Datei

Planung der Steuerstruktur

Aufgabe

Die Planung der Steuerstruktur fur Ihr Unternehmen beschéftigt sich mit den in lhrem Unternehmen
verwendeten Steuersatzen. Dazu mussen Sie die bendtigten Steuersatze in einem Entscheidungsprozess
festlegen und anschlieend die Steuerzeilen anlegen. Dies ist vor allem wichtig, um korrekte Werte in den

GESCHAFTSPROZESSE WINLine( FIBU MESONIC® 2008 Seite 192



Formularen der Umsatzsteuervoranmeldung sowie bei der Zusammenfassenden Meldung
anzudrucken.

Voraussetzungen
Um die Steuerstruktur zu planen, missen folgende Datenbereiche angelegt sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)
Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)

Uberlegen Sie sich, welche Steuersétze in Inrem Unternehmen Verwendung finden.

Ablauf

Nachfolgend werden die gebrauchlichsten Steuersatze sowie die Mindestanforderungen dargestellit.
Diese Auflistung ist nicht vollstandig und alle Angaben zu den Steuersatzen sind ohne Gewabhr.

Umsatzsteuer
Bezeichnung Satz Erlauterung Muss
Steuerfrei 0,00 Transaktionen mit Steuersatz 0%. X

Dieser Steuersatz gilt fur Aktivitaten
mit Partnern aus dem Bundesgebiet.
Umsatzsteuer 16% 16,00 Transaktionen mit Steuersatz 16%. X
Dieser Steuersatz gilt fur Aktivitaten
mit Partnern aus dem Bundesgebiet.
Umsatzsteuer 7% 7,00 Transaktionen mit Steuersatz 7%. X
Dieser Steuersatz gilt fur Aktivitaten
mit Partnern aus dem Bundesgebiet.
EU-Lieferungen steuerfrei 0,00 Geschéftliche Aktivitaten mit Partnern
aus EU-Landern mit Steuersatz 0%.
Diesen Steuersatz missen Sie
anlegen, wenn Sie korrekte Werte auf
der zusammenfassenden Meldung
andrucken mdchten.

EU-Lieferungen 19% 16,00 Geschaftliche Aktivitaten mit Partnern
aus EU-Landern mit Steuersatz 19%.
Diesen Steuersatz missen Sie
anlegen, wenn Sie korrekte Werte auf
der zusammenfassenden Meldung
andrucken mdchten.

EU-Lieferungen 7% 7,00 Geschaftliche Aktivitaten mit Partnern
aus EU-Landern mit Steuersatz 7%.
Diesen Steuersatz missen Sie
anlegen, wenn Sie korrekte Werte auf
der zusammenfassenden Meldung
andrucken mdchten.

EU steuerfrei 0. VSt-Abzug 0,00 Transaktionen mit Partnern aus EU-
Landern steuerfrei ohne
Vorsteuerabzug. Diesen Steuersatz
missen Sie anlegen, wenn Sie
korrekte Werte auf der
zusammenfassenden Meldung
andrucken mdchten.

EU KFZ ohne USTID 0,00 Diesen Steuersatz missen Sie
anlegen, wenn Sie korrekte Werte auf
der zusammenfassenden Meldung
andrucken mdchten.
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Vorsteuer

Bezeichnung Satz Erlduterung
Steuerfrei 0% 0,00 Transaktionen mit Steuersatz 0%. X
Dieser Steuersatz gilt fiir Aktivitaten
mit Partnern aus dem Bundesgebiet.
Vorsteuer 16% 16,00 Transaktionen mit Steuersatz 16%. X
Dieser Steuersatz gilt fur Aktivitaten
mit Partnern aus dem Bundesgebiet.
Vorsteuer 7% 7,00 Transaktionen mit Steuersatz 7%. X
Dieser Steuersatz gilt fur Aktivitaten
mit Partnern aus dem Bundesgebiet.

Reisekosten 12,3% 12,3 Versteuerung von Reisekosten mit
Steuersatz 12,3%

Gesamtreisekosten 9,8% 9,80 Versteuerung von Gesamtreisekosten
mit Steuersatz 9,8%

KM-Pauschale 8,2% 8,20 Versteuerung der Kilometer-
Pauschale mit Steuersatz 8,2%

KM-Pauschale 5,7% 5,70 Versteuerung der Kilometerpauschale
mit Steuersatz 5,7%

EU-Erwerb steuerfrei 0,00 Geschéftliche Aktivitaten mit Partnern

aus EU-Landern mit Steuersatz 0%.
Diesen Steuersatz missen Sie
anlegen, wenn Sie korrekte Werte auf
der zusammenfassenden Meldung
andrucken mochten.

EU-Erwerb 19% 16,00 Geschéftliche Aktivitaten mit Partnern
aus EU-Landern mit Steuersatz 19%.
Diesen Steuersatz missen Sie
anlegen, wenn Sie korrekte Werte auf
der zusammenfassenden Meldung
andrucken mochten.

EU-Erwerb 7% 7,00 Geschaftliche Aktivitaten mit Partnern
aus EU-Landern mit Steuersatz 7%.
Diesen Steuersatz missen Sie
anlegen, wenn Sie korrekte Werte auf
der zusammenfassenden Meldung
andrucken mochten.

EU-Erwerb KFZ o. USTID 0,00 Diesen Steuersatz missen Sie
anlegen, wenn Sie korrekte Werte auf
der zusammenfassenden Meldung
andrucken mochten.

Um die zu verwendenden Steuersatze als Steuerzeilen in der WINLine zu hinterlegen, wahlen Sie in den
Programmen WINLine FIBU oder in der WINLine FAKT den Menupunkt

Stammdaten
Mandantenstammdaten
Unternehmensstamm
an.
Zusammenfassung

Bei der Planung der Steuerstruktur in lhrem Unternehmen sollten Sie tiberlegen, mit welchen Partnern Sie
geschaftlich verbunden sind und daraus ableitend die bendtigten Steuersatze anlegen. Nahere
Informationen zu Steuersatzen erteilt Ihnen sicher Ihr Steuerberater.
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Verwandte Themen

Zusammenfassende Meldung
Verprobung der Umsatzsteuer/Vorsteuer

Sachbuchung Standard

Aufgabe

Als erstes sollten Sie festlegen, welche Art der Sachbuchung Sie durchflhren wollen. Sie missen vorher
entscheiden, ob es sich um eine einfache Soll-Haben Sachbuchung handelt, ob Umsatzsteuer zu
erfassen ist oder ob Sie mit mehreren Gegenkonten und/oder Steuersatzen zu buchen haben. Dies alles
ist mit unserem Programm realisierbar. Des Weiteren kénnen Sie mit der CWL-Finanzbuchhaltung
Sachbuchungen durchflihren und gleichzeitig die entsprechenden Kostenarten erfassen. Auch das
Buchen mit Fremdwahrung ist moglich.

Voraussetzung

Um eine einfache Sachbuchung durchfiihren zu kénnen, miissen folgende Voraussetzungen bereits erfillt
sein:

Sachkonten: Die entsprechenden Sachkonten mussen bereits angelegt sein. (Planung des
Sachkontenrahmens)

BKZ1/BKZ2: Bilanzkennzahlen missen bereits bei den Sachkonten hinterlegt sein.

BWA: Sollten Sie BWA's verwenden, mussen diese ebenfalls bereits bei den Sachkonten hinterlegt sein.
BWA

Ablauf

Um eine einfache Sachbuchung durchzuflihren, wahlen Sie im Menupunkt

o Buchen
o Buchen(Dialog- Stapel)

an bzw. Tastenkiirzel (Strg + 1)

Beispiel:

Umbuchung liquider Mittel, Kassa an Bank

Kontonummern: 2700 (Kassa); 2801 (Bank)

Betrag: 10.000,--

Der passende Buchungscode fur die Sachbuchung ist ,B (Buchen S/H).“ Wahlen sie diesen bitte aus.
Nach Auswahl des Datums (mit ,+“ zum nachsten Tagesdatum; alternativ geht beim Doppelklick ins Feld
ein entsprechendes Fenster auf), kdnnen Sie mit dem Matchcode (F9) die dazugehdrigen Soll und Haben
Konten auswahlen.

Vergeben Sie nun eine Belegnummer (mit .+ zur nachsten freien Nummer oder manuell).

Sie kdnnen jetzt in dem Feld ,Text* eine beliebige Buchungsnotiz eingeben. Abschlielend ist im Feld
Betrag die zu buchende Summe (hier: € 10.000,--)einzugeben und die Buchung mit F5 oder mit Mausklick

auf das OK-Button durchfiihren.

Der Buchungsvorgang einer einfachen Sachbuchung ist hiermit abgeschlossen.
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Zusammenfassung

Wenn Sie eine einfache Sachbuchung durchfiihren wollen, missen Sie auf jeden Fall die entsprechenden
Sachkonten vorher anlegen, falls diese nicht bereits vorhanden sind.

Ist dies geschehen, so Iasst sich eine Sachbuchung einfach und schnell durchfihren.

Als benutzerfreundliches Hilfsmittel gibt es auch hier den Matchcode, welcher mit F9 oder mit Mausklick
auf die Lupe aufgerufen werden kann und die ,+“-Funktion zur selbstandigen Suche nach der nachsten
Auswahlnummer. Wichtig ist, dass Sie den Buchungscode B (Buchen S/H) benutzen.

Verwandte Themen

Standard Ausgangsrechnung
Eingangsrechnung Standard
Sachbuchung Standard

Buchen mit Ust

Aufgabe

Als erstes sollten Sie festlegen, was sie verbuchen wollen und an wen Sie verkaufen. Es ist wichtig sich
vorher zu vergewissern, wie viele Mehrwertsteuersatze Sie verwenden mussen. Wenn Sie Kunden im In -
und Ausland haben kdnnte dies entscheidend sein. Die Ansprache des richtigen Erléskontos ist wichtig,
um den richtigen Umsatzsteuersatzsatz auszuwahlen, da dieser im Erldskonto hinterlegt ist. (Planung der
Erléskonten-Struktur)

Voraussetzung

Um eine Sachbuchung mit Umsatzsteuer durchfiihren zu kénnen, miissen folgende Voraussetzungen
bereits erfiillt sein:

Sachkonten: Die entsprechenden Sachkonten miissen bereits angelegt sein. (Planung des
Sachkontenrahmens)

BKZ1/BKZ2: Bilanzkennzahlen miissen bereits bei den Sachkonten hinterlegt sein.

BWA: Sollten Sie BWA’ s verwenden, miissen diese ebenfalls bereits bei den Sachkonten hinterlegt sein.
BWA

Unternehmensstamm: Unbedingt erforderlich ist es, dass alle im Unternehmen verwendeten
Steuersatze und Steuerkonten bereits im Unternehmensstamm angelegt wurden.

Erloskonten mit Umsatzsteuer: Die Erléskonten mit den entsprechenden Umsatzsteuersatzen missen
ebenfalls bereits angelegt sein.

Ablauf

Um eine Sachbuchung mit Umsatzsteuer durchzufihren, wahlen Sie im Menipunkt

o Buchen
o Buchen(Dialog- Stapel)

an bzw. Tastenkiirzel (Strg + 1)

Beispiel:
Verkauf von Fertigerzeugnissen
Kontonummern: 2700 (Kassa); 4100 (Fertigerzeugniserlése 20%)
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Betrag: € 10.000,--

E Buchen [Dialog-Stapel)
o 4l 3 | & Laden 25 Speichern | ET] komboblatt B2 Jouenal B Journal (mik Protokoldruck) (B3 | €L Freigabe

Periode 15 Eingabe pro Buchung = Bakchnr. Erfassungsdat, 23.11.2008 Buchungsnr 1056
meg T B/ o
23 11 2005 | 2700 4100 456 456 Fertigungserzeugniss B 10,000,00 U &
BBEMEEE 3
Surnme: 0,00
Saldo 0,00 Fw-Saldo 0,00
K.Art Datum --WI =
So0 456 23.11,2005  Fertigungserzel g, 333 33 0,00
B % |4 - .
Restbetrag 0,00
2700 Kassa MO0 Fertigerzeugniserlise 20%
hisher Stapel neu hisher Stapel neu
Sall 11.752,02 10.000,00 275202 Sall 0,00 0,00 0,00
Haken 9.22112 0,00 9.22112 Haken 0,00 5.333 33 5.333,33
Saldo 2.530,90 10.000,00 12.530 90 Saldo 0,00 -5.333 33 -5.335.33

Der passende Buchungscode fur die Sachbuchung ist ,B (Buchen S/H).“ Wahlen sie diesen bitte aus.

Nach Auswahl des Datums (mit ,+“ zum nachsten Tagesdatum; alternativ geht beim Doppelklick ins Feld
ein entsprechendes Fenster auf), kdnnen Sie mit dem Matchcode (F9) die dazugehdrigen Soll und Haben
Konten auswahlen.

Vergeben Sie nun eine Belegnummer (mit .+ zur nachsten freien Nummer oder manuell).

Sie kénnen jetzt in dem Feld ,Text” eine beliebige Buchungsnotiz eingeben. Danach bestatigen Sie das
Feld Brutto/Netto (BN). Es erscheint automatisch ein ,B* fir Bruttobuchung.

Im Feld Betrag ist die zu buchende Summe (hier: € 10.000,--)einzugeben. Da die Mehrwertsteuer im
gewahlten Erldskonto hinterlegt ist, erscheint automatisch der zu buchende Umsatzsteuerbetrag.

In der Spalte ,Zeile“ kdnnen Sie den durch das Konto vorgegebenen Umsatzsteuersatz noch manuell
Ubersteuern und einen anderen, bereits vorgegebenen Steuersatz, auswahlen.

AbschlielRend die Buchung mit F5 oder mit Mausklick auf das OK-Button durchzufiihren. Der
Buchungsvorgang einer Sachbuchung mit Umsatzsteuer ist hiermit abgeschlossen.

Zusammenfassung

Wenn Sie eine Sachbuchung mit Umsatzsteuer durchfihren wollen, missen Sie auf jeden Fall die
entsprechenden Sachkonten mit den jeweiligen Mehrwertsteuersatzen anlegen, falls diese nicht bereits
vorhanden sind.
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Ist dies geschehen, so lasst sich eine Buchung mit Umsatzsteuer einfach und schnell durchfiihren. Der
Betrag flir die Umsatzsteuer wird durch den mit dem gewahlten Konto verbundenen Steuerschliissel
automatisch errechnet. Es besteht dabei durchaus noch die Moéglichkeit manuell einen anderen
Steuerschlissel zu wahlen. Dieser muss jedoch vorher angelegt sein.

Als benutzerfreundliche Hilfsmittel gibt es auch hier den Matchcode, welcher mit F9 oder mit Mausklick
auf die Lupe aufgerufen werden kann und die ,+“-Funktion zur selbstandigen Suche nach der nachsten
Auswahlnummer .

Wichtig ist, dass Sie den Buchungscode B (Buchen S/H) anwenden und das richtige Konto bzw.
Schlissel fir die Mehrwertsteuer benutzen .

Verwandte Themen

Standard Ausgangsrechnung
Eingangsrechnung Standard
Sachbuchung Standard

Buchen mit Kostenart

Aufgabe

Als erstes sollten Sie festlegen, ob durch die von lhnen durchzufihrende Buchung eine Kostenart
betroffen ist.

Voraussetzung

Um eine Sachbuchung mit Kostenart durchfiihren zu kénnen, missen folgende Voraussetzungen bereits
erfullt sein:

Sachkonten: Die entsprechenden Sachkonten mussen bereits angelegt sein. (Planung des
Sachkontenrahmens)

BKZ1/BKZ2: Bilanzkennzahlen missen bereits bei den Sachkonten hinterlegt sein.

BWA: Sollten Sie BWA" s verwenden, mussen diese ebenfalls bereits bei den Sachkonten hinterlegt sein.
(BWA)

Unternehmensstamm: Unbedingt erforderlich ist es, dass alle im Unternehmen verwendeten Steuersatze
und Steuerkonten bereits im Unternehmensstamm angelegt wurden.

Kostenart: Die jeweilige Kostenart muss in der CWL Kostenrechnung in den Stammdaten bereits angelegt
sein. Zusatzlich muss Sie bei dem angesprochenen Sachkonto in der Finanzbuchhaltung hinterlegt sein.
Kostenstellen und Kostentrager: Kostenstellen und Kostentrager miissen ebenfalls bereits hinterlegt sein.

Ablauf

Um eine Sachbuchung mit Kostenart durchzufiihren, wahlen Sie im Menutpunkt

o Buchen
o Buchen(Dialog- Stapel)

an bzw. Tastenkiirzel (Strg + 1)

Beispiel:

Kauf von Buromaobeln

Kontonummern: 0600 (Buroeinrichtung); 3800 (sonst. Verbindlichkeiten)
Betrag: € 10.000,--
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B Buchen [Dialog-Stapel)
o 3 | & Laden 25 speichern | FE] kontoblatt  [E Journal Journal {mit Prokokolidruck) (33 | €L Freigabe

Perinde 15 Eingabe pro Buchunc | Bakchnr. Erfassungsdat. 23.11.2008 Buchungsnr 1083

[Buc..[Per. [BA_ [Datum _sol  [Haben |Beleghr. [OP-hummer BNIF =

1 11 B 23.11,2008 0600 3500 457 457 Blroeinrichtung B 10,000,00]Y 7

BEBEEEE ’
Summe: 0,00

B H
K.Trager | Bebagl | KOR..|  MengelEin.. |fml
e 5B S| 4 »
Restbetrag 0,00
0600 Biireeinrichtung 3800 Sonst. Verbindlichkeiten
bisher Stapel neu bizher Stapel neL
Sall 2537541 §.333,33 33.708,74 Soll 0,00 0,00 0,00
Haben 0,00 0,00 0,00 Hakben 20.000,00 10.000,00 30.000,00
Saldo 2537541 5.333,33 33.708,74 Saldo -20.000,00 -10.000,00 -30.000,00

Der passende Buchungscode fur die Sachbuchung ist ,B (Buchen S/H).“ Wahlen sie diesen bitte aus.

Nach Auswahl des Datums (mit ,+“ zum nachsten Tagesdatum; alternativ geht beim Doppelklick ins Feld
ein entsprechendes Fenster auf), kdnnen Sie mit dem Matchcode (F9) die dazugehdrigen Soll und Haben
Konten auswahlen.

Vergeben Sie nun eine Belegnummer (mit .+ zur nachsten freien Nummer oder manuell).

Sie kdnnen jetzt in dem Feld ,Text” eine beliebige Buchungsnotiz eingeben. Danach bestatigen Sie das
Feld Brutto/Netto (BN). Es erscheint automatisch ein ,B* fir Bruttobuchung.

Im Feld Betrag ist die zu buchende Summe (hier: € 10.000,--)einzugeben.

Achtung: Wenn die in den Voraussetzungen genannten Bedingungen erfiillt sind,
kommen Sie beim Verlassen der Zeile automatisch in die untere
Kostenerfassungstabelle, in der Sie die fiir die Kostenrechnung relevanten Eintragungen
vornehmen kénnen.

In dem Feld , Text* kdbnnen Sie eine beliebige Notiz hinterlegen. Nach Mausklick in die Spalte ,Kostenart*
erscheint automatisch die im Sachkonto hinterlegte Kostenart. Bestatigen Sie dies und wahlen Sie in den
nachsten beiden Feldern die entsprechende Kostenstelle und den dazugehdrigen Kostentrager aus
(Mausklick oder F9 6ffnet den Matchcode). Geben Sie jetzt den Betrag ein, den Sie zuweisen wollen.
Auch eine Verteilung auf mehrere Kostenstellen ist in dieser m Tabelle méglich.

Wenn der Kore-Betrag vollstandig aufgeteilt wurde, wechseln Sie mit Cursor-Down automatisch wieder in
die urspringliche Buchungszeile zurtick.

AbschlielRend ist die Buchung mit F5 oder mit Mausklick auf den OK-Button durchzufiihren. Der
Buchungsvorgang einer Sachbuchung mit Kostenerfassung ist hiermit abgeschlossen.
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Zusammenfassung

Wenn Sie eine Sachbuchung mit Kostenerfassung durchfiihren wollen, miissen Sie auf jeden Fall die
entsprechenden Kostenarten in den Sachkonten hinterlegen, falls diese nicht bereits vorhanden sind.
Auch Kostenstellen und Kostenarten missen bereits angelegt sein.

Ist dies geschehen, so I&sst sich eine Buchung mit Kostenart einfach und schnell durchfiihren. Durch das
automatisch erscheinende Fenster fir die Kostenerfassung ist die Aufteilung des zu buchenden Betrages
auf Kostenstellen und Kostentrager eine simple Angelegenheit. Sie brauchen nur Feld fur Feld die
Kostenerfassung abarbeiten. Alles andere geschieht von allein.

Als benutzerfreundliche Hilfsmittel gibt es auch hier den Matchcode, welcher mit F9 oder mit Mausklick
auf die Lupe aufgerufen werden kann und die ,+“-Funktion zur selbstandigen Suche nach der nachsten
Auswahlnummer . Wichtig ist, dass Sie den Buchungscode B (Buchen S/H) anwenden und ein Konto
benutzen, wo eine Kostenart hinterlegt ist .

Verwandte Themen

Standard Ausgangsrechnung
Eingangsrechnung Standard
Sachbuchung Standard

Buchen mit Fremdwahrung

Aufgabe

Als erstes sollten Sie priifen, ob in der von lhnen durchzufiihrenden Buchung eine Fremdwahrung
verbucht wird oder ob in einheimischer Wahrung erfasst wird.

Voraussetzung

Um eine Sachbuchung mit Fremdwahrung durchfiihren zu kénnen, missen folgende Voraussetzungen
bereits erflllt sein:

Sachkonten: Die entsprechenden Sachkonten miissen bereits angelegt sein. (Planung des
Sachkontenrahmens)

BKZ1/BKZ2: Bilanzkennzahlen mussen bereits bei den Sachkonten hinterlegt sein.

BWA: Sollten Sie BWA’ s verwenden, missen diese ebenfalls bereits bei den Sachkonten hinterlegt sein.
BWA

Unternehmensstamm: Unbedingt erforderlich ist es, dass alle im Unternehmen verwendeten
Steuersatze und Steuerkonten bereits im Unternehmensstamm angelegt wurden.
Fremdwahrungscode: Im Fremdwahrungscode miissen die entsprechenden Wahrungen und
Wechselkurse eingetragen sein.

Ablauf

Um eine Sachbuchung mit Fremdwahrung durchzufiihren, wahlen Sie im Menupunkt

o Buchen
o Buchen(Dialog - Stapel)

an bzw. Tastenkirzel (Strg + 1)
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Beispiel:

Bestehende Forderungen durch Umsatzerlose

Kontonummern: 2300 (sonstige Forderungen); 4000 (Umsatzerldse 20%)
Betrag: $ 1.500,--

Der passende Buchungscode fur die Sachbuchung ist ,B (Buchen S/H).“ Wahlen sie diesen bitte aus.
Nach Auswahl des Datums (mit ,+“ zum nachsten Tagesdatum; alternativ geht beim Doppelklick ins Feld
ein entsprechendes Fenster auf), kdnnen Sie mit dem Matchcode (F9) die dazugehdrigen Soll und Haben
Konten auswahlen.
Vergeben Sie nun eine Belegnummer (mit .+ zur nachsten freien Nummer oder manuell).
Sie kdnnen jetzt in dem Feld ,Text" eine beliebige Buchungsnotiz eingeben.

Achtung: Danach geben Sie in das Feld Brutto/Netto (BN) ein ,,F*. Es erscheint

automatisch eine Maske zur Eingabe der jeweiligen Fremdwéhrung mit dem
dazugehérigen Kurs.

M Fremdwihrung

Waéhlen Sie in der ersten Zeile die Wahrung in der Sie

buchen wollen (z.B. in USD). Geben Sie im Feld Betrag v 9 | Histaorie

die zu buchende Summe (hier: USD 1.500,--) ein. Bei

Wahrungen der Lander der européischen —Fremdwahrung

Wahrungsunion kénnen die Einheit und der Kurs beim IS0 LIS-Diollar =
Buchen nicht editiert werden (wenn im Betrag 1.500,00
Fremdwahrungsstamm bei der entsprechenden Firheit 1,000000

Waéhrung die Checkbox ,Euro-Berechnungsmethode®
aktiviert ist) bei allen anderen Wahrungen, ohne
diesem Kennzeichen, kann hier noch der aktuelle
Tageskurs eingegeben werden.

Kurs 1,065300
qgultig ab

Nachdem Sie dies bestatigt haben erscheint automatisch in der Standard Buchungsmaske der in die
Stammwahrung umgerechnete Betrag.
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B Buchen [Dialog-Stapel)
W # X | & Laden

o speichern | kontoblatt  FE Journal B Journal (mit Protokolldruck) (33 | €L Freigabe

Perinde 15 Eingabe pro Buchunc | Bakchnr. Erfassungsdat. 23.11.2008 Buchungsnr 1089

[Buc.. [Per. [BA_ [Datum _sol  [Haben |Beleghr. [OP-hummer B =

1 11 B 23.11,2008 2300 4000 453 4538 Forderungen FE 1,597,950 |2

BB E :
Summe: 0,00

Texk

k. Trager

L Betragl | KOR..

| Menge Ein.. | a]

B % -E 4
Restbetrag 0,00
2300 Sonstige Forderungen 4000 Umsatzerlose 20 %
bisher Stapel neu bizher Stapel neL
Sall §.500,00 1.597 95 §.397 95 Soll 0,00 0,00 0,00
Haben 1.200,00 0,00 1.200,00 Hakben 754186 51 1.331 62 78551813
Saldo 5.600,00 1.597 95 719795 Saldo -784 186 51 -1.331 62 -785.518,13

AbschlielRend ist die Buchung mit F5 oder mit Mausklick auf den OK-Button durchzufiihren.
Der Buchungsvorgang einer Sachbuchung mit Fremdwahrung ist hiermit abgeschlossen.

Zusammenfassung

Wenn Sie eine Sachbuchung mit Fremdwahrung durchfiihren wollen, missen Sie auf jeden Fall die
entsprechenden Fremdwahrungen bereits im Fremdwahrungscode hinterlegt haben. Auch Kostenstellen
und Kostenarten mussen bereits angelegt sein.

Ist dies geschehen, so lasst sich eine Buchung mit Fremdwahrung einfach und schnell durchfiihren.
Durch das automatisch erscheinende Fenster fir die Fremdwahrungserfassung ist das Buchen mit
Fremdwahrungen eine simple Angelegenheit. Sie brauchen nur die entsprechende Wahrung
auszuwahlen, einen Wechselkurs angeben und das Programm errechnet alles automatisch.

Als benutzerfreundliche Hilfsmittel gibt es auch hier den Matchcode, welcher mit F9 oder mit Mausklick
auf die Lupe aufgerufen werden kann und die ,+“-Funktion zur selbstandigen Suche nach der nachsten
Auswahlnummer. Wichtig ist, dass Sie den Buchungscode B (Buchen S/H) anwenden und die
Fremdwahrungen bereits hinterlegt sind.

Verwandte Themen

Standard Ausgangsrechnung
Eingangsrechnung Standard
Sachbuchung Standard
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Buchen mit mehreren Gegenkonten/Steuersatzen

Aufgabe

Als erstes sollten Sie festlegen, was sie verbuchen wollen und an wen Sie verkaufen. Es ist wichtig sich
vorher zu vergewissern, wie viele Mehrwertsteuersatze Sie verwenden mussen. Wenn Sie Kunden im In-
und Ausland haben kdnnte dies entscheidend sein. Die Ansprache des richtigen Erléskontos ist wichtig,
um den richtigen Umsatzsteuersatzsatz auszuwahlen, da dieser im Erldskonto hinterlegt ist. (Planung der
Erléskonten-Struktur)

Sie kdnnen mehrere Gegenkonten auswahlen!

Voraussetzung

Um eine Sachbuchung mit mehreren Gegenkonten/Steuersatzen durchflihren zu kénnen, missen
folgende Voraussetzungen bereits erflllt sein:

Sachkonten: Die entsprechenden Sachkonten miissen bereits angelegt sein. (Planung des
Sachkontenrahmens)

BKZ1/BKZ2: Bilanzkennzahlen miissen bereits bei den Sachkonten hinterlegt sein.

BWA: Sollten Sie BWA’ s verwenden, missen diese ebenfalls bereits bei den Sachkonten hinterlegt sein.
BWA

Unternehmensstamm: Unbedingt erforderlich ist es, dass alle im Unternehmen verwendeten
Steuersatze und Steuerkonten bereits im Unternehmensstamm angelegt wurden.

Erloskonten mit Umsatzsteuer: Die Erléskonten mit den entsprechenden Umsatzsteuersatzen missen
ebenfalls bereits angelegt sein.

Ablauf

Um eine Sachbuchung mit mehreren Gegenkonten/Steuersatzen durchzuflihren, wahlen Sie im
Menupunkt

o Buchen
o Buchen(Dialog - Stapel)

an bzw. Tastenkirzel (Strg + 1)
Beispiel:
Verkauf von Fertigerzeugnissen, 2 Erléskonten

Konten: 2700 (Bank), 4000 (Verkaufserlése 20%), 4001 (Verkaufserlése10%)
Betrag: € 10.000,--
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B Buchen [Dialog-Stapel)

o S 3 | & Laden 2 speichern | Kontoblatt  FE Journal Journal {mit Prokokolidruck) (33 | €L Freigabe

Perinde 15 Eingabe pro Buchunc | Bakchnr. Erfassungsdat. 23.11.2008 Buchungsnr 1090

[Buc..[Per. [BA_[Datum _ sol _ [Haben |Beleghr. [OP-hummer Bl o

1 11 E 23.11,2005 2700 459 459 Erlase B 10,000, 00

1 4000 Erldse B 5.000,00 L 2

1 4001 Erlise B 5,000,00 U 1

BEBEEEE v
Summe 0,00

B HI
KAt . (. Trager | Bebagl | KOR..|  MengelEin.. |fml
Faun] 1 | 0,459 23.11,2008 Erlgse 4,545,45 1 0,00 =
e 5B S| 4 3
Restbetrag 0,00

2700 Kassa 4001 Umsatzerlise 10 %

bisher Stapel neu bizher Stapel neL
Sall 11.752,02 10.000 00 21.752,02 Soll 0,00 0,00 0,00
Haben 922112 0,00 922112 Hakben 1.675 56 454545 6.421,01
Saldo 253090 10.000,00 12.530,90 Saldo -1.875 56 -4.545 45 -6.421 01

JI

Der passende Buchungscode fur die Sachbuchung ist ,B (Buchen S/H).“ Wahlen sie diesen bitte aus.

Nach Auswahl des Datums (mit ,+“ zum nachsten Tagesdatum; alternativ geht beim Doppelklick ins Feld
ein entsprechendes Fenster auf), kdnnen Sie mit dem Matchcode (F9) das entsprechende Soll Konto
auswahlen.

Achtung: Das Haben Konto lassen Sie zunéchst frei.
Vergeben Sie jetzt eine Belegnummer (mit ,+“ zur nachsten freien Nummer oder manuell).

Sie kdnnen jetzt in dem Feld ,Text eine beliebige Buchungsnotiz eingeben. Danach bestatigen Sie das
Feld Brutto/Netto (BN). Es erscheint automatisch ein ,B* fir Bruttobuchung.

Im Feld Betrag ist die zu buchende Summe (hier: € 10.000,--)einzugeben. Gehen Sie jetzt in die nachste
Zeile und geben ein Gegenkonto mit einer vorher definierten Steuerzeile an. Weisen Sie diesem Konto
den gewunschten Betrag zu. Da die Mehrwertsteuer im gewahlten Erléskonto hinterlegt ist, erscheint
automatisch der zu buchende Umsatzsteuerbetrag.

Sie kdnnen nun in der nachsten Zeile ein zweites Gegenkonto mit einem anderen Steuersatz anlegen und
diesem Konto einen bestimmten Betrag zuweisen. Die Umsatzsteuer wird erneut automatisch berechnet.
Auf diese Weise haben Sie die Mdglichkeit beliebig viele Gegenkonten und Steuersatze auszuwahlen.

In der Spalte ,Zeile” kdnnen Sie aulerdem den durch das Konto vorgegebenen Umsatzsteuersatz noch
manuell Ubersteuern und einen anderen, bereits vorgegebenen Steuersatz, auswahlen.

Abschlielend die Buchung mit F5 oder mit Mausklick auf das OK-Button durchzufiihren.
Der Buchungsvorgang einer Sachbuchung mehreren Gegenkonten/Steuersatzen ist hiermit
abgeschlossen.
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Zusammenfassung

Wenn Sie eine Sachbuchung mehreren Gegenkonten/Steuersatzen durchfiihren wollen, miissen Sie auf
jeden Fall die entsprechenden Konten mit den jeweiligen Mehrwertsteuersatzen anlegen, falls diese nicht
bereits vorhanden sind.

Ist dies geschehen, so lasst sich eine Buchung einfach und schnell durchfiihren. Der Betrag fur die
Umsatzsteuer wird durch den mit dem gewahlten Konto verbundenen Steuerschlissel automatisch
errechnet. Es muss lediglich in der ersten Buchungszeile das Haben Konto zunachst freigelassen werden.
In den darauffolgenden Zeilen kénnen nun beliebig viele Gegenkonten und Steuerzeilen ausgewahlt
werden.

Als benutzerfreundliche Hilfsmittel gibt es auch hier den Matchcode, welcher mit F9 oder mit Mausklick
auf die Lupe aufgerufen werden kann und die ,+“-Funktion zur selbstandigen Suche nach der nachsten
Auswahlnummer.

Wichtig ist, dass Sie den Buchungscode B (Buchen S/H) anwenden und das Gegenkonto (Haben) in der
ersten Zeile zunachst frei lassen.

Verwandte Themen

Standard Ausgangsrechnung
Eingangsrechnung Standard
Sachbuchung Standard

Storno/Generalumkehr

Aufgabe

Sie wollen eine Stornobuchung tber eine Sachbuchung durchfiihren.

Voraussetzung
Um eine Stornobuchung durchfihren zu kdnnen, missen folgende Voraussetzungen bereits erfillt sein:

Sachkonten: Die entsprechenden Sachkonten miissen bereits angelegt sein. (Planung des
Sachkontenrahmens)

BKZ1/BKZ2: Bilanzkennzahlen miissen bereits bei den Sachkonten hinterlegt sein.

BWA: Sollten Sie BWA's verwenden, mussen diese ebenfalls bereits bei den Sachkonten hinterlegt sein.
BWA

Ablauf

Um eine Stornobuchung durchfiihren zu kénnen, wahlen Sie im Menlpunkt

o Buchen
o Buchungs-Storno

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + 7)

Beispiel:
Stornierung des Beispiels aus der einfachen Sachbuchung
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B Buchungs-Storno

v <
Lchungsnummer

Periode 11 Movember - worn: 1

Datur Filr Stornobuchungen 25,01, 200 bis 1086 Anzeigen i
--m Belegnr. |Text Betrag|Ust jlml

1056 B 23.11,2005 0600 SSEIEI 457 Blroeinrichtung 10,000,004
® I | v
A

Im Feld ,Periode” wird aus der Auswahlliste die Steuerperiode, in die gebucht wurde, ausgewahlt. Die
Auswahl wird durch Driucken der RETURN-Taste bestatigt.

Nach Anwahlen des Buttons ,Anzeigen® wird die Tabelle mit allen vorhanden Buchungen in dieser
Periode befilllt.

Suchen Sie sich die entsprechende Buchung, zB anhand der Belegnummer, die Sie stornieren mdchten
und setzen Sie in der ersten Spalte das Hakchen in dieser Zeile.

Um das Storno durchzufiihren, muss nur mehr die F5-Taste gedriickt werden.

Planung der Sicherheitsaspekte - Datensicherung

Aufgabe

Sie mdchten einen Mandanten sichern, um im Falle eines Datenverlustes Uber einen korrekten
Datenstand zu verflgen. Eine Datensicherung empfiehlt sich in regelmafRigen Abstanden.

Voraussetzungen

Die einzige Voraussetzung zur Durchfiihrung einer Datensicherung ist ein bestehender Mandant sowie
ausreichender Speicherplatz auf dem Sicherungsmedium.

Ablauf

Um die Datensicherung fiir einen Mandanten zu starten wahlen Sie im Programmteil WINLine ADMIN den
Menupunkt

Datei
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Sichern

an.

M Sicherungs Assistent

| 6 2urick £ vor

Schritt 2 won 6

Mandant wéhlen

Widhlen Sie den Mandanten, der nun gesichert werden zall. Ez werden immet
alle Wirtzchaftzjahre ab dem geswahiten gesichert.

E00M Demodatenskand (3000} -

Mandank: \
Alle wirkschaftsjabre ab; 2008 -
Mandantenname Fun & Workout 2005

Herzog Friedrich Pl
3001 Mauerbach

Im Auswahlfeld Mandantennummer wahlen Sie den Mandanten aus, den Sie sichern mochten.

Nach Eingabe der Mandantennummer wird ein Mandantenwechsel durchgefiihrt.

Mit dem Button ,Vor“ kommen Sie in den nachsten Teil des Sicherungs-Wizards.
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I Sicherungs Assistent

< | @zurljck @ Yot

: < e Schritt 3 won B
Sicherungsdatei wahlen

Geben Sie den Mamen der Sicherungsdatei an.
Wird eine bestehende Datei geweahit, wird die neue Sicherung hinzugefiogt

Sicherungsdatei: C:\PROGRAMMEMESONICWINLINEL00M, MEAC o,

Inhalt der Sicherungsdatei
JMandantensicherung -
Beschreibung: Demo Company, Copyright ©) Mesanic
Mandant: 3000
Mame: Fun & Workout 2008
qesichert am: 25,06,2008 13:50:32
van Wirtschaftsjahr: 2001
bis ‘Wirtschaftsjahr: 2008
Programryversion: S0600012 (Build: 1212)
qesichert won Server: (LOCAL)
gesicherte Datenbank: Tl

Z

Aus dem Auswahlfeld ,Sicherungsdatei“ kénnen Sie per Matchcode durch Dricken der ,F9-Taste“ oder
per Doppelklick auf das Eingabefeld die Datei auswahlen, in die der Mandant gesichert werden soll. Falls
noch keine Datei besteht, tragen Sie einen neuen Dateinamen ein. Die Dateiendung ,MZP*“ wird
automatisch vergeben.

In das Eingabefeld ,Anmerkung® kdnnen Sie Informationen Uber die Sicherungsdatei eintragen, um die
nachtragliche Identifizierung zu erleichtern.

Nachdem sie Ihre Eingaben mit der ,Enter-Taste“ bestatigt haben, kommen Sie wieder mit dem ,Vor*
Button in das nachste Fenster.
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I Sicherungs Assistent
W | @ Zuriick,

: i Schritt & wvon B
Sicherung durchfiihren

Die Zicherung wird mit den folgenden Daten durchgefihrt:

Die Sicherung wird in diese Datei geschrieben:
C'PROGRAMME MESOHIC'WIHLINE 300M.MBAC

Der zu zichernde Mandant: 300M  ab dem Wirtschaftsjaht: 2008
Fun & YWarkout 2005
Herzog Friedrich PI.
3001 Mauerbach

Mumimer der Sicherung: 2
Anmerkurng: Demodatenstand (300M) Sonntag, 23, Movember 2005

Z

Hier erhalten Sie nochmals die Informationen, welcher Mandant in welche Datei gesichert wird.

Nach Bestatigung mit O.K. wird der Mandant in der Archivdatei komprimiert. Dadurch wird die Archivdatei
wesentlich kleiner, als der urspringliche Mandant.

Achtung: Der GréBenunterschied zum Originalmandanten ist kein Indiz fiir Datenverlust.

An der Statusanzeige kénnen Sie den Fortschritt der Datensicherung Uberwachen.

Beispiel:
Um den Mandanten 500M in das WINLine-Verzeichnis zu sichern tragen Sie folgende Informationen in
die Eingabefelder ein:

Mandantennr.: 500M

Sicherungsdatei: 500M.MZP

Anmerkung Sicherung Mandant 500M vom 01.03.2008

Die abschlieRende Meldung zeigt an, dass die Meldung | E'
Datensicherung erfolgreich abgeschlossen wurde

und der Mandant erfolgreich in das Archiv _5 Sicherung etfolgreich durchoefihrt!
komprimiert wurde. =
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Zusammenfassung

Um die Datensicherung eines Mandanten zu starten wahlen Sie im Programmteil WINLine ADMIN den
Menulpunkt

Datei
Sichern

an und tragen in die Eingabefelder die Informationen des zu sichernden Mandanten ein. Anschlief3end
befindet sich die von Ihnen eingegebene Archivdatei in dem von lhnen ausgewahlten Verzeichnis. Diese
Datei kdnnen Sie fiir den Fall einer Ricksicherung verwenden.

Achtung: Verwenden Sie eine eindeutige Bezeichnung fiir die Archivdatei. Beispielsweise
kénnten Sie eine Archivdatei erstellen, die sich aus der Mandantennummer, einer
fortlaufenden Nummer und der Dateiendung ,,MZP“ zusammensetzt.

Planung der Sicherheitsaspekte — Datenrucksicherung

Aufgabe

Sie mochten einen Mandanten, den Sie mit der Datensicherung in eine Archivdatei gesichert haben,
ricksichern. In der Regel ist eine Ricksicherung nur erforderlich, wenn schwere Fehler in der Datenbank
aufgetreten sind. Dies kann z.B. nach einem kurzzeitigen Stromausfall vorkommen. Eine Datensicherung
empfiehlt sich dagegen in regelmaigen Abstanden, um Datenverlust vorzubeugen.

Voraussetzungen

Um einen Mandanten aus einer Archivdatei rickzusichern, muss die Archivdatei und entsprechend
genligend Speicherplatz vorhanden sein, um den Mandanten zu entkomprimieren.

Ablauf

Um die Datenricksicherung fir einen Mandanten zu starten wéhlen Sie im Programmteil WINLine ADMIN
den Mentpunkt

Datei
Rucksichern
an.
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M Riicksicherungs Assistent
M | () zurick &) vor

: i Schritt 1 won 6
Sicherung wéhlen

Wighlen Sie eine Sicherungsdate
In der Takelle werden die enthaltenen Sicherungen angezeigt.
Zelektieren Sie die Sicherung, die Zie rickzichern wallen.

Sicherungsdatei: C:\PROGRAMMEYMESONICWINLINEYS00M  MEAC &,

Morhandene Sicherungen
+ Mandantensicherung

:IMandantensicherung
Beschreibung: Demodatenskand (200M) Sonntag, 23, Movemnber 200
Mandant: 300M
Marne: Fun & Workouk 2008
gesichert armi 23.11.2008 10:02:59
von ‘Wirkschaftsjahr: 2005
his Wirtschaftsjahr: 2003
Programmyersion: S0600012 (Build: 1212, 7)
aesichert van Server: crest-envdldSd8mesonic
gesicherte Datenbank: zuhaus

Bestehenden Daten ohne Rickfrage (berschreiben
Riicksicherung: Demodatenstand (300M) Sonntag, 23, MNovember 2005

Im Auswahlfeld Sicherungsdatei wahlen Sie die Archivdatei aus, aus der Sie einen Mandanten
rucksichern mochten.

Im Infofeld ,wéahlen Sie einen gesicherten Mandanten® sind die Mandaten aufgelistet, die sich in der
Archivdatei befinden. In der rechten Spalte sind zuséatzlich die Anmerkungen aufgefuhrt.

Mit dem Button ,Vor* gelangen Sie in das nachste Fenster des Rlcksichern-Assistenten.

Das Optionsfeld ,Riicksichern auf anderen Pfad“ konnen Sie aktivieren, wenn Sie flr die riickgesicherte
Datei einen anderen Zielpfad eingeben mdochten. Dies ist dann sinnvoll, wenn schon ein Mandant mit der
gleichen Mandantennummer im Originalverzeichnis existiert.

Falls es sich bei der gesicherten Datei um eine SQL-Datenbank handelt, haben Sie die Mdglichkeit, die
Rucksicherung auf einen anderen SQL-Server und/oder auf eine andere Database zu starten, nachdem
Sie auf den Button ,Vor* gedruckt haben.
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M Riicksicherungs Assiste

nt

o 4| Q) Zurick &) vor

Schrit 3 won &
SQL Server

Geben Sie den S0L Server und die Datenbank an auf den die gesicherten Daten
kapiett werden sollen.

RN CE T i osofE SOL Server (MSDE) |
Server: CREST-ENYDLDSDEMESOMIC o,
Datenbank:  ZUHALS oy
Riicksicherung: Demodatenstand (300M) Sonnkag, 23, November 2005 /
i
B |

Mit dem Button ,Vor” gelangen Sie bis zum letzten Fenster, in dem lhnen nochmal alle Informationen

angezeigt werden.
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M Riicksicherungs Assistent
v | (3 Zuriick

= : 2 Schritt 6 won 6
Riicksicherung durchflihren

Die Ricksicherung swird mit den folgenden Daten durchogefah:

Die Rickzicherung wird aus dieser Datei gelesen:
C:" PROGRAMMEYMESOMIC, WINLINE, 300M.MBAL

Der gesicherte Mandant: 300M ah dem Wirtschattzjahr, 2008
Fun & Workout 2005

Die Ricksicherung erfolat nach; zuhaus on crest-enydidSdSmesanic

Mummer der Sicherundg: 2
Anmetkung: Demodatenstand (3006M) Sonntag, 235. Movember 2005
Riicksicherung: Demodatenstand (300M) Sonntag, 23, MNovember 2005

A

Falls die Rlcksicherung in ein Verzeichnis gestartet wird, in dem diese Datenbank schon existiert, werden
Sie aufgefordert, den Vorgang des Uberschreibens mit der ,Ja-Taste* zu bestatigen oder den Vorgang mit
der ,Nein-Taste" abzubrechen. Fir den zweiten Fall wahlen Sie ein anderes Zielverzeichnis fur die
Datenrucksicherung aus und starten die Ricksicherung erneut.

Nachdem sie Ihre Eingaben mit der ,Enter-Taste“ bestatigt haben, wird der Mandant aus der Archivdatei
entkomprimiert. An der Statusanzeige kénnen Sie den Fortschritt Gberwachen.

Warnung !
oy Der gesicherte Mandant wird nun auf den angegebenen SOL Server riickgesichert, (Datenbank: zuhaus on
. crest-envdldSdEimesonich, Der dort existierende Mandant wird Oberschrieben,

wallen Sie die Ricksicherung durchfihren 7

Ja | Mein

Bei einer Riicksicherung auf den SQL-Server wird ein zusatzliches Fenster eingeblendet, in dem Sie
bestatigen mussen, ob bereits existierende Objekte verwendet werden sollen. Bestatigen Sie das Fenster
mit dem ,JA“-Button, wird jede Tabelle die in der Rlcksicherung und in der bestehenden Datenbank
existiert direkt vor dem Kopiervorgang geléscht. Verwenden Sie diese Option, wenn sich der
Tabellenaufbau der Ricksicherung vom Aufbau der bestehenden Datenbank unterscheidet.

Die Statusfenster weisen Sie darauf hin, wie weit der Vorgang der Ricksicherung abgeschlossen ist.

Beispiel:
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Um den Mandanten 500M in das WINLine-Verzeichnis zu riickzusichern tragen Sie folgende
Informationen in die Eingabefelder ein:

Sicherungsdatei: 500M.MZP

Die abschlieRende Meldung zeigt an, dal} die Datenricksicherung erfolgreich abgeschlossen wurde und
der Mandant erfolgreich aus der Archivdatei expandiert wurde.

Zusammenfassung

Um die Datenrlicksicherung eines Mandanten zu starten wahlen Sie im Programmteil WINLine ADMIN
den Menupunkt

Datei
Rucksichern

an und tragen in die Eingabefelder die Informationen des riickzusichernden Mandanten ein. Anschliel3end
befindet sich die von Ihnen eingegebene Archivdatei in dem von lhnen ausgewahlten Verzeichnis. Diese
Datei kdnnen Sie fiir den Fall einer Ricksicherung verwenden.

Achtung: Verwenden Sie eine eindeutige Bezeichnung fiir die Archivdatei. Beispielsweise
kénnten Sie eine Archivdatei erstellen, die sich aus der Mandantennummer, einer
fortlaufenden Nummer und der Dateiendung ,,MZP“ zusammensetzt.

Zusammenfassende Meldung

Aufgabe

Sie mdchten alle Umséatze auswerten, die mit Partnern im Gbrigen Gemeinschaftsgebiet (EU) getatigt
wurden.

Voraussetzungen

Um alle Umsatze mit Partnern aus dem ubrigen Gemeinschaftsgebiet (EU) anzuzeigen, missen folgende
Datenbereiche angelegt sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)
Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
Anlage der Steuerzeilen im Unternehmensstamm

Ablauf

Um alle Umsétze mit Partnern aus dem ubrigen Gemeinschaftsgebiet anzuzeigen, wahlen Sie die
MenUpunkte

Auswertungen

Steuer-Meldungen

Zusammenfassende Meldung
an.
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B 7usammenfassende Meldung [E

il pusgabe Bildschirm - S | O£ Cioppelte UID-Murmmmern

Zusammenfassends Meldung |

-

2 ausgabe 7 steuerzeile
Summe pro Steuerzeile | o i wan 1 USE10% (WAREN) (10,0 |
Surmme pro UID-Mummer < bis 1 LSk 10% (WaREN) (10,0 |
Diatei Fir FINAMZCnline :
CrECUQEN ; U 1o-miummer
kundeninfio ey
Gesamkrickziehung O bis

Srten
van 01 Januar x| won =
bis 01 Januar = bis o

Wabhlen Sie, ob die Ausgabe auf den Bildschirm oder auf den installierten Drucker erfolgen soll.

Wabhlen Sie in den Feldern ,Monat von bis“ den Beginn- und Abschlussmonat des gewlinschten Quartals.
Bestatigen Sie lhre Eingabe mit der ,Enter“-Taste.

Selektieren Sie im Feld ,Steuerzeile” den auszuwertenden Bereich der Steuerzeilen (lt.
Unternehmensstamm), die fir die Buchung der Erldse im Ubrigen Gemeinschaftsgebiet (EU) verwendet
wurden. Bestatigen Sie lhre Eingabe mit der ,Enter“-Taste.

Geben Sie im Feld ,Id-Nummer* den Bereich der USt-ID-Nummern ein, der in die Auswertung einbezogen
werden soll. Soll kein bestimmter Bereich selektiert werden, kann der Eintrag leer gelassen werden.
Bestatigen Sie lhre Eingabe mit der ,Enter“-Taste.

Selektieren Sie im Feld ,Konten®“ den Kontenbereich, der in die Auswertung einbezogen werden soll. Wird
keine Selektion getroffen, werden automatisch alle Konten in die Auswertung einbezogen. Bestatigen Sie
Ihre Eingabe mit der ,Enter*-Taste.

Um die Auswertung zu starten, verwenden Sie den ,OK*-Button oder die ,F5“-Taste.

Zusammenfassung

Um eine Auswertung der getatigten Umsatze mit Partnern aus dem Ubrigen Gemeinschaftsgebiet (EU) zu
erhalten, tragen Sie in die Selektionsfelder lhre Selektionskriterien ein und bestatigen die Eingabe mit
dem ,OK*-Button oder der ,F5“-Taste.

Verwandte Themen
Verprobung der Umsatzsteuer/Vorsteuer
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Zahlungsausgang Standard

Aufgabe

Sie mdchten aufgrund einer oder mehrerer Eingangsrechnungen ,eine Zahlung an lhren Lieferanten in

der WINLine-FIBU tatigen.

Voraussetzungen

Um eine Ausgehende Zahlung tatigen zu kénnen, missen folgende Datenbereiche angelegt sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)
Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
Anlage der Steuerzeilen im Unternehmensstamm

Anlage der Zahlungskonditionen

Ablauf

Um einen Zahlungseingang zu buchen, wahlen Sie im Menipunkt

o Buchen
o Buchen (Dialog - Stapel)

an bzw. Tastenkirzel ( Strg + 1)
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E Buchen (Dialog-Stapel)

o Sl 3 | & Laden 5 Speichern | Kortoblatt B Jourmal B Jourmal (mit Protokolldruck) (33 | €L Freigabe
Periode 15 Eingabe pro Buchung » | Batchnr, Erfassungsdat, 23.11,2008 Buchungsnr 1087
P.lBa  [Datum (5ol [Haben lBeleghr.[OP-Nummer BIMF | Betrag fm]

KZ Z3,11.2008 | 330001 Za01 460 460 Zahlung an Lieferant |6 10.000,00
BEBCMEE | g
aumme: 0,00
Fakbura Fih Betrag Mettatg. | O
B
Datum Text | Beragl | KOR..|  Mofm}
B 5 -F |4 »
Restbetrag 0,00
330001 Allsport GmbH 2801 Bank Austria
hisher Stapel rneu hisher Stapel ney
Zall 0,00 10.000,00 1000000 Sall 13.096,10 0,00 13.086510
Haken 0,00 0,00 0,00 Haken 0,00 10.000,00 10.000,00
Saldo 0,00 10.000,00 10.000,00 Saldo 19.096,10 -10.000,00 909610
4

In der Maske sehen Sie folgende Eingabefelder:

,BA“: Wahlen Sie nun aus den Buchungsarten (Verweis auf Buchungsarten) KZ fiir Kreditoren-zahlung
aus. Mit der ,Enter“-Taste gelangen Sie in das nachste Feld.

,Datum“: Geben Sie im Feld ,Datum“ das Buchungsdatum ein oder ibernehmen Sie das Tagesdatum mit
der F3-Taste. Méchten Sie das Datum erhdhen oder verringern, verwenden Sie die Taste ,+“ bzw. ,-“.

Mit einem Doppelklick auf das Feld 6ffnen Sie einen Kalender,
mit dem ebenfalls ein Datum Gbernommen werden kann. Das
aktuelle Tagesdatum ist mit einem roten Kreis gekennzeichnet.
Mit den Pfeiltasten kdnnen Sie zwischen den Monaten
wechseln.

Mit der ,Enter“-Taste gelangen Sie in das nachste Feld.

,S0lI“: Geben Sie im Feld ,Soll“ das gewlinschte Sachkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 330001
Bezeichung: Allsport GmbH (Lieferant)

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Feld Gbernommen werden.
Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

,=Haben*: Geben Sie im Feld ,Haben® das Konto ein, von dem gezahlt werden soll.
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Beispiel:
Kontonummer: 2801
Bezeichnung: Bank Austria

.Belegnummer*: Geben Sie im Feld ,Belegnummer” eine Belegnummer ein. Méchten Sie die
Belegnummer auf die nachste freie Nummer erhdhen, verwenden Sie die Taste ,+“. Bestatigen Sie wieder
mit der ,Enter“-Taste.

»1ext’: Geben Sie im Feld , Text* einen Text zu dieser Buchung ein.

Beispiel:
Text: Zahlung an Lieferant

Wenn Sie mit der Maustaste auf die ,Lupe” klicken, oder die Taste F9 driicken, 6ffnet sich ein Fenster, in
dem Sie eine Buchungsnotiz eingeben kénnen.

Mit Mausklick auf OK bzw. der F5-Taste speichern Sie die Notiz.

,B/N“: Geben Sie im Feld ,B/N* an, ob es sich um eine Bruttobuchung bzw. Nettobuchung handelt. Wenn
Sie dieses Feld mit der ,Enter“-Taste bestatigen, ohne etwas eingetragen zu haben, wird Standardmafig
ein B fur Bruttobuchung eingetragen. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter-Taste.

.Betrag“: Geben Sie im Feld ,Betrag” jetzt den Zahlungseingangsbetrag ein. Bestatigen Sie wieder mit der
,=Enter‘-Taste.

Beispiel:
Betrag: € 10.000,--

,2Ust“: Im Feld ,Ust* wird die Steuerart angezeigt. (Verweis Unternehmensstamm)

Beispiel:
Ust: U
Bezeichnung: Umsatzsteuer

LZeile®: Im Feld ,Zeile* wird die Umsatzsteuerzeile (Verweis Unternehmensstamm) angezeigt, die im
angesprochenen Sachkonto hinterlegt ist. Wenn Sie diese manuell andern wollen, wahlen Sie aus dem
Pull-Down-Meni die gewilinschte Steuerzeile. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

.Betrag“: Im Feld ,Betrag” wird gegebenenfalls automatisch der Steuerbetrag eingetragen, der sich aus
der Umsatzsteuerzeile errechnet.

»Satz": Im Feld ,Satz" wird der zur Umsatzsteuerzeile gehdrende Steuersatz angezeigt.

Beispiel:
Satz: 20,0
Bezeichnung: Ust 20 % (WAREN)

Verwenden Sie nun die ,Pfeil-Nach-Unten“-Taste, um in die nachste Buchungszeile zu gelangen wenn
Sie weitere Buchungen eingeben méchten.

Nach Verlassen der Zeile kann mit Tab in die untere Tabelle gewechselt werden. In dieser
Zahlungstabelle wird der gebuchte Betrag bestehenden offenen Posten zugewiesen. Entspricht der
Buchungsbetrag genau einer offenen Faktura, wird die zu zahlende OP automatisch selektiert.

Achtung: Der Zahlungsvorschlag kann selbstverstiandlich manuell jederzeit libersteuert
werden. Im Beispiel wird eine Lieferantenfaktura ausgewdéhit, welche zum Teil bezahlt
werden soll.
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Ist der komplette FIBU-Buchungsbetrag OP-mafig zugeordnet, kann der Buchungsvorgang durch
Bestatigen der OK-Taste ausgelost werden.

N e N === A T BN | Betrag|lm
KZ 25,07.2007 330001 2800 456 456 Zahlungsausgang 5] 10,000,000

B B & 1 3
aumme: 0,00
| [Foktura_TFaki-Dat, _4zahl-Da Skonto % Rest Kog
4 220 24.07.2007 25.07.2007 5.684,00 1,16 116,00 0,00
X E D »
Saldo 4,316,00 Fi-Saldo 0,00

Zusammenfassung
Mit Aufruf des Menlpunktes

o Buchen
o Buchen (Dialog - Stapel) oder Tastenkirzel (Strg + 1)

lassen sich Lieferantenrechnungen schnell und einfach begleichen. Fiir eine Zahlungsausgangsbuchung
wahlen Sie als Buchungsschlissel ,KZ*, tragen die Konteninformationen und den Buchungsbetrag ein
und weisen diesen Betrag in der Erfassungsmaske ,Zahlung“ einer bzw. mehreren offenen Posten zu.

Verwandte Themen

Planung der Personenkonten
Planung des Sachkontenrahmens

Zahlungsausgang mit Fremdwahrung

Aufgabe

Sie moéchten einen einfachen Zahlungsausgang in Fremdwahrung an lhren Lieferanten in der WINLine-
FIBU erfassen.

Voraussetzungen

Um einen Zahlungsausgang in Fremdwahrung erfassen zu kdnnen, missen folgende Datenbereiche
angelegt sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)
Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
Anlage der Steuerzeilen im Unternehmensstamm

Anlage der Zahlungskonditionen

Anlage Fremdwahrungen
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Ablauf

Um einen Zahlungsausgang in Fremdwahrung zu buchen, wahlen Sie im Menipunkt

o Buchen
o Buchen (Dialog - Stapel)

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + 1)

Ei Buchen (Dialog-Stapel)
o S 3 | & Laden 25 speichern | ES] Kontoblatt B Journal B Journal (mit Protokoldruck) (33 | €L Freigabe

Periode 15 Eingabe pro Buchung » | Batchnr, Erfassungsdat, 23.11,2008 Buchungsnr 1087
oA [Dstun sl lHsben |Gekeghr |OPNunmer [Tex: o el
KZ #3.11.2008 330001 2801 461 461 Zahlung an Lieferant FB
BEBCMEE | g
aumme: 0,00
Fhy Eetrag [Datum [ekttakg. ||:|
B
Datum | Beragl | KOR..|  Mofm}
B 5 -F |4 »
Restbetrag 0,00
330001 Allsport GmbH 2801 Bank Austria
hisher Stapel rneu hisher Stapel ney
Soll 0,00 920,00 g2000 | | Sol 19,096 10 0,00 1909610
Haken 0,00 0,00 000 Haken 0,00 920,00 920,00
Saldo 000 920,00 920,00 Saldo 1909610 -320,00 1817610
A

In der Maske sehen Sie folgende Eingabefelder:

,BA“: Wahlen Sie nun aus den Buchungsarten (Verweis auf Buchungsarten) KZ fiir Kreditoren-zahlung
aus. Mit der ,Enter“-Taste gelangen Sie in das nachste Feld.

,2Datum“: Geben Sie im Feld ,Datum® das Buchungsdatum ein oder Ubernehmen Sie das Tagesdatum mit
der F3-Taste. Méchten Sie das Datum erhdhen oder verringern, verwenden Sie die Taste ,+“ bzw. ,-*

Mit einem Doppelklick auf das Feld 6ffnen Sie einen Kalender,
mit dem ebenfalls ein Datum Gbernommen werden kann. Das
aktuelle Tagesdatum ist mit einem roten Kreis gekennzeichnet.
Mit den Pfeiltasten kdnnen Sie zwischen den Monaten
wechseln.

Mit der ,Enter“-Taste gelangen Sie in das nachste Feld.
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,S0llI“: Geben Sie im Feld ,,Soll“ das gewlinschte Konto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 330001
Bezeichung: Allsport GmbH (Lieferant)

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Feld tbernommen werden.
Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

.,Haben®“: Geben Sie im Feld ,Haben* das gewtlinschte Konto ein, von dem Sie zahlen wollen.

Beispiel:
Kontonummer: 2801
Bezeichnung: Bank Austria

.Belegnummer*: Geben Sie im Feld ,Belegnummer” eine Belegnummer ein. Méchten Sie die
Belegnummer auf die nachste freie Nummer erhdéhen, verwenden Sie die Taste ,+“. Bestatigen Sie wieder
mit der ,Enter“-Taste.

,1ext’: Geben Sie im Feld ,Text* einen Text zu dieser Buchung ein.

Beispiel:
Text: Zahlung an Lieferant

Wenn Sie mit der Maustaste auf die ,Lupe” klicken, oder die Taste F9 driicken, 6ffnet sich ein Fenster, in
dem Sie eine Buchungsnotiz eingeben kénnen.

Mit Mausklick auf OK bzw. der F5-Taste speichern Sie die Notiz.
,B/N“: Standardmafig geben Sie im Feld ,B/N“ an, ob es sich um Brutto- (Standard) oder

Nettobuchungen handelt. Méchten Sie jetzt mit Fremdwahrungen buchen, missen Sie in dieses Feld ein
.F* (fir Fremdwahrung) eingeben. Bestatigen Sie mit der ,Enter-Taste. Es erscheint ein weiteres Fenster

M Fremdwihrung

Beispiel: v 4 | Historie
Fremdwahrung: Wahlen per Drop-Down-Liste eine —Fremdwahrung

angelegte Fremdwahrung aus. UsD U5-Dollar -
Betrag: Geben Sie in dieses Feld den Eetrag 1.000,00
Fremdwahrungsbetrag ein, z.B. 1.000,-- Dollar Einhait 1,000000

Einheit: Geben Sie hier die Wahrungseinheit ein,
z.B. 1 steht fir 1 Dollar.

Kurs: Geben Sie hier den giltigen FW-Kurs ein,
z.B. 0,92 steht fiir 1 Dollar = 0,92 €

kurs

gilkig ab

Bestatigen Sie durch Mausklick auf OK oder mit der F5-Taste. Mit der ,Enter“-Taste gelangen Sie in das
nachste Feld.

,Betrag“: Im Feld ,Betrag” steht jetzt der zuvor im Fenster ,Fremdwahrung“ eingegebene Betrag.

Achtung: Es wird der eingegebene Fremdwéhrungsbetrag x ,,Kurs“ gerechnet. Das
Ergebnis wird in das Feld Betrag in OS dargestelit.

,2Ust“: Im Feld ,Ust“ wird die Steuerart angezeigt. (Verweis Unternehmensstamm)
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Beispiel:
Ust: U
Bezeichnung: Umsatzsteuer

LZeile“: Im Feld ,Zeile* wird die Umsatzsteuerzeile (Verweis Unternehmensstamm) angezeigt, die im
angesprochenen Sachkonto hinterlegt ist. Wenn Sie diese manuell andern wollen, wahlen Sie aus dem
Pull-Down-Meni die gewilinschte Steuerzeile. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

.Betrag“: Im Feld ,Betrag” wird automatisch der Steuerbetrag eingetragen, der sich aus der
Umsatzsteuerzeile errechnet.

~oatz*; Im Feld ,Satz” wird der zur Umsatzsteuerzeile gehérende Steuersatz angezeigt.

Beispiel:
Satz: 20,0
Bezeichnung: Ust 20 % (WAREN)

Verwenden Sie nun die ,Pfeil-Nach-Unten“-Taste, um in die ndchste Buchungszeile zu gelangen wenn
Sie weitere Buchungen eingeben méchten.

Nach Verlassen der Zeile kann mit Tab in die untere Tabelle gewechselt werden. In dieser
Zahlungstabelle wird der gebuchte Betrag bestehenden offenen Posten zugewiesen. Entspricht der
Buchungsbetrag genau einer offenen Faktura, wird die zu zahlende OP automatisch selektiert.

Achtung: Der Zahlungsvorschlag kann selbstverstiandlich manuell jederzeit libersteuert
werden. Hier wurden z.B. 3 Fakturen, welche volistandig oder zum Teil bezahlt werden
sollen, ausgewdhlt.

Ist der komplette FIBU-Buchungsbetrag OP-mafig zugeordnet, kann der Buchungsvorgang durch
Bestatigen der OK-Taste ausgeldst werden.
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E Buchen (Dialog-Stapel)
"4 ﬂl. » | ﬁ Laden & Speichern | E Kontoblatt B2 Jourmal B2 Journal imit Protokalldrock) .,‘)| %Freigabe

Periode 15 Eingabe pro Buchunc «|  Batchnr., Erfassungsdat, #5.07.2007 Buchungsnr 162
(Euc. Jeer. [BA [Datum __[Soll ___ lHaben [Beleghr.[OP-Nummer [Text BiufF | Eetm
1 a7 KZ 25.07.2007 330001 2500 456 456 Zahlungsausgang FE M
B B &£ B 2] . g
Sumnne:
Fhi! Betrag [Datum Metkakg. ||:|
B B
Belegnr — [Datum Texk COR... Meg|
k
Resthetrag 0,00
330001 Allsport GmbH 2800 Erste (isterreichische
hisher Stapel neu bisher Stapel new
=all 4.200,00 0,00 4.200,00 Sall 21614473 0,00 216144 73
Haben 10.000,00 0,00 10.000,00 Haben 101.482 28 0,00 101 .482 25
Saldo -5.500,00 0,00 -5.500,00 Saldo 114 662 45 0,00 114 662 45

Y.

Achtung: Solite eine Kursdifferenz zwischen Eingangsrechnung (mit Fremdwéhrung) und
einem Zahlungsausgang (mit Fremdwéhrung) auftreten, so wird diese Kursdifferenz auf
das entsprechende Sachkonto, dass im Unternehmensstamm einer Steuerzeile
zugeordnet ist gebucht.

Zusammenfassung
Mit Aufruf des MenUpunktes

o Buchen
o Buchen (Dialog - Stapel) oder Tastenkiirzel (Strg + 1)

kdénnen Sie leicht viele Buchungen in einem Arbeitsgang erfassen, ohne die Eingabemaske zu verlassen.
Fir eine Zahlungsausgangsbuchung mit Fremdwahrung wahlen Sie als Buchungsschlissel ,,KZ“, tragen
die Konteninformationen bis zum Feld , Text* ein und geben jetzt im Feld ,B/N“ ein ,,F* fir Fremdwahrung
ein. In diesem Fenster wahlen Sie eine bestehende Wahrung aus und hinterlegen gleichzeitig den
entsprechenden Wahrungskurs.

Nach Eingabe des Betrages 6ffnet sich das Zahlungsfenster wo Sie diese Zahlung(en) einer bzw.
mehreren offenen Posten zuweisen kénnen.

Verwandte Themen

Planung der Personenkonten
Planung des Sachkontenrahmens
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Buchen von Debitorenzahlungen

Aufgabe

Sie mdchten einen einfachen Zahlungseingang von Ihrem Kunden in der WINLine-FIBU erfassen.

Voraussetzungen
Um einen Zahlungseingang erfassen zu kénnen, mussen folgende Datenbereiche angelegt sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)
Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
Anlage der Steuerzeilen im Unternehmensstamm

Anlage der Zahlungskonditionen

Ablauf

Um einen Zahlungseingang zu buchen, wahlen Sie im Menipunkt

o Buchen
o Buchen (Dialog - Stapel)

an bzw. Tastenkdirzel (Strg + 1)

E Buchen (Dialog-Stapel)

o Sl 3 | & Laden 5 Speichern | Kortoblatt B Jourmal B Jourmal (mit Protokolldruck) (33 | €L Freigabe
Periode 15 Eingabe pro Buchung » | Batchnr, Erfassungsdat, 23.11,2008 Buchungsnr 1087
lm Beleg M. |OF-Nummer | Tex | O

Z3.11.2008 | 2801 ZSDADDI 4562 462 Zahlung 110 5. EIEIEI on
B B | 3
aumme: 0,00
| [Fakiurs FakiDat. Skonto % Skontol  Rest/kofl
L S TEROINY o
Saldo 0,00 Fit'-Saldo 0,00
Fakturenark Crakum
B 5[4 - =
2801 Bank Austria 2304001 Annas Sportwelt
hisher Stapel rneu hisher Stapel ney
Zall 19.096 10 5.000,00 2409610 Sall 91 633,79 0,00 91 635,79
Haken 0,00 0,00 0,00 Haken 50.090,21 5.000 00 §5.090,21
Saldo 19.096 10 5.000,00 24096 10 Saldo 1159355 -5.000,00 E.593 58

Y.
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In der Maske sehen Sie folgende Eingabefelder:

,BA“: Wahlen Sie nun aus den Buchungsarten (Verweis auf Buchungsarten) DZ fiir Debitoren-zahlung
aus. Mit der ,Enter“-Taste gelangen Sie in das nachste Feld.

,Datum*“: Geben Sie im Feld ,Datum“ das Buchungsdatum ein oder ibernehmen Sie das Tagesdatum mit
der F3-Taste. Méchten Sie das Datum erhdhen oder verringern, verwenden Sie die Taste ,+“ bzw. ,-“.

Mit einem Doppelklick auf das Feld 6ffnen Sie einen Kalender,
mit dem ebenfalls ein Datum Gbernommen werden kann. Das
aktuelle Tagesdatum ist mit einem roten Kreis gekennzeichnet.
Mit den Pfeiltasten kdnnen Sie zwischen den Monaten
wechseln.

Mit der ,Enter“-Taste gelangen Sie in das nachste Feld.

,o0llI“: Geben Sie im Feld ,Soll“ das gewlinschte Sachkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 2801
Bezeichung: Bank Austria

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Feld Gbernommen werden.
Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

,=Haben*: Geben Sie im Feld ,Haben* das gewlinschte Personenkonto ein. (Verweis Personenkonten)

Beispiel:
Kontonummer: 230A001
Bezeichnung: Annas Sportwelt

.Belegnummer®: Geben Sie im Feld ,Belegnummer” eine Belegnummer ein. Méchten Sie die
Belegnummer auf die nachste freie Nummer erhéhen, verwenden Sie die Taste ,+“. Bestatigen Sie wieder
mit der ,Enter“-Taste.

»1ext: Geben Sie im Feld , Text einen Text zu dieser Buchung ein.

Beispiel:
Text: Zahlung 110

Wenn Sie mit der Maustaste auf die ,Lupe” klicken, oder die Taste F9 drlicken, 6ffnet sich ein Fenster, in
dem Sie eine Buchungsnotiz eingeben kénnen.

Mit Mausklick auf OK bzw. der F5-Taste speichern Sie die Notiz.
,B/N“: Geben Sie im Feld ,B/N“ an, ob es sich um eine Bruttobuchung bzw. Nettobuchung handelt. Wenn
Sie dieses Feld mit der ,Enter-Taste bestatigen, ohne etwas eingetragen zu haben, wird Standardmaig

ein B fur Bruttobuchung eingetragen. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

.Betrag“: Geben Sie im Feld ,Betrag” jetzt den Zahlungseingangsbetrag ein. Bestatigen Sie wieder mit der
.Enter‘-Taste.

Beispiel:
Betrag: € 5.000,--

,2Ust“: Im Feld ,Ust“ wird die Steuerart angezeigt. (Verweis Unternehmensstamm)

Beispiel:
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Ust: U
Bezeichnung: Umsatzsteuer

LZeile“: Im Feld ,Zeile* wird die Umsatzsteuerzeile (Verweis Unternehmensstamm) angezeigt, die im
angesprochenen Sachkonto hinterlegt ist. Wenn Sie diese manuell andern wollen, wahlen Sie aus dem
Pull-Down-Meni die gewilinschte Steuerzeile. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

.Betrag“: Im Feld ,Betrag” wird automatisch der Steuerbetrag eingetragen, der sich aus der
Umsatzsteuerzeile errechnet.

»Satz*: Im Feld ,Satz” wird der mit der Umsatzsteuerzeile korrespondierende Steuersatz angezeigt.

Beispiel:
Satz: 20,0
Bezeichnung: Ust 20 % (WAREN)

Verwenden Sie nun die ,Pfeil-Nach-Unten“-Taste, um in die ndchste Buchungszeile zu gelangen wenn
Sie weitere Buchungen eingeben méchten.

Nach Verlassen der Zeile kann mit Tab in die untere Tabelle gewechselt werden. In dieser
Zahlungstabelle wird der gebuchte Betrag bestehenden offenen Posten zugewiesen. Entspricht der
Buchungsbetrag genau einer offenen Faktura, wird die zu zahlende OP automatisch selektiert.

Achtung: Der Zahlungsvorschlag kann selbstverstiandlich manuell jederzeit libersteuert
werden. Ebenso der Vorschlag betreffend Zahlungsbetrag und Skonto.

Ist der komplette FIBU-Buchungsbetrag OP-mafig zugeordnet, kann der Buchungsvorgang durch
Bestatigen der OK-Taste ausgeldst werden.

m Beleg Mr.  [OP-Mummer | Text Bi/MIF Betrag|Satz F'-.-'-.-'-E:Ee
0z 23,11,2008 | 2501 2304001 462 462 Zahlung 110 B 5.000,00 0,00

BBCHEE R
Summe: 0,00
. Fakk-Daat, Zahl-Dat. o Rest |Konko Eruttobetr jm]
J|FA0E-3212|20.06.2008 | 23.11.2008 5.000,00 0,00 0,00 3.724,90 Fla FADS-3212 8.724,6.*
e e L B = T R T AT Pt Pt Pt e Ao S -
e b
Saldo 0,00 Fiy-Saldo 0,00

ACHTUNG: Wenn Sie einen Zahlungseingang mit Skonto gewédhren, miissen Sie die
Zahlungskonditionen zuvor bereits angelegt haben. Diese Zahlungskondition weisen Sie
einem Debitor zu. Buchen Sie jetzt die Zahlung wie zuvor beschrieben. Die
Skontoinformationen (Skontoprozente, Skontotage) werden jetzt automatisch im Fenster
»Zahlung“ herangezogen. Diese kbnnen manuell iibersteuert werden.

Zusammenfassung
Mit Aufruf des Menlpunktes

o Buchen
o Buchen (Dialog - Stapel) oder Tastenkirzel (Strg + 1)

koénnen Sie leicht viele Buchungen in einem Arbeitsgang erfassen, ohne die Eingabemaske zu verlassen.
Fir eine Zahlungseingangsbuchung wahlen Sie als Buchungsschlissel ,DZ%, tragen die
Konteninformationen und den Buchungsbetrag ein und weisen diesen Betrag in der Erfassungsmaske
»Zahlung“ einer bzw. mehreren offenen Posten zu.

Méchten Sie den Zahlungseingang mit Skonto buchen, so tragen Sie die Zahlungskonditionen bei lhrem
Debitoren ein.
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Verwandte Themen

Planung der Personenkonten
Planung des Sachkontenrahmens

Zahlungseingang mit Fremdwahrung

Aufgabe

Sie mdchten einen einfachen Zahlungseingang in Fremdwahrung von Ihrem Kunden in der WINLine-FIBU
erfassen.

Voraussetzungen

Um einen Zahlungseingang in Fremdwahrung erfassen zu kénnen, missen folgende Datenbereiche
angelegt sein:

Anlage der Personenkonten (Planung der Personenkonten)
Anlage der Sachkonten (Planung des Sachkontenrahmens)
Anlage der Steuerzeilen im Unternehmensstamm

Anlage der Zahlungskonditionen

Anlage Fremdwa&hrungen

Ablauf

Um einen Zahlungseingang in Fremdwahrung zu buchen, wahlen Sie im MenUpunkt

o Buchen
o Buchen (Dialog - Stapel)

an bzw. Tastenkirzel (Strg + 1)

Buchen [Dialog-Stapel)

o A 3 | & Laden 2 Spoichorn | = Kerkoblatt [ Journal B Journal fmit Prokokalldrucky 2 | ® Freigabe

Petiods 15 Bngabe pra Buchung = Batchnr, Erfassungsdat, 23,11,2008 Buchungsnr 1087
Buc.[Per_[5A__[Datum __[Sol ___JHaben __|Bele3 fr|OP-Niummer Bt 2 2
1 11 0z 23.11,2005 2501 230MC2 463 463 Zahlungseingang 111 FE 920,00 000 st
BEEMmE B 4 >
Sumne: 0,00
|_|Fakiura [
o B D« ¥
Saldo 0,00 Fy/-Saldo 0,00
Fakbura Fakburenark Ciaturn Text
B s
23 Bank Austria 230MC2 Andrew Mc Gyver
bisher Stazel neu bishzr Stapel e
Sall 19.096,10 92000 2001610 Sall 1.718.39 0,00 1.71639
Habzn 0,00 000 0,00 Haber 171839 920,00 263839
Salco 19.086,10 92000 2001610 Saldc 0,00 -520,00 -52000

In der Maske sehen Sie folgende Eingabefelder:
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,BA“: Wahlen Sie nun aus den Buchungsarten (Verweis auf Buchungsarten) DZ fiir Debitoren-zahlung
aus. Mit der ,Enter“-Taste gelangen Sie in das nachste Feld.

,Datum*“: Geben Sie im Feld ,Datum“ das Buchungsdatum ein oder ibernehmen Sie das Tagesdatum mit
der F3-Taste. Méchten Sie das Datum erhdhen oder verringern, verwenden Sie die Taste ,+“ bzw. ,-“.

Mit einem Doppelklick auf das Feld 6ffnen Sie einen Kalender,
mit dem ebenfalls ein Datum Gbernommen werden kann. Das
aktuelle Tagesdatum ist mit einem roten Kreis gekennzeichnet.
Mit den Pfeiltasten kdnnen Sie zwischen den Monaten
wechseln.

Mit der ,Enter“-Taste gelangen Sie in das nachste Feld.

»S0llI“; Geben Sie im Feld ,Soll“ das gewlinschte Sachkonto ein.

Beispiel:
Kontonummer: 2801
Bezeichung: Bank Austria

Mit dem Matchcode kann nach dem richtigen Konto gesucht und das Feld tbernommen werden.
Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

.,Haben“: Geben Sie im Feld ,Haben“ das gewtlinschte Personenkonto ein. (Verweis Personenkonten)

Beispiel:
Kontonummer: 230MC2
Bezeichnung: Andrew Mc Gyver

.Belegnummer*: Geben Sie im Feld ,Belegnummer” eine Belegnummer ein. Méchten Sie die
Belegnummer auf die nachste freie Nummer erhdéhen, verwenden Sie die Taste ,+“. Bestatigen Sie wieder
mit der ,Enter“-Taste.

»1ext: Geben Sie im Feld , Text* einen Text zu dieser Buchung ein.

Beispiel:
Text: Zahlungseingang 111

Wenn Sie mit der Maustaste auf die ,Lupe” klicken, oder die Taste F9 drlicken, 6ffnet sich ein Fenster, in
dem Sie eine Buchungsnotiz eingeben kénnen.

Mit Mausklick auf OK bzw. der F5-Taste speichern Sie die Notiz.
,B/N“: Standardmafig geben Sie im Feld ,B/N“ an, ob es sich um Brutto- (Standard) oder

Nettobuchungen handelt. Méchten Sie jetzt mit Fremdwahrungen buchen, missen Sie in dieses Feld ein
.F* (fir Fremdwahrung) eingeben. Bestatigen Sie mit der ,Enter“-Taste. Es erscheint ein weiteres Fenster
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Beispiel: M Fremdwihrung

Fremdwahrung: Wahlen per Drop-Down-Liste eine v 4| Historie

angelegte Fremdwahrung aus.

Betrag: Geben Sie in dieses Feld den —Fremdwahrung
Fremdwahrungsbetrag ein, z.B. 1.000,-- Dollar ISDLIS-Dollar hd
Einheit: Geben Sie hier die Wahrungseinheit ein, z.B. Betrag 1.000,00

1 steht fir 1 Dollar Einheit 1,000000
Kurs: Geben Sie hier den giltigen FW-Kurs ein, z.B.

0,92 stoht fir 1 Dollar = 062 € ;::g - ARSI

Bestatigen Sie durch Mausklick auf OK oder mit der F5-Taste. Mit der ,Enter“-Taste gelangen Sie in das
nachste Feld.

.Betrag“: Im Feld ,Betrag” steht jetzt der zuvor im Fenster ,Fremdwahrung“ eingegebene Betrag.

Achtung: Es wird der eingegebene Fremdwéahrungsbetrag x ,,Kurs‘“ gerechnet. Das
Ergebnis wird in das Feld Betrag in DM dargestelit.

,2Ust“: Im Feld ,Ust" wird die Steuerart angezeigt. (Verweis Unternehmensstamm)

Beispiel:
Ust: U
Bezeichnung: Umsatzsteuer

LZeile®: Im Feld ,Zeile* wird die Umsatzsteuerzeile (Verweis Unternehmensstamm) angezeigt, die im
angesprochenen Sachkonto hinterlegt ist. Wenn Sie diese manuell andern wollen, wahlen Sie aus dem
Pull-Down-Meni die gewilinschte Steuerzeile. Bestatigen Sie wieder mit der ,Enter“-Taste.

.Betrag“: Im Feld ,Betrag® wird automatisch der Steuerbetrag eingetragen, der sich aus der
Umsatzsteuerzeile errechnet.

»Satz“: Im Feld ,Satz" wird der mit der Umsatzsteuerzeile korrespondierende Steuersatz angezeigt.

Beispiel:
Satz: 20,0
Bezeichnung: Ust 20 % (WAREN)

Verwenden Sie nun die ,Pfeil-Nach-Unten“-Taste, um in die nachste Buchungszeile zu gelangen wenn
Sie weitere Buchungen eingeben mdchten.

Nach Verlassen der Zeile kann mit Tab in die untere Tabelle gewechselt werden. In dieser
Zahlungstabelle wird der gebuchte Betrag bestehenden offenen Posten zugewiesen. Entspricht der
Buchungsbetrag genau einer offenen Faktura, wird die zu zahlende OP automatisch selektiert.

Achtung: Der Zahlungsvorschlag kann selbstverstédndlich manuell jederzeit libersteuert
werden. Ebenso der Vorschlag betreffend Zahlungsbetrag und Skonto.

Ist der komplette FIBU-Buchungsbetrag OP-mafig zugeordnet, kann der Buchungsvorgang durch
Bestatigen der OK-Taste ausgelost werden.
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T 2 T N A VT B | Betrag|lm

KZ 25 EI? 2007 330001 28EIEI 456 456 Zahlungsausgang B 10,000,00
BB EZME B N
summe: 0,00
. Fakk-Diat, Zahl-Drat, Skonko % Skaonko F!.E::t
& 220 24072007 |25.07.2007 5.684,00 1 16 116,00 0,00
o E ’
Saldo 4,316,00 Fy-5aldo 0,00

Achtung: Sollte eine Kursdifferenz zwischen Ausgangsrechnung (mit Fremdwéhrung)
und einem Zahlungseingang (mit Fremdwdéhrung) auftreten, so wird diese Kursdifferenz
auf das entsprechende Sachkonto, dass im Unternehmensstamm einer Steuerzeile
zugeordnet ist gebucht.

Zusammenfassung
Mit Aufruf des Menlpunktes

o Buchen
o Buchen (Dialog - Stapel) oder Tastenkirzel (Strg + 1)

kénnen Sie leicht viele Buchungen in einem Arbeitsgang erfassen, ohne die Eingabemaske zu verlassen.
Fir eine Zahlungseingangsbuchung mit Fremdwahrung wahlen Sie als Buchungsschlissel ,DZ*, tragen
die Konteninformationen bis zum Feld ,Text* ein und geben jetzt im Feld ,B/N“ ein ,F* fir Fremdwahrung
ein. In diesem Fenster wahlen Sie eine bestehende Wahrung aus und hinterlegen gleichzeitig den
entsprechenden Wahrungskurs.

Nach Eingabe des Betrages 6ffnet sich das Zahlungsfenster wo Sie diese Zahlung(en) einer bzw.
mehreren offenen Posten zuweisen.

Verwandte Themen

Planung der Personenkonten
Planung des Sachkontenrahmens
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